QUY CHE CHI TIEU NOI BO NAM HOQC 2025-2026
( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 34/0D-HT ngay 0340/2025
clia Hiéu truong truong tiéu hoc T rdn Dwong )
Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Ciin cir phap ly

1. Luét Gido duc sb 43/2019/QH14 duge Quéc hdi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam khéa X1V, ky hop thtr 7 thong qua ngay 14 thang 6 nam 2019;

2. Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP, ngay 21/6/2021 cta Chinh phI'J vé Quy dinh
co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap; Nghi dinh s6 111/2025/ND-
CP, ngay 22/5/2025 cua Chinh phu vé sira d6i, bd sung mot s6 didu cta Nghi dinh
s6 60/2021/ND-CP, ngay 21/6/2021 cta Chinh phi vé Quy dinh co ché tu chu tai
chinh cua don vi su nghiép cong lap. Quyét dinh s6 15/2025/QB-TTg ngay
14/06/2025 ctia Thu tudng chinh pht quy dinh tiéu chuan, dinh mic st dung may
méc, thiét bi.

3. Thong tu sb 24/2024/TT-BTC do B¢ Tai chinh ban hanh ngay 17 / 4 /
2024, huéng din ché do ké toan hanh chinh, su nghiép. ( ¢ hiéu luc tir ngay
01/01/2025).

4. Quyét dinh s6 244/2005/QP-TTg ngay 06/10/2005 ctia Thi tuéng Chinh
pht; Thong tu lién tich s6 06/VBHN- BGDDT ngay 05/6/2019 cua Bo Gido duc va
Pao tao huéng dan thuc hién Quyet dinh 56 244/2005/Qb-TTg ngay 06/10/2005
ctia Thi tuéng Chinh pht vé ché do phu cép wu dai doi véi nha gido dang truc tiép
gidng day trong cdc co s¢ gido duc cong lap ; Nghi dinh s6 54/2011/ND-CP ngay
04/7/2011 cua Chinh phu vé ché do phu cép tham nién ddi véi nha gido, Thong tu
lién tich s 68/2011/TTLT-BGDPT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay 30/12/2011 cta
B6 truong Bo Gido duc va Pao tao, B6 Noi vu , B6 Tai chinh, B Lao dong
Thuong binh va X3 hoi huéng ddn mét sé diéu ciia Nghi dinh sb 54/2011/ND-CP
ngay 04/7/2011 ctia Chinh phii vé ché d6 phy cAp thdm nién d6i véi nha gido;

5. Thong tu 36 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nam 2022 cua B Tai chinh
huéng din mét sd not dung vé co ché tir chu cta don vi sy nghiép cong lap; xir Iy
tai sén, tai chinh khi t6 chic lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

6.Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B6 Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do cho hai ‘nghi cua cac co quan Nha nude, don vi su
nghiép cong lap, t6 chirc chinh tri, to chtc chinh trj - xa hoi, cac t6 chiic hoi st
dung kinh phi do ngén sach nha nugc hoé trg; Thong tu so 12/2025/TT-BTC ngay
19/03/2025 Stra ddi, bé sung mét s didu clia Théng tu so 40/2017/TT-BTC ngay
24/4/2017 V& viée qui dinh ché d6 cong tac phi, ché do t6 chirc hoi nghi.

7. Thong tu sé 07/2024/TT-BNV ngay 5/7/2024 cua Bo Noi vu hudng dan
thue hién murc luong co s¢ d6i voi cac dbi tugng hudng luong, phu clp trong cac
co quan, td chue, don vi sy nghiép cong 1ap ciia Dang, Nha nudc, Mit tran Tb
quoc Viét Nam, to chtrc chinh tri - x4 hdi va hdi. :




7. Théng tu lién tich 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05 thang 01 nam
2005 B Noi vu - Bo Tai chinh huéng dan thyc hién ché do tra luong lam viéce vao
ban dém, lam thém gior dbi véi can bg, cong chire, vién chire;

8. Thong tu & 21/2025/TT-BGDBT ngay 23/09/2025 cua B0 gido duc dao
tao vé Quy dinh ché do tra tién luong day thém gid ddi voi nha gido trong cac co
s& gigdo duc cdng 1ap;

9. Nghi quyét sé 10/2025/NQ-HDND thanh phé Hai Phong ngay 25/07/2025
vé Quy dinh ché d cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi s dung ngén sich dia
phuong; Nghi quyét s6 11/2025/NQ-HDND, ngay 25/07/2025 ctia Hoi dong nhén

dan thanh phé Hai Phong Quy dinh thAm quyén quyét dinh mua sdm hang hda,
dich vu va dau tu, mua s&m cac hoat dong ung dung cong nghé thong tin. Nghi
quyét s 02/2022/NQ-HDND, ngay 20/7/2022 ctia Hoi ddng nhan dan thanh phd
Hai Phong vé Quy dinh danh muc cac khoan thu va muc thu, co ché quan 1y thu

~

chi dbi véi cac dich vu ho trg hoat dong giao duc, dao tao ddi voi co so gido duc
cong 1ap trén dia ban thanh pho Hai Phong; Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HPND cta
Hoi ddng nhan déan thanh phd Hai Phong vé vide stra dbi ndi dung Diéu 3 cua Nghi
quyét s6 02/2022/NQ-HPND; Nghi quyét 6 05/2022.NQ-HPND, ngay 20/7/2022
ctia HDND thanh ph6 Hai Phong;

10. Quyét dinh sb 2919/2016/QD-UBND ngay 24/11/2016 vé viée qui dinh
quan ly, str dung may moc, thiét bi cua co quan, t4 chirc don vi thudc pham vi quan
Iy clia thanh phd Hai Phong; Quyet dinh sb 7966/QD-UBND, ngay 24/12/2024 cta
UBND huyén Vinh Bao vé viéc giao du toan thu chi ngén sach nam 2025 cho cac
x4 , thi trin, cac phong ban, don vi.

11. Bién ban ban giao tai chinh ngéan sach dén ngay 30/06/2025 cua Truong
Tiéu hoc Tran Duong va x4 Nguyén Binh Khiém.

Piéu 2. Muc dich thuc hi¢n

1.Tao quyén chu dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu
truong don vi va céan bo, vién chtc trong co quan hoan thanh tdt nhiém vu dugc
giao.

7 LA cin ctr dé Kho bac Nha nudce quén ly, kiém soat thanh toan céc khoan
chi tidu ctia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan ly clp trén, co
quan tai chinh va cdc co quan thanh tra, kiém to4n theo ddi, kiém tra theo quy dinh.

3. Str dung tai san ding muc dich co hiéu qua.

4. Thye hanh tiét kiém, chong lang phi.

5. Pam bao cong bang trong don vi, khuyén khich tang thu, tiét kiém chi,
thu hit va gitt duge nhiing ngudi c6 nang luc trong don vi..

Piéu 3. Nguyén tic thue hién

1. Quy ché chi tiéu ndi bo dugc xay dung trén nguyen tdc phu hop voi kha
nang can d6i ngudn tai chinh cta don vi, trong pham vi nguédn kinh phi dugc giao,
quan ly, sir dung kinh phi dam bao cong khai, minh bach, dung muc dich, tiét kiém
va ¢6 hiéu qua; pht hgp véi hoat dong ddc thu cua don vi, dong thoi khuyén khich
nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu dugc giao.



2. Pam bao hanh lang phap ly, dugc xay dung trén co s& cc quy dinh Ve ché
do, tidu chudn, dinh muc chi tiéu do nha nude quy dinh va phu hop véi thuce té hoat
dong cua don vi.

3. Quy ché chi tiu ndi bd do Hiéu truong ban hanh sau khi duge td chuc thao
luan rong rai, dan chu, cdng khai trong don vi, trinh Hoi déng trudng thong qua dy
thao Quy ché chi tiéu noi bd trude khi bdo cdo co quan quan ly clp trén.

4. Toan bd ngudn thu, ndi dung chi, truong thong nhat quan ly va hach toan
theo quy dinh cua Luat ké toan so 88/2015/QH13, Luat sd 56/2024/QH15 d3 sta
déi, bd sung mot sb didu cta Luat K& toan; Thong tu 24/2024/TT-BTC ngay
17/04/2024 hudng dan ché do ké toan hanh chinh sy nghiép va cac van ban hudng
dan c6 lién quan.

5. Quy ché chi tiéu ndi b cua trudng gui co quan quan ly cp trén. Trong thoi
han 15 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan duoc du thao quy ché chi ti€u ndi bo cua
don vi, co quan quan ly cap trén co trach nhiém xem xét, ¢6 y kién bang van ban
yéu cdu don vi diéu chinh lai cdc ndi dung chi chua phu hop v6i quy dinh cua phap
[uat. Sau thoi han néu trén, néu co quan qudn [y cap wén khong ¢d y kién, thu
trudng don vi ky ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo dé trien khai thuc hién; dong
thoi gl co quan quan ly cAp trén, co quan tai chinh cung cap dé theo dai, giam sat
thuc hién va Kho bac Nha nudce noi don vi mé tai khoan giao dich dé 1am cin ct
kiém soét chi.

Piéu 4. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan ly, st dung, thanh toan, quyet
to4n nguén kinh phi dugc ngan sach nha nudc giao thue hién ché do tu chu déi voi
don vi .

Viéc phéan bd, quan ly, su dung ngudn kinh phi ngan sach nha nudc giao hang
ndm khong thue hién ché do tu chu, kinh phi dé thuc hién mét sé nhiém vu theo
quyét dinh ctia co quan thdm quyén va von dau tu xdy dung (néu co) duogc thuc
hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

2. DPéi tuong ap dung

Quy ché ap dung déi voi toan bd Gido vién, nhan vién, nguoi lao dong (ké ca
hop ddng) hudng luong tix ngudn chi ngan sach nha nude.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 5. Nguon kinh phi
1. Ngan sach nha nudc giao theo dinh muc chung hang nam;
2., Ngufin thu dich vu ho tr¢ hoat dong gido duc, dao tao;
3. Ngudn thu hd, chi ho;
4. Ngudn x4 hoi héa hodc céc ngudn thu hop phép khac (néu c6).



Piéu 6. N§i dung chi
Noi dung quy ché chi tiéu ndi bo bao gdm céc quy dinh v& ché do, tiéu chuan,
dinh mire, murc chi théng nhét trong trudng, st dung kinh phi tiét kiém, co hiéu qua,
ting cudng cong tac quan ly va pht hgp véi hoat dong dzc thu cta truong dam bao
cho don vi va mdi can bd, vién chuc, ngudi lao dong hoan thanh nhiém vu dugc
giao, dong thoi dam bao quyén loi hop phép cua mdi can bo, vién chirc va nguoi
lao dong, cu thé

1. Thanh toan cho cé nhan: Bao gom tién luong, tién luong hop dong Jao dong,
céc khoan phu cap, lam thém gio, cac khoan déng gop trich ndp bao hiém x4 hoi,
bao hiém y té, tién thudng, tro cap kho khan, chi tién cong theo hop dong vu
viéc...

2. Chi thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé khi dugc co quan ¢6 tham
quyén thAm quyén tuyén chon hogc giao truc tiép theo quy dinh cta phap luat vé
khoa hoc va cong nghe.

3. Chi thué chuyén gia, nha khoa hoc, ngudi cé tai nang dic biét thuc hién
nhiém vu clua co quan, t6 chire, don vi.

4. Chi hoat dong chuyén mén, chi quan ly, chi phi nghiép vu chuyén mon: tai
liéu, sach bdo, trang thiét bi, vat tu phuc vu chuyén mon, tap huan, hoi thao, cac
hoat dong van hoa, thé thao, gido duc qudc phong, céc ky thi, kiém tra...

5. Chi thuong xuyén, thuc hién cong viée, dich vu thu phi theo quy dinh cua
phép luét phi, 1€ phi (néu co)

6. Chi cong tac phi, hoi nghi: Can bo, gido vién, nhan vién duoc cur di cong tac
trong thanh pho, ngoai thanh phd, ché do thanh toan tién phu cap luu trd, tién thué
phong nghi, phuong tién di lai.....

7. Chi tiép khach

8. Chi quan ly hanh chinh: Chi van phong phém, dién, nude, thong tin lién lac,
bao chi, hoi nghi, cong tac phi, chi quan ly hanh chinh khac....

9. Mua sam, stra chita thuong xuyén: mua sam dung cu thay thé, stra chira
thudmg xuyén TSCD nha, cua, may moc thiét bi vin phong. ..

10. Chi thu nhap ting thém, khen thuong, phtc loi

11. Céac khoan chi khéac.

12. Quy dinh vé viéc lya chon ngan hang thuong mai dé gt tién cac khoan thu
tir hoat dong su nghiép, dich vu theo quy dinh.

Piédu 7. Chi thanh toan cho ¢4 nhin

1. Tién lwong chinh

Can ctr vao céc van ban tidn luong cua can bg, vién chire duoc chi tra theo he 36
lwong quy dinh cua nha nudc, chi tir ngudn NSNN va ngudn cai cach tién lwong
duge cip theo quy dinh.

Hop dong giang day do thiéu gido vién trong chi tiéu bien ché tra luong, day
thay gido vién nghi thai san, nghi &m theo quy dinh.



Thoi gian chi tra luong va cac khoan phu cap tlr ngay (6-20) hang thang ( trur
truong hop déc biét do yéu t6 khach quan mang dén , thu trudng co quan can thong
bdo dén ngudi lao dong ) theo hinh thirc chuyén khoan

2. Cdc ché dp phu cap luong.

a. Phu cdp chite vu (d6i voi truong hang II)

Thuc hién theo thong tu s& 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08/12/2005 cua B
gido duc va dao tao vé viéc hudng dan tam thoi thuc hién ché d6 phu cip chic vu
lanh dao trong cac co sé giao duc va van ban hop nhét s6 03/VBHN- BGDDT ngay
23/06/2017 cua B0 gido duc va dao tao thong tu ban hanh quy dinh vé ché d6 lam
viée ddi v6i gido vién phd thong.

- Hiéu trudéng: 0,4; Pho Hiéu truong: 0,3.

- Tb truéng chuyén mén, T6 vin phong: 0,2

- T6 phé t6 chuyén mén: 0,15

Tién phu cdp chirc vu = hé s6 PCCV* miic luong t6i thidu

b. Phu cdp trdch nhiém

- Ke toan: 0,1 (Théng tu lién tich s6 04/2018/TT- BNV ngay 27/03/2018 huong

dan vé thdm quyen tht tuc b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va PCTN
cong viée cua ké toan trudong, phu trach ké toan cua don vi trong linh vue ké toan
Nha nudc)

- Téng phu trach: 0,2 (Théng tw 05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua B Noi
vu hudng dan thuc hién ché d6 phu cép trach nhiém dbi véi can bo, cong chi,
vién churc).

Tién phu cip chirc vu = hé s6 PCTN* mirc luong téi thiéu

¢. Phy cap wu ddi

Gido vién dang truc tiép giang day, can bo quan ly truong Tiéu hoc day du sb
tiét theo quy dinh dugc hudng phy cdp wu dai nghé 35% (Theo Thong tu
01/2006/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 23/01/2006 cua Bo Tai chinh-Bo Noi
vu- Bo Gido duc va dao tao v& viéc hudng din thuc hi¢n quyet dinh so
244/2005/QD-TTg ngay 06/01/2005 cua Thu tuong chinh phu vé ché do phu cép
uu dai d6i véi nha gido dang truc tiép giang day trong cdc co s& gido duc cong
lap).

Cong thtre tinh= (HS luwong+ PCCV+PCTNVK)*mirc luong t6i thiéu*35%

d. Phu cdp thdam nién

Thyc hién theo Nghi dinh so 77/2021/ND-CP ngay 01/08/2021 cua Chinh phu
vé viée quy dinh ché d6 phu cap thdm nién nha gido (gido vién truc tiép gidng day
dt 05 nam ké tur ngdy duoc cong nhan hét thoi gian tap sy thi dugc huong phu cap
thAm nién nghé 1an diu 5%, tir nim tht 6 tré di moi ndm duge tinh 1%)

Cong thire tinh = (HS lvong + HS PCCV+PC TNVK) * mirc luong t6i thiu *%PC tham nién nghé.

e. Phu cdp tham nién vieot khung



Thue hién theo Théng tur lién tich s6 04/20/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B6
ndi vu Thong tu hudng dan thuc hién ché do phu cap tham nién vugt khung doi véi
can bg, cong chirc, vién chirc)

Coéng thire tinh= Hé s6 luong* Ty 18 % vuot khung*murc luong toi thiéu.

2. Phu cdp khdc (néu co)

Ngoai cdc khoan phu cip néu trén, cin ¢t cic vin ban quy dinh, cdn bo, gido
vién, nguoi lao dong dugc hudong cac khoan phu cép khac ( néu cd) khi duge céc
co quan c¢6 tham quyén chi tra.

3. Tién lwong hop dﬁ‘ng lao dpng:

Chi tra tién‘ lwong cho hop dong lao dong c6 thoi han 01 nidm trd 1én. Cin ctr
cong viée cu the, thoi gian lam viée va trach nhiém cua nguodi lao dong....tién
luong duoc tra theo thoa thuan va duge duoc dong BHXH,BHYT,BHTN theo quy
dinh hién hanh.

4. Cac khodn trich nop theo luong :

Thuc hién theo cac van ban nha nudc quy dinh (BHXH, BHYT, BHTN,
BHTNLD-BNN)

STT Néi dung chi | Tong sé nop | Ngén sach CBGV,
chi NLD chi
1 BHXH 25% 17% 8%
2 |BHYT 4,5% 3% 1,5%
3 BHTN-TNLD-BNN 2,5% 1,5% 1%
TONG CONG . 32% 21,5% | 10,5%

Mirc trich néu trén cé su thay dbi khi ¢6 hudéng din méi ctia co quan Béo hiém.
5. Thém gio, thira gio
5.1. Péi véi bd phdn hanh chinh
Cin ¢t théng tu lién tich s6 08/2005/TTLT/BNV-BTC ngay 05 thang 01
nam 2005 ctia B Noi vu - B Tai chinh hudng dan thyc hién ché df tra luong lam
viéc vao ban dém, lam thém gid déi vdi can bd, cdng chirc, vién chirc.
Trong do:
- Mitre 150% ap dung d6i vai gior lam thém vao ngay thuong;
- Miic 200% ap dung ddi véi gio lam thém vao ngdy nghi hang tudn hodc
nghi he;
- Mirc 300% ép dung doi véi gidr lam thém vao ngay 1€ hogc ngay duogc
nghi bu néu ngay 1€ trung vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi ¢6 hudng luong.

’ * H tro cong tac vin thu (do ké toan kiém nhiém) : Can ctr tinh hinh thuc
té, truong chwa c6 nhan vién van thu riéng, hang ngay can xu ly cdc cong van dé
dam bao thong tin lién tuc, kip thoi, cde mtre chi duge quy dinh cu the:

* 86 gitr lam thém/thang = 0.367 gid/ngay*22 ngay = 8 gio.



Cén cur vao cong viée cu thé clia timg ca nhén, Hiéu trudng sé quyet dinh chi
thém gid dam bao tong s6 gio tang khong qua sb gid quy dinh cta 01 lao dong ( 40
gio/ tuan; khéng qué 200 gid/ ndm)
5.2. Déi voi gido vién:
Can c Thong tu sd 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/09/2025 cia Bo gido
duc dao tao vé& Quy dinh ché do tra tién luong day thém gid dbi véi nha gido trong
cac co so gido duc cong lap.

- 86 tiét day thém cia nha gido/nim hoc = (Tdng sb tiét day duoc tinh thuc té/ndm hoc)-
(Pinh muc tiét day/nam hoc)

" ‘ Téng tién lwong ctia 12 thang S tudn giang day hoac day tré (khong
g;e:,]}tugng = trong nim hoc x |pao gom so tuan dy phong)
ict day :
3 Dinh mure tiét day/) f‘na:m hoc 52 tuan

- Tién luong 01 tiét day thém = Tién luong 01 tiét day x 150%

- Tién luong day thém gid/ndm hoc = S4 tiét day thém/nam hoc x Tién
lwong 01 tiét day thém

- Thoi diém chi tra tién luong day thém gio cho nha gido duoc thue hién
sau khi két thiic nam hoc hodc két thic hoc ky.

- C4c nhiém vu d4 nhan tién thu lao hoac tién phy cép thi khoéng duge quy
do1 thdi gian thuc hién nhiém vu ra tiét day hodc giam dinh muc tiét day dé tinh
tién luong day thém gid trir truong hop phap luat cé quy dinh khac.

- Mtre luong trén chi ap dung véi didu kién nguoi lao dong (ké ca trong bién
ché va hop dong ché tuyén dung) phai dam bao du 100% ngay cong theo quy dinh.

6. Tién phép:

Theo Khoan 2 Diéu 1 Théng tu 141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché d6 thanh
toan tién nghi phép hang nim dbi voi can bé cong chire, vién chic lao dong hop
dong lam viéc trong céc co quan nha nude va don vi su nghiép cong lép (da dugc
sua ddi, bd sung tai Thong tu sé 57/2014/TT- -BTC) quy dinh vé pham vi thanh toén
tién nghi phép hang nim ddi véi can bd, cong chic, vién chirc lao dong hop dong
lam viéc trong céc co quan nha nude va don vi sy nghiép cong 14p bao gom céc
khoan sau day: Tién phuong tién di lai; tlcn phu cép di dudng khi di nghi phép
hang nim; Thanh todn tién lwong hodc tién bdi dudng cho nhimng ngay dugc nghi
phép hang nim theo phdp luit quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét sb
ngay nghi hang nam.

Piéu 8. Chi thwc hién cic nhiém vu khoa hoc va cong nghé khi dwoc co
quan ¢6 thAim quyén tham quyén tuyén chon hoiic giao truc tiép theo quy dinh
ciia phap luit vé khoa hoc va cong nghé.

Chi theo héa don thuc té va cac vin ban quy dinh hién hanh.

Piéu 9. Chi thué chuyén gia, nha khoa hoc, nguoi ¢6 tai ning dic biét thue
h:en nhi€ém vu cia co quan, to chire, don vi.

Cén ctr Thong tur 004/2025/TT-BNV, ngay 07/5/2025 cta B Noi vy vé Quy
dinh muc luong cua chuyén gia tir vin trong nuée 1am co s& cho viée xéc dinh gia



g6i thau; Quyét dinh s 12/2025/QD- -TTg (Thua tuéng Chinh phu) - quy dinh tiéu
chi d6i véi chirc danh chuyén gla nha khoa hoc dau nganh, tong cong trinh su.

Chi theo héa don thuc té hodc thu trudéng co quan can ctt vao tinh chat, noi
dung, mirc do clia cong viée quyét dinh mirc chi cu thé dam bao khong virot mirc
quy dinh.

Dicu 10. Chi hoat ddng chuyén mén, chi quan ly, chi phi nghi€p vu chuyén
mon
10.1. Chi tai liéu, sach bdo

Bao chi thu vién thanh todn theo thyc té (Bao Pang, bdo dia phuong, béo
nganh...) t6i da khéng qué 5.000.000 ddng/nim/loai

Hang nam mua b6 sung sdch cho Thu vién dam bao tiét kiém, thiét thuc, bam
sat nhu cau thuc té tai don vi. Bo phan chuyén mén ra soét, xdy dyng ké hoach
mua b sung céc loai sach, trinh Hidu trudng dé phé duyét ké hoach.

10.2. Chi khodn vin phong phim phuc vu cac hoat dong giang day

- Hb trg 100% tién mua ho so sb sach ddu nam do SGD béan cho mdi can bo,
gido vién.

- Chi tra kinh phi mua phan mém s hoa hé so, hd trg cac tinh néng phuc vu
cho cong tac giang day, quan ly, thu vién sd..... theo hoa don thue té.

- Cac ki tap huan phén mcm cho chuyen mon nghiép vu, phi duy tri, cai dat ,
gia han cac phan mém, chit ky sé... duoc thuc hién theo mirc nop thuc té.

-Thue hién khoéan van phong phdm cho gido vién chu nhiém va gido vién
chuyén bang tién. Khoan 2 14n/ nim hoc, theo Hoc ki: Theo danh sach gido vién cé
mit tai thoi diém khoan.

Mtic khoan cho 1 lan gbém: 1 gam glay A4, 05 hop phan trdng, 01 hop phén
mau, 02 bat bi mau xanh, 01 but bi do.. tono tr1 gia cho 1 lan khoan bang tién mat
la: 150.000 &/ HK

Do6i véi can bd quan 1y, tham gia giang day du sb tiét theo dinh mic dugc
khoan nhu gido vién.

Péi véi nhén vién, can b quan ly khi thye hién nhiém vu khong phai 1a giang
day, c6 nhu cdu str dung van phong pham s€ dang ki véi van thu hodc bd phan
chuyén mén/ vin phong dé duoc mua sam phuc vu cong tac chung cta nha truong.

10.3. Chi tip hudn, hji thio, cdc hoat dpng vin héa, thé thao, gido duc
quic phong

a) Noi dung chi:

Chi thué hoéi truong trong nhing ngay t6 chirc Hoi nghi tap huan (néu khéong
du didu kién); thué mdy chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép phuc vu hodi nghi,
chi mua tai lidu tap huan...

Chi thu lao cho gidng vién, chi bdi dudng bao cao vién; ngudi c6 béo cdo
tham ludn trinh bay tai hoi nghi: Thuc hién Théong tu sb 36/2018/TT-BTC ngay
30/03/2018 cta B9 Tai chinh huéng dan viée lap du toan, quan ly, sir dung va
quyét toan kinh phi danh cho cong tac tac dao tao, boi dudng can b, cong chire,
vién chirc; Thong tu sé 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 cua B¢ truéng Bo Tai



chinh stra ddi, bd sung mét sb didu cta thong tu sd 36/2018/TT-BTC ngay
30/03/2018 cua Bo truong B Tai chinh.

Cac khoan chi cong tac phi cho giang vién, bdo cdo vién do co quan, don Vi
chu tri t6 chire hdi nghi chi theo quy dinh dbi voi can b, cong chue, vién chirc va
ngudi lao dong cua co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi giang vién, bao
cdo vién.

b) Mtc chi:

- Chi theo hoéa don thuc té hodc theo thoa thuén thué mudn.. . Ap dung muc
chi khéng vuot qua muc chi tai Thong tu 004/2025/"1“"1: -BNV, ngay 07/5/2025 cua
B& Noi vu vé Quy dinh mirc luong ctia chuyén gia tu van trong nuéc;

c) Héa don, chtmg tur thanh toan:

- Vin ban,... K& hoach tap hudn, hdi thao

- Héa don, chimng tir, bang ké thanh toan....

10.4. Chi céng tic khdo thi va kiém dinh

a) Chi cdc ky thi, kiém tra, giao luu

- Chi cho Ban t6 chic, Ban gido khao, Ban ra dé thi, Ban duyét d&, Ban coi thi (
cac ki thi/ ki giao luu... to chic tai truong):

+ Truéng ban/ Chi tich: 100.000 d/ ngudi/budi.

+ Pho6 ban/ Phé Cht tich: 80.000 d/ ngudi/ budi.

+ Uy vién, Thu ky, thanh vién, gidm sét, trong tai, phuc vu : 50.000 d/ nguoi/
budi.

Péi véi cac cude thi/hoi thi do cap trén td chirc, ngoai tién thudng con chi :

+ Chi tién boi dudng cho hoc sinh tham gia cac hoi thi, hdi thao cap xa t61 da
khéng qua 50.000 d/ ngudi/ ngay; cép thanh phd khéng qua 200.000 d/ nguoi/
ngay. Gido vién dua dén hoc sinh duge huong theo ché d6 cong tac ph1

+ Chi tién kham stc khoe doi v6i hoc sinh du thi Phi Dong cép thanh pho:
Tinh theo hoa don, chimg tir thuc té phét sinh.

- Chi Boi dudng, hd tro tién #n trua cho hoc sinh cho gido vién dan hoc sinh
di thi cac cudc thi ngoai nha truong: tir 50.000d/ -200.000d/ngudi/ngay.

- Céc ki giao luu c6 dong phi duogc t6 chtrc gianh cho hoc sinh, gido vién ma
phuc vu cac hoat dong chuyén mén cua nha truong, clia Doi.....Hiu truong can cur
tinh hinh thuc té: s6 tién thu phi, s6 luong hoc sinh du thi dé quyct dinh mrc hd trg
1€ phi thi cho hoc sinh.

~Chi hé tro gido vién lam do dung day hoc tham gia cdc hoi thi gido vién
gidi cac cap: 200.000 d/ GV/lan thi

b) Chi céng tdc tu danh gid, kiém dinh chat luwong hang ndm

( Theo Thong tw 56/2021/TT-BTC, ngay 12/7/2021 ciia B6 Tai chinh hudng ddn
ngi dung chi, mirc chi cho hoat déng kiém dinh chat lwong gido duc va céng nhan
dat chuan quéc gia...)

+ Chi thué chuyén gia tu v.:m Trudng hop can thiét, Hoi dong tw danh gia dé
nghi Hiéu truéng xem xet quyét dinh thué chuyén gia tu vén dé gitip Hoi dong tur



d4nh gid trién khai viéc tu dénh gid. Chi phi thué chuyén gia tu vén ( néu c6) thuc
hién theo thoa thuan hop dong gitta 2 bén nhung phai phu hop véi kinh phi cua
don vi va khéng vuot qua mic quy dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay
30/03/2018 cia Bo Tai chinh hudng dan viéc lap du todn, quan ly, su dung va
quyét toan kinh phi danh cho cong tac tac dao tao, bdi dudng cin bg, cong chirc,
vién chuc; Thong tu s6 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 cia B9 truong Bg Tai
chinh stra d6i, bd sung mot sé didu cta thong tu sb 36/2018/TT-BTC ngay
30/03/2018 cua BO truong Bo Tai chinh; Thong tu 004/2025/TT-BNV, ngay
07/5/2025 cia B Noi vu vé Quy dinh mirc luong cta chuyén gia tu vén trong
nudc.

+ Chi in 4n va Vian phong pham: Thuc hién theo thuc té phat sinh trén nguyén
thc tiét kiém,day du hoa don, ching tir hop 8.

+ Chi xay dung phuong an diéu tra, thu thap thong tin, minh chimg xur ly, phén
tich két qua thu thdp thong tin, minh chung; viét phgieesu dénh gia tiéu chi; xay
dung va hoan thién béo cdo tu danh gia (Theo Thong tu 109/2016/TT-BTC ngay
30/6/2016) tbi da khong qua 10.000.000 d/ Két qua danh gia hoan chinh

10.5. Chi hé tro cong tic lam phé cip, tuyén sinh

- Chi bdi dudng 1am phd cap:100.000d-300.000d/ngudi/ngay.

- Chi bdi dudng chi boi dudng nhan hd so nhap hoc, Hoi dong tuyén sinh khoi
16p 1:

+ Chu tich, Pho chu tich Hoi déng: 300.000d/ngudi/ngay; Thanh vién:
200.000 dong/ngudi/ngdy.

+ Phuc vu: 100.000d/ngudi/ngay.

Ching tr thanh toén:

+ K& hoach tuyén sinh/ phan cong
+ Bang chim cong
+ Danh sach chi

10.6. Chi cong tdc tuyén truyén

Tuy theo yéu cu cta cong viéc, muc do can thiét cling nhu tinh hinh tai
chinh, Thu truéng don vi sé quyét dinh timg khoan chi: Chi in an t& roi, tai liéu,
phim anh tu liéu, pano,.....tuyén truyén phuc vu nhiém vu chinh tri cta don vi va
tdng chi tuyén truyén t6i da khong qua 50.000.000 dong/nam.

10.7. Chi boi dwéng dao tao, dio tao lai.

Thue hién theo thong tw 139/2010/TT-BTC ngay 21 thang 9 nam 2010 quy
dinh viéc 1ap du todn, quan ly va sir dung kinh phi tir ngan sach nha nudc danh cho
cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc: Thanh toan cac khoan chi phi cho
can bd, gido vién don vi di hoc cac 16p nang cao chuyén mon nghiép vu do Bo
hoiic S& gi4o duc dao tao.... triéu tap. Cu thé:

* Hoc tap, ning cao trinh do:

+ Hoc dam bao chuin (Pai hoc) theo Luat Gido duc 2019: 2.000.000 d/ nam

+ Hoc nang cao trinh d¢ (tir thac sy tré 1€n): hd tro 5.000. 000 d/ngudi/ khoa



* Cac 16p boi dudng clp chimg chi: Hiéu truong ’cénqcfr vao nhu ciu ddo tao
cén bo, gido vién cua nha trudong va yéu cau cia cac cap dé chi ho trg can b, gido
vién tham gia céc 16p bdi dudng cho phi hop véi tinh hinh thuc té cuia don vi.

* Gido vién duoc cu di hop trung cép chinh tri duoc hd tro tién xe
30.000d/ngay hoc. Khong chi phu cép luu tra.

* Chi phi dich vu dao tao va cac khoan chi phi bét budc phai tra cho cac co s6
dao tao, kinh phi mua tai liéu hoc tap bat bugc: Theo hoa don, ching tir thuc te.

”f Cac dot tap huén qhuyén mon, bdi dudng nghiép\ vu lién tuc tir 15 ngay tro
lén dén dudi 30 ngay: Tién xe chi 1 lugt di va 1 lugt vé/ dot hoc. Phu céap luu tra
theo quy dinh.

10.8. Chi thué mwén phuc vu nghiép vu chuyén mon

- Chi h trg thué may moc, phuong tién, ... cho cong tac tap huén cua truong,
céc ki giao luu gido vién gioi, TDTT, Van nghé... chi theo héa don thuc t€.

- Hf‘) trg tién thué xe dua don hoc sinh tham gia giao luu cAp huyén, cAp thanh
phd, cap Quoc gia ( theo hoa don thuc t€)

- Thué chuyén gia, giang vién va lao dong trong nude: Khong vuet qua muc
chi tai Thong tu 004/2025/TT-BNV, ngay 07/5/2025 ctia BO Noi vu vé Quy dinh
muc luong cla chuyén gia tu van trong nude hodc thuc hién theo muc chi thoa
thuan nhung khong vugt qua dinh mirc tai Théng tu 004/2025/TT-BNV.

- Chi hd tr thué san van dong cho hoc sinh hoat dong giao duc thé chat toi
da 50.000.000 dong/1 ndm. Theo phét sinh thuc té phat sinh.

-Chi t}}ué phong bat, CSVC dé phuc vu céc hoat dong ngoai troi cua HS:
Theo thyc té.

Chirng tiw thanh todn:

+ Hop dong, thanh 1y hop ddng hoéa don thué phuong tién.

+ Hop dong giao khodn cong viéc, san pham va ban ké thanh todn tién thué
ngoai.

+ Hoéa don tai chinh hodc phiéu thu hop 1é.

+ Gidy moi hodc gidy triéu tap di hoc.

+ Phiéu thu ho#c héa don thu 1é phi khda hoc.

+ Vé xe (néu dung phuong tién cong cong), héa don thué phong... (néu co).

+ Chtng chi photo da tham ra khoa hoc hodc cac ching tir khac néu cé...

10.9. Chi khac

Ngoai cdc ndi dung da dugc quy dinh trong quy ché nay, cac ndi dung khac
phuc vu cho hoat dong giang day,chuyén moén nghiép vy, dao tao,.... phat sinh
trong qud trinh thyc hién nhiém vy, thu truéng co quan ra quyét dinh murc chi va
chju trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

Pidu 11. Chi phi, I¢ phi.

Chi phi gia han phé“m mém, chit ky sd phuc vu cong tac quan ly, tai chinh, tai
san, chuyén mon, chi phi, 1¢ phi...( phi tham dinh gia, phi bao hiém...) ... thanh
toan theo hoa don thuc té.




Piédu 12. Chi cong tac phi, hdi nghi:

1.Chi phi héi nghi, héi thao.

Cin ot theo Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 24/4/2017 V& viée qui dinh
ché do cong téc phi, ché do t chirc hoi nghi va Thong tu s6 12/2025/TT-BTC
ngdy 19/03/2025 Sira dbi, bo sung mét s& didu ctia Théong tu sb 40/2017/TT-BTC
ngay 24/4/2017 Vé viéc qui dinh ché db cong tac phi, ché d6 to chirc hoi nghi.

N6i dung chi:

1.1.Chi thué héi trudng trong nhiing ngay té chirc Hoi nghi (néu khéng du
diéu kién); thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép phuc vu hoi nghi.

1.2. Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bio cdo vién; ngudi cd bao cao
tham luén trinh bay tai hoi nghi: Thuc hién theo murc chi thu lao quy dinh d6i véi
giang vién, bao cdo vién tai Thong tu s 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 cua Bo
Tai chinh hudng dan viéc lap du todn, quan ly, s dung va quyét toan kinh phi
danh cho cong tac tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chuc; Thong tu
& 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 ctia B truong Bo Tai chinh stra ddi, bo
sung mot s didu cta thong tu sb 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 cua B
truong Bo Tai chinh.

1.3. Céc khoan chi céng tac phi cho giang vién, béo céo vién do co quan, don
vi chu tri td chttc hodi nghi chi theo quy dinh ddi véi can bo, cong chire, vién chirc
va ngudi lao dong cua co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi giang vién,
bdo cao vién.

1.4. Chi tién van phong phdm phuc vu héi nghi; tai liéu van phong pham phat
cho dai biéu du hdi nghi.

1.5. Chi giai khat gitta gid: 50.000 dong/1 budi (nira ngay)/dai bicu.

1.6. Chi hd tro tién an cho dai biéu la khach moi khong trong danh séch tra
lwong cua co quan nha nudce, don vi su nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo murc
khoan (Theo nghi quyét s6 10/2025/NQ-HPND ctia Hoi ddng nhan dan thanh phd
Hai Phong):

+ Cubc hop t6 chire tai cac thanh phd trye thude trung wong: 250.000 d/ ngay/
nguol.

+ Cudc hop t4 chire tai cac tinh: 200.000 &/ ngay/ nguoi.

+ Cudc hop to chire tai x@/don vi: 150.000 d/ ngay/ nguoi.

2. Thanh todn Cong tdc phi, phu cap cong tac phi, thué phong ngu

2.1. Thanh todn chi phi di lai

a. Thanh toan theo héa don thuc té

a.1. Ngudi di cong téc duge thanh toan tién chi phi di lai bao obm:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
méy bay, vé tau, xe van tdi cong cong dén noi cdng tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tlr san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va luot ve).



- Cudc, phi di chuyén bang phuong ti¢n duong bo, dudng thiy, duong bién
cho ban than va phuong tién cua ngudi di cong tac.

- Cude tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu ¢d) phuc vu truc tiép cho chuyén
di cong tac ma nguoi di cong tac da chi tra.

_ Cuée hanh 1y cta nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong truong
hop gia vé khong bao goém cude hanh ly mang theo.

Trudng hop co quan, don vi noi ¢t nguoi di cong tac va co quan, don vi nol
dén cong tac di bd tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khoéng duogc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

a.2. Can cu tinh chét cong viéc cua chuyén di cong tac va trong pham vi
ngu{’in kinh phi duogc giao; tht truong co quan, don vi xem xét duy€t cho can bo,
cong chirc, vién chie va ngudi lao dong dugc di cong tac bing phuong tién may
bay, tiu hoa, xe 6 t6 hodc phuong tién cong cong ho#c céc phuong tién khac bao
dam nguyén thc tiét kiém, hiéu qua,

a.3. Quy dinh va tiéu chudn mua vé may bay di cong tac trong nudc:

Hang ghé pho théng dugce ap dung vGi tAt ca cac dbi tuong trong nha trudng.

a.4. Déi v6i nhimg ving khong c6 phuong tién van tai cua t§ chirc, ca nhan
kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cta phap ludt ma nguoi di cong tac
phai thué phuong tién van tai khéc thi thu truong co quan, don vi xem xet quyét
dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co sO
hop ddng thué phuong tién hodc gidy bién nhan voi chti phuong tién (c6 tinh dén
gia van tai phuong tién khac dang thuc hién cling thoi diém tai viing do cho phu
hop);

a.5. Muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg tr mua vé hop
phap theo quy dinh cua phap luét, hoac giay bién nhan cua chu phuong tién; gid vé
khong bao gém c4c chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac
biét theo yéu cau.

Riéng trudng hop vé may bay khong bao gom cudce hanh ly thi nguoi di cong
tac duoc thanh todn cudc hanh ly theo don gid cudc hanh ly cta chuyén di va khi
luong hanh 1y dugc thanh toan toi da bang khéi luong hanh ly dugc mang theo cua
loai vé thong thuong khac (la vé dd bao gdm cude hanh ly mang theo).

b, Khodn tién tu tiic phuong tién di cong tdc

D61 véi can bd, cdng chuc, vién chuc khong co tiéu chuén duoc bb tri xe 6 16
khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach try s co quan tr 10 km tr& 18n (doi
véi cae xa thude dia ban kinh té xa hol kho khan, dac biét kho khiin theo cac Quyét
dinh cua Thu tudng Chinh pht) va tir 15 km trér 1én (ddi véi céc xa con lai) ma tu
tac bang phuong ti¢n ¢4 nhan cua minh thi dugc thanh todn khoan tién tu the
phuong tién tdi da khong qué 3.000d/km.

Ap dung céch tinh:

Mrc khoan $b km di cong tac DPon gia khoan

= X
(@dngliwot di (ve)) (km) (ddng/km)



c. Phu ca;{) lwu tri

1. Phu cép luu tra 1a khodn tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
lwong do co quan, don vi ctr ngudi di cong tac chi tra, duge tinh tlr ngay bit dau di
cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di
trén duong, thoi gxan luu trt tai noi dén cong téc).

Murc phu cAp luu trd dé tra cho nguoi di cdng tac: 300.000 ddng/ngay.

Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) :

Cin ct theo s gid thuc té di cong tac trong ngay (bao gbm ca thdi gian di
trén dudng), quing duong di cong tac, 4p dung mure chi nhu sau:

Thoi gian cdng tac Quéng duong di Mirc chi
4 gio <t <,=8 gio 15km< S< =30km 50.000 d
4 010 <t<,=8 gi0 30 km < S <45 km
- 100.000 d
>8 gio 15km <8 <=30km _
30 km <S <45 km | 150.000d
>8 gio >= 45 km { 250.000 d

2. Can bd, ¢dng chirc, vién chirc va nguoi lao dong ¢ dat hen dugc cir di cong
tac lam nhiém vu trén blen dao thi duoc hudng mue phu cip luu tri: 400.000
dong/ngum/ngay thue té di bién, dao (4p dung cho cé nhiing ngay lam viéc trén
bién, dao, nhiing ngay di, vé trén blen dao). Truong hop mot s6 nganh dic thu da
dugc cdp c6 thdm quyén quy dinh vé ché do chi boi dudng khi di cong tac trén
bidn, dao thi duoc chon ché dd quy dinh cao nhét (phu cdp luu tra hodc chi boi
dudng) dé chi tra cho ngudi di cong tac.

d. Thanh todn tién thué phong nght tai noi dén cong téc

1. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Di cong tac thanh phd truc thudc trung wong mirc khoan: 600.000
déng/ngay/ngudi.

- Pi c¢ong tac tai cac tinh muc khoan: 500.000 dong/ngay/ngudi.

2. Thanh toén theo hoa don thuc té:

Trong trudng hop nguoi di cdng tdc khong nhéan thanh toén theo hinh thire
khoan tai khoan d.1 diéu nay thi dugc thanh todn theo gia thué phong thuc té (c6
hoa don, chimg tir hop phép theo quy dinh cta Phap luat) do thu truong co quan,
don vi duyét theo tiéu chuén thué phong nhu sau:

- Di cong tac tai thanh pho truc thudc trung wong: Pugc thanh toan mirc gia
thué phong ngu 1a 1.400.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

- bi cong tac tai cac tinh: Pugc thanh toan muc gid thué phong ngu la
1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

- Trudong hop nguoi di cong tac thudc ddi tuong thué phong nghi theo tiéu
chudn 2 ngudi/phong di cong tic mot minh hodc doan cong téc 6 1é ngudi hodc lé
ngudi khéc gidi, thi duge thué phong riéng theo mure gia thué phong thuce té nhung




toi da khong duoc vuot muc tién thué phong ctia nhitng nguoi di cung doan (theo
tiéu chudn 2 ngudi/phong);

-Truong hgp nguoi di cong tac thude dbi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong di cong tac cung doan véi cic chirc danh lanh dao cé tiéu
chuén thué phong khach san 1 ngudi/phong, thi ngudi di cong tac duge thanh toan
theo murc gia thué phong thuc té clia loai phong tiéu chudn (phong Standard) tai
khach san noi cac chtrc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuén 2 ngudi/phong;

- Céc muc chi thanh todn tién thué phong nghi tai khoan nay la muic chi da
bao gdm céc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ctia phap luat.

* Truong hop nguoi di ¢dng tac do phai hoan thanh cdng viéc dén cudi ngay,
hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hod, 6 t0) tir 18h dén
24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cta nira ngay nghi thém (bao obm ca
hinh thirc thanh todn khoén va thanh toan theo héa don thuc t&) toi da bang 50%
mirc thanh todn khodn tién thué phong nghi twong Gng cta timg d6i tugng; khong
thanh todn khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau
hoa, thuyén, tau thily, méy bay, 6 t6 va cdc phuong tién di lai khéc.

e. Thanh todn khodn tién céng tdc phi theo thdng

1. Db voi can bd phai thuong xuyén di cong tac lru déng trén 10 ngay/thang
thi tuy theo ddi tuong, dic diém cong tdc va kha nang kinh phi, thu truong co
quan, don vi quy dinh mirc khoan tién cong tac phi theo thang cho nguoi di cong
tac luu dong dé ho tro tién glii xe, xing xe t6i da 700.000 dong/ngum/thang

2. Cac dm tuong dugc hudng khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc cép
c6 tham quyen cr di thyc hién nhiém vu theo cdc dot cong tac cuy thé, thi duoc
thanh todn ché do cong téc phi theo quy déng thoi van duge hudng khoan tién
cdng tac phi khoan theo thang néu di céng tac luu dong trén 10 ngay/thang.

f. Di céng tdc theo doan cong tac phoi hop lién nganh, lién co quan.

1. Truong hop co quan, don vi cé nhu cau trung tdp can bo, cong chue, vién
chirc va ngudi lao dong thude co quan, don vi khic di phéi hop cong tac lién nganh
nhim thyc hién nhiém vy chinh tri cia co quan, don vi d6; trung tap tham gia cac
dé taj nghién ctru co ban thi co quan, don vi chu tri doan cong tac co trach nhiém
thanh toén toan bd chi phi cho doan cong tac gb6m: Tién chi phi di lai, phu ca.p luu
trd, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo mirc chi quy dinh tai quy ché chi
tiéu ndi bd cua co quan, don vi.

2. Truong hop di cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan do thu
trudng co quan quan ly nha nuoc cAp trén tridu tép trung dung hodc ph01 hop dé
ctuing thue hién cac phan viéc thudc nhiém vu chinh tri cta moi co quan, don vi thi
co quan, don vi chu tri doan c¢ong tac chju trach nhiém chi tién chi phi di lai cho
ngudi di cong tac trong doan. Trudng hop cac ca nhan thudc thanh phan doan cong
tac khéng di tap trung theo doan dén noi cong tac thi co quan, don vi clr nguoi di
cOng tac thanh toan tién chi phi di lai cho ngudi di cong tac. Ngoai ra, co quan, don
vi ctr nguoi di cong tac 6 trach nhiém thanh todn tién phu cép luu trad, tién thué
phong nghi cho ngudi thude co quan minh cur di cong tac theo quy dinh tai quy ché

nay.



3. Vin ban trung tip (gidy moi, cong vin mdi) cén bo, cong chire, vién chuce
va ngudi lao dong thude cdce co quan, don vi khac di cong tac phal ghi 1 trach
nhiém thanh toan céac khoan chi phi cho chuyén di cong tac ctia moi co quan, don
Vi.

g. Chiing tir thanh todn cong tdc phi

1. Gié‘y’ di duong cua nguoi di cong tac co dong d4u x4c nhan cla co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khéch noi luu tra).

2. Van ban hoac ké hoach cong tac dd dugc thu trudng co quan, don vi phé
duyét; cong vin; gidy mai; vin ban trung tap tham gia doan cong tac.

3. Héa don; ching tir mua vé hgp phap theo quy dinh cua phap luat khi di
cong tac bang cdc phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cua chu phuong
tién. Riéng chumg tir thanh todn vé mdy bay ngoai cuong vé (hodc vé dign tir) phai
kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cta phép luat. Truong hop mét thé 1én
mdy bay thi phai ¢6 x4c nhén cia co quan, don vi ctr di cong tac (ap dung khi
thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

4. Bang ké d6 dai quing duong di cong tac trinh thi truong co quan, don vi
duyét thanh toan (4p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

5. Héa don, ching tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phép luat
(ap dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

6. Doi v6i nhitng trudng hop duge khodn coéng tac phi theo thang khi phai
thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/ thang phai c6 lich cong tac kem
theo.

Nhirng trudng hgp sau khong dwoe thanh toan cong tac phi:
+ Thoti gian diéu tri tai bénh vién, bénh x4, nha diéu dudng, dudng strc. ..
+ Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong téc.
~ + Nhimng ngay hoc ¢ trudmg 16p dao tao tap trung dai, ngén han, duoc huéng
ché do doi véi can bd nha nude duoc don vi cur di hoc.

Piéu 13. Chi quan Iy hanh chinh

1. Viin phong pham

Phuc vu cho cong tac hanh chinh, hoc tap trong truong, ndi dung chi: gidy,
bat, ghim, kep, s6, bia tai liéu..... (trr cac vét dung nhu: phén, béng lau, thuéce
bang, gido an giao vién....)

Miic chi khéng qua 50.000.000 d/nam

Yéu cdu bd phan hanh chinh tong hop nhu cau st dung clia céc to chuyén
mon, cac b phén, trinh 1anh dao xem xét cho ¥ kién va thanh todn theo héa don
thurc té phét sinh..

2. Thanh todn tién che, nwéc uong.

Chi céc khoan che, nude ubng phuc vu gido vién, cac phong ban hang ngay
thanh todn thuc té theo thang trén hoa don.

3. Thanh todn dich vu cong cong (dién, nudc, phi vé sinh...)

3.1. Quy dinh vé sir dung cAc thiét bi:



Thiét bi dung dién trong don vi bao gom: may diéu hoa khong khi, mdy tinh,
mdy in, may photocopy, dén, quat, cac thiét bi mang, Camera.... dugc trang bi tai
16p hoc, phong lam viéc, phong hop, hoi trudng va cac cong trinh cong cong....
(Riéng didu hoa dugce lap tai phong hoc theo nhu cau cua cha me hoc sinh (néu co)
thi phan chi tra tién dién diéu hoa do cha me hoc sinh tu thanh toan).

Pé viée st dung dién, nude tiét kiém va an toan mdi c4 nhan, phong ban phai
thuc hién tot mot s6 bién phap sau:

+Nang cao y thic tiét kiém dién nhu: Khi nhiét do ngoai troi cao trén 30 do C
méi duoc st dung didu hoa, ra khoi phong lam viée phai t&t hét cac thiét bi st dung
dién (trir truong hop dic biét)

+ GVCN, GV bd moén phu trach tiét hoc cuooics cung cia budi hoc két hop
v6i bao vé ¢6 trach nhiém kiém tra va tat toan bo thiét bi dién cac 16p hoc khi hoc
sinh ra vé.

+ Lép dit céc thiét bi dién, nudc phai dam bao hop ly vé sb luong, chat lugng
cong suét str dung...

+ Nghiém cAm khong duoc su dung dién, nudc phuc vu nhu cau ca nhan. Thi
truong don vi giao cho b phén Hanh chinh xdy dung phuong an tiét kiém dién
trong don vi. Pho Hi¢u truong phu trach co s¢ vat chét ¢6 nhiém vu theo ddi quan
Iy, thué stra chita va thay thé kip thoi hé théng ong nudc, dién khi bi hu hong, su
dung tiét kiém c6 hiéu qua.

3.2. Muec chi:

+ Thanh toén tién dién, nudc, vé sinh méi trudng theo thuc té st dung.

+ Céc chi phi khac: Cén ctr vao thyc té phat sinh trong nam cé chung tir hop
16 duogc tht trudng phé duyét.

4. Chi théong tin lien lac _

- Chi tra tién l4p dit, cude Internet cho cho toan truong phuc vu cong tac quan
ly, day, hoc theo héa don thuc té phat sinh.

_ Sir dung dién thoai tai co quan t5i da khong qua 250.000d/thang (khong bao
gdm tién thué bao).

Trong trudong hop co quan khéng co dién thoai cb dinh thi thyc hién khoan
nhu sau:

+ Hiéu trudng: 100.000d/thang

+ K& toan, van thu: 50.000d/thang

+ Phé Hiéu trudéng: 50.000 d/thang

+ Bao vé: 50.000 d/thang

5. Chi qudn Iy hanh chinh khdc.

Nhitng ndi dung cAn thiét phuc vu cho cdng tac quan Iy hanh chinh ctia don vi
chua c6 trong quy ché, cin ctr vao tinh hinh thyc té, thu trudong don vi quyé-t dinh
murc chi phu hop véi ngudn tai chinh ctia don vi.

Pidu 14. Mua sém, sira chira thuong xuyén:

1. Sira chita, duy tu tai san cong va cdc cong trinh co sé ha tang

a) Nguyen téc chi



Tai sdn cong bao g,om may moc, dung cu, thiét bi... hong & bd phéan nao thi
bo phéan do lam gidy dé xudt xin y kién Higu truong dé khao sat stra chita, khi duoc
Hiéu trudng dong ¥ cho khdo sat thi goi tho kiém tra tinh hinh hu hong va bdo gia
dé Hiéu truéng xem xét cln dbi kinh phi, khi dugc Hiéu trudng ddng ¥ méi tién
hanh stra chira.

Chi phi sta chita thuong xuyén, sua chira lI6n TSCD phuc vu chuyén moén va
cic codng trinh co s¢ ha tang phai co gidy bao héng, gidy dé nghi stta chita kém
theo du toan, bdo gié trinh Thi truéng don vi phé duyét.

Céc trang thiét bi, TSCD hong xin thanh ly phdi dugc cac bd phén lap bién
ban k¥ thuat, hiéu pho phu trach CSVC kiém tra xac nhén va trinh thu trudng don
vi phé duyét va lap Hoi déng thanh ly.

b) Noi dung chi:

Bao gém céc khoan chi nhu nguyén vét liéu, nhién liéu; mua thiét bi, phu ting
thay thé; thué céng nhin va phuong tién, may moéc, phuc vu cho vi€e stra chifa tai
san phuc vu cong tac chuyén mon va duy tu bao dudng céc cong trinh co s& ha
tAng tir kinh phi thuong xuyeén ( ke ca céc khoan thanh toan cho hop dong thué
ngoai); bao gom chi phi bing tién dé sira chita thuong xuyén dién, nudc toan
trudong, may in, may vi tinh van phong,...

¢) Pinh mtc chi

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, Dleu 29 Nghi dinh 151/2017/NND-CP
ngdy 24/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu ctia Ludt quan 1y, sk
dung tai san cong va duoc stra dbi bd sung theo Nghi dinh 114/2024/ND-CP sira
ddi, bd sung mot sd didu clia Nghi dinh 151/2017/NND-CP ngay 24/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu ciia Ludt quan 1y, st dung tai san cong: chi
phi stra chita khong 16n hon 30% nguyén gia tai san cong.

2. Mua sdm tai sin phuc vu cong tac chuyén mon

Thuc hién viéc mua sim theo Thong tu 58/2016/TT-BTC, ngay 29/03/2016
cua Bo Tai chinh quy dinh chi tiét viéc str dung von ngan sach nha nudc dé mua
sam duy tri hoat dong thudng xuyén cla co quan Nha nuéc, to chire chinh tri... va
théng tu ) 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 cua B Tai chinh vé viéc stia dm
bd sung mdt sé didu ciia Thong tu 58/2016/TT-BTC, ngay 29/03/2016 cua B Tai
chinh.

Dinh muc mua sim trang thiét bi phuc vu cong tac quan ly thuc hién theo
Nghi quyét s6 11//2025/NQ-HDND ngay 25/07/2025; Quyet dinh s 3831/Qb-
UBND, ngay 22/9/2025 cia UBND thanh pho Hai Phong vé viéc qui dinh quan ly,
st dung mdy moc, thiét bi ctia co quan, to chiic don vi thude pham vi quan ly caa
thanh phé Hai Phong.

Thuc hién mua sim tép trung dbi voi nhiing tai san thudc danh muc mua sam
tap trung dugc quy dinh héng nam trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Ngoai nhimg tai san duoc ding ky mua sdm tap trung, cac tai sin khac (may
méc, thiét bi, phain mém, tng dung...) thi ca nhin hodc bd phan c6 nhu cau st
dung lap dé nghi gt Hiéu truong va Ban co s& vat chat xem xét quyét dinh dong
y/khéng dong ¥ mua sam va thuc hién mua sim theo quy dinh ctia phép luét.



Thuc hién theo ké hoach va nhu ciu thuc té phat sinh: Thanh toan theo hoa don
thye t& va dugc Hiéu truong duyét chi.

3. Tha tuc mua sim, siva chiva, duy tu, bdo dudng tai san

Céc chi phi mua sim, sira chita thuong xuyén, duy tu bao dudng, thanh ly tai
san giai quyét theo ding trinh ty sau:

Can ct vao ké hoach cta truong duoc duyét dau nam, cac bd phan, T b chuyén
mon 1ap ké hoach, du tri mua sim bd sung va stra chita _yGiéy bao hong cac trang
thiét bi, dung cu cla céc t6 chuyén mén, phong ban (cé xac nhan cua hiéu pho
CSVC)— Du todn stra chita, thay thé phu ting hu hong duge Thu trudng don vi
phé duyét.

Pbi véi véi ndi dung mua siam 13 cac hang hda thong dung, san c6 trén thi

Fa

truong dé phuc vu cho cac hoat dong ¢o tinh chat thudong xuyén dién ra hang ngay

cua don vi gdm: mua sam nho 1é, tai san mai, tai san dé thay thé tai san hong, mua
sdm phu tang thay thé, cong cu, dung cu phuc vu hoat dong thuong xuyén, mua
sam phuc vy yéu cau cap thiét, dot xuat:

+ Truong hop goi thau c6 gia trj tir 50 tri¢u déng tré 18n thuc hién theo Luat
Péu thau hién hanh.

+ Truong hop goi mua sim, stra chira ¢6 gid tri tir 20 triéu dén dudi 50 triéu
dong, phai lay bao gia cua it nhit ba nha cung c¢p khic nhau (bdo gid truc tiép,
béng fax hodc qua dwong buu dién) lam co s& dé lua chon nha cung cép tot nhat.
Két qua chon phai dam bao chon dugc nha cung cip hang héa, dich vu tu vén toi
wu nhét vé chat lugng, gid ca va mot s6 yéu cau khac (néu ¢6) nhu thoi han cung
cap hang hoa, céc yéu cAu v& bao hanh, dao tao, chuyén giao, khong phan biét nha
cung cép trén cling dia ban hodc khac dia ban.

+ Trudng hop goi mua sAm, stra chita c6 gié tri dudi 20 trigu. Thu truong don
Vi quyét dinh viéc mua sam chi pht hop, hi¢u qua va ty chiu trach nhiém vé quyét
dinh cia minh ddng thoi phai dam bao ché do héa don, chimg ti dly du theo quy
dinh cua phap luat.

+ Truong hop can lua chon nha thau dé cung crflp dich vu to chirc hoi nghi,
hoi thao, Pai hoi, tap huén....( phuc vu dn, nghi cho dai biéu, cho thué hoi truong,
phong hop va cac dich vy lién quan nhu trang tri khanh tiét, nude ubng....) ma do
yéu cau thuc té phai b6 tri dia diém #n, nghi tdp trung cho tat ca dai biéu hodc do
yéu cau cAp bach can phai t& chic ngay dot xuat tai thoi didm t6 chirc, kha ning
dép (g clia cac nha cung cé‘ip 1a han ché thi Thu truéng don vi quyét dinh lya chon
cho phi hop, hiéu qua va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh, déng thoi
phai dam bao ché d6 hoa don, chimg tir theo quy dinh cua phap luét.

4. Quy dinh vé qudn Iy va siv dung tai san dung chung

a. Tai san dung chung bao adm:

- Céc phong hoc, phong chuyén moén

- Cac phong thyc hanh, phong may tinh, phong Thu vién, phong Thiét bi

- Vuon hoa, vat kién tric

- Phong truyén thong



- HO1 truong

- Phong cho giao vién

- Phong truc giam hiéu

- C4c tai san chung khac...

b. Trach nhiém cta bd phén hanh chinh:

- Thue hién tét cac quy dinh vé thi tuc mua sim tai san: S& luong, chét luong,
gia ca, bao hanh, béo tri....quan ly theo ddi thoi gian st dung. Thuc hién ché do
kiém ké dinh ky, tinh hao mon tai san dé danh gia qua trinh str dung cling nhu gia
tri con lai cua céc tai san trong truong.

- Mé& so sach theo ddi toan bd trang thiét bi cho cac ta1 san dung chung.
thuong xuyén klem tra dd an toan cua cac thiét bi, thuc hién tét viéc bao dudng,
stra chita va mua sim bd sung tai san theo quy dinh.

- Tham muu véi Thu truéng don vi thanh Iy hodc huy tai san hét thoi gian st
dung theo quy dinh.

c. Trach nhiém ctia ¢4 nhan, phong ban str dung céc tai san dung chung:

- Tt ca can bo, gido vién & nhén vién don vi phai cé trach nhiém trong viée
quan 1y tai san ding chung, c6 trach nhiém trong cong tac phong chdy, chira chay
va git gin mdi trudng xanh - sach - dep. Néng cao y thurc tiét kiém, vin minh noi
coéng s0, khong hut thudc 14 trong céc cudc hop.

- Str dung Héi truong: Cac td chuyén mén khi c6 Hoi thao, giao luu phai cé
ké hoach tur trude thong qua Ban giam hiéu va bao phong Hanh chinh dé cung phoi
hop chuan bj (loa, dai, ban ghé, khau hiéu, vé sinh...)

- Str dung Phong cho gido vién ( van phong): Nang cao y thue tiét kiém dién
va bao v¢ tai san chung.... bao v¢ ¢6 trach nhiém: M& cua phong Cho luc 6h30
sang va 13h30 chiéu; Tét hét dién va déng clra phong vao 12h00 va 18h00 hang
ngay. Cac td chuyén mon, cac doan thé khi c6 hop dot xudt ngoai gio quy dinh trén
thi can bao lai cho bd phan quan ly van phong dé dam bao théng nhat trong cong
tac quan ly phong dung chung.

- Céc phong chuyén mén: Cac c4 nhén va td chuyén mon khi ra khoi phong
phai tét hét cac thiét bi str dung dién va co trach nhiém trong viéc bao vé tai san
trong phong.

5. Chi céng tic phong chdy chita chay.

Déng chi Phé Hiéu truong phu trach co s¢ vat chat phdi hop vai cong an
PCCC thanh phd dé dugc tu van, gitp d& vé k¥ thuat, tiéu chuan dinh muc cac
trang thiét bi PCCC. Tu vén cho thu trudng don vi vé mua sam céc thiét b phong
chdy chita chay theo dung thiét ké, k§ thuat, bio dudng thudng xuyén céc thiét bi
d3 c6.; tb chtrc huén cong tac PCCC cho GV va hoc sinh......

T4t ca can bo, gido vién & nhén vién don vi phai ¢6 trach nhiém trong cong
tac PCCC, ra khoi phong tit dién, khong hut thude 14 hodc dung Itra ty tién khong
dé xay ra chay, chip dién. Bam bao tuyét d6i an toan vé cong tac PCCC.

Kinh phi chi tra theo tinh hinh thuc t& yéu cu ciia co quan Coéng an PCCC va
nhu cau str dung ctia nha truong. '



Pidu 15. Chi thu nhip ting thém khen thudng, phuc lgi
1. Chi thu nh@p ting thém

a. Chi thu nhép tang thém hing nim cua thanh phd

Theo Nghi quyét ctia HDND thanh phd Hai Phong

~

b. Chi thu nhap tir nguon kinh phi chi thuong Xuyén tiét kiém duge:

K&t thiic ndm tai chinh, sau khi hach toan ddy du cac khoan thu, chi phi
thuong xuyén giao tu chu, trich khau hao tai san cb dinh, trich 14p nguodn cai cach
tién luong theo quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu 20 Nghi dinh 60/2021/ND-CP,
ngdy 21/06/2021 ctia chinh phu , nép thue va cac khoan nop ngan sach nha nude
theo quy dinh, phan chénh l&ch thu 16n hon chi hoat dong thuong xuyén giao tu
chi (néu c6) duge xac dinh la kinh phi chi thuong xuyén tiet kiém duoc.

Str dung s6 kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém duogc theo thir tur nhu sau:

+ B6 sung thu nhép cho vién chie, nguoi lao dong:

Cian ci tinh hinh thue hién cta quy trudc, néu xét thay cé kha nang tiét kiém
duge kinh phi; Thi truéng co quan can ctr vao sb kinh phi ¢6 thé tiét kiém dugc dé
quyét dinh tam chi truéc thu nhap tang thém cho can bg, cong chuc va nguoi lao
déng trong co quan theo quy. Muc tam chi hang quy khong qua 0,3 lan quy tién
lwong co ban cua vién chiic, nguoi Jao dong mot quy cua don vi theo nguyén tic
phai gan v6i hiéu qua, két qua cong viéc cla ting nguoi;

+ Chi khen thudng va phuc lgi:

Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xudt cho tap thé, cd nhan trong va ngoai
don vi theo két qua cong tac va thanh tich déng gop; chi cho cac hoat dong phuc
loi tap thé cua vién chic, ngudi lao dong; trg cép kho khan dot xuat cho vién chiec,
nguoi lao dong, K& ca dbi voi nhimg trudng hop nghi huu, nghi maét strc; chi thém
cho nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché;

Luuy: S6 kinh phi tiét kiém duoc, cudi nim chua st dung hét duoc chuyén
sang ndm sau tiép tuc st dung ( néu Kho bac dong y)

2. Chi khen thuéng cho nguoi lao dong

a. Khen thuéng theo cac vin ban quy dinh.

Khen thudng theo Nghi dinh s8 73/2024/ND-CP, 30/6/2024 ciia Chinh phu

Ap dung Quy ché khen thuéng di duge ban hanh cua don vi.

Khen thucng cdc danh hiéu thi dua héng ndm

Theo Luat thi dau Khen thudng va dugc Ngan sach cap theo quy dinh.

b. Khen thudng cac phong trdo, cac cuoc thi

Nhim khuyén khich CBVC, nguoi lao dong trong don vi thyc hién tbt cac
phong trao thi dua chdo mung cac ngay 18 16n trong ndm do nha trudng phat dong,
Két qua thi dua dugc binh xét tir t8/ khéi, tir cac cude thi/ hoi thi duoc Hoi dong thi
dua nha trudng cong nhén ¢ cdc mic thudong nhu sau:

Loai 1 va tuong duong : Tr 150.000 d —300.000 d

Loai 2 va tuong duong: Tu 100.000 & —200.000 d



Loai 3 va truong duong: Tur 50.000 d — 150.000 d
* Gido vién di thi day cdc cdp:
Dat danh hiéu GV gi6i, GVCNG cap trudng: 100.000d/ nguoi
Dat danh hiéu GV gi6i, GVCNG cap xa: 200.000d/ ngudi
Dat danh hiéu GV giéi, GVCNG thanh phé: 500.000 &/ nguoi.
*Gido vién tham dy cdc cudc thi: Thiét ké bai giang E — learning, Viét chi
dep, van hoa van nghé, TDTT, ....
- Cép truodng:
+ Nhat: 200.000 d&; Nhi: 150.000 d&; Ba: 100.000 ¢; KK: 50.000 d
-Chp x4: Thudng gip doi cép truong
-Thanh phé: Thuéng gép Ba cép truong
* Khen thuéng cdc t6 chuyén mon, té hamh chinh, cde t6 chike...
T6 tién tién : 200.000 &/ to/ndm
Tb tién tién xuat sic: 300.000d/td/nam
Ghi chu .
- Chi thuéng mirc cao nhét trong cing mdt ndi dung thi.
- I-’IS tro tién an trua, thué xe cho gido vién tham gia giao luu cac cudc thi
thanh pho: Theo quy dinh chi cong tac phi.
3. Chi khen thuong hoc sinh
a. Péivéi cude thi, Hi thi cia hoc sinh cd}:‘) truong
* Giai tap thé:
+ Giai nhit va tuong duong: tir 50.000 d dén 200.000 d/ giai
+ Giai Nhi va tuong duong: tir 40.000 d dén 150.000 d/ giai
+ Giai Ba va tuong duong: tir 30.000 d dén 100.000 d/ giai
+ Giai Khuyén khich va tuong duong: tir 20.000 ¢ dén 50.000 d/ giai
* (Giai ca nhan:
+ Giai Nht: 100.000 d/ giai
+ Giai Nhi: 70. 000 d/giai
+ Giai Ba: 50. 000 d/giai.
+ Giai KK: 30. 000 d/giéi
- Cép xa thuéng gip 2 cép truong; cdp Thanh phé thuéng gap 3 cap truong;
Cép Trung uong thudng gp 4 lan cip truong.
- S6 luong giai trong cac cudc thi/ Hoi thi khéng vuot qua 70% s6 luong ddi/thi
sinh tham du bao gom cac giai Nhat, Nhi, Ba, KK.
- Tuy theo néi dung tirng dot thi dua, chc thi, hoi thi, Hi€u trudng quyét dinh
murc thudng cho pht hgp véi tinh hinh thue te.
(Chi 4p dung véi cac cudce thi chinh thirc do Bo Gido dyc; S& Gido duc va
Dao tao; thanh pho t6 chirc)
b. Po6i véi Hoi thao ciia hoe sinh cdp triong



* Gial tap thé:
+ Giai Nhat: 200.000 d/ giai
+ Giai Nhi: 150. 000 d/giai
+ Giai Ba: 100. 000 d/giai.
+ Giai KK: 50. 000 d/giai
* Giai ca nhan (thuong bang vo 80 trang)
- Nhét: 3 quyén vé; Nhi : 2 quyén vd; Ba: 1 quyén vé
*Tang khen cho Lién Doi dugc xép loai xuét sic cdp thanh phé (theo dénh
gia clia thanh Poan Hai Phong ) : 1.000.000 dong/ nam hoc.
* Ghi chu:

_ Chi tinh mot 1an giai cao nhit véi cing mét ndi dung thi.

- Gido vién co hoc sinh dat hoc sinh gioi thuong bing hoc sinh.

c) Khen thuong cudi ndm hoc

* Khen thuong cho tap thé 16p (bang tién mat):

- Tép thé 16p tién tién xuét sic: 300.000d/I6p/nam hoc

- Tap thé 16p tién tién: 200.000d/16p/ndm hoc

- Tép thé 16p chat lugng cao: 100.000d/16p/nam hoc

- Tép thé 16p c6 phong trao vo sach chir dep: 50.000d/16p/mam hoc

- Tap thé 16p c6 né nép t6t: 50.000d/16p/ndm hoc

* Khen thudng c4 nhan HS (bdng hién vat)

- Tang giéy khen cho tit ca hoc s,inh cé thanh tich duge cong nhan trong
niim hoc cép trudng ( theo hoa don thyc t€)

- Tang hién vat ( vo)- quy do6i theo gid thuc té tai thoi diém khen thudng cho
hoc sinh:

+ Hoc sinh xuét sic: 4 quyén vo 80 trang.

+ Hoc sinh tiéu biéu: 2 quyén v& 80 trang.

(Cac té_ip thé, ca nhan duoc khep thudng dam bao theo tiéu chi thi dua duoc
xdy dung tir dau ndm hoc, dugc Hoi dong thi dua khen thudng cua nha truong binh
x6ét).

4. Chi Phuc loi

Noi dung: Chi phuc loi, trg cé,p kho khan dot xuat cho ngudi lao dong, ké cé}
trudmg hop nghi huu, nghi mat strc; chi thém cho ngudi lao dong trong bién che
thuc hién tinh gian bién ché, cu thé:

a.Chi céc ngay 1€ lon

Chi qua tang (bia;mg’ tién mat hodc hién vat) cdc ngdy 1& l1én trong nam: Tét
Duong lich, Ngay quoc té phu nit, Ngay quoc té lao dong, Ngay Quoc khanh, Ngay
Khai giang, Tét Trung thu, Ngay Phu nit Viét Nam, Ngay Nha gido Viét Nam; Tet
nguyén dan,... nhu sau: _



+ Chi Tét Duong lich, Ngay qubc té phu nir, Ngay qubc té lao dong, Ngay
Quéc khanh, Ngay Khai giang, Ngdy Phu nt Viét Nam: 100.000 d/nguoi -
300.000d/ nguoi.

+ Chi Tét am lich; Ngay 20/11: 300.000 dong - 1.000.000 dong/1 ngudi

+ Chi qua T ét Trung thu, qua 1/6 cho con can bd, gido vién, nhan vién: tu
50.000d dén 200.000 d/chdu.

b. Chi Tham héi &m dau, tai nan :

Déi tuong tham hoi: Ban than CB,GV,NV; Bb, Me hodc chong/ vo cua Céan
bo, Gido vién, nhéan vién dang cdng tac va huong luong tai trudng, khong phan biét
1a bién ché hay hop dong;

Pinh muec :
_ Néu didu tri & tuyén Trung uong : 500.000 dong/luot
- Tuyén Thanh phé : 300.000 dong/luot

. F Tuyén Huyén, Xa (hodc cdc cu gia ém dau diéu tri tai gia dinh) : 200.000
dong/1 luot

Ghi chu:

~ Péi tuong 1a can bd gido vién nghi huu ctia trudmg do Thu trudéng don vi
quyét dinh murc chi cho tung truong hop cu the.

- Khoéng chi qua 2 ]an trong cuing 1 nam/déi tugng tham hoi.

¢. Chi viéc hiéu

- Khi ¢co6 nguoi than cua CBGVN\],Ngu‘c‘ﬁ Jlao dong trong don vi qua doi thi
Pon vi to chirc thdm hoi va chia budn cing gia quyen, kinh phi I¢ viéng tur
1.000.000- 2.000.000 dong/1 I¢ viéng.

- Ban than CBGVNV, ngudi lao dong cua trudng (trong chi tiéu bién ché )
dang cong tac qua doi dugc trg cap kho khan 3.000.000 dong ngoai 1€ vieng.

- Céc dbi tuong khac ngoai don vi ¢O cac méi{ quan hé cac nha tai tro lién
quan dén don vi do Thu trudng don vi don vi quyét dinh 1&/viéng vong hoa va
khéng qua 1.000.000 dong.

d. Chi viéc hi

- Ban than CBGVNV, nguoi lao dong dang cdng tac trong truong cudi dugc
ting qua véi mic khong qua 1 .000.000d/1an.

e. Chi tham quan, nghién ctru hoc tap

Té chic cho cén bd gido vién, nhan vién @rqc di tham quan nghién qtru hoc
tap trong nudc hodc ngoal nude véi co ché hd trg mot phan chi phi (tién thue
phuong tién, vé tau xe, tién phong ngd...). Tay theo tinh hinh thuc te, thu truong
co quan cdn ctr nguon kinh phi sau khi to chirc cude hop can bd chu chot mo rong

cia nha truong bao gdm: Ban Giam higu; Té trudng, E{hé’i truong, Bi thu Doan
thanh nién, Tong phu trach, ké toan sé quyét dinh mirc ho tro cu the.

Pidu 16. Cac khodn chi khac

Can cir tinh hinh thuc té phét sinh trong nam, khong vuot dinh mirc ché do
nha nude ban hanh, 6 ching tir hop 1¢ dugce thu truéng phé duyét, gom:



- Chi bdi dudng truc co quan trong cac ngay 1€ 16n, Tét Tay, Tét Nguyén Dén:
Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng: 300.000d/ngudi/ngdy; Gido vién, nhén vién nha
truong: 200.000d/nguoi/ngay (danh sach ky tén).

- Chi bdi dudng truc bdo: Truc ban ngay: 200.000d/ngudi/ngay; Truc dém:

300.000d/ngudi/dém (danh sach ky tén).

- Chi bdi dudng kiém ké, ban giao: 100.000d - 300.000d/ngudi/ngay (danh
sach ky tén).

- Chi kiém tra tai chinh nha trudng: Thanh vién trong Ban kiém tra tai chinh
nha truong: 200.000d /ngudi/ngay, Dai biéu khach moi: 100.000d /ngudi/ngay
(danh sach ky tén).

- Chi bdi dudng cac cudc hop cua Hoi ddng truong; hop Hoi dong thi dua;
Hoi dong ky luat; ...:;tr 100 000d- 300.000d/ngudi/ngay (Cu thé cac chitc danh
nhu sau: Chu Tich, PCT Ho6i ddng: 200.000d-300.000d/ngudi/ngay, Thanh vién
hoi dong: 100.000d-200.000d/ngay/ngudi.) .(danh sach ky tén)

- Chi tang qua cho gido vién chuyén cong téc, vé huu: 1.000.000d/GV

- Chi hd trg uy vién Ban chi ty: Mtc chi: 50.000d/thang/ngudi (chi theo quy)

- Chi td chite ky niém ngay Thuong binh liét s§ (27/7):

+ L& viéng nghia trang bao gém: Huong, hoa (Theo héa don thyc té)
+ Qua thim cdc déi trong chinh sach: 200.000d-300.000d/ngudi (S6 dbi
tuong dugc tham hoi khong qua 10 nguoi/nam).

- Céc khoan dong gbp tir thién, hd tro khéc... t6i da 20.000.000ddng/nam
(Hai muoi triéu dong/nam)

- Tang hoa céc don vi, cac td chirc...nhan cac ngay thanh I4p, dai hdi tdi da
khong qua 1 triéu déng/ lan/don vi.

- Tang s6 tiét kiém cho tan binh 1én duong nhap ngti: Ty theo tinh hinh thuc
té va theo dé nghi ctia BCH Quén sy huyén , don vi s& tang sd tiét kiém cho tan
binh.

- Mdi ndm don vi t6 chtc 03 dot hop phu huynh va 03 phién hop chuan bi
truge khi hop, thoi gian cu thé do Thu trudng don vi quyét dinh, murc chi mdi budi
hop tién nudc, ché, van phong phdm phuc vu ... t0i da khong qua
S0.000d/nguﬁ)’i/bué)i.

- Chi t6 chite ky niém céc ngay 1€ 16n, ngay thanh 1p truong, khai giang, hoi
nghi, hoi thao, don céc doan khach tham quan, giao luu hoc tap....( Chi phi khanh
tiét gom: Bang zon, khau hiéu, thué loa dai, thué bat du, hoa trang tri...theo thyc té.
Chi nudce udng cho dai biéu ....)

- Péng phuc bao vé: Bugc don vi trang bi biang hién vat phuc vu cdng tac bao
dam an toan (bao gbm:quén 40: 02 bd; 40 mua:01 bd; mil bao hiém: 01 cai; dén
511 o LR ) t6i da theo hinh thirc khodn khéng qua 1.000.000 d/ ndm

- Chi hd tro céc hoat dong khac: Tuy tirng hoat dong, tinh hinh kinh phi cua
don vi Hiéu trudng quyét dinh muc chi.

- Chi mua vt tu néng nghiép cham soc cay CdIlh mua vat tu, vat dung phong
chéng bao, chéng dich.... chi theo héa don thuc té.



- Ngoai nhiing khodan chi di dugc Quy dinh trong quy c}}é nay, khi c6 nhiing
cong vié_‘:,c phé}t sinh dot xuat, mirc chi do Hiéu truéng quyet dinh va chiu trach
nhiém vé& quyét dinh ctia minh.

Pidu 17. Chi phi thué muén khac

Thuc hién theo nhu cau thuc té phat sinh:

- Chi phi thué phuong tién vén chuyén, thiét bi; thué xe di hiéu/ hi thye hién
theo thuc té chuyén di.

- Thué nhan cong lao dong lam cong viéc, vu viée ...... V6i céc ca nhéan, don
vi tra tién cong theo théa thudn va khong dong BHXH,BHYT,BHTN...

_ Thué chiam séc cdy trong khuén vién truong chi tra theo hinh thirc khoan
hang thang, muc khoan: 500.000d/thang.

- Céac hoat dong khéc khi cé phat sinh.

Chirng tiv thanh todn:

+ Hop dong, thanh 1y hop ddng hoa don thué phuong tién (néu ¢d)

+ Hop déng giao khoén cong viéc, san pham va ban ké thanh toan tién thué
ngoai.

+ Héa don tai chinh hodc phiéu thu hop 1 (néu co).

+ Bién ban nghiém thu, bién ban xac dinh khéi lugng cong viéc.

+ Gidy d& nghi thanh toan.

Piéu 18. Thu, chi eac khodn dich vu hd tro hoat dng gido duc, dao tao va
cac khoan khac.

Vige 16 chire thu - chi cac dich vu gito duc theo Nghi quyét 02/2022/HDND;
Nghi quyét s6 08/2023/HBND ctia HPND thanh pho Hai Phong va cac van ban
khac cua co quan ¢ tham quyén dugc thuc hién nhu sau:

1. Thu — Chi Tiéng Anh ¢6 yéu t6 nwée ngoai.

a. Nguyén tic: Thuc hién theo ké hoach thu - chi, khong vuot dmh muc thu
thpo b‘ién ban thoa thuan véi phu huynh tu dau nam hoc: 35.000d/tict/hoc sinh (1
tiét/tuan)

b. Pinh muc chi:

+ Chi tra vé Trung tdm: Theo Hop dbng ( theo ty 1¢ Trung tam ngoai nglr Get:
80%; Truomg: 20%)

+ S6 dé lai tai trudong chi nhu sau:

- Chi ndp thué ctia s6 dé lai: 2%

- Chi CSVC :25% ( s6 con lai sau ndp thué)

- Chi ¢ong tac tuyén truyén, quén ly 16p hoc : 25% (s6 con lai sau thué)
- Chi cdng tac quan ly, chi dao....: 30% (s con lai sau thué).

Trong do:

+ Hiéu trudng: 12%

+ Pho Hiéu truéng: 12%
+ Ké toan: 4%
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+ Bao vé: 2%
- Chi khen thuéng, Phiic loi, chi khac: 20% ( s0 con lai sau thué)

2. Thu- chi K§ ning cong din s6 (Khoi 1,2,3)

a. Nguyén tic: Thuc hién theo ké hoach thu — chi, khong vuot dinh mae thu
theo bién ban thoa thuin véi phy huynh tir dau ndm hoc:

4+ Khéi 1,2: 21.500d/tiét/hoc sinh (1 tiét/tudn)

+ Khéi 3: 12.500d/tiét/hoc sinh (1 tiév/tudn)

b. Pinh muc chi:

+ Chi tra vé Trung tim: Theo Hop ddng (theo ty 1¢ Trung tam KNCDS Hai
Phong: 85%; Trudng: 15%)

+ S6 dé lai tai truong chi nhu sau:

- Chi ndp thué ctia sb dé lai: 2%
_Chi CSVC : 25% ( 6 con lai sau np thué)
- Chi cong tac tuyén truyén, quan 1y 16p hoc : 25% (sb con lai sau thué)
_ Chi cong tac quan ly, chi dao....: 30% (s6 con lai sau thué).
Trong do:
+ Hiéu trudng: 12%
+ Phé Hiéu truong: 12%
+ K& toan: 4%
+ Bao v¢: 2%
- Chi khen thuéng, Phuc loi, chi khac: 20% ( sb con lai sau thué)

3. Thu- chi K§ niing séng (Khoi 4,5)

a. Nguyén tac: Thuc hién theo ké hoach\thu — chi, khong vuot dmh muc thu
theo bién ban théa thudn voi phu huynh tir dau ndm hoc: 10.000d/tiét/hoc sinh (1
tiét/tuan)

b. Pinh muc chi:

+ Chi tra vé Trung tdm: Theo Hop dong ( theo ty 1& Trung tdm KNS Anh
Duong: 80%; Trudng: 20%)

+ 84 dé lai tai trudong chi nhu sau:

- Chi nop thué cua s6 de lai: 2%
_Chi CSVC : 25% ( sb con lai sau nop thué)
- Chi cbng tac tuyén truyén, quan ly 16p hoc : 25% (s con lai sau thué)
_ Chi ¢ong tac quéan ly, chi dao....: 30% (s6 con lai sau thué).
Trong do:
+ Hiéu trudng: 12%
+ Pho Hiéu trudng: 12%
+ K& toan: 4%
+ Bao vé: 2% .
- Chi khen thuéng, Phuc loi, chi khéac: 20% ( sb con lai sau thué)



4. Tién 2 budi/ ngay:

= Thuc hién theo ké hoach t}au - chi, khong vuot dinh muac thu theo Nghi
quyéet 02/2022/HPND; Nghi quyét s6 08/2023/HDND cua HDND thanh pho Hai
Phong: 30.000d/thang/hoc sinh.

- Chi dé chi cho tién dién, nuéc sinh hoat va CSVC phuc vu hoat dong day
hoc 2 budi/ ngay.

5. Quan ly ngoai gio' hanh chinh:

a. Nguyén 'téc: Thuc hién theo ké hoach t[}u —’c-hi, khong vuot dinh muc thu
theo Nghi quyét 02/2022/HDND; Nghi quyét s6 08/2023/HDND ctia HDND
thanh ph6 Hai Phong va bién ban thoéa thuan véi phu huynh tir dau nam hoc:
10.000d/tiét’/hoc sinh.

b. Binh mrc chi:

- Chi ngp thué: 2%, s6 con lai sau khi ndp thué chi nhu sau:
- Chi GV truc tiép quan ly : 70%
- Chi ¢bng tac quan ly, chi dao : 14.5%
Trong d6:
+ Hiéu trudng: 6 %
+ Pho Hiéu trudng: 5.5 %
+ Ké toan: 2%
+ Bao vé: 0.5%
+ Téng phu trach: 0.5%
- Chi hé tro CSVC, dién nudc: 7.5 %
- Chi phuc lgi, khen thudng, chi khac...: 8%.

6.Tién trong xe

a. Nguyén tic:

Thuc hién theo ké hoach thu — chi, mirc thu: 15.000d/thang/hoc sinh.

b. Binh muc chi:

- Chi ndp thué: 10% (5% thué GTGT; 5% Thué TNDN)

-Chi CSVC: 10%

-Chi nguoi tréng coi: 80%

7. Tién trﬁng trua

a. Nguyén tac Thuc hién theo ké hoach thu — chi, khéng vuot dinh mtc thu

theo Nghi quyét 02/2022/HPND; Nghi quyét sé 08/2023/HPND ciia HDND
thanh ph6é Hai Phong va bién ban thoa thuan véi phu huynh tir ddu nim hoc:

100.000d/thang/hoc sinh.
b. Binh muc chi:
- Chi nop thué : 2%
- Chi cong tac quan ly, chi dao....: 19%
Trong do:



+ Hiéu truong: 8%
+ Pho Hiéu trudng: 8%
+ Ké toan: 2%
+ Bao vé: 1%
- Chi cho nguoi true tiép thyc hién nhiém vu ( Trong trua, vé sinh....):
+ Nguoi chiam &n, ngi: 130.000d/ngudi/budi.
+ Chi Céng téc tuyén tuyén, theo ddi, don dbc hoc sinh an ban trd theo 16p:

5%/ tong s6 hoc sinh ctia 1p.

+ Nguoi chim #n: 3%/téng s6 hoc sinh.

+ V& sinh nha &n: 60.000d/budi

+ Vé sinh phong ngu (bao gdm gidt chiéu, quét, lau phong...):
150.000d/nguoi/ngay.

_§4 con lai dé thyuc hién cac khoan chi khac phat sinh, chi phuc lot...

Piéu 19: Cac khoin thu hd - chi hd

1. Bao Hiém Y té:

a. Nguyén thc:

Thu theo van ban quy dinh cua Bao hiém x4 hoi Thanh phé Hai Phong.

b. Chi

- Nop 100% vé co quan Bdo hiém.

- Kinh phi chdm so¢ stic khoe ban dau duoge co quan bao hiém cap V{é“: chi:
Mua thubc, chi khdm chita bénh ban dau theo hop dong, chi tra nhén viény té phuc
vu cong tac cham s\éc strc kh(’)erhoc sinh, chi mua vat tu y té, xa phong..., chi cho
cong tac tuyén truyén phong chong dich bénh. '

- Tidn hoa hdng BHYT danh dé chi cho cc hoat dong phiic loi cta don vi.

2.Tién suét an ban trt

a. Nguyén tac: : Thuc hién theo ké hoz_lph thu — chi, khong vuot dinh mirc thu
theo Nghi quyét 02/2022/HPND; Nghi quyét s6 08/2023/HDND cua HDND thanh
pho Hai Phong va bién ban théa thuin v&i phu huynh tir dau nam hoc:
23.000d/suat an.

b. Pinh muc chi:

- Chuyén 100% vé cong ty cung cap suét an.

Piéu 20. Quy dinh vé viée lya chon ngin hang thuong mai dé giri tién cac
kho#n thu tir hoat dong sy nghiép, dich vu.

1.Viéc lya chon ngan hang 44 mé tai khoan gui tién duge can cir vao céc tiéu
chi sau:

- Uy tin, nang lyc tai chinh cua ngan hang;

- Mang luéi giao dich thuén tién, gan try s¢ nha truong, dap Umg nhanh cac

giao dich thu — chi;

- C6 chinh sach hd trg, wu dai phi dich vu cho don vi hanh chinh, sy nghiép;



- C6 dich vu ngan hang dién tu, internet banking, bao mat tot, tién loi cho

quan ly ké toan — thu quy;

- Phu hop v6i quy dinh ctia Kho bac Nha nudc va So Tai chinh thanh phd Hai

Phong v& quan Iy tai khoan cua don vi sy nghiép cong lap.

Cian ¢ cac tiéu chi néu trén, Truong Tiéu hoc Trén Duong thdng nhét lua
chon: Ngan hang Néng nghiép va Phat trién Nong thon Viét Nam — Chi nhanh
Nam Am, Péng Hai Phong (Agribank Nam Am- Dong Hai Phong)

Dia chi: Thon Tam Cuong, xd Vinh Am, thanh ph6 Hai Phong.

2. Hinh thirc quan 1y va st dung tai khoan

-Tai khodn mé tai Agribank Dong Hai Phong la tai khoan tién gii hoat dong su
nghiép (ngoai ngan sach).

-Moi khoan thu, chi tir hoat ddng dich vy, tai trg, xa hoi hoa... déu phai thuc
hién qua tai khoan nay, dam bdo cong khai, minh bach, c¢6 ching tir hop €.

_ K& todn nha trudng chiu trach nhiém:

+Theo ddi, ghi chép day du céc phét sinh lién quan dén tai khoén;

+ Péi chiéu sé liéu hang thang véi sao ké ngan hang;

+ Bdo c4o dinh ky/quy/nam vé tinh hinh thu chi cho Hiéu trudng.

-Viéc rit tién mit, chuyén khoan phai dugc Hiéu truong phé duyét va dung muyc
dich theo du toan dugce duyét.
Chwong II1
LAP VA CHAP HANH DU TOAN THU CHI QUAN LY VA SUDUNG
NGUON TAI CHINH

Diéu 21: Lap, chip hanh du todn va sir dung ngudn tai chinh

Cin cir vao chirc ning nhiém vy, sau khi duge cép c¢6 thdm quyén giao du
toan nam, dua vao nhiém vu cua nam, ché dd chi tiéu tai chinh hién hanh,két qua
hoat dong su nghiép, tinh hinh thu chi tai chinh ctia ndm trudc, nha truong tién
hanh 14p du toan thu chi nam ké hoach, xay dung quy ché chi tiéu noi bod 1am co s&
str dung ngudn tai chinh c6 hiéu qua va ding muc dich.

Pidu 22: Ché d6 bio cio

Thyc hién theo quy dinh tai Luat ké toan 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 co
hiéu lyc 01/01/2017 va Nghi dinh 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu Luét ké toan 4p dung
trong linh vuc ké toan Nha nudc; Thong tu 24/2024/TT-BTC ngay 14/04/2024
huéng din ché do ké toan hanh chinh su nghiép va céc vén ban huéng dan c6 lién
quan.

B4o cdo Tai chinh, bdo cdo quyét toan ngan sach lap dimg mau biéu quy
dinh,phan 4nh day du cc chi tiét d& quy din, 1ap ding ky han theo ky ké toan quy,
ndm ndp ding thoi gian va ddy di bdo cdo véi timg noi nhan béo cao. |
B4o céo quyét toan trung thue, khach quan, day du, kip thoi, phan anh ding tinh
hinh tai san, chi va sir dung cac ngudn kinh phi cua don vi.



Chuwong IV
QUY PINH VE XU LY VI PHAM DOI VOI CAC TRUONG HQP KHI
SUDUNG VUQT MUC QUY DPINH
Dicu 23. Cac hanh vi vi pham lién quan
Chi vuot murc khoan do ké khai, thanh toan sai, hodc ¢b v nang khdng ching tt.
Lap hd so, ching tir dé duogc thanh toan cho cac khoan khéng thudc déi tuong
kho4n hodc khoéng c6 co so thuc té.
Khéng thu hdi/khéng béo céo viée vuot khodn theo quy dinh.
Dieu 24. Mire xur ly
1. Vuot khodn do sai s6t hanh chinh, 1an déu, s6 tién nho
-Ap dung: vuot < 10% so v6i mire khoan quy dinh.

Xt ly: yéu cau nop lai phan vuot trong vong 15 ngay ké tir ngay co két luan;
can bd phu trach bi nhéc nhd bing van ban; truéng don vi chiu trach nhiém kiém

tra, rat kinh nghiém.
2. Vuot khoan do chu quan, tai pham hodc s6 tién vira
-Ap dung: vuot >10% dén <30% so v6i mirc tién don vi quy dinh.
-Xt ly: ndp lai toan bo phan vugt; tam dinh chi duyét chi tuong duong cho dot

sau; xur ly ky luat bang hinh thic khié tréch trude Hoi dong su pham; bdo cdo cap
quan ly tai chinh.

3. Vuot khoan 16n, c6 ddu hiéu c6 ¥, cau két, sur dung chimg tir gia

—‘Ap‘dung: vuot >30% hodc c6 yéu t6 gian ddi, gid mao chimg tir, tai pham
nhiéu lan.

-Xr ly: truy thu, khéu trlr vao lwong/thudng; xur Iy ky luat nghiém (canh cao,

cach chuec, sa thai) theo quy ché can bd; chuyén co quan didu tra néu c6 dau hiéu
t6i pham; 4p dung céc bién phap xir phat hanh chinh theo quy dinh cia phap luat

Ghi chii : Muc phat hanh chinh, bi€n phap khic phuc hau qué hoac truy t6 hinh
su thuc hién theo quy dinh cia phdp luét chuyén nganh (Nghi dinh, Lut lién
quan). Pon vi khéng duoc thay thé, bii bd trach nhiém truy thu, truy ctru theo luét

dinh

Diéu 25. Quy trinh xir Iy

1. Phat hién: Ké toan Kho bac/Thu qu§/Ké todn ndi bd hodc Ban kiém tra néi
bo phat hién khoan vuot.

2. B4o c4o ban dau: Trong vong 03 ngdy lam viéc, lap Bién ban tam thoi va bao
c4o Thu truong don vi + Ké todn.

3. X4c minh: Thanh lap t6 xac minh (gdbm: K& toan , Truéng Ban thnah tra nhén
dan, dai dién t6/ bd phan) — thoi han xac minh khong qué 05 ngay lam viéc.



4. Két luan: T6 xac minh 1ap Bién ban xdc minh néu rd nguyén nhan, 36 tién
vurot, ngudi chiu trach nhiém, kién nghi x 1y.

5. Quyét dinh xur ly: Thi truong ban hanh Quyét dinh xi ly vi pham dua trén
bién ban xac minh, trong dé néu rd mirc phai nop lai, bién phap xu ly ky luat, thoi
han ndp (khong qué 05 ngay ké tir ngay ky quyét dinh), hinh thirc khau trir néu
khong nop.

6. Thuc hién va kiém tra: Ké toan theo doi viéc ndp lai; néu qua han khoéng nop,
ap dung khau trir vao kho bac, tién luong, thuong; d6ng thoi bao cdo 1én co quan
cap trén hodc chuyén co quan chitc néng néu can.

7. Luu trit: Toan bo hd so kiém tra, bién ban, quyét dinh dugc luu chung trong
hd so tai chinh don vi theo quy dinh luu tri.

Pidu 26.Trach nhiém cda cac bén

K& toan : chu tri t xdc minh, chiu trach nhiém kidm soét trudce khi chi, dé xuat
bién phép khic phuc.

Ngudi 14p hd so, ngudi huong: phai np lai phan vuet; néu cb v gian dbi thi
chiu trach nhiém boi hoan va céc hinh thirc ky luét. -

Thu truong don vi: ra quyét dinh xu ly, bdo cdo cap trén néu vuot thAm quyen,
chiu trach nhiém quan ly chung.

Ban Kiém tra noi b, Ban Thanh tra nhan dan: kiém tra dinh ky, ra soat phat
hién vi pham, bdo cao két qua cho ké toan trudng va thu trudng.

CHUONG 1V
TO CHUC THU'C HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 27. TH chirc thye hién |

V& ngudn thu: Trudng tap trung khai thac ngudn thu trong pham vi cho
phép, gido vién & céc 16p phéi hop cung by phan tai vu cliia truong nhic nho phu
huynh déng céac khoan tién hang thang day du va kip thoi dé ké toan quyét toan
ding thoi gian quy dinh.

Xay dung dinh muc chi: dya vao tiéu chuin dinh mrc cua nha truong quy
dinh tir d6 don vi thao luan thdng nhét xay dung murc chi chua c6 quy dinh cua
Nha nuée theo hinh thi thue té va kha nang ngudn kinh phi ciia don vi.

Thue hién quy ché chi tidu ndi bo don vi, cd nhan phai dam bao ¢6 ching tr, hoa
don hop phap, hop 1€ theo quy dinh cua phap luat, trir cac khoan thanh toan khoan van
phong phdm, cong tac phi, truong thue hién ché d6 khoan theo quy ché chi tiéu ndi
bo.

Nhitng ndi dung can thiét phuc vu cho hoat dong cua don vi ndm trong pham vi
xdy dung qui ché chi tiéu ndi bd, nhitng ndi dung chua co ché db thi thu truéng
don vi 6 thé xay dung dinh muc chi tiéu theo ting nhiém vu, ndi dung cong viéc
trong pham vi ngudn tai chinh ctia don vi.

Pidu 28. Quy dinh diéu khoin thi hanh



Quy ché chi tiéu ndi bd nay dugc thao luan rong rai, cong khai tal cac td
chuyén mon, trong Hoi dong su pham va chinh thirc thong qua Hoi dong trudng
trude khi ban hanh.

Quy ché ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh dén khi ¢6 van ban
méi thay thé. Moi quy dinh trudc day ctia truong trai voi Quy ché chi tidu ndi bo
nay déu bi bai bo.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 khoé khan vuéng méc can phai bd sung sua
451 d& Quy ché chi tiéu ndi bd ngdy mét phu hop hon v6i tinh hinh thue té tai don
Vi.

Quy ché nay dugc gii dén Phong Kinh t& xa Nguyén Binh Khiém, Kho bac
Nha nude noi Truong md tai khoan, thong bao dén toan truong theo quy dinh hién
hanh.

DAL DIEN CAC BQ PHAN _HIL RU'(’)‘NG
1.Lé Thi Ha — T trudng t6 4,5 W : ~\V/ -

2. Pao Thi Hanh - T truong 6 1,2,3 M)\

3. Nguyén Thi Bich — B thu chi doan Jﬁtﬂ/

4. Pao Thj Kim Ngan — TPT /C%”/V

5. Pham Thi Huong — Ké todn %




