TRUNG TAM GDTX HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO CHUYEN DPOI SO Dic lip - Tw do - Hanh phiic
Sé: 55 /Qb - BCDCPS Hai Phong, ngay 09 thing 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché hoat dong cia
Ban Chi dao chuyén déi s6 Trung tim Gido duc thwong xuyén Hai Phong

TRUONG BAN BAN CHi PAO CHUYEN POI SO
TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN HAI PHONG

Cén cit Quyét dinh s6 386/OD-UBND ngay 10 thdng 02 nim 2023 ciia UBND
thamh phé vé quy dinh, chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chire ciia T rung
tam Gido duc thuong xuyén Hdi Phong truc thude Sé Gido duc & Dao tao Hdi
Phong;

Can cir Cong viin s6 ]]]5/KH SGDDT ngay 09 thang 9 nam 2024 ciia Sé Gido
duc & Pado tao Hdi Phong vé viéc Trién khai nhiém vy ving dung CNTT, chuyén doi
s6 ndm hoc 2024 — 2025;

Céin cik Quyét dinh SO 5 /OD-SGDPT ngay 09/9/2024 ciia Gzam doc Trung
tam GDTX Hdi Phong vé viéc kién toon Ban Chi dao chuyén doi sé Ty rung tam Gido
duc thuong xuyén Hdi Phong;

Xét d@é nghi ciia Phé Gidm déc phu trach.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Chi dao chuyén dbi sb Trung tam
Gido duc thuong xuyén Hai Phong.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. C4c thanh vién Ban Chi dao, trudng cac phong, t6 chire truc thude Trung
tdm chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. =

TRUUN G BAN

Giam dbc Trung tam GDTX Hai Phong
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QUY CHE
Hoat djng ciia Ban Chi dao chuyén d6i s6 Trung tim GDTX Hai Phong

(Ban hanh theo Quyez‘ dinh SO 58 /OP-BCPCDS ngay 09 thing 9 nim 2024
ciia Ban Chi dao chuyén doi 56 Trung tdm Gido duc thuong xuyén Hdi Phong)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pdi twong va pham vi ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, nhiém vy, quyén han, ché do lam viéc
va quan hé cong tic cua Ban Chi dao chuyén ddi s Trung tAm Gido dyc thuong
xuyén Hai Phong (sau day goi t4t 14 Ban Chi dao).

2. Quy ché nay ap dung d6i véi cac thanh vién Ban Chi dao va cac phong, to
chire, ca nhan c¢6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Ban Chi dao 1am viéc theo nguyén tic dan chii, cong khai do Truéng ban Ban
Chi dao quyét dinh.

2. Ban Chi dao khong lépq thay chirc nang, nhiém vu ctia cac phong, td chirc va
nguoi ding dau cac phong, to chirc trong Trung tam.

3. Céc thanh vién Ban Chi dao dé cao trach nhiém c4 nhan, tinh than chii dong,
phéi hop ~cOng tac trong thyc hién chire trach, nhiém vu dugc phén céng; dam bao
nguyeén tic phat ngon trao d6i va chia sé thong tin lam viée; giai quyet cong viéc
theo dung thAm quyén va trach nhiém dugc phan cdng theo quy dinh cta phap luét
va Quy ché nay. :

Chwong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
Piéu 3. Truéng ban

1. Chi dao toan dién vé tb chire, chirc nang, nhiém vu cia Ban Chi dao; phan
céng nhiém vu céac thanh vién Ban Chi dao; ban hanh chuong trinh, ké hoach cong
tac, kiém tra hang nam ctia Ban Chi dao.

2. ‘Truc tiép chi dao hoat dong chuyén d6i s6 trong linh vuce gido duc va dao tao
gop phan hoan thanh muyc tiéu xdy dung Chinh quyén so6 thanh phé.

3. Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hodc dot xuét ctia Ban Chi dao.

Diéu 4. Cac Ph6 Trudng ban '

1. Phé Truéng ban Thudng truc gitip Trudng ban truc tiép chi dao cac hoat dong”
ctia Ban Chi dao, xem x&t, giai quyét cac cong viée thudong xuyén cta Ban Chi dao.
Khi Truéng ban vang mét, Phé Trudng ban Thuong truc thay mét Trudng ban 1anh
dao cong tac, hoat dong cuia Ban Chi dao.



2. Pho6 Trudéng ban

a) Chiu trdch nhiém chinh trudc Trudng ban vé viéc trién khai, thuc hién cac
nhiém vy, giai phap vé chuyén d6i so thudc linh vuc phu trach trong Ban giam doc.

b) Gitp Trudng ban, chi dao don déc céc iy vién thude cac phong, t6 chtre trong
Trung tam theo chirc trach, nhiém vu da dugc phén cong xdy dung, tb chirc trién khai
ké hoach g dung cong ngh¢ thong tin, cac nhiém vu chuyén doi s6 trong phong, tb
chirc, linh vuc cong tac nham dat duge céc chi tiéu do Bd Gido duc va Pao tao, Uy
ban nhan dén thanh phd, S& Gido duc & Dao tao dé ra; yéu cau phong, t6 chire trong
Trung tam thuc hién ché @6 thong tin, bio cdo theo mau va tuan thu thoi han béo céo,
tién t6i thue hién ché @6 thong tin, bdo cdo truc tuyén.

c¢) Thuc hién céc nhiém vu khéac theo phan cong cuia Trudng ban.

3. Ph6 Trudéng ban Thuong truc va Phé Trudng ban sau day duogc goi chung la
Phé Trudng ban.

Piéu 5. Cac Uy vién

1. Tham muu gitp Trudng ban, cdc Phé Trudng ban dé xuét vé chu truong,
chlen lugce, co ché, chinh sach, cc nhiém vu va giai phap thuc day cong tac chuyén

d6i s6 Trung tAm gép phan hoan thanh muc tidu chuyén ddi sb, x4y dung Trung tam
thong minh tai Trung tam.

2. TH chic 4y y kién tai phong, t6 chirc phu trach d& tham muu Ban Chi dao
ban hanh chuong trinh lam viéc, ké hoach cong tac, ké hoach kidm tra ctia Ban Chi
dao.

3. Truc tiép chi dao va chiu trach nhiém trude Truong ban trong vigc t6 chirc
thuc hién cac nhiém vu chuyén ddi sé cua phong, t6 chic minh dugc Trung tam,
Giam dbc Trung tAm giao; chi dao 16ng ghép cac ndi dung vé chuyen d6i sb cua
Trung tdm trong cac ké hoach do phong, td chtrc do minh quan ly, chu tri thuc hién.

4. Gitp Ban Chi dao theo dai, don ddc tinh hinh thue hién cac chuong trinh, ké
hoach, co che chinh sach, d& 4n, dy 4n va giai phép vé chuyén dbi sb Trung tam tai
céc phong, td chirc trong Trung tam; kip thoi bao cdo va tham muu, dé xuét cac giai
phap thdo g& khé khin, viréng mic (néu c6).

5. Kip thoi bao cao Trudng ban, cac Pho Trudéng ban vé nhiing van d& phat sinh
trong qua trinh trién khai nhiém vu duoc giao; dé Xuat sang kién, giai phap thdo g&
vuong mac, kho khan, cho y kién gbp y dung han vé cc van dé nay néu dugc xin y
kién.

6. Tham du day du céc cudc hop Ban Chi dao, trong trudng hop khong thé tham
du phai bdo cdo va dugc su dong y cuanguoi chu tri; truong hop dy quyen cho ngudi
du hop thay phai tham gia y kién bang van ban; cling céc Uy vién Ban Chi dao xem
xét, trao di, bdo céo Trudng ban quyet dinh céc vén dé lién quan dén hoat dong cua
Ban Chi dao; chiu trich nhiém trién khai thuc hién cac y klen két luan ctia Trudng
ban, cdc Phé Trudng ban lién quan dén linh vuc do phong, t6 chirc minh phu trach.

7. Béo cao, de xuét khen thudng cac thanh vién Ban Chi dao va cdc phong, t6
chirc hoan thanh t6t nhiém vy duge giao vé cong tac chuyén ddi sé theo quy dinh cta
phap luat vé thi dua, khen thuéng.
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Chwong I1I
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Piéu 6. Cac cude hop ciia Ban Chi dao.

1. Ban Chi dao hop dinh ky 01 thang/01 14n; so két 6 thang va tong két cubi nim
ho#c Ban Chi dao c6 thé  hop dot xuét theo triéu tap ctia Trudng ban, Pho Trudng ban
Ban Chi dao. Thanh phan tham dy cudc hop do ngudi chu tri cude hop quyét dinh;
tuy theo tinh hinh c6 thé mdi thém cac gido vién c6 chuyén mon vé Cong nghé théng
tin, co quan, doanh nghiép lién quan tham du.

2. Truéng ban Ban Chi dao quyét dinh triéu tép cudc hop mo rong c6 sy tham
gia cia nguoi dung dau co quan chu tri thue hién chién luge, chuong trinh, ke hoach,
du 4n c6 lién quan dén chuyén dbi s6, xdy dyng Chinh quyén sb, chuyén dbi s6 Trung
tAm Gido duc thuong xuyén va mot so chuyén gia, nha khoa hoc ¢6 lién quan.

Diéu 7. Ché @6 lam viée va co ché phdi hop
1. Céc thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo ché do kiém nhiém.

2. Trudng ban, Ph6 Truong ban Ban Chi dao dinh ky hodc dot xuat lam viéc v6i
Uy vién Ban Chi dao chuyén ddi sb dé nghe bao céo tinh hinh va chi dao viée thuc
hién chuong trinh, ke hoach cong tac ctia Ban Chi dao; dinh ky hodc dot xuit 1am
viéc voi cac phong, t8 chtrc trong Trung tAm dé chi dao trién khai thuc hién chuyén
d6i 8, xdy dung Trung tAm thong minh.

3. Cac Uy vién Ban Chi dao dugc quyén huy dong doi ngii cén bo, vién chirc
cua phong, t chirc trong thuc thi nhiém vu dugc Truéng ban, Phé Truong ban Ban
Chi dao giao; bao cdo Trudéng ban vé két qua thuc hién.

Piéu 8. Kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao va T6 cong tac chuyén ddi sb

1. Kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao chuyén ddi sb dwoc b tri tur nguén ngan
sach hang ndm cho Trung tdm va cac ngudn kinh phi hop phép khac.

2. Viéc str dung kinh phi bado ddm hoat dong cuia Ban Chi dao chuyén dbi s6 theo
céc quy dinh hién hanh. Truong hop c6 phat sinh cac ndi dung chi dac thu chua co
tiéu chuan dinh mirc, ché do chi, Phong t6 chirc — hanh chinh — tai vu tham muu,
trinh c4p c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 9. To chire thwe hién

1. Tru’é’ng bap Bgn Chi dao c6 trach nhiém t6 chire, chi dao cac thanh vién Ban
Chi dao chuyén doi so thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 Vé‘l’i dé phat sinh hoic cén sira

doi, bo sung, cdc dong chi iy vién tap hop béo cao cac dong chi Pho trudng ban phy
trdch xem xét trinh Trudng ban Ban Chi dao quyét dinh./.  che==



