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SO GD&DT HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDTX HAI PHONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

sé: () /KH-GDTXHP

KE HOACH
T6 chirc Hoi nghi ddi thoai cac 16p dao tao nghé ciia Hoc vién Tw phap
m¢ tai Trung tam GDTX Hai Phong nam hoc 2024 - 2025

I. MUC PiCH - YEU CAU
1. Muc dich

- Hoi nghi d6i thoai truc tiép giita lanh dao Hoc vién Tur phép, Trung tdm GDTX
Hai Phong véi hoc vién céc 16p dao tao nghé Ludt su khéa 26 va dao tao nghé Cong
chiing khoa 27 1a mot trong nhiing hoat dong thudng nién cua Hoc vién va Trung tim,
1a dién dan dé dai dién hoc vién gédp g0, dbi thoai truc tiép v61 Lanh dao cac don vi vé
nhiing van dé lién quan;

- Thong qua Hoi nghi, Hoc vién va Trung tdm nam bét tu tudng cla hoc vién,
nhitng vuréng mic, khé khin va nhiing dé xuét cta hoc vién trong hoc tap, rén luyén,
sinh hoat, tir d6 c6 bién phap thich hop dé giai quyet trong pham vi quy€n han va trach
nhi¢m, dong thoi phdi hop vdi cac don vi lién két dao tao, bao cao cac cp c6 thdm
quyen xem Xet giai quyét nham tao diéu kién cho hoc vién hoc tap tot, rén luyén tbt, gop
phan nang cao chét luong day va hoc

2. Yéu cau

- Thong tin ddy du, rong rai t6i toan thé hoc vién céc 16p dao tao nghé Lu4t su
khéa 26 va dao tao nghé Cong chirng khéa 27 md tai Trung tam;

- Dam bao thong tin hai chidu giita hoc vién véi Lanh dao 2 don vi, c4c y kién thao
luén trén tinh than phat huy tinh dan chu - thang than — x4y dung, giai dap ddy du y kién
thic méc ctia hoc vién.

- Hoi nghi phai dugce chudn bi chu d4o, td chirc nghiém tac, dat hi¢u qua.
II. NOI DUNG - CHUONG TRINH

1. N6i dung

1.1. V& hoc tip

- Chuong trinh, gido trinh, hd so tinh huéng, tai liéu hoc tép;
- Giang vién gidng day;

- Cong tac dao tao va quan ly hoc vién;

- Mot s6 van dé khac.

1.2. Vé sinh hoat

- Hoi truong, phong hoc, phuong tién phuc vu gidng day;

- Diu kién an &, sinh hoat tai dia phuong.

Hdi Phong, ngay 17 thdng 3 nam 2025



II1. THOI GIAN - PIA PIEM - THANH PHAN

1. Thoi gian: %2 ngay, tor 8h00, ngay 22 thang 03 nam 2025 (Thu 7)

2. Pia diém: Trung tim gido duc thudong xuyén TP. Hai Phong - S6 33 Nguyén
btc Canh, phuong An Bién, quan L& Chan, thanh pho Hai Phong

3. Thanh phin

3.1. Hoc vién Tw phdp

- Déng chi Giam dbc Hoc vién;

- Dai dién Lanh dao phong Dao tao va cong tac hoc vién;

- Dai dién Lanh dao khoa Dao tao luat su, khoa Pao tao Cong ching vién va céac
chirc danh khac.

3.2. Trung tam Gido duc thuwong xuyén Hdai Phong

- Dai dién Ban gidm d6c: Gidm ddc, Phé Giam ddc phu trach cong tac lién két dao
tao — boi dudng;

- Phong T chirc — hanh chinh — tai vu: Truéng phong;. .

- Phong Quan li dao tao — bdi dudng: Trudng phong, A'giéo vién chu nhiém cac 16p
dao tao nghé Ludt su, Cong chung;

- Hoc vién Lép dao tao nghé luat su khod 26, Lép dao tao nghé Cong chirng khoa
27 tai TP. Hai Phong (L6p hoc ngay thir Bay, Chu Nhat).

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Hoc vién Tw phap

- Phong Pao tao va cong tac hoc vién: Don tiép dai biéu, dan chuong trinh, ghi
bién ban, chuan bi cdc ndi dung lién quan dén dao tao (tuyén sinh, lich hoc, lich hoi
truong, Quy ché dao tao...); '

- Khoa chuyén mén: Chuén bi céc ndi dung lién quan dén linh vuc chuyén mon;
2. Trung tim Gido duc thwong xuyén Hii Phong
2.1. Phong Quin ly dao tao — Boi dwing

- ,Thuimg truc, 1a ddu méi lién h¢, cip nhét thong tin, béo cdo Ban giam dbc vé du
thdo ké hoach t6 chirc Hoi nghi;

- Phan cong cén bd don ti€p, huéng dan hoc vién tai Hoi truong.

- Phan céng MC, chup anh, viét bai dua tin vé Hoi nghi ding website, Fanpage
trung tam,;

- Gido vién chu nhiém céc 16p:
+ Thong bdo cho toan thé hoc vién ctia 16p ké hoach td chc;
+ chuén bi cdc ndi dung lién quan dén cong tic quan 1y hoc vién;

. + Thong bao cho dai dif::n hoc vién tham du Hoi nghi déy du, ding gio, trang phuc
lich su, deo thé hoc vién. Piém danh va bio cio s§ s6 vé& Ban td chirc khi té chirc Hoi
nghi. '



2.2. Phong Té chikc - hanh chinh - tdi vu

- B6 tri, hudng dan chd dé xe dam bao an toan, khoa hoc, than thién;

- Chuén bi co sérvét ché‘g, trang tri hdi truong, bd }ri khu vuc ban chu toa trén Hoi
trrong (01 ban, 02 ghé) va cho ngdi khoang 130 dai bicu;

- Chuén bi kinh phi cho Hdi nghi theo Quy ché chi tiéu noi bo;

- Chuén bi 4m thanh loa mic (c6 day va khong day — b6 tri ngudi chuyén mic cho
dai dién hoc vién), buc phat bicu;

- Chuén bi hinh nén man hinh LED tai sn kh4u.

Trén déy la ké hoach t6 chitc Hoi nghi déi thoai giita lanh dao Hoc vién Tu phép,
Trung tdm GDTX Hai Phong véi hoc vién cac 16p dao tao nghé Luét su khoa 26 va dao
tao ngh€ Cong ching khoa 27 nam 2025. Kinh d€ nghi cic bd phan, c4 nhan cin cir ké
hoach dé€ tri€n khai cong vi€c. Cac van dé phét sinh (néu c6) dé nghi bao cdo Ban gidm
doc dé dugc phoi hop./.

Noi nhin: (pte==

- Ban giam doc (phoi hgp chi dao);

- TP TC-HC-TV, QLDT-BD (thyc hién);
- Thong bao bang tin, website;

- Luvu: VT, QLDT-BD.
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