UBND PHUONG LE CHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA LAN Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

Phuong Lé Chan, ngay 21 thang 8 nam 2025

QUY CHE
Thue hién cong khai ciia troedong Mam non Hoa Lan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 25/0D-MNHL ngay 21 théng 8 ndm 2025

cua Hiéu truong truong Mdm non Hoa Lan )

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé thyc hién cong khai dbi véi trudong Mam non
Hoa Lan bao gé)m can bd, giao vién, nhan vién, cac by phan thudc ddi tuong
phai cong khai.

Picu 2. Muc tiéu thue hién cong khai

1. Thuce hién cong khai cam két ctia nha trudng vé chat luong gido duc va
cong khai vé chét luong gido duc thuc té, vé diéu kién dam bao chét luong gido
duc va vé thu chi tai chinh theo quy dinh cta phép lut.

2. Thyc hién cong khai cta nha truong nham nang cao tinh minh bach,
phat huy dan chu, tang cuong tinh tu chu va ty chiu trach nhi€ém ctia cac nha
truong trong quan 1y ngudn luc va dam bao chét luong gido duc.

Piéu 3. Nguyén tic thue hién cong khai

1. Viéc thuc hién cong khai ciia cac nha trudng phai dam bao day du cac
n6i dung, hinh thirc va thoi diém cong khai quy dinh trong Quy ché nay.

2. Thong tin dugc cong khai tai cadc nha truong va trén cac trang thong tin
dién tir theo quy dinh trong quy ché ndy phai chinh xac, kip thoi va dé dang tiép

can.

Chuong I1
NOI DUNG THU'C HIEN CONG KHAI POI VOI NHA TRUONG

Pi¢u 4. Noi dung cong khai

* Piéu kién dam bao chat lwong hoat dong gido duc mam non

1. Cong khai thong tin vé d6i ngii gido vién, can b quan 1y va nhan vién:
a) Sd lugng gido vién, can bd quan 1y va nhan vién chia theo vi tri viéc

lam va trinh d6 dao tao.



b) S6 lugng, ty 18 gido vién, can bd quan 1y dat chuan nghé nghiép.

¢) S6 luong, ty 1& gido vién, can bo quan 1y va nhan vién hoan thanh boi
dudng hang nam theo quy dinh.

2. Cong khai thong tin vé co so vat chat:

a) Dién tich khu dat xay dung truong, diém truong, dién tich binh quan toi
thiéu cho 1 tré em; ddi sanh voi yéu cau t6i thiéu theo quy dinh.

b) Sb luong, hang muc thudc cac khéi phong hanh chinh quan tri; khoi
phong nudi dudng, cham séc va gido duc tré em; khdi phong to chirc dn; khoi
phu trg; ha t::ing ky thuat; ddi sanh véi yéu cau tdi thiéu theo quy dinh.

c) Sb lugng cac thiét bi, @6 dung, dd choi hién co; dbi sanh véi yéu cau toi
thiéu theo quy dinh.

d) S6 luong dd choi ngoai troi, mot sd thiét bi va diéu kién phuc vu cham
soc, nuoil dudng, gido duc khac.

3. Cong khai thong tin vé két qua danh gia va kiém dinh chét luong gido
duc:

a) Két qua tu danh gia chat lugng gido duc cua co sé gido duc; ké hoach
céi tién chat luong sau ty danh gia.

b) Két qua danh gia ngoai va cong nhan dat kiém dinh chéat luong gido
duc, dat chuan quéc gia cuia co s¢ gido duc qua cac mbc thoi gian; ké hoach va
két qua thuc hién cai tién chét lugng sau danh gia ngoai trong 05 nam tiép theo
va hang nam.

4. Cong khai co s& giao duc thuc hién chuong trinh gido duc ctuia ndc
ngoai hodc chuong trinh gido duc tich hgp thuc hién cong khai thém cac noi
dung sau:

a) Tén chuong trinh, qudc gia cung cap chuong trinh, thong tin chi tiét vé
dbi tac thyc hién lién két gido duc dé day chuong trinh gido duc tich hop.

b) Tén co quan, to chirc kiém dinh chat luong gido duc hodc co quan co
thAm quyén cua nudc ngodi cong nhan vé chat luong gido duc.

c¢) Ngon ngir thuc hién cac hoat dong gido duc.

* K& hoach va két qué hoat dong gido duc mam non

1. Cong khai thong tin vé ké hoach hoat dong gido duc cia co s gido duc

trong nam hoc:



a) Ké hoach hoat dong tuyén sinh, trong d6 quy dinh rd d6i tuong, chi
tiéu, phuong thic tuyén sinh, cac mdc thoi gian thuc hién tuyén sinh va céc
thong tin li€én quan.

b) K& hoach nuoi dudng, cham soc, giao duc.

¢) Quy ché phéi hop giita co s& gido duc mam non voi gia dinh va xa hoi.

d) Thuc don hang ngay cua tré em.

d) Cac dich vu gido duc mam non theo quy dinh (néu co).

2. Cong khai thong tin vé két qua thyc hién nuéi dudng, cham soc, gido
duc tré em cuia nam hoc truoc:

a) Tong s6 tré em; tong s nhom, 16p; sd tré em tinh binh quan/nhém, 16p
(hodc nhém, 16p ghép).

b) S6 tré em hoc nhom, 16p ghép (néu cb).

¢) S6 tré em hoc 2 budi/ngay.

d) S6 tré em duoc td chirc dn ban tru.

d) Sb tré em duoc theo dbi stc khoé bang biéu dd ting trudng va kiém tra
suc khoé dinh ky.

e) Két qua thuc hién phd cap gido duc mam non cho tré em 05 tudi.

g) S6 tré em khuyét tat.

e. Co s¢ giao duc thuc hién chuong trinh gido duc cua nudc ngoai hoac
chuong trinh gido duc tich hop thuc hién cong khai thém ndi dung: sb luong tré
em dang hoc (chia theo sb luong tré em 13 ngudi Viét Nam va sb luong tré em 13
nguoi nudc ngoai).

* Cong khai thu chi tai chinh:

1. Tinh hinh tai chinh cua co s¢ gido dyc trong nam tai chinh trude lién ké
vao thoi diém bao cdo theo quy dinh phap ludt, trong d6 c¢6 co ciu khoan thu,
chi hoat dong nhu sau:

a) Cac khoan thu phan theo: ngudn kinh phi (ngan sach nha nudc, hd tro
ctia nha dau tu; hoc phi, 18 phi va cac khoan thu khéc tir nguoi hoc; kinh phi tai
trg va hop déng vo1 bén ngoai; nguén thu khac) va loai hoat dong (gido duc va
dao tao; khoa hoc va cong nghé; hoat dong khéc).

b) Cac khoan chi phan theo: chi tién luong va thu nhap (luong, phu cép,
lwong ting thém va cac khoan chi khac c6 tinh chat nhu lwong cho gido vién,
giang vién, can by quan ly, nhan vién...); chi co s¢ vat cht va dich vu (chi mua

sam, duy tu stra chita, bdo dudng va van hanh co s vat chit, trang thiét bi, thué



mudn cac dich vu phuc vu truc tiép cho hoat dong giao duc, dao tao, nghién curu,
phat trién doi ngii...); chi hd trg nguoi hoc (hoc béng, tro Célp, hd trg sinh hoat,
hoat dong phong trao, thi dua, khen thudng...); chi khac.

2. Cong khai cac khoan thu va muc thu dbi vai nguoi hoc, bao gém: hoc
phi, 1& phi, tit ca cac khoan thu va mirc thu ngoai hoc phi, 1& phi (néu c6) trong
nam hoc va dy kién cho timg nim nim hoc tiép theo cua cap hoc cua co so giao
duc trude khi tuyén sinh.

3. Cong khai chinh sach va két qua thuc hién chinh sach hang nim vé trg
cap va mién, giam hoc phi, hoc bong d6i voi nguoi hoc.

4. Sb du cac quy theo quy dinh.

5. Céc nd1 dung cong khai tai chinh khac thyc hién theo quy dinh cua
phap luat vé tai chinh, ngan sach, ké toan, kiém toan, dan chi co sé

* Cong khai tai san thu nhap:

a) Muc dich viéc ké khai tai san, thu nhap la dé co quan, td chire, don vi
c6 thAm quyén biét duoc tai san, thu nhap cua ngudi c6 nghia vu ké khai minh
bach tai san, thu nhap cua nguoi d6 nham phuc vu cong tac quan 1y can bo, cong
chutic gop phan phong ngira va ngan chin hanh vi tham nhiing.

b) Yéu cau ngudi c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap phai ké khai rd
rang, day du, trung thuc, dung thoi han cac thong tin vé sb lugng, gia tri tai san,
thu nhap va giai trinh nhitg bién dong vé tai san, thu nhap theo quy dinh cua
Luat Phong, chong tham nhiing, Nghi dinh va Thong tu, nham khong dé xdy ra
vi pham phai xem xét, xu ly.

¢) Pbi tuong cong khai gdm Hiéu trudong, Phé Hiéu trudng va cac can bo,
cong chuc, vién chuc khong gitt chirc vu theo danh muc tai Khodn 9, Piéu 1,
Chuong I tai Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2013 cua
Thanh tra Chinh pha huéng dan cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhap.

Piéu 5. Cach thirc va thoi gian cong khai

* Cach thirc cong khai

1. Cong khai trén cong thong tin dién tir ciia nha truong, bao gdm:

a) Cac noi1 dung cong khai véi cac hoat dong gido duc thuc hién tai quy
ché nay tinh dén thang 6 hang nam.

b) B4o cao thuong nién dé cong khai cho bén lién quan tong quan vé két
qua hoat dong ctia co sd gido duc tinh dén ngay 31 thang 12 hang nam theo dinh
dang file PDF véi cac ndi dung tdi thiéu theo quy dinh.
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¢) Niém yét cong khai tai nha truong dam bao thuan tién cho cha me hoc
sinh xem xé&t.

2. Pho bién hodc phat tai liéu vé ndi dung cong khai vao dau khod hoc,
nam hoc moi:

a) DPdi véi tré em méi tiép nhan: Pho bién trong cudc hop cha me hoc sinh
hodc phat tai liéu cho cha me hoc sinh trudc khi co sé gido duc tiép nhan nuodi
dudng, cham soc va gido duc.

b) Pdi véi tré em dang dugc nudi dudng, chim soc va gido duc tai nha
truong: phat tai li¢u cho cha me hoc sinh trudce khi t6 chuc hop cha me hoc sinh
vao dau nam hoc mai.

* Thoi gian cong khai:

1. Thoi diém cong khai ctia cac co so gido duc nhu sau:

a) Cong bd cong khai cac ndi dung trudc ngdy 30 thang 6 hang nim.
Truong hop nodi dung cong khai c6 thay ddi hodc dén ngay 30 thang 6 hang nim
chua c6 thong tin do nguyén nhan khach quan hoac do quy dinh khéc cua phap
luat thi phai duoc cap nhat, bo sung cham nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay
thay d6i thong tin hodc tir ngay c6 thong tin chinh thuc.

b) Thyc hién cong khai cac thong tin: ké hoach gido duc thang, trude ngay
25 cua thang trude; ké hoach gido duc tuan, ngay va du kién thyc don hang
ngay/tuan cta tré em trude thi bay cua tuan trude.

¢) Cong bd bao céo tai chinh thuong nién cta nam trude lién ké theo quy
dinh trude ngay 30 thang 6 hang nam.

2. Thoi gian cong khai trén cong thong tin dién tir t6i thicu 13 5 nam ké tir
ngdy cong bd cong khai. Thoi gian niém yét cong khai t6i thiéu 1a 90 ngay va
sau khi niém yét phai luu giit tai liéu cong khai dé dam bao cho viée tiép can
thong tin toi thiéu 1a 5 ndm ké tir ngdy niém yét

Chwong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Hi€u truéng nha truong chiu trach nhiém td chirc thuc hién cac nodi
dung, hinh thtrc va thoi diém cong khai quy dinh tai Quy ché nay. Thuc hién
tong két, danh gid cong tac cong khai nham hoan thién va nang cao hiéu qua
cong tac quan ly.

2. Bao céo két qua thuc hién quy ché cong khai ciia nam hoc trude va ke



hoach trién khai quy ché coéng khai ctia ndm hoc sip téi cho co quan chi dao,
chu tri t6 chirc kiém tra va co quan chi quan (néu co) trudc 30 thang 9 hang
nam.

3. Tao diéu kién thuén loi cho cong tac kiém tra va viéc thuc hién cong
khai ctia nha truong.

4. Thyc hién cong bd két qua kiém tra vao thoi diém khong quéa 5 ngay
sau khi nhan dugc két qua kiém tra cta co quan chi dao, chu tri td chirc kiém tra
va bang céc hinh thuc sau day:

a) Cong bd cong khai trong cudc hop véi can bd, gido vién, nhan vién cua
nha truong.

b) Niém yét cong khai két qua kiém tra tai nha truong dam bao thuén tién
cho céan b0, gido vién, nhan vién, cha me hoc sinh xem xét.

c¢) Pua lén trang thong tin di¢n tir cia nha truong.

Piéu 7. Trach nhiém ciia cin bd, cong chirc, vién chirc

1. Thuc hi¢n viéc tham muu céc ndi dung cong khai cua tap thé, c4 nhan
theo chtrc trach nhiém vu dugc phan cong dam bdo tinh chinh xac, minh bach
theo cac van ban hudng dan cia céac cp.

2. Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng nha truong vé nhimng nodi dung
tham muu theo ding quy dinh.

Piéu 8. Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché, cc can bo, cong chtc,
vién chire trong nha trudng thyc hién t6t duoc dé nghi khen thudng.

2. Can bo, cong chirc, vién chirc ndo vi pham Quy ché phai dugc nhic
nhd, phé binh kip thoi. Néu cb v vi pham hodc tai pham thi tuy theo mtrc d¢ s€
bi kiém diém, chiu hinh thuc ky luat theo Luat CCVC. Trong truong hop do
khong chap hanh Quy ché din dén giy thiét hai vé vat chat va cac thiét hai khac
thi phai boi thuong theo quy dinh ctia Luat trach nhiém bdi thuong ctua Nha
nudc.

Chuong IV
TRACH NHIEM THI HANH

Piéu 9. Hiéu trudng co trach nhiém phd bién Quy ché cong khai nay dén

cong chtrc, vién churc, nhan vién trong don vi dé thuc hién.



Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé chua phu hop hoac
phat sinh thi Quy ché s& dugc stra d6i, bd sung trén co s¢ thong nhat ban bac
trong tap thé hoi ddng nha truong.

Piéu 10. Quy ché thuc hién tai don vi gém 04 chuong 10 diéu, c6 hiéu
lwc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va dugc phd bién t6i toan thé can bo, cong

chuc, vién chuce truong Mam non Hoa Lan.
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