UBND XA KIEN HUNG CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NGU DOAN Dic lip - Tu do - Hanh phiic
$0:48'QD-MNND Kién Ihmg. ngay 03 thdang 10 nam 2025
QUYET DINH

V¢ viée ban Ndi quy nha truong nim hoe 2025 - 2026

HILU TRUONG TRUONG MAM NON NGU DOAN

Can cir Théng nie s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia Bé Gido
duc va Déo tao vé viée Ban hanh Diéu 1é truong mam non;

Can cir Nghi dinh sé 16/2015/ND-CP Van ban 56 04/VBHN- BGDDT
ngay 24 thang 12 nam 2015 cua Bo truong bo GD&DT vé qzo‘én e ¢l ne chin
trdach nhiém vé thuc hién nhiém vu, 16 chire bé mdy bién ché doi vai cdac don vi
sie nghiép cong lap;

Can ctr Thong ne s6 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 ciia Bo Gido
duc va Do tao vé Quy dinh ché dé lam vige doi voi giao vién mant non;

Can cir vao ké hoach ném hoc va tinh hinh thue 1@ ciia triecong ném hoc
2025- 20206,

Theo dé nghi ciia Pho Hiéu truong nha truong..

QUYET DINH:
Di¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy nha truémg cua
trieomg Mim non Ngii Doan nim hgce 2025 - 2026.
Didu 2. Quy ché nay quy dinh vé noi-quy trong truong Mam non Ngii
Poan. Quyét dinh ¢6 higu lye k¢ tir ngay ky.
Didu 3. Toan thé cin b gido vién nhin vién truong Mam non Ngii Doan
va ¢ac ca nhin, tip thé, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyél

dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu dicu 3,
- luu VT,

Ngu}yén Thi Mén
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T Ill()n" mi nn non N;,ﬁ Doan niim hoe 2025 - 2026
(Ban hanh A«'m theo Quwl dinh s6 AS/QD-MNND ngay 08 thang 10 néim 2025

¥ ( u{(. I/lmnc mam non Nefi Do)
2 ! 1 ¢ 1

1. 'I‘R/\CH,NIJllj)l\'l;CUA NHA TRUONG

Nhim thue 'hi{:ll@él cong tac phdi hop gitra nha trudng va gia dinh trong
vidée chiam soc va gido duc.tr¢ mam non, dam bao cho hoc sinh dugce hoc tap va
phat trién mot cach toan dién. Nha truong thire hién mot $6 noi quy sau day:

1. Nha trudong két hop v6i phy huynh trang b vé co so vat chat dam bao
nhu cau sinh hoat, hoc {dp, vui choi cho tré tai truong.

2. Doi ngli gido vién ¢d chuyén mon su pham, yéu tré va trach nhi¢m. To
chire hoat dong theo ché dg.sinl hoat hang ngay cta tré.

3. 16 chire thuc hién c‘huimg trinh gido duc mam non theo hudng doi mai
tao mot moi truong than thién, tich cuc theo huong lay tré lam trung tdm va dam
bao cho sur phat trién toan dién cua tré.

4. Thye hién tt cong tic dam bao vé sinh an toan thue phz:xm, thuc pham
mua bén theo hop dong ky két véi cong ty dam bao thAm quyén da duge phé
duyét. Thue hién nuéi tré theo khoa hoc, dam bao khéu phan dinh dudng hang
ngay, thuc hién phong chong béo phi va suy dinh dudng.

5. Gigo duc tré c6 né nép trong sinh hoat, vé sinh, biét ty phuc vu ban
than. Gido duc I€ gido, biét cu xtr, hanh vi van minh, lich s.

6. Td chirc phong phii cac hoat déng, tao san choi cho tré dugc vui choi,
hoc tap. Dam bao tuyét déi an toan thé chét tinh than cho hoc sinh.

7. Thanh lap trang website, zalo, faccbook ctia nha truong dé truyén tai
ndi dung chuong trinh CSGD tré ciing nhu céc thong tin vé hoat déng truong.

IL. TRACH NHIEM CUA PHU HUYNII

Dé gido dyc tré ngay tir nhitng nim dau doi, truong Mam non Ngii Poan
mong mudn va yéu cau phu huynh phéi hop chit ché vai nha truong trong vige
oido duc con chdau minh trong sudt qua trinh cdc bé hoc tai truong.

Dé thuc hién duoc diéu nay, trude khi vao trudong, phu huynh can tim hiéu
rd chuong trinh hoc va cac quy dinh cua truong. Khi nhip hoc, phu huynh sé
dugce cung cap diy dii thong tin lién quan dén qué trinh chiam séc va gido duc tré
trong nha truong. Vi vay phu huynh cin chép hanh theo céc ndi quy va quy dinh
cuia trudmg dé cong tac chiim séc va gido duc tré ngdy cang 15t hon.

1. Cic quy dinh phy huynh ¢in lwu y khi dding ky hoc tai trwdng

- Tim hiéu vé ngi dung chwong trinh hoc ctia bé.

- Hoan thanh hd so nhip hoc cho bé diy di va ndp cho gido vién chu
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(GV buéi trica gico vién trie bao quat tré ngii. Thoi gian lam thira gicr s¢
duge boi dwdng theo diéu ki¢n kha ndng thiee té ciia nha trieong)

- Nhan vién ndu @n lam viée dén 16h45 (néu hoan thanh xong cong vige)

- Nhdn vién bao v¢: Trye bao v¢ tai san ctia nhd trudng ca ngay va dem.

11. NQI QUY LAM VIEC

1. Diam bao gidr 1am viée hi¢u qua

- Lam vide tir bit diu thoi gian quy dinh dén hét thoi gian quy dinh.

- Thyc hi¢n nghiém thoi gian biéu cta tirmg bd phén.

- An rua, nghi trua @i trudng (Trong thoi gian dn trua phai dam bao c6
nguoi trong tré).

- Khong str dung dién thogi vao viéc riéng trong gio lam vige.

- Khdng tdp trung néi chuyén trong gio lam vige. WUNG
sl A s as . R ’a \ 2 av - . == N e |
- Khong tim, gdi tai noi lan: viée (trir 10 nudi dudng va nhimg truong .
hop cin thiét do yéu t6 khach quan). M NOI
- Khong tiép khdch riéng trong gio lam viée, tai noi lam viée. J DOA!

- Kh({ng tr y bo vi tri, ra ngoai truong (ra ngodi trong gid hanh chinh &
phai dugc dong y cia BGH).

- Khi nghi lam phai béo cdo, xin phép Hic¢u truong va trao ddi, ban piao
cong viéce voi nguoi cung b phan.

2. Trang phuc lam viée

2.1. Nhan vién nuéi dudng, bio vé:

- Miic bao ho lao dong trong sudt qua trinh lam vie tai trudng (gio hanh
chinh).

2.2. Giao vién:

- Mic bio ho lao dong tir don tre dén trude gio tra tré.

- Gi¢ tra tré: mic trang phuyc tu chc,m: dam bao kin ddo, lich sy, van dong
thoai mai. :

(Muta dong vao nhimg ngay rét giao vién mace trang phuc dé giir am xong
phai dam bao kin dao, lich sw, van déng thoai mdi.)

2.3. BGIH va nhdn vién hanh chinh: '

- Trang phyc tu chon dam bdo kin ddo, lich sy (néu mic dim cong so
dam bao kin ddo lich sy khong duge qua ngfin trén dau gbi)

2.4. Trang phuc cdc ngay 1é, hoi:

- CBGVNV miic trang phuc do dai cic ngay I& hoi ctia ¢ va tré, Hoi nghj
(néu ¢6 thay doi nha trudng s¢ béo sau).

3. Gino tiép, trng xir
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- Giao tidp, ang Xt voi (ré, vai dong nghiép. vai phu huynh va nhéan dan
phai ton trong, than thi¢n, coi mo, dang mure.

- Tuy¢t doi khong to tiéng, ciii va, viing tyc trong nha truang. Khong co
thai do. 101 ndi miét th, xue phbm tai tre, tai d(xmg nghi¢p, phu huynh va khach
dén truong. |14 '

- Khong thong tin, phat ngon sai I¢ch moi van dé lién quan dén nha
truong, dén CBGVNV nha truong,

- Ludn guong mau, cau thi, trach nhiém, néi di déi vai lam.

(‘Thuc hi¢n nghiéﬁ; the.quy tiic tng Xt trong nha truong)

4. Gitr v¢ sinh noi lam vi¢c va v¢ sinh chung

- Y thirc gitr gin vé sinh phong, cac khu vue lién ké&, cac do dung, trang
thiét bi tai noi lam viéc. |

- Y thirc, trach nhi¢m gir gin vé sinh, canh quan su pham chung ctia nha
truong.

111. SUDUNG CSVC, PHUONG TIEN LAM VIEC

1. Sir dung tiét kiém dién, nwéc

- Str dung dién, nude sinh hoat vira du.

- Tét cac thiét bi dién khi ra khoi phong va khi khong cén thiét.

- Khoa chit voi nudc sau khi str dung.

- Kiém tra cdc thiét bj dién va cac voi nude sau mdi gio vé sinh cua tré.

- Ngit cdu dao dién va khoéa van nude téng trude khi ra vé.

- Khéng str dung dic¢n, nude cia nha truong vao cac viée riéng.

2. Sir dung, bao quan CSVC, trang thiét bi

- Nhan va vio sb tai san ctia b phan.

- Thuc hién quan ly, str dung, chiu trach nhiém vé&i moi tai san, d6 dung,
trang thiét bi dugc giao.

- Str dung dé dung, trang thiét bj ding muc dich; y thirc bio quan do
dung, trang thiét bj trong sudt qua trinh st dung.

- Tan dung moi diéu kién CSVC ctia by phan, ctia nha truong trong thuc
hién nhiém vuy.

- Khai théc triét dé, téi da tinh nang, cong dyng clia cic do dung, trang
thiét bi, sir dung séng tao ning cao hiéu qua lam vigc.

- Khi ¢6 dau hiéu hong, khong an toan phai dimg sir dung dong thoi bdo
cdo ngay vé Ban giam hicu.

- Thue hién kiém ké tai san cudi nim hoc va ban giao tai san trude khi
vao nam hoc méi. Luu bién ban, sd sdch méi lan thue hién.
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- Khong mang bit cir tai san gi thuge quan ly ctia bd phin, cia nha
truong ra ngoai céng truong khi chua c6 su dong y ciia Hiéu truong.

- Chi mang tai san tir bén ngoai vao trong truong khi da bdo cdo va co sy
dong v ctia Hi¢u trudng (Khong mua, ban hang online hodc nhan hang bing dia
chi cua truong vao vi¢e riéng).

- Khong cho ngudi ngoai nha truong sir dung va mugn (@i san cua nha
ruong; khong dé tho bén ngoai nha truong tu y vao siura chira thiét bj khi chua
cé su dong ¥ ctia Hiéu trudng,

. Tai san lam viéc giao cho ci nhan phy trich, néu dé mét hodic hu hong
thi thy theo tinh chit, mic do thiét hai s xir ly, bdi thuony theo quy dinh.

- Y thire, trach nhiém trong str dung, bao quan cic tai san chung cua nha
truong.

3. Quy trinh mua siim, sita ¢ hiia

3.1. Buwoc 1: Lap p/:ié'u dé xuat

- Dinh ky tuin 4 hang thang hoic khi cén thiét, cic b phan lap danh sich
cic hang muc CSCV cin mua méi, bd sung, stra chira... vé Ban giam hi¢u
(Giao d/c Phé hiéu truong phu traich CSVC téng hop bio cdo Hi¢u truong).

- Bép an va cic do ding, thiét bi chim séc, nuéi dudng, stra chira... gii
vé d/c Phé hiéu truong phuy trach CSVC.

- Cic dd dung, nguyén hoc li¢u thuc hién chwong trinh GDMN, cic hoat
dong 1& hoi giri vé d/c Pho hiéu truong phy trach chuy&n mon.

3.2, Buée 2: Xem xét nhu cau va can doi nguon chi

- Phé hiéu truéng tiép nhan, xem xét yéu cau, phdi két hop véi Ké todn
dé xac dinh ndi dung, so luong va n:;udn kinh phi; trinh Hi¢u truong phé duyét.

3.3. Buoe 3: Duyét thure hién

- Hicu trurdong xem xét, duyét cho phép thyc hién.

3.4. Bude 4: Thuee hién viée mua sim, stra chita

* D61 véi viee mua sdn: ' ;
- Cédc bo phin chuyén mon thyc hién viéc mua sim va ban giao tai san

'y
we/

N

cho bo phan.

* 1Doi voi viée sira chita: ,

- Pho hicu truong phu trach CSVC l;ién h¢ ci nhan/td chire thuc hign vige
sura chira. R

- B6 phan d¢é xudt gidm sdt qua trinh stra chira.

- Nghiém thu két qua stra chiia: Bén thyc hién, Pho higu truong phu trich
CSVC vi bd phiin dé xuat.

3.5. Bude 5: Nhiip sé tai sin
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- Nhip s6 tai san bo phan va s tai san chung cta nha truong dé theo doi
quan Iy (cac bo phin va ké toan).

IV. TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

1. Lich tiép dén

- Sang: tir 730 dén 8°30

- Chiéu: tir 1600 dén 17°00

(Cdc ngay trong tuan tir thir Hai dén thir Siu).

- Bao vé don va hudng dan khach dén lién hé vao phong BGH.

- Hiéu truéng trre tiép tiép dir ciing can bé, nhan vién duoc phan cong
¢hi sd tiép dan.

2. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viée

- Timg cd nhan, bo phén thyc hign trach nhi¢m, pham vi giai quyét cong
viée va cdc moi quan hé trong cong viée theo timg vi tri viée lam cy thé:

- Gido vién thuc hién theo ché dé sinh hoat mot ngdy cua tré va Quy ché
chuyén mon.

- Nhan vién niu dn thyc hién theo ché d¢ dinh dudng cta tré va Quy ché
bép an.

- Ban giam hi¢u, nhan vién khéc thuc hién theo vj tri viée lam quy dinh
trong Quy ché td chire va hoat dong tr rong mam non Ngii Doan .

- Phoi hop cac bo phin dé thire 1ién nhiém vu chung cua nha truong.

- Moi cdn bd, gido vién, nhir v én lam viéc nghiém tuc, trach nhi¢m, tich
cyc, chu dong, sang tao vi muc ticu chung cia by phin, cua truong va ca nhan./.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

