UBND XA KIEN HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGIIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NGU DOAN Dée 13p - Ty do - Tlanh phic
50: 49/QD-MNND Kién Himg, ngay 09 thang 10 nam 2025
QUYET DINH

; -A . ‘ - -A - -
Ve viée ban hanh Quy ¢h¢ lim viée uiim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NGU DOAN

Can cir Théng e s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia Bé Gido
duc va Do tao vé viée Ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

Can cir Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP Van ban sé 04/VBIIN-BGDDT
ngay 24 thang 12 nam 2015 cua Bo triuong bo GD&DT vé quyén tie chu, tie chiu

trach nhiém vé thuc hié¢n nhiém vu, t6 chire b may bién ché doi vai cac don vi g
sw nghiép cong lap; B

Can cir Thong ne lién tich s6 07/2019/1TLT-BGDDT-BNV  ngay
15/4/2009 cua Bo GD&DT, Bo noi vu hudng dan. thiee hién quyéu ne chu, tu
chiu trach nhiém thuce hién nhiém vu, 16 chite bo may bién ché doi vai sue nehiép
cong lap GDDT; ¢ ;

Can cir Thong tie s6 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 ciia Bé Gido
duc va Pao tao vé Quy dinh ché do lam viée doi voi, giao vién mant non;

Can ctr vao ké hoach ndm hoc va tinh hinh thuce 1é cua trieong ndam hoc
2025 - 2026 L

QUYET DINH:

Di¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: Quy ché 1am viée ctia trudng
Mém non Ngii Poan nam hoc 2025 - 2026.

Didu 2. Quy ché nay quy dinh vé 1& 161 Jam vide cta trudng Mam non
Ngii Doan. Quyt dinh ¢6 hiéu lye ké tir ngay ky. -

Di¢u 3. Toan thé cin bd gido vién nhan vién truong Mam non Ngi Doan
va cdc ci nhén, tap thé, ca nhin ¢6 lien quan chiu trach nhiém thi hanh Quydt
dinh nay./. s

Nuinhin:
- Nhu di¢u 3;
- Luu: VT.
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QUY CHELAM VIEC NAM HQC 2025 - 2026
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 49/0D-MNND ngay 09 thang 10 nam 2,
cua truong mam non Ngit Doan)

: Chuong 1
‘NHUNG QUY DINH CHUNG

I. PHHAM VI DIEU CHINH

Quy ché lam viée truong Mdm non Ngt Doan quy dinh 1& 16i lam viée
trong nha truong. . 2

ILDOI TUQNG AP DUNG

Quy ché nay ap dung dbi véi toan thé can b, gido vién, nhan vién truong
Mam non Ngii Doan va cic cd nhan, 16 chirc ¢ lién quan.

111. MUC TIEU CO BAN CUA QUY CHE

Giap can bo, gido vién, nhan vién nha truong thong nhat ciac quy dinh va
cach thirc lam viéc chung trong nha truong.

Ting bude xay dung nha truong thanh tap thé né nép, ky cuong, chuyén
nghiép. hi¢n dai; dap ng yéu cau, doi hoi ngay cang cao cua thoi ky CNH-
[HDH dat nudce va xu thé hoi nhap toan cau.

JIV.NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE

Quy ché lam viéc duge xdy dung trén cdc van ban quy pham phap luat
hién hanh, di¢u kién thuc té coa truong mam non Ngii Doan va xu thé phat

trién.
Céc quy dinh dua vao quy ché dam bao dé hiéu, dé¢ thuc hi¢n, dé danh

oia.
Quy ché lam viée duge xdy dung theo nguyén téic dan chu, dam bao cong

khai, minh bach, dong thuin cua ca tap thé nha truong.

Chuong 11
NHUNG QUY DINII CU THLE

1. THOT GIAN LAM VIEC

1. Thoi gian don, tra tré

Sang dén tré tir 7h00 -7h30 phit; Chiéu tra tré tir 16h30 -17h15 phut.

2. Thoi gian lam viée cia CBGVNV

Co miat tai trudong tir 6h45 dé dam bao vice vé sinh phong nhém, chuén bj
cc diéu kién don tré dén 17h 15 phat (néu hét tré trude 17h15 phit ¢6 thé vé,

cOn tré phai tra hét tre).
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nhiém khi bé bit diu hoc i truong. H6 so nhip hoc bao gom:

+ Don xin nhdp hoc

+ B3an sao gifiy khai sinh hop I¢ .

+ Thé bao hiém y té (ban phé t5)

- ‘Trude khi cho tré vao 16p hoc, phy huynh can trao doi voi BGH, GV lap
hojc nhiing van dé sau:

+ Trao doi k¥ voi gido vién 16p vé tinh hinh stre khoe, théi quen ciia tré.

+ Khai thong tin ¢ nhén tré vé diic diém ctia bé bi dj (mg voi nhimg logi
thirc an nao, thude gi, con Vit, dd var gi. B¢ bi bénh gi man tinh, bénh truyén
nhiém, hodc dj tat bam sinh gi...

- Nha truong sé khong chiu bit ctr tracl. nhiém nao néu nhu gia dinh
khong thong bio véi GV 16p va nha truong nhimg van dé Jién cuan dén strc
khée cuia tré, tién sir bénh cuia tré trude khi cho tré vao 16p hoc.

\

2 . . o - A e . v ’ - . a . v

- Néu gia dinh tré thudc ho gia dinh chinh sich: h ngheéc, cin nghéo, 2~
khuyét tat c6 khé khian kinh t&...thi gia dinh phai bao cho gido viin chi nhi¢m :g';
I6p biét va vui long lam thi tuc can thiét dé duge hé ug, mién, giam theo quy 60
dinh. Yéu céau gia dinh ndp day du ho so va ding quy dinh cta nha truong,. >~
S

- Thong béo va dang ky vaéi GV 16p vé nhitng ngudi trong gia dinh don
tré (1r 2 ngudi tro 1én).

- Guri s6 dién thoai lién lac cha bd va me hodc cla ngudi than trong gia
dinh tré cho GVCN 16p. Ddng thoi iuu s6 dién thoai ciia nha trudng va tat ca cdc
Gido vién 16p cua tré. Khi dén va giri tré phai ky vao sé xac nhin tinh trang sirc
khoe cua ré.

2. Cic quy dinh khi phu huynh dua tré dén truong

Thisi gian dén va tra tré: Phy huynh cho tré di hoc va dén tre vé dian
quy dinh da dugc thong bao khi hop phu huynh:

2.1. Gio lam vice hanh chinh ciia giio vién theo TT48 1a 8 tiéng /gy

2.2. Gio lam vi¢e thém ciia CBGVNV

Thoi gian 1am thém ciia CBGVNV i thoi gian budi trua: 02h/ngay

o o1y

o0

2.3. Thoi giun don, tra tré.
Sang’ don tré tir 7h00 - 7h30; Chiéu tra wé tir 16h30 -17h15 phut
“ 1o dung ¢ nhan tre

- Céc d6 ding ci nhén tré mang thco hanu ngay, gia dinh chudn bi cho tre
it nhat 1-2 bd quin do véi tré nha tré.

- Moi do ding ci nhan cia bé (quén, 4o, mi) dé trong 14 ¢a nhan .

- Khong cho bé mang theo ticn, diénithoai di dong, trang sirc quy...dén
trueomg,. Moi mat mat nha tuwong sé khong chiu trach nhi¢m.
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* PDam bao an toan cho treé

- Phu huynh cho bé an nhimg thic dn bén ngoai can phai kiém tra k¥ han
st dung nhu banh keo stra ....trudce khi dén lop.

- Gido vién nhan tré truc tiép tir tay phu huynh hodc ngudi than trong gia
dinh (nhimg nguoi da.duoc ding ky vai gido vién). Gido vién s¢ khong giao tra
trée cho nguoi la: Néu phu huynh guri bé khong trao tré truc liép tan tay giao vién
chu nhiém [6p hoéc cho tr¢ nho dén truong dén bé (Tré dudi 10 tudi) khi co dicu

'l xay ra dén an toan lmh mang, suc khoe cua tré, GV sé khong chiu trach nhi¢m
vé tré. L3 $7.

- Stra phu hil_\"l]h gt phai dé trong hop nguyén cé nhin hi¢u sira, nha
truong khong nhan sira bot dé trong nhimg bich hoic hop nhiéu ngan. Néu tré
guri stra tuoi, phu huynh xem k¥ han sir dung. Nha truong chi nhan sira bot ¢ Iira
tuoi nha tre, hodc cic bé mau gido bj nhe can, suy dinh dudng. Con cac tré mau
gido thi nhan sira tuoi. Phu huynh khong cho tré cam keo banh dén an trong
truong,. lop. :

- Khong cho tr¢ mang theo dd choi, banh keo, vat nhon, cic loai hot hat
nho... khi dén truong.

- Khi gido vién tra tré tryc tiép tin tay cho phu huynh, nhung phu huynh
con cho tré choi tai truong, néu cé say ra vin dé vé an toan sirc khoe, tinh mang
cho tré, gido vién va nha trudng khéng chiu trach nhiém vé tré.

- Co dia tré di img voi thite dn hodc vat gi phai trao doi ky véi GV 16p dé
biét phong tranh cho tré.

- Néu phu huynh cho tré cam nhimg dé trén dén truong, khi cé gi say ra
dén an 0an vé sirc khoe tré nha truong va GV khong chju trach nhi¢m

*Treé nghi hoe

- Tre nghi hoc, phu huynh phai xin phép hom trude hoac dot xuat sé bao
cho gido vién chi nhi¢m.

- Khi tré bj sot, tiéu chay, ddc biét 1a nhing bénh truyén nhiém, lay lan
nhu dé mit, tay chan migng, soi...Phy huynh vui 1ong dé bé & nha chiam soc va
theo doi.

* Quy dinh vé gii thude

- Lép hoc tiép nhan viéc phu huynh hoc sinh gtri thude cho tré khi tré bi
om nhe (co ky guri GV).

- Truong hqp' néu tré khong om ning phai duy tri viéc uong thude theo
dgt thi ph'u huynh sip xép thoi gian, bdo véi gido vién cha nhiém dé dén cho tré
uodng thuoc.

* V¢ phia phu huynh
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- Nghiém tic thue hién cac quy dinh cho tré nhip hoc.

- Phy huynh mic trang phuc lich sy khi dén truong. Thai do ton trong
CBGVNYV trong truong.

- "I'rao déi ky véi gido vién chu nhi¢gm vé tinh hinh strc khoe, thoi quen tré
trude khi cho bé nhap hoc.

- Tham gia day du cdc budi hop tai truong.

- Danh thoi gian tham du cac chuong trinh I& hoi chuyén dé. hoi thi...do
nha truong t6 chire.

- Phdi hop véi nha trudong gido duc e tinh wr lap, tr phuc vy ban than.

Han ché 1am thay cho tré. Dong thoi gido duc 1€ gido, hanh vi \'5n minh cho bé
trong giao tiép voi moi ngucn xung quanh. Cing GV chu nhi¢m cb gling stra dbi
nhimg thoi quen khong 161 6 nha ciz weé. Gigp tr¢ hoa dong clrg tip thé va
manh dan hon.

Moi y kién thic mic, phan 4nh xin trao doi tryc tiép voi gidgo vién chu .
nhiém hodc vin phong nhd truong thong qua so dién thoai cia nha truong
(0225.627.034) trao ddi dé c6 hudng giai quyét som nhit.

111. DOI1 VOI CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN

1. V& trang phuye

- CBGVNV khi dén truong phii an mic gon gang, lich su.

- GVNV do dac thu cong viée mic trang phuc theo quy dinh.

2. Gior lam viée

- Thue hién theo chuong trinh chim soe gido duc 1ré theo ché do sinh hoat
gid ndo viée dy, ding chuong trinh k¢ hoach da xay dung.

- Co6 mit tai truong tr trude gio don tré wr 15-30 phut dén 17h 15 phat
(hodic khi da tra ré hét weé) ‘

(GV budi trira gido vién trice bao qudt tré-ngu)

- Nhin vién nau in lam viée dén 16h45 (néu hoan thanh xong cong viéce)

- Nhin vién bao vé: Truc bao vé tai san cua nha trudomg ca ngay va dém.

- Nhin vicn lao cong quét don san trudmg, chim séc ciy.

3. Gino tiép va irng xir, lam vige

- Giao tiép, Umg Xir véi tré, voi dong nghicp, véi phu huynh va nhan din
phai 1on trong, thdn thi¢n, ¢di ma, dling myc.

- Tuyct do6i khong to ticng, ¢di va, noi tuc trong nha truong. Khong ¢d thai
do, 101 néi miét thi, xte pham 61 e, 161 (16:1g nghi¢p, phu huynh va khach dén
truong. f e |
- Khong thong tin, phat ngon sai I<,ch moi \an dc lién quan dén nha
truong, dén CBGVNV nha truong.
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- LLuon guong mflu, c5u thi, trach nhi¢m, néi di doi voi lam.

- Khéng ty y di chuyén tai san ctia nha truong ra khoi noi 1am viée khi
chua co sy dong.y ctia BGH nha truong.

- Gitr gin véisinh sach, s&, khong virt ric bira bii giy mat vé sinh chung
trong khudn vién nha truong. Thye hién nghiém tic quy djnh phong chay chira
chiy; chdng lang phi, thue hanh tiét kiém; ngdt dién - nude khi khong sur dung
hojc hét gior lam vige, T

- Khi duge CBGVNYV duoe cir di cong tac, hoi hop, tap huin vé phai bao
cdo lai lanh dao truong két qua cang tac va ngi dung hop, tip huan.

d. Cde hanhvi khong duge lam

- Xue pham.danh dy, nhan phflm, xam pham than thé tré em va df)ng
nghiép;

- Di xit khong cong biing ddi véi tré em;

- Xuyén tac ndi dung gido duc;

- Bo gid, bo budi day; tuy tién cit xén chuong trinh nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em;

- Lam viéc riéng khi dang to chirc cac hoat dong nudi dudng, chim soc,
giao duc tré em.

- Ht thube, udng ruou, bia va sir dung céc chat kich thich khac khi dang
tham gia cac hoat dong nudi dudng, chiim soc, gido duc tré cm.

IV. HOC PHi VA CAC LOAI THOA THUAN

1. Cic quy dinh vé hoc phi :

- Phu huynh khéng phai déng gop hoc phi cho tré (tré di hoc duge ho tro
hoc phi theo mirc Nha tré 92.000d/thédng, MG 85.000d/thang

2. Cic khodn thu thoa thuan

- Cac khoan thu, chi theo thoa thuan dugc théng qua cudc hop phu huynh
dau nam, thue hién thu theo cac myc va mie thu duge thoa thudn.

- Thoi gian thu céc khoan dau nam thang 10, 11/2025. Con lai cac khoan
khac thu theo thang, thoi gian ndp tir ngay 01 dén trude ngay 20 hang thang.

V. THOT GIAN BIEU CUA TRE
HOAT DONG | NQIDUNG CHINI
- Don tré (GV, PH trao doi nhanh thong tin Ve tré
L Choi, Thé duc sang.

Don tré |

.. Gido vién 16 chirc hoat dong hoc theo chuong
Hoat dong hoc i
rinh

SANG Hoat dong ngoai T6 chire ciac hoat dong quan sat co chu dich va
N ) } ) ' ’

troi vui choi ngoai troi
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- Udng sira gitra gio

- T'6 chire cho tré hoat dong vui choi & céc goc

Ioat dong & cac goc g
Pt & theo chu dé

- V¢ sinh ca nhan trude khi dn

An trua . o et
. An trua bita chinh

Ngu trua | Tee ngu trua kg
- V¢ sinh ¢a nhén, vin d(fmg-nhc; sau khi ngu day,
an chicu (bua phu)

CHIEU| loat dong chicu |- Chon.h(-m dong on luycn chm thco */ thich

] - —— ————

- V& sinh, chudn bj ra vé

An chicu

Tra tre

-Trao dd tinh hinh tré trong ngay. Tré tre. |
VI. THAC MAC CUA PHU HUYNII
1. Nha luroni., rdt cau thi, hoan nghénh va dén nhin nhung phan anh cua

phu huynh vé cdc véan dé cha cde tré & truong dé ¢6 thé giai quy &t véan db mot
cich triét dé nhat. Khi ¢6 vén dé gi can trao ddi, quy phy huynh vui long lién hé
voi nhimg hinh thire sau:

- Trao déi truc tiép vai gido vién chu nhi¢m 16p, BGH nha truong, T b tiép
dan. '

Dién thoai truc tiép vin phong nha truong sé dicn thoai (02253.627.034)
hodc cuia Hicu trudng (0375.750.888).

- Hidu trudng 13 ngudi truc tiép iép diin, tra 101 dan va phu huynh.

- Néu Hi¢u trudng véng trudng 3¢ ¢6 ?hé HT truc bar, t tiép dan dé ticp
nhan thong tin va Nha truong s€ tra loi ngay hoac c¢6 nhing phan héi trong thoi
gian sém nht. _.

2. Dia chi lién lac khi ¢iin thiét o

Truong mim non Ngu Doan ilif‘; q

-Pia chi: Thon Dai T hing, x& Kién Hung, thanh phd Hai Phong.

Dién thoai nha truong: 02253.627.034 -

Hiéu truong: Nguyén Thi Mén. Pién thoai 0375. 750 888. Chi dao dicu
hanh chung.

-D/c Vi Thi Nga - Pho HT phu trach é()ngitéc;' chz'un soc nudi dudng,
chuyén moén khdi nha tré. S dicn thoa' 0379.344.828. |

+ Dlc Nguyén Thi Li¢n- PHT 2hu tiach cong tac chuyén mon. S dicn
thoai 09006.159.727.

VILTO CHUC THUC HIEN

1. NGi quy ¢6 hiéu lyc tir ngay ky Quydt dinh l\.m hanh. Cac quy dinh wi

véi noi quy déu bi bai bo.

\\'V."’d T\ ‘3/
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2. Can bd, gido vién, nhan vién, phy huynh nha truong chiu trach nhiém

thi hanh néi quy nay.

3. Ban Thanh tra nhin truong, c6 nhicm vu kiém tra giam sat viée thuc
hién ndi quy cua don vi va ca nhan.

4. Viéc stra ddi ndi quy do nha truong. Ban dai dién cha me hoc sinh ban
bac va [i¢u trueong quyé'l dinh.

Trén day la toan bd ndi quy cta truong mam non Ngii Doan nim hoc
2025 - 2026. Yéu céu cic d6ng chi CBGVNYV nghiém tuc thye hién. Cac bac
cha me phu huynh hoc sinh phéi két hop vai gido vién chi nhiém va nha truong
thue hién 6t ndi quy nha trudong dé ra. Néu CBGVNV hoic phu huynh hoc sinh
vi pham vao ndi quy sé chiu hoan toan trach nhiém./.
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