UBND XA AN QUANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN QUANG TRUNG Déc 1ap- Tu do- Hanh phuc

S6: 39/KH-MNQTr An Quang, ngay 02 thang 02 nam 2026

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA
Kiém tra cong tac chi dao thwe hién cac phong trao thi dua, cic cudc vin dong
trong nganh; Hoat dong t6 nudi dwdng; Viéc thwe hién nhiém vu cia gido
vién, nhén vién; Hoat dong ciia t6 chuyén mén khdi 3 tudi

Thuc hién Quyét dinh kiém tra s6 38/QD-MNQTTr ngay 02/02/2026 cua
Hiéu truéng trudng mam non Quang Trung vé viéc kiém tra cong tac chi dao
thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong trong nganh; Hoat dong tb
nuodi dudng; Viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién, nhan vién; Hoat dong cua td
chuyén mon khdi 3 tudi. Poan kiém tra 1ap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nham danh gid viéc quan triét, chi dao va t6 chirc thuc hién cac phong
trao thi dua, cac cudc van dong trong nha truong; kip thoi phat hién, biéu duong
nhiing tap thé, ca nhan thuc hién tt, déng thdi chan chinh nhitng han ché, ton
tai; qua d6 nang cao trach nhi€ém ctia doi ngti can by, giao vién, nhan vién va
g6p phan nang cao chit lugng chim soc, nudi dudng, gido duc tré.

- Nham t6 chtrc thuc hién hiéu qua cong tac cham soc, nudi dudng tré;
dam béao ché do an uéng du dinh dudng, an toan v¢ sinh thuc phém; theo do1 surc
khoe, thé trang cta tré; gop phan nang cao chit luong nudi dudng, chim soc va
bao v¢ suc khode tré trong nha trudong.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién, nhan vién: Nham danh
gia muc dg thuc hién chuc trach, nhiém vu duogc giao; kip thoi chan chinh, nang
cao tinh than trach nhiém va chat lugng cong viéc.

- Hoat dong ctia to chuyén moén khéi 3 tudi: Nham danh gia chat lugng
sinh hoat chuyén mon, vi¢c thuc hi¢n chuong trinh gido duc mam non; tir do
nang cao chat lugng cham soc, gido duc tré 3 tudi.

2. Yéu ciu

- Thyc hién kiém tra dam bao khach quan, cong khai, minh bach, ding
quy trinh.

- Két qua kiém tra phai phan anh dung thuc chét, 1am can cir danh gia thi
dua, xép loai gido vién, nhan vién va dé xuat bién phap nang cao chat lugng
cham soc, giao duc tré.

- Ho so0, bién ban kiém tra duoc luu trir diy du, dung quy dinh.



II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra cong tac chi dao thwe hién cic phong trio thi dua, cic cudc van
dong trong nganh

- Viéc quan triét, trién khai cac vin ban chi dao cua cap trén vé cac phong
trao thi dua, cac cudc van dong.

- Cong tac xdy dung ké hoach va to chirc thuc hién cac phong trao thi dua
phu hop v6i nhiém vy chdm séc, nuoi dudng, gido duc tré.

- Vai tro, trach nhiém cia Ban giam hiéu va cac t6 chuyén mén trong
cong tac chi dao, thuc hién.

- Murc do tham gia cua can bd, gido vién, nhan vién va két qua thuc hién
cac phong trao thi dua.

- Cong tac kiém tra, danh gia, so két, khen thudng va viéc khic phuc
nhirng han ché, ton tai.

2. Kiém tra hoat dong t6 nudi duong

- Thyc hi¢n quy ché chuyén mon, phan cong nhiém vu va hd so nudi
dudng.

- Xay dung va thyc hi¢n thyc don, khéau ph?m an cho tré.

- Cong tac tiép pham, bao quan thuc pham va kiém thuc theo quy dinh.

- Ché bién, td chirc bira dn dam bao vé sinh an toan thuc phém.

- Phéi hop véi gido vién trong chim soc, nudi dudng tré.

3. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién, nhan vién (06 gido
viéen, 01 nhan vién)

3.1 Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién

- No1 dung:

+ Pham chét, dao dtc, 16i séng; van hod cong vu.

+ Viéc thuc hién cac nhiém vu dugce giao: Viéc thuc hién quy ché chuyén
mon; trinh d6 nghiép vu, tay nghé; két qua giang day, gido duc; tham gia cong
tac khac; chuyén ddi sb, CNTT va dit liéu; kha nang phat trién; thuc hién Quy
dinh vé day thém hoc thém.

3.2 Kiém tra hoat dong phuc vu ciia nhin vién nuéi dwong

- Noi dung

+ Xay dung ké hoach ca nhan trong nam hoc

+ Xay dyng thuc don, tinh khau phan in, quy trinh ché bién, nau chia.
Cong tac vé€ sinh, xay dung dinh luong khau phﬁn an cho tré, hod so sd sach,
e.doc

+ Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, noi quy, an toan
lao dong, an toan v¢€ sinh.

+ Viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu dugce giao.
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+ Cong tac phdi hop véi cac t6 nhom, bo phan chuyén mon co lién quan.

+ Viéc thuc hién nhitng nhi¢m vu khac do thu truéng don vi giao.

4. Kiém tra hoat dong ciia t6 chuyén mon khéi 3 tudi

- Viéc xay dung ké hoach, chi dao, trién khai cac hoat dong chuyén mon
ctia to chuyén mén 3 tudi

- Kiém tra sinh hoat t6 chuyén mén, cong tac du gio, bdi dudng gido vién
va kiém tra ho so to.

- Kiém tra viéc thuc hién cac phong trao, chuyén dé, cong tac phdi hop
gitra gido vién - phu huynh - nha truong.

III. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA

- Hinh thtrc kiém tra: Két hop gitra kiém tra hd so, quan sat thuc té, du
gid, phong van va doi chiéu minh chimg.

- Céch tién hanh:

+ Hiéu truong ban hanh ké hoach, thanh 1ap doan kiém tra.

+ Cac thanh vién doan kiém tra nghién ctru hd so, thuc hién kiém tra truc
tiép tai 16p, phong ké toan va bép an nha truong.

+ Ghi bién ban, nhan xét, két luan rd rang; giao vién, nhan vién ky xac
nhan.

+ Téng hop két qua, bao cdo va dé xuét bién phap khic phuc, nang cao
hi€u qua cong tac.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thoi gian kiém tra: T ngay 08/09/2025 dén ngay 28/02/2026.

2. Thanh phin doan kiém tra: (Theo quyét dinh s638/0D-MNQTr, ngay
02/02/2026)

- Truong doan: Hi¢u trudng

- Phé doan: Phé Hi€u trudng phu trach chuyén mon

- Thanh vién: BGH, T6 truéng chuyén mén, Ban thanh tra nhan dan

3. Phan cong nhiém vu:

- Hiéu truong: Chi dao chung, duyét ké hoach, ky két luan kiém tra

- Pho Hiéu trudng: Truc tiép t chirc, hudng din, tong hop bao céo.

- Céc thanh vién doan kiém tra: Thyc hién kiém tra theo phan cong timg
ndi dung, ddm bao khach quan, trung thuc.

- Gi4o vién, nhan vién dugc kiém tra: Chuin bi hd so, minh ching va
phdi hop véi doan kiém tra.

4. Bao cio két qua:

Sau khi két thic, doan kiém tra bao cdo két qua bang vin ban, néu rd wu
diém, han ché, nguyén nhan va kién nghi bién phap khic phuc, giri Hiéu truéng
phé duyét, luu hd so.



Noi nhin:

- BGH (dé chi dao);

- Ban KTNB, CBGVNV (dé t/h);
- Luu: HSKB, VT.
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