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Kính gửi: 

                - Các cơ quan chuyên môn thuộc xã;  

                - Trung tâm Phục vụ hành chính công xã;  

                - Ban Chỉ huy Quân sự xã;  

                - Trung tâm dịch vụ sự nghiệp công xã. 

                - Các trường học: MN, TH, TH&THCS, THCS. 

 

Thực hiện Công văn số 577/SNV-CCVC ngày 03/02/2026 của Sở Nội vụ 

thành phố về việc hoàn thiện dữ liệu hồ sơ về CBCCVC trên CSDLQG về CBCCVC, 

Ủy ban nhân dân xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị triển khai thực hiện một số nhiệm vụ 

sau: 

1. Các cơ quan, đơn vị 

- Cập nhật số lượng CBCCVC, hợp đồng lao động có mặt tại các cơ quan, đơn 

vị, địa phương (bao gồm các cơ quan, đơn vị trực thuộc), thực hiện nhập trực tiếp số 

liệu vào biểu mẫu (Có biểu mẫu số 01 kèm theo); lưu ý số liệu cập nhật phải trùng 

khớp với số hồ sơ đã hoàn thành đồng bộ lên CSDLQG về CBCCVC. 

- Rà soát dữ liệu, thông tin hồ sơ CBCCVC, hợp đồng lao động thuộc thẩm quyền 

quản lý chưa trùng khớp với Cơ sở dữ liệu Quốc gia về dân cư tại 02 danh sách gửi kèm 

(Có biểu mẫu số 02, 03 kèm theo). 

- Cập nhật, bổ sung, điều chỉnh thông tin hồ sơ CBCCVC, hợp đồng lao động 

thuộc thẩm quyền quản lý trên Phần mềm Quản lý CBCCVC thành phố 

(www.haiphong.qlcb.vn), bảo đảm dữ liệu chính xác, đầy đủ, đồng bộ với dữ liệu tại 

Cơ sở dữ liệu Quốc gia về dân cư, cụ thể:  

+ Đối với dữ liệu chưa trùng khớp, thực hiện rà soát, điều chỉnh, cập nhật lại 

thông tin (như: nơi sinh, quê quán, hộ khẩu thường trú, thông tin thân nhân…).  

+ Đối với trường hợp không tìm thấy dữ liệu để đối soát, thực hiện điều chỉnh 

thông tin Căn cước công dân của CBCCVC.  

+ Tiếp tục cập nhật kết quả đánh giá CBCCVC, đảng viên năm 2025; nâng bậc 

lương gần nhất trên phần mềm... đảm bảo các thông tin có văn bản liên quan (đều có 

file đính kèm). 
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- Sau khi hoàn thành việc hiệu chỉnh dữ liệu, thực hiện đồng bộ dữ liệu lên 

CSDLQG về CBCCVC trong ngày 07/02/2026. 

- Tổng hợp, gửi văn bản báo cáo kết quả hoàn thiện dữ liệu (bao gồm cả các 

trường hợp dữ liệu trên Hệ thống CSDLQG về CBCCVC đã chính xác nhưng chưa 

trùng khớp với dữ liệu dân cư) về Ủy ban nhân dân xã (qua phòng Văn hóa - Xã hội) 

trong ngày 07/02/2026. 

Ủy ban nhân dân xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện, 

đảm bảo thời gian quy định/. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- CT, các PCT UBND xã; 

- Phòng VHXH; 

- Lưu: VT. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 
 

 

 
Vũ Thị Hậu 
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