UBND HUYEN CAT HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 4 /KH-TH&THCSVP Vin Phong, ngay/15  thdng 3 nam 2025

KE HOACH
Thuwe hién Chwong trinh hanh dgng thye hanh tiét kiém, chong ling phi
niam 2025 cia treong TH&THCS Vian Phong

Cin ctr Quyét dinh s6 571/QD-UBND ngay 12/3/2025 cua Uy ban nhan
déan huyén Cat Hai vé viéc ban hanh Chuong trinh hanh dong cia Uy ban nhan
dan huyén vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nim 2025;

Thuc hién Quyét dinh sé 32/QP- -TH&THCSVP ngay 15/3/2025 vé viée
ban hanh Chuong trinh hanh dong thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi (THTK, CLP)
nam 2025 cua truong TH&THCS V#n Phong,

Truong TH&THCS Vian Phong x4y dung ké hoach thuc hién Chuong trinh
hanh dong THTK, CLP nam 2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich
.- Thuc hién nghiém tuc, hiéu qua cac quy dinh cta phap luét vé thuc hanh
tiet kiém, chong lang phi.
- Nang cao y thirc, trach nhiém, dao dirc nghé nghiép va quyet tam cua can

b0, vién churc, lao dong trong toan trudong d6i véi viéc thuc hanh tiét kiém, chdng
lang phi trong nha truong.

- Ngén chin, phong ngira, phat hién va xur li kip thoi cdc hanh vi tham nhiing
trong nha truong, bao dam moi hoat dong trong nha truong déu cong khai minh
bach, gop phan str dung mot cach c6 hiéu qua cac nguon luc phuc vu cho phat

trién gido duc. Qua d6 gop phan gift vimg an ninh, trét ty, néng cao hiu qua quan
ly Nha nudc, thic day phat tr1en kinh té x3 hoi; xdy dung Déang, chinh quyén trong
sach, viing manh, cung c6 niém tin cta nhan dan véi Pang véi chinh quyén.

2. Yéu ciu

- Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi phai gin véi cac chi tiéu, nhiém vy chu
yéu ctia don vi va phan d4u hoan thanh céc muc tiéu, chi tiéu tiét kiém da dé ra.

- Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi phai bam sat chu truong, dinh hudng
cua Pang, Nha nudc; ddng thoi phai xc dinh thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi
1a nhiém vu trong tam, la trach nhiém cta don vi.

- Thyc hanh tiét kiém, chdng lang ph1 phai dugc tién hanh dong bd vdi cac
hoat dong phong chdng tham nhiing, cai cach hanh chinh, sap xép bod may tinh
gon, hoat dong hi¢u luc, hiéu qua.
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_ Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi phai thuc hién thuong xuyén, lién tuc
& moi lic, moi noi véi sy tham gia cla tat ca can bd, vién chirc va ngudi lao dong
cua don vi.

IL. NOI DUNG THUC HANH TIET KIEM, CHONG LANG PHi

1. Trong quan ly, sit dung kinh phi chi thwong xuyén cuia ngan sach
nha nwéc

- Thyc hién viéc quan ly cht ch& ngén sdch nha nudc; dam bao chi ngan
sach tiét kiém, hiéu qua va theo ding du toan dugc giao, tiet kiém ngay tir khau
1ap dy toan chi.

- Triét dé tiét kiém cac khoan chi ngén sach nha nudc; tiét kiém tdi da chi
td chirc hoi nghi, hdi thao, toa dam, khanh tiét, dién, nudc, van phong pham, sach,
béo, tap chi khong can thiét; thuc hién cai cach tién luong va cong khai, minh
bach trong sir dung ngan sach nha nudc.

2. Quan ly, sir dung von daa tw cong

- Khi phé duyét, trién khai du 4n dau tu hogic trién khai viéc cai tao, stra
chita, nng cap, mé rong co so vat chat truong hoc phai thyuc hién dung quy trinh,
thi tuc quy dinh vé quan ly dau tu hién hanh cia Nha nuéc.Viéc mua sam trén
tinh than tiét kiém, cdng khai theo quy dinh.

3. Trong quan ly, sir dung tai sdn cong

- Tiép tuc trién khai déng bo Luat Quan ly, sir dung tai san cong va cac van
ban hudéng dan nhiam nang cao hiéu qua quan ly, str dung tai san cong va khai thac
hop 1y ngudn luc tir tai san cong. Ra soat, sap xép lai tai san cong, cai tao, sira
chira, nang cap, m& rong co sd vat chat truong hoc, c4c cong trinh phuc loi cong
cong cia don vi, sir dung dung myc dich.

- Thuc hién kiém tra, quan ly dién tich dét dai, tru sé 1am viéc dang quan ly aé
bd tri str dung hop ly, ding cheé dd, tiéu chuan quy dinh dé bao dam THTK, CLP.

- Thuc hién mua sdm tai san theo ding tiéu chuén, dinh murc va ché do quy
dinh, ddm bao tiet kiém, hiéu qua, cong khai minh bach.

- Quan triét toan th8 CBGVNV, nguoi lao dong va hoc sinh nghiém tuc
thuc hién tiét kiém nguon dién, nudc; co y thuc bao vé tai san cua nha truong.

4. Trong quan ly, sir dung lao dong va thoi gian lao dong

- Tiép tuc d6i moi, sép xép t6 chirc bd may tinh gon hoat dong hi¢u lyc hiéu
qua, phu hop véi chirc ndng nhiém vu cua don vi.

- Déy manh cai cach thi tuc hanh chinh, quan ly chat ché thoi gio lao dong,
stt dung va c6 chat lugng cong viéc cua ddi ngii can bd, gido vién, nhan vién va
nguoi lao dong.

5. Quy dinh mot s6 hoat dong cu thé

5.1. Str dung dién
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- Thuc hién nghiem tac Chi thi s6 34/CT-TTg ngay 07/8/2017 cta Thu
tuorng Chinh phu vé viéc tang cuong tiét kiém dién, khi xdy dung quy ché chi tiéu
noi bg, quy ché quan ly tai san cong pha1 quy dinh cu thé mot s6 giai phap nham
tiét kiém dién trong cong s¢ nhur: Tat céc thiét bi dung dién khong can thiét khi ra
khoi phong va cat hén ngudn dién néu khong sur dung cac thiét bi khi hét gio lam
viéc; tan dung t61 da anh sang va thong gio tu nhién, tit b6t dén chiéu sang khi sb
ngudi lam viée trong phong giam. Thiét ké, lap dat hé thong chiéu sang chung
hop ly, giam it nhat 50% s lugng dién ning dung cho chiéu sang chung & hanh
lang, khu vyc sén, vudn, hang rao.

5.2. Trong linh vuc sw dung dién thoai, van phong phdm

- Ra soat lai cac quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo ciia trudng dang ap
dung, trén co s& d6 tién hanh stra dbi, bd sung nhitng diém chwa phi hop dé ting
cudng kiém soat chi, ngan chin kip thoi céc khoan chi khéng dung myc dich,
chua that su can thiét gdy lang phi cho cong quy.

- Pién thoai ctia nha trudng chi phuc vu cho cong viée ¢6 lién quan va phuc
vu cho sy diéu hanh cta co quan, don vi. Khi sir dung dién thoai phai n6i ngén
gon, d& hiéu va tiét kiém thoi gian. Khong st dung dién thoai ctia co quan dé doc
toan bd vin ban phat hanh cho bén dugc nghe va str dung vao cac muc dich riéng
cua ca nhan. Can bg, cong churc, vién chuc sir dung dién thoai co quan sai muc
dich ma bi co quan phat hién thi phai c6 trach nhiém tu bé kinh phi ctia c4 nhan
dé chi tra.

- Péi véi van phong pham Day manh viéc img dyng tin hoc hoa trong quan
ly va hanh chinh; thuc hién viéc gui, nhan van ban qua mang tin hoc dé han ché
st dung glay to khong can thiét. Tan dung t6i da tinh nang, tac dung cua van
phong pham dé tiét kiém chi phi. Han ché viéc sao luc cac loai vin ban da dugc
dang tai trén Trang thong tin dién tir va hé thdng van ban phép luat ctia Nha nude.

5.3. Linh vuc cong tdc phi va chi phi tiép khdch

- Trén co s& ché do cong tac phi do Nha nudc quy dinh, nguén kinh phi
thuc té dugc Nha nudc giao hang nam. Khi cir can bo di cong tac va thanh todn
ché d6 cong tac phi phai ding céc quy dinh hién hanh cia nha nude. Cac truong
hop thanh toan sai, khong di cong tac nhung c6é dong dau gidy di dudng dé thanh
todn... phai dugc xtr ly theo quy dinh cua phap luét. Tuy theo diéu kién va tinh
chat nhiém vu, cac co quan, don vi thuc hién ché d6 khoan tac phi cho phi hop.

- Chi phi tiép khéach phai dam bao diing ché do quy dinh va trén co so tiét
kiém, chdng lang phi. Khong str dung rugu, bia dé tiép khach trong va ngoai gior
hanh chinh céc ngay lam viéc. Truong hop dac biét do Thu trudong co quan, don
vi quyét dinh.

5.4. Tiét kiém, chong léng phi trong dau tw xdy dung

- Xay dung ding theo dy toan da dugc giao, tranh tinh trang mua céac vat
dung khong can thiét.

5.5. Sir dung co s6.vit chat, trang thiét bj phu vu giang day
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- Quan ly va str dung cac trang thiét bi ctia nha truong vao ding muc dich,
thuong xuyén kiém tra, bao dudng céc trang thiét bi. Han ché viéc sir dung qua
tai, 1am that thodt.

- Quan triét dén toan thé CB,GV, nhan vién va hoc sinh giir gin va bao vé
tai san cong nhu: ban, ghé, phong hoc, phong lam viéc va céac thiét bi khac phuc
vu cOng tac giang day cua nha truong. Giao trach nhiém bao quan va str dung co
s& vat chét cho timg thanh vién, timg 16p hoc, timg bd phan va c6 ngudi quan ly
chung cac loai tai san.

- Té chirc mua sim céc trang thiét bi phuc vu cong tac giang day khi that
can thiét. Khéng duoc sir dung tai san cong phuc vu cho muc dich c4 nhan dudi
moi hinh thtrc.

- Khong dua tai san ra ngoai co quan khi khong c6 su dong y cua Hiéu
truong. Khong st dung may méc van phong (May vi tinh, mdy in,...) ngoai gio
hanh chinh hodc st dung cho muc dich ca nhén; trong nhimg truong hop can thiét
phai c6 su ddng cta Hiéu truong. Xy dyng quy ché vé st dung va béo quén tai
san cong cua nha trudng; cac quy dinh quan ly nha dé xe, nha vé sinh....

- Xay dung céc ndi quy sir dung phong may tinh va céc thiét bi may moc
phuc vu cho van phong. Nguoi st dung phai van hanh céc loai mdy méc phai
ding quy trinh. Tuyét d6i khéng cho ngudi ngoai co quan sir dung cac loai may
moc, trong trudong hop can thiét phai c6 su dong y cta Hiéu truong. Khong cai
céc chuong trinh phan meém khong phu hgp vao may ma khong co su ddng y ctia
Hiéu truong. Hang tuln, ngudi stir dung may phai 1am vé sinh may moc 1 lan.

_ Céc tai san di khéu hao hét theo quy dinh ctia nha nuéc nhung van sit
dung dugc can tiép tuc khai thac sir dung c6 hiéu qua. Nhan vién phu trach tai san
(K& toan) khong dugc dé nghi ban thanh ly cac tai san nay khi chua c6 nghi quyét
ctia Hoi dong trudng.

_ Viéc thanh 1y tai san phai c6 hoi ddng va phai kiém kiém tra thuc té. Nguoi
muon tai san néu lam mat phai mua tra lai tai san theo ding c4u hinh, chiing loai,
chét lidu. . tai san d& cho muon. Viéc dén b phai thyc hién chdm nhét 1a 15 ngay
ké tir ngay mét.

III. GIAI PHAP THU'C HIEN

1. PAy manh cong tac tuyén truyén, gido duc ning cao nhén thirc trong
THTK, CLP

- Déy manh thoéng tin, phé bién phap luat vé THTK, CLP va céc chu
truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc co lién quan dén THTK, CLP thong
qua cac hdi nghi quan triét, cudc hop, website ctia truong dén doi ngii can bg, vién
chirc, nguoi lao dong nhim néng cao nhén thirc, trach nhiém vé muc tiéu, yéu cau,
y nghia cua cong tdc THTK, CLP ddi v&i don vi, ca nhan va toan xa hoi.

- Kjp thoi biéu duong, khen thudng nhimg guong dién hinh trong THTK,
CLP; bao vé nguoi cung cap thong tin chéng lang phi. Tang cuong gido duc pham
chét, dao durc va trach nhiém cong vu.
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2. Tang cwong cong tac chi dao, diéu hanh, to chirc thue hién THTK,
CLP trén cac linh vue, trong dé tip trung vao mot s6 linh vue sau

- Cong tac quan ly tai chinh dém bao theo ding quy dinh cua Luat Ngan
sach Nha nudc, bao dam ky cuong, ky lugt tai chinh, ngan sach. Piéu hanh, quan
li chi trong pham vi du toan dugc giao, ding tiéu chuén, dinh mirc, ché do quy
dinh; thuc hién triét dé tiét kiém toan dién trén cac ndi dung chi, nang cao hiéu
qua st dung ngan sach; tang cuong kiém tra, thyuc hién cong khai, minh bach viéc
sir dung ngan sach Nha nudc.

- Hoan thién quy ché chi tiéu ndi bg cua don vi dam bao theo diung quy dinh
cta phap luat va dam béo tiét kiém hiéu qua; thuc hién chi  cong tac phi ding quy
dinh, tiét kiém; sir dung vin phong pham, dién, nuéc.. .tiét kiém, hiéu qua trdnh
that thoat lang phi.

- Tang cuong cong tac gido duc va kiém tra viéc thuc hién tiét kiém ngudn
dién, nudc; c6 y thuc bao vé tai san cia nha truong trong toan thé CBGVNV,
nguoi lao dong va tre.

- Tang cudng quan ly, sir dung lao dong va thoi gian lao dong trong co quan
dam béo tinh gon. hoat ddng hiéu qua; thuc hién dao tao, bdi dudng, tao didu kién
cho vién chirc va nguoi lao dong phat huy kha nang chuyén moén trong thuc hién
nhiém vu dugc giao. ’

- Thuc hién c¢6 hiéu gué Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia
Chinh phu quy dinh co ché tu chu cua don vi su nghiép cong lap.

3. Pay manh thwe hién cong khai, ning cao hi¢u qua THTK, CLP

- Thuc hién trach nhiém cong khai theo ding quy dinh cua Luat THTK,
CLP va cac Luét chuyén nganh; thuc hién cong khai céc khoan thu, chi su nghiép.

- Nang cao hiéu qua gidm sat cua t6 chirc Pang, doan thé, Ban thanh tra

nhén dan trong viéc THTK, CLP; thuc hién cong khai hanh vi lang phi, két qua
xtr ly hanh vi lang phi theo quy dinh.

4. Cong tac kiém tra, giam sat vé thwe hanh tiét kiém, chong lang phi

- Tang cuodng cong tac tu kiém tra, giam sat thuc hién céc quy dinh cta
phap luat vé cac linh vuc c6 lién quan dén THTK, CLP; trong do tap trung vao
cac linh vyc: Quan ly, str dung ngén sach nha nudc va cac nguon tai chinh khéac;
Quan ly, sir dung tai san cong; mua sim trang thiét bi 1am viéc, trang thiét bi day

hoc...
- Day manh cal cach hanh chmh hién dai héa quan ly; gin két THTK,

CLP véi cong tac d4u tranh phong, chong tham nhiing; tang cuwdng ph01 hop
giira cac co quan trong THTK, CLP

- Tang cudng cdng tac chi dao ve thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
gan v6i THTK, CLP. Tiép tuc ra soat, ct giam va don gian héa thanh phan hé so,
so sach trong trudng hoc; thue hién c6 hiéu qua hién dai héa quan ly hanh chinh
nha nudec.
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- Pbi méi phuong thic, 18 161 1am viéc, thong qua viée xir ly hd so cong
Viéc trén moi trudong dién tir, ting cudng str dung gido 4n dién tir, hoc ba dién tu,
so lién lac dién tir...trong céc truong hoc.

- Thuc hién hiéu qua phap luét vé THTK, CLP gin véi cong tac phong
chéng tham nhiing; dic biét chu trong dé ra cac bién phap cu thé dé siét chat ky
cuong, ky luat hanh chinh, ting cuong tinh cong khai, minh bach trong hoat dong
cong vu.

- Tang cudng phdi hop giita céc co quan, cac doan thé dé nang cao hiéu qua
THTK, CLP.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu trudng

- Xay dung ké hoach thyc hién chuong trinh hanh dong thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi nim 2025 va trién khai dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién,

ngu'orl lao dong. Trién khai cdc van ban lién quan THTK, CLP, t6 chire thuc hién
va kiém tra, don doc viéc thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

2. Céc tb chirc doan the, cac to

- Can ctr vao chuong trinh hanh dong, céc t6 chirc doan thé, bo phan lién
quan xay dung ké hoach thuc hién theo dung chuong trinh dé ra. Nang cao trach
nhiém néu guong cta can b, gido vién, nhan vién trong viéc thuc hién THTK,
CLP; dé nghi xir ly nghiém d6i véi cac td chire, ca nhan trong pham vi quan ly ¢
hanh vi lang phi; phét huy vai trd gidm sat ciia Ban Thanh tra nhan dén truong

hoc.
3. Ké toan
- Ké toan tham muu xay dung ké hoach chit ché, theo ddi viéc thu chi ding

quy dinh va chuong trinh THTK, CLP da dé ra; thuc hién nghiém thc ché d6 béo
c4o dinh ky theo quy dinh.

Trén day la ké hoach thuc hién Chuong trinh hanh dong thuc hanh t1et kiém,
chéng lang phi ndm 2025 cta truong TH&THCS Van Phong, yéu cau tat ca céc
doan thé; cac t6 chuyén mén, vin phong; cac can bg, vién chirc va nguoi lao dong
trong co quan tiy theo vi tri, chirc nang, nhiém vu dugc giao thyc hién nghiém
tac, c6 hiéu qua cac ndi dung trong ké hoach. Trong qu4 trinh thuc hién, néu gap
kho khan, vuong méc can bdo cdo kip thoi cho Hiéu trudng dé c6 hudng giai
quyét, khéc phuc./.

Noi nhin: _HIEU TRUONG
- Ph¢ Hiéu trudng; VA AN

- K& toén;

- Céc t CM,VP;
- Luu: VT.

 Nguyén Thi Quy



