UBND PHUONG THUY NGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS DUONG QUAN Déc 1ap -Tw do - Hanh ph(c

S6: 01/QP-THCS-TC Thity Nguyén, ngay 19 thang 01 nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bé nim 2026

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO DUONG QUAN

Can cir Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 ciia Chinh phi quy
dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi su nghiép cong lap;

Can cit Nghi dinh 111/2025/ND - CP ngay 22/5/2025 ciia Chinh phii sira doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021
ciia Chinh phii quy dinh co ché tw chit tai chinh ciia don vi sw nghiép cong ldp;

Can cur Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua Bo Tai chinh huong
ddn mét sé néi dung vé co ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép cong ldp, xit
|y tai sdn, tai chinh khi té chirc lai, gidi thé don vi su nghiép céng ldp;

Can cir Théong tw 32/2020/TT-BDGPT ngay 15/09/2020 vé viéc ban hanh
diéu 1¢ triong THCS, triecong THPT va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Théng twr 05/2025/TT-BGDPT ngay 07/03/2025 quy dinh ché dg lam
viéc doi véi gido vién phé thong, du bi dai hoc;

Can cit Ludt Qudn Iy, sit dung tai sin coéng sé 15/2017/QHI4 ngay
21/6/2017. Ludt s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 (Piéu 5) Sira doi, b6 sung
mét sé6 diéu ciia Ludt Quan Iy, sit dung tai san céng). Ludt s6 90/2025/QH15;
Théng tw 23/2023/TT-BTC huwéng dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tai
san co dinh tai co quan, 16 chire, dom vi vatai san co dinh do Nha nude giao cho
doanh nghiép quan ly kndng tinh thanh phan vén Nha nurée tai doanh nghiép;

Can civr Ludt dau thau sé 22/2023/QHIS5 ngay 23/6/2023; Ludt sé
57/2024/QH15 ngay 29/11/2024 (Diéu 4, sira doi bé sung mét sé diéu Ludt Dau
thau sé6 22/2023/QH 15); Ludt s6 90/2025/QH15 (Piéu 1, sira doi bé sung mot sé
diéu Ludt Ddu thau sé 22/2023/0H 15);

Can cir Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/06/2024 ciia Chinh phii : Quy
dinh mirc lirong co sé va ché dé tién thudong doi véi can b, cong chire, vién chire
va luc lwong vii trang;

Can cur du todn thu, chi ngan sach nha nudc nam 2026 cua UBND phuong
Thuy Nguyén giao cho truong THCS Duong Quan;
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Can cir chucc nang, nhiém vu, s6 hoc sinh, s6 lao dong theo chi tiéu bién ché,
chi tiéu hop dong do thanh phé Hdi Phong va phirong Thity Nguyén giao thire
hién cua truong Trung hoc co so Dwong Quan dwoc giao nam 2026;

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bo cua truong
Trung hoc co s& Duong Quan nam 2026.
Piéu 2. Quy ché chi tiéu noi bo thuc hién tir ngay 01 thang 01 nim 2026.
Piéu 3. Cac ong, ba To trudng td Van phong, Ké toan truong va can bo, vién
churc, lao dong hop dong ciia trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Phong KTHT - BT phuong;

- KBNN KVI-PGD S6 2; (da ky va déng dau)

- T6 Vin phong, ké toan trudng;

- Luu VT. A >
Pham Hong Hai



QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 01/QD-THCS-TC ngay 19 thang 01 ndm
2026 cua Hi¢u truong Truong THCS Duwong Quan)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

I. Muc dich xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd.

Quy ché chi tiéu noi bo quy dinh vé ché do, tiéu chuan va dinh mirc chi tiéu.

Viéc xay dung Quy ché chi tiéu noi bé nham cac muc dich:

Tao quyén chil dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng don
vi, dé thuc hién hoat dong thuong xuyén theo nhiém vu dugc giao.

La can cir dé Kho bac Nha nudc quan 1y, kiém soat thanh toan cac khoan chi tiéu
ctia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan Iy cap trén, co quan tai chinh
va co quan thanh tra, kiém toan theo ddi, kiém tra theo quy dinh.

St dung tai san diing muc dich, c6 hiéu qua. Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

Cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hat va gitr duoc
nhitng nguoi c6 nang luc trong don vi.

I1. Nguyén tic xdy dung Quy ché.

Khi thue hién quyén tu cha, tu chiu trach nhiém don vi phai hoan thanh nhiém vu
duoc giao. Thyc hién quyén tu chi phai gin véi ty chiu trach nhiém truéc co quan
quan ly cap trén va truc phap luat vé nhitng quyét dinh ctia minh, déng thoi chiu sy
kiém tra, giam sat ciia co quan nha nudc c6 thim quyeén.

Quy ché chi tiéu ndi bo gém cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh muc thu,
chi thong nhat trong toan truong, sir dung cac ngudn kinh phi cht dong, ¢ hiéu qua va
théng nhit trong coéng tac quan 1y. Trong Quy ché chi tiéu ndi bo, vu tién ngudn tai
chinh dé thuc hién cac ché d6 c6 lién quan dén con nguoi va cac khoan chi nghiép vu
chuy&n mén dé dam bao sé luong, chat lugng, hoat dong giang day, hoc tip, nghién
ctru khoa hoc ctia nha truong, tao diéu kién tung budc tang thu nhap cho can bd, vién
chtrc, gido vién, nhan vién trong truong.

Quy ché chi tiéu noi bo do Thu trudong ban hanh sau khi to chire thao luan rong
rdi, dan chu, céng khai trong don vi va c6 y kién thong nhit cua t6 chirc cong doan don
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V1.

Céc tiéu chuén, dinh muc thu, chi trong Quy ché chi tiéu ndi bo 1a cin ctr dé Hidu
trudng diéu hanh viéc s dung, quyét toan kinh phi tir ngudn ngan sach nha nudc va
cac ngudn thu sy nghiép cta nha truong.

Quy ché chi tiéu noi bo cua truong 14 co s phap 1y d¢é Kho bac nha nudc thyc
hién viéc kiém soat chi va giri co quan chu quan dé theo ddi, giam sat thuc hién cong
tac thu, chi tai chinh cua don vi nam 2026

I11. Co sé phap 1y xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd.

Can clr vao cac vian ban phap quy va vian ban quy pham phép luit cia Qudc hoi,
Chinh phu, Bg, Sé, nganh c¢6 lién quan nhu sau:

1. Luat Ngan sach Nha nudc sb 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025;

2. Luat Quan 1y, st dung tai san cong sd 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017. Luét sb
56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 (Piéu 5. Sira ddi, bd sung mot sé diéu ctia Luat Quan
1y, str dung tai san cong) . Luat s6 90/2025/QH15;

3. Luat Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2019 cua Qudc hoi, cd
hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2020; Luat s6 123/2025/QH15 ngay 10/12/2025
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat gido duc;

4. Luat dau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023; Luat s6 57/2024/QH15 ngay
29/11/2024 (Piéu 4, stra d6i bd sung mot sd didu Luat Dau thau sé 22/2023/QH 15);
Luat s6 90/2025/QH15 (Piéu 1, sira doi bd sung mot sd diéu Luat Pau thau sb
22/2023/QH 15)

5. Luat Lao dong sb 45/2019/QH14;

6. Luat Bao hiém xa hoi sé 41/2024/QH15 c6 hiéu lyc thi hanh tr ngay
01/07/2025;

7. Luat nha gido sd 73/2025/QH15 ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2026;

8. Luat thué TNDN sb 67/2025/QH15;

9. Luét s6 51/2010/QH12 vé ngudi Khuyét tat

10. Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phi quy dinh co ché
tur chti tai chinh dbi v6i don vi su nghiép cong lap;

11. Nghi dinh 111/2025/ND — CP ngay 22/5/2025 ctia Chinh phii sira d6i, bo sung
mot sd diéu cia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 caa Chinh
phu quy dinh co ché ty chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong 1ap;

12. Nghi dinh sb 186/2025/ND — CP ngay 01/7/2025 quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luét Quan ly, st dung tai san cong;

13. Nghi dinh 347/2025/ND — CP ngay 29/12/2025, qui dinh vé thi tuc hanh chinh
thuoc linh vuc Kho bac Nha nudc;

14. Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 vé hop dong dbi véi mot s loai
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cong vi¢e trong co quan hanh chinh va don vi su nghi¢p cong lap;

15. Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/06/2024 quy dinh mirc luong co s va ché
do tién thuong dbi voi can bo, cong chuc, vién chire va luc luong vii trang;

16. Nghi dinh 293/2025/ND-CP ngay 10/11/2025 quy dinh murc lwong tdi thiéu
dbi voi nguoi lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong;

17. Nghi dinh 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 quy dinh vé chinh sach hoc phi,
mién, giam, hd tro hoc phi, hd tro chi phi hoc tap va gia dich vu trong linh vuc gido
duc, dao tao;

18. Nghi dinh 311/2025/ND-CP ngay 05/12/2025 stra doi, bd sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh sb 71/2020/ND-CP ngay 30/06/2020 ctia Chinh phu quy dinh 16 trinh
thyc hién nang trinh dg chuan duoc dao tao cua g140 vién mam non, tiéu hoc, trung
hoc co sé.

19. Nghi dinh 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctia Chinh phu quy dinh tiéu
chuan, dinh muc st dung xe 0 t0;

20. Nghi dinh s6 28/2012-NDCP ngay 01/4/2012 Quy dinh chi tiét va hudéng dan
thi hanh mot s6 diéu cta Luat nguoi khuyét tat;

21. Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 quy dinh tiéu chuan, dinh
muc st dung may moc, thiét bi;

22. Quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 cua Thi tudng Chinh pha vé
ché d6 boi dudng va trang phuc d6i voi gido vién, giang vién thé duc thé thao;

23. Thong tu 56/2022/TT — BTC ngay 16/9/2022 hudng din mot sd ndi dung vé
co ché tu chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap ; xir 1y tai san, tai chinh khi to
chtrc lai, giai thé don vi su nghi¢p cong lap.

24. Thong tu sd 17/2024/TT - BTC ngay 14/3/2024 huéng dan thanh toan céc
khoan chi thuong xuyén ngan sach nha nuéc qua Kho bac Nha nudc.

25. Thong tu s6 71/ 2018/ TT — BTC ngay 10/8/2018 qui dinh ché do tiép khach
nudc ngoai vao lam viéc Viét Nam, ché d6 chi td chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tai
Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc.

26. Thong tu s6 40/TT — BTC ngay 28/4/2017 qui dinh ché do cong tac phi, ché
d6 chi hoi nghi; Thong tu sd 12/2025/TT — BTC ngay 19/3/2025 stra d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 ctia Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

27. Thong tu 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/03/2025 quy dinh ché d6 1am viéc dbi
v6i gido vién pho thong, du bi dai hoc;

28. Thong tu 29/2024/TT-BGDDT ngay 30/12/2024 quy dinh vé day thém, hoc
thém;

29. Thong tu 21/2025/TT-BGDPT ngay 23/09/2025 quy dinh ché do tra tién
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lwong day thém gior ddi véi nha gido trong cac co so gido duc cong 1ap;

30. Thong tu 09/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 sira doi, bd sung mot sé diéu cua
diéu ctuia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia B tai chinh huéng dan vé
cong khai ngan sach dbi voi don vi du toan ngéan sach, to chirc duge ngan sach nha
nuée hd trg;

31. Thong tu 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 hudng dan Ché d6 ké toan hanh
chinh, sy nghiép;

32. Thong tu 100/2025/TT-BTC ngay 28/10/2025 huéng dan viéc 1ap du toan,
quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng cong
chure, vién chuc;

33. Théng tu 32/2020/TT-BDGDT ngay 15/09/2020 vé viéc ban hanh diéu 1é
truong THCS, trudng THPT va trudng phd thong ¢6 nhiéu cip hoc;

34. Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo Tai chinh quy dinh vé
ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam ddi voi can bo, cong chire, vién chirc, lao
dong hop dong 1am viée trong céc co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap;

35. Thong tu s6 08/2016/TT-BCA ngay 16/02/2016 cua Bo Cong an quy dinh trang
phuc cho lyc luong bao vé co quan, doanh nghiép;

36. Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 ciia Bo GD&PT Quy dinh
vé tai trg cho céac co s& giao duc thudc hé théng gido duc quéc dan;

37. Thong tu 03/2018/TT-BGDDT ngay 29/01/2018 quy dinh vé gido duc hoa
nhap ddi vai nguoi khuyét tat, bao gém: td churc, hoat dong gido duc hoa nhap dbi voi
ngudi khuyét tat, nhiém vu va quyén han cta gido vién, giang vién, nhan vién hd trg
gido duc ngudi khuyét tat.

38.Thong tu 23/2023/TT-BTC hudng dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khau hao
tai san ¢b dinh tai co quan, td chirc, don vi va tai san ¢d dinh do Nha nudc giao cho
doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan von Nha nudc tai doanh nghiép;

39. Nghi quyét sé 11/2025/NQ-HPND ngay 25/07/2025 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phd Hai Phong quy dinh tham quyén quyét dinh mua sam hang héa, dich vu va
dau tu, mua sdm céac hoat dong img dung cong nghé thong tin;

40. Nghi quyét s6 36/2025/NQ-HPND ngay 10/12/2025 ctia Hi dong nhan dan
thanh phd Hai Phong qui dinh déi tuong , chinh sach hd tro kinh phi di lai, 1am viéc
hodc thué nha & dbi vdi can bo, cong churc, vién chiric, nguoi lao dong;

41. Nghi quyét sé 58/2025/NQ-HDND ngay 11/12/2025 vé viéc quy dinh danh
muc cac khoan thu, mirc thu, co ché quan 1y thu, chi ddi vai cac dich vu hd trg hoat
dong giao duc mam non, gido duc phd thong cong 1ap trén dia ban thanh phd Hai Phong.

42. Nghi quyét s6 29/2025/ND-HDND ngay 13/11/2025 cua Hoi dong nhan dan
thanh phd vé mirc chi thu nhap binh quéin ting thém cho can b, cong chirc, vién chirc
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lam viéc trong cac co quan Pang, chinh quyén, doan thé, cac Hoi do bang, Nha nudc
giao nhiém vu do thanh phd Hai Phong quan 1y;

43. Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HPND ngay 09/12/2025 quy dinh cac nguyén tic,
tiéu chi va dinh mtrc phan bd du toan chi thuong xuyén ngan sach nam 2026;

44. Nghi quyét sé 15/2025/NQ-HPND ngay 26/10/2025 vé viéc quy dinh noi
dung va murc chi t6 chire cac ki thi, cudc thi, hoi thi ap dung dbi véi gido duc phd thong
trén dia ban thanh ph Hai Phong.

45. Quyét dinh s6 3831/QD-UBND ngay 22/9/2025 vé viéc ban hanh danh muc
mua sim tap trung (trur thudc, thiét bi y té, vat tu xét nghi¢m), giao don vi mua sam tap
trung va thoi han ding ki mua sim tap trung ddi voi cac co quan, don vi thudc pham
vi quan 1y ciia thanh phd Hai Phong.

46. Quyét dinh s6 256/2025/QD-UBND ngay 31/12/2025 ctia ity ban nhan dan
thanh phd Hai Phong ban hanh tiéu chuan, dinh muc str dung may moc, thiét bi chuyén
dung thudc linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban thanh phé Hai Phong

47.Cong van sd 10081/SNV-CCVC ngay 04/12/2025 cta S ndi vu thanh phd
Hai Phong vé viéc hudng din mot s6 ndi dung thuc hién Nghi quyét s6 29/2025/ND-
HDND ngay 13/11/2025 ctia Hoi d6ng nhan dan thanh phé;

48. Cong vian s6 9753/STC-TCHCSN ngay 11/12/2025 cta S& tai chinh Hai
Phong vé viéc huéng dan thuc hién Nghi quyét sb 29/2025/NQ-HPND ngay
13/11/2025 ctia Hoi dong nhan dan thanh phé;

49. Can ctr nghi quyét s6 25/NQ-HDND ngay 19/12/2025 ctia Hoi dong nhan dan
phuong Thay Nguyén vé viéc tam giao bién ché can bo, cong chirc trong cac co quan
Ho6i ddng nhan dan va Uy ban nhan dan phuong Thiy Nguyén; s luong ngudi 1am
viéc huong luong tir ngan sach nha nudc trong cac don vi su nghi¢p cong 1ap thudc
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan phuong nam 2026;

50. Cé4c van ban quy pham phép luat khac ctia Nha nudce cé lién quan.

51. Can cr vao quyét dinh s6 2523/QD-UBND ngay 24/12/2025 cua UBND

phuong Thily Nguyén vé viéc giao du toan thu chi niam 2026 cho trudng;

52. Can ctr vao quyét nghi cua Ho1 nghi CBVC va NLD cua don vi, ndm hoc
2025 - 2026 t6 chtic ngay thang 16 nim 10 nam 2025, trong d6 ¢6 ndi dung "Veé viéc
xay dung quy ché chi tiéu ndi bo (QCCTNB) va quy ché quan 1y va st dung tai
san nam 2026";

53. Theo d& nghi ctia Ban thanh tra nhan dan, can bo phu trach cong tac ké toan
tai don vi.

54. Can ctr cac bién ban hop Chi uy, hop BGH; Ho1 nghi cha me hoc sinh vé viec
théng nhét trién khai lya chon cac don vi cung cép dich vu phuc vu truc tiép nhu cau
cho hoc sinh nam hoc 2025-2026; Hop chi bd ngay 25/09/2025; Hop thong qua HDSP
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nha truong ngay 25/09/2025; Hop Ban dai dién CMHS nha trudong ngay 28/9/2025;
Hop PHHS toan trudng dau nim ngay 05/10/2025; Hop thong qua HDSP nha trudong
Du toan chi ngan sach dugc giao thuc hién chi thuong xuyén nam 2026;

Can ct tinh hinh thuc té va cac ké hoach duoc giao cia don vi

CHUONG I1
QUAN LY VA SUDUNG NGUON KINH PHi CUA PON VI

I. Ngudn thu: Nha trudng thuc hién théng nhét cac ngudn thu gém:

1. Ngudn kinh phi do NSNN cép

2. Nguon thu tir hoc phi theo quy dinh hién hanh: 92.000d/thang/hs (09 thang/nam
hoc) (thu tir ngan sach nha nudc cip)

3. Cac khoan thu dich vu hd tro hoat dong gido duc: Cin ctr Nghi quyét s6
58/2025/NQ-HDND ngay 11/12/2025 ciia Hoi dong Nhan dan thanh phé quy dinh danh
muc cac khoan thu, méc thu, co ché quan 1y thu, chi ddi véi cac dich vu hd trg hoat
dong giao duc mam non, gido duc phd thong céng lap trén dia ban thanh phd Hai Phong
bao gom :

- Thu tién nudc udng tinh khiét cho HS: 10.000d/thang, thu theo ky, ky 1:
40.000d/ky, ky 2: 50.0000d/ky

- Thu tién tréng giir Xe hoc sinh: xe dap 30.000d/thang, xe dién 50.000d/thang

- Thu dich vu str dung diéu hoa phuc vu truc tiép cho nhu cau hoc sinh (bao gém
tién dién, chi phi sira chita bao dudng trong thoi gian st dung : 40.000 d/thang

Céac khoan thu dich vu ho tro hoat dong gido duc nha trudng c6 ban hanh quy ché
chi tiéu riéng, dé thuan tién cho viéc thu, chi va thuc hién cong khai theo quy dinh.

I1. Noi dung chi:

( Xay ding theo phu luc s6 05 Ban hanh kém theo Thdng i s6 56/2022/TT- BTC
ngay 16 thang 9 nam 2022 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

1. Chi tién lrong cho can bd, vién chirc, nguwoi lao ddng va cac khoan phu cip
déng gop theo tién lwong do Nha nuwéc quy dinh ddi véi don vi sw nghiép cong;
chi tién cong theo hop dong vu viéc (néu co)

1.1. Quy tién hrong va ngudn chi tra

- Quy tién lwong nim = Mirc luong co sé do Nha nuée quy dinh x (Hé s luong
ngach bac + hé s6 phu cap chirc vu + phu cép trach nhiém + phu cip vu dii nganh x
Bién ché va lao dong hop dong 1am viée tai truong ) x 12 thang.

- Quy tién lvong cip béc, chirc vu = tién luong co s& do Nha nude quy dinh x (Hé
s6 lwong ngach bac binh quan + hé sb phu cip chirc vu) x 12 thang.
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- Nguon chi tra tién lwong 1a ngudn kinh phi NSNN cép, thu hoat dong su nghiép
va ngudn thu hop phéap khéac cua don vi.

1.2. Chi tién lwong va cac khoan thu nhip khac

1.2.1.Tién lwong theo ngach, bic ciia nguwdi lao dong dwoc tra theo hé sb cia
ngach, bac dwoc xép va mirc lwong co sé¢ Nha nwéc quy dinh

- B6i voi vién chtc: Pam bao chi ding, chi da tién luong theo Nghi dinh sd
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 vé ché do tién luong ddi voi can bo, cong chuec,
vién chuc va luc lugng vii trang, cac van ban hi¢n hanh vé ché do tién luong.

1.2.2.Tién lwong d6i véi hop dong chuyén mén va lao dong hd trg, phuc vu

a. Ddi v6i gido vién hop dong chuyén mén

Can ct thong tu 20/2023/TT — BGDDT ngay 30/10/2023 huéng dan vé vi tri viéc
1am, co cdu vién chitc theo chtrc danh nghé nghiép va dinh mirc s6 luong nguoi 1am
viéc trong cac co so gidao duc phd thong va cac truong chuyén biét cong 1ap.

Can cur vao nhi€ém vu, sb bién ché c6 mit va sd 16p thuc té néu bién ché gido vién
ctia nha truong thiéu theo dinh mirc va theo bién ché duoc giao thi Hiéu trudng ky hop
ddng thué gido vién day hoc véi gido vién ngoai trudong theo Nghi dinh 111/2022/ND
— CP ngay 30/12/2022 vé hop dong dbi véi mot sb loai cong viée trong co quan hanh
chinh va don vi sy nghiép cong lap, dé dam bao di s6 gido vién dimg 16p cu thé nhu
Sau.

- Thué gido vién trong chi tiéu bién ché dugc giao thi nha truong ky hop dong
thué voi muc tién luong theo thoa thuan khong dudi muc lwong t6i thiéu ving (quy
dinh tai nghi dinh 293/2025/ND-CP ngay 10/11/2025 quy dinh mirc lvong tdi thiéu d6i
v6i nguoi lao dong 1am viéc theo hop ddng lao dong), nha truong dam bao thuc hién
dung ché do bao hiém theo quy dinh.

- Péi voi gido vién day vin hoa néu day bdi dudng van hoa, day k¥ ning song,
phuc vu hoc sinh hoc cac cau lac bd thi dugc hudng tir cac khoan thu nay nhu gido vién
bién ché.

- Thué gido vién bd mon theo tiét day: Thué gido vién bd mon theo hé so luong,
va cac khoan phuy cap thuc té cta gido vién binh quan trong 1 nam hoc/tiét day. (Thuc
hién day du chinh sach thué TNCN theo quy dinh hién hanh)

b. P6i véi nhan vién bio vé:

Can ctr diéu 9, Thong tu 20/2023/TT — BGDDT ngay 30/10/2023 hudng dan vé
vi trf viéc 1am hd trg phuc vu 1am viéc trong cac co sé gido duc phd thong va cac trudng
chuyén biét cong lap. Hiéu trudng xéac dinh s6 lao dong phu hop va ky két hop dong,
cu thé :

- Hop dong lao dong v4i 01 bao vé ca dém va 01 bao vé ca ngay thudng xuyén
24/24 ¢16. Bdo v¢ toan b tai san, co s¢ vat cht cua don vi. Hét gio lam viéc cua can
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bd, gido vién, nhan vién thi bao vé dong ctra khong cho ngudi ngoai ty y vao trong
truong.

+ Hop ddng bao vé ca dém tir 18 h chiéu hom trudc dén 06 h sang hom sau khi
ban giao cong viéc cho bao vé ca ngay.

+ Hop ddng bao vé ca ngay tir 06 h sang dén 18 h chiéu trong ngay khi ban giao
cdng viéc cho bao vé ca dém, nhiém vu cuy thé :

* Pong, mo cong truong theo quy dinh:

- Budi sang (md cong): tir 6 gior 30 - 12 gid 00. ¢

- Budi chiéu (mé cong): tir 13 gio 30 - 17 gid 30.

- Budi sang bao vé khong cho phu huynh vao trong san trudng dé dwa hoc sinh
vao 16p. Phu huynh chi duoc phép dua con ding lai ¢ ngoai cong trudng

* Nhiém vu khéc : Trong giit phuong tién ciia hoc sinh, gido vién, khach dén lam
viéc tai co quan trong gid hanh chinh, chim soc cét tia, tudi cdy canh, ndu nudc vin
phong.

* Thuc hién cac cong viéce khac khi ¢6 su phan cong cua ban giam hi¢u nha truong.

- Truong hop bi mat tai san ctia nha truong ngoai gid lam viée, vao ngay nghi,
vao cac ngdy 1€ va chil nhat thi bao vé phai 1ap bién ban va bao cdo véi hiéu trudng
nha trudng va phai chiu trach nhiém boi thuong tai san da mat. Gia tri boi thudng theo
gia tri cua tai san tai thoi diém hién tai trén s6 ké toan theo doi va quan 1y tai san cong.

- Trong gid hoc va gio ra choi bao vé khong cho hoc sinh ty ¥ ra ngoai cong
truong khi chua co y kién cua gido vién quan 1y hoc sinh do.

- Thanh toén tién luong dbi v6i nhan vién bao vé ngdy, dém, khong dudi mirc
lwong t6i thiéu vang theo quy dinh tai nghi dinh 293/2025/ND-CP ngay 10/11/2025
quy dinh murc lwong tdi thiéu ddi voi nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong.
Ngoai ra dugc huong ché d6 bodi dudng thém khi tham gia phuc vu cac hoat dong khac
ctia nha trudng (theo yéu cau cua Hiéu trudng).

- Thoi han hop dong 14 : 01 nam

- Nhan vién bao vé va nha truong thuc hién ding vé ché 6 BHXH va chinh sach
thué TNCN theo quy dinh hién hanh.

c. Poi véi nhan vién lao cong tap vu

Cin cir diéu 9 Thong tu 20/2023/TT - BGDDT ngay 30/10/2023 huéng dan vé vi
tri viéc 1am hd tro phuc vu 1am viéc trong céc co so giao duc phd thong va cac trudng
chuyén biét cong lap. Hiéu truong xac dinh sd lao dong phi hop va ky két hop dong,
cu thé:

- Hop ddng lao dong d6i voi nhan vién tap vu voi 01 ngudi da ngoai do tudi lao
dong va dang huong lvong huu cuia BHXH thyc hién cong viéc v€ sinh truong, 16p
theo ting nam hoc: Don v¢ sinh trong céac 16p hoc, ngoai san truong va nha v¢ sinh.
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- Thanh toan tién luong can ctr vao mirc lwong t6i thiéu gio theo quy dinh tai nghi
dinh 293/2025/ND-CP ngay 10/11/2025 quy dinh mic luvong tdi thiéu déi v6i nguoi
lao dong lam vi¢c theo hop déng lao dong . Sd gi0 lam vi¢c theo thdéa thuan thuc té
giita nha trudng v6i ngudi lao dong va dam bao quy dinh vé viée ky két hop dong lao
dong v6i nguoi cao tudi . Ngudi lao dong sé duge huong thém 21,5 % tién luong (twong
duong v6i mirc ngudi sir dung lao dong dong bao hiém xa hoi bit budc, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong theo quy dinh ctia Phap luat vé bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép). (Can ctr Luat bao hiém xi hoi sb
41/2024/QH15 ¢6 hiéu luc tir ngdy 01/07/2025; Can ctt Piéu 168 — Chuong III Luat
lao d6ng 2019 quy dinh vé tham gia BHXH, BHYT, BHTN)

- Thoi gian hop dong 14 : 01 nam

- Nhén vién tap vu va nha trudng thyc hién ding vé ché do BHXH va chinh sach
thué TNCN theo quy dinh hién hanh.

1.2.3. Phu cép chirc vu hwéng theo chirc danh

Thuc hién theo Thong tu s6 33/2005/TT-BGD&PT ngay 08 thang 12 nam 2005
ctia Bo Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan tam thoi thuc hién ché do phu cap lanh
dao trong cac co s& gido duc cong 1ap.

Stt Chirc vu lanh dao H¢é s0 phu cép
1 Hi¢u trudng 0,35
2 | Hiéu pho 0,25
3 | T6 truong 0,2
4 | T6pho 0,15

Phu cép chirc vu duoc chi tra cung ky lwong hang thang va dung dé dong, hudng
ché d6 bao hiém.

1.2.4. Phu cz”'tp wu dai nganh gido duc

Thuc hién theo Thong tu s6 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay 23/01/2006 vé
ché d6 uu dai doi voi cac nha gido dang truc tiép gidng day trong cic co s& gido duc
cong 1ap. Cu thé nhu sau:

+ Péi tuwong dp dung

- Gido vién (ké ca nhitng ngudi trong thoi gian thir viée, hop dong) thudc bién
ché tra luong dang tryc tiép giang day tai truong

- G140 vién thuc hanh.

- Can bo quan 1y thudc bién ché tra lwong ciia truong truc tiép giang day du dinh
muc gio giang.

+ Mirc phu cdp

- Mirc phu cip 30 % ap dung ddi v6i nha gido dang truc tiép giang day trong cac

truong THCS & dong bang, thanh phd, thi xa.
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+ Gido vién khéng dwoc hudng phu cdp wu ddi trong cdc truong hop

- Thoi gian di cong tac, hoc tap & trong nudc khong tham gia gidng day lién tuc
trén 3 thang;

- Tho1 gian nghi viée riéng khong huong luong lién tuc tir 01 thang tré 1én;

- Thoi gian nghi dm dau, thai san vuot qué thoi han theo quy dinh cua luat bao
hiém xa hoi hién hanh;

- Trong thoi gian bi dinh chi day; bi ky luat tir canh céo tr¢ 1én.

- Nhitng gido vién dugc diéu dong 1am cong tac khac nha truong giao s& hudng
lvong nhu can bd hanh chinh trong thoi gian khong tham gia giang day.

1.2.5. Phu cip tham nién cho nha gido

Thuc hién theo Nghi dinh 77/ND - CP ngay 1/8/2021 quy dinh ché do phu cép
tham nién nha giao.

+ Péi twong dwoc huwéng

- Giao vién dang trong bién ché tra luong ctia nha truong 1am nhiém vu giang day.

+ Mikc phu cdp va thoi gian tinh tham nién dwoc tinh nhw sau:

Gido vién c6 thoi gian giang day c¢6 du 5 nim (60 thang) dugc huéng phu cap
thAm nién bang 5% murc luong hién hudng. Tir ndm thi 6 trd di mdi ndm (du 12 thang)
duoc tinh thém 1% (Bao gdm ca thoi gian trude d6 giang day tai cic co so gido duc
ngoai cong lap tham gia dong BHXH, thoi gian dang giang day duoc diéu dong di lam
cac cong viéc khac nhu: hai quan, toa an , kiém toan, thanh tra, kiém 1am, kiém tra
Pang, thi hanh an dan s, céng an va co yéu, quan doi)

+ Cdch tinh mirc phy cdp hang thdng

, A H¢ so luong ngach bac + Muc luong 2
Mtc tién . 2 e , % phu cap
B H¢ s6 phu cap lanh dao, X cosddo X ) o
phu cap = o . , thdm  nién
N tham nién vuot khung Nha nudc )
tham nién P , duoc hudng
(n€u co) quy dinh

+ Nguyén tdc thiee hién

- Phy cap tham nién nha gido duoc tra ciing ky lwong hang thang

- Phu cap tham nién nha gido dugc dung dé tinh dong, hudng ché do bao hiém

1.2.6. Phu cép trach nhiém theo nghé

- Can cur Luat Ké toan s6 88/2016; Theo quy dinh tai khoan 1, diéu 11, TT
04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nim 2018 quy dinh vé viéc xép phu cap trach nhiém
cong viéc ké toan trudng, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thudc linh vuc ké
toan nha nudc.
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- Can ctr Thong tu lién tich 23/TTLT nam 1996 quy dinh vé chinh sach ddi voi
gido vién lam Tong phu trach doi.

+ Hé s6 phu trach cong tac ké toan: 0,1 muc luong co s

+ Hé s phu cép trach nhi€ém cong tdc TPT Bdi: 0,1 muic lvong co sé

- Phu cép trach nhiém duoc chi tra cing ky luong hang thang va khong dung dé
tinh dong, hudng ché d6 Bao hiém.

- Khi khong 1am cong viéc ¢ quy dinh huong phu cép trach nhiém tir 01 thang
trg 1én thi khong duoc hudng phu cip trach nhiém cong viéc.

- Phu cép trach nhiém duoc chi tra cing ky luong hang thang va khong dung dé
tinh déng, hudng ché d6 Bao hiém.

1.2.7. Ché @9 bdi dudng gio giang doi voi gido vién day gido duc thé chat, gido
duc qudc phong.

Thue hién theo quyét dinh s6 51/2012/QB-TTg ngay 16 thang 11 ndm 2012 quy
dinh vé ché d6 boi dudng va ché do trang phuc ddi voi gido vién, giang vién thé duc,
thé thao vé viéc hudng dan thuc hién mot sd ché do boi dudng va ché d6 trang phuc
dbi voi gido vién thé duc thé thao va theo CV 7534/HD-LN:TC-GD&PT ngay
25/12/2014.

+ Déi tuong ap dung

Gi4o vién day thé duc da hét thoi gian tap sy, thi viée.

+ Ché d6 bdi dudng

- Pbi voi mon gido duc thé chat mic boi dudng = 1%/ mic luong tdi thiéu chung
do Nha nudc quy dinh/ 1 tiét giang thuc hanh.

+ Ché d6 trang phuc

- Bdi véi gido vién day gido duc thé chat duoc cip 2 bd quan 4o thé thao dai tay/
nam, 2 d6i giay thé thao/ ndm, 4 doi tat thé thao/ nam, 4 4o thé thao ngan tay/ nam.

+ Nguyén tic chi tra

- Ché d¢ bdi dudng dugc chi tra cing véi thoi diém chi tra tién luong hang thang.

- Ché @0 trang phuc duoc cép 1 nam/1an vao thoi diém dau nam hoc.

1.3. Chi tién cong theo hop dong theo vu viéc:

+ Tb van phong, cac t6 bd mon ra soat, dé xuat cac dich vu can thiét, phu hop véi
dac thu hoat dong cuia don vi, trinh hi¢u truong phé duyét.

+ Hiéu truong truc tiép ky két hop dong, nghiém thu va thanh 1y hop dong hozc
giao khoan cong viéc tuy theo tinh chat va qui moé hoat dong cta ting ndi dung cong
viéc. Khi thanh todn cho cc c4 nhan muc tir 2.000.000d0ng tré 1én ké todn cua don vi
s& khau trir 10% thué TNCN theo qui dinh hién hanh. (Néu c4 nhan du diéu kién ky
cam két va khong khau trir)

1.4. Chi lam thém gio
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1.4.1: Lam thém gio d6i véi can b khong phai la gido vién

Thoi gian lam thém gid thuc hién theo quy dinh tai diéu 107 B6 luat Lao dong $6
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019; Piéu 55, diéu 56, diéu 57 Nghi dinh 145/2020/ND —
CP huéng dan thuc hién Luat lao dong.

Theo do, cac bo phan phai chi dong ra soat cong viéc, phan cong trong pham vi
cong viée dugc giao dé hoan thanh nhiém vy trong gi hanh chinh. Trong trudng hop
dot xuat hodc do khbi lugng cong vige can phai lam thém gio dé dam bao hoan thanh
cong viéc theo thdi gian quy dinh, can bd — gido vién phai xin ¥ kién va dugc sy dong
¥ cua lanh dao don vi. Pong thoi phai tuan thi quy dinh vé gidi han s gio lam thém
trong ngay theo quy dinh cta phap lut hién hanh. Néu 1a cong viéc dot xuit cé gidy
bao 1am thém gid, néu cong viéc mang tinh chat thuong xuyén c6 bang chim coéng lam
thém gio.

Tién lvong lam thém gio theo khoan 1 Piéu 98 cua Bo luit Lao dong duoc quy
dinh nhu sau: Doi v6i nguoi lao dong huong luong theo thoi gian, duoc tra luong 1am
thém gi0 khi lam viéc ngoai thoi gi6 1am viéc binh thuong do nguoi st dung lao dong
quy dinh theo Piéu 105 ctua Bo luat Lao dong va duoc tinh theo cong thirc sau:

= Tién lwong gid thuc Mikc it nhit I
Tiénlwong _ e SR e DRt R s So gio lam
S themans! tra cuangavlam viéec x 150% hodc 200% x the
SRR binh thuong hodc 300% =

Chd y: Khong thanh toan lam thém ngoai gio vai nhitng thoi gian lam thém cac
cong viéc thuong xuyén dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Céc d6i tuong nhu: Bao vé truc theo ca, cac ddi tuong hudng luong khoan khong
duoc ap dung quy dinh trén.

1.4.2. Thanh toan lam thém gi& ddi véi nha giso

1.4.2.1. Gio chuan va giam dinh mirc gio' chuan

Can ctr theo :

- Thong tu 05/2025/TT-BGDBT ngay 07/3/2025 quy dinh ché do lam viéc dbi
v6i gido vién pho thong, du bi dai hoc.

1.4.2.2. Thanh toan day thém gio

+ Déi twong dp dung: Nha gido va nha gido gilt chirc vu can bo quan 1y co so
gido duc (sau day goi chung la nha gido) thuoc danh sach tra lwong dugc co quan cod
tham quyén phé duyét, dang giang day tai truong.

+ Nguyén tic tinh trd lwong lam thém gio : Tién luong ctia mot tiét 1am cin cur
tinh tra tién luong day thém gid bao gdm: tién lwong tinh theo hé so lwong (hoic
theo vi tri viéc 1am), phu cap chirc vu lanh dao (néu c6), cac khoan phu cip luong va
hé s6 chénh léch bao luu (néu cd) binh quan trong 1 nim hoc (ldy méc tir thoi diém

thang 7 ndm tai chinh trude dén thang 6 nam hién hanh).
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+ Gidi han sé gio' day thém : Tong s6 tiét day thém cua mdi nha gido khong qua
200 tiét/ndm hoc. Trudng hop tong sb tiét day thém trong mot nam hoc cua nha gido
vuot qua 200 tiét do mon hoc khong thé bd tri du nha gido giang day thi hiéu truong
phai thong bao bang van ban cho co quan c6 thim quyén.

+ Thoi diém chi trd tién lam thém gio : chi tra sau khi két thiic nim hoc. Truong
hop dic biét (nghi huu, thoi viée, didu dong) thi chi tra vao thdi diém co quyét dinh.
(Can cir diéu kién cu thé ciia don vi hiéu truong quyét dinh thuc hién thanh toan hodc
tam vmg tien lwong day thém gio theo thang hodc theo hoc ky hodc theo ndm hoc cho
phit hop véi thuc té ciia don vi).

+ Cdc ndi dung chi tiét thwe hign theo qui dinh tai: Thong tu sb 21/2025/TT-
BGDDT ngay 23/9/2025 quy dinh ché d¢ tra tién luong day thém gid ddi véi nha giao
trong cac co s¢ giao duc cong lap.

1.5. Ché @ cho giso vién nghi thai san trong théi gian hé

- Sap xép cho gido vién nghi phép bl trong truong hop gido vién nghi thai san
trong thoi gian he.

- Thyc hién chi tra tién nghi hang nim véi gido vién nghi thai san trong thoi gian
hé trong truong hop khong sap xép duogc thoi gian nghi bu. Muc chi khong vuot qué
lvong 1am thém gio ngay chu nhat va dugc tinh theo cong thurc:

Luong 01 ngay cong = (hé sd luong + hé s6 phu cap chic vu + hé s tham nién
VK+ Hé s6 chénh 1éch bao luu néu co+ cac khoan phu cap) x mirc lwong co sé tai thoi
diém thanh toan * 89,5% / 26 ngay cong

Luong 01 ngay phép = Luong 01 ngay céng x 150%

Luong chi tra thoi gian nghi phép = luong 01 ngay phép x sb ngdy phép duoc
hudng (can cir theo s6 nim tham nién thuc té ctia nguoi lao dong )

1.6 .Thanh toan cac khoian déng gép.

Cac khoan dong gép BHXH; BHYT; BHTN; BHTNLD, BNN; KPCD thuc hién
theo Luét bao hiém x4 hdi, va cac quy dinh khac ctia nha nudc.

Nha truong nop BHXH; BHYT; BHTN; BHTNLD, BNN cho vién chire =21,5%
(17% BHXH; 3% BHYT; 1% BHTN; 0,5% BHTNLD, BNN); theo (h¢ ) luong + hé
s6 PCCV + hé s6 PC thAm nién nghé + hé s6 PCTNVK+ hé s chénh 1éch bao luu néu
cd) x murc luong co so.

1.7. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan

- Chi hd tro nghi phép cho bao vé: Can cit diém b Khoan 2 Diéu 2; Piém b Khoan
1 biéu 5; Piém b Khoan 2 Diéu 5 cta Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011;
do dac thu cong viéc, bao v€ phai lam viéc tAt c4 cac ngay trong nam, nha truong khong
sap xép duogc thoi gian nghi phép cho ho nén nha truong chi hd tro cho bao vé bang 01
thang lwong co sd/nim, chi vao cudi ndm ngan sach (mirc chi khong vuot qua muc tién
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cong thém gio vao ngay nghi, chi ¢ tiéu muc 6449).
- Chi tryc tét cho CBGV, NV: 01 ca truc (08 gid) khéng qua 300.000d6ng/01
Ca.
- Chi tro cép, phu cdp trach nhiém, quan ly, truc ngay 18 tét, th 7, cha nhat
khong qua 300.000 dong/ngay (8 gio)
- Chi truc 18 30/4-1/5 (Hiéu trudng, Pho Hiéu truong, Chu tich cong doan,
ké toan, bao vé): 01 ca truc (08 gio) khong qua 300.000d6ng/01 ca

Chi trg cip, phu cip khéac thanh toan & tiéu muc 6449

3. Chi thué chuyén gia, nha khoa hoc, ngwoi co tai ning dic biét thwe hién
nhiém vu ciia co’ quan, té chirc, don vi;

Can ctr vao mire chi cu thé thue hién theo quy dinh chung vé tién luong, tién cong
cua Nha nudc.

(Theo Nghi quyét 71 — Néi dung nay khéng thwc hién doi véi don vi)

4. Chi hoat dgng chuyén mén, chi quan ly.

4.1. Chi phi nghiép vu chuyén mon:

4.1.1. Chi mua hang hoa, vdt tur dung cho chuyén mon

Mua ban ghé hoc sinh, ban ghé gido vién; d6 dung thiét bi thi nghiém thyc hanh
bo sung cho mon KHTN 16p 6,7,8,9; dung cu do dac ngoai tro1 mon Todn; déng ho
bam giod, sdo nhay cao, ludi, vot, qua cau 16ng, thudc mét phuc vu mén Giao duc thé
chét 16p 6,7,8,9 va cac loai d6 dung day hoc, trang thiét bi k¥ thuat khac phuc vu cho
cong tac chuyén mén. Stra chira, mua thém ban ghé hoc sinh, gido vién cho cac phong
chtrc ning, thay thé cho cac phong hoc dang st dung dé dap ing yéu cau day va hoc
cho cac nam hoc 2025 — 2026 va cac ndm hoc tiép theo.

Chi 1am b6 sung hé théng cac bang biéu trang tri, phuc vu muc dich sur dung cho
cac phong hoc, phong chirc nang, thyc hanh, phong hanh chinh... theo quy dinh cua
truong chuan qudc gia, kiém dinh chat luong gido duc tir cac ngudn ngan sach, hoc phi.

Mua hang hoa, vat tu can thiét phuc vu cho giang day, cong tac chuyén moén
nghiép vu nhu: Tém, cua, c4, éch, rau, pin, day dan dién,...va hoa chit day thuc hanh
thi nghiém cho mén: KHTN, Cong nghé va 6n thi hoc sinh gioi cac mon thuc hanh; ho
50, s6 chuyén mon, bién ban kiém tra giao vién; do dung day hoc khéc,... theo dé nghi
ctia cac to chuyén mon va nhan vién Thiét bi - Thi nghié¢m, chi theo thuc té sir dung.

Chi mua sach gido khoa, sach tham khao, v& bai tap, sich huéng dan 6n thi vao
16p 10 va cac loai sach khéac phuc vu cho nghiép vu chuyén moén theo nhu cau can thiét,
trén co sé: Ké hoach hodc dé nghi mua sdm cua cac to chuyén mon, gido vién truc tiép
giang day, nhan vién thu vién dugc Hi¢u trudng phé duyét.

Tat ca cac viéc mua sam trén déu phai c6: Ké hoach hoic gidy dé nghi tir cac 0,
b0 phan, trinh Hi¢u truong phé duyét, lva chon nha cung cép, mua sam. Thyc hién theo
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Thong tu s6 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 ctia B Tai chinh va cac thong tu, van
ban khéc theo quy dinh hién hanh cta nha nude. Hd so, ching tir thanh toan phai dam
bao day du, dung Luat ké toan.

4.1.2.Chi trang phuc cho bdo vé co quan:

Cin cit Thong tu s6 08/2016/TT-BCA ngay 16/02/2016 ciia Bo Cong an quy dinh
trang phuc cho luc lugng bdo vé co quan, doanh nghiép;

Nha trudng chi hd trg cho bao vé 02 bo trang phuc/nim, mirc chi tdi da 1.000.000
dé)ng/bé (chua cé thué GTGT). Cac dung cu khac nhu: Chan, chiéu, man, 40 mua, dén
pin,... dugc nha truong trang bi trén co so dé nghi cua bao v€ vao d4u nam hoc, theo
tinh hinh st dung thyc té. Chi thanh toan khi ¢6 hoa don mua hang, khéng c6 hoa don
coi nhu khong mua va don vi khéng thanh toan. Yéu ciu bao vé phai mic trang phuc
thuong xuyén khi lam nhiém vu.

4.1.3.Chi hé tro tuyén sinh, Hpi dong xét tot nghiép (néu cé), tong hop, xét
duyét két qua khéng qud dinh mive chi nhw sau:

CTHD : 240.000 dong/ngudi/ngay

Ph6 CTHD : 200.000 dong/ngudi/ngay

Thu ky HD : 170.000 dong/ngudi/ngay

Uy vién : 170.000 dong/ngudi/ngay

Thanh tra : 200.000 dong/ngudi/ngay

Bao vé, phuc vu : 90.000 dong/ngudi/ngiy

Téng hop, xét duyét két : 135.000 dong/ngudi/ngay

Che, nudc, hoa qua, VPP... : Thanh toan theo hda don thuc té.

4.1.4. Chi hé tro cho cong tic kiém ké tai sdn cudi nam, dot xudt.

Thuc hién nhiém vu kiém ké theo qui dinh tai diém b, khoan 2, diéu 5, Thong tu
23/2023/TT — BTC hudng dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san ¢ dinh
tai co quan, to chirc, don vi va tai san ¢6 dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan
Iy khong tinh thanh phan von nha nuéc tai doanh nghiép.

+ Péi tuong dugc huong

La thanh vién trong hoi dong kiém ké theo quyét dinh cta Hiéu trudong nha

truong ;
+ Mtc chi
- Chui tich Hoi dong kiém ké: 200.000 dong/dot
- Pho chu tich : 150.000 dong/dot
- Thu ky : 100.000 dong/dot
- Thanh vién : 100.000 dong/dot

+ Nguyén tdic thiee hién
Két thuc dot kiém ké, Hoi ddng kiém ké co trach nhiém tap hop danh muc kiém
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ké, ddi chiéu sb lidu kiém ké tai san, cong cu dung cu d6 ding vai bd phan hanh chinh,
ké toan, tim nguyén nhan chéch 1éch (néu o) trinh Hiéu trudng ra quyét dinh xir Iy va
tap hop danh sach can b duoc huong dé nghi thanh toan.

4.1.5. Chi thiét bi gido duc phuc vu hoat déng trdi nghiém (hoat dong trai
nghiém, huéng nghiép) bat budc theo Thong tu 32/2018/TT — BGD ngay 26/12/2018
vé chuong trinh gido duc phd théng :

- Chi mua sam, thué d6 dung dé trinh dién, hudng dan: video clip vé cac ndi dung
gido duc; phan mém vé hudéng nghiép; dung cu lao dong phu hop voi hoat dong lao
dong;

- Chi mua, thué d6 dung dé phuc vu hoat dong tap thé: loa dai, ampli; bd 1éu trai;

- Chi mua sam, thué d6 dung dé thyc hanh: bo tranh anh vé quan 4o, gidy dép....
theo muia, theo gidi tinh, theo lira tudi ctia hoc sinh; bo tranh anh vé trang phuc cac dan
tdc Viét Nam; bo tranh anh vé trang phuc cac dan toc trén thé gi61; bo tranh vé cac
nghé, lang nghé truyén thong; bd tranh vé céc 18 hoi; bang trac nghiém nhan cach; dung
cu lao dong phu hop véi hoat dong lao dong;

- Chi mua sam, thué db dung khéc phu hop véi chu dé hoat dong cu thé

4.1.6 Chi phi hoat dong nghiép vu chuyén nganh va chi phi khac:

- Chi céc cudc thi do truong t6 chure: Thi Gido vién day gioi, Gido vién chu nhi¢m
g101; Hoc sinh gidi (néu c0) thuc hién chi khong quéa 50 % muc chi dugce quy dinh tai
Phu luc Quy dinh ndi dung va murc chi tien cong thuc hién cac nhiém vu thi tai cac ki
thi, cudc thi, hoi thi (Kém theo Nghi quyét sé 15/2025/NQ-HPND ngay 26/10/2025
vé viéc quy dinh ndi dung va mirc chi t6 chire cac ki thi, cudc thi, hoi thi 4p dung dbi
v6i gido duc phd thong trén dia ban thanh phd Hai Phong)

- Chi hd tro thi hoc sinh gidi, HKPP cip Phuong, thanh phd:

+ Chi cho hoc sinh du thi : Ttr 30.000 dong dén 100.000 dong/HS/ngay

+ Mua nudc cho hoc sinh luyén tap va di thi HSG, HKPD thanh toén theo hoa
don hoidc gidy bién nhan chi thuc té.

- Chi hd tro thi gido vién gioi cAp phuong, thanh phd (chi phi di lai, cic chi phi
phat sinh khi tham gia hdi thi nhu tai liéu, phuong tién thiét bi phuc vu hoi thi... s€ do
thil truong don vi quyét dinh trén co so thuc té, c6 héa don, ching tir theo quy dinh):

- Chi hd trg cong tac phd cap gido duc lam viée trong thoi gian nghi hé (trong
truong hop, cong tac phd cap gido duc can phai ddy nhanh tién do dé phuc vu cho céc
cap c6 thAm quyén cong nhan),...:

+ Chi hd tro kiém tra : mirc chi khong qua 1.000.000 dong/1an/té cong tac

+ Chi hd trg diéu tra : murc chi khong qué 2.000.000 dong/ngudi/nam/to cong tac.

+ Chi tong hop s6 liéu: mirc chi khéng qua 2.000.000 dong/ngudi/nam to cong

+ Chi van phong pham: Chi theo chimg tir thanh toan thuc té.
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- Chi hd trg cho gido vién di hoc (Cin ctr thong tu 12/2025/TT-BTC vé viée sira
d6i, bd sung mot sb diéu cua Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cia B
truong bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;Can c&t nghi
dinh 72/2023/ND-CP ngay 26/09/2023 quy dinh tiéu chudn, dinh mérc str dung xe 6
t6; Can ctr thong tu 100/2025/TT-BTC ngay 28/10/2025 Hudng dan viéc 1ap dy toan,
quan 1y, stir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng cong
chtrc, vién churc)

+ Chi hd trg chi phi di lai: theo hinh thirc khoan km cu thé:

. Pon gia . 22 A
Stt Dién giai A Hai dau Tong
(dong/km)
v tr S k X o
1 Cu ly tir 5 km dén duoi 60.000
10 km
5 Cu ly tr 10 km dén dudi 100.000
15 km
ly tir 15 km dén duéi
3 Cu ly tir 15 km dén duoi 150.000
21 km
4 | Cly ta 21 km dén duoi 350.000
50 km
v it K 4 e
5 Cu ly tr 50 km dén duoi 450.000
60 km
v it Kk X I
6 Cu ly tr 60 km dén duoi 500.000
80 km
Cu ly tir 80 km dén dudi
2 | & 600.000
100 km

+ Chi hd trg mot phan tién an trua cho gido vién di hoc tap trung theo ké hoach
ctia B9, S& gido duc va dao tao thanh phd Hai Phong : khong qua 50.000 d/ ngay

Chi hd tro hoat dong chuyén moén khac : Hoi thao, hoi giang, HKPD truomg,...,
mirc chi bdi dudng va tién nudc udng cho CBGV tham gia: Khéng qua 50.000
doéng/ngudi/ngay. Chi phi khac theo hda don, chimg tir thuc té phat sinh..

- Chi hoat dong ngoai gio, hoat dong gido duc khac: Chi cho cac phong trao theo
ké hoach niam, ké hoach hoat dong cua Hiéu trudng, cap trén, chi hoat dong chu dé,
chu diém theo thuc té phat sinh trén tinh than tiét kiém.

- Chi cho hoat dong ngoai khoa, chuyén dé,...: Festival tiéng Anh, rung chudng
vang, thi tuyén truyén sach, bao he, cac hoat dong GDKNS, thi nghi thurc dodi, thi hat
Qudc ca, thi tiéng hat Son ca,...:
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Mike chi cho méi hoat dpng tai trwong, cum nhw sau:

+ Thué bat

+ Thué nhac

+ Thué trang phuc

+ Trang trf, khanh tiét
+ Mua hoa

+ Ban t6 chuc, BGK
+ Phuc vu

+ Biéu dién vin nghé
+ Dai biéu tham du

+ Lam chuong trinh

: muc chi khdng qua 7.000.000 dong

: muc chi khdng qua 3.000.000 dong

: murc chi khdng qua 4.000.000 dong

: muc chi khdng qua 4.000.000 dong

: mue chi khdng qua 2.000.000 dong

: muc chi khdng qua 200.000 dong/ngudi/ngay
: muc chi khdng qua 70.000 dong/ngudi/ngay

- mirc chi khong qua 50.000 dong/HS/ngay

: muc chi khdng qua 200.000 dong/ngudi/ngay
: muc chi khéng qua 500.000 dong/ngudi

Mike chi cho méi hoat dong cdp phwong, cdp thanh phé nhw sau :

+ Thué nha bat khong gian

: mirc chi khdng quéa 25.000.000 dong

+ Thué nhac

: mure chi khdng qua 7.000.000 dong /bd

+ Thué anh sang, man hinh Led

: mirc chi khdng quéa 15.000.000 dong

+Thué thiét ké, dung canh ga san khau

: mire chi khdng qua 5.000.000 dong

+ Thué trang phuc

: mirc chi khdng quéa 15.000.000 dong

+Thué quay video, phéat live stream

trén kénh Fanpage cta nganh Gido duc

: mire chi khdng qua 10.000.000 dong

+ Thué chup anh

: muc chi khéng qua 3.000.000 dong

+ Thué trang tri hoi truong (back ground
ctra hoi truong, tham do trai 161 1én s&n

khau, san khau hoi trudng)

: muc chi khdng qua 7.000.000 dong

+ Mua hoa

- mirc chi khong qua 6.000.000 dong

+ Thu@ bo ban ghé tua

: muc chi khdng qua 300.000 d6ng/bd, sb
1u:0rng thué do quyét dinh ctia thu tru:(mg don
vi, tly theo lwong khach moi thuc té.

+ Thué thiét ké, dung nha lop 14 co 1am
gian hang trung bay

: muc chi khéng qua 5.000.000 dong/ 1 gian
hang

+ Thué ghé ngoi dai biéu

- mirc chi khéng qua 50.000 dong/chiéc, sb
lwong thué do quyét dinh cua thu truong don
vi, tity theo lugng khach moi thuc té.

+ Thué quat diéu hoa

- muc chi khong qua 600.000 / 1 chiéc tuy
thudc tinh hinh thoi tiét tha truong don vi

quyét dinh s6 luong cho hop 1y.
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+ Ban to chirc, BGK : mure chi khdng qua 300.000
dong/ngudi/ngay

+ Phuc vu : murc chi khdng qua 150.000
dong/ngudi/ngay

+ Biéu dién vin nghé - mire chi khong qua 100.000 dong/HS/ngay

+ Pai biéu tham du : muc chi khéng qua 200.000
ddng/ngudi/ngay

+ Lam chuong trinh : mirc chi khong qua 500.000 dong/ngudi

Dy thi va tham gia cac hoat dong chuyén dé cap phuong, thanh phd: Ngoai chi
phi thué quan 4o, trang phuc, trang diém nhu trén, trudng con chi cac khoan:

+ Chi cho HS du thi, GV din HS di thi: Mirc chi khong qua 200.000 dong/
nguoi/ngay.

+ Chi tién thué xe 6 to chd hoc sinh di thi: Theo chimg tir thanh toan thyc té.

Chi phi khac: Nop cum chuyén mon, ndp cap trén, mua vat tu, hang hoa, in dia, ...
phuc vu cho hoat dong chuyén dé,.. .tuy theo ting hoat dong, néu co phat sinh cu thé,
thi truong quyét dinh chi theo chtng tir thanh toan thuc té, hop 1¢.

Trudc khi chi, ngudi chiu trach nhiém chinh trong cong tac to chic cac hoat dong,
héi thi,...phai 1ap to trinh hodc ké hoach chi trinh Hiéu truéong phé duyét. Ching tir
thanh toan phai dam bao dang nguyén tic tai chinh, ké toan hién hanh.

5. Chi thwong xuyén thwe hién cong viéc, dich vu thu phi theo quy dinh cia
phéap luét phi, 18 phi (néu co);

6. Chi cong tac phi, hoi nghi va tiép khach

6.1. Chi cbng tac phi

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 ctua Bo
Tai chinh quy dinh vé ché d6 hoi nghi, cong tac phi d6i voi co quan Nha nude va su
nghiép cong 1ap ; Thong tu s6 12/2025/TT — BTC ngay 19/3/2025 stra doi, bd sung
mdt s6 diéu cua Thong tu sb 40/2017/TT- BTC; Theo Nghi quyét sé 36/2025/NQ-
HDND ngay 10/12/2025 ctia Hoi dong nhan dan thanh phd Hai Phong qui dinh d6i
tuong , chinh sach hd tro kinh phi di lai, lam viéc hodc thué nha & ddi véi can bo, cong
chure, vién chue, nguoi lao dong

- Diéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi

+ Dugc Ban gidm hi¢u cu di cong tac

+ Thyc hi¢n ding nhi¢m vu duoc giao

+ C6 du chimg tir dé thanh toan

- N61 dung thanh toan cong tac phi

+ Tién di lai ;
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Can ctr thong tu 12/2025/TT-BTC vé viéc sira d6i, bd sung mot sé diéu ciia Thong
tur s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia B trudng bo Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

Cin ¢t Piém 3, Piém 4 Diéu 21; Chuong III; Nghi dinh 72/2023/ND-CP ngay
26/09/2023 quy dinh tiéu chuan, dinh mic sir dung xe 6 to;

Dbi voi trudng hop di cong tac trong nude bang may bay: Mirc thanh toan theo
chuing tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat. Riéng truong hop vé may bay
khong bao gdm cude hanh 1y thi ngudi di céng tac duogc thanh toan cude hanh ly theo
don gia cudc hanh Iy caa chuyén di va khéi luong hanh 1y dugc thanh toan téi da bang
khéi lwong hanh 1y duoc mang theo cua loai vé thong thudng khac.

Thanh to4n khoan kinh phi sir dung 6 t6 khi di cong tac, khoan tién tu tic phuong
tién di cong tac d6i v4i can bo, vién chire, ngudi lao dong khong cé tidu chuin duoc
b tri xe 6 t6 khi di cong tac ma ty tic bang phuong tién ca nhan ctia minh thi dugc
thanh toan kho4n tién tu tiic phuong tién dudi hinh thirc sau:

Bang tinh mirc khodn tau xe di lai tam tinh theo km.

Muc khoan = s6 km thyc té x don gia + 300.000 (di chuyén 2 dau)

. X . Don glé i da 0
TT Dién giai @ 3 ng/km) Hai dau Tong

. Cu ly tir 15 km dén dudi 150.000
21 km

| Culy 21 km dén duos 450.000
50 km

3 Cu ly tir 50 km dén dudi 450.000
60 km

A Cu ly ttr 60 km dén dudi 500.000
80 km
Cu ly tir 80 km dén dusi

5. ° '
o 600.000
Cu ly tr 101 km dén

6 | 2. :
duoi 150 km 000 .

+ Phu cép luu tra : La khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
lwong, dugc tinh tir ngdy bat dau di cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé co
quan, don vi (bao gom thoi gian di trén dudng, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac).

Truong hop di cong tac nhiéu ngay: Mirc phu cap luu trd tra cho ngudi di cong
tac 1a 300.000 dong/ngay/ngudi.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay): Tha trudng co quan
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quyét dinh murc phu cap luu tri theo cac tiéu chi: cin ctr s6 gio thuc té di cong tac
trong ngay, quing dudng di cong tac va dya trén ngudn kinh phi thuc hién ty chu
ctia don vi, mirc chi khong vuot qua 100.000d6ng/ngay/nguoi.
+ Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
e Thanh toan theo hinh thirc khoan: Can bd, vién chirc, nguoi lao dong di cbng
tac tai:
*Tai cAc thanh pho truc thude trung wong: 600.000 ddng/ngay/ngudi.
*Tai cac tinh: 500.000 dong /ngay/nguoi.
e Thanh toan theo hoa don thuc té:

Truong hop nguoi di cong tac khdng nhan thanh toan theo hinh thirc khoan thi dugc

thanh toan theo gia thué phong thyc té (c6 hoa don, ching tir hop phap) do thi trudng
don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:
Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong :1.400.000 dong/ngay/phong
theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.
Pi cong tac tai cac tinh: 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02
nguoi/phong.
Céac mirc chi thanh toan tién thué phong nghi da bao gom cac khoan thué, phi (néu
c0) theo quy dinh cua phap luat.

+ Khoan cong tac phi theo thang :

Poi tuong ap dung céc vi tri dac thu: Hi¢u truong, Pho Hi¢u truong, K& toan, Vian
thu — thit quy di hop, giao dich, ndp cong vin, bao cio, tdp hun,... tai cic co quan
trong huyén voi muie 500.000 dong/thang/nguoi (theo quy dinh caa TT40/2027)

Tién khoan cong tac phi theo thang thanh toan qua thé ATM, Phong Hanh chinh
1am dau mdi tap hop danh sach va lam dé nghj thanh toan.

- Chung tir thanh toan cong tac phi: (Piéu 10- TT 40/2017)

+ Gidy di dudng cta nguoi di cong tac co dong dau xac nhan cia co quan don vi
noi dén cong tac( hoic cua khach san, nha khach noi dén luu tra).

+ Vin ban hodc ké hoach cong tac da dugc hiéu truong phé duyét; cong vin; gidy
mo1i; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

+ Hoa don; chung tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat khi di cong
tac bang cac phuong tién giao thong. Riéng chimg tir thanh toan vé may bay
ngoai cudng vé (hoic vé dién tir) phai kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cua
phap luat. Truong hop mat thé 1én may bay thi phai c6 xac nhan ctia co quan, don vi
ctr di cong tac (4p dung khi thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

+ Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh thu trudng co quan, don vi duyét
thanh toan (ap dung khi thanh todn khoan chi phi di lai).

+ Hoéa don, chung tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phép luat (ap
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dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoéa don thuc té).

6.2. Chi hgi nghi va tiép khach

6.2.1 Chi hgi nghi

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cta Bo
Tai chinh quy dinh vé ché d6 hoi nghi, cong tac phi d6i voi co quan Nha nudc va su
nghiép cong lap ; Thong tu sb 12/2025/TT — BTC ngay 19/3/2025 stra doi, bd sung
mot s6 diéu ctia Thong tu s6 40/2017/TT- BTC.

Tuy theo diéu kién thyc té, khi t6 chtre hoi nghi, ké toan 1ap du tru chi tiét cac noi
dung chi. Cu thé :

Thanh toan tién thué hoi trudng néu hoi truong khong dap g duge sb lugng dai
biéu;

Vin phong pham phuc vu hoi nghi ( tai lidu, van phong pham cho nguoi tham dy
hoi nghi);

- Trang tri, hoa tuoi, bang z6n khau hiéu;

Chi giai khat gitta gio ( v6i mirc khong qua 50.000 d¢/01 budi (nira ngay)/ dai
biéu);

- Tién thué mudn néu co;

- Tién hd tro 4n cho dai biéu khong hudng luong.

- Chimg tir chi hoi nghi: Diéu 13 TT 40/2017.

+ Vin ban, ké hoach t6 chtrc hoi nghi duoc ngudi c6 tham quyén phé duyét theo
quy dinh.

+ Hoa don, chimg tir hop phap va bang ké thanh toan d6i voi cac khoan chi bang
tién cho nguoi tham du hdi nghi theo quy dinh, tuan thu phap luat hién hanh vé hoa
don, chung tir thanh toan.

Khi t6 churc hoi nghi, don vi ¢c6 ké hoach t6 chirc va du kién danh sach nguoi du,
khi chi thi chi theo s6 nguoi c6 mit thuc té.

6.2.2. Chi tiép khdch

Theo Thong tu 71/TT-BTC ngay 10/8/2018 cta Bo Tai chinh qui dinh ché do tiép
khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi td chire hoi nghi, hoi thao
quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khéch trong nudec.

NQ s6 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cia HDND thanh phé Hai Phong.

Khach dén lam viéc véi trudng, can ctr vao chuong trinh 1am viéc, mtrc d¢ va tinh
chét cong viéc, cac dong chi trong Ban giam hiéu phy trach don vi chi dao thuc hién
tiép khach.

Chi tiép khach trong nuéc: Tiép cip trén vé truong lam nhiém vu thanh tra, kiém
tra chuyén mon, tai chinh, doan doi, kiém tra vé sinh hoc duong,...
Viéc tiép khach phai duoc Hiéu trudng nha truong phé duyét. Thyc hanh tiét kiém
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trong tiép khach, to chirc tiép khach don gian, khong pho truong hinh thirc, thanh phan
tham du 14 nhitng ngudi truc tiép lién quan. Khong str dung ngan sach dé mua qua ting
ddi véi cac doan khach dén 1am viéc. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai ding ché do,
tiéu chuan, d6i twong theo quy dinh va dam bao cong khai, minh bach. Thanh toan tién
tiép khach phai c6 day du ching tir hop phap, hop 1é, hop 1y dung tiéu chuan, dbi tuong
dugc Hiéu trudng duyét. Cu thé :

Mic chi tiép khach:

+ Chi giai khat: 30.000 dong/budi (nira ngay)/ngudi.

+ Chi moi com: 300.000 dong/suat (dd bao gom d6 udng).

+ Chi phi khac: Theo tinh hinh phat sinh thyc té, trén tinh than tiét kiém.

7. Str dung vin phong pham, dién thoai:

7.1.Viin phong phim, vt tw vin phong:

- Vian phong pham phuc vu tuyén sinh, ky thi khao sat, két thuc hoc ky, thi cubi
nam giao cho cac t6 khéi lap du tru chi tiét dugc Hiéu truong phé duyét, tién hanh mua
sam, st dung va thanh toan theo khoi luong cong viéc thuc té.

- Vin phong pham dung cho bd phan quan 1y, cac to truéng KHTN, KHXH, to
VP, téng phu trach va nhan vién vin phong duoc sir dung theo yéu cau cong viée nhu:
Muc may in, muc may pho to, gidy in, bia dong s6, sd ghi chép, but bi, but chi, thudc
ké, ghim, tdi clc, bang dinh, hd dén, kep sat, kep tai liéu, bia bong kinh.... thanh toan
theo hoa don thuc té phat sinh, binh quan t6i da khong qua 5.000.000 dong/thang.

- Khoén vian phong pham cho gido vién véi kinh phi khong qua 500.000
dong/suat/nam hoc dé gido vién tu trang bi day du vé gidy in, gido an, but muc, but chi,
thude ké, phuc vu cho cdng tac giang day (s suat chi VPP dugc tinh theo dinh muc:
Nam hoc 2025 — 2026: 1,9 x 17 16p). (c6 danh sach kém theo)

- Mua sam: gidy vé sinh, cdc, chén, cac vat tu, cdng cu, dung cu van phong khac
phuc vu cong tac van phong va nghiép vu chuyén mon theo nhu cau, dé nghi cta cac
b phan, can ctr vao thuc té phat sinh trong nam, dam bao hoa don, chig tur hop I¢,
duogc thu truong phé duyét.

Trude khi mua sam vat tu, T6 van phong phai c6 ké hoach chi hodc van ban dé
nghi tir cac t6, bd phan trinh hiéu truong phé duyét, Iya chon nha cung cap phl hop gia
ca, chat luong hang hoa, cong khai trong cac cudc hop Hoi ddng su pham. Quy trinh
nay thuc hién theo Thong tu 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 cua B9 Tai chinh stra
d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu sb 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B
Tai chinh, Quyét dinh s6 50/2017/QP- TTg ngay 31/12/2017 ciia Thi tudng Chinh phi
va cac théng tu, vin ban quy dinh ctia nha nude, dam bao ching tir dung Luat ké toan.

7.2. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac:

* Dién thoai: Cwdc phi dién thoai trong nuwoc:
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Do diic thit céng viéc : phong Hidu truéng, hiéu phé va Ké todn thanh todn theo
héa don thuc té. (Khéng vuot qud 200.000/thdng )

* Chi tuyén truyén:

- Chi hd trg cho CBGVNYV, nhan vién y té hop dong trudng tham gia tuyén
truyén vé BHYT hoc sinh, phong chdng: Bénh tat hoc dudng, ma tay, stc khoe sinh
san,..., mirc chi: Tir 50.000 ddng dén 300.000 dong/ngudi/lan.

- Chi hd tro tuyén truyén gido duc kién thirc phap luat: An toan giao thong, phong
chay, chira chay, tim kiém ctru nan, ctru ho; phong chéng cac nguy co, tac hai cia ma
tuy, ruou bia, bao luc, xam hai hoc duong...

- Chi in 4n tai liéu, bang zon, khau hiéu, .. .phuc vu cong tac thong tin, tuyén
truyén ctia nha truong. Chi theo tinh hinh thuc té, trén tinh than tiét kiém.

* Sach, bao, tap chi thw vién:

Sach, tap chi: Chi dat mua theo thuc té trén co s& ¢d chon loc, can thiét phuc vu
cho cong tac tuyén truyén, nghiép vu chuyén mén cta nha truong (khong bao gom:
sach, tai li¢u da thanh toan & muc 7000).

Bao: Dat bdo: Gido duc thoi dai theo gid bao hién hanh.

Hiéu truéng quyét dinh mua va duyét chi.

* Cwdc phi internet:

Dinh mtrc chi: Thué bao tron gbi muc tién theo theo gia ctia buu chinh theo gia
do Hiéu trudéng quyét dinh. Co hop déng va hoa don thué dich vu theo quy dinh.

Website: Tiép tuc khai thac, st dung va duy tri Cong thong tin dién tr ciia trudng,
tai dia chi thcsduongquan.haiphong.edu.vn. Thué tén mién, hosting hang nam, cai tién
giao dién theo nhu ciu str dung, nang cap website tily theo yéu cau thuc té. Hiéu truong
quyét dinh va duyét chi theo hop dong ky két.

Chi cong tac chuyén doi so; thong tin, tuyén truyén, lién lac khac:

Thanh toan phi str dung, gia han chit ky s6 ctua Hiéu truong, ké toan, can bo, giao
vién, cac phan mém st dung nhu: Phan mém quan 1y chuyén mén, phan mém QLCB,
phan mém Misa vé quan 1y tai chinh, tai san; phdn mém thuc hién thanh toan khong
dung tién mit va cac phan mém thiét thuc khac phuc vu cho cong tac chuyén ddi sb
cta trudng, phan mém BHXH,... hang nim theo hop dong va hoa don thyuc té phat
sinh.

8. Vé chi phi sir dung dién, nuére, cac dich vu cong cdng trong co quan

- Nha trudng ting cudng cac bién phap quan 1y nham tiét kiém va str dung hiéu
qua dién, nude, vat tu vé sinh. Mdi can bd, gido vién, nhan vién trong truong déu phai
co trach nhiém thuc hién nghiém tic ndi dung nay.

- Thanh toan tién dién, tién nudc, tién van chuyén va xtr 1y rac thai, vé sinh moi
truong theo hoa don thuc té trén co s st dung tiét kiém.
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- Mua sdm dung cu don v¢ sinh, vat tu, hang hoa dung cho cong tac v€ sinh mdi
truong, phun thude diét mudi va cac chi phi khac cin ¢ vao thuc té phat sinh trong
nam, c6 chung tir hop 1€ dugc thu trudng phé duyét.

9. Vé sir dung 6 td phuc vu cong tac

Theo quy dinh tai nghi dinh 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctia Chinh phu quy
dinh tiéu chuan, dinh muc st dung xe 6 t6 (khdng dp dung doi véi don vi)

10. Quy dinh mua sim, bao dudng thwong xuyén/thanh ly tai san nha nuéc
tai don vi

10.1.Chi mua sdm tai sin:

Can ctr vao du toan kinh phi ngan sach duoc cip va ké hoach thu quy ngoai ngan
sach, nha truong yéu cau cac to chuyén mon, to van phong lap ké hoach hodc van ban
dé nghi mua sam tai san bo sung theo nhu cau thyc té, trinh Hiéu truong phé duyét.
Mua sam tai san thyc hién theo Thong tu s6 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 cta Bo
Tai chinh, Quyét dinh s6 15/2025/QB-TTg ngay 14/06/2025 quy dinh tiéu chuan, dinh
mirc sir dung may moc, thiét bi ciia Thi tuéng Chinh Phu; Luat dau thau 2023; Luat
stra doi Luat Quy hoach, Luat Pau tu, Luat Dau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu va
Luat Dau thau 2024 (Luét sira d6i 4 Luat), c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 15/01/202, Nghi
quyét s6 11/2025/NQ-HPND ngay 25/07/2025 ctua Hoi dong nhan dan thanh phd Hai
Phong quy dinh thAm quyén quyét dinh mua sam hang hoa, dich vu va dau tu, mua sim
cac hoat dong tng dung cong nghé thong tin, Quyét dinh s6 3831/QD-UBND ngay
22/9/2025 vé viéc ban hanh danh muc mua sam tap trung (trir thudc, thiét bi y té, vat
tu xét nghiém), giao don vi mua sam tap trung va thoi han ding ki mua sam tap trung
dbi véi cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y cta thanh phd Hai Phong, Quyét
dinh s6 256/2025/QD-UBND ngay 31/12/2025 cta iy ban nhan dan thanh phd Hai
Phong ban hanh tiéu chuan, dinh mirc sit dung may moc, thiét bi chuyén ding thudc
linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban thanh phé Hai Phong va cac thong tu, van
ban khac hi¢n hanh theo quy dinh cua nha nudec.

* Mua sam TSCD hitu hinh:

Mua may chiéu, may tinh ban, may tinh xach tay, loa vi tinh, bang thong minh...
phuc vu cho viéc thay thé, bd sung phong hoc, phong da ning, phong hoc thong minh,
phong thuc hanh, phong hoc tiéng Anh do nhu cau vé chuyén ddi sé trong trudng hoc
va doi méi giang day theo Chuong trinh GDPT 2018 va cac dot hoc bdi dudng chuyén
mén, nghiép vu va hoi hop truc tuyén.

* Mua sam TSCP vé hinh: Mua céc phcfn meém khdc phuc vu nghiép vu chuyén
mén (néu cé phdt sinh).

Viéc mua sam tai san phai duoc thong qua: Cap ty Chi bo, Ban Giam hiéu, Hoi
ddng su pham va c6 ké hoach cu thé. Chi mua sdm tai san tir 50 triéu dong trd 1én phai
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c6 thong bao tham dinh gia cta co quan chirc nang, chimg tir thanh toan phai dam bao
day du, dng nguyén tic tai chinh, ké toan hién hanh.

Goi thau thudc du toan mua sam khong hinh thanh dy 4n c6 gia géi thau khong
qua 300 tri¢u déng phai tién hanh Iya chon nha thau theo hinh thtrc chi dinh thau.

10.2. Chi phi sira chira:

Stra chita thuong xuyén TSCPD, trang thiét bj nhdm dam bao do bén va an toan
trong str dung. Giao céng viéc cu thé vé bao quan tai san, trang thiét bi nhu: phong hoc,
tai san, trang thiét bi trong phong hoc cho gido vién chii nhiém 16p va bao vé quan ly;
may vi tinh, may pho td, may in, may chiéu, ti vi, loa vi tinh, cac trang thiét bi khac
trong cac phong ban, phong chirc nang giao cho tung by phan quan 1y. Bao vé chiu
trach nhiém quan 1y tai san, trang thiét bi chung cua nha trudng.

Stra chita tai san, trang thiét bi: Can cit vao Gidy dé nghi stra chita cta cac phong
ban, cac 16p, hodc Bién ban kiém tra thiét bi hong theo tinh hinh thyc té, nha trudng
giao cho t6 Vian phong theo ddi, kiém tra va tién hanh cho stra chira.

* Chi sira chita nhé, bdo duong thuong xuyén dwéi 50 triéu dong:

Pau nim ngan sach va dau nam hoc, cac t6 chuyén mon va to Van phong khao
sat, lap ké hoach stra chita trinh Hiéu trudng phé duyét, hoac khi c6 phat sinh vé viéc
cac thiét bi dién, dién tir hu hong thi c6 gidy dé nghi stra chita. Chi sira chita, thay thé
thiét bi va bao dudng, bao tri may pho to, vi tinh, may in, may chiéu, may pho t6, dai,
gia han thé diét virus, nang cép phﬁn mém K& toan,..., stra mang va cac thiét bj khac
hang thang: Thanh toan theo thuc té phat sinh va hop dong da ky.

Stra chira, bao dudng trang thiét bi: Ban, ghé, t0, cAc canh ctra s, clra ra vao, hé
théng dién, nudc, quat dién, bong dién, ... tai cac phong chirc nang, hi¢u bo, phong hoc;
sira chita gach bong troc tai cac phong hoc, khu vuc hanh lang cac ddy 02 tang, phong
Am nhac, sén, céng truong,... phai lam theo ding quy trinh stra chira, theo thuc té sur
dung khi c6 phat sinh stra chita, thay thé d¢é dam bao cac hoat dong gido duc dugc dién
ra binh thuong trong truong.

Chug tir thanh toan gom: Gidy dé nghi sira chita, bién ban kiém tra thiét bi hong,
ké hoach sira chita, cac quyét dinh lién quan (néu co), hop ddng kinh té, bién ban
nghiém thu, ban giao cong trinh, ho4 don tai chinh hop 18, bién ban thanh 1y hop dong
va bang théng ké xac nhan stra chira tai cac phong, khu vuc, vi tri stra chira.

* Chi sika chita tir 50 triéu dong dén dwdi 300 triéu dong khéng hinh thanh dir an:

Nha trudng du kién cai tao canh quan cta trudng: Khuon vién, bon hoa, ciy canh,
phong truyén thdng, cac phong hoc thuc hanh, phong My thuat, 1ap bo sung hé thong
cammera anh ninh, hé théng phong chay chita chiy ¢ khu nha 02 ting va 03 tang cil,
chi c6 01 16i thoat hiém. Chi phi nay bao gom: Chi phi mua nguyén vat liéu, vat tu,
thiét bi thay thé, thué nhan cong va thué phuong tién may moc thiét bi,... phuc vu cho
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cong viéc stra chita thuong xuyén TSCD va cong trinh co so ha tang...

Ngoai thu tuc thanh toan nhu stra chira nho, phai c6 bién ban mo ta hi¢n trang tai
san trudc khi stra chira (néu c0), cac quyét dinh: phé duy¢t du todn, phé duyét ké hoach
Ira chon nha thau (néu c6), chi dinh thau; bang quyét toan khédi luong cong viée da
hoan thanh va cac van ban khac lién quan (néu co).

Céc tai san cb dinh va cong trinh ha tdng khac: Theo yéu cau ctia bo phén st dung
tai san, phai cé can bo ky thuat kiém tra, danh gia muc do hong cua tai san dé tha
truédng don vi duyét.

Trudc khi sira chita tai san phai dugc thong qua: Cap ty Chi bo, Ban Giam hiéu,
Hoi ddng su pham cac ndi dung cong viée can sira chita. Di véi nhitng hop dong sira
chita TSCP c6 gia tri tir 50 triéu dong trd 1én, phai c¢6 thim dinh gia cta co quan chirc
nang va thuc hién theo quy dinh cua Luat DPAu thau 2023, Luat stra doi Luét Quy hoach,
Luat Pau tu, Luat Dau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu va Luat Dau thau 2024
(Luat stra doi 4 Luat), c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15/01/2025.

Céc trang thiét bi, TSCD hong xin thanh 1y phai duoc cac bd phan 1ap bién ban
k¥ thuat, to Van phong kiém tra xac nhan, trinh Hiéu trudong phé duyét va lap Hoi dong
thanh 1y. Néu nhiing tai san cb dinh di tinh ¢ hao mon theo quy dinh nhung van sir
dung dugc thi nha truong khong dugce thanh 1y.

11. Quy dinh trich lap va sir dung cac quy

Truong THCS Duwong Quan la don vi su nghiép cong ldp thuéc nhém 4 do nha
nuwoc dam bao chi thuwong xuyén nén khong trich ldp cac quy. Cac hoat dong chi thu
nhdp ting thém, chi khen thuéng, phiic loi théng qua nguén kinh phi giao tw chii va
kinh phi tiét kiém chi ciia don vi.

11.1.Chi thu nhdp ting thém cho vién chirc, nguwoi lao dgng tiv nguén cdi cdch
tién lwong ciia thanh pho:

Cian ctr Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cta Hoi dong nhan
dan thanh phd vé mtrc chi thu nhap binh quan tang thém cho can bo, cong chirc, vién
chtrc 1am viéc trong co quan, chinh quyén, Pang, doan thé do thanh phé quan 1y. Can
ctr cong van sd 10081/SNV-CCVC caa So ndi vu thanh phd Hai Phong vé viéc hudng
dan mot s6 ndi dung thuc hién. Nghi quyét sé 29/2025/ND-HDND ngay 13/11/2025
ciia Hoi dong nhan dan thanh phd; Cin ctir Céng van s6 9753/STC-TCHCSN cua So
Tai chinh Hai Phong vé viéc hudng dan thuc hién Nghi quyét s6 29/2025/NQ-HPND
ngay 13/11/2025 ctia Hoi ddng nhan dan thanh phd.

Mirc chi tra thu nhap binh quan ting thém = Mtc luong theo ngach bac, phu cip
chtic vu x hé s6 diéu chinh thu nhap binh quan ting thém x s6 thang tinh hudng trong
nam. Trong do:

- Mtrc luong theo ngach bac, phu cép chirc vu 12 hé s6 lvong theo ngach bac, phu
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cap chirc vy x muc luong co sé

- Hé s6 lwong ngach bac, phu cép chirc vu dé tinh myre chi tra thu nhap binh quan
tang thém: 1a hé s6 luong theo ngach bac, phu cép chtc vu binh quan theo nam hoéc
s6 thang duoc huong ciia nim danh gia, xép loai chit luong cua vién chirc

- Hé s diéu chinh thu nhap binh quan ting thém: quy dinh tai Piéu 3, Nghi quyét
s6 05/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 ciia HDND thanh phd, véi vién chirc gido duc
thuc hién theo 10 trinh nhu sau:

Nam H¢ s6 diéu chinh thu nhap binh quan ting
thém
Hoan thanh ¢6¢ nhiém vu | Hoan thanh nhiém vu
tro lén
2022 0,4 0,2
2023 0,5 0,3
Tir 2024 dén 2026 0,6 0,4

Véi truong hop, hop dong theo Nghi dinh 111, hop dong trong chi tiéu bién ché,
can ctr vao tinh hinh ngu@)n tai chinh dugc giao ctia don vi, s€ tién hanh chi tra thu nhap
tang thém bang ngudn giao tu chi, dam bao theo dang quy dinh tai NQ 05/2022/NQ-
HDND ngay 20/7/2022 cua thanh phd.

11.2. Chi thu nhip ting thém bang Kinh phi tiét kiém chi ciia don vi

Hang nim, tir nguon tai chinh cua don vi sau khi thyc hién c4c nhiém vu chi
thudng xuyén giao tu chi, chi phuc vu cac hoat dong cung cap dich vu su nghiép coéng
tai nha trudong, ndp thué va cac khoan phai ndp ngan sach nha nudc khac theo quy dinh,
phan chénh 1&ch thu, chi tir két qua hoat dong don vi thuc hién xac dinh phan tiét kiém
chi dé chi bo sung thu nhap cho vién chirc, ngudi lao dong: Pon vi chi thu nhap binh
quan ting thém cho vién chirc, nguoi lao dong tdi da khong qua 0,3 lan quy tién luong
co ban ciia vién chirc, ngudi lao dong cua don vi theo nguyén tic phai gan véi hiéu
qua, két qua cong viée cla timg ngudi;

- Pi tuong dugc huong: Ngudi lao dong dong bao hiém co tén trong bang luong
cua don vi, dugc danh gia, phan loai héng nam.

Murc thu nhap tang thém dugc tinh theo cong thuec:

Muc thu nh3p =Dongiathu nhip x Hé sb thu x Hé sb danh
tang thém mot thang  tdng thém nhép tang thém gia phan loai
Trong do:

- Pon gia thu nhép tang thém: Do don vi quy dinh hang ndm (hang quy, hoac hang
thang), tiy thudc vao ngudn tai chinh cta don vi, trén co sé dé nghi ciia bd phan tai
chinh ké toan trinh Hiéu truéng xem xét va quyét dinh.
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- Hé s6 thu nhép ting thém duogc tinh trén co so tong hé s6 luong co ban va duge

quy dinh trén ting nhom nhu sau:

Téng hé so hrong co ban s
A A X R A A H¢ so thu
TT (gom h¢ so0: luong theo ngach béc, phu cap thdm nién vuot A
A , nhip tang thém
khung, phu cap chtic vu)
1 Hop dong lao dong tip sy huong 85% hé sb 0,5
lwong khoi diém
2 Vién chirc, nguoi lao dong hop dong dai han:
- Dué1i 3,0 1,0
- Tir 3,0 dén dudi 4,0 1,2
- Tir 4,0 dén dudi 5,0 1,4
- Tir 5,0 dén dudi 6,0 1,6
- Tu 6,0 tré 1én 1,8

- Hé s6 danh gia phén loai trén co s& két qua danh gia phan loai nguoi lao dong

nam truoc lién ké nam chi tra:

STT Phan logi He so dinh
gia phan loai
1. Hoan thanh xuat sac nhiém vu 1,2
2. Hoan thanh tt nhiém vu 1,1
3. Hoan thanh nhiém vu 1,0
4, Khong hoan thanh nhiém vu 0,0

- Nguoi lao dong thuyén chuyén tir noi khac vé don vi, méi duoc tuyén dung hodc

ky hop dong lao dong, dong bao hiém: Trong 12 thang dau duoc tinh mirc hé s6 0,5.

Tir thang thtr 13 tinh theo két qua danh gia phan loai ctia nam trudc lién ké nam chi tra.

(Thu nhép tang thém dugc tra vao cudi nam tai chinh).

Cac truwong hgp khong duwge hwong thu nhap ting thém:

+ Nguoi lao dong bi ky luat: hinh thirc khién trach khong duge hudng thu nhap

tang thém 06 thang; hinh thire canh cdo trd 1€n khong duge huong thu nhap tang thém

12 thang. Thoi gian khong duge hudng tinh tir thoi diém quyét dinh ky luét c6 hidu luc.

+ Céc truong hop khac néu vi pham ky luat lao dong theo quy dinh nha nudc va

Quy ché vé to chtrc va hoat dong cua don vi s€ bi khAu trir thu nhap tang thém theo

quyét dinh cta thi truong don vi.

+ Nhitng nguoi khong thude danh sach tra luong cuia don vi.

+ Lao dong hop dong, nguoi nhan khoan, nhan tién cong.

+ Hop ddng thinh giang.

+ Thoi gian di cong tac, hoc tap & nudc ngoai khong tham gia lam viée, giang day
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lién tuc trén 03 thang.

+ Tho1 gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang tré 1én.

+ Thoi gian nghi dm dau, thai san theo quy dinh ctia Luat bao hiém x3 hoi.

+ Tho1t gian bi dinh chi cong tac, gidang day.

Hang quy, don vi xac dinh s6 chénh léch thu chi trong quy, thuc hién tam chi thu
nhap ting thém tdi da khong qua 20% quy tién luong mot quy cua don vi, mic chi theo
quy dinh tai qui ché nay nham dong vién kip thoi nguoi lao dong tai don vi.

Cubi nam, cin ctr vao két qua hoat dong tai chinh don vi dbi chiéu s6 da tam chi
(tam trich) voi s6 kinh phi tiét kiém duoc trong nim phan bo dam bao ding theo quy
dinh hi¢n hanh vé co ché tai chinh.

11.3 Chi khen thwéng va phic loi tap thé

11.3.1. Chi khen thuéng

Chi khen thuéng cho tap thé, ca nhan cé thanh tich xuat sic tir ngudn ngin
sach nha nuéc theo qui dinh va nguon kinh phi tiét kiém ciia don vi.

11.3.1.2 Chi khen thuong theo ludt thi dua khen thuong

Thuc hién theo Luat thi dua khen thuong s6 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022 va
Nghi Dinh 98/2023/ND-CP ctia Chinh phii ngay 31/12/2023 huéng dan thuc hién Luat
thi dua khen thuong; Thong tu 01/2024/TT— BNV qui dinh bién phép thi hanh Luat thi
dua khen thudéng cu thé nhu sau:

- Cach tinh tién thuéng
+ Tién thudng cho ca nhan dugc khen thuong duogce tinh trén co sé mire luong
t6i thiéu chung do Chinh phu quy dinh dang c6 hiéu lyc vao thoi diém ban hanh quyét
dinh cong nhéan cac danh hi¢u thi dua, danh hiéu vinh dg Nha nuéc hoac quyét dinh
khen thudng.
+ Tién thuong sau khi nhan véi hé sé mirc luong tdi thiéu chung duge 1am
tron s6 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.
- Pdi v6i ca nhan:
+ Danh hiéu “Chién si thi dua co s6” duoc thuong 1,0 1an mire luong téi thiéu
chung;
+ Danh hiéu “Lao dong tién tién” duoc thudng 0,3 1an muc luong tbi
thiéu chung.

Luu y: Tai khoan 5, diéu 1, Thong tu 01/2024/TT — BNV, néu nha trudng
cO: “b) Ca nhan dugc ctr tham gia dao tao, boi dudng ngén han dudi 01 nam, ch?ip
hanh tot quy dinh cua co sé dao tao, boi dudng thi thoi gian hoc tap dugc tinh vao thoi
gian cong tac tai co quan, td chirc, don vi dé dugc binh xét danh hiéu “Lao dong tién
tién”, “Chién si tién tién”;

Truong hop c4 nhan dugc cir tham gia dao tao, boi dudng tir 01 ndm trd 1én thi
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thoi gian tham gia dao tao, boi dudng dugc tinh vao thoi gian dé binh xét danh hiéu
“Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién”. Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh chung, trong thoi gian tham gia dao tao, boi dudng, c4 nhan phai chdp hanh tot
quy dinh cua co sé dao tao, hoan thanh nhiém vu hoc tap, dat két qua hoc tap tu loai
kha tré 1én (déi voi cac khoa dao tao, boi dudng c6 Xép loai trung binh, kha, gioi...);

¢) Dbi v6i ca nhan chuyén cong tac hodc duge didu dong, biét phai dén co quan,
t6 chirc, don vi khac trong mot thoi gian nhat dinh thi viéc binh xét danh hiéu “Lao
dong tién tién”, “Chién si tién tién” do co quan, td chirc, don vi ¢6 thAm quyén danh
gia, xép loai mutrc d6 hoan thanh nhiém vu (ddi v6i c4 nhan 13 can b, cong chirc, vién
chtrc) hodc co quan, t6 chic, don vi méi (d6i voi ca nhan khong phai 13 can bo, cong
chtrc, vién chirc) thuc hién. Truong hop co thoi gian cong tdc ¢ co quan cii tur 06 thang
tré 1én phai c6 y kién nhan xét ciia co quan cii;

d) Khong xét ting danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” ddi véi cac
c4 nhan moi tuyén dung dudi 06 thang”.

11.3.1.2. Chi khen thwéng tir nguén kinh phi tiét kiém.

Hang nam, tir ngudn kinh phi tiét kiém, thu truéng don vi quyét dinh chi khen
thudng theo thanh tich cong tac theo két qua danh gia, xép loai mirc 6 hoan thanh
cong viéc cua timg ngudi hudng luong trong don vi. Mt tién thuong cu thé d6i véi
timg trudong hop do thu trudng quyét dinh bao dam can ddi phu hop véi ngudn tai chinh
va s0 kinh phi tiét kiém dugc theo thuc té ctia don vi.

Vi du: Chi khen thuong danh hiéu thi dua, khen thuwong hang nam (ngoai ludt thi
dua khen thuong)

So tién
Stt Danh hiéu /ngwdi/nam
(dong)
I Céanhan
1 Giéy khen cta Hiéu truéng Mtic can do6i duoc
2 Hoan thanh xuét sic niém vu Mtc can d6i duoc
3 Gidy khen cua Hiéu trudng Miic can d6i dugc
4 |
T Tap thé
1 Tap thé lao dong tién tién Mtc can ddi duge
2 Tap thé lao dong Xuat sic Mirc can doi dugce

11.3.1.3.Chi khen thwong khac
Nha truong chi khen thudng thudng xuyén va dot xuat cho ca nhan, tap thé co
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thanh tich tot va xudt sac trong céng tac day va hoc,... nhung khéng duogc chi bang hoic
cao hon muc thuéng cdp nha nuéc quy dinh tai Nghi Dinh 98/2023/ND-
CP ctia Chinh phii ngay 31/12/2023 huéng dan thuc hién Luéat thi dua khen thuong ;
Thong tu 01/2024/TT— BNV qui dinh bién phap thi hanh Luat thi dua khen thuéng.
Cac khoan chi thuong déu c6 ké hoach va dugc ghi vao Nghi quyét ctia nha trudng tir
dau nam hoc trong Ho1 nghi CBVC; Cén cu vao Bién ban hop Hoi déng thi dua khen
thuong, Hoi dong su pham, Hoi nghi giao ban gitta Ban dai dién CMHS va nha truong
hang nam, sau d6 Hiéu trudng ra quyét dinh, mirc chi thuéng cu thé nhu sau:

* Thuong thuong xuyén:

- Thudng tdp thé, can bg, GV, nhan vién dat danh hiéu thi dua cdp truong:

+ Thudng tap thé, to chuyén mén dat danh hiéu thi dua:

T xudt sic : mire chi khéng qua 500.000 dong/to/ky
T4 tién tién : muc chi khdng qua 400.000 dong/to/ky
+ Thuong can b9, gido vién, nhan vién dat danh hi¢u thi dua:
Xép loai xuat sic - mie chi khdng qua 600.000 dong/nguoi/ky
Xép loai t6t - mire chi khdng qua 500.000 déng/nguoi/ky
Xép loai kha - mie chi khdng qua 300.000 dong/nguoi/ky
- Thuodng tdp thé 16p, c& nhan hoc sinh dat danh hiéu cdp truong:
Tap thé 10p xuét sic . muc chi khéng qua 500.000
dong/16p/ky
Tap thé 10p tién tién . muc chi khong qua 300.000
dong/16p/ky
Tap thé 16p TT, xuét sic : chi khdng qua 200.000 dong/16p/thang
Tap thé 16p dat giai HKPD truong  : chi khdng qua 300.000 dong/16p
Hoc sinh xuat sic nam hoc : chi khéng quéa 100.000 d6ng/HS/nim
Hoc sinh gioi ndm hoc cap truong @ chi khdng qué 50.000 dong/HS/nam
HS dat giai HKPD truong : chi khéng qua 100.000 déng/HS
HS dat danh hiéu CNBH : chi khéng qua 50.000 dong/HS

- Thudng cho hoc sinh dat danh hiéu hoc sinh gidi cap phuong:
+ Cac mon: Vin hoa co ban, thyc hanh, khoa hoc k¥ thuat, KHTN bang tiéng
Anbh, giai Toan bang tiéng Anh,...: muic thudng khong qua 800.000 dong/HS/giai

+ Cac mén TDTT, thi tiéng hat Son ca, tin hoc tré, v& tranh, An toan giao

thdng cho nu cudi ngay mai...: mirc thuong khdng qua 600.000 dong/HS/giai
- Thirong cho hoc sinh dat danh hiéu hoc sinh gioi cdp thanh phé.‘
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+ Cac mon: Vin hoa co ban, thyc hanh, khoa hoc k¥ thuat, KHTN bang tiéng
Anh, giai Toan bing tiéng Anh,..métc thuéng khdng qua 1.200.000

dong/HS/giai.
+ C4c mon TDTT, thi tiéng hat Son ca, Tin hoc tré, vé& tranh, An toan giao
thong, ... - murc thuong khong qua 800.000 dong/HS/giai
- Thudng cho giéo vién tham gia boi duong HSG c6 HS dat gidi cap huyén:
Giai nhat : mirc chi khong qua 1.200.000 dong/giai
Giai nhi : mic chi khong qua 1.000.000 dong/giai
Giai ba : mirc chi khong qua 800.000 dong/giai
Giai khuyén khich : mirc chi khong qua 600.000 dong/giai
- Thudng cho giéo vién tham gia boi duéng HSG c6 HS dat gidi cap TP:
Giai nhat : mire chi khdng qué 1.400.000 dong/giai
Giai nhi : mie chi khdng quéa 1.200.000 dong/giai
Giai ba : mirc chi khdng qua 1.000.000 dong/giai
Giai khuyén khich : mire chi khdng qua 800.000 dong/giai
- Thudng cho gi&o Vién gidi cdap huyén:
Xép loai gioi - mire chi khdng qua 1.200.000 dong/ngudi
Xép loai kha - mire chi khdng qua 1.000.000 dong/ngudi

Thudng cho gido vién giéi cdp thanh phé: muc chi khéng qua 1.400.000
déng/ngudi.
- Thuong cho hoc sinh xudt sdc, tiéu biéu nhan dip 1é khai gidng: mic chi
khong qua 500.000 dong/1 HS.
- Thuéng cho tdp thé I6p, c& nhan co gidi trong cac hoat dong phong trao: Vin
nghé, Festival tiéng Anh, rung chudng vang, ky niém mung 8/3, 20/11, HP dgi,...
Tap thé 16p : mire chi khdng qua 500.000 dong/16p
Ca nhan hoc sinh : mire chi khdng qua 200.000 dong/HS
- Thudng dot xuat khac: muc chi khdng qua 200.000 dong/ngudi,...
Céc chi phi khac lién quan dén cdng tac khen thuong: Gidy khen, phiéu chau
ngoan Bac HO, gidy vo thuong... thanh toan theo hoa don, ching tir chi thyc té.
Ngudn kinh phi chi tra: Ngan sach, hoc phi
11.3.2. Chi phiic lgi tip thé
- Hang nam, tr ngudn kinh phi don vi x4c dinh tiét kiém duoc, don vi chi phiic
loi theo co ché tai chinh hién hanh. Thu trudng don vi chiu trich nhiém can déi va diéu
chinh murc chi phtt hop véi tinh tinh thyc té tai don vi.
- Hang quy, can ct vao két qua hoat dong tai chinh ctia quy trude (néu 1a quy I
thi can ctr vao quy IV ctia nam trudc lién ké) don vi tam chi truéc dbi véi cac hoat dong
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phiic lgi dong vién kip thoi ngudi lao dong phan déu hoan thanh nhiém vu duoc giao,
murc chi theo qui dinh tai qui ché nay
- Pdi twong duoc huong: Vién chirc va ngudi lao dong xép theo thang bang
lwong tai thoi diém chi hd tro;
Cu thé:
11.3.2.1. Chi ting qua ngay Ié tét trong nim cho cd nhin
+ Poi twong dp dung
- Can bd vién chuc c6 thoi gian cong tac tai don vi da hét thoi gian tap su.
- Nhitng ddi twong khong du diéu kién trén, can ¢t vao tinh hinh thyc té thu truong
don vi quyét dinh.
+ Mikc chi cu thé nhw sau:

Stt Néi dung chi So tien/ngwoi (dong)

1 Tét duong lich Khoéng qua 500.000 dong

2 Tét am lich Khéng qua 1.000.000 dong
3 Ngay gid to Hung Vuong Khoéng qué 500.000 dong
4 Ngay 30/4 - 1/5 Khéng qua 500.000 dong

5 Ngay 2/9 Khéng qua 500.000 dong

11.3.2.2.Cdc ngay Ié khdc

Stt Noi dung chi S6 tién /ngudi (dong)

. Ngay 20/11 (d6i voi nganh GD) Khong qué 2.000.000 ddng
2 Nedy thanh 13p truong Khéng qua 500.000 ddng

3 Ngay 8/3 dbi véi CBVC nit Khéng qua 500.000 dong
4 Ngay 20/10 dbi véi CBVC nir Khéng qua 500.000 dong

11.3.2.3. Chi hé tro kinh phi nghi hé (tiy theo kinh phi ciia don vi).

Hiéu truong quyét dinh trén nguyén tic can dbi hop li cac nhiém vu chi theo thir
tu vu tién.

11.3.2.4. Chi hiéu, hy cho déi twong theo qui dinh déi vdi cin bé, gido vién
trong truong.

Hiéu trudong quyét dinh trén nguyén tic can d6i hop li cac nhiém vu chi theo thir
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tu uu tién.

- Chi viéc hy d6i véi: CBVC ctia don vi to chuc. Hiéu truong quyét dinh trén
nguyén tac can doi hop li cac nhi€ém vu chi theo thir ty vu tién.

- Chi viéc hiéu d6i véi CBVC, bd me dé, bé me chéng (vo), chéng(vc_r), con cua
CBVC cua don vi 01 vong hoa (theo thuc té) va 500.000 dong.

11.3.2.5. Chi viéc hiéu, hy déi véi cin bé ciia don vi dd nghi hwu

Hiéu truéng quyét dinh trén nguyén tic can ddi hop li cac nhiém vu chi theo thi
tu vu tién.

- Chi viéc hiéu d6i véi CBVC da nghi huu: 01 vong hoa (theo thuc té€) va 300.000
dong.

11.3.2.6. Chi chia tay can bg, gido vién, nhin vién nghi huu

- Phan qua huu tri (qua ky niém): Khong qué : 2.000.000 dong

11.3.2.7. Cdc trwong hop dic biét khdc do thii truwéng don vi quyét dinh.

Chi hd tro: Mua dong phuc, thué ao dai, kham strc khoe dinh ky cho CBVC va
NLD ....theo tinh hinh thyc té.

12. Quy dinh vé viéc lwa chon ngin hang thwong mai dé giri tién trich 1ap cac
Quy cua don vi hodc cac khoan thu tir hoat dong sw nghiép, kinh doanh, dich vu
theo quy dinh.

Don vi lyva chon ngdn hang Viettin bank dé trién khai thwe hién viéc thanh todn
khéng dung tién mdt theo quy dinh, viéc trién khai dam bdo tinh céng khai dan chii,
minh bach trong viéc quan ly cdc khoan thu va chi trong nha truong.

13. Quy dinh viéc xir Iy vi pham d6i véi cac truong hop khi sir dung vuet mirc
khodn; tiéu chuén, dinh mirc quy dinh.

- Can ctr vao cac muc chi trong quy ché chi tiéu ndi bo cac ca nhan, bo phan, doan
thé phai thuc hién dung;

- Néu c4 nhan, b phan nao vi pham quy ché chi tiéu ndi bd c6 lién quan dén cac
linh vyc da c¢6 quy dinh ctia nha nudc thi xir 1y theo quy dinh hién hanh, ca nhan doé s€
phai hoan trd lai kinh phi cho nha truong.

- Pbi v6i cac truong hop khi sir dung vuot mirc khoan; tiéu chuan, dinh mtc quy
dinh. Hiéu truong chi duyét chi theo diing dinh mutrc da dugc xay dung trong quy ché nay.
Néu vién chiic va nguoi lao dong khong chap hanh thi bi xtr Iy theo quy dinh hién hanh
clia co quan c6 tham quyén va phai hoan tra lai s6 da chi vuot dinh mirc.

- D6i v6i nha truong, hang quy tam chi (tam trich cac quy phai tra) vuot kinh phi
tiét kiém duoc trong ndm tai chinh KBNN s¢ trir vao kinh phi tiét kiém ctia don vi vao
nam sau.

14. Céc quy dinh khac, néu cé

14.1. Chi trd phu cép wu dai gido vién day ngwoi khuyét tit theo phwong thirc
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gido duc hoa nhdp:

Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP quy dinh:

Nha gigo truc tiép giang day nguoi Khuyét tat theo phuong thirc gido duc hoa
nhap khong thudc quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay dugc huong phu cip wu dii nhu sau:

Phu cip uu dai Tién luong Téng sb gio thyc té
giang day nguoi = 01 gio day x 0,2x giang day ¢ 16p co
khuyét tat cua giao vién nguoi khuyét tat

14.2. Chi hé tro gido vién 6n thi lop 9, 6n hoc sinh gidi

Cin cir Thong tu 29/2024/TT-BGDDT ngay 30/12/2024 quy dinh vé day thém,
hoc thém, cin ctt ké hoach 6n thi 16p 9, 6n hoc sinh gidi cua S& gido duc va dao tao
thanh phd Hai Phong; huéng dan ctia Phong Vian hoa xa hoi phuong Thiy Nguyén
(néu c6), ké hoach 6n thi cua truong THCS Duong Quan. Cin ctr phan cong chuyén
mon, thoi khoa biéu ciia ban giam hiéu nha truong, ké hoach giang day, bang cham
cong sd ngay cong thuc té giang day, bd phin chuyén mon téng hop sb tiét day. Can
cu nguén luc tai chinh thyuc té tai don vi, nha truong chi hd trg cho g1do vién truc tiép
giang day on thi hoc sinh 16p 9, 6n hoc sinh gioi theo cong thire :

S tién hd trg = {S4 tiét on 16p 9 + SO tiét 6n HSG (d3 quy doi theo Thong tu
05/TT-BGD) } x S6 tién mot tiét day

Trong do :

+ Hé s6 quy doi tiét day on thi hoc sinh gioi tily theo cap, quy mé cudc thi Hiéu
treong nha truong sé xac dinh cu thé viée quy doi sau khi c6 ¥ kién thdng nhat ctia Hoi
dong su pham nha truong.

+ Sb tién 01 tiét day la s6 tién mot tiét day binh quan tinh theo ndm hoc do (Méc
luong tir thang 7 nam tai chinh trude dén thang 6 nam tai chinh ké tiép)

+ Can ¢l dé tinh s6 tién 01 tiét day bao gém hé sb luong, hé s6 tham nién VK, hé
s6 chénh 1éch bao luu (néu c6), va cac khoan phu cap.

14.3. Chi ky niém céc ngay Ié lon:

Chihd trg cac ngay: Khai giang, 20/11, Tét Nguyén dan, Trung thu, 8/3,20/10: Mtic
chi phi t6 chirc 01 ngay 18:

+ Thué bat : mire chi khdng qua 10.000.000 dong

+ Thu@ nhac : mure chi khdng qua 7.000.000 dong

+ Thué quén 4o, trang phuc  : muc chi khdng qua 4.000.000 dong

+ Trang tri, khanh tiét,... : mure chi khdng qua 4.000.000 dong

+ Thué quat chong néng  : muc chi khong qua 200.000 dong/chiéc

+ Mua hoa, hoa ting,... : mirc chi khdng qua 12.000.000 dong

+ Pai biéu tham du - muc chi khong quéa 50.000 dong/ngudi/ngay

(dai biéu khdng huong luong nha nudc,...).
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+ Chi mua nudc dai biéu, can bo,: mirc chi khéng qua 10.000.000 dong/ngay 18

Gv nhan vién nha truong

Chi phi khac: Mua sam dip tét Nguyén dan, thué mda ky lan, in phun cac khau hiéu
lien quan, mua tem dan tai san, céng cy, dung cu,... thanh toan theo chimg tir thuc té,
trén tinh thén tiét kiém.

14.4. Chi cac khodn phi va I¢ phi:

Chi phi tham dinh gi4d mua sam tai san, trang thiét bi,... theo hda don, ching tir
thanh toan thyc té.

14.5. Chi cdc khodn khac:

Hiéu trudng quyét dinh chi sao cho phu hop, tity vao kha ning thanh toan cua cac
ngudn kinh phi, dam bao tiét kiém, hiéu qua va co day di ching tir chi hop phép, hop
1€ theo quy dinh hié€n hanh:

Mua thiét bi, vat tu y té, vat tu vé sinh, phun thudc khtr khuan ...phuc vu cong tac
phong chéng dich bénh truyén nhiém trong truong hoc theo mua, theo dot.

Mua cdy canh, cay xanh, phan bén cay,...

Mua bd sung va bao dudng thiét bi phong chay, chira chay; hop dong tap huan, dién
tap phuong an phong chéng chay nd, ctru nan ctru ho nim 2025,

In phun khau hiéu ky niém cac ngay 1& nhu: 8/3, 26/3, 30/4, 1/5, 13/5, 22/12,
HKPD,... va cac chi phi khac.

14.6. Qui dinh vé thii tuc tam irng va thanh todn tam ikng

*Qui dinh tam wng: cac bg phan va ca nhan thyc hién theo ding cac budc sau:

1. Lap bang du tru kinh phi

2. Trinh hi€u trudng nha truong phé duyét

3. Gui ban du tri dugc phé duyét va gidy dé nghi tam tng vé ké toan truong

4. Ké toan truong 1ap phiéu chi

5. Thu quy chi tién theo phiéu chi di c6 day du chit ky theo quy dinh (nghiém cAm
thii quy chi tién khi khong c6 day du chtng tir theo quy dinh)

Céc bo phan va céd nhan phai chu dong vé mit thoi gian va thyc hién dr:iy du cac
budc theo qui dinh néu trén. (Cac truong c6 thé dua thém qui dinh chi tiét vé thoi gian
tam Ung, s6 tién tam ung).

* Thanh todn tam irng:

- Trong thoi han.....ngay ké tir ngay tam (mg, céc bd phan, ¢ nhan phai hoan tra
chtng tir quyét toan v6i nhan vién phu trach ké toan cta nha truong.

- Viéc thanh toan tam Ung phai dam bdo ding cac ndi dung da 1ap trong ban du
tru, o tién theo thuc té phat sinh nhung khong duoc vuot qua du tru da 1ap, dinh kem
gidy dé nghi tam Gmg do hiéu trudng phé duyét. Khi thanh toan yéu cau cac ca nhan,
t6 chirc c6 ddy du hoa don, ching tir dam bao tinh hop phap, hop 18 va hop 1y ddi véi
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tung ndi dung chi.

- T4t cé cac to chirc va ca nhan vi pham vé thoi han thanh toén néu trén sé bi tam
trir vao lwong cua c4 nhan thuc hién tam tng cho dén khi thuc hién xong thu tuc thanh
toan, ké toan s& hoan tra lai dﬁy du .Vi viéc cham thanh todn s€ lam anh hudéng dén tién
d6 diéu hanh ngan sach chung ctia nha trudng.

CHUONG IV
LAP VA CHAP HANH DU TOAN THU CHI QUAN LY VA SU DUNG
NGUON TAI CHINH

1. Lap, chap hanh du toan va sir dung ngudn tai chinh:

Can cr vao chirc nang nhiém vy, sau khi duoc cap ¢ tham quyén giao du toan
nam, dwa vao nhiém vu ctia nim ké hoach, ché d chi tiéu tai chinh hién hanh, két qua
hoat dong su nghiép, tinh hinh thu chi tai chinh ctia nam trudc nha trudng tién hanh lap
du toan thu chi nim ké hoach, xay dung Quy ché chi tiéu ndi bo dé lam co sé sir dung
nguon tai chinh ¢ hiéu qua va dung muc dich.

2. Thye hién ché d9 bao cao:

Thuc hién theo quy dinh tai Luat Ké toan 88/2015/QH13 Ngay 20/11/2015 c6
hiéu lyc 01/01/2017 va Nghi dinh s6 174/2016/NB-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu Luat Ké toan &p dung trong linh vuc
Ké toan Nha nudc; Thong tu 24/2024/TT-BTC ngay 17 ngay 4 thang 2024 huéng dan
Ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép va cac vin ban hudng dan cd lién quan

B4o céo tai chinh, bao cdo quyét toan Ngan sach 1ap dung mau biéu quy dinh,
phan anh day du céc chi tiét d quy dinh, 1ap ding ky han theo ky ké toan: Quy, nam
ndp diing thoi gian va day da bao céo téi timg noi nhan bao cio.

Bao cao quyét toan trung thuc khach quan, dy du, kip thoi, phan anh dung tinh
hinh tai san, thu chi va st dung cac ngudn kinh phi cta don vi.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

1. Quy ché da duoc thong qua Cap ty, Chi bo, Ban giam hiéu, Hoi dong su pham
va dugc théng nhét cao. Mdi can bd, gido vién, nhan vién va lao dong hop dong ctia nha
truong ¢ trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Truong hop Vi pham, tuy theo timg truong hop cu thé nha trudng sé& xu Iy ky luat
v6i cac mirc: Canh céo, khién trach, ha tién luong, tién cdng hoic chuyén lam cong viéc
khac.

3. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2026.

4. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 sy thay d6i 16n vé ché do, chinh sach tai chinh
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thi nha truong sé stra doi, bod sung cho pht hop véi tinh hinh thyc té sau khi ¢ y kién
théng nhat trong nodi bd, guri cac co quan chirc ning bang vin ban./.

Noi nhén : TRUONG BAN TTND HIEU TRUONG
- Phong KT-HT Phuong TN;
- KBNN KVII -PGD s6 2; (P ky) (Pd ky va déng ddu)

- T6 Van phong, ké toan, thii quy;
- Ho so nha trieong.

Pham Thi Thu Huyén Pham Hong Hai
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