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i Thuy Neuyen, ngay 9 thang 4 nam 2026
S6 126-CV/BXDb ‘ yas 8 &

V/v hwong dan sinh hoat Chuyén dé
"Dang vién tién phong hoc tdp ky nang so"

Kinh gtri: Cac chi bg, dang bo truc thugc Pang ty phuong.

Thue hién Hudéng dan s 2%—HD/BTGDVTU, ngay 1 1/92/2026 cua Ban
Tuyén giao va Dan van Thélnh uy vé to chtrc sinh hoat chuyén dé "DPang vién tién
phong hoc tap k¥ nang s6”; sy chi dao cua Thuong truc Pang uy phuong, Ban Xay
dung dang Dang uy phudng hudéng dan cac chi bo, (?éng bq truc thugc PBang uy
phuong lya chon ndi dung, t6 chirc sinh hoat chuyén dé, cu thé nhu sau:

1. Chii d@ sinh hoat: Pdng vién tién phong hoc tdp kj néing so

2. N¢i dung

2.1. Ning cao nhdn thirc vé chuyén déi so va ky ning sé

7 Quf’ln t’riét nhimg chi truong, duong 16i, quan diém cua Pang, Nha nudc vé
chuyén doi so, trong tam la:

- Nghi quyét s6 57-NQ/TW, ngay 22/12/2024 ctia Bo Chinh tri vé phat trién
khoa hoc, cong nghé, d6i mdi sang tao va chuyén doi s6 quoc gia.

- Ké hoach sb 478-KH/TU, ngay 01,/6/2025 ctia Ban Thuong vu Thanh ty vé
thuc hién Phong trao “Binh dan hoc vu s6”".

- Ké hoach s6 25—KH/DU,, ngay 31/10/2025 cua Pang ty phuong vé trién khai
phong trao “Binh ddn hoc vu so” trén dia ban phuong.

2.2. Cdc ky néng hoc tap ky ning sé cho ding vién

Huéng dén, trao ddi vé cac ki niang sd thiét yéu nhu:

(1) Nhan thtc s6 - K¥ ning tu duy trong méi trudng sd;

(2) K¥ ning st dung cac cong cu sb co ban;

(3) K¥ ning lam viéc, trao ddi trong méi truong so;

(4) K¥ nang tra ctru, khai thac va xur 1y thong tin so;

(5) Tu hoc sudt doi va phat trién niang luc sd ca nhan;

(6) K¥ ning an toan - bao mat sd.

NQ:i dung tr?nh bay cdn gan véi vi du thu:c té, két hop ~trinh chiéu minh,h,oa hogc
huong dan tryec tiép trén may tinh, dién thoai dé dang vién dé hinh dung va tiép thu.

2.3. Ung dung ky ndng sé trong cong tic Pdng va hoat dong tuyén truyén,
vdn dong

Thao luan vé cach van dung nhitng k¥ nang s6 da néu vao thuc tién cong tac



cua dang vién & tung linh vuc:

(1) Ung dung cong nghé sd dé nang cao chét lugng cong tic quan ly, diéu
hanh trong cong tac Pang;

(2) Ung dung k¥ ning sb trong cong tac chuyén moén cia dang vién, cong
chure, vién chuc;

(3) Phat huy vai trd dang vién trong tuyén truyén, van dong Nhan dan vé
chuyén doi sb...

Néi dung thao ludn goi mé dé méi dang vién xdc dinh ré minh cdn lam gi dé
g6p phan thiic ddy chuyén doi sé tai co quan, don vi va dia ban dén cur.

Luu y: Cac chi bo chu dong, sang tao lva chon chu dé sinh hoat phu hop voi
dac diém, tinh hinh ciia chi bé; chirc nang, nhiém vu cua don vi.

(C6 thé lwa chon chii dé theo goi y dwoc givi kém hwong dén nay).

3. Tai liéu

- Chuyén dé “Pang vién tién phong trong hoc tip k¥ ning s6” do Ban Tuyén
gido va Dan van Trung wong bién soan, dugc dang tai trén trang Bao cdo vién (Noi
dung chuyén dé giri kém theo hwéng dan nay).

- Bai giang, tai liéu, hudng dan k¥ ning sd dugc diang tai trén Hé thong phat
trien ky nang s6 thanh phd Hai  Phong (t¢i dia  chi:
https://daotaotructuyen. haiphong.gov.vn); Cong Thong tin Chuyén d6i sé thanh
phd, App Cong dan sd Smart - Hai Phong...

4. Hinh thire

T chirc cac hinh thic hoc tap, nhu: sinh hoat chuyén dé cua chi b, toa dam,
tham quan thyuc té trao doi hoc tap kinh nghiém, moi cac chuyén gia hudng dan...
dam bao phu hop voi tung loai hinh chi by, nhi€ém vy chuyén mon.

Cac dong chi can bd, chuyén vién cic co quan chuyén trach tham muu gitp
viéc ctia Pang ty, MTTQ va cac doan thé c6 k§ ning vé cong nghé s6 hd tro viée t6
chtrc sinh hoat chuyén dé tai chi bo dia ban cac t6 dan phé, truc tiép hudéng dan cac
dang vién 16n tudi tai budi sinh hoat chuyén dé.

5. Thoi gian sinh hoat, ché d6 bao cdo

- Thoi gian: Hoan thanh trong thang 5/2026.

- Ché dp bdo cdo: Cac chi bd, dang bo truc thudc béo cao két qua to chirc sinh
hoat chuyén dé vé Ban Xay dung Pang trwdc ngay 20/5/2026 dé tong hop, bao cdo
Thuong tryc Pang uy phuong.

6. Cong tac chuin bi va cic bude sinh hoat chi by chuyén dé "Pang vién
tién phong hoc tip K¥ ning s6”: Theo phu luc giri kém.


https://daotaotructuyen.haiphong.gov.vn

7. To chirc thue hién

Ban Xay dung dang Pang uy phuong kinh d& nghi cac dong chi Uy vién Ban
Thuong vu va déng chi Bang uy vién phu trach cac chi by, dang bd quan tam lanh dao,
chi dao, don ddc thuc hién.

Pé nghi cac cap ay chi bo, dang bo thude phuong trién khai thuc hién dam bao
cac ndi dung néu tai Hudng dan nay. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mic,
cac don vi phan anh kip thoi vé Ban Xay dung dang Dang uy phuong (SPT lién hé:
0795 319902, dong chi Vii Son Hai - Phé trwdng Ban) dé kip thoi huéng dan.

TRUONG BAN

Noi nhén: 7 )

- Ban Tuyén gido va Déan van TU (d€ b/c),

- Thuong tryc DPang uy (dé b/c),
- Cac dc UVBTYV, bang uy vién phuong,
- Céc dang bg, chi bo truc thudc Pang uy phuong,
- Céc co quan, don vi lién quan,
- Luu BXDD.




~ MOTSOGQIY ‘
CHU DE SINH HOAT CHUYEN DE

1. P6i v6i cac chi bd to dan pho cin ci dic diém, tinh hinh cia chi b to
chirc sinh hoat chuyén dé, nhw sau:

1.1. Chi @@

* Chii dé 1: Ky nang sir dung Céng dich vu céng trwc tuyén va cdc vng dung
sé, nhu:

- Huéng dan dang vién biét cai dat va sir dung phan mém “So tay ddng vién
dién tw’”;

- Huéng din ngudi dan cac bude va cach thie dang ky tai khoan, ndp ho so,
tra ctru két qua céac thu tuc hanh chinh thiét yéu (nhuw cdp lai can cude cong dan, gidy
phép xdy dung, thi tuc dit dai,...);

* Chii dé 2: Ky nang thanh todn khong ding tién mt va giao dich an toan:

- Hudng din str dung cac ung dung ngan hang s, vi dién tir dé thanh toan dién,
nuoc, hoc phi, mua sam.

- Pho bién cac nguyén tic an toan mang (cdch dat mdt khau manh, khéng chia
sé md OTP, nhdn biét cudc goi lira ddo qua mang...).

* Chii dé 3: Ky ndang vé bdo vé bi mdt nha nwéc; kj ning trong bdo vé ban
thdn trén khong gian mang, tip trung vao cac ndi dung:

- Huéng dan cho dang vién biét canh giac, nhan dién, du tranh phong, chong
cadc am muu, phuong thirc, thu doan cua céac thé luc thu dich, toi pham nham thu thap,
chiém doat tai liéu bi mat nha nuéc, khong dé 16 thong tin, tai li€u c6 ndi dung bi mat
nha nudc.

- G161 thi€u, canh bao cac thu doan Itra dao phé bién hién nay, nhu: Gia danh
can bd cong an, tda an, ngan hang, di¢n luc; gui duong link gia mao dé chiém doat
tai khoan; muon tién, kéu goi dau tu, tng ho tir thién. (Néu mét s6 vu viéc thuc té da
xay ra tai dia phwong hodc trong nwée dé minh hoa).

- Huéng dan k¥ niing bao vé thong tin ca nhan (khong cong khai thong tin nhu
sO cin cudc cong dan, tai khoan ngan hang, gidy to tuy than). Khong quét mi QR,
khong tai file khi khong rd ngudn; khong cai app la...

- Huéng dan k¥ ning nhan dién va cach tuy vé trudc cac thong tin x4u, doc trén
mang xa hoi nham chéng pha Pang, Nha nudc, xtic pham danh du ca nhan.

- Khuyén khich ng xir vin minh, dung chuan muyc dang vién trén mang xa
hoi nhu dang tai, chia sé thong tin dang dinh hudng, c6 chon loc nguén chinh théng;
khong binh luan, chia sé ndi dung sai trai, xuyén tac, nhay cam.

1.2. Hinh thirc: Dé budi sinh hoat chuyén dé sinh dong va hi€u qua, nhét 1a
v6i dang vién 16n tudi nén ap dung phuong phap “cam tay chi viée” va ting cuong



thuc hanh:

- Cac dong chi déng vién trong chi bd dia ban dan cu t(x)q dan pho c6 thé ng}}ién
ctru, hoc tap cac chuyén dé cu ‘thé da duoc cac chi bo k,héc trién khai thl_J:f: hién dé ap
dung trong sinh ’hoat chuyén dé ciﬁa chi b minh (Khuyén k/’ll:Ch trinh chiéu cac video,
bai giang, thuyét trinh huong dan thwc hanh cdc ky nang so...)

2. P6i véi cac chi bd co quan hanh chinh, don vi sw nghiép, doanh n?ghiép,
lwe lwgng vii trang can cir tinh hinh, chirc ndng, nhiém vu cia don vi to chire
sinh hoat theo cac chi dé, nhw sau:

2.1. Cha dé

* Chii dé 1: Nhin thivc vé chuyén doi sé va tam quan trong ciia ky ning sé

+ Noi dung:

- Noi dung va tam quan trong ctia chuyén doi sb;

- C}’lﬁ t,hé ctia chuyén d6i sb, chuong trinh chuyén ddi s6 qudc gia va muc tiéu
chuyén doi so cua tirng nganh, linh vyc;

- Loi ich chuyén doi s6 mang lai cho timg dang vién trong thuc hién cac nhiém
vu chinh tri tai co quan, don vi, dia phuong, doanh nghiép.

- Vai tro ctia k¥ ning sd trong doi séng, cong viéc.

- S}I can thiét cua Phong trao “Binh ddn hoc vu s6” trong viéc nang cao dan
tri s0, pho cép k¥ ning s6 cho toan dan.

+ Hinh thirc: Thuyét trinh, thao luan nhom, xem video clip vé cac mé hinh
chuyén doi so6 thanh cong...

* Chii dé 2: Ung dung ky néng so trong thwe hign nhiém vu chinh tri ciia
ddng vién

+ Nogi dung:

‘ (1) K¥ nang st dung cac cong cu co ban: Su dung hi¢u qua 1:néy tinh, hé thong
di€u hanh tac nghiép, di¢n thoai thong minh, may moc, trang thiét bi hién dai, truy
cap Internet an toan;

(2) K¥ ning tim kiém, nghién ctru va khai thac thong tin: Tim kiém thong tin
chinh thong trén Internet, sir dung cac cong cu Al, ddnh gid dg tin cdy cua thong tin;

(3) K¥ nang sir dung cac ung dx{ng van phong sd: google docs, google §heets,
microsoft 365 (word, excel, powepoint) d€ soan thao van ban, 1ap bdo cao, trinh chiéu;

(4) Ky nqéng giao tiég va lam viéc tryc tuyén: Sir dung zalo, messenger, zoom,
google meet dé€ hop, trao doi thong tin;

(5) Kjf nang sir dung cac phan mém, ’L'rng dung ctia co quan Bang va Nha nudc:
dcs.vn, “So tay dang vién dién tur”’, h¢ thong quan ly van phong dién tur (e-office),
biét sir dung ]?ich vu cOng truc tuyén: n(f)p ho so, tra ctru, theo doi xr 1y ho so, thanh
todn khong tién mat; str dung g dung so cua dia phuong;



(6) Ky ndng an toan thong tin co ban: Nhan dién va phong tranh Itra dao tryc
tuyén, bao v¢ dir li€u ca nhan, st dung mat khau manh...

+ Hinh thivc: Huéng dan thyc hanh tryc tiép, bai tap tinh hudng, trao d6i kinh
nghiém.

* Chii dé 3: Ung dung kj ning so trong cong tdc tuyén truyén phong trio
“Binh ddn hoc vu s6”

+ Nogi dung:

(1) Str dung mang xa hoi hiéu qua: Hudng dan cach thire xay dung noi dung
tuyén truyén hip dan trén facebook, zalo, tiktok (néu phu hop), dam bao dung dinh
huong, tranh thong tin sai 1éch;

(2) Thiét ké an pham truyén thong co ban: Hudéng din st dung cac cong cu
thiét ké don gian nhu canva (ld nén tang thiét ké @6 hoa triec tuyén), Capcut (la mét
g dung, nén tang chinh sira video mién phi, dé sir dung)... dé tao anh, video phuc
vu tuyén truyén;

(3) Quan 1y va chia sé tai liéu s6: Str dung google drive, onedrive... dé luu tri,
chia sé tai li€u, hinh anh, video;

4) Td chirc cac budi tuyén truyén, tap hudn, 1am viéc truc tuyén: Str dung
zoom, google meet dé t6 chirc cac budi ndi chuyén chuyén dé, tap huan truc tuyén
vé k¥ nang sé cho nguoi dan;

(5) Thu thap va phan tich dit liéu co ban: Huéng dan sir dung google forms dé
tao khao sat, thu thap ¥ kién, danh gia hiéu qua phong trao.

+ Hinh thirc: Thyc hanh theo nhom, xay dung san pham truyén thong mau,
chia sé kinh nghiém thuc té.




TRINH TU ‘
Cong tac chuan bi va cac buéc sinh hoat chi b c'huyén de
"Dang vién tién phong hoc tap ky nang s0”

1. Cong tac chuin bi

(1) Chi uy chi bo thong nhét lra ch(_)n‘ chu dé sinh hoat chuyén dé; xay dung
ké hoach dé t6 chuc thyc hién va bao cdo dong chi Bang uy vién phuong theo doi,
chi dao.

(2) Chi uy chi bg phan céqg dang vién am hiéu n6i dung lién quan dén 7chuyé7n
de dé chuan bi bang van ban (Doi voi chi bo do diéu kién kho khan khong thé chuan
bi chuyén dé sinh hoat bang van ban, dé nghi dong chi cong chirc co quan Dang,
MTTQ va cac to chiec chinh tri - xa hoi phuwong theo doi chi bo hodac dong chi Dang
uy vién phu trach chi b ho tro chuan bi).

(3) Hoan thanh dy thao vin ban chuyén dé; thong qua Cpi uy (hodc bi thu:,q pho
bi thu chi bd noi1 khong ¢o6 chi uy); dang tai no1 dung chuyén dé trén ting dung So6 tay
dang vién dién tir.

* Thoi gian hoan thanh cong tac chuin bi: Trudc ngay 30/4/2026

Vi¢ce dang tai ndi dung chuyén c,Té trén Ung d}mg S6 tay dang vién dién tfrqphéi
trudc thoi gian sinh hoat chi bd it nhat 01 ngay dé dang vién nghién ctru, chuan bi
ndi dung thao luan.

2. Cac buée sinh hoat chi b chuyén dé

(1) Mé dau

- Tuyén bé 1y do, giéi thiéu dai biéu (néu co).

- Cu thu ky ghi b,ién ‘bén si’nh hoat chi bo (bién ban dugc ghi trong sb bién ban
va bi€n ban dién tir - néu can thiét).

- Thong bao tinh hinh dang vién: Thyc hién diém danh dér}g vién truc tiép tai
cudc hop hodc trén tng dung So6 tay dang vién dién tir; bdo cdo sO dang vién c6 mat,
vang mat (co 1y do, khong c6 1y do).

- Thong béo tinh hinh ndp dang phi ciia dang vién.

- Thong qua nd1 dung, chuong trinh sinh hoat chi bg.

(2) Tién hanh sinh hoat

+ Bi thu chi bd néu muc dich, yéu cau budi sinh hoat chuyén dé.

+ Pang vién duge phan céng chuan bi, trinh bay du thao chuyén dé.

+ Bi thu chi by dinh hudéng ndi dung thao luan.

- Cac dang vién phat biéu, néu nhan thirc clia ca nhan dbi voi chuyén dé va tac
dung ctia chuyén dé d(A)i’V(’)’i vbén than; lién h¢ véi chi bo, CO quan, don vi, dia phuong;
trao doi, dong gop y kién dé hoan thién du thao chuyén dé.



(3) Két thiic

- Bi thu chi bg danh gia viéc chuén bi, chat lugng ctuia chuyén dé, y nghia, tac
dung cua chuyén dé d6i voi chi bo, dang vién. Két luan cac ndi dung can tiép thu dé
bo sung, hoan thi¢n du thdo chuyén dé.

- Pang vién duoc phan cong chuan bi chuyén dé tiép thu ¥ kién cac dang vién
tham gia dé hoan thién chuyén dé; du thao két luan cua ky sinh hoat chuyén dé hoac
nghi quyét (néu c6) theo y kién chi dao cta dong chi bi thu.

Chuyén dé va két luan (nghi quyét) sau khi hoan thién duoc ding tai trén
tmg dung S6 tay dang vién dién tr dé dang vién trong chi bo tiép tuc nghién ctru,
hoc tap, thuc hién, dong thoi bao cdo Thuong truc Pang uy phuong (qua Ban Xay
dung Pang).

Luuy:

Viéc to chirc sinh hoat chuyén dé khéng thay thé sinh hoat chi bg thurong ky;
néu chi bo khé khan vé thoi gian, dia diém c6 thé t6 chirc sinh hoat chuyén dé véi
sinh hoat chi bé thuong ky trong cing mét budi, nhung phdi thwe hién lan luot, sinh
hoat thuwong ky trudc, sinh hoat chuyén dé sau hodc nguoc lai.
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