UBND PHUONG THUY NGUYEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS DUONG QUAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 14/QP - THCS Thity Nguyén, ngay 05 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Ve viéc phan cong cong tac cia Hi€u truédng va Pho hi¢u truéng

HIEU TRUONG TRUONG THCS DUONG QUAN

Can ctr quy dinh tai Piéu 10 cua biéu 1& Truong tiéu hoc, truong trung
hoc co s, trudong trung hoc phd thong va truong phd thong cé nhiéu cép hoc,
ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2026
cua Bo Gido duc va Pao tao, quy dinh vé nhiém vy, quyén han cua Hi¢u trudng
va Phé Hi¢u truong;

Can ct Quyét dinh sé 858/QD-UBND ngay 24/4/2026 caa UBND
phuong Thiy Nguyén vé viéc diéu dong vién chic quan 1y dbi v6i pho hiéu
tredng Bui Thi Thuy;

Can ctr yéu cau d6i méi cong tic quan 1y, quan tri nha trudong khi van
hanh mo hinh chinh quyén dia phwong hai cap;

Can ¢t vao thuc tién cia cong tac chi dao, quan li cia Ban Giam hi¢u
truong THCS Duong Quan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phan cong va thuc hién cong tic ciia hiéu truéng
va pho hiéu trwéng

1. Hi¢u trudng chiu trach nhiém toan dién tru6c UBND phuong Thuy
Nguyén, Chu tich UBND phuong Thiy Nguyén, trude 1anh dao cac cap vé thuc
hién chuc nang, nhiém vu, quyén han cuaa hiéu truong theo qui dinh tai Diéu 18
Trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co so, trudng trung hoc phd thong va trudng
phd thong c6 nhiéu cip hoc, ban hanh kém theo Thong tu sd 15/2026/TT-
BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2026 cua B Giao duc va Pao tao va cac quy dinh
c6 lién quan khi van hanh mé hinh chinh quyén dja phuong hai cap.

2. Pho hiéu trudng trudng giap hiéu trudng chi dao, thuc hién tung linh
vuc cong tac va theo ddi mot sb t6 chirc trong nha truong duoc hiéu truéng phan
cong; duoc str dung quyén han cua hiéu truong dé giai quyét mot sb cong viéc,
chiu trach nhiém trudc phap lut va trudc hiu trudng vé cac quyét dinh cua



minh. Déi véi nhiing van dé quan trong, phirc tap hodc nhay cam, can xin y kién
hiéu truong trude khi quyét dinh.

3. Ngoai cac nhiém vy, linh vuc cong tac cu thé duoc phan cong tai Quyét
dinh nay, ph6 hiéu truéong con thuc hién mot sé nhiém vu khac do hiéu truong
phan cong, khi c6 yéu cAu nhiém vu mdi phat sinh.

4. Trong qué trinh giai quyét cong viéc, pho hiéu trudng phdi hop, trao
doi voi céc to truong chuyén mon va cac to chue trong nha truong, dam bao moi
hoat dong ctia nha truong dugc thuc hién hi€u qua, ding ké hoach.

5. Hiéu truong va phd hiéu truong khong lam thay cac cong viéc da phan
cap hoic thudc trach nhiém giai quyét cta cc té chuyén mon, to vin phong va
cua can b0, giao vién, nhan vién.

6. Hang tuan hodc khi can thiét, hiéu truong va pho hiéu truong hop giao
ban dé théng nhét cOng viéc chi dao, két qua thuc hi¢n, cac van dé dang vudng
mic, hodc cac cong tac khac ma hiéu trudng thiy can trién khai toi toan thé can
b0, gido vién, nhan vién nha truong.

Piéu 2. Phan cdng nhiém vu cu thé cia hiéu truéng va phd hiéu
trudong

1. Hiéu trwéng Pham Hong Hai

- Phu trach chung; chiu trach nhiém toan di¢n trudc Pang uy, HDND,
UBND phuong; Chi tich UBND phuong Thuy Nguyén va lanh dao cép trén vé
moi mat hoat dong cua nha truong.

- Trwe tiép phu trdach: Cong tac tai chinh; CSVC truong hoc; cdng tac to
chtrc, nhén su; sap xép, phan cong lao dong; phat trién doi ngii; cong tac thi dua
- khen thuéng; ky luat; cong tac chuyén doi sé; xay dung nha truong theo dinh
huéng XHCN phu hop véi didc diém ciia nha truong; cong tac kiém dinh chét
luong gido duc, truong chuan qudc gia, cong tac hoc tdp cong dong, xay dung
x4 hoi hoc tap. Chi dao truc tiép chuyén mén t6 KHXH; t6 Van phong. Truc tiép
chi dao hoat dong cua chi bg, chi doan. Chi dao va quan li cong tac van hanh
Cong thong tin dién tir ctia nha truong.

- Xdy dung cdc ké hoach: Xé hoach gido duc nha truong theo Chuong
trinh GDPT 2018; ké hoach nam hoc; ké hoach tai chinh; ké hoach bdi dudng
gi4o vién; ké hoach ting cuong co sé vat chat; ké hoach kiém dinh chét lugng
gido duc va truong chuan quéc gia; ké hoach kiém tra ndi bd, ké hoach phap
ché; ké hoach thuc hién x3 hoi hoa gido duc; ké hoach day hoc 2 bué)i/ngéy. ..va
mot sb ké hoach khac theo quy dinh cua Piéu 1é truong tiéu hoc, truong trung
hoc co s6, truong trung hoc phd thong va trudng phd théng cé nhiéu cip hoc
(Thong tu 15/2026/TT-BGDDPT) va sy chi dao cua S¢ Giao duc va Pao tao,
UBND phuong Thuy Nguyén.



- Truc tiép ban hanh cac quyét dinh quan 1y: Phan cong lao dong; khen
thuong, ky ludt can bd, vién chuc, ngudi lao dong va hoc sinh; bd nhiém tb
truong, to pho; thanh 1ap mdi, kién toan lai cac Ban chi dao, cac hoi déng va cac
t6 chirc khac trong nha trudng; nang luong va cac loai phu cip dbi voi can bo,
gido vién theo tham quyén va mot sé quyét dinh quan 1y khéc khi phat sinh céc
tinh huéng quan 1y cd lién quan theo thim quyén.

2. Pho hi¢u trwéng Bui Thi Thiy

Giup Hiéu trwong phu trach cac linh vuce cong tdac:

- Phan cdng chuyén mon, thoi khoa biéu day va hoc; cong tac hoc sinh
g101, hoc sinh chua dat, hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap, hoc sinh c6 nguyén
vong On thi vao 16p 10 cong lap; cdng tac thi giao vién day gioi, gido vién chu
nhiém gidi; cong tac viét sang kién cta céan bo, giao vién; kiém tra, danh gia chét
lugng hoc sinh; day hoc 2 buéi/ngéy. Phu trach hoat dong chuyén mon to
KHTN; tham gia chi dao chuyén mén t6 KHXH (linh vuc ngoai ngir); diéu hanh
hoat dong ciia nha trudng khi dugc hiéu truong uy quyén.

- Chi dao cong tac né nép, thuc hién quy ché chuyén mén; kiém tra viéc
xay dung va thuc hi¢n ké hoach mon hoc, ké hoach gido duc cua to chuyén mon
Va gi4o Vién; theo doi, kiém tra va danh gia tién do thuc hién chuong trinh; tién
do kiém tra, chAm chixa, cap nhat diém vao co so dit lidu nganh; cong tac Ung
dung CNTT trong quén li, day va hoc; cong tac bdi dudng CBQL va gido vién
trén hé théng LMS; cong tac van hanh, cap nhat thong tin hoc sinh trén hé¢ théng
CSDL nganh gido duc; cong tac thu vién truong hoc; thiét bi, dd dung day hoc;
cong tac phd cap gido duc, xéa mu chir. Truc tiép chi dao hoat dong cta Doi
TNTP H6 Chi Minh. Thyc hién mot sb nhiém vu khac khi duoc hiéu trudng
phan cong.

Xay dung cdc ké hoach:

- Cong tac chuyén mon: Xay dung cac ké hoach truc tiép chi dao cong tac
chuyén mén theo quy dinh ctia S& Gido duc va Pao tao theo tirng ndm hoc va
mot sd ké hoach, cong viéc khac khi dugce hiéu truéng phan cong.

- Cong tac khac: Ké hoach cong tac gido duc chinh tri, tu tudng cho hoc
sinh (dao dire, thé chdt, y té, TTATGT, lao ddéng; gido duc kj ndng séng...); phd
cap gigo duc; thu vién; cong tic PCCC va CNCH... va mdt s6 ké hoach khac
khi duoc hi¢u trudng phan cong.

Béo cdo két qua cac cong tac chi dao truc tiép cho hiéu trudong thudng
xuyén hoic két thiic mot cong viée, dé ban giam hiéu co thdng tin danh gia, diéu
chinh, gilp hiéu trudng ra cac quyét dinh quan 1y phu hop, thuc diy cac hoat
dong cua nha trudong di vao né nép, hiéu qua.



Pi¢u 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky. Cac quyét dinh lién
guan vé viéc phan cong nhi€ém vu cho hi¢u truong, phd hi€u trudéng ban hanh
trudc quyét dinh nay déu bai bo.

Hiéu trudong, pho hiéu trudng, t6 chuyén mén, cac to chirc va tap thé can
bo, gido vién, nhan vién nha trudong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Phong VHXH phuong TN (dé b/cdo);

- Céng TTDT nha truong; (da ky va dong dau)
- Nhu Diéu 3;

- Luu VT. Pham Hong Hai



