UBND PHUONG BACHDANG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HQC CO SO MINH TAN Pjc lap - Ty do - Hanh phic

Sé:42 /KH-THCS Bach Déng, ngay A2 thang 3 nam 2026

KE HOACH
T chire tao lap, quan ly va sir dung Hoc ba s6 niam hoc 2025-2026

Cén cr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua B6 Giao duc.\;ﬁ
Dao tao ve viée ban hanh Diéu 1é truomg THCS, THPT va trudng pho thong c6 nhiéu
cép hoc; Ké hoach s& 904/KH-BGDDT ngay 30/7/2024 cia B§ Gido duc va an ta?
v& viée trién khai Hoc ba sé cdp THCS tir nam hoc 2023-2024; Quyet dinh sO
4725/BGDDT-GDTrH ngay 30/12/2022 cua B§ Gido duc va Pao tao vé viéc to chuci
ban hanh B chi s d4nh gi4 mic do chuyén d6i so cua co s& gido duc pho thong va
gido duc thuong xuyén;

Thyc hién K& hoach sf> 5883/KH-SGDPT ngay 25/08/2025 cta S¢ Gido duc va
bao tao trien khai Hoc ba s0 trong céc trudng THCS, THPT va céac trudmg pho théng
nhiéu cép hoc tir ndm hoc 2025-2026; Ké hoach s6 63 8/KH-SGDDT'ngé.y 04/02/2026
cua S¢ Gi4o duc va Dao tao Hai Phong vé viéc trién khai hoc ba s6 trong céc co s&
gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén trén dia ban thanh pho Hai Phong;

Truong Trung hoc co s Minh Téan xdy dung K& hoach tao 14p, quan ly va si/.
dung Hoc ba s6 nim hoc 2025-2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Néng cao hiéu qua cong téc quan ly nha nudc, quan tri nha trudng; giam bat
ap luc ho so, s6 sach hanh chinh doi véi gido vién.

- Tao thuén lgi cho ngudi dén, don gian héa thu tuc hanh chinh; dam bao tinh
cong khai, minh bach trong dénh gié két qua hoc tap, rén luyén cia hoc sinh

- X4c dinh 15 thAm quyén trach nhiém, md hinh quén ly, dam bao céc quy dinh,
diéu kién trién khai thuc hién Hoc ba s dat hiéu qua.

2. Yéu cau

- Dir liéu Hoc ba sb phéi thyc hién dinh dang chudn theo quy dinh cta B
GD&PT, dam bao kha ning két ndi, chia sé Hoc ba s6 véi Co s& dit lidu quéc gia vé
dan cu va ing dung VnelD.

- Hoc ba sé dam bao luu trir dﬁy du, chinh x4ac, xac thyc, toan ven va bao dam
an toan, an ninh dir liéu; dugc ki sc‘),’xéc thyc dién tir cac diéu kién dé Hoc ba sb ¢ gia
tri phap ly tuong duong Hoc ba gidy, dong thoi khéng phét sinh chi phi ddi véi hoc
sinh va gia dinh hoc sinh khi trién khai Hoc ba sb.

. E Si.’r dung phén rqém c6 chirc ning tao 1ap Hoc ba sé da dép ung cic yéu cau
tr1<3:n khal‘cﬁa 1.36 GD&DT (sau déy goi chung la phén mém quan trj trudng) dé tao 1ap,
quan ly va khai thac str dung Hoc ba s6 tai Nha trudng; khi dén thoi gian quy dinh (d6i
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véi viée phat hanh Hoc ba ctia ndm hoc), cép nhét day du dir liéu Hoc ba s6 vé khong
gian Hoc ba s6 tuong g ctia Nha trudng trén hé théng co s& dit liéu Hoc ba s6 do Bo
GD&DT quan ly.

- Viéc str dung ki sb dugc thuc hién theo dung quy dmh vé& chuén héa dinh dang
dir lieu Hoc ba s6 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3016/QD-BGDDT ngay
31/10/2025 cia Bo GD&DT.

II. NOI DUNG

1. Poi twgng va pham vi thuc hién

- D6i tugng: Can b quén 1y, gido vién, nhan vién va hoc sinh Nha truong.

- Pham vi: Trudong Trung hoc co s& Minh Tén.

2. Thoi gian thwe hién: Tir ndm hoc 2025-2026.

3. Diéu kién trién khai

- C6 may tinh két ndi mang internet; cép nhat day dua dit lidu vé gido vién, hoc
sinh, két qua hoc tap, két qua rén luyén trén phadn mém quén tri Nha trudng.

- C6 chir ki s6 d& can bd quan ly, gido vién, nhan vién xéc thuc dbi véi Hoc ba sé.

- Str dung modul Hoc ba s6 (theo quy dinh vé chudn héa dinh dang dit liéu Hoc
ba sb ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3016/QD-BGDDT) trén phin mém quan ly
Nha truong.

4. Nbi dung trién khai
4.1. Hoc ba )

- Hoc ba s6 1a Hoc ba ctia hoc sinh dugc tao lap, luu trit, quan ly va str dung trén
moi truong s6; bao gdm thong tin vé hoc sinh, qué trinh hoc tap, rén luyén theo cic

quy dinh hién hanh.

- Hoc ba sb c6 g1a tri phép ly tuong dwong Hoc ba gidy khi dugce ki s& hoic xac
thuc dién tir bdi ngudi co tham quyén theo quy dinh cua phap luét vé giao dich dién tir
va cac van ban phdp luét cé lién quan.

4.2. Tao ldp Hoc ba 56

- Thyc hién tao l4p Hoc ba sb theo quy dinh cia Bo GD&DT; dinh dang dit ligu
Hoc ba sb theo dung quy dinh, dam bao thong nhét va dong bd vdi co s& dir liéu Hoc

ba s6 do Bo GD&DT quan ly.

- Nha truong stir dung Hé thdng quéan Iy Nha truong phan mém co s& dir lidu
nganh gido dyc Hai Phong (tai dia chi: https://csdl.haiphong.edu.vn) dép timg chuén két
ndi dé tao 14p Hoc ba sd.

- Thong tin trong Hoc ba s6 phai dugc tao 1ap chinh x4c, kip thoi, phan anh ding
két qua hoc tap, két qua rén luyén va céc théng tin cua hoc sinh,

- Can bg quan ly, gido vién, nhén v1en thyc hién ki s6, x4c nhan dit liéu va chiu
trach nhiém vé thong tin c6 trong Hoc ba s6 theo quy dinh ctia phap luat.

4.3. Quan ly Hoc ba 5o



Ban hanh quy ché quan ly, sir dyn va khai thac Hoc ba sb; trong d6 quy dinh r6
trach nhiém cé nhén, td chirc, bd phén cau thanh trong Nha truong.

4.4. Sir dung Hoc ba 50

- Hoc ba s6 dugc str dung thay thé cho Hoc ba giéy trong cac hoat dong quén ly,
dénh gié, xét 1én 16p, xdc nhan hoc sinh hoan thanh chuong trinh THCS, tuyén sinh va
trong cong viéc giai quyét cac thu tuc hanh chinh c6 lién quan dén Hoc ba.

- Dit lidu Hoc ba s& dugc két ndi, chia sé véi h¢ théng co s dir lidu cua BO
GD&DT, phyc vu cong tac quan ly gido duc va ho trg vige dbi moi phuong phép day
hoc, kiém tra, danh gia tai Nha truong.

- Hoc sinh c6 thé tra ctr, khai thac thong tin tryc tuyén qua c4c tng dung VnelD
hoic hé théng quén ly Hoc ba sb ctia BO GD&DT dé thuc hién céc thu tuc hanh chinh
lién quan khi can thiét.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Gidm hi¢u

- T6 chirc Hoi nghi tép huén nghiép vu cho 100% gi4o vién, nhan vién dé trién
khai hiéu qua Hoc ba s6 tai don vi.

- Chiu trach nhiém toan dién vé ndi dung, tinh phap ly ctia Hoc ba s6 do Nha
truong p}}ét hanh; thyc hién tao 1ap, ki s0, quan ly, sir dung, thuc hién dong bé dir liéu
Hoc ba sé ctia Nha trudng vé co s& dit liéu hoc ba s6 cia B GD&DT theo quy dinh.

' - Trang bi ching thu sé cho can bd quan 1y, gido vién, nhén vién theo Nghi dinh
sO 68/2024/ND-CP.

- Ban hanh quy ché tao 1ap, quan ly, str dung va khai thac Hoc ba s6 tai Nha truong.

- Phén cong nhiém vu cu thé trach nhiém cua timg c4 nhan trong viéc chuan bi
ddy du céc diéu kién dé trién khai Hoc ba so tai Nha truong.

2. T6 truwdng chuyén mén

- Chiu ’gréch nhiém trién khai, thuc hién Ké hoach trién khai Hoc ba sé trong
pham vi cta to.

- Tham gia dénh gié hiéu qua, chét lugng trién khai nhiém vu ctia t6 vién.

3. Gi4o vién by mon

- Nhap c’ia‘iy du, chinh xéc két qua diém kiém tra, danh gid hoc sinh trén phan
mém Hoc ba s6.

- Thuc hién ky s6 hoc ba theo quy dinh.

4. Gio vién chi nhiém

- Nhip day du, chinh x4c thong tin trong Hoc ba s6 bao gdm: Théng tin ¢4 nhan,
qué trinh hoc tép, két qua rén luyén va céc thong tin khéc theo quy dinh hi¢n hanh cta
B6 GD&DT.

-’Phéi hop véi gido vién phy trach CNTT va nhén vién Van thu trong vigc thyc
hién trién khai Hoc ba s0.
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- Tuyén truyén téi cha me hoc sinh va hoc sinh v& 1gi ich, y nghia Hoc ba sé.

- Tham gia day du céc 16p tap huén do B6 GD&DPT va S& GD&DT td chirc vé
str dung phdn mém Hoc ba sd.

- Thyc hién ky s hoc ba theo quy dinh.
S. Nhan vién Vin thw
- Thyc hién trién khai, huéng din va hd trg giéo vién thuc hién Hoc ba sb.

- Péng déu phat hanh, x4c nhén trén Hoc ba s6 hozic khi Nha trudng in trich luc
hogc ban sao Hoc ba s6 cho hoc sinh.

- Tham gla day du cac lop tap hudn do B6 GD&DT va S& GD&DT t6 chirc vé
st dung phan mém Hoc ba sb.

6. Cic thanh vién T6 UDCNTT ciia Nha trudng (theo Quyét dinh sé 13/0P-
THCS ngay 14/01/2026)

- Truc t1ep quén ly, van hanh trién khai Hoc ba sé trong Nha truong. Chuén bj
day du hd so, dit liéu trén phan mém theo hudng dan ciia B) GD&DT va S¢ GD&DT.

Chuyén céc dir liéu Hoc ba s6 ctia Nha trudng vé co s& dit liéu Hoc ba s cia B
GD&DT.

- Thyc hién bdo céo theo ding thai gian quy dinh.
7. Nhan vién K¢ toan,
- Xay dung ké hoach str dung ngan sach dam béo céc dleu kién ha ting cong

nghé thong tin, co s& vat chit va nhan lyc dé trién khai Hoc ba sé.

- Két hop véi gido vién phu trach CNTT (thanh vién Té UDCNTT) quén ly, theo
d5i phdn mém Hoc ba sb; phéi hop véi gido vién chu nhiém kiém tra thong tin c4 nhan
ctia hoc sinh truéc khi in hosc xuét dir 1iéu Hoc ba sé.

IV. TIEN PO THU'C HIEN
Néi d = iam Thoi sian Phu trach K&t qua/San phi
Stt 01 dung cong vi€ec | g thue hién €t qua/San pham
X4y dung, trien khai Kéhoach | Truéc |- Ban Giam hiéu | - K& hoach

15/3/2026

Ra sodt, chuan héadirligutrén | Truéc | - Ban Giam hiéu; | Dit lidu GV, HS duoo
hé théng quan trj Nha trudng; | 30/3/2026 | - TS UDCNTT; | chuin héa trén CSDL

< cép nhat, dong bd dir liéu lén - GVCN nganh

Co s¢ dir liéu nganh gido duc

Ra sodt viéc cdp, quan Iy vasir | Tru6e | - Ban Gidm higu; | Chir ky s5 cia CBQL,
3 | dung chir ky sﬁ phuc vu trién | 30/3/2026 | - Ké toan GVdap umg yéu cau

khai Hoc ba s0 ky Hoc ba sd

Tham gia tép huan tryc tuyén | Truéc |- Ban Gidm higu; | CBQL, GV nim ving
4 | trién kha1 Hoc ba s6 do S& | 15/4/2026 | - T6 UDCNTT; quy trinh tao 1p va sir

GD-PT tb chirc -GV, NV dung Hoc l;a sO
Trién khai thyc hién Hoc basb | Tir théang | - Ban Giém hi¢u; [ Hoc ba s6 dugc tgo
5 5/2026 |-TS& UDCNTT; | lap, cdp nhit trén hé
-GV, NV thong




Phu trich

Stt N¢i dung cong vi¢c Thoi gian the hién Két qui/Séan phém
T6 chirc hd trg, kiém tra, giam | Thang |- S& GD-DT; B4o c4o két qua kiém
© | sat qua trinh trién khai Hoc ba s | 3-8/2026 | - UBND phumg | tra, gidm sét
Hoan thanh cfp nhét, ky so va| Truéc |- Ban Gidm hiéu; | Hoc ba sb ctia hoc sinh
7 | phat hanh Hoc ba s di véi hoc | 15/6/2026 | - T6 UDCNTT; | dugcky sé va phét hanh
sinh hoan thanh chuong trinh theo quy dinh
Dong bd dir liéu Hocbasdcia| Truéc | - Ban Giam hiéu; | G6i dir liéu Hoc ba s6
8 | cdc cosd gido duc vé co sd di | 20/8/2026 | - TH UDCNTT; | ctianim hoc dugc dong
liéu Hoc ba sb cia BO GDDT bd v& hé thong ctia Bo
9 T6 chirc tong két, danh giakét | Trudc | - Ban Giam hiéu; | Béo céo tong két, danh
qua trién khai Hoc ba s 28/8/2026 gia két qua trién khai

dé du

Trén déy 1a K¢ hoach tao 14p, quéan 1y va sir dung Hoc ba s6 nam hoc 2025-2026.
Hiéu truéng d€ nghi céc t6, nhém chuyén mén va can bd, gido vién, nhan vién Nha
truong nghiém tdc trién khai thuc hién dé dat két qua tot.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 khé khin vuéng méc cin béo céo Hiéu trudng

oc huéng din, giai quyét./.

Noi nhan: )
- CBGVNV (dé thuc hién);

- Luu:

VT.
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