UBND PHUGNG BACH PANG _ CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
TRUONG TRUNG HQC CO SO MINH TAN DPjc 1ip - Ty do - Hanh phiic

S6: 21 /QD-THCS Bach Déng, ngay 42 thdng 3 nam 2026

QUYET PINH
V& viée kién toan Ban Quan Iy Hoc ba s6
Truwong Trung hoc co' sé¢ Minh Tan, tir ndm hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO MINH TAN

Cén ctt Théng tu sb 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 cta B truong Bo
Gido dyc va DPao tao ban hanh Piéu 1é trudng trung hoc co so, truong trung hoc phd
thong va trudng phd thong c6 nhidu cép hoc;

Cian cr Quyét dinh sb 3016/QD-BGDDT ngay 31/10/2025 cua B$ trudéng Bo
Gido duc va Ddo tao ban hanh quy dinh vé chuan héa dinh dang dit liéu hoc ba so;

Thyc hién Ké hoach so 5883/KH-SGDDT ngay 25/08/2025 cua S¢ Gido duc va
Dao tao trién khai Hoc ba sb trong cac truong THCS, THPT va cac truong phé théng
nhiéu cép hoc tir nim hoc 2025-2026; Ké hoach sb 638/KH-SGDDT ngay 04/02/2026
ciia S& Gido duc va Pao tao Hai Phong vé viée trién khai hoc ba sb trong céc co SO
gido duc phd théng va gido duc thudng xuyén trén dia ban thanh phé Hai Phong; Ké
hoach s6 12/KH-THCS ngdy 12/3/2026 cua Truong Trung hoc co sé Minh Téan vé viéc
t6 chirc tao 1ap, quan ly va sir dung Hoc ba s6 ndm hoc 2025-2026;

Xét dé nghi cia Ph6 Hiéu trudéng nha truong,
QUYELT PINH:

Piéu 1. Kién toan Ban Quan ly Hoc ba s6 Trudng Trung hoc co s& Minh Téan tir
nam hoc 2025-2026 gdm cac ong (ba) cb tén sau:

* Trudéng ban: Ba Vii Thi Ha, Hiéu trudng.

* Pho Truéng ban: Ong Cti Vin Toan, Phé Hiéu trudng,.

* Uy vién Thur ky: Ba Nguyén Thi Ngoc Quy, Gi4o vién Tin hoc.
y

* Uy vién Thudong truc:
1. Ong Ta Vin Trung, Giéo vién Tin hoc.
2. Ong Trén Quéc Puong, Gido vién Tin hoc.
3. Ba Hoang Thi Ha, Nhan vién K& toan.
4. Ba Pham Thj Ngoc Ly, Nhéan vién Vin thu.
5. Ba Pham Thj Ngoc Lan, Gi4o vién TPT Déi.
* Uy vién: Céc gido vién lam cong téac chu nhiém 16p.

Piéu 2. Ban quén ly Hoc ba s6 c6 trach nhiém xay dung Quy ché quan ly Hoc
ba sd; don déc, huéng dan, kiém tra gléo vién chi nhi¢m, gido vién by mon thyc hién
nghiém tic Quy ché quan ly Hoc ba s8 theo quy dinh,

Nhiém vy cta tirng thanh vién Ban quéan ly Hoc ba s§ do Trudng ban phan cong.



Diéu 3. Phan céng 6ng Cu Vin Toan, Phé Hiéu truéng, Phé Trudng Ban quan
ly Hoc ba s6 1am dau méi cong tac Hoc ba sé ciia Nha trudng.

Diu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
116/QD-THCS ngay 12/12/2025 ctia Hiéu truéng Trudng Trung hoc co S(JAMmh Tan
vé viéc thanh 18p Ban Quan ly Hoc ba sb Trudong Trung hoc co s& Minh Tén, tir nam
hoc 2025-2026.

Diéu 5. Cac dng (ba) Phé Hiéu trudng, TS truong T6 Chuyén mén va céc c4
nhan ¢6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: )
- Nhu Diéu 3 (@ thuec hién);
- Luu: VT.

Vii Thi Ha



CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phic

Bach Dang, ngay 12 thang 3 nim 2026

PHAN CONG NHIEM VU
Thanh vién Ban Quan ly Hoc ba s6 tir nim hoc 2025-2026
(Kém theo Quyét dinh s 27/QP-THCS ngay 12/3/2026
cua Hi¢u truong Truong Trung hoc co s¢ Minh Tdn)

1. Ba Vu Thi Ha - Trudng ban

- Phu tréch chung;

- Ky duyét hoc ba khéi 6, 9;

2. f)ng Cu Vin Toan - Phé Trudng ban

- Bugc Higu trudng giao nhiém vu admin CSDL nganh ctia Nha trudng;
- Lam déu méi cdng tac Hoc ba s6 cia Nha trudng;

- Thuc hién nhiém vy tao 1ap Hoc ba sb ciia Nha truong;

- Thuc hién nhiém vu kiém tra tién d6 cap nhat thong tin trén CSDL nganh va tién d6
ky sb trén menu hoc ba sb;

- Ky duyét hoc ba khéi 7, 8;

- Théng ké, bao céo theo yéu ciu ciia cac cip quan ly;

- Thyc hién c4c nhiém vu khéc theo phén cong ctia Truéng ban.

3. Ba Nguyén Thi Ngoc Quy - Uy vién Thw ky

- Thuc hién nhiém vu théng ké dit liéu theo yéu cdu ciia Trudng ban;

- Thyc hién viéc tao 1ap hoc ba s6 (khi duge Phé Hidu trudng uy quyén);

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo phan cong ctia Trudng ban.

- Thyc hién nhiém vu dén déc tién do c4p nhét théng tin trén CSDL nganh va tién d6
ky s trén menu hoc ba sb.

4. Ong Ta Vin Trung, Uy vién

- Thyc hién hd trg ky thuat;

- Thyc hién c4c nhiém vy khéc theo phan coéng ctia Trudng ban.

5. Ong Tran Qudc Pwong, Uy vién

- Thyc hién hd tro k¥ thuat;

- Thyc hién céc nhiém vy khéc theo phén cong ctia Trudng ban.

6. Ba Pham Thi Ngoc Lan, Uy vién

- Thyc hién kiém tra tinh chinh x4c vé& chuyén cin céc 16p;

- Thyc hién c4c nhiém vy khac theo phan cong cua Trudng ban,



7. Ba Hoang Thij Ha - Uy vién

- Thuc hién viéc quan ly hop ddng chit ky sb véi bén cung cap dich vu;
- Tham muu Hiéu trudng viéc gia han chit ky sb;

- Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo phéan cong cua Trudng ban.

8. Ba Pham Thi Ngoc Ly - Uy vién

- Luu céc hd so theo quy dinh;

- Ky phét hanh hoc ba s8;

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo phén cong ctia Trudng ban.

9. Cac gido vién chi nhiém - Uy vién

- Thyc hién nhiém vu dén dc gido vién b mon ky s hoc ba 16p chti nhiém;
- Ky sb noi dung chu nhiém;

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo phén cdng ctia Trudng ban.




