UBND PHUONG BACH DANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HQC CO SO MINH TAN Pjc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 28/QDP-THCS Bach Déng, ngay A thdng 3 ndm 2026

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché tao lap, quan ly va sir dung Hoc ba 50
Trudng Trung hoc co s¢ Minh Tén, tir nim hoc 2025-2026

HIEU TRUGNG TRUONG TRUNG HQC CO SO MINH TAN

Can ctr Théng tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 cua Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu le truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phé
thong va trudng phé thong cé nhiéu cap hoc;

Can cir Quyét dinh sé 3016/QP- -BGDDT ngay 31/10/2025 cua B truéng Bo
Gio duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé chuin héa dinh dang di liéu hoc ba s6;

Thyc hién Ké hoach so 5883/KH-SGDDT ngay 25/08/2025 cta S& Gido duc va
bao tao trién khai Hoc ba sb trong cac truong THCS, THPT va céc truong phd thong
nhiéu cp hoc tir ndm hoc 2025-2026; Ké hoach sb 638/KH- SGDDT ngay 04/02/2026
ctia S& Gido duc va Dao tao Hai Phong vé viéc trién khai hoc ba s trong céc co s&
gido duc phé thong va gido duc thudng xuyén trén dia ban thanh phd Hai Phong; Ké
hoach s6 12/KH-THCS ngay 12/3/2026 cta Trudng Trung hoc co s& Minh Tén veé viéc
td chirc tao lap, quan ly va sir dung Hoc ba s6 ndm hoc 2025-2026;

Xét @& nghi ciia Phé Hiéu trudng Nha trudng,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh Quy ché tao 1ap, quan Iy va sir dung Hoc ba s6 Truong Trung
hoc co s& Minh Tén tir nam hoc 2025-2026.
Pidu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké ngay ky va dugc b6 sung, stra ddi
khi khong con phu hop.
Piéu 3. Céac ong (ba) trong Ban quan ly Hoc ba s& va céc td chic, ca nhan ¢6
lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noinhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3 (@ thuc hi¢n);
- Luu: VT.




' ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
\SO MINH TAN Djc ldp - Ty do - Hanh phic

Bach Ding, ngay 12 thang 3 nim 2026

QUY CHE
Tao 14p, quén ly va sit dung Hoc ba s6 Trudng Trung hoc co s& Minh Tan
tir nim hoc 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 28/QD-THCS ngay 12/3/2026 ciua Hiéu trudng
Truong Trung hoc co s¢ Minh Tén)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Pham vi 4p dung: Vian ban nay quy dinh vé viéc tao lap, quan ly, sir dung Hoc ||
ba s0 d6i véi Trudng Trung hoc co sé Minh Tén tir ndm hoc 2025-2026.

2. béi tuong ap dung: Can by quan ly, gido vién, nhan vién, hoc sinh thudc
Truong Trung hoc co s& Minh Téan.

Diéu 2. Giai thich tir ngir .

Hoc ba sb 1a Hoc ba cua nguéri‘ hoc dugc tao 14p, luu trit, quan ly va sir dung trén
mdi trudong sO. Bao gom théng tin v€ ngudi hoc, qua trinh hoc tap, rén luyén theo cac
quy dinh hién hanh; Hoc ba s6 ¢6 gia tri phap ly tuong dwong Hoc ba gidy khi dugc ky
s6 hodc xac thuc dién tir va céc van ban phap luét ¢6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic quéan Iy Hoc ba s6

1. Str dung Hoc ba s6 nhim néng cao hiéu qua trong cong tac quan ly ciia nha
truong; tao thuén loi cho can b, gido vién trong viéc sir dung va theo doi qua trinh hoc
tép cua hoc sinh; bao mat va luu trir an toan di liu; thay thé hoc ba in gidy.

2. Hoc ba s phai dam bao yéu cdu an toan, chinh x4c, toan ven, c6 thé xac thuc,
truy vét trén mdi truong dién tir va in dudi dang ho so gidy theo dung quy dinh, dap
g céc yéu cau vé phuc vu cong tac kiém tra, danh gia.

Diéu 4. Nji dung, yéu cau vé Hoc ba s0; tao lip, quin ly, sir dung va chinh
sira Hoc ba s

1. Yéu ciu vé Hoc ba s6

- Pam béo luu trir ddy du, chinh x4c thong tin v& hoc sinh va két qua hoc tap,
rén luyén cta hoc sinh trong qua trinh hoc tap tai trudng.

- Pam bao nhét quén, toan ven thong tin khi hoc ba dd dugc phét hanh (khéng
thé thay d6i thong tin).
- C6 gia tri phap ly khi sir dung hoc ba va khi thye hién cac thu tuc hanh chinh
lién quan, sir dung dén hoc ba.
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- T chire, c4 nhan duoc cép quyén cé thé truy clp dé xem, doc v st dung thong
tin trén hoc ba trén cong tra ciru Hoc ba s6 truc tuyén.

- Bao dam an toan thong tin c4 nhin theo quy dinh ctia phap luét.
- Pugc luu trit an toan theo quy dinh.

T DPam bao thuan tién cho viéc sir dung, quan ly, tra ciru, xac thuc hoc ba truc
tuyén.

- Cho phép xuit ra ban mém ctia Hoc ba 56, ¢6 the in dugc trén glay theo mau
hoc ba quy dinh cia B GDDT, dé sir dung trong mét sb trudmg hop cu thé (néu can).

- Dit 1iéu Hoc ba so phai thuc hién dinh dang chuén theo quy dinh cia B GDDT,
bao d¢am kha ning két ndi, lién thong véi Co s¢ dit liéu Hoc ba s0 do B9 GDDT quén
ly theo quy dinh tai Quyét dinh s6 3016/QD-BGDDT; thuc hién két ndi, chia sé dit liéu
Hoc ba s0 véi g dung VNelD.

- Hoc ba sb bao dam luu trir day du, chinh xéc, x4c thyc, toan ven va bao dam
an toan, an ninh dit li¢u; duoc ky s0, xac thyc dién tir cac didu kién d& Hoc ba s6 c6
gid tri phap ly tuong duorng Hoc ba glay, ddng thoi khéng phat sinh chi phi déi véi
ngudi hoc va gia dinh ngudi hoc khi trién khai Hoc ba so.

2. Ciu tric, ndi dung ciia Hoc ba s0

- Hoc ba sé 1a Hoc ba ctia ngudi hoc dugc tao 14ap, luu trit, quan ly va sir dung
trén moéi truomg sé. Bao gém thong tin vé ngudi hoc, qua trinh hoc tép, rén luyén theo
céc quy dinh hién hanh; Hoc ba so ¢ gia tri phép ly tuong duong Hoc ba gidy khi dugc
ky s6 ho#ic x4c thuc dién tir va cac vin ban phap luét c6 lién quan.

3. Tao lap Hoc ba sb

- Hoc ba so duoc tao 14p tir co s& dit ligu (CSDL) cta phan mem quan ly truong
hoc, dam bao cau triic goi tin theo hudng dan ciia B6 GDDT, c6 ky s6 clia higu trudng
nha trudmg dé xac thuc giao dich dién tir va s&n sang két ndi bao cdo dit lidu hoc ba vé
CSDL nganh gido duc ctiia B6 GDDT phuc vu quan ly va khai thac sir dung rdng rai.

- Nha trudmg thuc hién béo cao Hoc ba s6 (chét dir liéu hoc ba) cua tt ca hoc
sinh d4 dugc xac nhén hoan thanh chuong trinh 16p hoc vé CSDL hoc ba do S¢ GDDT
quan ly theo yéu ciu ciia S& GD&DT.

- Pbi véi nhitg hoc sinh 16p 6 dén 16p 9 chua dugc x4c nhan hoan thanh chuong
trinh 16p hoc tai thoi didm 30/6 va cén dugc danh gia bd sung dé xét hoan thanh chuong
trinh 16p hoc, s& dugc bdo cdo Hoc ba s6 (chdt dit ligu hoc ba) vé CSDL hoc ba cia S&
GDDT trudc ngay 15/8 hing nim.

- Truéce ngay 30 thang 6 hang ndm, nha trudng c6 trach nhi¢m khéi tao hoc ba
s6 va nop dir ligu vé CSDL hoc ba cia S& GD&DT. Sau ngay 30/6, cac Hoc ba s0 phat
hién c6 sai s6t, can thu héi s& ap dung theo luong thu hdi Hoc ba sb tir trudng 1én So
GD&DT.

- C4c Hoc ba so c6 hiéu h,rc sur dung (khi d6 khéng thé stra, thay ddi dugc nodi
dung ctia Hoc ba so) k& tir thoi diém chot dir lidu hoc ba.



- CSDL hoc ba do S& GDDT quan ly 1a CSDL géc v& quan Iy hoc ba. CSDL vé
hoc ba cho phép tlep nhén hoc ba tir cdc CSGD, cho phép CSGD thu hdi hogc b4o co
thay thé Hoc ba s6 trong thoi han (chua chét dir liéu hoc ba).

- Trude ngdy 10/7 hing ndm (d6i véi hoc sinh da duge x4c nhén hoan thanh
chuong trinh 16p hoc) va trude ngdy 25/8 (dbi voi hoc sinh chua duqc xac nhan hoan
thanh chuong trinh 16p hoc), nha trudng hoan tat viéc diéu chinh (néu cb) va bao céo
vé S& GDDT.

4. Quan ly Hoc ba sb

- Viéc tao 1ap, hoan thanh dit liéu hoc ba sb: do admin Nha truong truc tiép tao
18p, gido vién chil nhiém chiu trach nhiém hoan thanh dit liéu thuc hién theo quy dinh
cua Bo GDDT.

- Nha trudng chiu trdch nhiém thyc hién tao 14p, phét hanh va quan ly Hoc ba s&
ddi véi timg hoc sinh hoc tép tai truong. Khi hoc sinh chuyén trudng, thyc hién chuyén
giao quyén quan ly Hoc ba s§ ¢am bao thi tuc chuyén trudng theo quy dinh.

5. Str dung Hoc ba sb

a. Su dung ban gidy cua Hoc ba sb Hoc ba s6 c6 thé dugc chuyén dbi sang ban
gidy, €0 ndi dung va thé thic in nhuy miu hoc ba do B4 GDPT quy dinh.
Khi cén, noi sir dung hoc ba c6 thé tra ctru (theo ma tra ciru duoc cung cép) trén Cong

tra ctru hoc ba @€ xéc thuc ndi dung thong tin ctia hoc ba trén gidy. o\?‘,
b. Sir dung Hoc ba s6 trén méi trudng sb BNG
¢
- Trén moéi trudng sb, khi ¢6 yéu céu vé& hoc ba, ngudi dung c6 thé diing ban “r\?\cﬂ
A

mém hoc ba (xuét ra khi tra ctru trén Cbng tra ciru hoc ba) dé six dung.

]¥/

- Khi can, noi sir dung c6 thé tra ctru (theo ma tra ciru duge cung cap) trén Céng >~ <=
tra ciru hoc ba (ho#c img dung VnelD khi dugc tich hgp) dé xac thuc ndi dung thong
tin cua hoc ba.

- Cac thu tuc hanh chinh va dich vu trong ndi by nganh gido duc thuc hién két
ndi va chia sé ndi dung hoc ba trén méi trudng sb (khéng khai béo hay nhap lai thong
tin hoc ba).

c. Tra ctru Hoc ba so

Té chirc, ca nhan c6 quyén duoc tra ciru thong tin hoc ba trén Cdng tra ctru hoc
ba cua B4 GDDT theo quy dinh cua phap luét. Viéc tra ciru phéai ¢dm bao bién phap
bao mat, an toan thong tin ca nhan.

d. Thyc hién cac thu tuc hanh chinh

Céc phin mém, tng dung, c4c dich vy cdng tryc tuyén trong nganh Gido duc
phai bao dam céc chirc néng thyuc hién cdc thu tyc hanh chinh sir dung ho#c lién quan
dén thong tin Hoc ba s trong Nha truong.

5. Chinh sira théng tin Hoc ba sb

- Hoc ba sb chi duge sira chita neu c6 sai sot trude ngay chdt thong tin hoc ba
(quy dinh tai khoan 3, Piéu 4 cta quy ché nay).



- Thdm quyén stra chita va chju trach nhiém vé thong tin hoc ba thudc vé Nha
truong noi phat hanh hoc ba (Do Hiéu trudng chi dao thyc hién).

Chuong 11
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHU'C, CA NHAN

Diéu 5. Trach nhi¢m chung ciia cic thanh vién tham gia khai théc, sir dung
Hoc ba s

1. Bao mét tai khoan truy cap hé théng phan mém, khéng nhd hoic cung cip tai
khoan c4 nhan dé ngudi khéc 1am thay cong viéc cuia minh.

2. Chi thyc hién céc thao téc, quy trinh nghiép vu dugce cho pl}ép trén phan mém.
Chiu trach nhiém toan dién vé théng tin c4 nhan cdp nhat 1én hé thong.

3. Bdo cdo kip thdi vé cac vin d& bat thudng xay ra khi truy cap vao phdn mém
Diéu 6. Trich nhi¢m cia Hi¢u truwdng

1. T4 chitc trién khai Hoc bg sb trong pham vi Nha truc‘{ng (tao 1ap, quan ly, st
theo quy dinh. Chiu trach nhiém vé quan ly, sir dung Hoc ba s6 tai Nha trudng.

_ Nang cép phdn mém quan ly truong hoc dap g cac yéu cau v& trién khai Hoc
ba s0. Ban hanh Quyét dinh thanh l4p Ban Quén tri phin mém Hoc ba s6, phén cong
nhiém vy, trach nhiém cu thé cho timg thanh vién.

2. Cung cép cho gido vién chil nhiém, cac ca nhén ¢ lién quan theo quy dinh va
quan ly tat ca céc tai khoan sir dung Hoc ba s6 trong don vi. Khi c6 thay d6i vé con
ngudi trong qud trinh thuc hién Hoc ba s6, phai kip thoi khai béo, diang ky chimg thu
s0 theo quy dinh.

3. Xay dung va ban hanh quy ché quan ly Hoc ba s& trong thim quyén va pham
vi ciia Nha trudng, trong d6 luu y dén cac van d2 sau:

a. Quy dinh trach nhiém cé nhan ctia méi can b, gido vién, nhan vién khi tham
gia tao 14p, van hanh, khai thac, sir dung.

b. Quy dinh vé bao mat, an toan thong tin va tai khoan ngudi ding theo quy dinh
hién hanh cta phép luét.

c. Quyét dinh thdi gian khéa, m& Hoc ba sé va quy dinh cac thu tuc cdp nhit,
stra chira Hoc ba so dung quy dinh.

d. Quy dinh vé trach nhiém ky s6 ctia ¢4 nhan gido vién, nhén vién, Hidu truéng,
Phé Hiéu truong doi véi Hoc ba sd.

4. T chirc tap huén, tao diéu kién thuén lgi cho gido vién, nhan vién ciia Nha
truong tham gia sir dung, khai thac phan mém Hoc ba s0 mdt céch higu qua, dung chirc
nang, nhiém vu dugc phén cong.

5. Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé cap nhit céc thong tin cia gido vién, hoc
sinh vao CSDL Hoc ba s0.

6. Xét duyét hoc Hoc ba s6 sau khi tAt ca gido vién day cdc mon hoc va gido vién
chu nhiém 16p da nhéap day du noi dung va ky s6.



7. B4o c4o Hoc ba s6 vé cong tlep nhén Hoc ba s; thye hién thu hdi, chinh sira,
chét hoc ba theo quy dinh.

8. Quyét dinh xr ly theo tham quyén, d& nghj cac chp c6 thAm quyen quyet dinh
Xur ly déi v6i cé nhan vi pham quyet dinh khen thudng theo thdm quyén, dé nghi cp
cé thdm quyén khen thudng ddi véi td chirc, ca nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién
tét quy dinh nay.

Pidu 7. Trach nhi¢ém cia Phé Hi¢u trudng

Tham muu, gitip Hiéu trudng diéu hanh céc hoat dong nhur d néu tai Piéu 6.

Dicu 8. Trach nhi¢m ciia gifo vién chii nhiém

1. Cép nhét danh sich va so yéu ly lich hoc sinh, chju tréch nhiém vé thong tin
cép nhét vao dau nam hoc hodc ngay khi c6 sy thay d6i thong tin hoc sinh. Chiu trach

nhiém dénh gia, tdng hop két qua gido duc hoc sinh trong 16p; hoan thanh hd so danh
gid hoc sinh theo quy dinh.

2. Ghi nhan xét, két qua tdng hop danh gia gido duc va céc thanh tich cua hoc
sinh dugc khen thudng trong nam hoc vao Hoc ba sé theo quy dinh.

3. Phéi hop chat ché véi gido vién day mén hoc de cap nhat ddy du céc thong tin
trong Hoc ba s theo tién d6; chju trach nhiém va ky sb theo quy dinh.

4. Thyuc hién céc ngi dung khac theo quy ché va phéan céng ctiia Hiéu trudng.

Piéu 9. Trach nhi¢m ciia gido vién day mén hoc ‘:
1. Phdi hop chit ché véi gido vién chi nhiém, chiu trich nhiém v& ndi dung vast iﬁ
viéc nhip két qua danh g1a qua trinh hoc tép, rén luyén ctia hoc sinh d6i véi mén hoc &

hoat dong gido duc dugc giao nhiém vu ddm bao ding thoi gian va theo quy dinh. )“‘0

2. Bao cao dé xuit v6i Ban Quan tri vé van d& sy c6 15i cép nhat hé théng phan
mém hoic cac van dé khé khan, vuéng méc khéc lién quan.

3. Thyc hién cac ndi dung khéc theo quy ché va phan cong ciia Hidu trudng.
Piéu 10. Trach nhiém cia can bd quén tri H¢ thong phin mém Hoc ba s6

1. Tham muu cho Hiéu trudng dé dam bao cac didu kién vat chét, trang thiét b
phuc vu cho hoat déng ctia phan mém quan ly trudng hoc.

2. Quan ly va bao mét dir liéu, thuc hién khéa/mé phén mem Hoc ba sé theo yéu
ciu cia Hiéu truong. Thyc hién khéa, mé hé thong theo yéu ciu cia hiéu truéng va
theo quy ché quan 1y Hoc ba s6 cua don vi.

3.Pé nghi nha cung cép phin mém hogc tham muu cho higu truéng béo cdo cép
c6 thdm quyén cép nht kip thdi cac ndi dung thay ddi theo quy dinh.

4. Huéng din, hd trg c4c thanh vién sir dung phdn mém quan ly truong hoc.

5. Phan quyén cho céc c4 nhén, nhém, td, bd phén sir dung Hoc ba sé; Cép nhat
dit liéu ban du vao d4u mdi nim hoc hoic khi c6 sy thay ddi theo sy phan cong cua
Hiéu trudng.

6. Khai b4o théng tin chimg thu s ciia don vj trén phan mém quén ly Hoc ba sé.
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Chuong II1
TO CHUC THUY'C HIEN
Dicu 11. Kiém tra va giam sat

1. Céc khau trong qua trinh thyc hién quan ly va sir dung Hoc ba s déu chiu su

thanh tra, kiém tra, gidm sat cua B GDDT, S& GDDT va céc co quan c6 thim quyén
khac.

2. Lanh dao nha truorng thudmg xuyen td chirc klem tra dir liéu cling nhu viéc
cap nhét cac ndi dung cuia cdn bg, gido vién trén phan mém.

3. Thanh tra, kiém tra tryc tiép trén phan mém Hoc ba s6 khi c6 yéu ciu cua
doan thanh tra, kiém tra cép trén.

Diéu 12. Khen thwéng, ky luit

Hiéu trudng quyet dinh xir ly theo thdm quyén, de nghi céc cép c6 thim quyen
quyet dinh xur Iy d6i véi td chirc, c4 nhan vi pham; quyet dinh khen thudng theo thdm

quyén, dé nghi cac cép cb tham quyén khen thuéng d6i véi td chirc, c4 nhan c6 thanh
tich trong viéc thuc hién tbt quy dinh nay.

Piéu 13. Pidu khoan thi hanh

1. Quy ché nay ap dung cho viéc tao 14p, quan ly, sir dung Hoc ba s§ tai Truong
Trung hoc co s& Minh T4n ké tir nim hoc 2025-2026.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu céc vin ban can ctr duge dan chiéu dé 4 ap dung
cho Quy ché nay duoc stra ddi, bd sung hodc thay thé bang van ban méi thi s€ ap dung
theo céc van ban méi d6. Quy che nay sé dugc diéu chinh b sung trong qua trinh trién
khai thuc hién néu phat sinh vn d& méi hoic khéng con phu hep./.




