UBND XA TAN MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC POAN LAP Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:12 /KH-THPL Tan Minh, ngay 30 thdang 01 nam 2026
KE HOACH

Thuec hién cai cach hanh chinh nim 2026 trwong Tiéu hoc Poan Lap

Thyc hign Ké hoach s6 41/KH-UBND ngay 30/01/2026 cua Uy ban nhan dan
xa Tan Minh vé viéc tuyén truyén cai cach hanh chinh nha nuéc nam 2026;

~ Can ctr nhiém vy nam hoc 2025-2026, truong Tiéu hoc Poan Lap xay dung
Ké hoach thuc hién cbng tac cai cach hanh chinh nam 2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tap trung ch( trong, quan tdm cong tac tuyén truyén, phd bién vé cai cach
hanh chinh, coi day 1a nhiém vu trong tam, khau dot pha trong cong tac lanh dao, chi
dao, dicu hanh cua céc cap, cac nganh, gép phan hoan thanh thang lgi chi dé nam
2026.

- Tang cuong ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cai cach hanh
chinh nha nugc Chinh quyén dién tw chinh quyen so cai cach thu tuc hanh chinh sap
xep to chuc b may tinh gon hiéu qua va nang cao chat luong doi ngii vién chirc.

- Tiép tuc sap xép kién toan té chirc bo may tai don vi dua cai cach hanh chinh
la nhiém vu thuong xuyén giai phap quan trong trong chuwong trinh lam viéc nam
2026 cua don vi 1am co sé chi dao diéu hanh gép phan hoan thanh cic chuong trinh
ké hoach nam 2026.

- Gitr vitng ky cuong ky lut hanh chinh thyc hién tot dao diic cdng vy va van
hoa cong s¢ tang cuong y thac trach nhiém tinh than phuc vu huéng tgi nén hanh
chinh kiéu mau.

- Tang cudng nang cao nhan thic, trach nhiém thuc hién Ké hoach CCHC
hang nam doi véi can b, cdng chic, vién chic trong qué trinh thyc thi cong vu,
nhiém vu; nang cao nhan thiac vé cong tic CCHC nha nudc, cai cach thu tuc hanh
chinh g6p phan tham gia giam sat qua trinh thyc thi cong vu cua can bo, cong chuc,
vién chic vé thuc hién CCHC.

- Nang cao hiéu qua tuyén truyén CCHC trén trang thong tin dién tir cua
Nganh, két hop véi viéc dua tuyén truyén CCHC vao hoat dong thudng xuyén cua
don vi thdng qua cé&c cudc hop hoi dong hang thang.

- Pay manh cdng tac truyén théng, phat hién, phan anh chinh xac, kip thoi
nhitng mat tich cuc hoac chua hiéu qua cua don vi va ca nhan trong viéc thuc hién
nhiém vy CCHC. Tang cuong tuyén truyén trén mang xa hoi, théng qua Zalo,



Facebook,Youtube dé hiéu qua truyén théng lan téa manh mé trong cong dong xa
hoi

- Thyc hién tét cac nguyén tac kiém soét thu tuc hanh chinh, gép phan phong,
chong tham nhiing, 1ang phi.

- Nang cao trach nhiém cua can b9, giao vién va nhan vién tham gia tig‘:p nhan,
giai quyét thu tuc hanh chinh; dam bao tinh minh bach, khach quan, céng bang, lién
théng, kip thoi va chinh xac.

2. Yéu cau

- Nang cao chi sb cai cach hanh chinh hai 1ong cua phy huynh déi véi nha
truong. Pap tng yéu cau phuc vuy, han ché ton tai yéu kém trong cong tac cai cach
hanh chinh tao sy théng nhét trong nhan thirc va hanh déng cua bd may nha nuéc
can bo cdng chixc va nhan dan vé day manh cai cach hanh chinh.

- Cén bo gido vién nhan vién chap hanh nghiém ky luat ky cuong dao duc
cdng vu y thic trach nhiém tinh than phuc vu trong viéc trién khai cong tac cai cach
hanh chinh nam 2026 trén dia ban huyén.

- Hiéu truong chiu trach nhiém vé trién khai té chic thuc hién cac nhiém vy
cai cach hanh chinh, chi tiéu nhiém vu trong ké hoach cai cach hanh chinh nim 2026
gan véi phat trién chat lugng gido duc caa nha truong. CCHC 1a nhiém vu trong tam
can tap trung trién khai, t6 chirc thuc hién; la giai phap quan trong dé d6i méi cong
tac quan ly, chi dao, diéu hanh gép phan hoan thanh nhiém vu phét trién gido duc
cua don vi.

- Tiép tuc day manh ng dung cdng nghé thdng tin va chuyén doi s gan vsi
doi m&i phuong phap day hoc quan ly hi¢u qua chat luong giao duc dap wng muc
tiéu chuong trinh gido duc pho théng 2018.

- CBGV, NV chu dong nghién ctu sang tao ap dung nhing giai phap mai dé
cai cach hanh chinh 1a khau dét phéa trong cong tac quan ly chi dao diéu hanh cua
don vi nha truong.

- Két hop cbng tac tuyén truyén vé CCHC I6ng ghép véi viéc pho bién, tuyén
truyén, gido duc vé cac chu truong, chinh sach cia Bang va phap luat ciia Nha nudc.

- Pay manh @ng dung cdng nghé thdng tin trong cong tac kiém soat thu tuc
hanh chinh.

- Phan cong cong viéc hop ly, phu hop véi chuc nang, nhiém vu cua tung
ngudi; xac dinh cu the, rd rang trach nhiém, thoi han thuc hién, két qua thuc hién.

- Ban hanh céc ké hoach va vin ban dé té chac thuc hién nghiém tic sy lanh
dao, chi dao, diéu hanh cua cip trén. Ké hoach thuc hién céc noi dung CCHC phai
cu thé, rd rang, phd hop, gan véi chic ning, nhiém vu va dic diém cua moi nguoi;
phan cong rd trach nhiém cuaa tieng bo phan.

- T6 chuc tuy@n truyén, trién khai thuc hién va kiém tra giam sat d6i véi cong
tac CCHC phai dat duoc muc tiéu nang cao tu duy, y thic, trach nhiém, doi méi 18
15i, tac phong lam viéc cua doi ngit CB, gido vién va nhan vién trong giai quyét cong
viéc ¢ lién quan dén t6 chic, ca nhan va phu huynh hoc sinh.



- Gan két nhiém vy, chat lugng thuc hién CCHC cta nha truong véi vai tro,
trach nhiém cia nguoi ding dau, vaoi cong tac thi dua, khen thuong va danh gia,
phan loai ca nhan hang nam.

Il. CHI TIEU CHU YEU

1. Hoan thanh 100% nhiém vu dugc So Gido duc &DPao tao, Uy ban nhan dan
xa Tan Minh giao dam bao tién do chat luong.

2. Hoan thanh d¢am bao tién do chat lugng 100%, nhiém vu trong ké hoach cai
cach hanh chinh cta nha truong.

3. 100% ho so thu tuc hanh chinh khi tiép nhan giai quyét tai nha trudng duoc
xtr ly trén hé thong théng tin giai quyet tha tuc hanh chinh.

4. 100% cén bd giao vién nhan vién dugc nghe tuyén truyén pho bién gido duc
Vvé c4c chu truong chinh sach ctia Pang phap luat cia nha nudc vé cai cach hanh
chinh.

5. 100% giao vién tng dung céng nghé théng tin trong giang day tng dung
chuyén doi sé cong nghé Al, quan 1y hd so dién ti.

6. Trién khai thuc hién va kiém tra giam sat ddi véi cdng tac cai cach hanh
chinh gin véi nang cao tu duy y thirc trach nhiém véi cong viéc doi maéi nén ndi tac
phong lam viéc ctua doi ngili gido vién nhan vién trong thyuc hién nhiém vu giang day,
cac cong viéc ¢o lién quan dén t6 chac ca nhan va phu huynh hoc sinh.

111. NOI DUNG HINH THUC
1. Tuyén truyén cai cach hanh chinh

- Tuyén truyen, pho bién nhimg quan diém, chu trvong ctia Dang, chinh sach
phap luat cia Nha nudc vé cai cach hanh chinh.,

- Pay manh céng tac thong tin, tuyén truyén, nang cao nhan thic cho cén b,
cong chac, vién chue, nguoi lao dong vé cai cach hanh chinh, trong d6
tap trung vao cac nodi dung: chuyén doi sé, xay dung chinh quyén sé; nhitng md hinh
méi, cach 1am sang tao, hiéu qua; cac tim guong can bo, cdng chuc, vién chuc co
trach nhiém, tan tuy phuc vu Nhan dan; xay dung cac kénh thong tin dé tlep nhan
cac y kién phan anh, gop y cta nguoi dan, to chie dbi voi cong tac cai cach hanh
chinh. Tham gia cac héi thi/cudc thi vé cac ndi dung cai cach hanh chinh do thanh
phd phat dong

- Tuyén truyén Ké hoach cua Uy ban nhan dan x& vé thyc hién Chuong trinh
cai cach hanh chinh.

- Tuyén truyén vé két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nim
2025 va tinh hinh thyc hién cdng tac cai cach hanh chinh nam 2026; chd trong
Ccac giai phap dé nang cao cac Chi s6 CCHC (PAR INDEX), hiéu qua quan tri
va hanh chinh céng (PAPI); su hai 16ng cia ngudi dan, to chac dbi véi su phuc
vu Cua co quan hanh chinh nha nuéc (SIPAS).

- Tuyén truyén vé h¢ thong thong tin tiép nhan, tra 1oi phan anh, kién nghi
cua PHHS tai cac cap chinh quyén cuaa thanh pho.



- Tuyén truyén vai tro, trach nhiém lanh dao cua cap iy, ngudi dimg dau co
quan hanh chinh, nguoi ding dau t6 chuac chinh tri - x& hoi di véi nhiém vu trién
khai cong tac CCHC, lay loi ich va sy hai 1ong caa PHHS 1am thudc do cho hiéu qua
cong tac CCHC.

2. Cai cach tha tuc hanh chinh

- K1p thoi cong khai danh muc, ndi dung thu tuc hanh chinh dam bao day du,
chinh xac theo tham quyén giai quyét tai Cong thong tin dién tur cua truong thudc
tham quyén giai quyét.

- Hoan thanh 100% nhiém vu duoc S6 GDDT va UBND huyén giao vé cong
tac kiém soat thu tuc hanh chinh dam bao tién d9, chat luong.

- Quan triét, chi dao viéc trién khai thuc hién nghiém tac, day du cac van ban
vé kiém soat, cai cach thu tuc hanh chinh.

- Nang cao ty I& hd so this tyc hanh chinh dwgc xu Iy tryc tuyén toan trinh va
1 phan thudc linh vuc quan ly.

- Pay manh cdng tac tuyén truyén vé kiém soat, cai cach tha tuc hanh chinh,
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh trén moéi truong dién tir; vai tro, muc tiéu caa céng
tac kiém soat, cai cach tha tuc hanh chinh.

- Tich cyc tuyén truyén, phd bién nhiing sang kién, mé hinh hay, mang lai
hiéu qua trong cong tac kiém soét tha tuc hanh chinh va thyc hién co ché mét cua,
mot cira lién théng; phé phan nhiing biéu hién tiéu cuc trong viéc trién khai thyc
hién nhiém vu.

- Thudng Xuyén ra soat, cap nhat cac van ban quy pham phap luat cua cap co
tham quyén quy dinh vé tha tuc hanh chinh, Quyét dinh céng b thu tuc hanh chinh
cua bd, nganh, Trung uong, tinh thudc pham vi, chirc ning quan 1y dé phdi hop véi
Vin phong HDND va UBND trién khai kip thoi cac thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.

- Tang cudng tng dung cdng nghé thdng tin, truyén théng trong cong tac
tuyén truyén vé cai cach hanh chinh, phat huy va khai thac c6 hiéu qua cac tién tich
ctia mang x& hoi ¢ nhiéu ngudi dung (nhw Zalo, Facebook, Youtube...) trong Viéc
tuyén truyén vé cac noi dung cai cach hanh chinh.

- Thyc hiégn cong khai TTHC tai nha truong va to chac tiép
nhan y kién dong gop phu huynh vé TTHC.

- Tham gia cac 16p tap huan, boi dudng, quén triét noi dung, ké hoach thuc
hién nhiém vu cai cach hanh chinh nha nude cho dgi ngil can bg, giao vién va nhan
vién; 1ong ghep ndi dung cai cach hanh chinh trong cac hoi nghi tuyén truyen, pho
bien, giao duc phéap luat.

3. Cai céach té chirc by may

Cong khai, trién khai kip thoi cac van ban chi dao cua cap trén vé thuc hién
cac nhiém vu nam 2026.

a. Chi tiéu:



'Nang cao nang lyc hiéu qua hoat dong cua nha truong, phan dau tap thé danh
gia xép loai hoat,déng CCHC ¢ muc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én. Mac @6 hai
long caa PHHS t6i thiéu 98%.

- 100% thuc hién cac nhiém vu dugc giao trudc va ding han.
b. Nhiém vu:

Thuc hién dang cac chtrc ning nhiém vu quyén han cua don vi. Phan céng
nhiém vu ca nhan rd rang, khéng chong chéo, bo sét nhiém vu. Phat huy vai tro phoi
hop gitta cac bo phan hoan thanh tot nhiém vu chinh tri cta nha truong.

Tham muu uy ban nhan dan xa thuc hién cac noi dung quan 1y nha nudc.
Tham muu quy hoach mang luéi cac don vi su nghiép cong Iap theo nganh linh vyc
huéng tinh gon hiéu qua. Tang cuong chi dao diéu hanh xu ly cdng viéc cua don vi
trén méi treong sé hudng toi muc tiéu “lam viéc khong gidy to, hoi hop khéng tap
trung” thuc hién thuong xuyén viéc danh gia mac d6 hai long d6i vai viéc giang day
cham soc gidao duc hoc sinh d6i vai phu huynh.

4. Cai cach ché do cong vu

4.1. Chi tiéu: xay dung duoc doi ngli can b vién chirc ¢6 co cau hop 1y dap
ung tiéu chuan chirc danh vi tri viéc lam va khung nang lyc theo quy dinh.

4.2. Nhiém vu: tap trung nang cao y thuc trach nhiém chat luong thuc hién
giang day caa can bo gido vién nhan vién gan vai siét chat ky luat ky cuong hanh
chinh.

4.3. Thuong xuyén du gio tham 16p kiém tra viéc thuc hién giang day cua
gido vién, nhan vién, quy ché 1am viéc pht hop véi hoat dong ciia nha trudng. Tham
muu danh gia quy hoach luan chuyén bo nhiém dé ting cuong kién toan doi ngii can
bo vién chuac thuc hién liém chinh c6 pham chat dao duc chinh tri nang luc chuyén
mon nghiép vu.

_ 4AThyc hign ké~hoach dao tao bdi dudng can bo vién chic phi hop véi yéu
cau va tinh hinh thyc tién caa huyén.

4.5. Phat dong phong trao thi dua thyc hién van hoa cong vu dén toan thé can
bd vién chirc nguoi lao dong. Kip thoi bi€u dwong khen thuong nhiing tap theé co
thanh tich tot va nhiing ca nhén guong mau. Xu ly nghiém ca nhan vi pham quy dinh
va thuc hién chua tot van hoa cong vu.

5. Cai céch tai chinh cbng

a. Chi tiéu:

Tang cuong Ky luat ky cuong trong quan ly ngén sach, xac dinh ro trach
nhiém cua hiéu truong, ké toan. Bam bao 100% cac kien nghi sau thanh tra kiém tra
cac ndi dung duoc giai quyéet dang quy dinh.

b. Nhiém vu

Néng cao hiéu qua thyc hién ché do ty chu ty chiu trach nhiém vé sur dung
bién ché va ngan sach doi véi don vi su nghiép nha nudc.



Siét chat ky luat ky cuong tai chinh tang cuong minh bach trong cong tac
quan ly stir dung ngan sach phong chong tham nhiing thuc hanh tiét kiém chong lang
phi. Bam bao kinh phi thyc hién giai phap cai cach hanh chinh va trang bi co s¢ vat
chat thiét bi.

6. Xay dwng va phét trién chinh quyén dién ti, chinh quyén s6

Tang cuong (g dung cong ngh¢ thong tin chuyen d6i s6 va ting dung cac tién
bo cong ngh¢ dé xay dung va phét trién chinh quyen dién ta, chinh quyén sé gop

phan ddi moi phuong thic l1am viée nang cao ning suat hiéu qua hoat dong cua don
vi dap trng yéu cau phat trién gido duc.

Nang cao chat lugng cung cip dich vu gido duc cho phu huynh va nhan dan.
100% vin ban hd so cong vi€c trao ddi giita cac co quan don vi dudi dang dién tir
trén hé thong quan 1y van ban va diéu hanh.

a. Chi tiéu:

100% thdng tin hanh chinh thuc hién dung quy trinh quan 1y chat luong theo
ISO dién tir.

100% vién chirc thuc hién phan mém dung chung dé xir Iy cong viéc.

109% v’ién chuac thuc hién su dung thuong xuyén tai khoan thu dién tir cong
vu trén tong so tai khoan da duoc cap.

b. Nhiém vu:

Thyc hién cac giai phap ung dung cong ngh¢ thong tin. Dong bo théng nhat
theo cau tric chinh quyén dién tir va chuong trinh chuyén doi s6 cua x4, thanh phd.

T chuc trién khai c6 hiéu qua ké hoach tng dung c6ng nghé théng tin trong
quan ly va giang day nam 2026 tien tai 2030.

Tiép tuc ting cuong gui nhan van ban dién tir xu ly cdng viéc trén mai truong
mang trong hoat dong cua don vi. Triénrkhai‘ ung dung hoac truc tuyen day hoc truc
tuyen. Bay manh cai cach hanh chinh gan lién véi tng dung cong ngh¢ thong tin va
ap dung hé thong quan ly chat lugng theo tiéu chuan ISO 9001: 2015. Thuong xuyén
ra soat cac tha tuc hanh chinh dé tang cuong tiép nhan théng tin truc tuyén véi phu
huynh hoc sinh.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam hiéu

- Xay dung ké hoach, ban hanh cdc van ban va ra cac quyét dinh vé CCHC
cua don vi. Phan cdng nhiém vu vé cong tac CCHC cho CBGV, NV.

- Tryc tiép chi dao va trién khai véi cac bo phan vé nhiing ni dung cu thé
cua ké hoach cong tdc CCHC.

- Chiu trach nhiém va bao cao dinh ki, d6t xuét véi cap trén vé CCHC trong
nha truong.

- T6 chirc tuyén truyén cho CBGV, NV, hoc sinh, phu huynh va nhan dén hicu
ding vé CCHC.



- Kiém tra, danh gia, khen thuéng va ki luat tap thé, ca nhan trong viéc to
chac thuc hién CCHC.

- Tiép nhan, giai quyét va xi i cac ¥ kién dé xuat, kién nghi cia CBGV, NV,
hoc sinh, phu huynh va nhan dan vée CCHC.

2. Can b gido vién nhéan vién
- Phéi hop trién khai thuc hién Ké hoach CCHC niam 2026

- Thudng Xuyén ra soat cac TTHC cua nganh lién quan dén linh vyc phu trach
tham muu vé1 Lanh dao.

- Chi tri tham muu céc giai phap trién khai va béo céo két qua thuc hién cac
nhiém vu vé thanh tra, kiém tra chuyén nganh, hanh chinh, tiép céng dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cao; PCTN, lang phi ctia co quan theo nam.

- Chu tri tham muu, thuc hién cong tac tiép xuc - dbi thoai véi doi ngii CB,
GV, NV, ngudi lao dong, hoc sinh va nhan dan trén dia ban tinh theo chuong trinh,
ké hoach cdng t&c cta co quan.

3. To Vin phong

- Tham muu gitp Lanh dao nha truong to chac thuc hién ndi dung cai
CCHC; theo doi, hudng dan, don doc, kiém tra, danh gia phan loai ket qua thuc hién
nhiém vu CCHC tai co quan, don vi.

- Chu tri trién khai thuc hién nhiém vy kiém soat TTHC va viéc tiép nhan
phan &nh, kién nghi cua to chuc, hoc sinh, phu huynh va nhan dan.Tang cuong cong
tac thong tin, tuyén truyén CCHC.

- Viéc két ndi, lién thdng cac phan mém quan 1y van ban; Viéc cai tién, nang
cap trang thong tin dién tir cua don vi; thuc hién cong tac thong tin, tuyén truyéen vé
CCHC trén Trang thong dién tir cua don vi...

- Tham muu voi Ttlﬁ truong don vi viéc can d6i, bd tr[ kinh phi thuc hién
nhiém vu CCHC; hudng dan don vi quan ly, sir dung, thanh quyét toan kinh phi thuc
hién nhiém vu CCHC.

- Thuong xuyén ra soat cac TTHC cua nganh lién quan dén Iinh vuc phy
trach d¢ tham muu vai Lanh dao dé sira doi TTHC khong phu hop.

4. C4C t6 trudng

- Phéi hop xay dung, trién khai thuc hién K& hoach CCHC niam 2026. Phan
cong, tuyén truyén CB, GV trong t6 chiu trach nhiém truc tiép vé noi dung CCHC
theo ting nodi dung, linh vuc cong tac dé bo phan thuong truc vé cong tac CCHC
tién lién hé, giai quyét, trién khai thuc hién cong viéc duoc giao va nhitng céng viéc
phat sinh trong CCHC.

- Giup lanh dao nha truong Kiém tra, bdo cdo va danh gia, xép loai két qua
thuc hién CCHC ¢ t6 chuyén moén va don vi.
- Thuong xuyén ra soat cac TTHC cua nganh lién quan dén linh vuc phu trach
dé phoi hop va tham muu véi Lanh dao stra d6i TTHC khéng phu hop.



- Binh ky hang thang, 1ong ghép béo céo Hiéu Truong viéc thuc hién cac
nhiém vu duogc giao trong ké hoach.

- Phéi hop thuc hién cac bién phap khic phuc han ché, vuéng mic trong
CCHC cua co quan. Chu dong thuc hién cac nhiém vu thudc linh vuc phu trach.

Trén ddy 1a K& hoach tuyén truyén Cai cach hanh chinh va kiém soat Thu tuc
hanh chinh ndm 2026 cua truong Tiéu hoc Poan Lap, dé nghi cac bd phan lién quan
nghiém tac thuc hién.

Noi nhgn:
- UBND x4 (dé b/c);
- Phong VH-XH xi (D¢ blc);
-BGH, cac TT;
- B6 phan lién quan;
- Luu: VT.

Vii Thi Minh
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