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TRUONG TIEU HQC PONG HAI 1 DPéc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 101/QD-THPHI1 Déng Hai, ngay 08 thang 07 nim 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b cia truwong Tiéu hoc Pong Hai 1.

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PONG HAI 1

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy
dinh ché ds tr chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh doi véi cdc co quan hanh chinh Nha nuéce(dwoc sira doi, bé sung mot
s6 diéu tai Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013);

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi sur nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh so6 111/2025/ND-CP ngay 22 thing 5 nam 2025 cia
Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21
thang 6 nam 2021 ciia Chinh phii quy dinh co ché tw chi tai chinh ciia don vi su
nghiép céng ldp; Can cir cdc Thong tw hiedng dan va cdc van ban quy pham phdap
ludt hién hanh co lién quan,

Can cir vao Quyét dinh s6 155/0D-UBND ngday 30/7/2025 ciia UBND
phuong Béng Hdi vé viéc giao dw todn thu chi ngdn sdch nha nwée cho cdce don vi,
truong hoc nam 2025;

Can cir tinh hinh thuc té cia don vi.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd cta trudng
Tiéu hoc Pong Hai 1 nam 2025.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Thu trudng don vi va toan thé vién chire, nguoi lao dong cua don vi
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: THU TRUONG PON VI

- Phong Kinh té ha tang d6 thi (dé bao cao);
- KBNN khu vyc III (dé theo di thyc hién);
- Theo VT, KT (dé thuc hién).




NOQI DUNG
QUY CHE CHI TIEU NOI BQO NAM 2025
(Ban hanh theo Quyét dinh s6: 101/0D-THPHI ngay 08 thang 07 nidm 2025)
Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Co s& phap ly

1. Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy dinh
ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh dbi vdi cac co quan hanh chinh Nha nuéc;

2. Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh
stra doi, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia
Chinh pht quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi quan 1y hanh chinh ddi véi co quan nha nuéc;

3. Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ NB-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy
dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong 1ap;

4. Can ctr Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2025 cla
Chinh ph stra d6i, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21
thang 6 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh co ché ty chu tai chinh cua don vi su
nghiép cong lap;

5. Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia Bo Tai chinh hudng
dan mot sb noi dung vé co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong 1ap, xi
Iy tai san, tai chinh khi to chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

6. Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia BO Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi;

7. Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sira d6i bo sung mot sd dicu
ctia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC;

8. Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 ctia Hoi ddng nhan
dan thanh phd Hai Phong Quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi sir dung
ngan sach dia phuong.

9. Thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT/BGDDT-BNV-BTC ngay 8/3/2013
Hudng dan thyc hién tra luong day thém gio d6i véi nha gido trong cac co s& gido
duc cong 1ap;

10. Théng tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua Bo Gido duc &
Dao tao ban hanh Quy dinh ché d6 1am viéc ddi vai gido vién phé thong; Thong tu
s6 15/2017/TT-BGDDT sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua quy dinh ché do 1am viée
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d6i v6i gido vien phd thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT
ngay 21/10/2009 cua B0 trudng B Gido duc va Pao tao;

11. Nghi dinh sé 98/2023/NDP-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 cta Chinh
phu qui dinh chi tiét mot s diéu cta lut thi dua khen thudng;

12. Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thu tuéng Chinh
phu quy dinh tiéu chuin, dinh muc st dung may moc, thiét bi;

13. Quyét dinh sd 31/2020/QD-UBND ngay 18/11/2020 cta Uy ban nhén
dan thanh ph6 Hai Phong ban hanh tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét
bi chuyén dung thudc linh vuc giao duc va dao tao thanh phé Hai Phong;

14. Cong vin sb 08/HDND-CTHDND ngay 13/01/2023 cua hoi déng nhan
dan thanh phé Hai Phong vé viée tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi
chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dao tao;

15. Nghi dinh sb 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 cta chinh pha quy dinh
chi tiét va huéng dan mot sé diéu cuia Luat ngudi khuyét tat;

16. Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/06/2024 cta chinh phu quy dinh
muc luong co s va ché d6 tién thudng ddi vé6i ca bod cong chuec, vién chirc va luc
lugng vii trang;

17. Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HDPND ngay 20/7/2022 cta Hoi dong nhan
dan thanh phé Hai Phong vé muc thu nhap binh quan ting thém cho can b, cong
chtrc, vién chuc 1am viéc trong cac co quan chinh quyén, Pang, doan thé do thanh
phb quan 1y; Nghi quyét s6 01/2023/NQ-HPND ngaydf 18/4/2023 cta Hoi dong
nhan dan thanh phd Hai Phong sira ddi, bo sung mot sd diéu cua Nghi quyét sd
05/2022/NQ-HDND;

18. Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua BJ Tai chinh quy dinh
chi tiét vé viéc st dung vén nha nudc dé mua sam nham duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan nha nudc, don vi thude luc luong vii trang nhan dan, don vi su
nghi¢p cong lap, t6 chuc chinh tri, td chic chinh tri-xa hoi, to chtrc chinh tri xa
héi-nghé nghiép, t6 chac xa hoi, to6 chic xa hoi - nghé nghi¢p; Thong tu
68/2022/TT-BTC sira d6i, b6 sung Thong tu s6 58/2016/TT-BTC.

19. Thong tu s6 22/2018/TT-BGDDT ngay 28/8/2018 cua Bo Gido duc va
ddo tao vé viée Hudng dan cong tac thi dua, khen thudng nganh Giao duc;

20. Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 ctia Bo Gido duc va
Pao tao quy dinh vé tai trg cho cac co s¢ gido duc thude hé thong gido duc quoc
dan;



21. Thong tu s6 62/2020/TT-BTC ngay 22/06/2020 ctia Bo Tai chinh hudng
dan d¢ kiém soat, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén tir ngan sach Nha nudc
qua Kho bac Nha nuéc;

22. B6 Luat lao dong sd 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 ¢6 hiéu luc tir ngay
01/01/2021;

23. Luat Bao hiém xa hoi s6 41/2024/QH15 Quéc hdi nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam khoa XV, ky hop thtr 7 thong qua ngay 29 thang 6 nam 2024;

24. Nghi dinh sd 158/2025/ND-CP ngay 25/6/2025 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé didu ctia Ludt Bao hiém x3a hoi vé bao hiém xi hoi bat
budc. Nghi dinh nay c6 hi¢u lyc tir ngay 01/7/2025;

25. Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 ctia Chinh phu quy dinh
vé co ché thu, quan 1y hoc phi dbi véi co sé gido duc thude hé théng gido duc quéc
dan va chinh sach mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh
vuc gido duc, ddo tao; Nghi dinh 97/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 sira doi, bo
sung mot s diéu cua ND81/2021/ND-CP;

26. Nghi dinh s6 74/2024/ND-CP ngay 30/06/2024 ctia Chinh pha quy dinh
mure lwong tdi thiéu ving dbi voi ngudi lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong;

27. Nghi quyét sé 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 cua Hoi déng nhan
dan thanh phd quy dinh danh muc cc khoan thu va muc thu, co ché quan 1y thu
chi dbi véi cac dich vu hd tro hoat dong giao duc dao tao ddi voi co so gido duc
cong lap trén dia ban thanh phé Hai Phong; Nghi quyét 08/2023/NQ-HPND ngay
08/12/2023 cua Hoi ddng nhan dan thanh phd Hai Phong stra doi, bd sung Piéu 3
Nghi quyét 03/2022/NQ-HPND;

28. Hudng dan lién s& sé 03/HDLS-GDDT-STC ngiy 26/9/2022 ctua S&
GD&DT-Tai chinh vé thuc hién thu, co ché quan 1y thu chi dbi véi cac dich vu hd
tro hoat dong gido duc dao tao ddi véi co so gido duc cong 1ap trén dia ban thanh
phd Hai Phong;

29. Coéng van sd 1044/HDLS-SGDDT-STC ngay 19/8/2024 cua Lién So
GD&DT-Tai chinh vé viée thuc hién thu va sir dung hoc phi ddi véi co so gido duc
mam non, gido duc pho thong cong lap trén dia ban thanh phd Hai Phong tir nim
hoc 2024-2025;

30. Nghi dinh 74/2024/ND-CP ngay 30/06/2024 cua Chinh phu quy dinh
mure lwong tdi thiéu ving dbi voi ngudi lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong;

31. Luat Pau thau sé 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023¢c6 hiéu luc tir ngay
01/01/2024 ctia Qudc hdi;



32. Cac Thong tw huéng dan va cac vin ban quy pham phép luét hién hanh
co lién quan;

33. Quyét dinh s6 155/QD-UBND ngay 30/7/2025 ctia UBND phudng Pong
Hai vé viéc giao du toan thu chi ngan sach nha nudc cho cac don vi, trudong hoc
nam 2025;

Céan ctr du toan ngan sach duogc giao thuc hién chi thuong xuyén; Can ci
tinh hinh thyuc t& va cac ké hoach duogc giao cua don vi.

Diéu 2. Muc dich thuc hién

1. Tao quyén chi dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu
trudng don vi va can bg, vién churc, nguoi lao dong trong don vi hoan thanh nhiém
vu duogc giao.

2.Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu.

3. La co s& phap 1y dé Kho bac nha nudc quan 1y, kiém soat thanh toan cac
khoan chi tiéu cta don vi qua Kho bac nha nudc va dé cac co quan quan 1y cip
trén, co quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo di, kiém tra theo
quy dinh.

4. Str dung tai san ding muc dich, c¢6 hi¢u qua.

5. bam bdo cong bé“mg trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi,
thu huat va gilt nhung ngudi c6 nang luc trong don vi.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién

1. Khi thyc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém, don vi phai hoan thanh
nhiém vu dugc giao. Thuc hién quyén tu chu phai g:fm v6i1 tu chiu trach nhiém
trudc co quan quan 1y cdp trén truc tiép va trudc phap luat vé nhitng quyét dinh
ciia minh, dong thoi chiu su kiém tra giam sat cia co quan nha nudc c¢6 tham
quyén.

2. Str dung cac ngudn kinh phi dang ché d9, tiét kiém, hiéu qua muc chi cho
tung ndi dung cong viéc phu hgp véi dic thu cua co quan nhung khong vuot qua
ché d9, tiéu chuan dinh mtc chi hién hanh do co quan nha nudc co tham quyén
quy dinh, dam bao cho don vi va céc thanh vién hoan thanh nhiém vu dugc giao,
sir dung cac ngudn kinh phi chii dong, cé hiéu qua va thong nhat trong cong tac
quan 1y. Trong Quy ché chi tiéu ndi bd, wu tién ngudn tai chinh dé thyc hién cac
ché do co lién quan dén con ngudi va cac khoan chi nghiép vu chuyén mén dé dam
bao sb lugng, chét lugng hoat dong gidng day, hoc tap, nghién ctru khoa hoc cua
don vi, tao diéu kién tung budc tang thu nhap cho vién chirc, nguodi lao dong cua
don vi.



3. Cong khai, dan chu, dam bao quyén loi hop phap cia can bo, cong chirc va
nguoi lao dong trong co quan don vi.

4. Céc tiéu chuén, dinh muc thu, chi trong Quy ché chi tiéu ndi bo 1a can ctr dé
Hiéu truong diéu hanh viée st dung, quyét toan kinh phi tir ngudén ngan sach nha
nudc va cac ngudn thu sy nghiép ctia nha truong.

5. Pam bao hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao.

6. Khong ting bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao, trir trudng
hop c6 quy dinh riéng.

Diéu 4. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu noi bd ap dung thong nhat trong co quan. Pam bao phuc vu
t6t cho hoat dong ciia co quan dugc on dinh, hiéu qua, timg budc ting thém thu
nhap cho vién chuc, nguot lao dong.

2. Doi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi voi vién chitc, nguoi lao dong huong luong tir
nguén chi ngan sach nha nudc, cu thé nhu sau: can bo, gido vién, nhan vién va cac
d6i tugng hudng luong tir cac nguodn thu khac duge ky két hop dong lao dong xac
dinh thoi han, hop dong thoi vy, hop dong khoan, thué mudn....nhu: ¢ nudi, tréng
trua...

Chuong 2
NHUNG QUY PINH CU THE

Pic¢u 5. Nguon kinh phi va quy dinh ndi dung chi

1. Ngudn kinh phi.

Kinh phi dugc giao cho truong Tiéu hoc Dong Hai 1 thuc hién ché do tu chu
tir cac ngudn sau:

a. Kinh phi ngdn sach nha nwdc giao:

- Chi thuong xuyén: 16.742.032.0004, trong do:

+ Kinh phi giao tu chu: 15.436.000.000d

+ Kinh phi khong giao tu chu, khong giao khoan: 1.306.032.000d (g6m Quy
thuong theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP: 755.000.000d; Kinh phi phu cap wu dai
giang day ngudi khuyét tat): 83.000.000d; Kinh phi sira chita ddy nha 16p hoc 1
tang va cac hang muc phu tro truong TH Pong Hai 1: 467.780.000d; Kinh phi
khac phuyc thiét hai do con bio s6 3 tai truong TH Pong Hai 1: 252.000d)

b. Cac khoan thu hop phadp khdc theo quy dinh cua phap ludt.

1. Khoan thu phuc vu t6 chirc ban tru

- Tién an, chat dét: 30.000d/hs/ngay



- Tién mua sdm trang thiét bi phuc vu ban tra:

+ Khbi 1: 360.000d/hs/nam.

+ Khéi 2,3,4: 200.000d/hs/nam

+ Khéi 5: 100.000d/hs/nam

2. Khoan thu cham séc ban trua:

- HO tro ngudi ndu dn, cham n, trong trua, cong tac quan 1y: 150.0004 /hs
/thang.

- Quan ly hoc sinh ngoai gio: 10.000d/g10.

3. Day hoc 2 budi/ngay: 30.000d/thang.

4. K¥ nang song: 50.000d/thang.

5. Tiéng Anh c6 yéu t6 ngudi nudc ngoai: 150.000d/thang.

6. Nudc udng: 10.000d/thang.

7. Trong xe: 30.000d/hs/thang

Phan thu - chi cac loai quy dugc x4y dung trong ké hoach dau nam hoc.

- Pbi véi cac khoan thu dé mua sdm phuc vu truc tiép cho hoc sinh nhu:
quan 4o ddng phuc, nudc udng, k¥ nang sdng, Tiéng Anh co yéu té nudc ngoai,
trong xe... nha truong trién khai khi c¢6 nhu cau ciia hoc sinh va Phy huynh hoc
sinh (c6 don hodc danh sach dang ky).

8. Cac ngudn thu hop phéap khac: Thu tir ngudn tng ho tai trg dé mua sam
trang thiét bi phuc vu day va hoc, hd tro cac hoat dong ciia Nha truong,... dugc su
nhat tri ctia phu huynh hoc sinh trong cudc hop phu huynh dau nam hoc, tir cac cap
c6 tham quyén phé duyét va ban hanh nghi quyét.

2. No¢i dung chi

2.1 Chi thanh toan cho c4a nhan

a. Lwong va cac khoan theo lwong
- B6i voi CBVC trong bién ché: Chi lwong theo ngach bac.

- Béi véi gido vién, nhan vién hop dong trong chi tiéu bién ché: Tién luong khong
thap hon mirc lwong tdi thiéu ving.
+ Pugc huong céac loai phu cap:

- Phu ccfp chirc vyu: Muc phu cép chitc vu lanh dao d6i véi truong Tiéu hoc

hang I dugc quy dinh nhu sau:

- Hiéu truong: 0,5

- Pho Hiéu truéng: 0,4

- Tb trudng chuyén mén: 0,2

- T6 phé chuyén mén: 0,15



Phu cip chitc vu cua to trudng, to phd chuyén mén cin ctr theo quyét dinh bo
nhiém cua Hiéu truong theo tirng ndm hoc.
Phu cdp tham nién vuot khung: Thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh.
Phu ccfp tham nién: Muc huong PCTN = [hé¢ s6 lvong theo ngach bac + h¢ s6
phu cip chic vu lanh dao + PCTNVK (néu c6) hién hudng] x muc luong tdi
thiéu chung do Chinh phu quy dinh ting thoi ky x mic % PCTN dugc hudng.
Phu cd'p wu dai nghé: DPdi véi gido vién Tiéu hoc 1a 35%, duoc tinh nhu sau:
Mitrc Phu cép uu dai dugc huong = [hé ) lvong theo ngach bac hi¢n hudéng +
hé s6 bao luu (néu co)+hé sd phu cip chirc vu lanh dao (néu c6) + PCTNVK
(néu c6)] x Mtrc luong tdi thiéu chung x ty 1& % PCUD
Phu cdp trach nhiém: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.
Phu cdp doc hai: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.
+ Céac khoan trich ndp theo luong:
*/ Nop BHXH: 17%
*/ Nop BHYT: 3%
*/Nop BHTN: 1%
*/ Nop BHTN-BNN: 0.5%
Ngudn chi tra: Ngan sach cap cho d6i tuong lao dong dugc UBND phuodng giao du
toan hang nam.
b. Chi thanh toan gio’ day vugt dinh mire, thém gio
Can ctr Thong tu lién tich sb 07/2013/TTLT- BGDPT- BNV-BTC ngay
8/3/2013 ciia Bo Gido duc va ddo tao- Bo Noi vu - Bo Tai chinh; Thong tu sb
07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 cua B6 Lao dong- Thuong binh va Xa
hoi.
- Thanh toan phu cap 1am thém gio, truc L&, truc Tét d6i véi CBGVNV theo
su chi dao phan cong cua Thu truéng don vi va dugc tinh theo quy dinh hién hanh.
- Chi thanh toan tién luong day thém gid & don vi hodc bdo mén thiéu sb
lwong nha gido do cap c6 thim quyén phé duyét, don vi hoic bd mén khong thiéu
nha gido thi chi dugc thanh toan tién luong day thém gio khi co gido vién dugc cir
di hoc tap, boi dudng, tham gia doan kiém tra, thanh tra va tham gia nhiing cong
viéc khac (sau day goi chung Ia di 1am nhiém vu khac) do cdp c6 tham quyén phan
cong, diéu dong phai bo tri nha gido khac day thay.
Ho so, tha tuc thanh toan:
+ Gidy dé nghj thanh toan.
+ Bang thanh toan tién day thém gio.



+ Cac van ban cir di hoc tap, boi dudng, tham gia doan kiém tra, thanh tra va
tham gia nhiing cong viéc khac do cip c6 thim quyén phan cong, diéu dong.

+ Gidy to chimg minh gido vién dang trong thoi gian nghi 6m dau, thai san.

+ Mot s6 gidy to chimg minh vé gido vién, so tiét day thém gio. ..

- Gi4o vién nghi thai san tring voi thoi gian nghi he s& dugc bd tri thoi gian
nghi hang nam theo quy dinh tai Piéu 111 va Piéu 112 Bo Luat lao dong hoac
thanh toan tién nghi hang nam (néu do yéu cau cong tac, nha truong khong bé tri
dugc thoi gian nghi hang nim cho gido vién, nhan vién) theo quy dinh tai Diéu 114
Bo luat lao dong. Murc chi hd tro cho gido vién, nhan vién trong trudng hop nha
truong khong bb tri duoc thoi gian nghi hang nam cho gido vién duoc quy dinh tai
khoan 2 Piéu 5 Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B Tai chinh.

¢. Khen thuong:

+ Thi dua, khen thwéng thwe hién theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.

- Tap thé LDXS: duoc thudng 1,5 1an mirc lwong co so.

- Tap thé LDTT: duoc thudng 0,8 1an muc luong co so.

- Bang khen ctia Bo: 1,5 1an murc luong co so.

- CSTDCS: duge thudng 1,0 1an mire luong co so.

- LDTT, gidy khen cta quin: duoc thudng 0,3 1an mirc luong co so.

- C4 nhan hoan thanh t6t nhiém vu nam hoc: duoc thuong nhu LDTT.
Nguén kinh phi chi tra: Nguén NSNN, cac nguén thu dich vu hd tro gido duc.

+ Khen thudéng theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP

- Thuyc hién theo Quy ché khen thudng ngay 30/12/2024.

+ Khen thuéng (Tir nguon thu dich vu hd tro hoat dong gido duc):

- Thuong thuong xuyén, dot xuat, khac: Cac khoan chi thuong déu duogc thong
nhat thong qua quy ché, sau d6 Hiéu trudng ra quyét dinh muc chi thuong cu thé:

Khen thuéng Tap thé:

- Lép xuét sic : 300.000d
- T0, khoi xuét sdc : 500.000d
Khen thuong gido vién:
- Gigo vién day Giéi cap Qudc gia: 500.0004d
- Gi4o vién day Giéi cap Thanh phé: 300.000d
- Gi4o vién dat giai thi viét chit dep; Thi GV day gioi; Thiét ké bai giang Eleaning;
Giao luu Tiéng Anh cp thanh phd...:
+ Nhat: 300.000d; Nhi: 200.000d; Ba: 150.000d; Khuyén khich: 50.000d



- Gi4o vién dy thi GVG, viét chir dep, 1én tiét chuyén dé chuyén mon cac cép: tur
200.000d dén 1.000.000d/1an /nguoi.

- Thudng gido vién c6 HSG: Mirc chi bang mirc ciia HSG, 13y két qua giai cao nhat
theo mon thi cua hoc sinh.

Khen thwong hoc sinh:

+ Hoc sinh dat danh hi¢u chau ngoan Béc Ho: Giéy chirng nhan CNBH.

+ Hoc sinh dat thanh tich trong cac phong trao thi dua, cac cudc thi, giao luu cac
cap: Tang gidy khen.

- Khen thuéng hoc sinh cudi nim: Tang gidy khen, vo thudng tri gid tir 50.000d
dén 100.000d/HS.

Nguon kinh phi chi tra: Ngan sach nha nudc; Thu dich vu hd trg gido duc.

d. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan
- Chi cong tac quan ly:

+ Chéam soc ban tra: 10%

+ Tiéng Anh ¢ yéu t6 ngudi nude ngoai: 11%
+ K¥ nang séng: 11%

+ Quan 1y hoc sinh ngoai gio: 100%

- Tro cép, phu cap khac (néu cd).

2.2. Chi quan ly hanh chinh

a. Vat tu van phong:

- Chi vin phong pham, vat tu van phong...theo nhu cau 1am viéc phat sinh dugc

xay dung ké hoach cu thé trinh Hiéu trudng duyét.

- Vin phong pham dung chung gém: gidy in, muc in, ghim, cip hd so, so, dap

ghim, cip dung tai liéu. ..: thanh toan theo hoa don thuc té.

- Mua sdm cong cu dung cu vin phong, vat tu van phong khac: Thanh toan theo

héa don thuc té.

Nguén kinh phi chi tra: Nguén NSNN, nguén thu dich vu hd tro gido duc.
b.Thanh toan dich vu cong cong:

Nha trudng ting cuong cc bién phap quan Iy nham tiét kiém va st dung co
hiéu qua dién, nudc, giao cho bd phan hanh chinh nha truong quan ly va theo doi,
cu thé: ra khoi phong 1am viéc, phong hoc phai tat tit ca cac thiét bi dién (trir
truong hop dac biét: Nguén dién duy tri dé két ndi camera an ninh thi luén trong
tinh trang hoat dong nhung bao vé tuan tra phai luu y dé phong chay no).

Thanh toan tién dién, tién nudc, nhién liéu, vé sinh méi trudng theo chimg tir
thuc té hang thang.

Ngudn kinh phi chi tra: Nguén NSNN, ngudn thu dich vu hd tro gido duc.
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c. Thong tin, tuyén truyén, lién lac:

*Dién thoagi: Cudc phi dién thoai trong nudc: May dién thoai ¢d dinh duoc
trang bi ding chung cho toan truong. Gom 03 may: 01 may tai phong Hiéu trudng;
01 may tai van phong; 01 may tai phong pho hiéu truong .

Hinh thirc chi tra tién cudc dién thoai: Cin clr gidy bao thu tién ctia Buu
dién. Mt chi: Tdi da 200.000d/ 1 may/1 thang.

Pon vi chi thanh toan cac cudc goi dung cho viéc cong, cin ctr s6 may giao
dich dé tinh. Ngudi nao c6 nhu cau st dung dién thoai cong cho viée riéng thi phai
dang ky sb goi vao s theo ddi dé d& dang thanh toan tién sau khi goi.

Céc sb dién thoai la, khong tim ra chu nhan goi, ngudi quan 1y may phai chiu trach
nhiém thanh toan.

* Cuéc phi buu chinh: Gom Bi thu, tem cong van: duge chi tra theo thuc té
da st dung.

* Sach bao, tap chi thu vién:

Vé sach, tap chi: Chi dat mua theo thuc té trén co s& ¢ chon loc, thiét thuc,
phuc vu cho giang day, nghién ctru, tham khéo cua gido vién, cia hoat dong
chuyén mon, nghiép vu ciia nha truong. Hiéu truong quyét dinh mua va duyét chi;

Dit bao: dit cac sd bao sau: Gido duc thdi dai; hodc cac tap chi lién quan
dén hoat dong chuyén mon...can mua. Hiéu trudng quyét dinh va duyét mua;

Mtc chi: Mdi quy dit chi theo gia bao hién hanh.

* Cuoc phi truy cdp mang Internet, thu vién dién tir:

Dinh muc chi : Thué bao tron goi mirc tién theo gia cta buu chinh do Hiéu
trudng quyét dinh.

* Website: Tiép tuc duy tri va quan 1y trang web cta truong. Thué tén mién,
hoting hang nam; cai tién giao dién theo nhu cau st dung, nang cap web...tuy theo
yéu cau thuc té, Hiéu truong quyét dinh va duyét chi theo hop dong ky két.

Nguén kinh phi chi tra: Nguén ngan sach; Nguén thu dich vu phuc vu, hd trg
gido duc.

d. Chi thué mwén, khoan

Theo thuc té cong viéc thué mudn, khoan 1ap ké hoach chi tiét trinh Hiéu
trudng duyét, trén tinh than tiét kiém toi da cac khoan chi phi thué mudén. Hop
déng théa thuan cu thé theo vu viéc:

- Lao cong, bao vé: tir 4.960.000d dén 5.500.000d/nguoi/thang.

- Nhan vién néu an, phuc vu ban trd, nhan thuc phém, chdm an, kiém tra an
toan vé sinh thuc phém, vé€ sinh ban tru...: 5.650.000d - 6.150.000d/ nguoi/ thang
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- Gi4o vién trong trua hoc sinh ban tri: 63.000d/thang x s6 hoc sinh ban
tri/thang; 12.600d/1budi trong tudn x s hoc sinh ban tri/thang. 25.200d/2budi
trong tudn x s6 hoc sinh ban tri/thang.

- Thué don vé sinh cong nghiép, cit tia cdy canh, bao dudng, stra chita nho
truong 16p...: chi theo thuc té cong viéc mdi lan thué.

- Ngoai ra néu c6 phat sinh thué muén thi tuy theo mirc do cong viéc ma chi
tra cho pht hop, mirc chi do hiéu truéng quyét dinh.

Ngué)n chi tra: Nguén NSNN, nguén thu dich vu hd tro gido duc.

e. Cong tac phi, hoi nghi, hoi thio:

+. Cong tac phi:

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh. Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua B tai chinh stra ddi, bo
sung mot s6 diéu ctua Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bo Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi.

- Khoan cong tac phi theo thang: Ké toan, van thu: 700.000d/ngudi/thang.

- Trudng hop can bo, gido vién, nhan vién dugc cir di cong tac c6 day du
gidy moi, gidy triéu tap, gidy gidi thiéu hay quyét dinh ctr di cong tac va gidy di
duong c6 dong dau noi dén cong tic s& dugc thanh toan theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nude vé cac khoan: Tién tu tic phuong tién di cong tac hodc vé tau, xe,
phu cap luu tra, tién thué phong nghi tai noi cong tac theo quy dinh hién hanh.

+ HOoi nghi, hoi thao:

- Céc khoan chi khanh tiét, loa may... phuc vu hoi nghi, Hi¢u truéng can cur
tinh hinh thyc té quyét dinh muc chi cho phu hop.

- Tién nuéc cho dai biéu: 20.000 dong/1 budi (nira ngdy) / dai biéu
Nguén kinh phi chi tra: Nguén NSNN, thu dich vu hd trg gido duc.

2.3. Chi phi nghiép vu chuyén mon:

*Chi mua hang hoa vdt tw dung cho chuyén mon: Mua hang hoéa vat tu dung cho
chuyén mén that can thiét phuc vu cho giang day, cong tac chuyén mon nghiép vu
chi theo thuc té st dung. Mua vin phong pham cho gido vién: mua vin phong
pham cap cho timg gido vién, gom gido 4n, so hoi hop, but, phan, gidy in 1 lan /ky:
Thanh toan theo hoa don thuc té.

*Chi in dn, phé t6 tai liéu: mua s6 diém, s6 chuyén mon, an chi: Dung cho nghiép
vy, chuyén mon cua cac bg phan, chi theo thuc té sur dung.

*Chi hé tro dong phuc ciia bdo vé, lao céng: Theo quy dinh hién hanh mdi nim
01 bd/ nguoi.
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Séch tai liéu dung cho chuyén mén: Chuyén dé, hoi thao, thi hoc sinh gioi, gido
vién gidi, thanh tra, kiém tra, hoi khoé,... chi tiét cu thé tién theo thyc té.

Mua hang hoa, vat tu, trang thiét bi phuc vu chuyén mon.

Thanh toan cac hop déng phuc vu chuyén mon: Thué trang phuc biéu dién, bat du,
dao dién, 4m thanh, loa may, dao cu...

Ngudn kinh phi chi tra: Ngudn ngan sach; Ngudn thu dich vu phuc vu, hd trg gido
duc.

Ngué)n kinh phi chi tra: Ngué)n NSNN, dich vu hd trg gido duc.

2.4. Chi mua siam va sira chira tai san

Viéc mua sim tai san, may moc thiét bi thuc hién theo Quyét dinh s
50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Tha tuéng Chinh phi quy dinh tiéu chuan,
dinh mbc st dung may moéc thiét bi; Quyét dinh sé 31/2020/QD-UBND ngay
18/11/2020 cta Uy ban nhan dan thanh ph Hai Phong ban hanh tiéu chuan, dinh
muc stt dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dio tao
thanh phé Hai Phong; Cong vian s6 08/HPND-CTHDND ngay 13/01/2023 ciia hoi
d6ng nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc tiéu chuan, dinh muc st dung may
moéc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dio tao;

Khi cAn mua sam tai san, trang thiét bi phuc vu chuyén mon,... chu tai
khoan: hop ban trong Ho6i dong trudng 1én ké hoach véi nodi dung cu thé. Voi
nhiing khoan mua sam bang nguén van dong tai trg, Nha truong phai tuan thi theo
Thong tu 16/2018/TT-BGDDT ngay 3/8/2018.

Mua sdm, sira chita tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu thay thé tri gia tu
20 triéu dong trd 1én phai c6 hop dong, bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong.

Mua sim, sira chira tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu thay thé tri gia tir
50 triéu dong trd 1én phai 1am ho so chi dinh thau qua mang.

Mua sam, sira chira tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu thay thé phai lam
hé so d4u thau qua mang theo quy dinh trong Luat dau thau.

CA4c tai san va cong trinh ha tﬁng co s& khac: Theo yéu cau, bo phan st dung
tai san phai c6 can bo ky thuat kiém tra danh gia mirc do hong ciia tai san dé trinh
thu trudng don vi duyét.

Bao tri, bao dudng may moc thiét bi theo dinh ky.

Ngudn kinh phi chi tra: Nguén NSNN, dich vu hd tro gido duc.

2.5. Chi khac:

- Khen thuong hoc sinh dat thanh tich trong ndam hoc, khen thuéng chau
ngoan Bac Ho; ting qua hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan céac dip L&, Tét; ting hoa

gido vién dat thanh tich, gidy khen.... Chi cac hoat dong t6 chitc mimg Déng,
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mung Xuan, chao mimg cac ngay Lé 16n, tham gia cac hoi thi: dao dién, 4m thanh,
loa méy, trang tri khanh tiét, trang phuc, bat... Chi mua cdy canh, phan bon cic
loai.

- Chi ky niém cac ngay 1&, Tét, khai giang, Hoi nghi CCVC; cac ngay ky
ni¢m (20/10; 20/11; 8/3...), so téng két cac hoat dong 16n. Binh muac chi tu
100.000d dén 1.000.000d/nguoi/1an (chi bang tién hodc hién vét hodc lién hoan).

- T6 chtic cho CBGV, NV tham quan hoc tip, nghi mat, dudng stc, giao
lwru... Pinh mirc chi tir 500.000d dén 3.000.000d/ngudi/1an.

- HO trg cac hoat dong doan thé, gido vién dat thanh tich cao trong céc cudc
thi (18 phi, cong cu hd tro...). Pinh muc chi tir 500.000d dén 2.000.000d/ngudi/lan;

- Chi déng phuc cho can bd, vién chirc va nguoi lao dong: Tur 500.000d dén
1.000.000d/nguoi.

- Tién thudc so ctru ban dau: 20.000d/ngudi/thang x 12 thang. S6 tién nay
khéng phat cho CB-GVNV ma dung dé mua st dung chung.

Ngué)n kinh phi chi tra: Nguén NSNN, dich vu hd tro gido duc.

Pitu 6. Quy dinh vé quan 1y sit dung, mua sim, bio dudng thuwong
xuyén, thanh ly tai san.

6.1 Quy dinh vé quén 1y tai san

Céc phong ban, bd mon dugc trang bi cac loai mdy moc phai dugc st dung
dung muc dich trén tinh than tiét kiém, bao quan tét tai san dugc giao, cac may khi
hu hong phai bao hong cho bo phan theo doi tai san va Ban giam hiéu dé co ké
hoach stra chita hodc thay thé va thanh toan theo thuc té.

Nhitng tai san cd dinh di tinh hao mon du nhung van st dung duoc thi
khong duoc xo0a s6 TSCD va van tiép tuc quan 1y nhu nhiing tai san c¢b dinh khéc.

Dinh ky vao cudi mdi nam tai chinh, hoic bat thuong (cac trudng hop ban
giao chia tach, sat nhap giita cac don vi hodc tong kiém ké danh gia TSCD theo
chu truong ctia Nha nudc) phai tién hanh kiém keé tai san dang str dung trong toan
don vi. Moi truong hop thira, thiéu duoc phat hién khi kiém ké phai ghi trong bién
ban kiém ké, xac dinh rd nguyén nhan, trach nhiém, dé xuét bién phap xu 1y va ghi
chép kip thoi vao cac so ké toan lién quan theo quy dinh cta ché do ké toan HCSN
hién hanh.

Céc bg phan can bg, gido vién, cong nhan vién chiric trong nha truong duoc
giao quan ly, sir dung cac trang thiét bi va phuong tién lam viéc phai c6 trach
nhiém bdo quan, gilr gin bdo dam su dung lau bén, tiét kiém, hiéu qua, st dung
ding muc dich phuyc vu cong tdc chuyén mon va cac hoat dong cia don vi. Nghiém
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cAm viéc st dung tai san khong ding muc dich, hodc mang st dung cho muc dich
ca nhan.

Trong qua trinh sir dung tai san phai thuc hién bao dudng, stra chira thuong
xuyén.

Xt ly trach nhiém vat chit d6i véi can bo, cong chuc da gay ra thi¢t hai vé
tai san ctia don vi phai thanh 1ap Hoi dong dé danh gia.

Toan bo tai san ciia truong phai duoc phan 4nh trén hé théng s6 sach ké toan va
duogc theo doi tai noi st dung; duoc quan ly, st dung ding muc dich, ding ché do va
nhiing quy dinh hién hanh; pht hop véi cong viée va dat hiéu qua.

- Tai san bi mét do nguoi quan 1y va sir dung thiéu trach nhiém thi bi xu Iy
theo quy dinh cua Nha nudc.

6.2. Quy dinh vé mua siam tai san.

Viéc mua sam tai san phai dugc thuc hién theo quy dinh cua luét d4u thau va
cac thong tu hudng dan, cic vin ban quy dinh khac ciia Nha nudc vé quy trinh
mua sam tai san trong cac don vi su nghiép cong lap.

Nhu cau mua sim tai san phuc vu cho giang day va hoc tap, trang thiét b,
phuong tién lam viéc cho cac bo phan phai 1ap ké hoach mua sam va duoc 1ap vao
du todn hang nam cua don vi.

Viéc trang bi tai san maéi cho don vi hay ca nhan phai can ctt vao quy dinh
tiéu chuan dinh muc trang thiét bi.

Quy trinh mua sam trang thiét bi phai duoc thuc hién theo quy dinh ctia Nha
nudc.

6.3. Quy dinh vé thanh Iy tii san.

La nhiing tai san du thira, hét han sir dung khong c¢6 nhu cau sir dung, nhung
khong thé diéu chuyén cho b phan khac sir dung, tai san da hu hong khong thé
stra chita dugc (trir cac tai san 14 nha cira, vat kién trac).

Quy trinh thu tuc thanh 1y tai san thyc hién theo cac quy dinh hién hanh cta
Nha nudc, thanh 1ap hoi dong thanh 1y tai san dé thuc hién.

Khi thanh 1y tai san phai béo cdo cic co quan quan 1y truc tiép.

Chuong 3
PHAN PHOI VA SU DUNG NGUON THU
Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc c¢6 van dung cho phu hop theo
ngudn thu thyc t& hang nam ciia don vi.
Piéu 7. Quy dinh vé phan phdi ngudn thu va sir dung cac quy:
1. Khoan thu cham sdc ban tru:

+ Hé tro ngwoi ndu an, chiam dn, trong trua, quédn Iy hoc sinh:
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Chi ngudi ndu an: tra truc tiép cho Cong ty ky hop déng cung cap suit
an: 40%

Chi gido vién trong trua, chdm séc hoc sinh ban tra: 42%

Chi quan ly, giam sat, truc trua: 16%

Nop thué: 2%

+ Quan ly hoc sinh ngoai gio:

- Chi can bg, gido vién, nguoi lao dong truc tiép lam nhiém vu trong hoc

sinh ngoai gi¢ hanh chinh: 88%

- Chi can bg, gido vién, ngudi lao dong truc dau gio, cudi gio: 10%
- Nop thué: 2%

2. Day hoc 2 budi/ ngay:.

+ Chi bd sung CSVC, ho tro cac hoat dong gido duc: 78%

+ Chi hd tro dién, nudc: 20%.

+ Nop thué: 2%

3. K§ ning song:

- Chi tra trung tim day tién hoc phi: 80%

- Chi quan 1y hoc sinh, hé so, quy...: 11%

- Chi phuc g1, khen thudng: 5%

- Chi hd trg co s& vat chét, hd tro cac hoat dong...: 3,6%
- Nop thué: 0,4%

4. Tiéng Anh c6 yéu td nwéc ngoai:

- Chi tra truc tiép cho cong ty ky hop doéng v6i nha truong day Tiéng Anh

co yéu to nudc ngoai: 80%

- Chi quan 1y hoc sinh, hé so, quy...: 11%

- Chi phuc lo1, khen thudéng: 3,6%

- Chi hd tro co sd vat chat, hd trg cac hoat dong...: 5%

- Nop thué: 0,4%

5. Nwéc udng tinh khiét: Chi thanh toan cho don vi cung cip nude: 100%

6. Tién dn: Chi thanh toan cho don vi cung cép dich vu suét an: 100%

7. Trong xe:

- Chi cho ngudi truc tiép trong xe: 90%;
- Nop thué: 10% (trong d6 thué TNDN 5%, GTGT 5%)
8. Mua sim trang thiét bi phuc vu ban tra:

- Chi mua vat dung dung chung, d6 dung ca nhan cho HS an ban tra: 98%
- Nop thué: 2%
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9. Kinh phi chiim séc strc khoe ban dau:

- Chi mua thudc, vat tu y té phuc vu so cép ctru, X tri ban du cho hoc sinh,
can bg gido vién, nhan vién do nha truong quan ly.

- Chi mua sam, sira chira trang thiét bi y té thong thudng phuc vu cham séc
strc khoe ban dau, tu tai liéu quan ly hd so stre khoe tai co s& gido duc.

- Chi mua van phong phém phuc vu hoat dong kham bénh, chita bénh trong
cong tac chiam soc sire khoe ban dau.

10. Thii lao hoa hong bao hiém y té trich lai:

- Chi gido vién chil nhiém don dbc hoc sinh tham gia BHYT: 34%

- Chi b6 phan 1ap ho so bao hiém: 6%

- Chi bd phan kiém tra, don déc, theo doi, 1ap danh sach, nop tien BHYT,
phdi hop voi co quan bao hiém giai quyét cac kho khin, vuéng mac ctia hoc sinh
vé van dé th¢ BHYT...: 50%

- Nop thué: 10% (trong d6 thué TNDN 5%, GTGT 5%)

11. Lai tién giri tai kho bac, ngin hang:

- Tra phi duy tri tai khoan, phi chuyén tién: 90%

- Nop thué TNDN: 5%

Chwong 4
TO CHUC THU'C HIEN

Picu 8: To chirc thue hién

1. Mdi can b, gido vién, nhan vién va lao dong hop dong ctia nha truong co
trach nhiém thuc hién quy ché nay.

2. Truong hop vi pham, tuy theo timg trudng hop cu thé nha trudng s& xtr Iy
ky luat voi cac mirc: Canh cao, khién trach, ha tién luong, tién cong hodc chuyén
lam cong viéc khac.

3. Quy ché da duogc thong qua Hoi dong su pham nha truong va duoc théng
nhat cao, trong qué trinh thuc hién néu cé thay ddi 16n vé co ché, chinh sach tai
chinh thi s& stra doi, bo sung xem xét phé duyét.

Picu 9: Hiéu luc ciia quy ché

Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay 01/07/2025; Nhitng quy dinh trude day cua

truong vé quan 1y thu chi tai chinh trai véi ndi dung Quy ché nay bai bo.
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Trong qua trinh thyc hién néu c6 thay doi vé co ché, chinh sach tai chinh Quy
ché chi tiéu nodi bo c6 thé duge bd sung, stra ddi cho phu hop véi quy dinh méi cua
phap luat va tinh hinh thyc té ciia nha truong.

Quy ché nay duoc 1ap thanh 03 ban, 01 ban giri phong Kinh té ha tang d6 thi,
01 ban gui Kho bac Nha nudc khu vuc 111, 01 ban luu tai don vi.

TRUONG TIEU HQOC PONG HAI 1

TRUONG
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