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	      UBND PHƯỜNG PHÙ LIỄN
TRƯỜNG TIỂU HỌC KIM ĐỒNG

             Số: 26 /KH-THKĐ
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
               
    Phù Liễn ngày 06 tháng 02 năm 2026



KẾ HOẠCH 
Kiểm tra cơ sở vật chất, trang thiết bị và tài sản nhà trường 
trước Tết Bính Ngọ 2026

Căn cứ Luật Giáo dục năm 2019;
Căn cứ Điều lệ trường tiểu học ban hành kèm theo Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo;
Căn cứ Thông tư số 45/2018/TT-BTC ngày 07/5/2018 của Bộ Tài chính quy định về chế độ quản lý, tính hao mòn tài sản cố định tại cơ quan, tổ chức, đơn vị; Thông tư số 14/2020/TT-BGDĐT ngày 26/5/2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy định phòng học bộ môn của cơ sở giáo dục phổ thông;
Căn cứ các quy định hiện hành về công tác phòng cháy, chữa cháy và đảm bảo an toàn trường học;
Căn cứ Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2025-2026 của Trường Tiểu học Kim Đồng;
[bookmark: _GoBack]Căn cứ Quyết định số 20/QĐ-THKĐ ngày 06 tháng 02 năm 2026 của Hiệu trưởng Trường Tiểu học Kim Đồng về việc thành lập Ban kiểm tra cơ sở vật chất, trang thiết bị và tài sản nhà trường trước Tết Bính Ngọ 2026;
Căn cứ vào tình hình thực tế về đảm bảo an toàn cơ sở vật chất, tài sản, trang thiết bị dạy học trước kỳ nghỉ Tết Bính Ngọ 2026, trường Tiểu học Kim Đồng xây dựng Kế hoạch tổ chức Kiểm tra cơ sở vật chất, trang thiết bị và tài sản nhà trường trước Tết Bính Ngọ 2026 như sau:
I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU
1. Mục đích
- Đảm bảo an toàn cơ sở vật chất, trang thiết bị dạy học trước kỳ nghỉ Tết Bính Ngọ 2026.
- Phòng ngừa nguy cơ cháy nổ, mất an toàn điện, thất thoát tài sản.
- Đánh giá thực trạng cơ sở vật chất để có kế hoạch sửa chữa, bảo trì kịp thời sau Tết.
2. Yêu cầu
- Kiểm tra đầy đủ, toàn diện, đúng thực tế.
- Có biên bản ghi nhận cụ thể từng hạng mục.
- Phân công trách nhiệm rõ ràng cho từng bộ phận.
- Hoàn thành trước thời điểm học sinh nghỉ Tết.
II. NỘI DUNG KIỂM TRA 
1. Kiểm tra phòng học
1.1. Bàn ghế học sinh, giáo viên
- Kiểm tra số lượng so với sĩ số lớp.
- Kiểm tra độ chắc chắn, không lung lay, không gãy, không cong vênh.
- Mặt bàn không nứt vỡ, không có cạnh sắc nhọn gây nguy hiểm.
- Phân loại: sử dụng tốt - cần sửa - cần thay thế.
1.2. Bảng, tủ đựng thiết bị, quạt, đèn
- Bảng viết không bong tróc, không lóa, đảm bảo sử dụng bình thường.
- Tủ đựng thiết bị có khóa an toàn, sắp xếp gọn gàng.
- Quạt trần/quạt treo tường hoạt động bình thường, không rung lắc.
- Hệ thống đèn chiếu sáng đủ ánh sáng, không chập chờn.
1.3. Cửa chính, cửa sổ, khóa cửa
- Bản lề chắc chắn, đóng mở dễ dàng.
- Khóa cửa hoạt động tốt, đảm bảo an toàn khi niêm phong nghỉ Tết.
- Kính cửa không nứt vỡ.
1.4. Thiết bị điện (ổ cắm, công tắc)
- Không hở điện, không rò rỉ.
- Ổ cắm chắc chắn, có nắp bảo vệ (nếu có).
- Công tắc hoạt động bình thường.
1.5. Thiết bị CNTT 
- Kiểm tra tình trạng hoạt động của tivi, máy chiếu.
- Dây nguồn, dây tín hiệu được sắp xếp gọn gàng.
- Tiến hành ngắt toàn bộ nguồn điện trước khi nghỉ Tết.
2. Kiểm tra phòng chức năng
2.1. Phòng Tin học
- Kiểm tra số lượng máy tính, tình trạng hoạt động.
- Kiểm tra hệ thống mạng, dây mạng, thiết bị phát wifi.
- Kiểm tra UPS, ổn áp.
- Vệ sinh phòng máy, tắt nguồn toàn bộ thiết bị.
2.2. Thư viện
- Kiểm tra tình trạng tủ sách, kệ sách.
- Sắp xếp sách gọn gàng, tránh ẩm mốc.
- Kiểm tra hệ thống điện, quạt.
- Niêm phong phòng sau kiểm tra.
2.3. Phòng Thiết bị
- Đối chiếu đồ dùng dạy học theo sổ theo dõi.
- Phân loại thiết bị còn sử dụng tốt, hư hỏng.
- Sắp xếp khoa học, tránh thất lạc.
2.4. Phòng Y tế
- Kiểm tra tủ thuốc, hạn sử dụng thuốc.
- Kiểm tra giường y tế, dụng cụ sơ cứu.
- Niêm phong, khóa phòng đảm bảo an toàn.
3. Kiểm tra khối hành chính
- Kiểm tra hệ thống điện, máy tính, máy in, máy photocopy.
- Sao lưu dữ liệu quan trọng (nếu cần).
- Hồ sơ, sổ sách lưu trữ đúng quy định, tủ tài liệu khóa an toàn.
- Ngắt nguồn điện các thiết bị không cần thiết.
4. Kiểm tra khuôn viên trường
4.1. Sân trường, cây xanh
- Kiểm tra cây có nguy cơ gãy đổ, cắt tỉa nếu cần.
- Dọn vệ sinh sạch sẽ, không để vật dễ cháy.
4.2. Tường rào, cổng trường
- Kiểm tra độ chắc chắn, không hư hỏng, không có vị trí dễ đột nhập.
- Ổ khóa cổng đảm bảo an toàn.
4.3. Nhà xe giáo viên
- Sắp xếp gọn gàng.
- Kiểm tra mái che, hệ thống điện.
4.4. Hệ thống thoát nước
- Kiểm tra cống rãnh, tránh ứ đọng nước.
- Dọn rác, đảm bảo vệ sinh môi trường.
5. Kiểm tra hệ thống an toàn
5.1. Hệ thống điện tổng
- Kiểm tra aptomat tổng, tủ điện.
- Đảm bảo ngắt toàn bộ hệ thống điện không cần thiết trước nghỉ Tết.
5.2. Bình chữa cháy
- Kiểm tra số lượng, vị trí đặt.
- Kiểm tra hạn sử dụng, đồng hồ áp suất.
- Đảm bảo dễ tiếp cận khi cần.
5.3. Nội quy PCCC
- Niêm yết đúng vị trí quy định.
- Kiểm tra sơ đồ thoát hiểm.
6. Kiểm kê, đối chiếu tài sản
- Đối chiếu số liệu tài sản theo sổ kế toán với thực tế từng phòng.
- Lập biên bản kiểm kê có chữ ký của người phụ trách.
- Lập danh mục tài sản hư hỏng, mất mát (nếu có).
- Đề xuất phương án xử lý: sửa chữa - thanh lý - bổ sung.
- Tiến hành niêm phong các phòng sau khi hoàn tất kiểm tra.
III. THỜI GIAN VÀ TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN
Từ ngày 10/02 đến đến hết ngày 12/02/2026. 
Hoàn thành báo cáo trước ngày 12/02/2026.
IV. PHÂN CÔNG THỰC HIỆN
1. Hiệu trưởng:
- Chỉ đạo chung, phê duyệt kết quả kiểm tra.
2. Phó Hiệu trưởng:
- Trực tiếp điều hành công tác kiểm tra.
- Tổng hợp báo cáo đề xuất sửa chữa.
3. Kế toán:
- Đối chiếu sổ tài sản, lập biên bản kiểm kê.
4. Nhân viên thiết bị:
- Kiểm tra, rà soát thiết bị dạy học.
5. Giáo viên chủ nhiệm+ GV bộ môn:
- Kiểm tra phòng học mình phụ trách.
6. Bảo vệ:
- Kiểm tra hệ thống khóa, điện, PCCC,…
V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
- Ban kiểm tra thực hiện đúng nội dung kế hoạch.
- Sau kiểm tra phải lập biên bản từng khu vực.
- Các bộ phận chịu trách nhiệm khắc phục tồn tại (nếu có) trước khi nghỉ Tết.
Trên đây là Kế hoach tổ chức Kiểm tra cơ sở vật chất, trang thiết bị và tài sản nhà trường trước Tết Bính Ngọ 2026 của trường trường Tiểu học Kim Đồng. Đề nghị các đồng chí trong Ban kiểm tra nghiêm túc thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc báo cáo trực tiếp BGH để kịp thời giải quyết./.

	   Nơi nhận:
- Phòng VHXH phường PL (b/c);
- Các Thành viên ban KT (th/h);
- Lưu: VT.
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                         Lê Đức Năm                    











