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Thyec hién nhiém vu ra soat, cap nhat dir li€u va nhap ho so hoc sinh trén
CSDL Nganh dau nam hoc 2025-2026

Thyuc hién Cong van s6 4912 /SGDDT-VP vé viéc cap nhat dir liéu va nhap
hd so hoc sinh trén hé thong CSDL nganh nim hoc 2025-2026 ra ngay 23 thang 7 nim
2025; Truong Tiéu hoc Ngti Lao xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu ra soat,
cap nhat dir li¢u va nhap hd so hoc sinh trén CSDL nganh nam hoc 2025-2026
cu thé nhu sau:

I. Ciin cir xAy dung ké hoach

Can ctr Nghj dinh s 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 ctia Chinh phu vé
quan 1y, két ndi va chia sé dit liéu sb ctia co quan nha nuéc;

Can ct Thong tu s6 42/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cua B Gio
duc va bao tao quy dinh vé co s6 dit lidu gido duc va dao tao.

Can cir Quyét dinh s6 1062/2023/QD-SGDPT ngay 19/06/2023 cta S6
Gi4o duc va Pao tao Hai Phong quyét dinh vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y,
van hanh va st dung H¢ théng co sO dir liéu nganh gido duc va dao tao thanh
phé Hai Phong.
I1. Mt s6 nhiém vu trong tAm

Nang cao cach van hanh va hoat dong Hé théng co so dur liéu trén moi
truong internet tai dia chi truy cdp https://csdl.haiphong.edu.vn hoac
https://truong.haiphong Ra soat, cdp nhat thong tin doi ngfi, thong tin hoc sinh
(ma dinh danh do B$ Gido duc va Pao tao quy dinh va S6 dinh danh c4 nhan (do
Bo Cong an cdp), thong tin co sé vat chat va trang thiét bi trong nha trudng,
thong tin tai chinh, thong tin don vi hanh chinh sau s&p nhap va céac thong tin
khac theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va bao tao.

Nang cao ¥ thirc quan trj tai khoan trén Hé thong CSDL gdm hai thong tin
chinh 13 tén ding nhap va mat khau cua truong, ca nhan gido vién quan 1y, khai
thac str dung thong tin tir Hé thong CSDL vé hoc sinh 16p cht nhiém.
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Khai thac hiéu qua co s dit liéu (CSDL) nganh gido duc thanh phd Hai
Phong; thuong xuyén cdp thong tin cia can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va
két qua hoc tap cta hoc sinh theo quy dinh.

Tang cudng cong tac truyén thong vé chuyén doi s6 nham nang cao nhan
thirc ctia toan thé can b, gido vién, ngudi lao dong, hoc sinh va phu huynh vé
vai tro Gmg dung CNTT, CDS trong cac hoat dong GDDT va cac két qua tng
dung CNTT, CDS da dat dugc.

Gitp viéc déng bo hod Co sd dir liéu nganh cta nha trudng kip thoi, chinh
xac.

II. T6 chirc thuc hién

Trién khai Cong vin s6 4912 /SGDDT-VP vé viéc cap nhat dit liéu va nhap
ho so hoc sinh trén hé thong CSDL nganh nam hoc 2025-2026 ra ngay 23 thang 7 nim
2025 t6i toan thé can bo gido vién nghién ciru.

X4y dung Ké hoach phan cong nhiém vu cu thé, huéng dan gido vién quy
trinh cap nhat, ra soat dit li¢u gido vién, hoc sinh trén CSDL Nganh:

1. Doi véi can bd, gido vién:
Buéc 1: Hiéu truong giao tai khoan truy cap hé théng cho d/c Poan Thi
Minh Dy -PHT (Quan tri vién) (c6 bién ban ban giao)

Buwéc 2: B/c BPoan Thi Minh Du phu trach lam viéc truc tiép lan lugt vai
ting gido vién cta truong dé thuc hién ra soat, cap nhat thong tin ca nhan cua
chinh gido vién do; sau khi hoan thanh cap nhat, gido vién xac nhan cac thong
tin da dugc cap nhat trén CSDL Nganh 1a ding, du va ky nhan vao bién ban xac
nhan thong tin d3 ra soat (yéu cau lam viéc, ra soat 100% can b, gido vién).

Budre 3: Sau khi thuc hién ddi véi 100% can bo, gido vién cua co s¢ gido
duc quan ly, d/c Du (Quan tri vién CSDL Nganh) thuc hién déng b0 dir li€u cua
can bo, gido vién trén hé théng (theo huéng dan giri kém) ddng thoi bao céo d/c
Hiéu trudng va ban giao cac xac nhan thong tin da dugc ra soat.

2. Poi véi hoc sinh:

Budc 1: Gido vién chu nhi€ém thyc hién ra soat, cap nhat thong tin lan
luot tirng hoc sinh cta 16p chu nhiém, ddm bao dung, du cac truong dir licu béng
chinh tai khoan duogc lanh dao don vi cép va phan quyén, dac bi¢t cht y don vi
hanh chinh sau sap nhap. Gido vién bd mén c6 trach nhiém cap nhat diém theo
phan cong giang day bang chinh tai khoan di dugc cip va phan quyén.

Budc 2: Gido vién chui nhi€ém thong tin dén hoc sinh, cha me hoc sinh dit
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liéu dd duoc cap nhat trén CSDL Nganh nham phdi hop ra soat dé dam bao dir
li¢u cua tung hoc sinh ding, du theo quy dinh. Gido vién chu nhiém 1ap bién ban
ban giao dir liéu va bdo cdo véi d/c Hi€u trudong sau khi hoan thanh ra soat, cap
nhat dir li€u ctia 16p minh phu trach.

Budc 3: Hi¢u truong co6 trach nhiém truc tiép kiém tra dit liéu sau khi cap
nhat cta tirng 16p, xac nhan hoan thanh qua trinh cap nhat, ra soat dir li¢u bao
4o cap trén.

II1. Mot s6 giai phap co ban

1. Thanh 1ap Ban chi dao ra soat, cap nhat dit li€u gido vién, hoc sinh trén
CSDL phéan cong mdét 1anh dao nha truong phu trdch va vién chiic (c6 nang luc
CNTT); lam dau méi trién khai nhiém vy CNTT, CDS va cong tac théng ké giao
duc tai don vi.

2. Hoan thién quy ché quan 1y, duy tri va khai thac st dung cac hé théng
CNTT; phan cong cu thé trach nhiém vé quan 1y, st dung hé théng (phan cong
cac to chuyén mon, ca nhan chiu trach nhiém ra soat, ddi chiéu va chuan hoa
dam béo tinh chinh x4c ctia cac dit liéu thanh phan trén co sd dir liéu nganh);
trién khai ung dung CNTT, CDS phai di doéi voi viéc ddm bao an toan, an ninh
thong tin; c¢6 cac hinh thirc khen thuong c4 nhan 1am tot; co cac bién phép, ché
tai doi v6i c4 nhan chua hoan thanh muyc tiéu, nhiém vy dé ra.

3. Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén nham nang cao nhén thic
cho can bd quan 1y va gido vién vé vai tro cua ung dung CNTT, chuyén d6i sb
trong cac hoat dong GDDPT va cac két qua ing dung CNTT, CDS da dat duoc;
trién khai cac hoat dong huong tng ngay chuyén doi sé qudc gia ngay 10 thang
10 hang nam.

4. Tang cuong cong tac kiém tra, gidm sat, danh gia viéc trién khai (mg
dung CNTT, chuyén ddi s6 va cong tac thong ké trong gido duc.

IV. Phan cong nhiém vu:

1. Ba Dao Thi Thu Hop- HT, truéng Ban chi dao quan ly, van hanh va st
dung H¢ théng co s¢ dir liéu nganh gido duc va dao tao tai truong, phu trach
chung.

2. Ba PBoan Thi Minh Dy - PHT nha truong (pho ban), phu trach cac
nhiém vu tng dung CNTT, CBS; ¢6 trach nhi€ém ban giao tai khoan va MK truy
cap hé théng cua tit ca GV trén CSDL nganh; ra soat thong tin tay doi véi ting
gido vién va cong tac théng ké gido duc tai don vi; phu trdch bao cao s6 lidu va
CSVC khi duoc cap trén yéu cau.
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3. Ba D6 Thi Kim Oanh - PHT nha trudng (phé ban) phu trach cac nhiém
vu chi dao, huéng dan, don ddc cac TCM ung dung CNTT, CBS va phéi két
hop véi d/c Poan Thi Minh Dy trong cong tac ra soat, kiém tra s6 liéu thong ké
gido duc tai don vi, phu trach bao cdo sb liéu cac phong trao 1én cap trén khi
duoc yéu cau.

4. Cac d/c TTCM:

+ B/c Nguyén Thi Thanh Ha - TT T6 1: Trién khai nhiém vu dén cac
thanh vién khéi minh phu trach. Thuc hién kiém tra, giam sat, danh gia viéc
trién khai tmg dung CNTT, chuyén d6i s6 va cong tac théng ké trong gido duc.
Péi chiéu va chuan héa dam bao tinh chinh xac cta cac dit liéu thanh phéan trén
co so dit liéu nganh. Chiju trach nhiém thong ké bao cdo so lidu quan 1y va danh
gia hoc sinh khdi 1 trén CSDL nganh truéc BGH.

+ P/c Vii Quynh Nga - TT T6 2,3: Trién khai nhiém vu dén cac thanh
vién khdi minh phu trach. Thuc hién kiém tra, giam sat, danh gia viéc trién khai
tmg dung CNTT, chuyén d6i s6 va cong tac thong ké trong gido duc. Dbi chiéu
va chuan hoa dam bao tinh chinh x4c ctia cac dir liéu thanh phan trén co so dit
li¢u nganh. Chiu trach nhi¢m théng ké bao céo sb liéu quan 1y va danh gia hoc
sinh khéi 2,3 trén CSDL nganh truéc BGH.

+ P/c Lai Thi Loc - TT T6 4,5 : Trién khai nhiém vu dén céac thanh vién
khéi minh phu trach. Thuc hién kiém tra, giam sat, danh gia viéc trién khai ing
dung CNTT, chuyén d6i sé va cong tac thong ké trong gido duc. Dbi chiéu va
chuin hoa dam béo tinh chinh x4c cta céc dit liéu thanh phén trén co s dir liu
nganh. Chiju trach nhiém thong ké bao cao sb liéu quan 1y va danh gia hoc sinh
khéi 4,5 trén CSDL nganh truéc BGH.

+ P/c Lé Thi Huan — K¢é toan: C6 trach nhiém kiém tra sau ra soat thong
tin cia CBGV va phan tai san, tai chinh dam bao chinh xac trong nha trudng.

+ D/c Vi Thi Phuong Thao, Pham Thi Thanh Thdo, Bui Thao Trang c6
trach nhiém cung d/c Poan Thi Minh Dy kiém tra, ra soat thong tin gido vién va
hoc sinh.

5. Cac thanh vién khac:

- Xay dung quy ché quan ly, duy tri va khai thac, ung dung CNTT va
chuyén doi s6 voi co ché giao nhiém vy cu thé téi ting ca nhan. C6 cac hinh
thirc khen thudng ca nhan 1am tot; ¢ ché tai ddi véi ca nhan chua hoan thanh
nhiém vu dé ra.
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- Tuyén truyén nham nang cao nhan thirc cho gido vién vé vai trd ctia tng
dung CNTT, chuyén doi s6 trong cac hoat dong GDDT.

Trén day la ké hoach thuc hién nhiém vu ra soat, cap nhat dir liéu gido
vién, hoc sinh trén CSDL Nganh nam hoc 2025-2026, néu c6 kho khin, vuong
mic, dé nghi phan anh vé BGH dé dugc hd tro tu van kip thoi /.

Noi nhgn:

- S GD-DT (b/c);

- Cac T6 CM, CBGVNV (t/h);
- Luu: VT.
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Ky badi: Bao Thi Thu Hop
Thoi gian ky: 06/10/2025
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To chirc xac thuc: VNPT
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