UBND PHUONG BACH DANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NGU LAO D@c ]f.ip_ Tl.l’ do - Hanh phﬁc
S6: 79/Qb-THNL Bach Pang, ngay 05 thang 8 ndm 2025
QUYET PINH

V/v Phan cong nhiém vu cho can b quan ly, giao vién thwe hi€n ra soat,
cap nhat dir li¢u giao vién va hoc sinh trén CSDL Nganh
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TH NGU LAO
Can cir cong van s6 1329/SGDPT-GDTX&PH ngay 18/05/2023 vé viéc ra

soat, cdp nhdt chudn héa dir lidu trén hé théng CSDL Nganh cua So Gido duc va
Dao tao Hai Phong;

Can cir cong van s6 1456/SGDPT-GDTX&PH ngay 31/05/2023 vé hudng
quy trinh ra sodt, cdp nhat div liéu gido vién va hoc sinh trén hé thong CSDL ddn

Nganh cua So Giao duc va Pao tgo Hai Phong;
Can cir vao tinh hinh thuc té cua nha truong va yéu cau, nhiém vu cdn bo,
giao vién va nhdn vién cua nha truong.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Phan cong nhi€m vu ra soat chuan hoa dit liéu gido vién va hoc sinh
trén hé théng co sé dir liéu nganh cho can bo, gido vién va nhan vién trudong Tiéu
hoc Ngii Lo nam hoc 2025-2026 (C6 phdn céng cu thé kém theo).

bieu 2. Can bo, gido vién, nhan vién truong Ti€u hoc Ngii Lao cdn ctr vao
nhiém vu cu thé dugc phan cong c6 trach nhiém thuc hién chuan héa thong tin
clia ¢4 nhan céan bg, giao vién, nhan vién, hoc sinh trong truong Ién co s¢ dir li¢u

nganh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac Ong (Ba) co tén tai
diéu 1 can ctr chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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PHAN CONG NHIEM VU CHO CAN BQ, GIAO VIEN THUC HIEN RA
SOAT, CAP NHAT DU LIEU GIAO VIEN VA HQC SINH
TREN CO SO DU LIEU NGANH
NAM HOQC 2025-2026
(Kém theo Quyét dinh s6  /OP-THNL ngay 05 thing 8 nam 2025)
I. PHAN CONG NHIEM VU NGUOI QUAN LY CO SO DU LIEU
NGANH CUA PON VI
1. P/c Pao Thi Thu Hop: Hiéu truéng

- Quan Iy chung cong tac ra soat chuan hoa dir liéu cua gido vién va hoc
sinh trén hé thong co so dir liéu nganh.

- Giao nhiém vu cho 01 cén by nha trudng truc tiép phu trach ra soat, cap
nhat CSDL Nganh cta don vi. Tién hanh lam viéc truc tiép véi ting gido vién dé
thuc hién ra soat, cap nhat thong tin cia gido vién va hoc sinh trong nha truong.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho can bo, gido vién nhan vién trong trudong
vé viéc chuan hoéa dir liéu thong tin ca nhan cua can bg, giao vién va hoc sinh
trong truong.

- Tién hanh kiém tra thuong xuyén viéc chuan hoa dit liéu cta nha truong
trude khi dong bd 1én CSDLDC qubc gia.

2. P/c Poan Thi Minh Du - Phé hiéu truéng

- Chju trich nhiém vé cac béo céo, quan li gido duc trén co s¢ dir liéu nganh
ctia don vi. Truc tiép quan 1y cac thong tin cia CBGV, HS trén CSDL nganh.

- Phan quyén truy cp (fai khodn, mdt khdu riéng) cho timg gido vién chu
nhi¢m 16p trong nha truong.

- Tién hanh 1am viéc v6i gido vién, huéng dan timg gido vién thuc hién
chuan hoa thong tin cua ting ca nhan giao vién (sé dién thoai, dia chi email).
Pong thoi hudéng din gido vién thyc hién cap nhat ddy du, chinh x4c thong tin ca
nhan cua hoc sinh 16p minh cha nhiém.

- Xac thuc déng bo dinh danh ca nhan cua gido vién, hoc sinh Ién CSDLQG
vé dan cu.

- Bo c4o kip thoi cac van dé qua trinh vé viéc chuan hoéa dit lidu gido vién
va hoc sinh trén hé théng co s¢ dir liéu nganh.

3.P/c Pd Thi Kim Oanh - Phé hi¢u truéng

- Chju trach nhiém hd tro déng chi Poan Thi Minh Du trong viéc quan Iy
hé théng thong tin trén CSDL Nganh.



- Tién hanh 1am viéc v&i gido vién, hudng dan ting gido vién thuc hién
chuan ho4 thong tin cta timg c4 nhan gido vién (sd dién thoai, dia chi email, ...)
ddng thoi hudng dan gido vién cap nhat du thong tin ca nhan cta hoc sinh 16p
minh cht nhiém.

II. PHAN CONG NHIEM VU CHO GIAO VIEN

* Giao vién truc tiép ding 16p (34 gido vién theo bdang phén cong)

- Gido vién c6 trach nhiém thyc hi¢n ra soat thong tin ca nhan cia ban than
chuan xac, cap nhat day du so dién thoai, email, dia chi thuong tr, qué quan cu
thé 1o rang.

- Chiu trach nhiém vé cac thong tin ¢4 nhan ctia minh dugc cap nhat trén

hé théng CSDL nganh.

- Ra soat cap nhat thong tin, dinh danh ca nhan cua hoc sinh 16p minh chu
nhiém dﬁy du, chinh x4c (cht y cap nhat moi dia chi thuong tra, qué quan, noi 6,
noi sinh cua HS sau sap nhap).

- Trao d6i véi phu huynh vé cac thong tin xac nhan thong tin ciia hoc sinh
16p minh chu nhiém.

- B4o céo kip thoi cac vudng mac trong qué trinh thyc hién ra soat cap nhat
dir liéu cua ban than, hoc sinh 16p chi nhiém dé c6 hudéng khac phuc.

- Thuc hién thu thap thong tin ca nhan hoc sinh 16p minh chu nhiém theo
bang phan cong chii nhiém 16p cu the.

BANG PHAN CONG GIAO VIEN CHU NHIEM LOP

STT Ho va tén Chirc vu Chi nhiém 16p | Ghi cha
1. Nguyén Thi Thanh Ha Gido vién 1A1
2. | Nguyén Thi Duyén Gi4o vién 1A2
3. Pham Thi Minh Ha Giao vién 1A3
4. Nguyén Thi Hoa Gido vién 1A4
5. Nguyén Thi Dinh Gi4o vién 1A5
6. Bui Mai Tu Gido vién 1A6
7. | Nguyén Thi Viét Huong Giao vién 1A7
8. Dinh Thi Chi Giao vién 2A1
9. Pham Thi My An Giao vién 2A2
10. | Bui Thi Dién Gido vién 2A3




11. | Bui Thi Bich Lién Gido vién 2A4
12. | Luong Thi Nguyén Gido vién 2A5
13. | Pham Thi Doan Giao vién 2A6
14. | Vi Thi Phuong Thao Gido vién 2A7
15. | Nguyén Thi Lan Gido vién 3A1
16. | Nguyén Thi Quy Giao vién 3A2
17. | Nguyén Thi Ngoan Gido vién 3A3
18. | Chu Thi T6 Uyén Giao vién 3A4
19. | T6 Thi Thuy Gido vién 3AS
20. | Hoang B4do Anh Gi4o vién 3A6
21. | Bui Thi Ngu 3A7
22. | Lai Thi Loc Giao vién 4A1
23. | Vii Thi Cam Van Gido vién 4A2
24. | Pham Thi Thanh Thao Giao vién 4A3
25. | Nguyén Thi Minh Nguyét | Gido vién 4A4
26. | Bui Thi Minh Hong Gi4o vién 4A5
27. | Nguyén Thi Hing Gido vién 4A6
28. | Nguyén Thi Hong Ngoan Gido vién S5A1
29. | Nguyén Thi Phuong Gido vién 5A2
30. | Bui Thao Trang Gido vién 5A3
31. | Nguyén Thi Linh Gido vién S5A4
32. | Lé Thi Huyén Gido vién 5A5
33. | Lé Thi Xuan Huong Gido vién 5A6
34. | Hoang Thi Huong Gido vién 5A7
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