UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
PAC KHU CAT HAI DPéc 1ap — Tu do — Hanh phiic

$6:2480 /UBND-VHXH Cat Hai, ngay 03 thang 12 nam 2025
VIV huéng dan danh gia, xép loai can bo,
cong chuc, vién chirc nam 2025

Kinh gui:
- Thuong truc HOi dong nhan dan dic khu;
- Chu tich, cac Phé chi tich Uy ban nhan dan dic khu;
- Céc Ban Hoi dong nhan dan dic khu;
- Cac Co quan chuyén mon, don vi thudc dac khu;
- Cac DBon vi su nghiép cong lap thudc dac khu;
- Ban Chi huy quéan su dac khu.

Cin cir Quyét dinh s6 212/2025/QD-UBND ngay 18/11/2025 ciia Uy ban
nhan dan thanh pho Hai Phong ban hanh Quy dinh vé ti€u chi danh gia, xép loai
chat lugng can bo, cong chirc tai cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dfm Xa,
phuong, dac khu V§1 vién churc taj don vi sy nghi¢p cong 1ap tryc thudc Uy ban
nhan dan thanh pho; Cong vén s6 3003/UBND-NVKTGS, ngay 26/11/2025 cua
Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc tri€n lghai thuc hién Nghi guyét sO
29/2025/NQ-HDPND ngay 13/11/2025 ctia Hoi dong nhan dan thanh pho.

, Uy ban nhan Qén dic khu hudng dan cic co quan, don vi thuc hién danh gia,
x€p loai chat lugng d6i véi can bg, cong chirc, vién chirc ndm 2025 cu thé nhu sau:

1. P6i twong

a) Can bo: Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan, Pho Chi tich Uy
ban nhan dan dac khu; Pho cac Ban Hoi dong nhan dan dac khu.

b) Coéng chirc: Cap trudng, cip phd, cong chirc cac co quan chuyén mon,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Chi huy truong, Phé Chi huy truong, tro ly
tham muu Ban Chi huy quan sy dac khu.

~¢) Vién churc: Vién chuc lanh dao quan ly cac don vi sy nghi¢p (Giam
doc, Pho Giam doc, Hi€u truong, Pho Hi€u truong cac don vi sy nghiép); vién
chuc dang 1am viéc tai cac don vi su nghiép thudc Uy ban nhan dan dac khu.

2. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwong

(1) Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tru dap,

thién vi, hinh thtc; bao dam dung thdm quyén quan 1y, danh gia can bo, cong
chtrc, vién chuec.

(2) Viéc danh gia, xép loai chét luong phai can ctr vao chue trach, nhiém
vu duge giao va két qua thyuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong viéc, san
pham cu thé; d6i véi can bo, cong chirc, vién chic lanh dao, quan 1y phai gin



voi két qué thuc hi¢n nhiém vu cua co quan, t6 chirc, don vi duge giao quan 1y,
phu trach.

(3) Cén bg, cong chirc, vién chuc co thoi gian cong tac trong ndm chwa
dii 06 thang thi khong thyuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng nhung van
phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai
san. Céan bg, cong churc, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
ctia phap luat trong nam tir 03 thang dén dwéi 06 thang thi van thyc hién danh
gia nhung khong xép loai chat lwong & mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én.
Cén bo, cong chirc, vién chirc nghi ché d¢ thai san theo quy dinh cua phéap luat
thi két qua xép loai chét luong trong nam 1a két qua xép loai chét luong cua thoi
gian 1am viéc thuc té ctia nam do.

(4) DPdi véi can bo, cong churc, vién chire biét phai: viéc danh gid can bg,
cong chure, vién chure biét phai do don vi noi can bd, cong chirc, vién chirc dugc
biét phai dén lam viéc thuc hién va gui 01 bo tai liéu danh gia vé co quan dugc
ctr biét phai dé Iuu ho so.

(5) P6i v6i can bd, cong chirc, vién chiic chuyén cong tac thi co quan, to
chtrc, don vi moi co6 trach nhi€ém danh gia, Xép loai chat luong. Truong hop céd
thoi gian cong tac & co quan, to chirc, don vi cii tir 06 thang tro 1én thi phai két
hop véi v kién nhan xét ctia co quan, to chitc, don vi cii trir truong hop khong
con co quan, to chirc, don vi ci.

(6) Két qua danh gia, xép loai chat luong can bg, cong chuce, vién chirc dugce
str dung 1am co so dé lién thong trong danh gia, xép loai chét lwong dang vién.

(7) Can b9, cong chirc, vién chire bi xtr Iy ky Iuat dang hoac ky ludt hanh
chinh thi danh gia, xép loai chat lugng nhu sau:

a) Cén bg, cong chuc, vién chuc bi xur Iy ky luat dang hodc ky luat hanh
chinh trong nim danh gia thi xép loai chit lvong & mtrc khong hoan thanh
nhiém vy, trir trudng hop quy dinh tai diém b.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xu 1y ky lut ctua cap
c6 tham quyén nhung dd duoc dung lam cin ci dé danh gia, xép loai chat lugng
& murc khong hoan thanh nhiém vu trong nim danh gia thi quyét dinh xt 1y ky
luat ban hanh sau ndm danh gia déi véi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khéng duogc
tinh dé danh gia, xép loai chat lugng & ndm cd quyét dinh xir 1y ky luat.

c¢) Truong hop can bd, cong chirc, vién chuc la dang vién, da bi xur 1y ky
luat dang va ky luat hanh chinh vé ciing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh
ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khong c¢6 hiéu lyc trong cling nim
danh gia thi chi tinh 13 can ¢t xép loai chét lwong & mot ndm danh gia.

(8) Can bo, cong chirc, vién chire ¢o trach nhiém bao cdo trung thuc két
qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao; théng ké, ké khai két qua thuc
hién cong viéc trung thuc trén phan mém danh gia chat luong, hiéu qua cong
viéc (néu o). Trudong hop dd danh gia, xép loai chét lugng nhung sau d6 phat
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hién khong bao dam diéu kién, tiéu chuén ctia murc xép loai chat luong thi nguoi
co tham quyén huy bo két qua va xép loai chat luong lai theo quy dinh. Truong
hop xép loai chét luong lai néu khong bao dam d1eu kién, tiéu chuan khen
thuong da duge xet tang thi nguoi co thAm quyen quyét dinh khen thuéng huy
b6 quyét dinh khen thuong di dugc xét tang. Déi véi can by, cong chuc, vién
chure 1a dang vién thi co quan c6 tham quyén thong bao cho cap uy quan ly dang
vién dé thyc hién danh gia, xép loai lai chat luong dang vién (néu co).

(9) Can bg, cong chirc, vién chirc cua cac co quan, t6 chue, don vi duoc cu
lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thi do co quan chi quan danh gia,
xép loai cht lugng. Lanh dao Trung tam Phuc vu hanh chinh cong gui nhan xét,
danh gia vé co quan chii quan dé 1am co so danh gia, Xép loai chat luong.

(10) Ty 1€ can bg, cong chirc, vién chirc xép loai "Hoan thanh Xuat sac
nhiém vu" trong tong sb can bo, cong chirc, vién chirc cia co quan, to chic, don
vi va ddi voi timg nhém dbi twong c6 nhiém vu twong dong khong qua ty 16
dang vién duoc xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" theo quy dinh cua
Pang. Truong hop co quan, to chic, don vi c6 thanh tich xuét sic, noi troi, hoan
thanh vuot ké hoach cac cong viéc dugc giao, hoan thanh t6t cac cong viec dot
xudt, c6 dé xuat hodc t6 chuc thuc hién doi moi, sang tao, tao su chuyen bién
tich cyc, mang lai gia tri, hi¢u qua thiét thuc thi cap c6 tham quyen quyét dinh ty
1& hoan thanh xut sic nhiém vu phu hop voi thuc té, bao dam quyén, loi ich hop
phap cua can bd, cong chire, vién chirec.

3. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lwong can b, cong chic,
vién chire (20 diém)

3.1. Chinh tri tw twong

a) Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cua Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc va cac nguyén tac t6 chirc, ky luat ciia Pang, nhat 1a nguyén
tac tap trung dan cha, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh lap truong;
khong dao dong trudc moi kho khan, thach thuec;

c) bat loi ich cua Bang, quéc gia - dan t0c, nhan dan, tap thé 1én trén loi
ich ca nhan;

d) Co y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu
tuéng H5 Chi Minh, nghi quyet chi thi, quyét dinh va cac van ban cua Dang.

3.2. Pao dikc, 16i song

a) Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu lgi,
héach dich, cira quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i song, tu dién
bién, tu chuyen hoa;

b) Co 161 séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) Co tinh than doan két, xdy dung co quan, dia phuong, don vi trong
sach, virng manh;



d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vy, quyén han cia
minh dé truc loi.

3.3. Tdc phong, Ié 16i lam viéc

a) Co trach nhiém vo1 cong viéc; nang dong, sdng tao, ddm nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hi¢n nhi¢m vuy;

b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic;

c¢) Co tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) Co théi dé ding myc va phong cach tng xtr, 1& 161 1am viéc chuan muc,
dap ung yéu cau cua van hoa cong vu.

3.4. Y thikc t6 chive ky ludt

a) Chap hanh sy phan cong cua to chirc;

b) Thuc hién cic quy dinh, quy ché, ndi quy cta co quan, dia phuong, don
V1 noi cong tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

_d)Bao cao day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xé4c, khach quan
vé nhitng nd1 dung li€n quan dén vi¢c thuc hién ch@c trach, nhiém vu du’gc giao
va hoat dong cua co quan, dia phuong, don vi vai cap trén khi duge yéu cau.

4. Tiéu chi danh gia két qua thywc hién nhiém vu (80 diém)

4.1. Po6i véi cong chike, vién chive khong giik chire vu linh dgo, quan Iy

Két qua thuc hién nhiém vy theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé
ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao; khoi lugng, tién do, chat luong thuc
hién nhiém vu.

Thai d6 phuc vy nhéan dan, doanh nghi¢p d6i voi nhitng vi tri tiép xtc truc
tiép hoic truc tiép giai quyét cong viéc ctia nguoi dan va doanh nghiép.

4.2. Péi véi cdn b, cong chire, vién chive lanh dao, quan Iy

a) Nang luc lanh dao, quan 1y:

C6 trinh do, kién thuc, kinh nghiém, ky nang lanh dao tap thé thyc thi
nhiém vu hiéu qua; c6 tu duy doi méi; cé tam nhin chién lugc, khach quan; c6
phuong phap lam viéc khoa hoc; ¢6 nang luc tong hop; co kha ning phan tich,
du béo tinh hinh; c¢6 nang lyc thyc tién, cu thé hoa va lanh dao, chi dao, t6 chuc
thuc hi¢n c6 hi€u qua duong 161, chu truong, chinh sach cua Pang, Nha nudc,
nhiém vu cua co quan, dia Rhuong, don vi; dam nghi, dém‘lém, dam chiu trach
nhiém, dam ddt pha; ddm do1 mdéi, sdng tao; dadm duong dau véi kho khan, thir
thach vi lg1 ich chung.

b) Ning luc tip hop, doan két:

Co kha nang quy tu tép the tao sy dong thuan, thong nhat trong co quan,

don vi; khich 1¢, dong vién, truyen cam hing dé dong nghiép, cip dudi phan dau
hoan thanh nhiém vu; biét lang nghe, tiép thu ¥ kién dong gop, xtr Iy hai hoa cac
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mdi quan hé trong €O quan; thue hién dan chu, cong khai, minh bach trong diéu
hanh, qua d6 cung c¢d niém tin va su ung ho cua tap thé; guong mau vé dao dirc,
16i sdng, 1a trung tAm doan két cua tap thé.

c) Két qua thyuc hién chuc trach, nhiém vy dugc giao:

Quan triét, thé ché héa va thuc hién chu truong, dudong 161 cua Dang,
chinh sach, phéap luat cua Nha nudc tai co quan, té6 chuc, don vi; duy tri ky luét,
ky cuong trong co quan, t6 chire, don vi; khong dé€ xay ra cac vy, viéc vi pham
ky luat, vi pham phép luat phai xur 1y, tinh trang khiéu nai, t céo kéo dai; phong,
chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co' quan, t6 chirc, don vi; lanh dao,
chi dao, to chtrc kiém tra, thanh tra, gidm sat, giai quyét khiéu nai, t6 céo theo
tham quyen, chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cong vu, cong chuc tai co quan, t0 chuc, don vi; xdy dung chuong trinh, ké
hoach hoat dong hang ndm cua co quan, t6 chirc, don vi dugc giao quan 1y, phu
trach, trong d6 xac dinh ro két qua thuc hién céac chi tiéu, nhiém vu, lugng hoa
bang san pham cu thé.

d) Riéng d6i véi Chi tich Uy ban nhan dan dac khu con duge danh gia cac
tiéu chi bo sung sau: (i) Cac chi tiéu vé quan tri cong: Chi so cai cach hanh
chinh (PAR INDEX); chi s0 nang luc canh tranh cap So&, ban, nganh va dia
phuong (DDCI); chi tiéu Kinh té - Xa hoi; (i) Cac ti€u chi danh gia vé: Cong
tac gidi phong mat bang; cong tac gidi ngan von dau tu cong; két qua thu noi dia;
cong tac quan ly dat dai; cong tdc quy hoach, xay dung; cong tac chuyén doi so.

5. Tiéu chi xép loai chit lwgng céng chirc, vién chirec khong giir chire
vu lanh dao, quan ly

5.1. Hoan thanh xudt sic nhigm vu

Pat dugc tiéu chi sau day thi xép loai chat luong & mirc hoan thanh xuét
sac nhi¢m vu: Co tong s6 di€m trén 90 di€ém trd 1€n (trong d6, hoan thanh 100%
nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo k€ hoach dé€ ra hodc theo cong viéc
cu thé duoc giao bao dam dung tién dg, chat lugng, hi€u qua cao; co6 it nhat 50%
nhiém vu hoan thanh vuot muc).

5.2. Hodn thanh tét nhiém vu

Xép loai chét luong & muc hoan thanh tdt nhiém vu néu khong dat ti€u chi
x&p loai chat luong tai 5.1 va dat dugc ti€u chi sau day: Co6 tong s6 diém trén 80
diém tr¢ 1én (trong do6, hoan thanh 100% nhi€ém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao ding tién dg, bado dam
chat luong, hi¢u qua).

5.3. Hoan thanh nhiém vu

Xép loai chat lugng & mic hoan thanh nhiém vy néu khong dat tiéu chi
x€p loai chat lugng tai 5.2 va dat dugc tiéu chi sau day: Co tong s6 dieém tir 50
diém tro 1én (trong do, céc ti€u chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu
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hoan thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién
dd hodc hi€u qua thap).

5.4. Khong hoan thanh nhiém vu

C6 mét trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chat luong ¢ muc khong
hoan thanh nhiém vu:

a) C6 tong s6 diém dudi 50 diém.

b) Co biéu hién suy thoai veé tu tudng chinh tri, dao duec, 16 séng, tu dién
bién, tu chuyén héa theo danh gia cua cap c6 tham quyén.

¢) Co trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap luat, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bado dam tién do, chat lugng, hi¢u qua.

d) C6 hanh vi vi pham bi xur Iy ky luat trong nam danh gia.

6. Tiéu chi xép loai chat lwong can bd, cong chirc, vién chirc giir chire
vu lanh dao, quan ly

6.1. Hoan thanh xudt sic nhiém vu

Pat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lwong & muc hoan
thanh xuat sac nhiém vu:

a) C6 tong sd diém trén 90 diém dén 100 diém.

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung
tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua cao.

c¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td chirc, don vi hodc nganh,
linh vyc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca céc chi ti€u, nhiém vy,
trong d6 it nhat 50% chi ti€u, nhiém vy hoan thanh vugt miec.

d) 100% co quan, to chuc, don vi thudc tham quyén phy trach, quan Iy
tryc tiep dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tr¢ 1€n, trong d6 it nhat 70% hoan
thanh t6t hoac hoan thanh xuat sac nhiém vu.

6.2. Hoan thanh tot nhiém vu

Pat duogc tit ca cac tiéu chi sau day thi Xép loai chat lugng & muc hoan
thanh tot nhiém vu:

a) C6 tong s6 diém trén 80 diém dén 90 diém.

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung
tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua.

c) Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td chire, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca céc chi ti€u, nhiém vy,
trong do it nhat 80% hoan thanh ding tién d9, bao dam chat lugng.
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gl) 100% co quan, td churc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly
truc tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trd 1én.
6.3. Hoan thanh nhiém vu

Pat duoc tit ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chat luong & muc hoan
thanh nhiém vu:

a) C6 tong s6 diém tir 50 diém dén 80 diém.

b) Cac ti€u chi vé két qua thyuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé€ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong do
c6 khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chat lugng, tién dd hodc hi¢u qua thap.

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh céac co quan, td chirc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% céc chi ti€u, nhi¢m vu.

d) Co it nhét 70% co quan, t6 chuc, don vi thudc tham quyén phu trach,
quan 1y truc tiép duge danh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én.

6.4. Khong hoan thanh nhiém vu

C6 mot trong céc tidu chi sau day thi xép loai chat luong ¢ muc khong
hoan thanh nhiém vu:

a) Co tong so diém dudi 50 diém.

b) Co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén.

) Co trén 50% cac tidu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phép luat, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bao dam tién d9, chat lugng, hi¢u qua.

d) Co quan, td chire, don vi hodc nganh, linh vyc cong tac dugc giao phu
trach hoan thanh dudi 50% cac chi ti€u, nhiém vu.

d) Co quan, t6 chirc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép
lién quan dén tham 0, tham nhiing, 1ang phi va bi xur Iy theo quy dinh cua phép luat.

e) C6 hanh vi vi pham bi xtr Iy ky luat trong nam danh gia.

7. Tham quyén danh gia, xép loai chat lwong

7.1. Poi véi cdn b

- Ban Thuong vu Thanh iy danh gia, xép loai Chi tich Uy ban nhan dan
dac khu.

- Ban Thuong vu DBang uy danh gia, xép loai cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan dac khu; Pho Chu tich Ho1 dong nhan dan dac khu.

- Thuong tryc HO1 déng nhan dan dac khu dénh gia, Xép loai pho cac Ban
Hoi dong nhan dan dac khu.

7.2. Doi véi cong chive



- Chu tich Uy ban nhén dan dic khu danh gia, xép loai: Cap trudng, cip
pho céc co quan chuyén mon, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, Ban Chi huy
quan su thudc dac khu sau khi ¢6 y kién cua Thuong truc Pang uy.

- Chu tich Uy ban nhan déan dic khu danh gia, xép loai: Cong chirc cac co
quan chuyén moén, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, Ban Chi huy quan su.

7.3. Déi véi vién chirc

- Chu tich Uy ban nhan dan dic khu danh gia, xép loai: Cép truong, cip pho
cac don vi su nghiép thudc dac khu sau khi cé y kién ctia Thuong truc Pang uy.

- Thu truong don vi sy nghiép danh gia, xép loai: Vién chirc cuia don vi.

8. Trinh tw, thii tuc danh gia, xép loai chat lwong

Budc 1: Can bd, cong chure, vién chirc viét bao céo tu danh gia, nhan muc
xep loai két qua cong tac theo chirc trach, nhi€ém vu duoc giao (Chu tich Uy ban
nhan dan dac khu theo Phu luc 1; can b, cong chirc, vién chirc gite chirc vu
lanh dao, quan Iy theo Phu luc 2; cong chirc, vién chirc khong giit chirc vu lanh
dao, quan Iy theo Phu luc 3) ban hanh kém theo Cong van nay.

Budc 2: Nhan xét, danh gia

Nguoi quan 1y truc tiép c6 y kién nhan xét, danh gia d6i véi can bo,
cong chirc, vién chirc. To chirc cudc hop tai co quan, t6 chirc, don vi noi
cong tac dé nhan xét, danh gia. Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan
thé can bg, cong chirc, vién chirc cia co quan, to churc, don vi hoac toan thé
can bg, cong chtrc, vién chirc cua don vi truc thudc noi can bg, cong chirc,
vién chirc cong tac. Can bo, cong chirc, vién chirc trinh bay bao cdo ty danh
gia két qua cong tac tai cugc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong
gop y kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.
Tong hop két qua va giri ho so veé bo phéan hodc nguoi lam cong tac t6 chirc
can bo cua co quan, don vi dé tong hop.

Budc 3: Lay ¥ kién nhan xét, danh gia cua cap ty dang cung cip noi can
bd, cong churc, vién churc cong tac.

Budc 4: Nguoi co thim quyén quyét dinh danh gia, xép loai chit luong
can ct y kién tai Budc 2 va Budce 3.

Budc 5: Cap c6 tham quyén danh gia thong bao bang van ban cho can bo,
cong chure, vién chuc va thong bao cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi
can bg, cong chtrc, vién churc cong tac vé két qua danh gia, xép loai chat luong.

9. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwong

-Viéc danh gia, xép loai chat luong can bd, cong chirc, vién chirc duoc
thyc hién theo tirng ndm cong tac.

-Thoi diém danh gia, xép loai chét luong can b, cong chuc, vién chirc
dugc tién hanh va hoan thanh xong trwdc ngay 10/12 hang nam, trude khi thuc



hién viéc danh gia, xép loai chat lugng dang vién va tong két cong tac binh xét
thi dua, khen thuéng hang nam cia co quan, t6 chure, don vi.

- Pbi voi don vi su nghi¢p cong 1ap hoat dong trong linh vuc gido duc,
dao tao, thoi diém danh gia, xép loai thuc hién theo timg nim hoc va hoan thanh
cong tac danh gia, xép loai cham nhéat trwdc ngay 10/6 hang nam.

- Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop vang mit c6 1y
do chinh dang hoac nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phéap luat,
can bg, cong chire, vién chire ¢6 trach nhiém lam bao cdo tu danh gia, nhan muc
xép loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu duoc giao, gl co quan, t6
chire, don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, Xep loai chét lugng theo
quy dinh. Tép the lanh dao co quan, t6 chirc, don vi thong nhét véi cap uy cung
cap vé viéc két hop to chirc cudc hop danh gia, xép loai trong co quan, to chic,
don vi minh, bdo ddm nghiém tic, hi¢u qua, tranh hinh thirc, lang phi.

10. Sir dung két qua danh gia, xép loai chit lwong

- La can ¢t dé b tr, st dung, dao tao, boi dudng, chi tra tién luong, nang
ngach, thang hang chirc danh nghé nghi¢p, quy hoach, b6 nhi¢ém, mién nhiém,
diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudng, ky luat, danh gia can bg.

- La can clr dé xép loai chat lwong dang vién.

- Thyec hién cac ché do, chinh sach khac dbi véi can bo, cong chire, vién chic.

- La can clr dé dao tao lai, chuyén d6i vi tri cong tac, tinh gian bién ché
theo quy dinh. D61 véi cong chic, vién chuce gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y 1a
can cu trong viéc diéu dong, phan cong, boé nhiém, khong bé nhiém lai can bJ.

11. Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwong

Hb so két qua danh gia, xép loai cht lugng duge luu trit bang hinh thic
dién tir, bao gom:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.

2. Phiéu theo ddi, danh gia cong chirc, vién chirc theo thang (d@oi véi nam
2025 thoi gian phiéu tw 1/7/2025)

3. Phiéu xép loai chét lugng cong churc, vién chuc h::ing nam (co phu luc
01,02,03 gui kem);

4. Nhan xét ctia cap ty noi cong tac (néu co);

_ 5. Ban téng hop két qua danh gia ctia co quan, don vi (gii kém theo biéu

mau 01,02,03,04).

6. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua theo dbi, danh gia, xép loai chat
luong cong chirc, vién chure (néu cd);

7. Céc van ban khac lién quan (néu c6).

Luu y: Ngoai viéc luu trix hé so danh gia CBCCVC bépg hinh thtre di¢n
tu; phiéu danh gid CBCCVC con dugc luu trit trong Phan mém quan 1y ho so
can bd, cong chuc, vién chuec.
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12. Giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai
Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong,
truong hop can bg, cong chire, vién chirc khong nhat tri véi ket luén danh gia,

x€p loai chat lugng thi co quyen kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do nguoi
c6 tham quyén danh gid, xép loai giai quyét.

13. T6 chirc thue hién
- Giao Thu trwong cdc co quan, don vi

+ Truc tiép chi dao t6 chirc danh gia, xép loai chit luong va tong hop ket qua
danh gia CBCCVC theo ding quy dinh; Tai licu ho so két qua danh gia, xép loai
chit luong CBCCVC phai scan ban pdf giri vé Phong Vin hoa - Xa hoi tong hop.

o F Chiu trach nh@ém vé cac hd so, tai licu, két qua danh gia va ndi dung
kién nghi, gidi trinh (néu co).

- Giao Phong Vin hoa - Xa hoi

C6 trach nhiém thu Tai liéu hd so két qua danh gia, xép loai chat luong
CBCCVC; chu tri, phéi hop voi cac co quan lién quan tong hop, tham muu, dé
xuat ndi dung danh gia va murc Xep loai chat luong d6i véi can bo, cong chirec,
vién chtrc, trinh cip c6 thAm quyén danh gia, xép loai chét luong.

Thoi gian nop H6 so két qua danh gia phan loai can bd, cong chirc, vién
chirc nam 2025 vé Uy ban nhan dan dac khu (qua phong Van héa - Xa hoi)
trwéc ngay 12/12/2025.

}in ban nhan dan dic khu yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi nghiém
tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; CHU TICH
- Thuong truc HDND dic khu; )

- CT, cac PCT UBND dac khu;
- C, PVP HDND va UBND déc khu;
- Luu: VT, VHXH.

Phan Viét Pién
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Biéu 01

TONG HOQP SO LUQNG CONG CHUC PUQC PANH GIA,

XEP LOAI CHAT LUQNG NAM 2025

S6 lwong cong chirc

Cong chirc

Cong chirc

STT Ma giit chire | khéng giit | Ghi ch
SO o A ~ .
Tong so vu lanh chirc vu
dao, quan | lanh dao,
ly quan ly
A B 1 2 3 4

Tong so

Phan loai theo lfét qua danh
gia, xép loai chat lugng

- Hoan thanh xuat sac nhiém
vu

- Hoan thanh tot nhiém vu

- Hoan thanh nhiém vu

- Khong hoan thanh nhiém vu

Thu truwdong don vi
(Ky tén, dong dau)
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Biéu 02

TONG HQP SO LUQNG VIEN CHUC PUQC PANH GIA,
XEP LOAI CHAT LUQNG NAM 2025

S6 lwong vién chirc

Ma AL chid C o
STT ; Vién chitc | Ghj ch
SO ;: £ | Vién chic | khong giiv
Tong so - .
quan ly chire vu
quan ly
A B 1 2 3 4

Tong so

Phan loai theo két qua danh gia, xép
loai chat lwgng

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu

- Hoan thanh t6t nhiém vu

- Hoan thanh nhiém vu

- Khong hoan thanh nhiém vu

Thu truéng don vi
( Ky tén, dong dau)




TEN CO QUAN PON VI Mau s6 03

DANH SACH KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC NAM 2025

Murc d¢ phan loai, danh gia tai co quan
TT Ho va tén Chirc vu 2 2 Ghi chua
' ' Hoanthanh |1 n thanh | Hoanthanh |  Khong hoan
xuat sac ; . n .n X n
oA tot nhiém vu nhiém vu thanh nhi¢ém vu
nhl@m Vu . . . . . .
) 2) ®) ) ®) (6) @) (8)
1
2
3

Thu truéong don vi
( Ky tén, dong dau)




TEN CO QUAN PON VI
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TONG HQP KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C NAM 2025

MAu s6 04

Mirc do phan loai, danh gia tai co quan

(o yA Tong
T C%f}‘;i’ﬁéc s6 | Hoan thanh xudt | Hoan thanh t5t | Hoan thanh Khong hoan | Ghi ch
(nguwoi) sac nhiém vu nhiém vu nhiém vu thanh nhi€ém vu
| e | M| ey | S)NE| miees | )| 1 o)
1 |Canbo
2 | Cong chuc
3 | Vién chuc

Thu truwéng don vi
( Ky tén, dong dau)
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