SO GIAO DUC VA DAO TAO HAI PHONG  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT AN LAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phtc

S6: 08 /TB-THPT AL An Lo, ngay25 thang 3 ndam 2026
THONG BAO
Phan cng nhiém vu c4c thanh vién Ban quan Iy Hoc ba sd,
tir nam hoc 2025 - 2026 trwong THPT An Lé&o

Thue hién Quyét dinh s6 45/QD-THPT AL ngay 24 /3/2026 cua truong THPT
An Lo vé viéc thanh 14p Ban quan Iy Hoc ba s truong THPT An Lio. Truong Ban
quan ly phan cong nhiém vu cho cac thanh vién nhu sau:

1. Ong Trén Pirc Ngoc - Hiéu truwéng, Truéng ban

- Phu trach chung, chi dao cong tac trién khai Hoc ba s6 cta truong THPT An
L 30 dung quy dinh, huéng dan cia Bo GD&DT, dam bao thuc hién hiéu qua, kip thoi
nhiém vy cua nganh GDDT.

- Chu tri cac Hoi nghi ctia T6 cong tac, phan cong nhiém vu cho cac thanh vién
T6 cong tac; chi dao danh gia, so két, tong két cong tac.

- Ky s6 (hodc uy quyén cho Pho Hiéu trudng phu trach ky sb) xac nhan két qua
danh gia ciia gido vién trén Hé thong quan 1y thong tin nha trudng vao cubi nim hoc
hozc ban in Hoc ba s6 cua hoc sinh khi chuyén trudng.

- Chi dao b tri cac ngudn luc va didu kién vé ha tang k¥ thuat can thiét dé trién
khai Hoc ba sé cap THPT.

- Chi dao cong tac tuyén truyén té1 gido vién, nhan vién, cha me¢ hoc sinh vé
loi ich, ¥ nghia ctia thuc hién Hoc ba s6.

- Chiu trach nhiém quan 1y nha nudc tai khoan c4 nhan trén Hé théng quan ly
thong tin nha truong va ching thu s6 ¢4 nhan dugc cap.

2. Ong Vwong Vin Huy — Pho Hiéu truéng, Phé trweéng ban thwong truc

Tham muu véi trudng ban vé cong tac chi dao dé trién khai Hoc ba sd dam bao
dung quy dinh va cac hudng dan ctia B6 GDDT tai cac van ban: Cong van sb
115/BGDPT-GDTrH ngay 10/01/2025; Quyét dinh s6 3016/QD-BGDDT ngay 31
thang 10 nam 2025 cta B truéng Bo Gido duc va Pao tao Ban hanh Quy dinh chuan
héa vé viéc chuén héa dinh dang dir li¢u hoc ba s6; Ké hoach sb 5883/KH-SGDDT
ngay 25/08/2025 cua S¢ Gido duc va Pao tao Hai Phong vé viéc trién khai Hoc ba sb
trong cac truong THCS, THPT va céc trudng phd thong nhiéu cap hoc tir nim hoc
2025 - 2026;

- Hiéu trudng ty quyén Chu tri cac Hoi nghi ctia TO cong tac, phan cong nhiém
vu cho céac thanh vién T6 cong tac; chi dao danh gia, so két, tong két cong tac.

- Chi dao ban hanh cac Ké hoach, vin ban huéng dan trién khai Hoc ba so;
cong tac quan 1y, sir dung Hoc ba sb trong nha truong.
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- Phéi hop vo1 cac don vi lién quan chiu trach nhiém tap huén cho can bd quan
1y, gido vién, ki thuat vién cua nha truong veé str dung cac chuc nang; tao 1ap, ky $0,
quan ly hoc ba s6 va chuyén dit liéu vé Co s& dit liéu hoc ba sb cia Bo GD&DT.

- Phéi hop voi cac don vi cung cép dich vu Hoc ba sb tap huin nghiép vu dé
hd trg, kiém tra, giam sat vé chuyén mon khi trién khai thi diém Hoc ba sd.

- Chiju trach nhiém quan ly nha nudc tai khoan c& nhan trén Hé théng quan
1y thong tin nha trudng va chimg thu sé ca nhan dugc cap.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc do trudng ban phan cong hoic oy quyén.

3. Ba Nguyén Thi La — Phé Hiéu truéng, Phé truéng ban

- Chiu trach nhiém quan ly nha nudc tai khoan ca nhan trén Hé thong quan
1y thong tin nha trudng va chimg thu sé ca nhan duoc cap.

- Thuc hién viéc ki sb theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do t6 truong phan cong hoic uy quyén.

4. Ong Nguyén Nam Son, TT Tin hoc — VP, thanh vién

- Thuc hién viéc ki dau theo quy dinh.

- Thue hién viéc Iuu trir dir li€u theo quy dinh cta cong tac van thu.

- Chiju trach nhiém quan 1y nha nude tai khoan ca nhan trén Hé thong quan ly
thong tin nha truong va ching thu s6 ¢4 nhan dugc cap.

- Thure hién cac nhiém vu khac do trudong ban phan cong.

5. Ong Nguyén Vin Diing —- TPCM, Phu trach CNTT - Thanh vién

- Quan ly va phy trach truc tiép tai khoan, phan quyén cho cac thanh vién khéc;

- Tiép nhan, luu trit Hoc ba sb tir cac co so gido duc khac chuyén dén; Hoc
ba sd chuyén di theo chi dao va phé duyét ciia Hiéu trudng.

- Cap nhat danh sach hoc sinh chuyén 16p, chuyén truong.

- Khai bao chimg thu s ctia cac thanh vién trong nha trudong; ding ky chimg
thu s6 cia CBGVNV; kiém tra trang thai chung thu s6 duoc phé duyét.

- Khai tao Hoc ba sd; kiém tra trang thai phé duyét chir ky s6 cta don vi; ky s6
phat hanh Hoc ba s6 cua don vi; x4c nhan hoan thanh; gtri dir 1i¢u 1én CSDL Hoc ba
s6; kiém tra lai Hoc ba sb da phat hanh (néu cén).

- Chiu trach nhiém quan 1y nha nudc tai khoan ca nhan trén Hé théng quéan Iy
thong tin nha truong va chimg thu s6 ca nhan duoc cap.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do truong ban phan cong.

6. Ba Phi Thanh Huyén — GV Tin hoc - Thanh vién

- La bd phan thudng tryc giup viéc Ban quan ly thuc hién trién khai Hoc ba s6
dén cac thanh vién cua t6/nhom trong nha truong, hudng dan gido vién thyc hién trién

khai Hoc ba sb dam béo hiéu qua, dang lich trinh.
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- Chiu trach nhiém quan 1y nha nudc tai khoan ca nhan trén Hé thdng quan 1y
thong tin nha trudng va chimg thu s6 ca nhan duoc cp gém cac to: TD-QPAN-CN;
Vat li - Hoa hoc - Sinh hoc; Tin hoc - VP.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do truong ban phan cong.

7. Ong Nguyén Pirc Hoang — GV Tin hoc - Thanh vién

- La bd phan thuong truc giup viéc Ban quan ly thuc hién trién khai Hoc ba s6
dén cac thanh vién cua t6/nhom trong nha truong, hudng dan gido vién thyc hién trién
khai Hoc ba s6 dam bao hiéu qua, dung lich trinh gém céc to: Toan - CN; Ngir Van -
Lich sir - Dia li va T6 NN-GDKT&PL; .

- Chiu trach nhiém quan 1y nha nudc tai khoan ca nhan trén Hé théng quan ly
thong tin nha truong va chimg thu s6 ¢4 nhan duogc cap.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do truong ban phan cong hoéc.

8. Ba P4 Thi Mirng, K¢ toan - Thanh vién

- Thuc hién cong tac ké toan hd trg ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do trudng ban phan cong.

Trén day la Thong bao phan cong nhiém vu Ban Quan 1y hoc ba sb tir ndm hoc
2025-2026 cua truong THPT An Lio, dé nghi cac thanh vién nghiém tac trién khai.
Néu c6 gi kho khan thi kién hé véi trudng ban (Pho TB TT) dé giai quyét...

86 GDSBT (46 Bl HIEU TRUONG
- TV Ban quén ly(de T/h); )
- C4c t6 chuyén mon; Van phong (dé T/h);

- Gi4o vién (dé T/h);
- Luu: VT.
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Tran Pirc Ngoc
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