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TRUONG THPT CONG HIEN Péoc 1ap- Tu do- Hanh phiic
S6: 05 /KH-THPTCH Vinh Hdi , ngay| 3 thang 01 nam 2026
KE HOACH

Thue hi€én cai cach hanh chinh nha nwéc nam 2026

Cin clr cong van sé 118/KH-SGDDT ngay 09/01/2026 cia So GD&PT vé
Thuc hién cai cach hanh chinh nha nuéc nam 2026 cua S¢ Giao duc va Pao tao Hai
Phong. Truong THPT Cong Hién x4y dung ké hoach vé thyc hién Cai cach hanh
chinh nha nuéc nim 2026 cta nha trudng, cu thé nhu sau:
|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich
- Cong tac cai cach hanh chinh tiép tuc dugc xac dinh 1a nhiém vy trong tam, khau
dot pha trong cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cta nha truong.
- Pap tmg yéu cau phuc vu, ning cao mic do hai long ctia nguoi dan, to chuc va
doanh nghiép; kip thoi khac phuc nhitng ton tai, han ché, yéu kém trong cong tac cai
cach hanh chinh.
- Tao su théng nhat trong nhan thirc va hanh dong cta can bg, gido vién, nhan vién va
Nhan dan vé déy manh cai cach hanh chinh; can b0, vién chiic va nguoi lao dong
chip hanh nghiém ky luat, ky cuong, dao dtc cong vu, ¥ thitc trach nhiém, tinh than
phuc vu trong viéc trién khai cong tac cai cach hanh chinh nam 2026 trén dia ban
thanh phs.
- Nang cao hiéu qua phdi hop giita cic co quan, don vi va ning cao vai tro, trach
nhiém nguoi dung dau trong t6 chirc trién khai cong tac cai cach hanh chinh. Nang
cao chét luong, hi€u qua cua cai cach hanh chinh dé phuc vu cho muc ti€u phat trién
kinh té - x4 hoi trong nam 2026.
2. Yéu cau
- X4c dinh 15 trach nhiém ngudi dimg dau cia cac bo phan trong nha trudng trong
qua trinh trién khai thuc hién céc nhiém vy CCHC.
- Céc to chuyén mén, vin phong, cac doan thé va cac CBGVNV can nhan thuc, xac
dinh cong tdic CCHC la nhiém vu trong tdm, thudng xuyén; gan cong tac CCHC véi
viéc thuc hién cong viéc chuyén mon, nghié¢p vu, déng tho1 xac dinh cong tac CCHC
12 mot trong cac tiéu chi danh gia danh gia, xép loai, binh xét thi dua hang nam.
3. Mét sé chi tiéu chi yéu:



- Pong gop vao Chi sb cai cach hanh chinh (PAR Index), Chi sé chuyén d6i s6 (DTI),
Chi s nang lyc canh tranh cap tinh (PCI) thudc top 5 dia phuong dan dau ca nudc,
phén dau trong top 3.

- Hoan thanh 100% nhiém vu dugc giao bao dam tién do, chét lugng.

- Hoan thanh, bao dam tién dd, chat lugng 100% nhi€ém vu cu thé trong K& hoach cai
cach hanh chinh nim 2026 cua S&, Ké hoach cai cach hanh chinh cua nha truong

- Thuc hién kiém tra dinh ky va dot xuat S&6 GD&PT, bao dam sb lugng theo yéu
cau; ty kiém tra cong tac cai cach hanh chinh cua nha trudng

- 100% hd so tha tuc hanh chinh khi tiép nhan, giai quyét tai nha truong dugc theo
doi trang théi xtr Iy trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cta thanh
phd, dong bd vai Cong Dich vu cong quéc gia dé ngudi dan, doanh nghiép c6 thé
giam sat, danh gia trong qua trinh thyuc hién. Han ché t6i da ho so giai quyét thu tuc
hanh chinh (TTHC) qua han.

- Mire d9 hai 1ong ctia nguoi dan va doanh nghiép vé giai quyét thu tuc hanh chinh;
murc do hai long ctia nguoi dan, td chire ddi véi su phuc vu ctua co quan hanh chinh
nha nudc; mirc dd hai 10ng cua ngudi dan vé cung cap dich vu gido duc cong lap dat
t6i thi€u 90%.

I1. NHIEM VU, GIAI PHAP

- Chi dao, diéu hanh t6 chirc thuc hién déng bd, c6 hi€u qua cac nhiém vu trong cong
tac cai cach hanh chinh; xay dung ké hoach thuc hién cu thé, xac dinh rd trach nhiém,
t6 chirc thuc hién quyét liét.

- Thuong xuyén thuc hién cong tac kiém tra, don doc viéc thuc hién cac nhiém vu do
cap trén giao; dé cao trach nhiém ca nhan nguoi dimg dau trong chi dao, to chuc thuc
hién cac nhiém vu theo churc ndng, nhiém vy, quyén han duogc giao.

- Tiép tuc danh gia céng tac cai cach hanh chinh cua thanh phd theo Bo Chi s Cai
cach hanh chinh do B N6i vu ban hanh; nghién ctru, hoan thién B¢ chi s theo ddi,
danh gia két qua cai cach hanh chinh hang nim cua co quan hanh chinh cua thanh
phd theo huéng cong khai, minh bach, toan dién, da chiéu; ting cudong img dung
cong nghé thong tin, truyén thong trong danh gia.

- Phat huy vai trd giam sat va tham gia cta cac co quan béo chi, truyén thong. Nang
cao hiéu qua viéc tiép nhan, giai quyét cac y kién phan anh, danh gia vé viéc giai
quyét thu tuc hanh chinh cta co quan, don vi; thai do, hanh vi tiéu cuc, sach nhidu

trong thi hanh cong vu cua can by, vién chuec.



- Phéi hop chat ch€ véi Mat tran T quéc Viét Nam va cac doan thé chinh tri - xa hoi
cac cép; tao diéu kién thuan loi dé nguoi dan, td chirc tham gia, giam sat thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh.

I11. CAC CHI TIEU VA NHIEM VU CU THE

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Chi dao, d6n ddc viéc thuc hién cong tdc CCHC, Ké hoach CCHC cia S& dam bao
chét luong, hi¢u qua dung tién do.

- D61 méi va da dang hoa cac hinh thirc tuyén truyén, tip trung tuyén truyén cac noi
dung vé dich vu hanh chinh cong.

- Tang cudng cai thién moi trudng dau tu kinh doanh linh vuc gido duc dao tao .

- Tang cudng kiém tra viéc thuc hién CCHC, kiém tra c6ng vu tai C4c bo phan trong
nha truong

- Tang cuong chi dao, kiém tra, don dbc cac bd phan trong nha truong nghiém tic
trién khai thuc hién cac nhiém vu do S& GD&DPT giao

- Thye hién nghiém tdc quy dinh vé ché d bao céo dinh ky.

2. Cai cach thé ché

- P6i m&i, nang cao chat luong hiéu qua cong tac ra soat, hé théng hod vin ban
QPPL. Xac dinh ra soat van ban QPPL 14 viéc 1am thudng xuyén dé kip thoi tham
muu cho cdp c6 tham quyén sira doi, bd sung; phat hién va xir 1y cac quy dinh chong
chéo, mau thuan, trai phap luat, hét hiéu luc hodc khong con phu hop.

- Tham gia ¥ kién, kién nghi, sira d6i, bd sung cac van ban QPPL lién quan dén
Nganh Gi&o duc gan véi xay dung co sd dir liéu qubc gia (Néu ¢ van ban yéu cau).

- Thyc hién hiéu qua cong tac phd bién, gido duc phap luat thong qua ting cudng ung
dung cong nghé thong tin va sd hoa cong tic phd bién, gido duc phép lut.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh (TTHC)

- Xay dung va trién khai thuc hién K& hoach Kiém soat TTHC va thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra 1i€n thong nam 2026.

- T6 chirc hoan thién viéc tiép nhan, giai quyét ho so TTHC thudc pham vi quan 1y
cua nha truong; Thuong xuyén tién hanh ra soét, cap nhat TTHC mdi duoc S¢ Gido
duc va Pao tao cong bd, cong khai danh muc TTHC, quy trinh ndi bo giai quyét
TTHC theo quy dinh. Pam bao 100% cac TTHC dugc cong bo, cong khai kip thoi,
dung quy dinh; Thyc hién niém yét cong khai Danh myc TTHC va noi dung TTHC
day du, kip thoi theo quy dinh; thuc hién tiép nhan va giai quyét TTHC theo co ché
mot cira, mot cira lién thong tiép tuc ting cudng viée tiép nhan va giai quyét TTHC

trén méi trudng dién tir, giam ty 16 tré hen trong giai quyét hd so.



- Ra soat, thong ké va dé xuat phuong an don gian héa céac thi tuc hanh chinh ndi bo;
Thudng xuyén ra soat, danh gia va don gian hoa TTHC dé kién nghi c4p c6 tham
quyén stra di, bo sung, thay thé, bii bo hodc ban hanh méi quy dinh TTHC rudm ra,
chdng chéo, gay kho khin cho ngudi dan, doanh nghiép; Thong nhat hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh dugc luan chuyén trong ndi bo dugc thuc hién bang phuong thirc
dién tu.

- Tiép tuc thuc hién Nghi dinh s 118/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé thuc
hién tht tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mot cira lién thong tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong céc cip va Cong Dich vu cong qubc gia.

- Khai thac c6 hiéu qua Hé thdng co so dit liéu qudc gia vé TTHC va Cong dich vu
cong truc tuyén ciia thanh phd; Tang cudng tng dung cong nghé thong tin va cong
nghé s dé chuan hoa, don gian héa quy trinh nghiép vu. Tang cuong tich hop, cung
cap dich vu cong truc tuyén, thanh toan truc tuyén ( phi, 1& phi...) trén Céng Dich vu
cong qudc gia dé giam thoi gian, chi phi thuc hién.

- Tang cuong cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién cai cach TTHC. Thuong
xuyén theo doi, chén chinh tac phong, 18 16i va thai do 1am viéc cua bd phan van thu,
van phong; xay dung hinh anh d6i ngli vién chirc chuyén nghiép, trach nhiém, ky
luat, ky cwong, than thién va tan tuy phuc vu Nhan dan trong giai quyét TTHC cho t6
chirc va ca nhan. T6 chirc thuc hién kip thoi va ¢6 hiéu qua khi 1anh dao nha truong
tiép nhén, xir 1y phan anh, kién nghi cta nguoi dan va doanh nghiép.

- Nang cao chat luong giai quyét TTHC, giam chi phi tuan thi, gop phan cai thién
moi trudng dau tu, kinh doanh; Phan dau 100% sd ho so TTHC duoc tra két qua giai
quyét diing han, trude han. Phan dau hoan thanh sé hoa 100% két qua giai quyét
TTHC.

- Thye hién tiép nhan va xt Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh va hanh vi
hanh chinh d6i véi viée tiép nhan, giai quyét TTHC kip thoi, dung quy dinh.

- Nang cao hiéu qua tmg dung cong nghé thong tin trong thyc hién tiép nhan va giai
quyét TTHC. Phan dau ti thiéu 30% ho so giai quyét thii tuc hanh chinh duoc luan
chuyén noi bo thuc hién bang phuong thirc dién tir; 100% cac TTHC c6 du diéu kién
cung cép dich vu cong truc tuyén toan trinh va dich vu cong truc tuyén mot ph?m
duogc tich hop trén céng dich vu cong quéc gia, dich vu cong cua thanh phé . Phan
dau 30% nguoi dan, doanh nghiép thuc hién TTHC khong phai cung cép céc gidy to,
tai liéu da duoc chép nhan khi thyc hién TTHC thanh cong trudce do.

- Trién khai thyc hién dénh gia chét lugng giai quyét TTHC cta So. Phan déu tir 90%
tré 1én ngudi dan, doanh nghiép danh gia muc d6 hai 10ng trong giai quyét TTHC.



- Thuc hién hiéu qué cAc hoat dong truyén thdng vé kiém soat TTHC; hudng dan, hd trg,
tao diéu kién thuan lgi cho t6 chirc, cong dan thuc hién TTHC thudc pham vi chuc
ning quan 1y ciia nha truong. Tap trung tuyén truyén dé nguodi dan, doanh nghiép
hiéu biét duoc hét loi ich cua viée st dung Dich vu cong truc tuyén toan trinh; dich
vu cong truc tuyén mot phan va Dich vu buu chinh cong ich.

4. Cai céch té chirc bo may

- Xay dung chinh sach, phap luat vé t6 chitc bd may hanh chinh nha nuéc va td chirc
sap xép, kién toan co quan trong bd may hanh chinh nha nudc;

- P6i méi hé théng t6 chire, quan 1y va nang cao hiéu quéa hoat dong dé tinh gon dau
mbi, khic phuc chéng chéo, dan trai va trung lrflp vé chuc nang, nhi€ém vu cua cac bo
phan trong nha truong

- Tang cuong phan cip; khuyén khich su ning dong, sang tao va phat huy tinh tich
cuc, chii dong ciia cac cip, cac nganh trong thyuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc.

- Nghién ciru, trién khai cac bién phap d6i méi phuong thire lam viéc, nang cao ning
suat, hiéu qua hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc trén co s& rng dung manh
mé cac tién bd khoa hoc va cong nghé, timg dung cong nghé thong tin; ting cuong chi
dao, diéu hanh, xir 1y cong viéc ciia nha trurong trén moi truong s6, to chirc hop, hoi
nghi bang hinh thirc tryc tuyén, khong gidy to.

- Trién khai thyc hién Nghi quyét ctia Chinh phu vé diy manh phéan cip quan 1y nha
nudc theo nganh, linh vuc trén dia ban thanh phé .

- T6 chite tu kiém tra thuc hién chuc nang, nhi€ém vu dugc phan cép tai cac b phan
5. Cai cach ché d6 cong vu

- Tiép tuc nghién ciru dé xuét sira doi, bo sung cac van ban quy pham phap luit vé
xay dung, quan ly doi ngii can bg, cong chirc, vién chirc theo quy dinh cua Luat Can
b0, cong churc; Luat Vién chirc, bdo dam déng bd v61 cac quy dinh ctia Pang vé cong
tac can bd nham xay dung doi ngii can bo, cong chirc, vién chirc c6 du ning luc,
pham chat, co cau hop 1y, ddp ing yéu cau nhiém vu va su phat trién dat nude trong
giai doan mai.

- Co chu, sép Xép lai @61 ngti cdn bg, vién churc theo vi tri viéc lam, khung nang luc,
bao dam dung ngudi, dung viée, nang cao chit luong, hop 1y vé co ciu.

- Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong hoat dong cong vu; xay dung va
ban hanh quy dinh vé thAm quyén, trach nhiém cta nguoi dimg dau nha truong, cac
booj phan trong cong tac can by va quan ly can bg.

- P6i méi nodi dung, phuong phap dao tao, bdi dudng nang cao ning luc, k§y nang va

pham chat cho ddi ngii can bo, vién chirc gan vai vi tri viéc lam.



- P6i méi co ché, chinh sach wu dai dé tao chuyén bién manh mé trong phat hién, thu
hut, trong dung nhan tai trong quan ly, quan tri nha nudc, khoa hoc, cong nghé va doi
moi sang tao, nhat 1 céac linh vuc miii nhon phuc vu cho phat trién nhanh, bén viing.
- Xay dung va thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng vién chirc nim 2026. Thuong
Xuyén cir vién chire di dao tao, boi dudng kién thirc, k§ nang giao tiép, tmg xtr; k§y
ning tham muu, k¥ ning xu 1y tinh hudng, ngoai ngi, tin hoc,... dé dap ting véi yéu
cau, nhiém vu duoc giao.

- 100% cén bo lanh dao dugc boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dam
bao tiéu chuan theo ding vi tri viéc 1am

- Pbi méi, nang cao hiéu qua trong viéc danh gia, Xép loai chat luong vién chuec, theo
huéng dan chii, cong khai, minh bach va dé cao trach nhiém nguoi dimg dau; tang
cuong tmg dung cong nghé thong tin trong quan 1y, danh gia can bo, vién chirc nham
muc ti€u danh gia dung nguoi, ding viéc va khen thudng, ky luat kip thoi.

6. Cai cach tai chinh céng

- Str dung ngan sach nha nude gin voi nhiém vu dugc giao va san pham dau ra, nham
ning cao tinh tir chl, ty chiu trach nhiém va thiic day sy sang tao; ting cuong, day
manh chi tir cac khoan thu su nghi¢p; nang cao hiéu qua hoat dong.

- Ngén sach nha nudc duge co cau lai, ting dan ty 18 chi cho dau tu phat trién, tap
trung uu tién giai quyét nhitng nhiém vy trong tdm, trong diém thudc linh vyc kinh té,
x4 hoi. Bao dam chinh sach vé tién luong va an sinh xa hoi, bao dam 6n dinh mire
song cho vién chirc va ngudi lao dong.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sé

- Tiép tyc ting cudng ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé va ung dung cac
tién bo khoa hoc, cong nghé thic day xay dung va phét trién Chinh quyén dién ti,
Chinh quyén s, gop phan dbi mdi phuong thic 1am viéc, nang cao ning suat, hiéu
qua hoat dong cta co quan hanh chinh nha nudc cac cip c6 da nang luc van hanh nén
kinh té s6, x4 hoi sb dap tmg yéu cau phat trién kinh té - xa hoi, quc phong, an ninh
va hoi nhap qudc té; nang cao chat luong cung cap dich vu céng cho ngudi dan, to
chuec.

- Tap trung dy nhanh tién d6 x4y dung chinh quyén dién tir, chinh quyén s6 hudng
t6i xay dung thanh phd thong minh.

- Pay manh phat trién, tich hgp céc ing dung thanh toan dién tir, da dang hoa cac
phuong thiic thanh toan khong ding tién mit dé pho cép, ting kha nang tiép can dich

vu thanh toan di¢n tir mot cach rong rai to1 tat ca nguoi dan.



- Tiép tuc nghién ctru, xdy dung cac hé thong thong tin phuc vu khai thac co s dit
liéu dung chung, cc co sé dit liéu chuyén nganh; két ndi v6i hé théng phan mém, co
s& dir liéu cua So Gido duc va Pao tao.
- Tiép tuc duy tri hiéu qua, thuc chit viéc ap dung Hé thdng quan 1y chét luong theo
tiéu chuan quéc gia TCVN 1SO 9001:2015 trong hoat dong cua co quan So.
(Danh muc nhiém vu cu thé tai Phu luc kém theo Ké hoach nay).

IV. KINH PHI

Kinh phi thuc hién K& hoach dugc bd tri tir kinh phi duoc giao trong du toan
chi thuong xuyén nam 2026 va duoc thanh, quyét toan theo dung quy dinh cia phap
luat hién hanh.
V. TO CHUC THUC HIEN
1. Hi¢u trudéng nha truong
- Xay dung ké hoach va béo céo giri S6 GD&DT theo quy dinh.
- T6 chtre thyc hién cac nhiém vu do Thanh uy, UBND thanh phé giao dam bao chat
lugng, tién do, thoi gian theo yéu cau.
- Tiép tuc phd bién, tuyén truyén, quan triét thuc hién cong tac CCHC, chu trong
thong tin tuyén truyén tién ich viéc st dung dich vu cong truc tuyén toan trinh, dich
vu cong truc tuyén mot phan va dich vu buu chinh cong ich.
- T chirc thue hién viée ra Soét, cap nhat danh myuc TTHC méi duge Bo Gido duc va
Pao tao cong bd thude thim quyén giai quyét cia dia phuong dé phdi hop véi Vin
phong S¢ tham muu cho Lanh dao So trinh Chu tich UBND thanh phd cong bé, cong
khai TTHC theo quy dinh; tiép tuc thuc hién viéc ra soat, don gian hoa TTHC, tiép
nhan va giai quyét TTHC, xir Iy phan anh, kién nghi vé TTHC theo quy dinh.
- Tang cuong quan ly, theo doi, gidm sat vién chirc va nguoi lao dong thudc don vi
quan 1y chap hanh t6t ky luat, ky cuong trong co quan hanh chinh nha nuéc va thuc
hién viéc phan loai, danh gi4, binh xét thi dua khen thuong hang nim gan véi véi
viéc thuc hi¢n nhiém vu dugc giao.
- Van dong, khuyén khich vién chirc va ngudi lao dong thudc don vi minh quan 1y
chu dong, tich cuc nghién ctru, dé xuét sang kién, cach lam hay vé CCHC; tich cuc
viét bai, ding tai cac thong tin tuyén truyén vé CCHC 1én Trang Thong tin dién tir
cua S&, Bdo Hai Phong.
- Thyc hién hiéu qua cong tac pho bién, gido duc phap luat thong qua ting cudong ung
dung cong nghé thong tin va sd hoa cong tac phd bién, gido duc phap luat.
- Pay manh Ung dung cong nghé thong tin, cong nghé sd trong qua trinh thyuc hién

nhiém vu.



2. Cac dong chi Phé Hi¢u truéng

- Tham muu gitp Hiéu trudng t6 chirc thuc hién ndi dung CCHC.

- Chju trach nhiém vé viéc thuc hién CCHC linh vuc duoc phan cong

3. B0 phan van phong

- Tham muu gitap Hi¢u truong t6 chuc thuc hién noi dung CCHC; theo doi, hudng
dan, don déc, kiém tra, danh gid phan loai két qua thuc hién nhiém vu CCHC cua
cac bo phan; tong hop bao cao két qua thyuc hién theo quy dinh.

- Chu tri trién khai thyc hién nhiém vu kiém soat TTHC va phdi hop véi cac bo phan
cap nhat Bo TTHC; stra d6i, bai bo thu tuc trai phap luat, khong phu hop; thuc hién sb
hoa két qua giai quyét TTHC trén mdi truong dién tir; danh gid két qua giai quyét
TTHC.

- Chu tri tham muu, thuc hién ldy ¥ kién danh gia sy hai long khi thuc hién TTHC.
Po6i méi, nang cao chat luong chuyén muc, chuyén trang CCHC bao dam tinh twong
tac, phan hoi y kién ctia nguoi dan, doanh nghiép, cic co quan, t6 chic vé cong tic
CCHC.

- Chu tri, phéi hop vé1 cac bo phan co lién quan t6 churc thuc hién cic ndi dung vé chi
dao, diéu hanh; Chiu trach nhiém chu tri tham muu thuc hién cac ndi dung lién quan
dén thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong va hién dai hoa nén hanh chinh;
giai quyét qua dich vu Buu chinh cong ich va két qua giai quyét trén Cong dich vu
cong truc tuyén ctia SO, thanh phd, Cong dich vu cong Quéc gia.

- Theo ddi va don dbc cac bd phan c6 lién quan tham muu thyc hién nhi€ém vu ctua So
GD&DT giao.

- Pang tai thong tin vé CCHC trén Cong thong tin nha trudng. Ting cudng cong tac
thong tin, tuyén truyén CCHC; phdi hop véi cac co quan lién quan thuc hién cong tac
thong tin, tuyén truyén vé CCHC.

- Tang cuong thyc hién cac gidi phéap, cai thién, nang cao tmg dung cong ngh¢ thong
tin trong giai quyét TTHC; xay dung va thuc hién phat trién chinh quyén dién tu,
chinh quyén s6 két ndi v6i co so dir liéu dung chung va co sé dit liéu clia nganh nham
day manh Gng dung cong nghé théng tin trong cong tac quan 1y gido duc, day va hoc;
chuyén doi s6 trong GDPT.

- Viéc sir dung phﬁn mém quan ly van ban; viéc thuc hién trao ddi van ban gitra cac
bd phan dudi dang van ban dién tu; viéc sir dung két ndi, lién thong cac phﬁn mém

quan 1y van ban trén moi truong dién ta.



- Chiu trach nhiém chu tri tham muu, téng hop, theo doi, don ddc va dé xuit cac bién
phép, giai phap dé duy tri, cai thién Chi sé ning luc canh tranh cap tinh ctia thanh phd
(PCI).

- Truc tiép xay dung ké hoach trién khai danh gia xac dinh Chi s6 CCHC theo hudng
dan cua S GD&DT.

- Phéi hop vdi1 cac bd phan lién quan tham muu xay dung va thuc hién K& hoach
thanh tra, kiém tra hanh chinh, CCHC; cong tac phong chdng tham nhiing, ky cuong
cong vu, trach nhiém ngudi ding dau nha trudng.

- Thuc hién céc nhi¢m vy, cong viéc cu thé khac dugc BGH phan cong.

4. Can b¢ Van thw

- Thuc hién cong tac ra soat cac van ban quy pham phéap luat c6 lién quan dén linh
vuc gido duc; to chiic tuyén truyén, quan triét cic van ban quy pham phap luat cta co
quan c6 tham quyén ban hanh.

- Thuc hién giai quyét cac TTHC lién quan: Van br?lng, chimg chi; hd so, hoc ba;
tuyén sinh Pai hoc, Cao déng tuyén sinh 16p 10; chuyén truong, nhap hoc; hd so
mién — giam hoc phi; chi phi hd tro hoc tap, sach vo..

- Nghién ctru rat ngan thoi gian giai quyét TTHC hién hanh, tham muu viéce cat giam
cac biéu mau trong xtr Iy TTHC. Pay manh giai quyét TTHC qua mang dién tu.

- Cong khai, minh bach TTHC; Niém yét tai bang tin va trén Website cua nha truong.
Giai quyét nhanh, gon TTHC cho céc ¢4 nhan, t6 chirc khi dén co quan lién hé cong
viéc.

- Xay dung phuong an do ludong sy hai 10ng ciia ngudi dan d6i voi viée giai quyét
TTHC ctia nha trudng.

5. Bd phéan ké toan

- Chu tri tham muu thyc hién cac nhiém vu vé:

+ Cai cach to chirc bd may hanh chinh: Tham muu viéc ra soat vi tri, chuc nang,
nhiém vy, quyén han, co ciu to chirc, bién ché cia nha trudng.

+ Cai cach ché do cong vu: Xay dung va nang cao chat lugng doi ngii can bo, vién
chie: hudng dan d6i méi vé tuyén dung, thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; str dung va quan 1y can by VC; cong tac can bg; tinh gidn bién ché; dbi méi
cong tac dao tao, boi dudng CB, VC; danh gia phan loai CB, VC; nang cao trach
nhiém, ky luat, ky cwong hanh chinh va dao dtrc cong vu cua CB, VC,...

- Thyc hién nghiém tac va hiéu qua Cam két khong gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc
trong thuc hién nhiém vy, cong vu dugc giao; khong c6 thai dg, hanh vi ti€u cuc,

sach nhiéu trong qua trinh giai quyét TTHC.



- Tham muu viéc can d6i, b tri kinh phi thuc hién nhi¢ém vy CCHC; quan ly, st
dung, thanh quyét todn kinh phi thuc hién nhiém vy CCHC nam 2023.
- Phéi hop vdi1 cac bd phan lién quan tham muu xay dung va thuc hién K& hoach
kiém tra hanh chinh; CCHC; cong tac tai chinh cong; trach nhi€ém cua Hi¢u truong
nha truong.
6. Ban thanh tra Nhan dén
- Chju trach nhiém cha tri tham muu cac ndi dung vé trién khai va béo céo thuc hién
nhiém vy vé kiém tra hanh chinh gén v6i cac nhiém vu cua cong tdc CCHC; cai cach
thé ché; tiép cong dan, giai quyét don thu, khiéu nai, t& cdo; phong, chdng tham
nhiing lang phi, ti€u cuc cua nha trrong theo nam.
- Chu tri v6i cac bo phan lién quan tham muu xay dung va thyc hién Ké hoach kiém
tra hanh chinh; CCHC; trach nhi€m cua thu truéng nha truong.
- Phéi hop voi cac bo phan lién quan ddy manh viéc cai cach TTHC.
7. Cac t6 chuyén mén, gi4o vién
- Tiép tyc trién khai 16ng ghép kién thirc vé dich vu cong truc tuyén vio cac hoat
dong ngoai khoa hudng dan cho hoc sinh biét dén cac dich vu cong tryc tuyén mirc
d6 3,4 va cach nhap dir liéu dé cac em tuyén truyén, hudng dan nguoi than trong gia
dinh, cOng déng vé viéc thuc hién cac TTHC trén moi truong dién tir.
- Thuc hién cai cach hanh chinh trong linh vyc chuyén mon: trién khai sir dung h¢
théng ho so 6 sach dién tir, gido an, phﬁn mém dién tu,...
8. Cac to chirc doan thé
- Thuc hién nhi€ém vu giai quyét thu tuc hanh chinh theo chiric nang, nhi€ém vu duogc
phan cong.

Trén day 1a ké hoach vé Thuc hién Cai cach hanh chinh nha nuéc nam 2026
cua truong THPT Cong Hién. Nha truong dé nghi cac bd phan, cd nhan can ct ké

hoach chung, xay dung ké hoach thuc hién cu thé, trién khai nghiém tac, hiéu qua./.

Noi nhdn:

- S6 GD&DT;

- BGH, bTN;
-BTTND, TTCM;
- KT, VP;

- Luu VT.

Hdang Minh Toan
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