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Hải Phòng, ngày          tháng 3  năm 2026 
V/v hoàn thiện dữ liệu hồ sơ về 

CBCCVC trên CSDLQG về CBCCVC 

 

 Kính gửi:  

- Phòng chuyên môn nghiệp vụ cơ quan Sở; 

- Trường THPT, PT nhiều cấp công lập;  

- Đơn vị trực thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo. 
 

Thực hiện Công văn số 1276/SNV-CCVC ngày 19/3/2026 của Sở Nội vụ 

về việc hoàn thiện dữ liệu hồ sơ về CBCCVC trên CSDLQG về CBCCVC (gửi 

kèm theo); 

Để đảm bảo dữ liệu cán bộ, công chức, viên chức (CBCCVC) đảm bảo 

“đúng - đủ - sạch - sống” đáp ứng tiến độ, chỉ đạo của Ủy ban nhân dân thành 

phố, Sở Nội vụ, Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị Phòng chuyên môn nghiệp vụ 

cơ quan Sở, đơn vị trực thuộc thực hiện điều chỉnh thông tin CBCCVC thuộc 

thẩm quyền quản lý cụ thể như sau: 

1. Rà soát và cập nhật số lượng CBCCVC, hợp đồng lao động có mặt tại 

các cơ quan, đơn vị, địa phương (bao gồm các cơ quan, đơn vị trực thuộc) đến 

thời điểm ngày 18/3/2026 (có biểu mẫu gửi kèm theo). 

Lưu ý: số liệu cập nhật phải trùng khớp với số hồ sơ đã hoàn thành đồng 

bộ lên CSDLQG về CBCCVC; số viên chức bao gồm viên chức hưởng lương từ 

ngân sách nhà nước và viên chức hưởng lương từ nguồn thu sự nghiệp, số hợp 

đồng lao động và các trường hợp khác (nếu có). 

2. Rà soát, điều chỉnh thông tin hồ sơ CBCCVC, hợp đồng lao động thuộc 

thẩm quyền quản lý trên Phần mềm Quản lý CBCCVC thành phố 

(www.haiphong.qlcb.vn), như sau: 

(1) Đối với dữ liệu chưa xác định về ngạch/chức danh nghề nghiệp: Hiện 

còn 741 hồ sơ chưa đúng tại phụ lục số 01 (Sở Giáo dục và Đào tạo: 9; đơn vị 

trực thuộc: 732) đề nghị rà soát, điều chỉnh theo đúng tên, mã số ngạch công, 

chức danh nghề nghiệp viên chức (ví dụ: Mã số 01.003 Chuyên viên tránh nhập 

nhầm là 001.03). 

(2) Đối với các trường hợp hồ sơ CBCCVC chưa đúng độ tuổi lao động 

(dưới 18 tuổi; nữ trên 58 tuổi; nam trên 61 tuổi 06 tháng) vẫn đang làm việc: 

Hiện còn 01 hồ sơ chưa đúng tại phụ lục 04 (trường THPT Nguyễn Bỉnh 

Khiêm), đề nghị điều chỉnh chính xác ngày, tháng, năm sinh; đối với trường hợp 

đã đủ điều kiện nghỉ hưu và đã có quyết định nghỉ hưu, thì cập nhật thông tin 

theo quyết định nghỉ hưu. 
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(3) Đối với các trường hợp hồ sơ CBCCVC chưa đối khớp thông tin trên 

kho CSDLQG về CCVC (20 trường hợp, trong đó Sở Giáo dục và Đào tạo: 03; 

đơn vị trực thuộc: 17, có danh sách kèm theo) thì cập nhật thông tin. 

(4) Sau khi hoàn thành việc hiệu chỉnh dữ liệu, thực hiện đồng bộ dữ liệu 

lên CSDLQG về CBCCVC. 

3. Thời điểm gửi báo cáo: Đề nghị đơn vị trực thuộc gửi văn bản báo cáo 

kết quả hoàn thiện về Sở Giáo dục và Đào tạo chậm nhất trước 11h00 ngày 

20/3/2026 (thứ Sáu) để tổng hợp, báo cáo Sở Nội vụ. 

Sở Giáo dục và Đào tạo triển khai tới Phòng chuyên môn nghiệp vụ cơ 

quan Sở, các đơn vị trực thuộc Sở biết, thực hiện./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lãnh đạo Sở; 

- Lưu: VT, TCCB. 

GIÁM ĐỐC 

 
 

 
 

Lương Văn Việt 
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