SO GD&PT HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT THAI PHIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:./09/QD-THPTThP Hai Phong, ngay 31 thdang 10 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ciia trwong THPT Thai Phién

HIEU TRUONG TRUONG THPT THAI PHIEN

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phi quy
dinh co ché tw chu tai chinh cua don vi sw nghiép cong lap,

Can cir Thong tu s6 56/2022/TT BTC ngay 16/9/2022 cua B¢ truong Bo Tai
chinh vé hudng dan mét sé néi dung vé co che tw chu tai chinh cua don vi su

nghiép céng ldp; xir 1y tai san, tai chinh khi t6 chic lai, gidi thé don vi sw nghiép
cong ldp;
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Cdn cir cde vin ban quy pham phdp ludt huéng dan thuc hién cong tdc tai
chinh d6i véi cée don vi sw nghiép gido duc cong ldp;

Can cir két qua Hoi nghi can bo, vien chitc, nguoi lao dong cap 16 ngay
09/10/2025 va Hoi nghi can bd, vién chirc, nguoi lao dong nam hoc 2025-2026
ngay 16/10/2025;

Theo dé nghi ciia Ké toan truong THPT Thai Phién.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo clia
Truong THPT Théi Phién.

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky va duoc 4p dung tir
nam hoc 2025-2026, nam 2026.

Piéu 3. Toan thé can b, vién chirc, ngudi lao dong cta trudng THPT Thai
Phién va c4 nhan, t0 chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Kho bac Nha nuédc Khu vue I1I; A
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT.




QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG THAI PHIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.109/0P-THPTThP ngay 31/10/2025
cua Hiéu truong Truong THPT Thdi Phién)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Co sé phap ly dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cua Chinh phu quy dinh
co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap.

2. Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s didu cua Luét phi va 1é phi.

3. Quyét dinh s6 188/1999/QD-TTg ngay 17/9/1999 cta Thu tudéng Chinh
phi vé thuc hién ché do lam viéc 40 gio trong 5 ngay, nghi ngay thtr 7 va chu nhat
hang tudn doi voi can bo, cong chire va ngudi lao dong trong cac co quan, don vi
hanh chinh sy nghiép.

4. Quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 ctia Thu tuéng Chinh
pha ban hanh Quy dinh vé ché do boi dudng va ché do trang phuc déi véi gido
vién, giang vién thé duc thé thao.

5. Van ban hop nhat s6 16/VBHN-VPQH ngay 10/12/2018 cua Qudc hoi
quy dinh vé Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

6. Thong tu lién tich s 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013
cta B6 Gido duc Pao tao, Bo Noi vu va Bo Tai chinh hudng dan thuc hién ché do
tra lwong day thém gio d6i voi nha gido trong céc co sé gido duc cong lap.

7. Thong tu lién tich s 15/2015/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BQP-BCA-
BNV-BTC ngay 16/7/2015 cia B9 Giao duc va Dao tao, B§ Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi, B6 Qudc phong, Bo Cong an, B§ Noi vu va B¢ Tai chinh quy dinh
ché d9, chinh sach ddi véi can bd quan ly, gido vién, giang vién GDQP-AN.

8. Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

9. Thong tu sd 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciua Bo Tai chinh huéng
dan thuc hién dau thau mua sdm tai san duy tri hoat dong thudong xuyén cla co
quan nha nudc.

10. Thong tu sé 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ctia Bo truéng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 truong trung hoc co so, truong trung hoc
phé théng va trudong pho thong cé nhiéu cap hoc.

11. Van ban hop nhat sé 03/VBHN-BGDDT ngay 23/6/2017 ctia Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy dinh ché d6 lam viéc dbi véi gido vién pho thong.
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12. Quyét dinh s6 811/QD-UBND ngay 24/5/2010 ctia Uy ban nhan dan
thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh ché do chi tiéu dén khach nudc ngoai dén
hoi thao, hdi nghi tai thanh phd Hai Phong, chi tiéu va to chirc hoi nghi, hoi thao va
dén khéch trong nudc.

13. Quyét dinh s6 3256/2016/QD-UBND ngay 22/12/2016 ctiia Uy ban nhén
dan thanh phé vé viéc quy dinh vé viéc trang bi, quan ly, str dung dién thoai phuc
vu ¢ong tac ddi v6i co quan nha nudc, to chire, don vi su nghiép cong lap st dung
ngan sach thanh pho.

14. Quyét dinh s6 1557/2015/QD-UBND ngay 07/7/2015 cta Uy ban nhan
dan thanh phd vé viéc quy dinh quan 1y nha nudc vé gia trén dia ban thanh pho.

15. Nghi quyét sé 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 ctia Hoi dong nhén
dan thanh phd Hai Phong va Hudéng dan lién s¢ s6 03/HDLS-GDDT-STC ngay
26/9/2022 ctia S& GD&DT va S¢ Tai chinh quy dinh vé danh muc cac khoan thu
va muc thu, co ché quan ly thu chi dbi véi cac dich vu hoat dong gido duc, dao tao
d6i voi co sé gido duc cong 1ap trén dia ban thanh phd Hai Phong.

16. Nghi quyét sé 08/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 cua Hoi dong nhan
dan thanh phd Hai Phong vé sira dbi, bb sung Diéu 3 Nghi quyét sé 02/2022/NQ-
HDND ngay 20/7/2022 cua Hoi dong nhén dan thanh phd va Hudng din sé
86/HDLS-SGDDT-STC ngay 25/01/2024 cua Lién So: Gido duc va Dao tao va Tai
chinh vé& viéc thuc hién thu, co ché quan ly thu chi theo Nghi quyét sd
08/2023/NQ-HDND ngay 08/12/2023 vé stra doi, bo sung Diéu 3 Nghi quyét s6
02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cta Hoi dong nhan dan thanh ph.

17. Nghi dinh 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 sira doi, b sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 60/2021/CD-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh co
ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong 1ap.

18. Thong tu s 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 vé viéc stra dbi, bo sung
mot sd diéu ctia Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B trudng B
Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

19. Thong tu s6 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 quy dinh ché do tra
tién luong day thém gio dbi v6i nha gido trong cic co s gido duc cong lap.

Piéu 2. Nguyén tic xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Quy ché chi tiéu ndi bd cua nha truong duge xay dung trén co so cac quy
dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh mirc chi tiéu do nha nude quy dinh va phu hop véi
thuc té hoat dong ctia nha truong.

2. Moi khoan chi tiéu cua nha truong phai dam bao du hoéa don, chung tu
hop phap, hop 1é.

3. Quy ché chi tiéu ndi b phai dam bao cho nha truong va moi cén bd, vién
chirc, nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu duoc giao, dong thoi dam bao quyén
loi hop phap ctia mdi can bg, vién chire va nguoi lao dong.
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4. Quy ché chi tiéu noi by da duogc thao ludn rong rii, cong khai, dan chu
trong tap thé can b, vién chire, ngudi lao dong va ¢ y kién théng nhét ctia Ban
Chap hanh Céng doan truong.

5. Quy ché chi tiéu nodi bo duogc thuc hién theo Quy ché dan chu va quy ché
cong khai tai chinh trong co quan.

6. Quy ché chi tiéu noi bo nay dugc gui S¢ Tai chinh va gui Kho bac Nha
nudce Hai Phong dé lam can ctr kiém soat chi.

Pic¢u 3. Muc dich

1. Tao quyén chu dong trong quan ly chi tiéu hanh chinh cho tha trudng don vi.

2. Thyc hanh tiét kiém chdng lang phi trong chi tiéu.

3. Quan ly va su dung tai san cong diing muc dich, c6 hiéu qua.

4. Dong vién, khuyén khich can b, gido vién va nhan vién nha trudng phan
d4u hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

5. Tang thém thu nhap cho nguoi lao dong.

6. Quy ché chi tiéu ndi bo 1a can cir dé cac co quan chirc nang ¢ thim quyén
giam sat cong tac quan ly tai chinh cia don vi.



CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Nguon kinh phi

1. Truong THPT Théi Phién duoc giao quyén tu chu tai chinh déi véi don vi
su nghiép cé nguén thu su nghiép tu dam bao mat phén chi phi hoat dong thuong
xuyén, phan con lai ngan sach nha nude cip (goi tat 1a don vi su nghiép tu dam
bao mot phan chi phi hoat dong).

2. Téng s6 nguon thu cua Truong THPT Thai Phién gdm:

a) Kinh phi do ngan sach nha nudc cap chi thuong xuyén;

b) Ngudn hoc phi cong 1ap do ngan sach thanh phé cap;

¢) Ngudn thu khéc:

- Thu dich vu coi xe hoc sinh;

- Thu tién nudc udng clia hoc sinh;

- Cac khoan thu hop phap khac theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 5. Noi dung chi

1. Thanh toan cho c4 nhan: bao gém tién luong, tién cong, cac khoan phu
cép, 1am thém gid, cac khoan déng gop trich ndp bao hiém xa hoi, bao hiém vy té,
kinh phi cong doan, tién thudng, trg cép khé khan. ..

2. Chi quan ly hanh chinh: van phong pham, dién, nudc, théng tin lién lac,
bao chi, hoi nghi, cong tac phi...

3. Chi nghiép vu chuyén mon: tai li€u, sach bao, trang thiét bi, vat tu phuc vu
chuyén mon, tap huan, hoi thao, cac hoat dong van hoa, thé thao, gido duc quéc
phong, cac ky thi, kiém tra. ..

4. Mua sém, stra chita thuong xuyén: mua sim dung cu thay thé, sira chira
thudng xuyén tai san c¢d dinh, nha cira, may moc thiét bj van phong...

5. Chi khac: tiép khach, 1€ phi, trét ty an ninh, cac khoan hod tro...

6. Cac khoan chi hoat dong tir ngudn thu hoat dong su nghiép (coi xe,...) va
chi phuc vu cho cong tac thu hoat dong su nghié€p theo quy dinh.

7. Céc khoan chi co tinh chat thuong xuyén khéc clia nha truong.

Piéu 6. Cac ndi dung cu thé

Trong pham vi kinh phi duoc giao va nguén thu tir hoat dong sy nghiép, nha
truong chil dong bd tri, st dung kinh phi theo cac ndi dung, yéu cau cong viée dugc
giao cho phil hop dé hoan thanh t6t nhiém vu va dam bao tiét kiém, c6 hiéu qua.

Can ctr vao quy dinh cta nha nuée vé ché d¢ chinh sach tai chinh, dinh muc
va tinh hinh thuc té chi phuc vu hoat dong cua nha truong. Truong THPT Thai
Phién xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd & mot s6 linh vue chu yéu sau:
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1. Chi thanh toan cho ca nhan

1.1. Thanh todn tién lwong

1.1.1. Tién lwong (muc 6000)

- Pam bao murc luong ngach, bac va cac khoan phu cip do nha nudc quy
dinh cho nguoi lao dong trong bién ché va hop d(‘“)ng dai han, hop déng vu Viéc.

- Déi véi gido vién va lao dong hop dong da ky giita Hiéu truong va nguoi
lao dong trén co so phai dam bao mirc lwong t6i thiéu do nha nude quy dinh.

* Ho so' thanh toan bao gom:

- Gidy rut du toan hodc uy nhiém chi kém bang thanh toén cho nguoi thu
hudng (mau 09 theo Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP).

- Chi luong phai c¢6 ban phé duyét chi tiéu bién ché do cép c6 tham quyén
phé duyét; ké hoach tién luong; danh sach nhitng nguoi huéng luong do tha truong
don vi phé duyét 6 thang dau nam va 6 thang cudi nam, c6 gui kém phat sinh thay
d6i néu c6 trong nam.

1.1.2. Tién céng (muc 6757)

- Chi tra tién cong lao dong hop dong bao gbém: bao vé, lao cong, tap vu, coi
xe, cham cay,...

- Can cu cong viéc cu thé, thoi gian lam viéc va trach nhiém ctia nguoi lao
dong, tién cong duoc tra theo thoa thuan va duoc dong BHXH, BHYT, BHTN,
BHTNLD-BNN theo quy dinh hién hanh.

Mirc lwong trén chi dwoc hwong du 100% voi diéu kién ngwoi lao dong
(ké ca trong bién ché va hop dong) phai dim béo dii 100% ngay cong.

- Béi véi gido vién phai day du 17 tiét/tuan (do strc khoe, trinh do chuyén
mén yéu hoac chuan bi nghi huu... néu khong du 17 tiét/tuan, Ban Giam hiéu phan
cong lam thém céc cong viéc khac...).

- Béi v6i can bd, nhan vién khac di 22 ngy cong/thang.

1.2. Thanh todn phu cip (muc 6100)

1.2.1. Phu cdp chite vu: Theo quy dinh cua nha nude.

1.2.2. Phu cdp thém gio

- P6i v6i can bd quan ly, nhan vién (trr bao vé) lam thém gio trong ngay
thuong, ngay nghi hang tudn, ngay 1&, tét... duoc thanh toan theo quy dinh hién
hanh cua nha nudc (BO Luat lao dong; Thong tu s6 23/2015/TT-BLDTBXH;
Thong tu lién tich s6 05/2008/TTLT-BNV-BTC).

- Cian ctr theo Quyét dinh s6 188/1999/QD-TTg ngay 17/9/1999 cia Thu
tudng Chinh phu vé thuc hién ché do lam viéc 40 gio trong 5 ngay, nghi ngay thtr
bay va chu nhét hang tuan dbi vai can bo, cong chirc va ngudi lao dong trong co
quan, don vi hanh chinh su nghiép nhung theo yéu cau phuc vu cong tac giang day
cua gido vién va hoc sinh lién tuc 6 ngdy/tuan va khong ting bién ché cho nén mot
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s6 nhan vién hanh chinh phai lam viéc vao ngay thir 7 sap xép nghi luan phién,
trudng hop khong sap xép duge s& thanh toan thém gid theo ché do hién hanh.
Tién thém gid duoc chi tra hang thang theo luong va bo phan Van phong c6 trach
nhiém phan coéng nhan vién truc du cdc ngay thit 7 theo dung sé gid quy dinh
nhung khong dwoc qua 40 gio/nguwdi/thang.

- Doi véi gido vién: can clr theo Vin ban hop nhat s6 03/VBHN-BGDDT
ngay 23/6/2018 cua B9 Gido duc va Pao tao quy dinh ché do lam viéc déi voi giao
vién pho thong.

* Can cir thanh toan thém gio, thira gio:

- Thanh to4n thira gid clia gido vién tinh theo t6, bd mon sau khi tinh di gior
chuan cia t6, by mon theo nam hoc; cac to chuyén mén 1ap bang dé nghi thanh
toan co xac nhan cua Phé Hiéu trudng phu trach chuyén mon. (Chi chi tra thiva gio
cho cdc t6 thiéu chi tiéu bién ché hodic du chi tiéu bién ché nhung co nguoi nghi thai
san, om dau dai han).

- Thanh toan lam thém gio cua can bg, gido vién, nhan vién: ca nhan hoac
phong ban lam gidy bao lam ngoai gid, bang chdm cdng c6 xac nhén cta td, phong
ban chuyén mon va Phé Hiéu truéng phu trach.

- Dbi véi gido vién: sb tiét thira 1a s6 chénh léch gitta sb gio day thuc té va
dinh muc gio day theo quy dinh hién hanh. Tinh theo b mon va thanh toan theo
nam hoc, cu thé nhu sau:

SO GIO THUA = TONG SO GIO DAY THUC TE CUA BO MON -
TONG SO GIAO VIEN CUA BO MON x BINH MUC GIO DAY.

- D4i voi nhan vién: sb gio 1am ngoai gio hanh chinh va lam vao cac ngay
thtt Bay, Chu nhat, 1é, tét. .. (khong phan cong cong viéc vao thir 7, CN. Néu xin
nghi trir vao ngay nghi phép hodc bé tri lam bi)

* Cach tinh tién lwong day thém gio: theo thong tw 21/2025/TT-BGDDPT
ngay 23/09/2025 quy dinh ché dp tra tién lwong day thém gio doi vdi nha gido
trong cdc co so gido duc cong lap.

* Ghi chu:

- Céc ca nhan, cac don vi td va bd phéan phai chu dong thuc hién cong viéc
duoc giao diing ké hoach. Néu lam thém gid trong phan viéc thudc ké hoach dugc
giao, day hoc tang cuong, phu dao, on thi... theo théa thuén thi khong duogc ap
dung.

- Phan chi thanh toan thém gid, thira gio chi duoc thue hién trong nhiing
cong viée bét bude vi cac ly do khach quan (thiéu gido vién, can dy nhanh tién do,
cong viée dot xuat vi ly do khach quan...) va c6 Quyét dinh ciia Thii truéng co
quan.
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1.2.3. Phu cdp wu ddi nganh

- Thuc hién theo Théng tu Lién tich sé 01/2006/TTLT-BGD&DT-BNV-
BTC huéng dan thuc hién vé ché do phu cdp vu dai dbi véi nha gido dang truc tiép
giang day trong céac co sé gido duc cong lap.

- Pham vi ap dung:

+ Gido vién truc tiép giang day;

+ Ban Gidam hiéu c6 tham gia giang day;

- Nhitng d6i tuong khéng duoc huong phu cap uu di:

+ Can bg, giao vién di hoc tap dai han mot dot qua thoi gian 03 thang;

+ Cén b, gido vién khong truc tiép giang day;

+ Gido vién di biét phai.

+ Gido vién trong thoi gian nghi thai san;

1.2.4. Phy cdp tham nién nghé

- Thuc hién theo Nghi dinh sb 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh
phu vé ché d6 phu cap tham nién nha gido.

- Béi tuong ap dung: Nha gido 1a vién chirc nganh gido duc, dao tao mang
ma s ¢6 ky tu dau 1a V.07 thuoc déi tuong tra lwong dugc co quan c6 tham quyén
phé duyét, dang giang day, giao duc trong co so gido duc cong lap duoc nha nudc
cap kinh phi hoat dong.

1.2.5. Phu cap khdc

- Phu cép cip uy (tieu muc 7854): Bi thu Pang uy, Pho Bi thu Pang uy va
cac Uy vién Ban Chép hanh Dang bo: hé s6 0,3 (Quy dinh sé 169/QD-TW ngay
24/6/2008 cua Ban Bi thu Trung uvong Dang).

- Phu cép Bi thu va Phé Bi thu Doan truong: hé s6 0,25 (Quyét dinh s6
13/2013/QD-TTg ngay 06/02/2013 ctua Thu tudng Chinh phu).

- Phu cip trach nhiém cua ké todn, thu quy: hé sb 0,1 (Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu; Thong tu s6 05/2005/TT-BNV
ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu).

- Phu cép ngoai troi cho gido vién Gido duc thé chat, GDQP-AN: bang 1%
mire lwong t6i thiéu/1 tiét. Thanh todn theo s tiét thuc té cung luong hang thang.

- Phu cép cho cén bd y té: Can ctr theo Nghi dinh s6 56/2011/ND-CP ngay
04/7/2011 cta Chinh phu quy dinh ché d6 phu cp uu dai theo nghé ddi véi cén bo,
vién chuce tai cdc co sO y té cia nha nude, nhan vién y té nha truong duoc hudng
phu cap 20% luong.

1.3. Thanh toan Quy Phuc loi

- Quy Phuc loi dugc trich lap vao cudi nam tai chinh.

- Quy phuc lgi duge dung chi cac muc sau: Uu tién dau tién la chi cho viéc
hiéu



1.4. Thanh todn tién bio hiém (muc 6300)

Theo ché do quy dinh cua nha nudc, cu thé:

- Bao hiém xa hoi: 17% luong ngach béc, phu cép chirc vu, phu cép tham
nién nha giao.

- Béo hiém y té: 3% luong ngach bac, phu cép chirc vu, phu cap tham nién
nha gido.

- Bao hiém that nghiép: 1% luong ngach béc, phu cép chic vy, phu cap
tham nién nha gido.

- Bao hiém tai nan lao dong va bénh nghé nghiép: 0,5% luong ngach bac,
phu cép chire vy, phu cap tham nién nha gido.

1.5. Chi tién lwong ting thém cho cdn bj, gido vién, nhan vién (muc 6400)

- Thuc hién theo Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 ctia Chinh
phii vé quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap.

- Cudi nim tai chinh, cdn cr vao murc chénh léch thu 1én hon chi nha truong
s€ chi:

+ tdi da 25% cho quy phat trién su nghiép;

+ con lai cho quy phuc loi, cho quy thu nhap tang thém cho nguoi lao dong;

- Bé dam bao cong bang trong phan phdi ngudn thu tiét kiém, nham dong
vién kip thoi nhitng can b, gido vién, nhan vién lam viéc c6 hiéu qua, nha truong
s€ xay dung phuong an khen thuong di v6i nhimg c4 nhan lam tot nhiém vu duoc
giao va thue hanh tiét kiém tét. Nha truong s& tién hanh binh xét dua vao két qua
Xép loai thi dua cua can b, gido vién, nhan vién héng thang, cudi nam hoc va y
thire tiét kiém, s dung tai san hiéu qua trong cong tac dé tinh s6 diém thi dua
trong nam cua tirng nguoi.

* Cong thirc tinh thu nhap ting thém nhw sau:

Thu nhép tang thém cé nhan = (Tong thu nhap ting thém ca truong : Tong
diém thi dua cua ca truong) x Tong diém thi dua cua c4 nhan quy vé 3 muc A, B, C

2. Chi phi nghiép vu chuyén mon

2.1. Thanh toan dich vu cong cong (muc 6500)

- Thiét bi dung dién trong nha truong bao gbm: may diéu hoa khong khi, may
tinh, mdy in, may photocopy, den, quat, cac thiét bi mang, camera... dugc trang bi
tai 16p hoc, phong 1am viée, phong hop, hdi truong va cac cong trinh cong cong. ..

- Pé viée st dung dién, nudce tiét kiém va an toan mdi c4 nhéan, phong ban
phai thuc hién 6t mot sb bién phap sau:

+ Nang cao y thirc tiét kiém dién nhu: ra khoi phong lam viée phai tét hét
céc thiét bi str dung dién (trir truong hop dac biét);

+ Céc 16p 6 trach nhiém kiém tra va tit toan bo thiét bi dién cac 16p hoc khi
hoc sinh ra vé;
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+ T6 bao vé kiém tra viéc tit céc thiét bi dién ngay sau khi tan hoc, han ché
bat dén cao ap, hanh lang...; thuong xuyén kiém tra dong hd nudc, hé théng voi
trong cac nha vé sinh, kip thoi phat hién céc su ¢ ro ri nudce (néu co).

+ Lap dat cac thiét bj dién, nudc phai dam bao hop ly vé sé luong, chat
lugng cong suat sir dung, ...

- Thanh toan tién dién, nuéc, vé sinh méi truong theo thuc té st dung.
Nghiém cdm khéng duge st dung dién phuc vu nhu cau ca nhan. Khi ra khoi
phong phai tat dén, quat va céc thiét bi sur dung dién. Hi€u trudng giao cho bd phan
Van phong xay dung phuong 4n tiét kiém dién trong nha truong. Phé Hiéu truong
phu trach co s& vat chat co nhiém vu theo doi quan ly, thué stra chita va thay thé
kip thoi hé théng éng nude khi bi hu hong, sir dung tiét kiém c6 hiéu qua.

- Céc chi phi khéc: Can cir vao thuc té phét sinh trong ndm c6 chimg tir hop
1€ duoc thu trudng phé duyét.

2.2. Thanh todn vit tw van phong pham (muc 6550)

2.2.1. Vian phong phdm (muc 6551)

- Theo yéu cdu cua cong viée, céc phong ban du tru st dung vat tu, van
phong pham c6 xac nhén cua to truong chuyén mon hodc pho hiéu trudng phu
trach glri phong Vian phong dé lam can cir mua sdm. Van phong nha trudong 1ap ké
hoach mua sdm, sir dung vat tu van phong phim hang thang, quy, nam.

- Vin phong c6 trach nhiém mé s6 sach theo ddi tinh hinh st dung ddi voi
timg loai vat tu van phong, tong hop, theo dbi tinh hinh str dung vat tu van phong
ctia phong ban, t6 chuyén mén. Pap ung du cac yéu cu hop ly cua céc phong ban,
t6 chuyén mon vé cac loai vat tu van phong theo sé luong, chat luong.

2.2.2. Céng cu, dung cu van phong (muc 6552)

- Str dung cho Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng, cac to chuyén mon, ké toan va
cac bo phan van phong theo thuc té cong viéc nhung phai dam bao tiét kiém.

- Khi mua sdm phai dam bao ghi chép s6 ké toan du: sé luogng, gié tri timg
loai.

* Chirng tir ké toan gom: hoa don, phiéu bao hong cong cu, dung cu, hop
dong (néu c6); bién ban giao nhan hang héa; bién ban chuyén giao giita cac phong.

2.2.3. Vit tw vin phong khdc (mue 6599): cin ctr vao thuc té phat sinh trong
nam co6 chung tir hop 1¢ dugce thu trudng phé duyét.

2.3. Thong tin tuyén truyén lién lac (muc 6600)

2.3.1. Su dung dién thoai co quan (muc 6601)

Thanh toan theo thuc té héa don sir dung

2.3.2. Hoat déng tuyén truyén quang cdo (muc 6606)

Tuy theo yéu cau cua cdng viée, mirc dd can thiét cling nhu tinh hinh tai
chinh, Hiéu trudng s& quyét dinh timg khoan chi: chi in an to roi, tai liéu, phim anh
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tu liéu... tuyén truyén, quang céo phuc vu nhiém vu chinh tri cua nha truong va
téng chi tuyén truyén, quang céo.

2.3.3. Su dung dich vu Internet (muc 6617)

Nha trudng lap dat Internet cho khu hiéu bo, phong hoc tin, truy cap phuc vu
t6t cho cong tac quan ly, cong tac chuyén moén day hoc.

2.3.4. Cac khoan chi khdac (muc 6649)

Can ct tinh hinh thuc t& phat sinh trong nam c6 ching tir hop 1& dugc thi
trudng phé duyét.

2.4. Chi phi hoi nghi, hoi thao (muc 6650)

- Mtee chi t6 chire 01 cude hoi nghi, hoi thao, chuyén dé to chuyén moén ...
(gém cac khoan in 4n tai liéu, trang tri khanh tiét, nudc uéng, loa dai, thué trang
thiét bi,...) téi da khong qua: 50.000.000 dong

2.5. Chi phi cong tac phi (muc 6700)

Thanh toan theo Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cua B¢ tai
chinh stra ddi, b6 sung mot sd diéu cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28
thang 4 nam 2017 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché
do chi héi nghi.

Thanh toan theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hdi nghi.

* Nhirng truwong hgp sau khong duge thanh toan cong tac phi:

- Thoi gian diéu tri tai bénh vién, bénh x4, nha diéu dudng, dudng suc...

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhitng ngay hoc ¢ truong 1dp dao tao tép trung dai, ngén han, duge huong
ché do dbi voi can bd nha nudce duge nha truong ctr di hoc.

2.5.1. Tién tau xe cong tac ngoai tinh (muc 6701)

- Tién tau xe bao gom: vé tau, vé xe van tai cong cdng tir co quan dén noi
cong tac va nguoc lai; cudc vé qua cau, pha, qua do cho ban than va phuong tién;
phi duong bd va cude chuyén cho tai lieu cho chuyén di cong tac (néu c¢6) ma
nguoi di cong tac da truc tiép chi tra.

- Tién vé may bay: trudng hop nha truong can clr cac can bo, gido vién va
nhan vién di cong tac giai quyét cong viéc gap ma ngudi di cong tac khdng du tiéu
chuan di méay bay thi Hiéu truéng can cu theo tinh hinh thyc té va tinh chat cong
viée cua chuyén di cho phép thanh todn vé méay bay dam bao nguyén tac tiét kiém,
hiéu qua. Céc truong hop khac néu di bang phuong tién mdy bay (c6 vé may bay)
thi chi dugc thanh todn theo cudce tau, xe van tai cong cong thong thuong.

- Truong hop ngudi di cong tac sir dung phuong tién do nha truong thué
hodc noi cong tac di bd tri phuong tién hodc thanh toan thi nguoi di cong tac
khong duoc thanh toan tién tau, xe.
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- Mtrc khoan cong tac phi cho ngudi thuong xuyén di cong tac luu dong, hd
trg tién guri xe, xang xe theo muc 700.000d/1 nguoi/l thang.

2.5.2. Thanh todn tién phu cdp luu tri (muc 6702)

Phu cap luu tr 1a khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
luong do co quan, don vi cr nguoi di cong tac chi tra, duoc tinh tir ngdy bat dau di
cong tac dén khi két thuc dot cong téc trd vé co quan, don vi (bao gdm thoi gian di
trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac), muc chi cu thé nhu sau:

- Truong hop ngudi di cong tac phai nghi tai céac tinh, thanh phé truc thudce
trung wong khac: 300.000 dong/ngudi/ngay.

- Trudng hop di cong tac 1am nhiém vu trén bién, dao thi duoc hudng mirc
phu cép luu tra: 400.000 dong/nguoi/ngay.

2.5.3. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tdc (muc 6703)

- Cén bo, vién chirc va nguoi lao dong duoc co quan, don vi cir di cong tac
khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi duoc thanh toan tién thué
phong nghi theo mot trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thic khoan hoac
thanh toan theo hoa don thuc té.

- Thanh toén theo hinh thurc khoan:

+ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thude trung wong mirc toi da: 600.000
dong/ngay/phong;

+ Pi cong tac tai cac tinh nitc tdi da: 500.000 dong/ngay/ngudi;

- Thanh toan theo héa don thuc té:

+ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thude trung wong muc tbi da: 1.400.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai ngudi/mot phong;

+ Pi cong tac tai cac tinh muc téi da: 1.100.0000 dong/ngay/ngudi theo tiéu
chuan hai nguoi/mét phong.

- Truong hop can bd, vién chirc va nguoi lao dong dén cong tac tai noi da
dugc bd tri phong nghi khong phai tra tién thi khong dugc thanh toan tién thué
phong nghi.

* Chirng tir thanh toan bao gom:

+ Quyét dinh, gidy moi hodc gidy triéu tap clia cap c6 tham quyén;

+ Gidy di duong c6 xac nhan ctia co quan noi dén cong téc va ké do dai quang
duong di cong tac, hoa don thué phong nghi hop 18, vé tau xe, phi cau pha (néu co).

* Chi giao lwu trao d6i, hoc tip véi cac co quan, don vi truomg hoc
ngoai thanh pho:

- Trén co sé ké hoach ndm hoc, nha truong 1ap ké hoach cho chuyén di, lién
hé véi cée co quan, don vi trudng hoc va ra quyét dinh cho phép di trao di, hoc tap.

- Chi phi thanh toan nhu ché do cong tac phi.

- Chimg tir thanh toan bao gdm:

+ Quyét dinh cho phép di giao luu hoc tap cua Hiéu truong;
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+ Gidy di duong c6 dong dau noi dén cong téc;

+ Danh sach can bg, gido vién, nhan vién tham gia giao luu hoc tap;

+ Hop dong, thanh ly hop ddng, hod don thué phuong tién, héa don thué
phong nghi (néu co). ..

2.6. Chi phi thué muwon (muc 6700)

- Chi phi thué phuong tién véan chuyén, thiét bi: thanh toan theo thuc té phat sinh.

* Chirng tir thanh toan bao gom:

+ Hop dong, thanh 1y hop dong hoa don thué phuong tién;

+ Hop dong giao khoan cong viéc, san phdm va ban ké thanh toén tién thué ngoai;

+ Héa don tai chinh hodc phiéu thu hop 18;

+ Gidy moi hodc gidy triéu tap di hoc;

+ Phiéu thu hodc hoa don thu 18 phi khoa hoc;

+ Vé xe (néu diing phuong tién cong cong) hoa don thué phong (néu cé);

+ Chtmg chi photo d tham gia khéa hoc hodc céac ching tir khac néu co. ..

2.7. Chi mua sim, siva chiva thwong xuyén tai san cé dinh (muc 6900)

- Céc chi phi mua sim tai san c¢b dinh (TSCD), stra chita thuong xuyén, sira
chira 16n TSCP phuc vu chuyén mén va cac cong trinh co s& ha ting phai c6 gidy bao
hong, gidy dé nghi stra chita kém theo du toan, bao gia trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Cac trang thiét bi, TSCD hong xin thanh ly phai duoc cac bd phan lap bién
ban ky thuat, Pho Hiéu truong phu trach co s vat chét kiém tra xac nhéan va trinh
Hiéu truéng phé duyét va lap Hoi dong thanh 1y,

- Céc chi phi mua sdm, stra chita thudong xuyén, duy tu bao dudng, thanh ly
tai san giai quyét theo dung trinh ty sau:

+ Can ctr vao ké hoach cua truong duoc duyét dau nam, cac phong ban, to
chuyén mén 1ap ké hoach, du tri mua sim bd sung va sira chita;

+ Gidy bao hong cac trang thiét bi, dung cu cua cic té chuyén mén, phong
ban (c6 xac nhan cua Phé Hiéu truong phu trach co s¢ vat chét);

+ Du todn stra chita, thay thé phu ting hu hong duge Hiéu truong phé duyét.

* Pi v6i goi thau dudi 100 triéu dong voi ndi dung mua sam 1a cac hang
héa thong dung, san c6 trén thi truong dé phuc vu cho céc hoat dong c6 tinh chat
thuong xuyén dién ra hang ngay cua nha trudng gdm: mua sim nho 1é, tai san méi,
tai san dé thay thé tai san hong, mua sim phu tung thay thé, cong cu, dung cu phuc
vu hoat dong thuong xuyén, mua sam phuc vu yéu cau cép thiét, dot xuét:

+ Truong hop géi thdu co gid tri tir 20 triéu dong dén dudi 100 triéu dong
phai 14y béo gia cua it nhét ba nha thau khac nhau (bo gia truc tiép, bang fax hoic
qua dudng buu dién) lam co s& dé lua chon nha thau tét nhat. Két qua chon thau
phai dam bao chon dugc nha cung cép hang hoéa, dich vu tu vén tdi wu nhét vé chat
lwong, gia ca va mot sb yéu cau khac (néu c6) nhu thoi han cung cap hang hoa, cac
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yéu cau vé bao hanh, dao tao, chuyén giao, khong phén biét nha thiu trén cung dia
ban hoac khac dia ban;

+ Trudng hop géi thau cé gia tri dudi 20 triéu dong, Hiéu truéng quyét dinh
viéc mua sam chi phu hop, hiéu qua va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh cta minh
dong thoi phai dam bao ché do hoa don, chimg tir day dii theo quy dinh ctia phép luat;

+ Truong hop can lua chon nha thau dé cung cap dich vu t6 chirc hoi nghi,
héi théo, Dai hoi, tap huan... (phuc vu an, nghi cho dai biéu, cho thué hoi truong,
phong hop va céc dich vu lién quan nhu trang tri khanh tiét, nu6c udng....) ma do
yéu cau thuc té phai bd tri dia diém &n, nghi tap trung cho tat ca dai biéu hodc do
yéu cau cap bach can phai td chiic ngay dot xudt tai thoi diém t churc, kha néng
dap ting clia cac nha cung cép la han ché thi Hiéu trudng quyét dinh lua chon cho
phu hop, hiéu qua va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia minh, dong thoi phai
dam bao ché d6 hoa don, chimg tir theo quy dinh cta phap luat.

- Chi phi sira chita tai san ¢ dinh (nha cira, vat kién trtc):

+ Dudi 100 triéu dong: lap du toan, hop dong kinh té, thanh ly hop dong,
héa don hop 1€ va bién ban nghiém thu cong trinh;

+ Tu 100 triéu d(‘Bng trd 1én: thu tuc thanh toan nhu stra chira 1on va du toan
sira chita phai duoc tham dinh ctia co quan chuc néang.

Can cir thanh todn gom cé: gidy dé nghi sia chita, du todn, hop dong, héa
don hop 1é va thanh Iy hop dong kém theo nghiém thu (néu co).

- Mua sam thiét bi phuc vu chuyén mon, dao tao do S& Giao duc va Pao tao
cap hoac phan bd kinh phi chuong trinh muc tiéu, tin hoc, boi dudng can bd gido
vién, mua sam thiét bj day hoc Ly, Hoéa, Sinh, Thu vién dién tu... phuc vu dao tao.

* Thanh ly tai san cong tai don vi sw nghié€p cong lap:

Viéc thanh ly tai san cong tai don vi su nghiép cong lap dugc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 45 cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong, cu thé nhu sau:

- Tai san cong duoc thanh ly trong cac truong hop sau:

+ Tai san cong hét han sir dung theo quy dinh ctia phép luat;

+ Tai san cong chua hét han st dung nhung bi hu hong ma khéng thé sira
chita dugc hodc viéc stra chita khong dat hiéu qua.

- Hinh thtrc thanh ly:

+ Phé do, huy. Vat liéu, vat tu thu hoi tur phé d&, huy tai san dugc xu ly ban;

+ Ban (thuc hién theo Diéu 43 cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong).

- Thadm quyén quyét dinh thanh 1y tai san cong:

+ Tai san cong la nha lam viéc, cong trinh su nghiép, tai san khac gén lién
v6i dét, xe 6 t0, tai san nguyén gia tir 500 triéu tré 1én thuc hién theo Piéu 28 cua
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh ph;

+ Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh thanh ly ddi vai tai
san khac.
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- Trinh tu, hd so thi tuc thanh 1y tai san cong:

+ Van ban dé nghi thanh ly tai san cong;

+ Danh muc tai san thanh ly géom ching loai, sé lugng, tinh trang, nguyén
gia, gia tri con lai trong s ké toan, ly do thanh ly;

+ Bén tai san cong thuc hién theo hinh thirc dau gid theo quy dinh ctia phép luét.

2.8. Thanh todn chi phi nghiép vu chuyén mén (muc 7000)

- Mua thiét bi chuyén ding (khong phai 1a TSCP) nhu ban ghé hoc sinh,
bang chéng 16a, quat dén... phuc vu cdng tac giang day.

- Mua hang héa phuc vu thuc hanh thi nghiém theo thuc té (t5i da khong qua
20 triéu déng/nam hoc). Nhan vién thuc hanh thi nghiém cung cac to trudng, to
ph6 b mon Ly - Héa - Sinh ¢6 trach nhiém mo sé theo doi chi tiét sé hang hoa,
vt tu, thiét bi... duoc mua, di tiéu hao con ton trong phong thuc hanh thi nghiém
lap du tri mua thém phuc vu ndm hoc mai trinh Hiéu trudng vao thang 8 hang nam.

- Mua va in an chi ding cho cong tac chuyén mén (bang tét nghiép, gidy
khen, logo, phu hiéu...).

- Mua séch, tai liéu dung cho cong tac chuyén mén (s6 chu nhiém,...).

- Chi ché do boi dudng va ché do trang phuc déi véi gido vién day Gido duc
thé chat duoc thuc hién theo Quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 cia
Thu tuéng Chinh phi, cu thé nhu sau:

+ Ché d6 bdi dudng thuc hién theo Piéu 3, Piéu 5 Quyét dinh sb 51/2012/
Qb-TTg quy dinh duoc chi tra bang tién cung véi thoi diém chi tra tién luong hing
thang va dugc tinh bang 1% murc luong tdi thiéu chung cho 1 tiét giang thuc hanh;

+ Ché d6 trang phuc thuc hién theo Diéu 4, Piéu 5 Quyét dinh s6 51/2012/
QP-TTg quy dinh dugc cdp 1 lan/nam vao thoi diém dau nam hoc. Toi da khong
qua 1.800.000 dong/ngudi/nim.

- Chi ché d6 boi dudng gio giang va ché do trang phuc dbi véi gido vién day
GDQP-AN duoc thuc hién theo Thong tu lién tich s6 15/2015/TTLT-BGDDT-
BLDTBXH-BQP-BCA-BNV-BTC ngay 16/7/2015, ché do bdi dudng gio giang
duge chi tra bang tién cing véi thoi diém chi tra tién lvong hang thang va duoc
tinh bang 1% muc mic luong co so cho 1 tiét giang; ché do trang phuc cho gido
vién day GDQP-AN dugc thuc hién theo Khoan 1 Diéu 3 ctia Thong tu lién tich
trén. T6i da khong qué 3.200.000 dong/ngudi/nim.

- Chi nghién ctru khoa hoc, hoi thao, hoi giang, thuc nghiém khoa hoc, sinh
hoat chuyén mén, cac hoi thi gido vién gioi cac cép, tap huén chuyén mén, thay
sach, hoat dong ngoai khoa (Hoi thao gido duc quéc phong, 8/3; 26/3; 20/11; hoi
trai, HO1 khoe Phu Déng; Festival; van nghé; bong da...); hd trg cac cudc thi...

- Chi tra luong cac gigo vién day hop dong theo tiét, day thay cac tiét nghi,
thinh giang... Muc thanh toan t6i da: 120.000 dong/tiét. Thanh toan theo sb tiét
thuc day cé xac nhan cua Pho Hiéu truong phu trach chuyén mon.
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2.9. Chi phi khac (muc 7750)

- Chi t6 chtrc ky niém céc ngay 1€ 16n, ngay thanh lap truong, khai giang, hoi
nghi, hdi thdo, don cac doan khach tham quan, giao luu hoc tap...

(Chi phi khanh tiét gdm: bang zén, khau hiéu, thué 4m thanh loa dai, thué
bat du, hoa trang tri,... theo thuc té; chi nudc ubng cho dai biéu téi da: 20.000
dong/ngudi/ngay; hop 1 budi: 10.000 dong/ngudi).

- Chi bao hiém con ngudi, tai san va phuong tién theo quy dinh.

- Chi khoan phi, 18 phi... (phi tham dinh gi4, phi bao hiém,...).

- Céc khoan déng gop tir thién, hd tro khac... toi da khong qua 20.000.000
dong/nam (Hai muoi triéu dong/nam).

- Tang qua tri gia 1.000.000 ddng va 01 l&ng hoa cho cac co quan, truong
hoc, don vi két nghia voi nha trudng nhan ngay thanh lap, ngay truyén thong.

* Chirng tir thanh toan bao gom:

+ Hop dong, thanh 1y hop ddng; hoa don thué phuong tién, thué thiét bi,
thué hoi truong (néu co);

+ Hoa don tai chinh hodc phiéu thu hop 1é.

3. Thu, chi cho cac hoat dong dich vu

3.1. Hoc phi cong lap

Thuc hién theo Nghi quyét sb 217/2025/QH15 ngay 26/6/2025 cua Qudc hoi
vé mién, hd trg hoc phi ddi véi tré em mam non, hoc sinh phé) thong, nguoi hoc
chuong trinh gido duc phé thong trong co s gido duc thudc hé théng gido duc
quoc dan;

* Sir dung nguon thu hoc phi cu thé:

+ T6i thiéu 40% tong ngudn thu hoc phi trong nam dung dé chi luong, déng
bao hiém theo luong, tao ngudn cai cach tién luong;

+ Tdi thiéu 35% tong ngudn thu hoc phi dung chi hd tro co s vat chat;

+ 86 con lai dung chi hoat dong su nghiép, hoat dong chuyén moén nhu: ho
trg tuyén sinh va cac ky thi trong nam hoc; thanh toan dich vu cong cong; van
phong pham; hoat dong tuyén truyén quang céo; chi luong hop dong; thém gio cho
nhan vién; chi khac. ..

3.3. Dich vu trong xe hoc sinh

- Nha trudng t6 chiic coi xe cho hoc sinh ca ngay. Tién gui xe duoc thu theo
thang. Mirc thu duoc thuc hién theo Nghi quyét sé 08/2023/NQ-HPND ngay
08/12/2023 ctia Hoi dong nhén dan thanh phd va Hudng dan s6 86/HDLS-SGDDT-
STC ngay 25/01/2024 cua Lién S&: Giao duc va Bao tao va Tai chinh, cu thé nhu sau:

+ Xe dap: 30.000 dong/1 thang/xe;

+ Xe may, xe dién: 50.000 dong/1 thang/xe.

* Sir dung tién dich vu trong xe nhw sau:
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- Chi ndp thué nha nudc: 10% tong thu;

- Sb con lai, chi cu thé nhu sau:

+ Chi tra tién cong ngudi trong coi xe

+ Chi bo sung co s& vat chat, sira chita nha xe cua trudng, trang thiét bi phuc
VU col Xe.

3.4. Cdc khoan I¢ phi tuyén sinh

Mirc thu theo quyét dinh ctia thanh phé cho phép va ngén sach cip, mirc chi
theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 49/2007/TTLT-BTC-BGDPDT.

3.5. Cic khodn thu khdc: Thuc hién ché d6 quan ly thu va chi theo ché do
hién hanh cua nha nudc quy dinh.

3.6. Cdc khoan hé tro khdc

D41 voi cac khoan hd tro cia cac to chire, don vi, ¢4 nhan va cha me hoc
sinh ¢6 long hao tam, tu nguyén tng ho bang hién vat hoic tién mat dé nang cao co
sO vat chét clia nha truong... déu phai duoc theo doi chi tiét trén s6 sach ké toan,
chép hanh thu, chi theo ding quy dinh cua nha nudc va cong khai trude Hoi dong
nha truong hing nam qua béo cdo cong khai tai chinh.

4. Quan ly va sir dung tai san

4.1. Quan ly va siwr dung tai san dung chung

- Tai san ding chung bao gdm:

+ Cac phong hoc, phong chuyén mon, thu vién;

+ Cac phong thuc hanh, phong may tinh;

+ Phong truyén théng;

+ Phong cho gido vién;

+ Khu tap thé thao;

+ Vuon hoa, vt kién trac;

+ Hoi truong;

+ Céc tai san chung khac...

- Trach nhiém cua bd phan Van phong:

+ Thuc hién tdt céc quy dinh vé thu tuc mua sdm tai san: sé luong, chét
lugng, gia ca, bao hanh, bao tri... quan ly theo doi thoi gian sir dung. Thuc hién ché
d6 kiém ké dinh ky, tinh hao mon tai san dé danh gia qua trinh st dung cling nhu
gia tri con lai cua cdc tai san trong truong;

+ Mé sb sach theo ddi toan bo trang thiét bi cho céc tai san dung chung.
thuong xuyén kiém tra do an toan cua cic thiét bi, thuc hién tét viéc bao dudng,
stra chira v mua sam b sung tai san theo quy dinh;

+ Tham muu véi Hiéu truong thanh ly (hoac thanh huy) tai san hét thoi gian
str dung theo quy dinh.

- Trach nhiém cua ca nhan, phong ban su dung céc tai san dung chung:
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+ Tat ca can bd, gido vién va nhan vién nha truong phai cé trach nhiém
trong viéc quan ly tai san dung chung, c6 trach nhiém trong coéng tac phong chay,
chita chay va gir gin méi truong xanh - sach - dep. Nang cao y thire tiét kiém, vian
minh noi cong s&, khong hut thude 14 trong truong;

+ Sir dung hoi truong: céc t6 chuyén mén khi c¢6 hdi thao, giao luu phai co
ké hoach tir trude thong qua Ban Giam hiéu va bdo Vin phong dé cung phéi hop
chuan bi (loa, dai, ban ghé, khiu hiéu, vé sinh...);

+ Sur dung phong cho gido vién: nang cao y thire tiét kiém dién va bao vé tai
san chung... T6 bao vé co trach nhiém: mé cira phong cho lac 6h30 sang va 13h30
chidu; tat hét dién va dong cira phong vao 12h00 va 18h00 hang ngay. Cac to
chuyén mén, céc doan thé khi c6 hop dot xuat ngoai gio quy dinh trén thi hop tai
cac phong chuyén mon;

+ Cac phong chuyén mén: cac ca nhan va toé chuyén mon khi ra khoi phong
phai tit hét cac thiét bi sir dung dién va c6 trach nhiém trong viéc bao v¢ tai san
trong phong.

4.2. Quan Iy va bdo qudn cdc thiét bi phong chdy chiva chdy (PCCC)

- Pong chi Phé Hiéu trudng phu trach co sé vat chét phdi hop véi cong an
PCCC thanh phd/quan dé duoc tu vén, gitp d& vé k¥ thuat, tiéu chudn, dinh muc
céc trang thiét bi PCCC.

- Tu van Hiéu truéng vé mua sam céc thiét bi PCCC theo ding thiét ké, ky
thuat, bao dudng thudng xuyén céc thiét bj da co.

- Tt ca can b, gido vién va nhan vién nha truong phai ¢é trach nhiém trong
cong tac PCCC, ra khoi phong tét dién, khong hat thude 14 hodc ding lua tiy tién
khong dé xay ra chay, chap dién. Pam bao tuyét ddi an toan vé cong tac PCCC.

4.3. Quan ly va bao dwong mdy photocopy

- Van phong, Ban Khao thi: truc tiép quan 1y va sir dung may photocopy; co
trach nhiém quan ly, bao tri theo dinh ky, dam bao st dung may c6 hiéu qua, chat
lugng cao.

- Nguoi dugc giao nhiém vu quan ly va sit dung may phai c6 trach nhiém:
pho t6 cac tai liéu kip thoi du s6 lugng, dam bao chat luong. Mo s6 sach theo doi
chi tiét cac ndi dung sau: theo ddi vé sir dung gidy in (bao gdm gidy da nhan tir kho
va sb ban da photo cho cong tac chuyén mon); ngay thay muc pho té va s6 lugng
ban da phd t6/hdp muc. Du tru s6 lugng giéy, muc st dung hanh thang dé co ké
hoach mua sam.

4.4. Qudn Iy mdy vi tinh, mdy in va cdc thiét bi tin hoc

- Puoc mua sim theo kha ning ngén sach hing nim va nhu cau thyc té cua
nha truong.

Trach nhiém cua ca nhan, phong ban dugc trang bi:
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- Quan ly va st dung tai san co6 hi¢u qua, thuc hién tdt ché do bao dudng su
dung may.

- Phét hién su ¢ hong hoc, chét luong chua dat can thay thé, stra chira; lam
phiéu dé xuat giri Van phong dé tong hop béo cdo Hiéu trudng chi dao thuc hién.

- Khong st dung may vi tinh, may in, vao viéc riéng cd nhan, danh may va
in 4n cac tai liéu khéng nhim muc dich phuc vu céng viéc chung.
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CHUONG III
TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY

Piéu 7. Sir dung kinh phi hanh chinh tiét kiém dwgc

1. Trach nhiém cia tha trueéng don vi

Trong pham vi kinh phi dugc giao, thu truéng don vi co trach nhiém:

- Chii dong b tri, sir dung kinh phi theo cac ndi dung, yéu cau cong viée
duoc giao cho phu hop dé hoan thanh nhiém vu, dam bao tiét kiém, hiéu qua.

- Pugc quyét dinh chi cho tong ndi dung, cong viéc phu hop véi dic thu cua
nha truong theo quy ché va khong vuot qua ché do, tiéu chuan dinh muac hién hanh
do co quan nha nuéc cé thim quyén quy dinh.

- Puoc quyét dinh st dung toan bo kinh phi, tiét kiém theo quy ché.

2. Sir dung kinh phi hanh chinh tiét kiém dwoc

- Két thtic nam ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vuy, cong viéc
duoc giao, s6 chi thuc té thép hon du toan dugc giao thuc hién ché do tu chu thi
phén chénh 1éch nay duoc xéac dinh 1a kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc.

- Khoan kinh phi da duoc giao nhung chua hoan thanh cong viéc trong nam
phai dugc chuyén sang nim sau dé hoan thanh cong viée do, khong dugc xac dinh
1a kinh phi tiét kiém dugc.

- Kinh phi tiét kiém duoc do:

+ Thuc hién tiét kiém dién, nudc, dién thoai, vat tu van phong;

+ B tri lao dong hop 1y, khong ting thém bién ché va lao dong vu viée,
thanh toan thira gio giam...

+ Quan ly cac ngudn thu tét, chi hop ly...

* Kinh phi tiét kiém dwoc sir dung cho cac ndi dung sau:

Theo Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phii:

+ Quy bo sung thu nhap (don vi chi thu nhap binh quan ting thém cho vién
chue, nguoi lao dong khong qua 0,3 1an quy tién luong co ban, nguyén tdc phai
gén v6i hidu qua, két qua cong viée clia timg ngudi);

+ Quy phuc loi Sb kinh phi tiét kiém duoc cudi nam chua st dung hét dugc
chuyén sang nam sau tiép tuc str dung.

3. Sir dung Quy phuc lgi

- Nguén thu Quy phuc lgi bao gom:

+ Tir kinh phi tiét kiém duoc trich quy hang nam;

+ Céc khoan hd tro khac (néu co).

3.1. Chi khen thuong

- Chi khen thuong theo Quy ché vé viéc thuc hién khen thuéng theo Nghi
dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu tai truong THPT Thai
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Phién (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 167/QD-THPTThP ngay 06 théang 12
nam 2024 cua Hi¢u trudng truong THPT Thai Phién)
3.2 Chi phiic lgi

Can cir tinh hinh thuc hién, néu xét thdy nha truong c6 kha nang tiét kiém
dwoc kinh phi, hi¢u trudng can clr vao so kinh phi co thé tiét kiém duogc dé quyér
dinh chi cac hoat dong kheig thwong, phic loi tdp thé cua vién chic, nguoi lao
dong trong nha truong, cu thé nhu sau:

a) Chi hd tro 18, Tét

- Chi cho céac ngay 18, tét trong nam nhu: T‘ét Nguyén dan, ngay nha gido
Viét Nam 20/11... mic chi: khong qué 2.000.000 dong/nguoi.

- Thu tuc thanh toan: Quyét dinh, danh sach chi hd tro...

b) Chi phung viéng tang 18

- Chi phing Viéng tr than phu mau, vo (hoac chéng), hodc con cua can bo,
gido vién, nhén vién dang cong tic qua doi, muc chi: khong qua 1.000.000
dong/ngudi va 01 vong hoa.

- Chi phung viéng can bg, gido vién, nhan vién da nghi huu qua doi, murc
chi: khong qua 1.000.000 dong/nguoi va 01 vong hoa.

- Truong hop can bg, giao vién, nhan vién dang cong tac qua doi, muc chi:
khong qua 3.000.000 dong/nguoi va 01 vong hoa.

- Chi phung viéng than nhan, gia dinh lanh dao B9, Thanh phé va céc So,
ban nganh, doan thé c6 quan hé cong tac voi nha truong qua doi, muac chi: khong
qua 1.000.000 dong/nguoi va 01 vong hoa.

% Néu gén thué€ xe 6t6 cho cac dai dién nha truong va cac t6 chuyén mon di
tham om, viéng dam ma, truong hop phai to chirc bira an cho doan thi murc chi
khong qué 150.000 dong/ngudi va do hi¢u trudng quyét dinh.

- Thu tuc thanh toan: gidy dé nghi thanh toan, héa don, chimg tir hgp phép,
hop 1€ theo quy dinh...

¢) Chi ﬂt('“') chtrc gap mat Hoi cuu giao chirc nha tru'émg nhan ngay Quéc té
nguoi cao tudi (01/10) va ngay Nha gido Viét Nam 20/11, Tét Nguyén dan khong
qua 5.000.000 d/lan

- Thu tuc thanh toan: du trd kinh phi, gidy dé& nghi thanh toan, héa don,
ching tir hop phép, hop 1€ theo quy dinh...

d) Chi tdng hoa

- Chi téng hoa cho céan b9, giao vién, nhan vién nghi huu, théi viéc hoac luan
chuyén cong tac, muc chi: theo thuc té€ phat sinh

- Chi tang hoa chic mimg Bo, Thanh pho va cac Sé, ban nganh, doan the,
cac truong ban c6 quan h¢ cong tac voi nha trudng nhén ngay 1€ tét, ngay thanh lap
nganh, muc chi: theo thyuc t€ phat sinh va khong qué 1.000.000 dong/lang hoa.
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- Thu tuc thanh toan: dy tru kinh phi, gidy dé nghi thanh toan, héa don,
ching tir hop phap, hop 1€ theo quy dinh...

e) Chi hd trg cho can b, gido vién, nhan vién tham quan, hoc tép trao doi
kinh nghiém c6ng tac, mirc chi do hiéu trudng duyét trén tinh than tiét kiém, hiéu
qua.

- Thu tuc thanh toan: Quyét dinh, ké hoach thuc hién, giéy dé nghi thanh
toan, hoa don, chung tir hop phap, hop 1€ theo quy dinh...

f) Cac khoan chi phuc 1¢i tap thé khéc: chi hd trg cac doan thé; tro cap kho
khan dot xudt cho vién chite, ngudi lao dong, ké ca déi véi nhimg truéng hop nghi
huu, nghi mat sirc; chi thém cho nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh
gian bién ché, hd trg may ddng phuc cho cén bd, gido vién, nhan vién nha truong:
40 so' mi, 4o dai, veston, ...Can cr vao tinh hinh thuc té, hiéu truéng quyét dinh
muc chi cho phu hop.

- Thu tuc thanh toén: Quyét dinh, dé xuét, ké hoach thuc hién, du tru kinh
phi, gidy d& nghi thanh toan, hoa don, ching tir hop phap, hop 1€ theo quy dinh...

+ Chi c4c khoan ché, nudc udng, glay v€ sinh... phuc vy gido vién hing
thang; mua vat tu khac nhu: xa phong, dau rira tay, rira coc chén, khan lau tay,...
thanh toan theo thuc té trén nguyén tic tiét kiém;

+ Chi kham chita bénh dinh ky cho cén bg, gido vién, nhan vién nha truong;

* Chi tham hai:

- Tham hoi CB-GV-NV 6m diéu trj dai ngay, mirc t6i da: 500.000 ddng/ngudi.

- Chi viéng cac dbi trong ngoai giao cua trudng: tir 500.000 dén 1.000.000
dong/ngudi (truong hop ddc biét khdc do Hiéu truong quyét dinh).

* Chi d6i ngoai nhan dip: thanh lp trudong, ngay truyen thong ....

- Tang 01 l&ng hoa cho céc co quan, truong hoc, don vi két nghia vdi nha
truong nhan ngdy thanh lap, ngay truyén thng.

Luwuy:

- Céc lao dong hop ddng duoc huong quyén loi bang 50% can b, gido vién,
nhan vién trong bién ché (tlly vao tinh hinh ngudn phic 1oi cta nha truong va thuc
té cac ngay 1&, dip he... Hiéu truong sé ky duyét nhung khong vuot qua cac murc
chi trén).
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CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 8. Pham vi va doi tuwong ap dung quy ché

1. Pham vi ap dung

Quy ché chi tiéu ndi bd nay duoc ap dung thong nhét trong toan truong
nhim dam bao phuc vu tét cho hoat dong cua nha truong duoc on dinh va hiéu
qua, ting budce tang thém thu nhép cho can bg, gido vién, nhan vién va nguoi lao
dong trong nha truong.

2. P6i twgng ap dung

Toan bd cac phong, ban, to chuyén mon va can b, giao vién, nhan vién va
va nguoi lao dong trong nha truong.

Piéu 9. T6 chirc thue hién

- Céc dbi twong duoc 4p dung quy ché nay can cir vao chirc ning va nhiém
vu ctia minh dé x4y dung ké hoach trién khai dat hiéu qua.

- C6 ché do thuong, phat nhdam dong vién khuyén khich cac tap thé va ca
nhan thuc hién quy ché nay.

- Cén bo, gido vién, cong nhan vién nha truong vi pham quy ché nay phai
boi thuong, néu vi pham nghiém trong thi bi xu ly ky luat theo quy dinh.

- Can ctr cac dinh muc quy dinh tai quy ché nay Ban thanh tra nhan dan, Ban
Chap hanh Cong doan nha truong giam sét viée thuc hién.

- Dinh ky hang quy Vén phong bao céo thu truong don vi xem xét, danh gia
hiéu qua thuc hién, lam can ctr binh xét muirc thudng cho tung can bg, giao vién va
nguoi lao dong trong nha truong.

Diéu 10. Diéu khoan thi hanh

- Quy ché chi tiéu ndi bd nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

- Trong truong hop dic biét, Hiéu trudng ¢ thé quyét dinh chi tang 1,5 lan
so voi quy dinh trong Quy ché chi tiéu noi bo.

- Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat sinh cac khoan chi méi thi don vi sé
tiép tuc diéu chinh bd sung, hoan thién va béo cdo dé sira ddi. Truong hop ngudn
thu giam s& diéu chinh giam chi theo ty 1é twong (mg. Viéc diéu chinh dinh murc
chi quy dinh trong quy ché nay s& dugc tién hanh hang nam thong qua Hoi nghi
can b, vién chirc, nguoi lao dong dau nam hoc./.

Quy ché da dwoc thong qua toan thé cdan bd, vién chirc, ngwoi lao dong
trong nha truwong vao ngay 16/10/2025.
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