UBND XA NGUYEN BINH KHIEM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TRAN DUONG DPéc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 22 IQP-HT Xa Nguyén Binh Khiém, ngay 04 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché tao 1ap, quan ly va sir dung Hoc ba s0
tai Truwong Tiéu hoc Tran Dwong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TRAN DUONG

Can cir Thong tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia B6 Gido duc
va Pao tao ban hanh Piéu 1é T ruong Ti iéu hoc;

Can cit Quyét dinh s6 3016/0D-BGDDT ngay 31/10/2025 ciia Bé Gido duc
va Dao tao ban hanh Quy dinh vé chuan héa dinh dang dir lieu Hoc ba so; Ké
hoach s6 638/KH-SGDPT ngay 04/02/2026 cua So Giao duc va Dao tao Hai
Phong vé viéc trién khai Hoc ba sé trong cdc co sé gido duc phé thong;

Xét dé nghi ciia Ban Chi dao Chuyén doi so nha trueong va b phdn chuyén
mon.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tao 1ap, quan Iy va sir
dung Hoc ba s tai Truong Tiéu hoc Tran Duongtir nam hoc 2025-2026.

Picu 2. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, quy trinh, trich nhiém cta cac
b0 phan, ca nhan trong viéc van hanh Hoc ba s6, dam bao tinh théng nhat, chinh
xac va an toan thong tin theo quy dinh cua phap luat.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Cac quy dinh trude day
tréi voi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 4. Ban Chi dao Chuyén d6i sd, T truong cac to chuyén mon, cac ca
nhan c6 tén tai Piéu 1 va toan thé can b, gido vién, nhan vién Truong Tiéu hoc
Tran Duong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
Tao 14p, quan 1y va sir dung Hoc ba s6 tai Trudong Tiéu hoc Trin Dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../OP-HT ngay  /3/2026
ciia Hiéu truong truong Tiéu hoc Tran Duong)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé quy trinh tao lap, chinh stra, ky s, luu trit va khai
thac Hoc ba s6 ddi vai tat ca cac khoi 16p tai Truong Tiéu hoc Tran Duong. Ap
dung dbi voi Ban Giam hiéu, gido vién chu nhiém (GVCN), gido vién bd mén
(GVBM) va nhan vién van phong.

Piéu 2. Gia tri phap 1y ciia Hoc ba sb

Hoc ba sb ¢6 day du chir ky sb cua gido vién va Hiéu truong, duoc luu trit
trén hé thong CSDL ctia nganh, c¢o gia tri phap 1y twong dwong hoc ba gidy trong
tat ca cac giao dich hanh chinh gido duc.

_ CHUONGII
QUY TRINH TAO LAP VA KY SO

Piéu 3. Tao lap va kiém soat dir liéu

1. Giaos vién bd mon: Cap nhat di€ém s0, nhan xét moén hoc vao phan mém
quan ly trude ngay 20/05 hang nam. Pam bao dit li¢u chinh xac tuyét do1 so voi
s0 ghi chép chuyén mon.

2. Giaos vién chil nhiém: Tong hop két qua rén luyén, ning luc, pham chat.
Thuc hién d6i soat thong tin ca nhan hoc sinh (ho tén, ngay sinh, mi dinh danh)
dam bao khép vi CSDL qudc gia vé dén cu.

3. B0 phan quan tri: Khoa dir li¢u sau khi cac té6 chuyén mon xac nhan hoan
thanh dé chuyén sang giai doan ky so.

Piéu 4. Quy trinh ky sb

Viéc ky s thuc hién theo nguyén tic phan quyén va thir tu bac thang:
Budc 1: GVBM kY sb x4c nhan két qua mon hoc do minh phu trach.
Budc 2: GVCN ky sd xac nhan két qua tong hop va danh gia chung.
Budc 3: Vin thu kiém soat tinh ddy du ciia cac chit ky thanh phan.

Budc 4: Hiéu truong/ Phé Hiéu trudng ky sé phé duyét cudi cing



Budc 5: Van thu dong dau (chit ky s t6 chirc) dé ban hanh hoc ba.

~_ cHUONGII
QUAN LY VA SUDUNG CHU KY SO

Piéu 5. Trach nhiém bio mét ca nhan

1.M3di ca nhan chju trach nhiém bao mat mat khau va thiét bi luu khoa bi
mat (Token/SIM/SmartCA) cua minh.

2. Tuyét ddi khong giao thiét bi ky s6 hodc tiét 160 mat khau cho ngudi khac
ky thay.

3. Trudng hop mat thiét bi ky s6 hodc 160 mat khau phai bao ngay cho Ban
Chi dao CDS dé kip thoi tam ding ching thu so.

~_ CHUONGIV )
PIEU CHINH SAI SOT VA LUU TRU

Piéu 6. Chinh sira dir liéu sau khi ky sb

1. Moi diéu chinh dit liéu sau khi da ky s6 phé duyét phai c6 minh chimg
bang van ban va duoc Hiéu truong phé duyét bang vin ban.

2. Hé théng sé& luu vét (Log) toan bo qua trinh chinh sira (ai stra, sira luc
nao, ndi dung gi) dé phuc vu cong tac thanh tra, kiém tra.

Piéu 7. Lwru trir va tra ciru

1. Hoc ba sb dugce luu trit vinh vién trén hé théng CSDL nganh.

2. Nha trudng cung cap quyén tra ctru cho phuy huynh qua ma QR hodc tng
dung VNeID. Khong yéu cau phu huynh ndp ban gidy khi thyc hién cac thu tuc
noi bo.

) CHUQ’N GV
PIEU KHOAN THI HANH

Pié¢u 8. Khen thuéng va ky luat

1. Ca nhan thuc hién tot, dang tién d6 s& dugc tuyén duong trong cong tac
thi dua Chuyén d6i sd.

2. Ca nhan vi pham quy trinh, dé xay ra sai sot dit liéu nghiém trong hoic
lam 19 thong tin c& nhan hoc sinh s€ bi xur Iy ky luat theo quy dinh cua phap luat
va quy ché nha trudng.

Piéu 9. Hiéu lwc thi hanh



Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Ban Chi dao Chuyén doi s6 ¢6 trach
nhiém hudng dan, kiém tra va giam sat viéc thyc hién quy ché nay./.
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