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. QUYET PINH
) Ve.e viéc Ban hanh Qui ché hoat ddng ciia
trang thong tin dién tir (Website), trang mang xa hdi (Fanpage)

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HUNG VUONG

: Cc’irf Ct}' Ngﬁ,i dinh sé 27/2018/ND-CP, ngay 01 thang 3 nam 2018 cua
Chinh phu vé quan ly, cung cap va sir dung dich vu Internet va théng tin dién tir
trén Internet;

. Can cu Can cir Diéu 1 truong mam non Ban hanh kém theo Vin ban hop
nhat s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 cia B Gido duc va Dao tgo;

Can cir Thong tu scj' 37/2020/TT-BGDPT ngay 05 thang 10 nam 2020 cua
B6 GD&DT Quy dinh vé viéc t6 chitc hoat déng s dung thu dién tir va cong
théng tin dién tir tai S¢ Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Dao tao va cdac
co so gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Can cur yéu cdu tinh chat cong viéc, vi tri viéc lam va nang lyec ciia can bg,
gido vién, nhdn vién truong mam non Himg Vuong; .

Xét dé nghi ciia bg phdn chuyén mon, van phong trudng mam non Hung
Vwong,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Qui ché hoat dong cua
Trang thong tin dién tir (Website), trang mang x4 hoi (Fanpange) truong mam
non Hung Vuong. ’

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ke tir ngay ky.

A iam hié 4o hanh Céng doan, Chi doan cac t0
3. Ban Gidm hiéu, Ban chap ong doan, dc -ac
huyér? xl;(})ln vin phong va can bd, gido vién, nhén vien chju trach nhiém thi hanh
c ’

quyét dinh néy./ . *‘\/

Noi nhin: / Y{/AEITEU&\K
- Nhu dicu 3; S/ TRUbNG \
-Luwu VT. T HAMNON |

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

//i\ 1

/57 TRUDNG S . .

(:?{ WAM N.ON\) :UI CHE HOAT DONG

ﬂ‘gjgg\tsm tir (\;Vebsite), trang mang xi hgi Fanpage

" . ‘ ‘n;\_\_/(_‘tv i g mam non Hung Vuong

(Ban hanh kém theg Quyét dinh s3 4§ /OD-MNHY ngay Ab thing § nam 2022
cua Hiéu truong truomg mam non Hiing Viong)

_ CHUONGI
NHUNG QUI BPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vj diéu chinh va déi twong ap dung

1. Qui ché nay qui dinh vé hoat dong cta Trang thong tin dién tir (Website),
tr:fmg mang xa hdi (Fanpage) truong mam non Hung Vuong trén Internet, bao
gom: Quan ly van hanh; cung cap va cdp nhat thong tin; cong tac bién tap thong
tin, co s& dir liéu.

2. Qui dinh nay ap dung cho cac t6 chirc doan thé, cac td chuyén mén, vin
phong va toan thé can bg, gido vién, nhan vién truong mam non Hung Vuong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

_ 1. Thong tin dién tir: La céc thong tin dugc thé hién dudi dang dién tir va c6
the trao doi trén mdi truong mang ciing nhu cac thiét bi dién tir va c6 thé luu trir
dugc trén cac thiet bi dién tur.

2. Trang mang xi hdi (Fanpage): La tip hop cic thong tin dién tir phuc vu
sin sang cho qua trinh trao doi, luu trit trén moi trudng mang va cac thiét bi dién
tur.

3. Trang thong tin dién tir (Website): La tdp hop cac trang thong tin dién tir
da dugc to chirc, sap xep theo mot trat tu nhat dir}h va duoc dung dé trao dﬁ:l
thong tin trén moi truong mang cling nhu céc thiét bi dién tr. Website c6 the
duogc td chire luu trit trong céc co s dir ligu va trén hé thong mday chu cia nha
cung cap dich vu.

4. Co s& dir liéu: La tap hop céc dir ligu da dugc td churc, sip xép nhim phuc
vu qué trinh luu trit, xir ly va trao dbi duoc thuan tién, nhanh chéng dap tmg nhu
cau sir dung ctia nhiéu doi tugng khac nhau.

5. Dién dan: La noi cung cép, trao dbi thong tin véi phu huynh, cic doc gia
clia Website, Fanpage voi cac bd phan trong nha truong.

Pidu 3. Pham vi diéu chinh:

1. Qui ché nay ap dung dbi voi tAt ca can bo, gido vién, nhan vién va phu
huynh trudéng mam non Hing Vuong, ban quan tri, ban bién tap va nhimng doc gia
c6 khai bdo truy cép thuc hién trao ddi thong tin trén website, Fanpage nay.

2. Trong qua trinh trién khai, hoat dong c6 ndi dung nao chua hop ly s€ thay
dbi, didu chinh cho phit hop véi thuc té, phit hop theo yéu cau cong viee.

Didu 4. Tén mién ciia Website, Fanpage

Tén mién va dia chi truy cap ciia Website Truong mam non Hung Vuong la:
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letkrb'ng mdm non Hung Vuong la: Truéng mam non Hing Vuong HP. Day la tén
mién chinh thuc va duy nhat do nha trudng ding ky st dung va duy tri trén hé
t!long mang thong tin toén' cau. Nha truong chiu moi trach nhiém vé nhiing thong
tin do nha truong cung cip. Moi tén mién va dia chi truy cap khac déu khéng
dugc nha truong thira nhdn va nha trudng khéong chiu trach nhiém vé& cdc noi
dung théng tin dugc ding tai trén do.

9 on , o . n . .

Diéu 5: Muc tiéu, chirc niing va nhiém vu ciia Website, Fanpage

L }\/Iuc Eiéu cia Website, Fanpage nham cung cép, trao d6i thong tin vé cac
hoat df_>ng cua nha truong, phuc vu qua trinh t6 chire cic hoat dong cham séc gido
duc tré ctia nha trudong ngay mét tdt hon.

2. Website 1a trang thong tin dién tir, Fanpage 1a trang mang chinh théng, duy
qhat cla truong mam non Hung Vuong. C6 chirc nang cung cap, trao doi thong
tin chinh thirc, cong khai mt ddu mdi trén mang Internet clia trudng mam non
Hung Vuong.

3. Website ciing 1a noi trao d6i, thao luan giira cac ¢ gido nha trudng véi bac
phu huynh, nhan dan va céc t6 chirc, ca nhan quan tdm dén cac hoat dong clia nha
truong.

4. Nhiém vu cia Website va Fanpage:

a) Cung cép ddy du, chinh xac, kip thoi cac thong tin vé chu truong, chinh
sach ciia Pang va phap luat ctia nha nuéc; cc van ban quy pham phap ludt cia
nganh, cia phong GD&DT quan Hong Bang va cua Dang 1y, HDND, UBND
phuong Hung Vuong; cdc van ban diéu hanh cac hoat dong trién khai thyc hién
nhiém vu ciia Chi bo, Hoi dong truong va Ban gidm hi¢u truong mam non Hung
Vuong;

b) Céng khai qui trinh dich vy, thi tuc hanh chinh cong;

¢) Cung cap cac dich vu tra ctru khéc thude nha trudng quan ly;

d) Cung cip céc phén mém, tién ich, gido 4n, bai giang cia nganh, phong GD
va nha truong.

Piédu 5: Ban quan tri Website, Fanpage

1. Website, Fanpage truong hoat dong dudi su chi dao tryc tiep cia Higu
truéng. Giao Ban bién tap c6 trach nhiém xay dung, quan ly, dam })ao ’hoat dgng
thuong xuyén, mo rong va phat trién Website, Fanpage truong; chiu trach.r)hm;fn
vé ndi dung Website, Fanpage trudng; to chirc va hoat dong cia Ban b’len F?p
du’orc. quy dinh tai Chuong II cua Quy ché nay. Chiu trach nhle,:m. trudc hiéu
tru;’)'ng vé nﬁ&ng vén d& lién quan dén k¥ thuat va ndi dung cia Website, Fanpage
truong.

2. Ban quan tri Website, Fanpag
mam non Hing Vuong dugc Ban giam
tac quan trj Website, Fanpage.

3. Moi hoat dong cua Website, Fanpa

anpage 1a cac can bd, gido vién, nhan vién trudng
hiéu nha trudng phén cong thuc hién cong

ge truong phai tudn thu cac quy dinh
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hi¢n hanh ciia Nha nuéc vé quan 1y théng tin trén mang Internet va cac quy dinh
phép luat khéc lién quan.

Piéu 6. Kinh phi duy tri hoat djng ciia Website, Fanpage truong

1. Kinh phi hoat dong cua Website, Fanpage truong do ngan sach nha nudc
cép va cac ngudn thu khic theo quy dinh cua phép luat, dugc sir dung cho cac
nhiém vu sau:

a) Chi cho diu tu va nang cp co sé ha ting, trang thiét bi;

b) Chi cho viéc luu trir va bao mat an toan Website, Fanpage truong;

¢) Chi cho viéc mua théng tin, bién tip va bién dich thong tin cap nhat 1én
Website, Fanpage;

d) Lép dat va duy tri dudng truyén ket ndi Internet dam bao du dung lugng,
bing théng cho viéc cip nhat va truy xuit théng tin;

d) Mua céc phan mém may tinh cé ban quyen dam bao Website, Fanpage
truong hoat dong hop phap theo luat s& hiru tri tué;

e) Cong tac quan ly, van hanh ciia Website, Fanpage truong.

2. Miitc chi duge thue hién theo cc quy dinh hién hanh ctia Nha nuée. NG ey

G

CHUONG II AMNOR
G VUG

CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU
Diéu 7. Noi dung thong tin, dit li¢u dwgc cAp nhit trén Website, Fanpage 7%
truong

Céc thong tin chil yéu cua Website, Fanpage truong dugc quy dinh tai Piéu
28, Luit Cong nghé thong tin gdm nhimng noi dung chu yéu sau day:

1. Thong tin gi6i thiéu chung (so do co cdu t6 chite, chire nang nhi¢m vy, quyén
han cua cdc bg phdn, tom lugc qud trinh hinh thanh va phdt trién ciia co quan).

2. Hé théng vin ban cua truong gdm: Vian ban quy pham phép luét cia Bo
GD-DT; UBND thanh phd, S& GD-DT; UBND, phong GD&DT quén, phudng,
vin ban diéu hanh va cac vin ban khéc khi c6 yéu cau.

3. Quy trinh, thi tuc hanh chinh dugc thyc hién boi céc don vi, tén cia nguoi
chju trach nhiém trong timg khéu thuc hién quy trinh, thi tuc hanh chinh, thoi

han giai quyét cc tht tuc hanh chinh.

4. Thong tin tuyén truyén, phd bién, huéng dan thuc hién phap luat, ché do,
chinh s4ch, chién luoc, quy hoach ciia nganh.

5. Théng tin vé 13nh dao nha trudng va céc té chuyén mén, cic doin thé truc
thudc.

6. Danh myc dia chi thu dién tir chinh thic cia timg bd phin trong nha
truong. .

7. Thong tin vé chuong trinh nghién ciru, dé tai khoa hoc.

8. Nién gidm s6 lidu théng ké giso duc.
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8. C4c phan mém ing dung, phin mém tién ich.

9. Muc liy y kién g6p ¥ clia td chirc, c4 nhan.

10. Céc thong tin khéc theo yéu cAu ciia Hiéu truéng.

Piéu 8. Hinh thirc cung cip, cip nhat thong tin, dir liéu

1. Céc b phan cia nha truong mdi tudn c6 it nhat mot bai viét, tin viét vé

linh vic phy trich ding 1én Website, Fanpage truong. Cac bai viét, tin viét nay
phai dugc Ban bién tap duyét trude khi giri dang.

2. Cdc bai viét, tin viét cia cic bd phin giri qua hop thu dién tir
mamnonhungvuong@hongbang.edu.vn (Riéng cdc van ban diéu hanh va lich
cong tdc cia nha truong do vin thir truc tiép cdp nhdt lén Website truong theo
quy dinh).

3. Bai viét, tin viét c6 anh kém theo thi khi gui phai ghi chu thich cia timg
anh. Anh kém theo bai viét, tin viét khong dugc chén trudc vao bai viét, tin viét
ma phai dugc gt riéng (dinh kém).

4. Doi véi bai viét, tin viét dua tin v& hoi nghi, hoi thio, tap hudn,... Téc gia
gui bai viet, tin viét vé cac hoat dong nay khong dugc cham qua 03 ngay keé tir
khi dién ra cdc hoat dong dé.

5. Théng tin cung cép, cap nhét 1én Website, Fanpage sit dung tiéng Viét theo
bang ma Times New Roman, c¢& chit 12.

Piéu 9. Trich nhiém cung cap thong tin va cip nhit cic dich vu hanh
chinh cong trén Website, Fanpage truong

1. C4c tb chuyén mén, céc doan thd mam non Hung Vuong thudng xuyén va
kip thoi théng tin 1én Website, Fanpage truong céc noi dung, dir liéu thudc linh
vuc quan ly theo quy dinh tai khoan 3, Diéu 7 cua Quy ché nay.

2. Bo phén duyét tin, quan tri vién, van thu thuong xuyén, lién tuc trong viéc
cap nhat thong tin, dit liéu 1én Website, Fanpage truong.

. Chuong III . ] X
THONG TIN VE CAC DICH VU HANH CHINH CONG

Piéu 10. Cic dich vu hanh chinh cdng dwa 1én Website, Fanpage truong
Cung cép cac djch vu hanh chinh cong cho phy huynh bao gom:

1. Théng tin vé cac loai hd S0, mau biéu, thu tuc, quy trinh theo chirc nang,
nhiém vy cia timg bd phan, doan thé ciia nha truong.

2. Dich vu tiép nhén hd so nhdm hd trg qué trinh thyc hién cc tht tuc hanh
chinh cdng mot ciach nhanh chéng, day du truéc khi nhén vin ban, hd so goc cua
céc to chirc, c4 nhan.

Dicu 11. Cong tac bao ciao

Ban bién tdp cé trach nhiém bdo céo tinh hinh hoat dong cua Website,
Fanpage trudng theo nhiém vu dugc phan cong cho Hiéu truong, phong GD&DT

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

5
theo dinh ky hang thdng, quy, nim va theo yéu ciu.

.. _ CHUONGIV
CONG TAC BIEN TAP WEBSITE, FANPAGE TRUONG

Piéu 12. Thanh lap Ban bién tip Website, Fanpage trirong

’1. Ban bién tdp Website trudng (sau ddy goi tit 1a Ban bién tap) do hiéu
trudng ra quyet dinh thanh l4p. Ban bién tap gdm: 01 Trudng ban, 02 Phé trudng
ban, 01 Thu ky quén tri mang va 5 thanh vién 13 t trudng céc t§ chuyén mén,
trudng céc t6 chirc doan thé va cac bd phan 1a thanh vién (Bién tap vién).

Viéc t6 chic va phén cong nhiém vu cy thé cia thanh vién Ban bién tap do
Trudng ban Ban bién tip quyét dinh.

2. Phé Trudng ban Ban bién tap gitip Truéng Ban bién tap thuc hién viéc didu
hanh cac hoat dong ciia Ban bién tap theo su phéan cong.

3. Cac bién tép vién dugc giao quyén bién tap, chinh stra, xac thuc ndi dung
thong tin mdt s6 chuyén muc theo linh vuc chuyén nganh do Trudng ban phan cong,.

Pidu 13. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia Ban bién tap
1. Chirc nang: Ban bién tap c6 chirc nang dua tin va quan ly cac thong tin co

lién quan lén Website, Fanpage truong dé phuc vu cho viéc chap hanh su chi dao
cua cap trén ciing nhu su chi dao, di€u hanh cia Lanh dao nha truong.

2. Nhiém vu:
a) Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong theo su chi dao cta hiéu trudng,

thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, gop phan xay dung tin hoc héa quan ly
cuia nha truong;

b) Té chirc thu thép, khai théc thong tin trong hoat dong thuong xuyén cua
nha trudng va tir cdc co quan don vi c6 lién quan, dam bao ni dung thong tin cho
Website, Fanpage trudng theo quy dinh tai Diéu 7 ciia Quy ché nay.

C) T chirc bién tap, duyét ndi dung, hinh thirc trinh bay va tinh chinh xac cua
thong tin cap nhét 1én Website, Fanpage truong;

3. Quyén han:

a) Puogc tiép can vdi cac nguon tin chinh thire, cong khai cta truong, phuc vy
cho viéc dua tin tuyén truyén 1én Website, Fanpage truong;

b) Pugc nhan céc tai liéu, van ban quy pham phap luét, thong b?flo, vén ban
chi dao didu hanh cua nganh va cia truong c6 lién quan dén nhiém vu cia
Website, Fanpage truong;

Pidu 14. Quy trinh bién tip thong tin 1én Website, Fanpage truong

Quy trinh bién tép thong tin trén Website, Fanpage truong gom cé 03 bude
dugc phan cong cho céc thanh vién trong Ban bién tap nhu sau:

Burée 1: Cap nhét tin

TAt ca cac thanh vién trong Ban bién tdp déu c6 tham quyén nay. Tin dugc
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bién tdp méi hodc ding theo cic ngudn tin khac phai ghi r5 ngudn tin.
Budc 2: Bién tap tin: Bién tap vién.
Buwoc 3: Duyét tin:
Trudng ban Ban bién tap hoic Phé Truong ban bién tép thuc hién nhim kiém

tra lai tinh chinh x4c ciia thong tin 1an cubi. Thong tin dwoc duyét s& hién thi 1én
Websit, Fanpage truong.

CHUONG Y
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 15. Khen thudng

Céc tap thé, ca nhan thuc hién tdt Quy ché nay, cé nhiég dong goép cho hoat
dong clia Website, Fanpage truong, tuy theo thanh tich cu thé, duoc khen thudng
theo quy dinh cua Nha nude.

Piéu 16. Xir Iy vi pham

Tap thé, ca nhan nao 1am trai véi cac quy dinh cua Quy ché nay va cac quy
dinh cua phap luat cé lién quan thi tuy theo tinh chat, mirc 6 vi pham ma bi xur
ly theo quy dinh cua phép luét.

~ CHUONG VI
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 17. T chirc thuc hién

Ban bién tdp Website, Fanpage chu tri, phdi hop vdi céc bd phén, td chic,
doan thé cia nha truong kxem tra viéc thuc hién Quy ché nay. Trong qua trinh
thuc hién néu c6 vuéng mac céc td chuyén mon, cc bd phan va to chirc doan thé
cua nha truong phan anh vé Ban bién tdp Website, Fanpage dé tong hop, béo céo

va trinh Hiéu trudng xem xét sira dbi, bd sung. /75?/
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