UBND QUAN HAI AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NAM HAI Poc Lap - Tw Do - Hanh Phic
S6: 18 KH-MNNH Nam Hdi, ngay 27 thdng9 nim 2022
KE HOACH

Thye hién cong tic kiém tra ndi b nim hoc 2022-2023

Can cr Coéng vin sd 2000/SGDPT-TTr ngay 15/9/2021 cua S& Gido duc
va Do tao vé viée huéng dan cong tic kiém tra ndi bo;

Cin cir vin ban sb 2955/SGDDT-TTr ngay 23/9/2022 ctia S& Gido duc va
Pao tao vé viéce trién khai nhiém vu thanh tra, kiém tra nim hoc 2022-2023;

Can ctir Ké hoach sé 181/KH-UBND ngay 15/8/2022 ctia UBND quéan Hai An
trién khai Ké hoach cong tac giao duc va dao tao nam hoc 2022-2023;

Can cir K& hoach s6 27/KH-GDMN ngay 16 thang 9 nim 2022 cia Phong
gido duc va dao tao quan Hai An chi dao chuyén mon gido duc mAm non nim
hoc 2022 - 2023;

Cin ctt K& hoach s6 14/KH-MNNH ngay 27 thang 9 nim 2022 cta trudng
mam non Nam Hai vé ké hoach nim hoc 2022 —2023;

Can ct tinh hinh thuc t& cia nha truong. Trudng mam non Nam Hai xdy
dung ké hoach kiém tra ndi bd clia nha trudng nam hoc 2022 - 2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU, NGUYEN TAC CUA CONG TAC KIEM TRA
NOI BO:

1. Muc dich:

- Nhim phong ngira, phét hién nhitng han ché trong cong tic quan ly, thue
hién quy ché chuyén mén, viéc chip hanh chinh sach, phap luét ciia toan thé can
b, gido vién, nhan vién trong nha truong, dé ra bién phap khac phuc kip thoi;
phét huy nhén t6 tich cuc; gép phin ning cao hiéu luc, hidu qua quan ly nha
nudc vé gido duc, t6 chirc, ca nhan, dong thoi phat hién so hd trong co ché quan
1y, chinh sach, phap luét dé kién nghi v6i co quan nha nude c6 thAm quyén bién
phép khic phuc.

- Kip thdi kiém tra nhitng van d& néng, phic tap. Nang cao chit lugng d6i
ngii can bé kiém tra tiép tuc chuén héa quy trinh hoat dong kiém tra, ting cuong
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phéi hop trong cong tic kiém tra dé tao chuyén bién 18 nét vé chat luong cla
hoat déng kiém tra, gop phan bao dam ky cuong, ky luit, nang cao chét lwong
gido duc trong nha truong.

- Qua kiém tra, dénh gia ding thuc trang nha truong; chi 18 nhiing wu,
khuyét diém cua timg t6, bd phan, c4 nhan; don dbc, thic diy hoat dong day va
hoc; nang cao hiéu luc, hiéu qua ctia cong tac quan ly.

- Tang cudng hiéu lyc quan ly trudng hoc, ndng cao chét luong gido duc
trong nha truong.

2. Yéu ciu

- Phai tuén thu theo phap luit, chinh xac, khach quan, trung thuc, cong
khai, dan chu va kip tho.

- Tiép tuc d6i méi, chuan hoa hoat dong kidm tra dap Gmg y8u cau ddi méi
cdn ban, toan dién gido duc va dao tao tir khau chuén bi, xay dung ké hoach, ban
hanh quyét dinh kiém tra, cong khai c4c sai pham va nhén rdng céc dién hinh t6t
nham tic dong véao toan bd hé théng. Tap trung kiém tra trach nhiém quén ly clia
ngudi dimg ddu don vi gido duc.

- Kiém tra cic ndi dung trong theo vin ban chi dao, huéng dan ciia nim
hoc.

3. Nguyén tic:

- Cong tac kiém tra ndi bd tai Nha truong duoc thuc hién trén nguyén thc:
Tho trudng vira 14 chu thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chitc ning nhiém vy
quan Iy nha nudce vé gido duc) vira 1a d6i tuong kiém tra (céng khai héa cdc
hoat ddng, cdc thong tin qudn I nha truong dé Ban KTNB gidm sdt kiém tra).

- Kiém tra dam béo tinh chinh x4c, khach quan, hiéu qué; phan 4nh dung
thue trang vé dbi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, lam qua loa, hinh thirc;
kiém tra dugc t6 chirc thudng xuyén, kip thdi, theo dung ké hoach.

IL. NHIEM VU TRONG TAM

1. Thuc hién tuyén truyén phd bién, quan triét van ban quy dinh ciia phép
luat va ciia nganh dén toan thé CBGVNV nha trudng.

2. Tiép tuc kién toan, nang cao chét luong thuc hién cdng tac kiém tra ndi

bd nha truong.



3. Néang cao chét lugng, hiéu qua cac hoat dong qua cac cudc kiém tra gop
y. Thyc hién nghi€ém tic ké hoach da xay dung, kip thoi didu chinh nhimg tinh
hubng xay ra.

4. Coi trong viéc kiém tra, tiép cong dan, tiép nhan, giai quyét khiéu nai,
t6 cdo, kién nghi, phan anh thudce thdm quyén, xdy dung ké hoach tham nhiing...
theo quy dinh cta phép luét va van ban chi dao cua cac cap.

I1I. NHIEM VU CU THE.

- Ban hanh Quyét dinh thanh l1ap Ban kiém tra n6i bd trong viéc xay dung
ké hoach, trién khai thuc hién ké hoach kiém tra ndi bd dd duoc hoan thién cac
ndi dung.

- X4y dung ké hoach kiém tra bdm sit nhiém vy trong tdm ndm hoc, yéu
cAu hudng dan cong tac kiém tra ndi bd do S& gido duc tap huin, ké hoach cén
sat voi tinh hinh thuc tién, dam bao thuong xuyén, lién tuc, c6 tic dung tich cuc
trong cong tac quan ly chi dao.

- Trién khai hoat déng kiém tra ndi bé va t6 chirc danh gia két qua thuc
hién, so két, tdng két ctia nha truong dé kip thoi cé nhing gidi phap hiéu qua
nhim nang cao chit luong quéan ly, chim séc gido duc tré mot cach toan dién.

IV. NQI DUNG KIEM TRA NQI BQ

1 Kiém tra cong tac quin ly ctia Hiéu trudng.

1.1 Viéc xdy dung va td chitc thue hién ké hoach gido duc.

1.2 Céng tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén phd bién gido duc phap luat,
phong chéng bao luc hoc duong, cdng tic truyén théng trong gido
duc.

1.3 Céng tac quan Iy CBGVNV, phat trién doi ngil.

1.4 .Viéc chi dao cong tac tai chinh, hanh chinh, quan ly tai chinh tai san
trong nha truong.

1.5 Viéc mua sém, stra chita, bao tri co s& vat chét, quan ly, st dung thiét
bi day hoc.

1.6 Viéc thuc hién ché d6 chinh sach dbi véi CBGVNV va hoc sinh.

1.7 Viéc thuc hién céi cach hanh chinh, quy ché dan chi trudng hoc.

1.8 Thuc hién cong tac x& hoi hoa gido duc.
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1.9 Kiém tra cdng tac danh gia thi dua: Chuan Hiéu truéng, phé hiéu

trudng, chuidn GVMN, danh gia cong chirc vién chirc ngudi lao dong..

1.10  Viéc quan Iy va sir dung tai san, cong tic phong chéng tham nhiing,

lang phi.

1.11  Viéc thyc hién cac noi dung cong khai.

1.12  Céng téc tiép dén, giai quyét khiéu nai t6 céo.

* Péi twong: Hidu trudng

2. Kiém tra chuyén mén.

2.1. Kiém tra toan dién gido vién

* Noi dung kiém tra:

a. Phdm chét chinh tri, dao dirc, 16i Sé’ng, ¥ thikc 16 chikc ky lugt:

+ Nhén thirc vé tu tuong chinh tri, chép hanh chinh sach, phap luét cta
Nha nuée: Viée chip hanh quy ché cta nganh, quy dinh cta nha truong, dam
bao s6 luong, chit luong, ngay gitr cong lao dong.

+ Pao dirc, nhan cach, 16i sdng, y thirc ddu tranh chbng céc biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dén; tinh than doan két;
tinh trung thuc trong cong tac; quan hé dong nghiép; Théi d¢ phuc vu nhédn dan
va hoc sinh. Khéng bao hanh va xim pham nhén pham hoc sinh.

b. Viéc thuc hién quy ché chuyén mén:

+ Hb so clia gido vién theo quy dinh chi dao ciia nganh hoc va diéu 1&
tryong mam non.

+ Viéc thuc hién chuong trinh gido duc theo ké hoach (muc tiéu, ndi dung
hoat déng, chu d& su kién nim hoc, thdi khéa biéu), ké hoach GD thang; ké
hoach hoat dong ngay....

+ Viéc dbi méi phuong phap day hoc theo dinh huéng ddi méi, 1dy tré
1am trung tiAm va thuc hién danh gia tré theo huéng dan clia nganh hoc (d4nh gia
hang ngay, hang thang, cudi d6 tubi).

+ Viéc sir dung trang thiét bi day hoc.

+ Viéc tham gia sinh hoat 6, nhém chuyén mén theo dinh ky hang théng
theo quy dinh cia truong; Viéc tu hoc, tu bdi dudng ning cao trinh d6 chinh tri,

chuyén mon, nghiép vu.



+ Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio danh gid gido vién va
chét luong hoc tip cta hoc sinh.

+ Kiém tra dy gio t6 chitc cac hoat déng cua gido vién, 1ap phiéu du gio,
nhin xét danh gia, rat kinh nghiém cho giao vién vé chuén bj d6 ding day hoc,
giao an, phuong tién giang day, dia diém td chirc, noi dung, hinh thtrc t6 chic
hoat dong theo dinh hudng ddi mai, Iéy tré lam trung tam.

+ Két qua giang day: Du hoat dong danh gia xép loai t6 chirc cac hoat
dong cua giao vién va khao sat, kiém tra danh gia chét lugng hoc sinh theo céc
muc tiéu timg linh vuc phét trién gido duc trong chuong trinh GDMN dén thoi
didm kiém tra; Két qua kiém tra céc 16p do gido vién day so véi chét luong gido
duc chung cta toan trirong trong ndm hoc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao, cong tac kiém nhiém khéc.....

+ Kha ning phat trién ciia gido vién (vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc
quan 1y va cac hoat dong xa hoi khac....)

* P6i tuong: 100% gido vién trong nha trudng.

2.2. Kiém tra chuyén dé gido vién

* Ni dung kiém tra:

- Kiém tra viéc thuc hién giai phap sang tao” Ung dung steam cho tré 5
tudi tir st dung nguyén liéu tai sir dung va sén cé trong thién nhién trong hoat
déng gido duc”; Viéc su dung thiét bi day hoc cia GV; viéc xdy dung moi
truomg gido duc ldy tré lam trung tdm; Viéc Umg dung CNTT trong giang
day; Kiém tra x4y dung kho hoc liéu, kiém tra hd so sb sach,.. Kiém tra
phong cong tac phong chong dich bénh, phong chdng rét, cong tac vé sinh an
toan thue phdm, quy trinh ché bién, quy trinh bép mot chiéu,...

* Chi tiéu: 70%

* Doi tuong kiém tra: Gido vién, nhan vién.

3. Kiém tra hoat dfng cac t0, nhém chuyén mén, cic by phin (thw
vién, thiét bi, tai chinh, vin thi...):

3.1. Kiém tra hoat dpng ciia cdc 18, nhém chuyén mon

* Noi dung kiém tra:
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- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua td, ké hoach day hoc
tung td; noi dung ké hoach nam hoc theo huéng din cia Bé GD&DT, So
GD&DPT, Phong GD&PT, theo ndi dung sinh hoat chuyén mén ciia tb.

- Kiém tra chét lugng day - hoc cia td; viéc sinh hoat chuyén mon; viéc
thuc hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vu, phat trién d6i ngii, cong tac bodi
dudng va tir bdi dudng...

- Kiém tra cong tac quan ly chuyén mén.

* Chi tiéu: 02 14n/nim hoc (Kiém tra 100% ho so, sd sach cua td/
nhoém).

* Déi twong kiém tra: Hiéu pho, tb truéng cac td chuyén mén, Kiém tra
dinh ky, dot xuét.

3.2. Kiém tra hoat dpng ciia bp phin vin thir, hanh chinh

* NGi dung kiém tra:

- Viéc xdy dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd so, sb
sach lién quan.

- Kiém tra viéc thue hién cdc quy dinh v& cong tic vin thur, hanh chinh: quan
ly van ban di dén, hru trit, cap nhat thong tin, soan thao van ban; hé théng hod so
(gido vién va nhan vién, hd so thi dua, khen thudng, ky luat...), sé sach lién quan (
sO quan Iy tai san, sb theo dbi cong vin di, dén...);

- Kiém tra viée cong khai tha tuc hanh chinh;

- Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cia nhan vién,

* Chi tidu: 02 1an/nim hoc

* Déi twong kiém tra: BGH, thanh tra nhan dan.

3.3. Kiém tra tai chinh, tii sin va cong tic ké todn:

* Néi dung kiém tra:

- K& hoach x4y dung tao ngudn ngan sach ciia truong hoc: Céc khoan thu-
chi ngén sach, thu-chi khac tai don vi;

- Viéc quan ly, sir dung cac khoan vén bing tién mit: Viée thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh;

- Viée quan 1y va sir dung t3i san ¢b dinh: Cong tic dau tur xdy dung co ban.

* Chi tiéu: 01 14n/nam hoc
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* Bién phap: Ban kiém tra ndi bd, thanh tra nhan dan

- Doi twong kiém tra: HO so luu ciia Ban giam hiéu nha truong; hd so va
hoat dong cta ké toan, thi quy.

3.4. Kiém tra viéc thuc hién cdic quy dinh dim bdo an toan truweong hoc

* Noi dung kiém tra:

- T chirc: CSVC phuc vu cong tac cham séc strc khoe.

- Cong tac quan ly strc khoe: S6 tong hop két qua kham sirc khoe clia CB-
GV-NV va hoc sinh, tham gia béo hiém y té.

- Vé sinh hoc dudng: Anh sang phong hoc, quy cach ban ghé, bang, trang
bi s6 thiing rac, s6 bon ciu binh quan/tré.

- Vé sinh nu6c - Thue phdm: Hb so don vi cung cap nudc udng, kiém
nghiém nguf")n nude sach va nudc uémg. Quy trinh bép an, thuc don, thuc phfim,
dung cu, dd ding nha bép. Quy trinh ché bién, lvu mau thyc pham. Hop dong
thuc phim. An toan hé thong bép ga. V& sinh trong va ngoai nha bép.

- Céng tic PC chay nb: Quyét dinh thanh 1ap Ban PCCC, trang thiét bi
PCCC

- Céng tac phong chéng dich bénh.

- Cong tac an ninh truong hoc.

* Poi twong kiém tra: Hb so vé cong téc y té, an toan truong hoc cia
BGH, Canbd y t&, nhan vién lao cong, bao vé.

4. Hinh thirc kiém tra.

- C#n clt vao tinh hinh thuc té, du ludn cia xd hoi, phan anh cua
CBGVNV, phu huynh... d& d4p tmg cong tac quan Iy, diéu hanh, nha truéng t6
chire kidm tra theo ké hoach, kiém tra thudng xuyén hodc dot xuét khi can.

- T chic tai kiém tra viéc khic phuc tdn tai han ché sau kiém tra.

V. QUY TRINH THUC HIEN KIEM TRA NOI BO

1. Kién toan Ban kiém tra ndi bg.

- Ngay tir ddu nim hoc, cin clr vao céc vin ban huéng din va cin cir tinh
hinh thyc té cua truong, Hiéu trudng ra Quyét dinh kién toan Ban kiém tra ndi
b6 nha trudng gbm 11 ddng chi. Hiéu trudng 1am truéng ban, Phé Hiéu truéng
la phé Trudng ban, cac thanh vién la cac t6 trudng, khoi truong, cac doan thé
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nha trudong. Lya chon nhiing df’ing chi co phém chit dao dirc tét, guong mau, c6
uy tin, nghiép vu chuyén mon gioi, da trai qua giang day trén 5 ndm cong tac, da
dugce cong nhén gido vién giodi co s&, co6 kha ndng hoan thanh tét nhiém vy, tinh
than trach nhiém cao.

2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd.

- Cin ¢t cac cdng vin hudng dan cau céc cip vé cong tac kiém tra ndi bo
nha truong xay dung ké hoach kiém tra bam sat nhiém vu trong tdm nim hoc,
mdt sb6 nodi dung con han ché ctia nam hoc truée, ké hoach can sat v4i tinh hinh
thue tién, ddm bao thudng xuyén, lién tuc, c6 tic dung tich cuc trong cong tic
quan 1y chi dao va thuc hién nhiém vu cta cac bd phan trong nha truong (kem
theo lich kiém tra thang, lich kiém tra tudn), dam bao cé tinh kha thi, pht hop
v6i tinh hinh, diéu kién cu thé ctia nha treong; Thoi gian, ndi dung kiém tra, d6i
tugng duge kiém tra, bd phan kiém tra.

+ T chirc tap huin, bdi dudng nghiép vu cho can b, gido vién 1am cong
tac kiém tra.

+ Duéi su didu hanh cua Hiéu trudng, Ban KT noi bo td chie thuc hién
c6 hiéu qua cbng téc kiém tra theo ké hoach, dam bao di céc ndi dung theo yéu
cau theo céc cude kiém tra trong nim hoc theo khung thoi gian ciia nim hoc.

3. T6 chiic kiém tra

3.1. Tién hanh kiém tra:

Cin cir vao ké hoach kiém tra néi bé theo timg thoi diém cu thé Hiéu
trudng ra quyét dinh kiém tra bing vin ban, ddng thoi théng bao cho dbi twong
duoc kiém tra biét trude it nhat 02 ngay (trur kiém tra dot xuét); niém yét cong
khai lich, ndi dung kidm tra dé moi ngudi trong don vi duge biét.

3.2. Thuc hién kiém tra

- Thu thép thong tin, hd so lién quan, kiém tra cac loai hé so.

- Kiém tra thyc té theo céc ndi dung trong quyét dinh kiém tra. (hoat déng
sir pham ctia gido vién, hoat dong cdng vu cua can bd quan ly va nhan vién hanh
chinh...)

- Trao d&i, 1am rd noi dung kiém tra, 13y v kién phan hdi ctia ngudi duoc
kiém tra.
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- Péi chiéu théng tin v6i chudn danh giad dé khang dinh ding, sai; nhan
xét, danh gia, xir Iy nhiing thiéu s6t, sai pham (néu c6).

3.3. Két thiic kiém tra

- Khi két thuc 1am viéc voi dbi tuwong kiém tra, Ban kiém tra phai hoan
thién hd so, biéu mau, bién ban timg noi dung kiém tra, Trudng ban kiém tra xay
dung béo cdo két qua cude kiém tra.

- Cin ¢t bao céo két qua kiém tra ctia Ban kiém tra, Hiéu trudng thong
bao két qua kiém tra dén dbi tuong kiém tra, thong bao cong khai trong nha
truong; chi dao Ban KTNB td chirc theo doi, don dbc, kiém tra kip thoi, sau sat
viéc thue hién kién nghj trong théng bao két qua kiém tra.

4. Thue hién xir Iy sau mbi cude kiém tra

- Xem xét, xir Iy nhiing kién nghi trong bién ban, bao céo két qua

- Hiéu trudng td chirc kiém tra viéc hd tro, gitp d& dbi tuong kiém tra
trong viée thyuc hién yéu ciu khic phuc nhing thiéu sét clia dbi tuong kiém tra.

- Cong khai két qua thyuc hién cac kién nghi trong két lun kiém tra.

5 Hb so vé cong tic KTNB nha trwong gom:

1. Vin ban hudng dan vé cbng tac thanh tra, kiém tra, kiém tra ndi bo.

2. Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo truong hoc.

3. K& hoach kiém tra ndi bd truong hoc.

4. Phan cdng nhiém vu thanh vién trong ban kiém tra ndi bd truong hoc.

5. Bién ban kiém tra, thong bao két qua kiém tra.

6. Béo cdo so két, tong két cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc.

- Bién ban kiém tra, hd so kiém tra gido vién, thong bdo két qua kiém tra
ctia Trudng ban kiém tra ndi bo (hodc két luan kiém tra do Truéng ban kiém tra
noi bo ky ban hanh) va céc tai liéu minh ching.

VI. TO CHUC THUC HIEN:

1. P6i véi Hiéu truéng:

- Xay dung K& hoach Kiém tra ndi bd, trién khai tGi toan thé gido vién va
niém yét cong khai tai phong Hoi dong.

- T4 churc trién khai hoc tp céc van ban ctia nha nudc va cua nganh vé

cong tac Thanh tra, kiém tra va nhitng van dé lién quan.
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- Phéi hop v6i Ban chip hanh cong doan chi dao chit ché hoat dong clia
Ban TTND, thuc hién nghiém tic quy ché dan cha tai co sd.

- Té chire lwc lugng va trién khai cac hoat dong kiém tra theo ké hoach.
Théng béo kip thoi két qua sau khi kiém tra dé phat huy tic dung ctia hoat déng
kiém tra.

- Tap hop ¥ kién, giai dap hodc trinh 1én cAp trén giai quyét khi can thiét.

2. P6i v6i thanh vién Ban kiém tra:

- Van dung cac tiéu chuan, quy dinh ctia B6 Gido duc ban hanh dé danh
gia thuc chét gido vién.

- Phan anh kip thoi nhimg vudng mic, d& xuat, d& nghi trong qua trinh

kiém tra.

- Hoan thanh H6 so va bao cdo két qua kiém tra véi Hiéu truéng.

3. Poi véi gido vién, nhan vién:

- Phéi hop, tao diéu kién dé can bd kiém tra hoan thanh cong tac kiém tra.

- Thyc hién két luin kiém tra ctia Ban kiém tra.

VIL. CHE PQ THONG TIN BAO CAO.

- Cain ctr cac két qua kiém tra nha trudng dénh gia xép loai CBGVNV theo
thang, hoc ki.

- Thue hién ché d6 hd so kiém tra xong co déy dt hd so dé luu trir. Gom
quyét dinh kiém tra, bién ban kiém tra s6 dy gio hodc phiéu du gio c6 danh gia
xép loai. Tt ca BBKT va céc vin ban gidy to c6 lién quan dén cong tac kiém tra
phai dugce luu giit theo bd HSKT ndi b ndm hoc 2022-2023 cua nha trudng.

- Trudng ban TTND c¢6 trach nhiém bao céo trong hoi nghi téng két va so
két nim hoc 2022-2023.

- Pdng chi duoc phan cong chuyén mén cé trach nhiém téng hop giri két
qua cong tac KT noi bd cia truomg vé PGD&DT. Péng thoi hoan thién céc bao
cao so két, tong két, cong tac tr kém tra ndi bd theo dling thdi gian qui dinh:

- Béo céo so két cong tac tw kiém tra ndi bd hoc ki 1 trudc ngiy
20/12/2022 va Béo cdo tdng két cong téc kiém tra ndi bo nim hoc trudc ngay
20/5/2023.

- Céc béo céo dot xuat theo yéu cAu va khi ¢6 vu viéc bét thuong xay ra.
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Trén day la ké hoach thue hién cong tac kiém tra ndi b cua truong Mam
non Nam Hai, d& nghi cic ddng chi CB-GV-NV trong nha truomg trién khai thue
hién nghiém tuc. Trong qua trinh thuc hién néu cé vuong méc céac bd phén bao

céo kip thoi vé Truéng ban KTNB dé duoc giai dap.

Noi nhin : 7 AT HA TRUONG
- Phong GD&DT (dé bao cdo); U TRUONG
- Cac d/c trong Ban KTNB truong(t/h); TPIMNG e
o Lifn ¥T /\l\/i NON
’ \\’Lf \ N \W'I A —7-"
N2 )
\\; HIEU TRUONG

N Chi Gha Hmg

WL, T Al
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PHU LUC CONG VIEC VA THOI GIAN THUC HIEN CU THE

(Kem theo ké hoach sé /4/KH-MNNH ngay #thdng Indm 2022 cia

truong mam non Nam Hdi vé ké hoach kiém tra ndi bé ndm hoc 2022-2023

Théi — Bophan | Bphgn | Chichu
gian Lt phéihop | dwgeKT | (Picn
chinh)
- Kiém tra viéc trién khai cong tac
boi dudng chuyén moén dau ndm | Ban KTNB | CBGVNV
hoc.
. - Kiém tra cong tac tuyén sinh va
Thang b tri sip xép gido vién, hoc sinh | Ban KTNB BGE_I’ Ban
8 s 1x tuyén sinh
vao 16p.
- Kiém tra céc didu kién co s& vt
chat dam bao cac hoat déng cia | Ban KTNB BGH
nha trudng,.
- Kiém tra Vié_‘:‘c kién toan va thanh
1ap cac hdi dong, BCD trong nha | Ban KTNB BGH
truong.
. Klel’}’l t,ra pe n€p hoc sinh dau Ban KTNB | BGH-GV
nam tai cac 16p.
- Kiém tra viéc thuc hién chuong
trinh gido duc ngdy 12/9/2022. | DA KINB | BGH
Thén _ = A r e A r - r
" g1, ;K1efn .tra dftph gia cong tac sap Ban KTNB GV' cac
xep vé sinh ndi vu 16p
- Kiém tra viéc mua sim, dau tu BGH
do dung phuc vu cho coéng tac | Ban KTNB KT.TQ
CSGD tré. ’
, - Kiém tra cong tac dau nim hoc
cac co s¢ giao duc trén dia ban.( | Ban KTNB BGH
THTCV 2000)
- Kiém tra quy trinh ché bién Ban KTNB TND
; r ey 5 s i GV-NV
Thang |, —*Kle?r’n tra toim d}f:n 4 giao vién Ban KTNB | duoc kidm
10 | mau giao, 1 nhan vién

tra
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Thoi S— Bophin | Bjphan | ONichu
gian s phbihgp | dwge KT | (Dieu
chinh)
- Kiém tra hoat dong cua T GV i3
chuyén moén ( KT theo quy trinh | Ban KTNB
5 p MG
cong van 2000)
- Kiém tra né nép vé §inh, gio an,
ngu cho tré tai cac khoi 16p 5 tubi TNE
( KT theo quy trinh cong vén S o
2000)
- K1fzm I:ra hoat déng cua to Ban KTNB TTCM
chuyén mon GV
, - Kiém tra khau phﬁn an, vé sinh L.
an toan thuc pham, quy trinh bép K toan,
X ' ’ . ” Ban KTNB | nhén vién
1 chiéu ( KT theo quy trinh cong néu 3n
van 2000)
,- Kiém tra viéc thuyc hién nhiém BHG
vu gido duc trong truong mam | Ban KTNB
i GV
non ( Bién ban 2).
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché Nha
dan chu, 3 cong khai trong nha | Ban TTND .
. truong
truong
5 . P GV-NV
" :Kl on &8 t‘fa“ (}}@n 4 glao vien Ban KTNB | duoc kiém
mau giao, 1 c6 nud1
tra
, - Kiém tra cong tic phong chéng
rét va dich bénh trong mua dong TNEB 100% cac
Thang | tai truong.( KT theo quy trinh S 16p
11 | cong van 2000)
Kie}'n tra cong ta(;A bo1 dudng Ban KTNB | GV
thuong xuyén giao vién.
.- Kiém tra 16p diém thyc hién giai BGH Lép diém
phap sang tao A1,A3,A4 HDST
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Thoi Néi dung Bj phén Bé phén (il;ghﬁ
gian : phoi hop | dwgc KT eu
chinh)
- Kiém tra cac diéu lgién vé co 8o
vét chat dam bao chat lugng giao Nha
duc va cong tac quan ly tai chinh ( Ban LIND truong
Bién ban 1).
-OKiém tra viéc thuc hién quy ché Nha
t0 chirc va hoat dong clia co s& | Ban TTND -
gido duc ( Bién ban 3) &
- Kiém tra cong tac day thém, hoc Nha
thém va chuong trinh day ngoai | Ban KTNB i
TKB chinh khéa (LQTA). &
, - Kiém tra viéc béao quan, su
dung thiét bj d ding day hoc,img GV céc
dung cong nghé thong tin trong | Ban KTNB 13
quan ly va giang day ( KT theo P
quy trinh cong van 2000)
- Kiér‘n tra:chHé bién .I‘Anén an theo Ban KTNB Nh:im Yién
quy trinh bép an 1 chiéu . nau an
. —foiétI’n tra t?én fl.ién 3 gido vién Ban KTNB gtm im
mau giao, 1 ¢6 nudi
tra
> " Klfam .tra coPg tac phong chong GVNV
rét va dich bénh mua dong cho s
; A 5 .| Ban KTNB | dugc kiém
tré.( KT theo quy trinh cong van tre
2000)
, - Kiém tra d4nh gi4 chét luong KT,
Théng chim séc nudi dudng tré ky 1 (| Ban KTNB | NVND,G
12 | KT theo quy trinh c6ng van 2000) Vv
- Kiém tra trach nhiém cua thi
truong don vi trong viée tiéR cong
dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao,
phong chbng tham nhiing, phong Ban KTHE | BGH
chéng bao luc hoc duong tai don
Vi.
,- Kiém tra viéc thuc hién chuong BGH
trinh hoc ki 1 ( KT theo quy trinh | Ban KTNB A
Gido vién

cong van 2000)
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Thoi —_— Bophin | Bjphan | Ghichu
gian ' £ phéihop | dwge KT | (DPicu
chinh)
Kiém tra cbng tac quan ly tai HT, Ké
chinh, tai san.( KT theo quy trinh | Ban KTNB | toan, thu
C(‘)ngovén 2000) quy
- Kiém tra, danh gid hoat dong
gidi phap sang tao “Ung dung
Steam cho tré 5 tudi tir s dung BGH,
nguyén lidu tai st dung va sin c6 S Giao vién
trong thién nhién” tai 100% cac
lop 5T.
) ,- Kiém tra cong tdc dam bao an
Thang | {530, an ninh trudng hoc trude et Ban kidm BGH
1 Nguyén dan. T6 chirc cho o 1di b GVN\}
CBGVNV va hoc sinh nghi Tét Silai
Nguyén dan
, - Kiém tra viéc thue hién ché do HT. Ké
chinh sach doi vdi GV-NV, hoc Ban KTNB toén’ th
sinh. ( KT theo quy trinh cong van a*~
2000) quy
.2 : . : GV-NV
- Kiém tra toan dién 4 gido vien , =4
1 ¢6 nubi. Ban KTNB igqc kiém
£ s S a GV-NV
- Iilemﬂ jrra toan dién 4 gido vién, Ban KTNB | duoc kidm
1 ¢6 nuoi. tra‘
- Kiém tra cbéng tac quan ly cla Ban KINB | BTTND
Thang | Hiéu truéng
2 2 : o
,- Kiém tra né nép hoc tap cac lop TNB BGH,
sau Tét Nguyén Dan. Bk Gido vién
- Kiém tra viéc xiy dung mbéi BGH GV

trudng gido duc lan 2
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Thoi — B) phjn | Bjphgn | OMhichi
gian o1 dung phéihep | dwge KT | ( leeu
chinh)
- Kiém tra cong tic VSATTP bép BGH
an va cac hoat déng vé sinh &n | Ban KTNB ,on
B ke Giao vién
ngu tai cac 16p.
,- Kiém tra cong tac vé sinh phong
chong rét. ( KT theo quy trinh | Ban KTNB | Gido vién
cong vin 2000)
- Kiém tra viéc t6 chirc thuc giai BGH-
phap sang tao. ( KT theo quy trinh | Ban KTNB T
5 y Giao vién
cong van 2000)
- Kiém tra toan dién 3 gido vién s
mau gido, 1 ¢6 nuoi Ban k GVNV
- I'<1erf1 tra viéc t6 chirc thuc giai Ban KTNB B'GH_-A
phép séng tao. Giao vién
Kiém tra giam sat viéc thuc hién BGH-
ndi dung Chuong trinh “T6i yéu | Ban KTNB | Gido vién-
Viét Nam” tai cac nhom 16p. Nhén vién
Thgng - Kiém tra cbng tac cai cach hanh Gido vien
chinh va thuc hién quy ché dan | BanKTNB | : .. ,
. AP to nha tré
chii trong nha truong.
¥ A ; % BGH-
::-huK;mmf;[rrla hoat dong cia 1o Ban KTNB | Gido vién-
Y Nhén vién
.- Kiém tra vé sinh hoc duong, vé
sinh an toan thuc pham, céng tac
ban trd, an toan an ninh trudong | Ban KTNB | BGH- VP

hoc.( KT theo quy trinh c6ng vin
2000)
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Théi K e Bophin | Bjphan | Ghichu
gian o Gung phdihgp | duwge KT | (DPicu
chinh)
.- Kiém tra céng tic cai cach hanh "
chinh va thyc hién quy ché dan Hlf‘: N
chu trong nha truong( KT theo L tggﬂg
quy trinh cong van 2000)
- Kiém tra vé sinh hoc dudng, vé
sinh an toan thuc pham, cong tac GV-NV
ban trd, an toan an ninh truong | Ban KTNB | dugc kiém
hoc.( KT theo quy trinh cong vin tra
2000)
~ KIGHIH tra. ann dién 4 giao vién Ban KTNB CB,GV,N
va 1 nhan vién A%
- Kiém tra hoat dong cho tré lam HPCM
quen vdi Tiéng anh.( KT theo quy | Ban KTNB ’
. | trinh cbnpviin 2000) ki
Thang | ‘¢ g
4 .- Kiém tra cong tac phong chéng
nong dich bénh mua hé tai céac
ichiht 18m. { KT thises quy teinh ebng | Dol | G
van 2000)
~ Kiém tra HSSS céc 16p cudi| Bankiém | Gido vién
nim tra noi bd cac 16p
- Kiém tra d4nh gia xép loai hiéu
trudng, pho hiéu truong, gido vién TNE BGH,
theo chuén, xép loai CCVC cubi Ran kK Coflg
s doan
nam hoc.
Théang | .- Klezm :tra cong tac kién toan ho 100% CB-
5 so, s6 sach nam hoc 2021-2022( | Ban KTNB GV-NV
KT theo quy trinh cong vén 2000
Kiém tra viéc danh gia thi dua TNB Hoi dong
nam hoc 2023 — 2024. SR thi dua







