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R G MAM M NON ON NG GOC NUYEN l)m lip - I|r (lo - Hanh phic

S6: 03 /QC-MNNX Do Son. ngay 02 thang 3 nam 2023

QUY CHI:
CHI TIEU NOI BO VA QUAN LY SUDUNG TAI SAN CONG

CUA TRUONG MAM NON NGQC XUYEN

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG
1. CO'SO PHAP LY XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO
Can ¢ Nghj dinh s 16/2015/ND-CP cta Chinh pht quy dinh co ché tu chu
cua don vi su nghiép cong 1ap;
Can ¢t Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B tai
chinh vé viéc Quy dinh ché do cong téc phi, ché do chi hoi nghi;
Can c Thong tu Lién tich sé 125/2014/TTLT-BTC-BGDDT ngay 27 thang

8 nim 2014 huéng dan n01 dung, murc chi cho hoat dong kiém dinh chit luong
gido duc co s& gido duc mam non, phd théng va thudng xuyén;

Can cr Théng tu sb 15/2017/TT-BGDDT, ngay 09/6/2017 ctia B Gido duc
& Dio tao sira ddi, bd sung mot sé didu cia Quy dinh ché do lam viée dbi véi gido
vién phd thong ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2009/TT-BGDPT ngay
21/10/2009 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao;

Can cur Van ban hop nhét s6 01/VBHN-BGDDT, ngay 23/3/2015 clia B{ trudng
B6 Gido duc va Dao tao Ban hanh danh myc dd ding, do choi, thiét bi day hoc toi thiéu
dung cho gido duc mam non;

Cin cir Thong tw 71/2018/TT-BTC quy dinh ché d¢ tiép khach nude ngoai
vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi to chirc hdi nghi, hoi thao quéc té tai Viét
Nam va ché do tiép khach trong nudc;

Can ctr Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV- BTC ngay 05/01/2005
cta B6 Noi vu - B Tai chinh “Hudng dan thuc hién ché do tra luong lam viéc vao
ban dém, lam thém gio d6i véi can bo, cong chire, vién chirc”;

Can cir Thong tu lién tich sd 07/2013/TTLT-BGD&DT-BNV- BTC ngiy
08/03/2013 ctia B6 Noi vu - Bo Tai chinh- B§ Gido Duc va Dao tao “Hudng dan
thuc hién ché do tra luong day thém gio ddi v6i nha gido trong céc co s& gido duc
cong 1ap”; Lam thém gio theo B6 ludt Lao dong 2019;

Cin ctr Quyét dinh s6 3256/2016/QD-UBND ngay 22/12/2016 ctia UBND
thanh phd Hai Phong quyét dinh “Vé viéc trang bi, quan ly sir dung dién thoai phuc
vu cdng tac dbi véi co quan nha nudc, to chirc, don vi sy nghiép cong lap st dung
ngan séch thanh phd”;
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Cin e Quyu dinh s0 S()/”()l7/QD TTg ngdy 31/12/2017 cta Thy tén,
Chinh phu, Quyét dinh quy dinh ticu chudn, dinh murc str dung may moéc thid bi;

Clin o (mycl dinh 7()5()/7()12/QD UBND ngay 13 thang 11 nam 2012 ey
UBND thanh phd Hai Phong, quyu dinh v& viéc ban hanh quy ché vé& day them
hoe thém trén dja ban thanh phd Hai Phong; Hudng din s6 146/SGDDT-TTr, , Ny

14 thing 02 nim 2017 cha S& Gido duc va DPao tao Hai Phong “Vé viée thuc higy
quy dinh day thém, hoc thém™;

Cin ¢lr Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cua Hoéi dong nhay
din thanh phé Quy dinh danh muc cdc khoan thu va muc thu, co ché quan ly thu, ch

ddi véi cdce dich vu hé trg hoat déng gido duc, dio tao dbi véi co sé gido duc cong 13
trén dia ban thanh phd Hai Phong;

Céin cir Hudng dan Lién sé sé 03/HDLS-GDDT-STC, ngﬁy 26/9/2022 cta S§
Gido duc va Dao tao, S& Tai chinh thanh phé Hai Phong “Vé& viée thuc hién thu, co
ché quan ly thu, chi déi véi cac dich vu hd tro hoat déng gido duc, dao tao dbi vdi
co s¢ gido duc cong ldp trén dja ban thanh phd Hai Phong;

Cin ci Ké hoach s 215/KH-UBND, ngay 09/9/2022 cta Uy ban nhén dén
thanh phé Hai Phong vé thyuc hién thuc hién Nghi quyét sé 02/2022/NQQ-HDND,
ngay 20/7/2022 ctia Hoi ddng nhan dan thanh phd Hai Phong;

Cin cir Coéng vin sé 2252/UBND-DG&DT, ngay 04 thang 10 ndm 2022 cia
Uy ban nhan din quén Pd Son vé viée thuc hién cac khoan thu trong cac co so
gido duc nam hoc 2022-2023;

Cin ctr Quyét dinh s 31/2020/QD-UBND thanh phé Hai Phong, ngay
18/11/2020 Quyét dinh ban hanh tiéu chudn, dinh murc str dung may méc, thiét bi
chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dao tao thanh phb Hai Phong;

Can c quy dinh tai Khoan 5 Diéu 3 Thong tu s& 78/2014/TT-BTC ngdy
18/6/2014 ctia B Tai chinh hudng din thi hanh Nghi dinh sb 218/2013/ND-CP
ngay 26/12/2013 cia Chinh pht quy dinh va huéng dan thi hanh Luat thué Th
nhap doanh nghiép; nguén thu tir dich vu gido duc thudc ddi twong chiu thue
TNDN véi thué suit 2%.

Cén cir cac Thong tu hudng din va céc vin ban quy pham phap ludt hién
hanh c6 lién quan;

Can cir tinh hinh thyc tién, chiic ning, nhiém vy dic thu truong Mam non
Ngoc Xuyén xdy dung quy ché chi tiéu ndi bo nhu sau:
I1. MUC PICH VA NGUYREN TAC XAY DUNG QUY CHI: CHI TIEU NOI BO

Quy ché chi tiéu ndi bd duge xdy dung trén co s& céc dinh mitc quy dint
clia nha nudc, clia thanh phd va tinh hinh thuce t& ctia don vi dé van dung cho ph
hgp nhim dam bao cho céc hoat dong dugce tién hanh thuong xuyén dat hiéu !
cao phu hgp v6i néng luc tai chinh ctia don vi.
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, Q,l{y ché ?hl tcu ndi by xay dung trén nguyén tic tap chung, dén chu, cong
kljfn e S;l'r ¢hi dao ciia chi bd Ding, y kién tham gia td chirc Cong doan. Nhimng
nQ.I dtmg n;}m trong pham vi xdy dung quy ché chi tiéu ni bo dugce thao ludn rong
ral fifm C'h“ cong khai véi hinh thie timg bd phén chuyén moén, ting cd nhéan
nghién cuu trude dy thio quy ché chi ticu noi bo. Quy ché chi tiéu ndi bd chinh
thire dwoc thong qua tai Hoi nghj CBCC ctia o5 qtian.

Quy ché chi tieu noj bo xdy dung hop ly, cong bing, on dinh s& khuyén
khich va dong Vi’én can bo, gido vién, nhan vién thuc hanh tiét kiém chéng lang
Pl}{’ hoan thanh tot nhigm vy dugc phan cong. Tao tién dé dé nhitng ndm sau co thé
tiet ki€ém hon nira cac khoan chj hanh chinh dé tang thu nhap cho cén b, gido vién,
nhan vién .

CHUONG II: PINH MU'C CHI TIEU NQI BQ

IIL. NOI DUNG CU THE
1. Ché do chi thanh toan c4 nhan

- Chi lvong, phu cép luong, cac khoan trich ndp theo luong hang thang can
bo, gido vién, nhan vién theo hé sé lwong duoc duyét.

1.1. Luong va cac khoan ndp theo luong: Chi theo hé sé luong va mic
lrong t6i thiéu ctia nha nude quy dinh, néu CBCC nghi ém dau, thai san hudng
luong bao hiém x& hoi do BHXH chi tra (Can ci vao gidy t& hop 1é do nguoi lao
dong cung cép, ké toan thanh toan cho ngudi lao dong)

1.2. Thanh toan phu cép lam thém gio: Theo B ludt Lao dong 2019

Péi véi truc cac ngay &, tét, ngay béo theo su phan céng ctia Hiéu trudng
Truc vao ngay thuong: 150% mic luong hién huong
Truc vao ngay thi bay, chu nhat: 200% muc lvong hién huong
Truc vao ngay 1&, tét: 300% mtc lwong hién hudng

Céc cong viéc dugc tinh lam thém gio: Cong tac chuan bi cho khai giang
nam hoc méi, ngay tét trung thu, hdi nghi trién khai nhiém vu ndm hoc, so két va
téng két, cac budi hoat dong chuyén mon vao thir bay, chi nhét, hop phu huynh
hoc sinh...Theo sy phén cong cia thi truong don vi.

* Pidu kién thanh toan: Bang phan cong lam thém, bang chédm céng.
1.3. Thanh toan day thém gi®

- béi véi Gido vién nghi dm dau, thai san, hoc tap chuyén moén, hop... Nha
truong bb tri gido vién khac day thay, khi day thay gido vién dugc hudng phu cép
1am thém gio theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2013/TTLT-BGDBT-BNV-BTC
ngdy 8/3/2013 cia Bo gido duc va Dao tao, BO Néi vu, B§ Tai chinh huéng dan

buoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

A [} A Xl ,\ .7 a ap.CCOS, .,
thye hi¢n ché do trd lwong day thém gio doi vai nha glao trong ¢ 9 gido g,
cong lap (khi da day du gio tiéu chuin theo quy dinh).
Céch tinh tién luong day thém gio

Cong thire chung C o A )
S§ gid day thém = S gidr tiéu chuan thuc hién - SO gior tiéu chuén dinh miec

S§ gior thye t& S6 gio thuc hién cc cong
SO givtibu  _ giang day duge  + viéc khac duge quy ,dOI theo
chuénvtlu_rc hién quy doi theo gio gio tiéu chuan (néu co)
tiéu chuan
Tién luong day S6 givr day thém Tién luong day thém 1 gio
thém gid = X
Tiénlvongday =  Tidn lvong 1 giov  x 150%
thém 1 gio day
Tién luong 1 gio | Tong tién luong ctia 12 thang trong ndm tai chinh
day = S6 gidr tidu chuan trong tudn x 52(tudn)/nim

* Dieu kién thanh toan: Bang phan cong day thém gi0, bang chim cdng, bing
thanh toén tien lam thém gio. (két thic hoc ky I va ném hoc - phu trach chuyén mén tinh
todn bu trr 4 s6 gi¢r theo quy dinh dé cho gido vién dugc thanh toén) .

2. Phiic loi tip thé
- Dy kién chi tra thu nhdp tédng thém va trich 1ap c4c quy; Xay dung phuong
an tra luong, trd thu nhdp ting thém cho cén bd vién chic theo quy dinh. Hang

ndm sau khi trang tréi céc khoan chi phi, phan chénh [€ch thu 16n hon chi (thu, chi
hoat dong thuong xuy€n), don vi dugc sir dung nhur sau:
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- Chi trg cép l\ho khiin dot xudt: Cén b, gido vién, nhan vién khi gap hoan

nan, rui 1o kho khiin, dm day ndng nghi dai ngay; Muc ho tro trich kinh phi h trg
khong qua: 1 000 000d/ngudi/lan.

- Chi mua che, nugc udng cho can b, gido vién, nhan vién: 1 thang téi da
khong qua 30 000d/thang/ngudi.

- Kham ste khoe dinh ky cho can bo, gido vién, nhan vién mot nim mot lan
kinh phi do nha truong chi tra.
- Cln tham hoi phing viéng: B§ me (vo, chdng) vg hodc chéng cia CBCC

qua 601 viéng 01 vong hoa (theo gié thi trucmg) va 500.000 dong va cac chi phi
khdc néu co theo chung tir hop phap thuc té phat sinh.

- Chi d4m hiéu @i ngoai 01 vong hoa (theo gia thi truong) va 300.000 dong
va cdc chi phi khéc néu c¢ theo chimg tir hop phép thuc té phat sinh.

- Chi cho céc hoat déng khac: H3 trg cac t6 chiic doan thé cia UBND quan,
UBND ph‘ub'ng, khu dan cu bing hoa chuc mimg nhung muc chi khéng qua
300.000 dong/1 1an/hoi (Piéu kién: C6 gidy moi, ¢é thong bdo).

- Chi ky niém cé4c ngay 1& 16n: Ngay nha gido Viét Nam Hiéu truong quyét
dinh murc chi tir 500 000d dén 600 000d/nguoi (Tuy thudc vao kinh phi ctia nha
truong hiéu trudng quyét dinh chi) va 1 bo hoa, chi t6 chire tiép xiic v6i can bd
gido vién, nhan vién nghi huu ting qua bang hién vat tri gia khong qua: 200 000d.

- Chi ngay Tét nguyén dén, Tét dwong lich... Hiéu tluorng quyét dinh mirc
chi cho can b, gido vién, nhan vién tir 500.000d dén 600.000 dong/ngudi.

- Chi tdng cuong co sG Vit chét cua don vi;

- Cdc muc chi khdc theo quy dinh khéng thugc cac muc da quy dinh néu trén
thi chi theo chiing tir hop phdp phdt sinh.

3. Ché dd sir dung vin phong phflm, vat tw vin phong
DPbi véi b6 phan hanh chinh: Thanh toan theo thuc téphdt sinh.

Stt Vin phong phém Dinh muc /nguoi
1 | May tinh bo tai (Hiéu trudng, pho hiéu truong, ké | 01 cai/ nam
toan, thu quy, td trudng chuyén mén)
2 | Bt viét 04 cai/ thang
3 | Bt danh ddu mau 02 c4i/ nam
4 | But viét bang fooc 05 cai/ thang
5 | S chi dao chuyén mén 03 quyén/ndm
_ 7 | Gigyin 04 Ram/ thang/01may

buoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

D

8 [Biain 02 Ram/thé“g/()lmay
9 |Biathm Oltap / pim
10| S3 cdng tic 02 quyén/ ném
SOl [ TG dymg @i lidu 10 cdi/ théng
12| Cap 3 day dung tai lidu 20 cai/ ndm
13 | May bam ghim 01 céi/ nam
14 | Ghim cai 02 hop / thang
15 | Kep den 01 hop/ quy
16 | 86 hop hoi ddng 02 quyén/ nim
17 | S6 du gio 02 quyén/ nim
+ Hoc phiim ciia gido vién (khodn chi bing hién vat)
STT Hoc phim Pinh mire
1 | Gidy in A4 (soan gido an dién tir) 2 gam/thang/khdi
2 |Butda 2 chiée/ nam/1ép
3 | But bi xanh,dd 10 chiée/ hoc ky/GV
4 S6 cdng tac 1 quyén/ nam/GV
5 Sé du gio 2 quyén/ ndm/GV
6 | S6 sinh hoat nhém 1 quyén/nam
7 | S6 sinh hoat t4 chuyén mén 1 quyén/ nam
8 | S6 tuhoc 1 quyén/ndm/GV
9 | Sb theo dai tré 1 quyén/ nam/GVCN
10 | Ti chc 3 cdi /hoc ki/GV
11| Cép 3 ddy dung tai lidu, cip hop 1 cai/nam/16p
12 | Ghim cai 3 hép /nam/GV
13 | 86 hop hoi dong 1 quyén/ nam

- Chi in gidy khen, giéy chim

, g nhan cho hoc sinh dugc thanh toan theo thY
té phat sinh,

- Mua sim cong cu, dung cy vin

) n phong, vat tu viin phong khac. Mua sim ?
sung tu, ban ghé vin phong, ban ghée

= \ A ., . ~ ¥ 61
hoc sinh, ban ghé gido vién, cin ctr ng!
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kmil b lalp ke 110'1ch cu thé Higu tr udng quyét dinh...(trinh tu va thi tuc theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly, st dung ngén séach Nha nuéc).

4.C
hé d cdng tic phi, chi ticu hoi nghi

4.1.Hpi nghj :(Hpi nghi tong két nam hoc; Hpi nghi tr ién khai nhi¢m vu
nam hoc....)

Can et Théng tu s 40/2017/TT-BTC ngdy 27/4/2017 cuia B Tai chinh Quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

Chi nuée udng téi da khong qua 20.000d/budi/1 ngay/ngudi

Chi dai bi€u khéng hudng luong: 50.000d/ngay/ngudi.

Chi trang tri khanh tiét, in tai liéu, mua VPP, hoa va céc chi phi khdc phat
sinh theo hod don thanh ton phuc vu héi nghi.

4.2.Cong tac phi

* Di cdng tdc cdc tinh, thimh phd khdc

Cén b9, gido vién va nhan vién di cong tac tai cac Tinh, Thénh phé khac
theo cng van triéu tap, quyét dinh cit di cong tac clia cac co quan cép trén va cua
Hiéu truéng duoc thanh toan moi ché do theo quy dinh tai Théng tu )
40/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 ctia B6 Tai chinh Quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché d6 chi hdi nghi.

* Di cong tdc trong thanh phé Hai Phong

- Tién vé tau, xe: (Thanh todn theo thuc té phdt sinh)

- Péi voi tuyén duong giao thong khong cé xe cong cong: (Khodn phuong
tién tu tuc)

+ Péi v&i khoang céch trén 30 km: 45.000 ddng/ ngudi/ luot

+ Dbi véi khoang cach tir 20 dén dudi 30 km: 35.000 dong/ ngudi/ Iuot

+ Péi v6i khoang cach tir 15 dén dudi 20 km: 25.000 dong/ ngudi /luot

* Phy cdp heu trii:
Truong hop di vé trong ngay: Can bo, gido vién, nhén vién di cong tac tai
cdc ving bién, dao nhu Cat Ba, Cat Hai, Bach Long vi ... dugc thanh toan: 150
000d/ngay/ngudi; néu di vé trong ngay dugc thanh toan 100.000 ddng/ nguoi/ngay.

- C4n bd, gido vién, nhan vién di cong tac cé khoang cach tir 50 km trd 1én
(Huyén Vinh Béao, mot s6 ving sdu, ving xa cua huyén Tién lang, Thuy
Nguyén...) dugc thanh todn 100 000d/ngay/ngudi; néu di vé trong ngay dugc

thanh toan 50.000 dong/ nguoi/ngay

* Diéu kién thanh todn
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-Co gi;‘ny (ricu (ap cta co quan cép (rén hodc quyeét dinh ctr di cong t4, .
Hi¢u truong.

- Gidy di dudng c
tdc va bang ké d§ dai quang ¢

* Dai voi khodn tién cong tac phi theo thang (dp
4c tir 10 ngay/ thdng).

a ngudi di cong t4c c6 xac nhén cla co quan not dén cg,
{

lurong di cong tac .
g (ap dung voi cén bd, gido vig,

nhan vién phai thuong xuyén di cong t
+ Ké toan, van thu: 500.000d/thang

5. Ché d¢ siv dung dicn thoai cong

Trudng Mam non Ngoc Xuyén trang bi 01 dién thoai c6 dinh, INTERNE)
phuc vu cho cong viéc cong, viée hoc tap ctia hoc sinh khéng st dung cho my
dich riéng cho ci nhan. Ban gidm hiéu truong c6 trach nhiém quan l}'/, don dac
nhic nhd CBCNV ciia trudng su dung ding muc dich, c6 hiéu qua va tiét kiém.
heo quy dinh tai Quyét dinh S0
22/12/2016 Quyét dinh veé viée
déi voi co quan nha nudc, to

* Cudc phi dién thoai, Internet thanh toan t

3256/2016/QD-UBND Thanh Phé Hai Phong, ngay

trang bi, quén ly, st dung dién thoai phuc vu cong tac
chtic, don vi su nghiép cong 1ap sir dung ngan sach thanh pho. May dién thoai chi su

dung cho lién lac phuc vu nhiém vu co quan, khong str dung cho muc dich ca nhan. Ban
gidm hiéu trudng co trach nhiém quéan ly, don doc, nhic nhé CBCNV cua truong si
dung diing muc dich, c6 hi€u qua va tiét kiém.
Tién dién thoai dugc thanh todn ti da khéng qua 250.000/thang/may (chua
bao gbém tién thué bao).
Tién Internet dugc thanh toan t8i da khong qua 600.000/thang.
6. Dién, nwére, dich vu cong cong
M&ai Can bo, gido vién, vién chuec, nguoi lao dong trong nha trudong cO trach
nhiém tiét kiém dién, nue. Tén dung t6i da énh sang tw nhién, chi bat dién chiéu
sang, quat khi c6 nguoi trong phong, tién dién, tién nudc thanh toan theo thuc té
phét sinh. V& sinh méi truong thanh toan theo Hop dong gitra Céng trinh cong
cong quin Do Son va nha truong da ky.
7. Chi phi thué muén
- C‘hi tré‘l.uong hop déng béo vé, lao cong theo hgp dong lao dong gilta nha
tf}rong va nguorl l;ao (?‘Qng theo tirng ndm (cé diéu chinh khi cé quy dinh méi vé
Elen 1ucmg va,ngu?n kinh phi ctia nha truong, cé phu luc hop déng kém theo) - Chi
¢ muc chi phi thué muén theo hudng dan.

B kh; Th.ue loa 1?151)2, émqthanh anh sang, nhac céng, bat, 6 du, may chiéu, dons
Vzn ili, 12 bat va cat khau hiéu, trang phuc cho gido vién va hoc sinh biéu dien
n ¢ ol ) A S ® s A g 5

nghé phuc vu khai giang, ngay 20/11, tdng két va cdc cudc thi phuc V¥ con
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¢ chuyén mo A AN . £ . B s
tac’ ly 1 'n, chuyén dé& csc cip, va cac hoat dong tép thé ngoal khoa
khéc...thanh todn theo phat sinh thue t& ¢6 hod don.

- Chi thué thg & % X L2 A 1z " . .
. o e’ thon’g cong, phun thuoc mudi, hit bé phot, bao dudng dinh ky
duong dién, nude, may vi tinh. .. theo thuc té phat sinh.

- Chi cOng stra chita, quét véi ve, gn v4, son sira.... céc by phn lién quan 1ap
dy tri kinh phi trinh Higu truong phé duyét chi theo thyc té phét sinh.

- Chi pl.n thué’ mudn phuc vu cic hoat dong nhu: chd dd dung, chi cong sira
chira, quét vOi ve, gan V4, cit tia cdy ... néu c6 phét sinh cac bd phan chuyén mon
lién quan 1ap du tru trinh Hiéu truong phé duyét theo thuc té phat sinh.

8. Chi hoat dong chuyén mén
* Chi chuyén de, hoi thi cdc cdp:

Hiéu phé chuyén moén lén k€ hoach va du trit kinh phi cho méi chuyen dé
hang thdng trinh tha trudng quyét dinh:

+ Chi boi duiéng gido vién lén chuyén dé:

- Cap trudng: Tiét tét : 150.000d/tiét; Tiét kha: 100.000d/tiét.

- Cép quan: Tiét tét - 250.000d/tiét ; Tiét kha: 200.000d/tiét

- Cp thanh phé: Tiét tét : 300.000d/tiét ; Tiét kha: 250.000d/tiét

+ Chi boi dudng ban chi dao cic chuyén dé, hi thi cdc cap:

_ Cha tich: 50.000 déng/ngdy, Phd cha tich, thu ky: 50.000 déng/ngay

_ Giam khao chdm: 50.000 dong/tiét/nguoi

- Phuc vu: 40.000d/ngay/ngudi

% Chi bdi duwong gido vién dat gidi gido vién, cé nudi gioi cdc cdp:
+ Cép trudng: - Loai gioi: 150.000 dong/ngudi

- Loai kh4: 100.000 dong/nguoi

- Loai gi6i: 250.000 dong/ngudi

- Loai khd: 200.000d6ng/ngudi

+ C4p quan:

+ CAp thanh phd: - Loai gi6i: 300.000 dong/ ngudi
- Loai kh4: 250.000 déng/ngudi.
* Chi chdm thi gido vién day gidi cdp truong, sang kién kinh nghiém:
- Ch tich hoi déng: 50.000d/ngay/ngudi
- Phé chi tich, thu ky hol dong: 50.000d/ngay/ngudi
- Chi gidm khdo chém: 50.000d/ngay/ngudi
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* Chi boi duong cong tac thanh tra, kiém tra néi bo: (néu da quy dgi ,
tiéu chudn thi khong tinh béi duwing) néu khong quy doi ra gio tiéy C’“wn ]
tinh 50.000d/b¢ hé so hoan thanh.

- Chi kiém tra todn di¢n gido vién, nhan vién nuoi dudng

+ Trudng ban: 50.000d/ngay/ngudi

+ Pho truong ban, thu ky: 50.000d/ngay/nguoi.

+ Thanh vién: 50.000d/ngay/ngudi

- Chi cong tdc thim dinh sdng kién kinh nghiém cép trudng: 50.000d/ dé ta;.
+ Chu tich: S0.000d/ngfly/ngUGi

+ Pho chi tich+thu ky: 50.000d/ngay/ngusi

* Chi khen thieéng cho hoc sinh:

- Hoc sinh dat danh hiéu Chau ngoan Bac Hd: Muc chi tir 30. OOOdono
50.000d6ng/HS chi bang hién vat,

- Hoc sinh tham gia hoi thi “ Bé khéo tay”:
+ Giai A; 70.000d/HS' Giai B: 50.000d/HS; Giai C: 30.000d/HS.

- Hoc sinh tham gia lién hoan “Chién st ti hon, bé khoe ngoan” mirc ¢k
khéng qua 30.000d/hoc sinh (chi bang hién vat).

- Chi thuéng cho tap thé cac 16p tham gia cac hoat dong tap thé (Lién hoa
Chién si ti hon, B& khéo tay, B€ khoe - ngoan)...

* Giai tap thé:
- Giai nhét: 300.000d
- Giai nhi: 200.000d
- Giai ba: 100.000d

Tuy theo tinh hinh kinh phi Hiéu truén

g quyét dinh mire chi cho phu hop
nhung t6i da khéng qua céc mic da du kién:

* Chi mua hang hoa vdt ti cho chuyén mon:

- Chi lam, mua nguyén vat liéu lam do dun
vu cac hoat dong thi gido vién giodi cac cép,
thuc té phat sinh.

g phuc vu day hoc, dd dung phue
cac hoat dong khéc thanh toan theo

- Chi tién in gidy khen, gidy chiing nhén cho h
chi, cic loai h6 so, s6 sich, tij liéu, vin b3

theo thuc t€ phdt sinh.

oc sinh, pho t6 tai liéu, mua an
an dung cho cdng tdc chuyén moén chi

- Céc hoi thi, chuyén dé cdp trudng, qudn, thanh phe: Hoi thi c6 nuoi giol cie
cap, hoi thi gido vién gioi cic cap, Lien hoan Chien s§ Ty hon, Bé khoe ngoan, B
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niéo tay, DO thi Vin nghe cic ern o i o i
ki ¥ C4C ¢lp, Tét thicu nhi 1/6, ... Ngay (€t Trung thu, Khai

gidng nam h,QC: Tl}y theo timg hoi thi 1o phan chuyén mon xay dung k€ hoach:
Tr?ﬂg 'I}'l khanh tl»él‘,\hoa twoi, thue Jog dz‘;i, kli(’fp nhac, thué 6 du lh.u(: trang p'hl_lC
bifu dlé,“’ mua do dung phyc vy hoi thi, mua qua lz';n;; cho hoc ;inh...vz‘l cic phat
sinh khic dugc thanh todn theo chitng tr thye (& hop [.)hzip phat :sinil.

- Chi trang bi bdo ho lao da : : . NIRRT
bo/ni Dl + b0 1o lao dgng cho cin bo, gido vién, nhan vién (quan a0 bao
1o 01 bo/ndm) nhung khong qui mie chj 1a: 600.000d/ ngudi/bo.
- Lao dong vi tri n4u i A 1A s ¥ i oA
‘d“\ l\'l = n tu an, lao cong, bio vé tir 01 b/ nim, ngoai ra trang bi gang
tay, tap d¢, Khau trang, ung chan....thanh todn theo thuc té phat sinh.
* Chi To At i 1 2
Chi Téng két nam hoc, I¢ rq trwong cho hoc sinh 5 tubi:
- Chi tang qua cho cac 16p va hoc sinh dat thanh tich trong ndm hoc:
- Cac; chi phi khac gom: thué loa dai, 6 du, trang phuc, trang tri khanh tiét ...
theo thuc t€ phat sinh.

- Chi mua sach, tai liéu phuc vu chuyén mén: Péu nam bo phan chuyén mon
lap ké hoach mua sim tai liéu, sach, thiét bi phuc vu cong tac giang day trinh Hiéu
truong phé duyét. Trong nim c6 céc khoan phat sinh khéc thudc chuyén mon chua
dugc ghi trén dugc thanh toan theo thuc té phat sinh.

- Chi tién mua 4n chi, cac loai s6 sach, tai liéu, cac vin ban phap quy... dung
cho chuy&n mén thanh toan theo thuc té phat sinh.

- Chi cong tac kiém dinh chét luong truong hoc thuc hién theo Théng tu
Lién tich s 125/2014/TTLT-BTC-BGDDT huéng dan ndi dung, mitc chi cho hoat
dong kiém dinh chét luong gido duc mam non, pho thdng va thudng xuyén.

- Chi phuc vu cong tac nghién curu hd so danh gi4 truong chuin quéc gia cla
timg thanh vién va viét bdo cdo so b toi da khong qud 600 000d/ngudi/co s¢ gido
duc (Khéng qua 7 nguoi).

- Chi phyc vu cong tc lam viéc tap trung nghién ctu ho so dénh gié truong chuin
quéc gia cia timg thanh vién (Téi da khong qua 4 ngay va khdng qua 7 nguoi).

+ Trudng doan: Téi da khong qué 200 000d/ngudi/ngay.

+ Thu ky: T6i da khong qua 180 000d/nguoi/ngay.

+ Céc thanh vién khéc téi da khong qué: 150 000d/ngudi/ngay

- Chi khéo sét co s gido duc (T6i da khong qua 5 ngay va khong qua 7 ngudi).

+ Truéng doan: Téi da khong qua 200 000d/ngudi/ngay.

+ Thu ky: T5i da khong qué 180 000d/ngudi/ngay.

+ Céc thanh vién khac tdi da khong qua: 150 000d/ngudi/ngay
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4 ngoal truong hoc, bao cao truong chuan qudc i
2 1 000 000d/bdo cao.

_Chi viét bao cdo danh gl
Am cudi cung khong qua

Miuic chi khodn theo sdn ph
- Chi khdc: Nhitng

r r A /( r r .
miie klodn trén néu cé phat sinh

khodn chi nghiép vi khdc khéng nam frong cac dj,

thi thanh todn theo thiee 1é.

9. Sich b:o, tap chi
- Bdo, tap chi dit theo quy phuc vu cung ¢

day, bao gom céc bdo sau:

Ap théng tin va cong tac gig,

+ Bao Hai Phong: 01 s6
+ B4o nhén dan: 01'sb
+ Gido duc & thoi dai: 01 s6
+ Béo phu nii: 01 s6
10. Ché @b tiép khach
Péi v6i khach dén lam viéc véi Ban giam hiéu, thy theo tinh chét va thoi giar
lam viéc, Hiéu truong don vi quyét dinh mtc chi phu hop theo Thong
71/2018/TT-BTC quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Vi
Nam, ché dd chi té chic hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tie‘;
khach trong nudc. Cac to chue, don vi, ca nhan dén lam viéc, don vi cédn ctr vy
k’hé ning ngén sach voi nguyén tac: hiéu qua, tiét kiém va that can thiét, muc d
téi da khong qua 200.000d/suat.
11. Cac khoan phi va I¢ phi
Thanh todn theo thuc té phat sinh
12. Danh muc cac khoan thu va mire thu
Cin ctr Nghi quyét s6 0 - \ N
il ghi quyet s0 02/2022/NQ-HDND, ngay 20/7/2022 ciia Hoi dor
nhan dan thanh ph6 Hai Phong Quy dinh danh muc c4c khoan thu va md o 0
ché quan 1Y thu chi déi véi cdc dich vu h | va mue i,
ich vu ho trg hoat dong pi3 > A i
co 0 gido duc cong lap trén dia ban thi o oat dong giao duc, dao tao doi V0
i uc cong lép trén dia ban thanh phd Hai Phong;
an cir Huéng dan lién s& sé
Lién 86 Gido duc va Tai chinh Héisgh%i/PHDALs-GD'})T-STC, ngdy 26/9/2022 c¥
g vé thuc hién thu, co ché quan ly thu ¢k

d6i véi cace dich vu h tr

1 U 1o tro hoat dong gia N ,
A A . N . . v a0 du A ,e 3 . ”
lap trén dia ban thanh phé Ha; Ph(‘)ng-g ic, dao tao doi véi co s¢ gido duc oo
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cin e € U“h \""1 50 318/GD&DT , ngdy 28/9/2022 ctia Phong Gido duc va

0 40 quén Pd Son v vi¢e \dy dimng ké hoach thu, chi tai chinh nam hoc 2022-
223 theo Hudng dn lién s¢r 8 03/HDLS-GDDT-ST Cj

Ciin ¢t Cong \'““ s6 01/HDLS-GDDT -STC, ngay 16/01/2023 cta Lién sO
(,D\Dl Tai chinh vé& thye hi¢n lhu va st dung hoc phi nim hoc 2022-2023 ddi

i e trrdng cong ldp (gido duc mam non, phé thong va gido duc thuong xuyén)
& dia ban thanh phé Hai Phong,.

Cin ctr quy dinh tai Khodn 5 Dicu 3 Thong ur sb 78/2014/TT-BTC ngay
18/6/2014 ciia BO Tai chinh huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 218/2013/ND CP
ngdy 2 26/12/2013 cua Chinh pht quy dinh va huéng dén thi hanh Luat thué Thu

thip doanh noluep, nguon thu tr dich vu gido duc thudc déi tugng chiu thué
TNDN v6i thué Suit 2%.

Truong Mam non Ngoc Xuyén xdy dung danh muc céc khoéan thu chi phuc
yunam hoc 2022-2023, cu theé nhu sau:

1.2.1. Hoc phi

Hoc ky I ndm hoc 2022-2023:

- Chi 40% Chi luong, bi luong bién ché (bao gdm c thu hién co ché tién
lvong theo quy dinh).

- Chi 60%: B& sung kinh phi cho hoat déng nghiép vu nhu: day thém gio,
day thay, day treo va cac hoat dong chuyen mon khac. Chi tang cudng co so vat
chit cho don vi nhu: mua sam tai liéu, thiét bj truomg hoc, db dung day hoc, sira

chita va xay dung nho...
Hoc kp II nam hoc 2022-2023:

- Chi 100% s thu hoc phi dé sir dung theo Théng tu 56/2022/TT-BTC ngay
16/9/2022 cia Bd Tai chinh.

12.2. Chim séc ban tra

- Chi 98% cho Can bd quén Iy, nhan vién nu an;

- Chi 2% ndp thué.

12.3. Quén Iy tré ngoai gio hanh chinh

- Chi 98% cho can bo, gido vién, nhan vién lam nhiém vu quan ly hoc sinh:
- Chi 2% nép thué.

1.2.4. Trong tré ngay thir 7

- Chi 90% thanh to4n c4 nhén gém cén bd, gido vién, nhén vién;

- 8% chi hd trg dién nudc.

- 2% nop thué.

o
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1.2.5. DO dung bin (ri
- 100% mua sim vit dung dimg chung va do dung ¢d nhén,
1.2.6. Hoc thém ticng anh co yéu to nurde ngodi
+85% ndp vé Trung tim ngoai ngir Hai Tri:
+ 15% nha truong duge st dung:
- 5% Chi cong téc phu trach 1dp hoc cua gido vién;
- 5% Chi cong tac quan ly;
- 3% Chi ting cudng co so vt chit.
- 2% ndp thué.
CHUONG I1I: MUA SAM QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
1. Stra chira
1.1. Sira chita nhé thudng xuyén

- Chi bao dudng, bao tri may tinh, hang thang, quy dugc thanh todn th
thuc té phat sinh.

Khi tai san 16n bi hu héng hodc ¢ nhu cau sira chira thi bd phén truc tiép
dung hodc quan ly phéi lam vin ban bao cdo hién trang cho Hi€u trudng dé co
hoach stra chita. Tai san bi hu hong do khach quan phai bao cao dé co ké hoachs
chira, nhitng cd nhan c6 lién quan lam thd tuc 1ap du toan, thué muon, ky h
déng, thanh toan khi cé ddy di thi tuc. Cac chi phi khac nhu: Stra chita dug
dién, sira chita duong cip thodt nudc, stra chita ban ghé, cira, ti, quét voi ve...'
céc chi phi stra chita khac duge thanh toén theo thuc té phat sinh.

1.2. Sira chita Ion

‘ P6i véi cac tai san can sira chita ¢6 gia trj tir 20 triéu dong tro 16n khi du
su dong y cua Higu truong phé duyét va dong thoi bao dam day da cac thu tuc:

- Thuc hi¢n theo quy trinh quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

- Thuc hién ky két hop ddng.

- T4 chire sira chira c6 giam sat ky thuat

- Nghiém thu va thanh ly hgp déng.

- Phai c6 thim dinh cta co quan ¢6 thim quyén.

2. Mua mdi

- Thyre hi€n mua sim tai san theo ding tiéu chuém, dinh murc va ché d6 hién hin!
- Trinh ty, thi tuc mua sim t

s ai san phai dam b3 ' a dinh ol
phap luat vé quan ly, p am bdo thuc hién theo quy di" ™,

st dung ngén séch nha nude; dam bao tiét kiém, hiéd @
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<qu khi mua sam phai hach todn, bdao cdo va quan ly, str dyng theo ding
. “1
i 1cfm phap Judt vé quan ly tai san nha nude.

J Dol Ol tai san va nhom tai san co gid dudi 20.000.000 dong: (hai muoi tri¢u
ity uong quy &t dinh viéc mua sim cho phur hop, hi¢u qua; dong, thoi phai dam

e {40 hod don, chumg tr day du theo dung quy dinh ctia phép luat,

IL
no* ,
_péi voi tal san va tai san co gid tri tr 20.000.000 dong (hai muoi triéu

| dén khong qua 100.000.000 dong (mot trim triéu dong) nha trudng s€ truc
dol‘ i - dinh thau voi quy trinh nhu sau; Liy bao gid cla it nhét ba nha thau khac
ip ¢ vio & oid truc t1ep, bang fax hofc qua dudng buu dién) lam co so dé lua chon
ﬂh“ml . 1t nhat. I\et qua chon thau pha1 bao dam chon duoc nha cung cap hang
“h 4 dich vu tur vAn toi uu nhét vé& chét luong, g1a ca va mot sé yéu cau khac (neu
)nhlf thoi han cung Cap hang hod, cdc yéu ciu vé bao hanh, dao tao, chuyen

i, yhong phan biét nha thiu trén cling dia ban hogc khac dia ban.

Viéc mua sim tai san phai dugc cong khai trong nha trudng, thanh 1ap hoi

fhng X6t duyét, co bién ban hop xét chon thau.

3. Quan ly, sir dung
Quyet dinh s6 50/2017/QD -TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng

Cin cu
yét dinh quy dinh tiéu chuén, dinh mic sir dung mdy moc thiét bi;

Chinh pht, Qu

Can c Thong tu 5§ 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B6 Tai chinh vé
hréng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai san ¢b dinh tai co quan, to
chirc, don vi va ta1 san cb dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khong
tinh thanh phan vén Nha nudc tai doanh nghiép;

Cin ctt quy dinh vé tai san cb dinh Ké toan phai tién hanh ghi s ké toan , 1ap
mé 50 quén 1y, trlch tinh tinh khéu hao tai san c¢b dinh ,thuc hién ddnh gla kiém ké
i san vao cudi mdi lién do tai chinh nhim phat hién hong hoc, mat mét, tim
nguyén nhan, quy trach nhiém (neu do chu quan) dé co bién phap xtr ly.

Giao trach nhiém cu thé cho timg c4 nhan, b phéan duoc giao quan ly, su
dung tai san. Pi voi céc 16p khi giao tai san phai c6 bién ban ban giao gifta nha

tiomg, gido vién chu nhiém 16p va dai dién hoc sinh.

MGi can b, gido vién, nhén vién trong truong déu phai nghlem tic thuc

hanh t;ét kiém, chéng lang phi, gift gin va bao quén tai san cong, cu thé nhu sau:

i Truge khi ra vé phai kiém tra moi cong téc dién, khoa nguon Han ché tbi da
¢
©sit dung cc thiét bi dién trong nhiing trudng hop khong cin thiét.

ouia May vi tinh trang bi dé phuc vu cong tac chuyén mon, khéng duoc dung
k¢ riéng (choi ¢, choi dién tir... ).

8 dam\i)e sinh may moéc, cac thiét bi dién tir thuong xuyén, bat tit ding quy trinh
%0 duy tri cong sudt hoat dong binh thuong cua may.
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IV. TO cnU'Cc THYUC HIEN
n vién truong Mam non Ngoc Xuyen ]

Ban hi i40 vién, nha & X i
n gidm hiéy, g Quy ché chi tiéu ndi bo dé € nhy ¢ U(mh

nhigm chip hanh va thyc hién nghiém the cho .
0
hoan thanh ¢4t nhiém vu nim hoc ma nganh gia

Trong qua trinh thyc hién néu cd vuong mdc va pgat sinh moj ¢4 nhiy
tmg b3 phan chuyén mén kip thoi bao cdo Higu truong dé xem xét vy digy chi
cho phy hop .

D,

ny
Quy ché chi tiéu ndi bo c6 hidu luc thi hanh tir ngay duoc phé duyét,/

Noi nhin:

- Phong Tai chinh-Ké hoach (gidm sét chi);

- Kho bac nha nuée B Son ( kiém soat chi);
- Luu: vp,
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