
 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

                                Tiên Lãng, ngày 28 tháng 4 năm 

2023 

 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5 NĂM 2023 
 

A- CỒNG TÁC TRONG TÂM 

- Phát động phòng trào thi đua dạy tốt, học tốt chào mừng ngày Quốc tế 

lao động (1/5), ngày giải phóng Hải Phòng (13/5), ngày sinh Chủ tịch Hô Chí 

Minh (19/5). 

+ Tiếp tục công tác phòng chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do 

dịch bệnh Covid-19 gây ra, phòng chống dịch bệnh theo mùa; công tác đảm 

bảo an toàn thực phẩm. 

+ Thực hiện một số chuyên đề sinh hoạt chuyên môn, tiến hành dạy học 

theo thời khóa biểu và chuẩn bị cho việc hoàn thành chương trình và tổng kết 

năm học 2022-2023. 

- Tổng hợp kết quả thực hiện các chuyên đề trong năm học 2022 - 2023; 

chuẩn bị tổ chức ngày Quốc tế Thiếu nhi (1/6). 

- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh vào các lớp đầu cấp năm học 2023 - 
2024 và kê hoạch hoạt động hè năm 2023. 

B-LỊCH CỤ THÉ 

Thời 

gian 
Nội dung công việc 

Bộ phận thực 
hiện   

Tuần từ 01/5 đến 06/5/2023 

01/5 Nghỉ Lễ Ngày Quốc tế Lao động 01/5 CB-GV-NV 

02/5 Nghỉ bù ngày Lễ 30/4 và 01/5 CB-GV-NV 

03/5 
Nghỉ bù ngày Lễ 30/4 và 01/5. 

 

CB-GV-NV 

04/5 

- Nộp các biểu thống kê cuối năm học, tổng hợp cân đo, đánh 

giá trẻ cuối năm học. 

CB-GV-NV 

05/5 

- Tiếp tục thực hiện công tác phòng, chống dịch bệnh Covid-19,  các 

bệnh theo mùa; công tác an ninh, an toàn trường học;  

CB-GV-NV 

  

PHÒNG GD&ĐT  TIÊN LÃNG 

TRƯỜNG MN TOÀN THẮNG 

 

Số: 20/KH-MNTT   



Tuần từ 08/5 đến 12/5/2023 

08/5 

- Dự Hội nghị giao ban Hiệu trưởng các trường Mầm non tại Phòng 

GD&ĐT (thành phần Hiệu trưởng các trường Mâm non công lập). 

- Hội nghị sư phạm đánh giá công tác tháng 4. Triển khai công tác 

tháng 5 năm học 2022-2023 

CB-GV-NV 

09/5 
- Bồi dưỡng chuyên môn đội ngũ về công tác Chuyển đổi số trong 

trường học. 

CB-GV-NV 

10/5 Kiểm tra nề nếp các lớp, sắp xếp nội vụ và công tác an toàn lớp học CB-GV-NV 

11/5 

- Kiểm tra nhóm ngoài công lập 

- Triển khai viết bài dự thi: “70 năm Tiên Lãng phá càn thắng lợi” 

nộp về Phòng Giáo dục và Đào tạo. 

Viết bài  “ Bảo vệ nền tảng tư tưởng…” gửi nộp về Đảng ủy 

CB-GV-NV 

12/5 

- Chỉ đạo thực hiện công tác chuyên môn theo kế hoạch, đảm bảo kết 

thức chương trình 19/5. Kiểm tra công tác Chuẩn bị tâm thế cho trẻ 5 

tuổi vào lớp 1. 

- Khối 5 tuổi tổ chức hoạt động ngoại khóa: Thăm trường Tiểu học 

Toàn Thắng 

CB-GV-NV 

Tuần từ 15/5 đến 19/5/2023 

15/5 

- Chuẩn bị các điều kiện đón đoàn Kiểm tra chuyên đề: công tác quản 

lý của Hiệu trưởng; dạy thêm, học thêm; công khai cuối HKI;.. .tại 

các trường Mầm non của Phòng Giáo dục và Đào tạo. 

- Xây dựng kế hoạch tổ chức Tổng kết năm học, lễ ra trường cho 

trẻ 5 tuổi, và Liên hoan Quốc tế thiếu nhi 01/6. 

CB-GV-NV 

16/5 
- Tuyên truyền về công tác chuẩn bị tâm thế cho trẻ 5 tuổi vào lớp 1. 

Tuyên truyền về các hoạt động nhà trường. 

CB-GV-NV 

17/5 

- Tổng hợp đánh giá công tác thực hiện chương trình các lớp. Tổng 
hợp đánh giá chất lượng các lớp. Đánh giá công tác bồi dưỡng chuyên 
môn, bồi dưỡng thường xuyên… 

CB-GV-NV 

18/5 - Đón đoàn Kiểm tra công tác quản lý các cơ sở GDMN ngoài công 

lập. 

- Hội nghị Ban đại diện Hội CMTE 

CB-GV-NV 

19/5 

- Chỉ đạo kết thúc chương trình giáo dục năm học 2022-2023. 

- Tổ chức đánh giá các hoạt động giáo dục trong lớp, Hoàn thiện hồ 

sơ sổ sách.  

CB-GV-NV 

  



  

Tuần từ 22/5 đến 31/5/2023 

22/5 - Kiểm kê tài sản toàn trường. Đánh giá công tác quản lý tài 

sản các lớp. 

CB-GV-NV 

23/5 

- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm học 2023-2024. Dự kiến 

đề xuất Hội đồng tuyển sinh năm học 2023-2024 

CB-GV-NV 

24/5 
- Đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên. 

- Báo cáo thực hiện phần mềm thu chi về Phòng Giáo dục và Đào 

tạo. 

CB-GV-NV 

25/5 
- Tổng hợp các danh hiệu khen thưởng trẻ các lớp. 

 

CB-GV-NV 

26/5 
- Tổ chức Tổng kết năm học 2022-2023, Lễ ra trường cho trẻ 5 tuổi, 

Liên hoan quốc tế thiếu nhi 01/6. 

CB-GV-NV 

29/5 
- Đánh giá thi đua tập thể, cá nhân năm học 2022-2023 

 

CB-GV-NV 

30/5 - Đánh giá viên chức năm 2023 

CB-GV-NV 

31/5 
- Tổng hợp đánh giá thi đua, hoàn thiện hồ sơ thi đua nộp về Phòng 

Giao dục và Đào tạo 

CB-GV-NV 

 

Nơi nhận:                                                                                              HIỆU TRƯỞNG 

- Các bộ phận chuyên môn  

- Website: mn toan thantlhp.edu.vn; 

- Lưu: VT. 

                                                                                                 

                                                                                                    Đào Thị Lý 

 

 

 

 Đào Thị Lý 
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