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NỘI DUNG 
Chuyên đề Hướng dấn sử dung GOOGLE CLASSPRORM trong công tác quản lý chuyên môn 
I. MỤC ĐÍCH
Google Class roorm giúp nhà trường quản lý chỉđạo chuyên môn một cách dễ dàng thuận tiện. Cán bộ quảnlý có thể theo dõi cập nhật tình hình thực hiện chuyên môncủa giáo viên, xem, góp ý và chỉnh sửa kế hoạch, giáo án chogiáo viên ở bất cứ nơi đâu nếu như ở đó có môi trường internet,có điện thoại thông minh hay laptop.
Với Google Class roorm, nhà trường đã tiết kiệm được quỹ thời gian (Giáoviên bớt phải di chuyển đến phòng họp nhàt rường bằng đường bộ)
Tiết kiệm được kinh phí   (không phải in ấn tài liệu hay KHCSGD trẻ - tiếtkiệm được giấy in, mực in…), không phải lo mua tủ để lưu trữ tài liệu bởi sau khi hoàn thành nhiệm vụ mọi hồ sơ được lưu trữ trên trang Website của nhà trường
Google Class roorm với những ứng dụng tích hợpDriver, Google Docs, Google trang tính, Gmail là một giảipháptuyệt vời và hữu ích.
Hiệu quả nhanh hơn,giảm tải được cường độ làm việc (Không phải in ấn tài liệu, đóng sổ lưu trữ)
Người quản lýp hòng có nhiệmvụ:( HPCM - TTCM, TPCM)
Xem bài,gópýchỉnh sửa bằng các hình thức(Sửa trực tiếp trênvăn bản GoogleDocs, gợi ý nhận xét bằng chức năng“Nhậnxét”,trao đổi bằng(Chát trực tiếp”
Chấm điểm và trả bài cho học viên)
II. Hướng dẫn sử dụng GOOGLE CLASSPRORM trong nộp, duyệt giáo án 
Mở thẻ nên dùng google chrome vào mạng vào gmai cá nhân 
Bước 1: vào gmai tham gia lớp học 
Bước 2: vào driver và  tạo ra 1 thư mục chứa toàn bộ hồ sơ, sổ sách, giáo án…. cho năm học này: 2023-2024 và thư mục nhỏ “ KH CSGDT”
- Bước 3 : Thực hiện soạn giảng như mọi năm cụ thể như sau:
+ Xây dựng kế hoạch chủ đề và copy kế hoạch chủ đề ra Word
+ Thực hiện xây dựng kế hoạch các thời điểm 
+ Cài cây thư mục cho các chủ và lưu tên phai như sau
Ví dụ: 
Chủ đề trường mầm non của lớp 5t2 ta lưu như sau: 5T2-TMN- Lương Thị Hiên 
+ Bước 4
Tải phai đã lưu lên driver vào Kế hoạch CSGDT của thư mục lớn năm hoc 2023- 2024 
Cách giao nộp giáo án.
- Cách 1: Giáo viên đăng nhập luôn vào đường link đã được gửi qua gmai và vào mục / thêm hoặc tạo/ driver/ tệp của tôi/ chọn tệp đã lưu/thêm/ tải lên/ nộp bài 
- Cách 2: Giáo viên  gmai/ vào lớp học/ khối của mình/ ấn bài tập giao/  thêm hoặc tạo/ driver/ tệp của tôi/ chọn tệp đã lưu/thêm/ tải lên/ nộp bài 
Chỉnh sửa bài sau khi được duyệt 
Mở Gmail/ driver/ khối/ chọn bài đã trả / những nội dung được yêu cầu chỉnh sửa, giáo viên thực hiện trực tiếp trên đó. Hệ thống sẽ tự lưu trên driver cá nhân
2, Hướng dẫn sử dụng google lịch để xem các lịch, nhiệm vụ trong tháng 
- Vào gmail/ lịch/ xem lịch / kích chọn ngày đó và thực hiện xem nhiệm vụ, nội dung  và sự phân công của các thành viên
III. Tải lên Website
- Sau khi thực hiện chương trình GD xong,tải tài liệu lênthư mục của lớp mình trên trang Website nhàt rường để lưu trữ
Đường link: admin.haiphong.edu.vn
Tên trường
Tên đăng nhập: SĐT giáo viên các lớp
MK: Được mặc định gửi về cá nhân 
Thực hiện đưa dữ liệu ( Giao cho các TTCM, TPCM ) 
