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: QUYET BINH
Vé vige ban hanh Quy ché tb chire hoat ding trirdmg Miim non Viin Piu
_i_":‘ﬁm hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VAN PAU

Céin crr Nghi dinh 56 71/1998/ND-CP ngay 08 théng 9 ndm 1998 ciia Chinh
phii vé thure hién quy ché dan chi co so tr ong cdc oo quan don vi;

Can etk Thing tur s6 11/ 2020/TT- BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bo Gidgo duc
va Bao tao vé viée Hiong den thiee hién din chi trong cdc co s Gido duc Cﬂn;.-;
ldp; Thﬂﬂg 1 s 482001/ TT-BGD&EDT ngay 25/10/201 1 cua B trucng B Gido
duc va Dao tao vé vige quy dinh ché di lam vige doi voi gido vién mdnm non;

Can cir Diéu I¢ Trudng Mam non ban hanh theo Thing ti s052/2020/77-
BGDOT ngay 31/12/2020 cua Bé Gido due va Dao tao;

Cidn cur Quy ét dinh so 200/0D-UBND ngay 13/3/2023 eiia UBND qudn
Kién An vé viéc sdp nhdp rudng Mam non Hoa Hrmg v trirme Mdm non 8/3
thanh tricong Mam non Van BDau;

Cén cir vao tinh hinh thiee 16 r.r‘ﬂng vige thee hign mhigm vy chinh tri va
nhigm v chuvén mén tai don vi Trudng Mdm non Vin Ddu;

Theo dé nghi cua cac t6 L'-'!‘E!r-:?. fap thé cdn ba, gido vién, nhdn vién nha
tricang thong qua cuoe hop Hoi dong trieemg ngay 31 thang 3 nam 2023,
QUYET DINH:

{}mu 1. Ban hanh kém theo quvét dinh ndy vé Quy ché td chirc hoat dong
trémg mam non Vin Diu nim hoc 2022-2023.

Picu 2. Can bd quan 1y, gido vién, cong nhén vién va cdc 16 chire lién quan
trong nha trudmg co trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Biéu 3. Quyet dinh ¢ hidu lue ké tr ngay ky./.

Noi nlidn:
- Phing ﬁ[}ﬂ:ll']l“ (Bl
- Nhar diéu 2 (B¢ vh);

- L WT,

mllThl Thoa
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QUY CHE
To chire hogat ding trurimg nmm non Vin Diu nim hoe 2022-2023
(Kém theo Ouvét dinh s6 O /0D -MNVD ngay 27/3/2023)

CHUONG L. NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Cic ciin cl’r dé xiy dyng Quy ché

Cén eir Chi thi s6 30-CT/TW ngﬁ}-' I&fﬂ?ﬁiir‘_f cua Bg Chinh tri Vé xay
dung va the hign Ouy ché din chi ¢ co sd” - Két lugn sé 120-KL/TW ngdy
07/6/2016 ciia B Chinh tri “Veé f.'r:p tuc ddy nmnh mmg cao chat hmrr:g Iigu qua
vige J.c:y ding vi thiee hign Ouy ehé din ot & cor s "; Nehi dink 50 04/201 5/ND-

CP ngéy 09 thang 01 nam 2015 ciia Chinh phii vé thiee hién quy ché dén chii co 86
frong cdc ce quan don vj;

Can cir Thing ne s6 11/2020/TT-BGDPT I!”-‘.’{j’ 19/5/2020 ena Bg Gido duc va
Do tao vé vide F fuding den thice hign dén chii trong edc co si Gido due caa?g lap;

Cén ctr Diéu I¢ Triong Mdm non ban hanh theo Thong tu so 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31/12/2020 cia Bé Gido due vé Déo tao;

Cdn cir Thing e 06/201 5, TTLT-BGDOT-BNV ngay 16/3/2016 quy dinh vé
danh muc Mzzmg vi tri vice lam va dinh mite 56 ngiedi lam viée frong cde co sa gido
dyc mdm non céng ."np Thing tur m 48200 UTT-BGD&DT ngay 25/10/201 1 ciia Bo
trieimg Bd Gido dyc va Dio tao vé vige quy dinh ché dg lam vige doi vei gido vién
Mam Hon,

Can e r:'}.rwe.f dinh s6 290/0P-UBND ngay 13/3/2023 eua Cha tich UBND
quén Kién An Ve vige saf whdp Triromg Mém non Hoa Hong vé Tr wamg Mdam non 8/3
thénh trucmg méam non Van Deu;

Can ctr vao tinh hinh thye té h ‘ong vide thiee hign nhigm vy chink tri va
nhiém vy chuyén man tai Trirdng Mam non Vin B,

Diéu 2: Pham vi dicu chinh

Cuy ché niy guy dinh Ve nguyén tic, 1& 167 1am viée clia cdc to chire, ed nhin
(Bién ché va hop dén r:m trudmg, Méim non Vin Piu, uin Kién An,
P g g q

Didu 3: Quy dinh Ve nhidm vy va eic hoat dfng ciia nha trudng

l. Quy dinh vé thye hién cie nhiém vy

Ngoai nhigm vu 6 chire cde hoat dong chiam sée, nudi dudng gido dyc tré,
ddi ngil cdn b, gido vién, cong nhin vién nhi trudng con phai thue hién ¢ic nhiém
vl sau day;

Tham gia thuc hién nhiém vu phé cép gido duc:

Tham gia thyc hién nhi¢m vu tir dinh gia chét lugng gido duc nha tr uong,;

Tham gia cac hoat ddng nhu: Xiy [.h,II'Ig mdi triimg gido dyc; lam do ding,

d6 choi; lao diing cong ich; cde cude thi ca nganh va th chic cdc sdn choi cho ]mr:
sinh; tham gia cic hoat ddng chung ctia nha tririmg, clia nganh theo quy dinh...
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Thu nap céc khoan tien theo quy dinh.
. 2 -
2. Quy dinh vé hoi hop

Ban giam hiéu héi ¥ mdi tudn mot-ldn vio sang thit 6 hang tudn {cum budi
sang) dé danh gia trach nhiém chi dgo cua timg dmm chi quan ly trong tuan. Tir do
riit ra bai hoc kinh nghiém, thong nhat ké hoach tudn sau.

- Hop Hai dong su pham theo dinh k¥ 1 lan/thang (vao Thir Bay tudn cuoi
cria thang).

- Sinh hoat chuyén mén nha tnrimg theo dinh ki 2lin/ thing (vao tuan thit 2, 4
ctict theng — BY/c PHT phy trach chuyén mén xdy dumg Ké hoach cu thé),

- Sinh hoat t6 CM theo dinh ki 2 lan/ thang (Giao cho phd Hidu trivong phu
trdch cdc to chuyén mon chi dao va giam sat thwec hién).

MNgoai ra khi ciin thiét s& to chire mot so cude hop bit thirimg khac.
3. Quy dinh vé dy gidr, thao giing
3.0, Dy gir, tham lip

Quy dinh méi gido ViEn phai dir 1 tiét twan; Hidu trudng du 2 tigt tuan; Pho
Hiéu trudmg dir 4 tiét/ tudn,

Higu trudng, Pho Higu truong , 1 trirdmg chuyén mén du gir tham lap vii
phurong c]nm la boi dudng, ;ﬂmp dnr u::p y cho gido vién trong viéc ndng cao ning
Ivre tay nghé va chi danh 51.1 xép loai tiét day (Hoat dong) cua gido vién khi ¢o it
nhiit 2 ngLrdi trir én (ed s dung p.l*.'re.!r danh gia hoat dong).

M&i hoc ky mdt gido vién duge can bd quan Iy va 16 trudng chuyén mén
danh gia xép loai it nhat 1a 2 hoat déng.

3.2 Thao giang

Thao giang gido vién day gioi cap trudmg hai nam 1 ldn. Mai gido vién 1én
tiét chuyén dé it nhat 01 lan/nam hoc.

4. Quy dinh ve chié dj thivi gian lam vige

Cén b, gido vién, cong nhén vién trong nha tnmmF thyre hién nghiém ché di
théd gian lam vige theo timg vi tri dugce phdl'l cong; khi cin thiét nghi phai truc tmp
Xin phcp Hiéu trurong; n;__hl om quid 03 ngay phai co aidy nghi 6m va chuyén ché
d¢ huéng BHXH; Nghi vi ly do khic quéa 07 ngay/nam hoc (Trir 03 ngay nghi do
Ban thdn, chéng, con 6m ndm vign, viée hiéu chiong gon, af than phu madt va hi ban
then, con cai) phai lam b hé.

5. Nhirng quy dinh khac

Can b, gido vién, cing nhin vién nha truong phai cd trich nhigm lam Lt
cong tac tuyén truyén, van dong phu huynh hoc sinh tham gia tot hoat dong tir
thién, {.dL khodn déng gop tv nguyen dé dau tur xiy dung co sd vat chit tr uong lap
vii mua sim dé ding, trang thigt bj day hoe.

Thye hién tit cdc cude vin dong cia nganh phat dong. Thudmg xuyén néu
¢ao tinh than, ¥ thire trach nhiém trong cng viée; gop ¥ phiai mang tinh chat xiy
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dyng tdp thé, khéng vi muc dich va quyén loi cia ¢d nhin minh. Trude loe phit
biéu phai suy nghi ki, duge phép’cia Chi tri Hii nghi mdi duge phat bidu. Tuvét
doi khéng duge ti tién néi ngang trong Héi nghj. Lai phat biéu phai tf}é higén tinh
van minh lich sy, khing dige xie pham danh dir linh dao ciing nhur déng nghiép;
phai gén gii, than thi¢n vé&i hoe sinh, quan tim tao moi diéu kién tdi wvu nhit cho
hoe sinh va phu huynh.

Tham gia diy du, tich cye cac hoat din g bé noi clia trudmg véi ctia dia phuron £

CHUONG II. NHUNG QUY PINH CU THE VA PHAN CONG
NHIEM VU

Diéu 4: Quy dinh cu thé
1. Hi¢u truding:

Kiy dyng va 1o chire b mdy nha trudmg; duy i va t chire cac hoat dong
N y § r a ' "k A " H : " e a¥
cia nhi truong theo ding quy dinh tai Biéu 1§ trurdmg mam non; Chiu trich nhiém
trirde Phap [udt vi cap trén ve toan b hoat ding cia nha trudng,

Tu}fén chon va ki hop dﬁng vii gido vién, cong nhan vién phi hop vaéi nhu
ciu thue té va theo quy dinh eta Ludt lao ddng. Ki hop ding vai cic co sd cung
tmg thue phim, dé ding, trang thiét bj t chire chim s0¢, nudi day ban tr dam bao
diing quy dinh.

Léang nghe va ticp thu ede ¥ kien ctia cd nhin va cde t6 chite doan thé trong
nha trwong, ¢d bign phip giai quyét ding theo quy dinh ctia Phap ludt. Trudmg hop
virgt qua tham quyen thi béo cdo 1én cap trén dé duge hudng din giai quyét.

Thye hién ding ché do hoi hop.

Guong mau di diu trong moi hoat ding, thue hign ché da cong khai trén tat
cé cde linh vire hoat déng trong nha truimg.

Thyre hién nguyén lic tip trung din chi nhung dim bao ché d6 mdt Tha
trirgng. Thé hign din chi nhumg phai ki cuong,

La Chu tich Héi dong cua cic Hoi dong, Trudng Ban chi dao cua cic Ban
trong nha trudng,

w £ A a F . g £ A 1 -
Trure tiép phu trach cong tic kiém dinh chat lugng, xdy dung trudmg chudn
Quoc gia; quan Iy va boi dudng déi ngil, ¢ong tac tai chinh, co sd vt chit tnrong
hoc, cing tdc xdy dung trudmg hoc dién tl, cong tac thi dua khen thudmg, ky ludt
trong nha trudmg.

2. Phé Hiéu trrémg 1:

La ngudi gidp vidge cho Hidu trudng, thue hign nhiém vu do Hiéu truromg
phin cdng va chju trich nhiém trude Hidu trudng vé cic nhiém vil duge phan
cong. Biéu hianh moi hoat dong coa nhi trwdng khi duge Hidu trudng iy quyén.
Chiu trach nhiém diéu hanh duy tri mei hoat déng chiim soc, nudi dudmg, gido duc
tré theo quy dinh tai Cor s¢r 1; Phuy trach cong tic nubi dwdng, vé sinh an toan thye
pham, cong tic phd cdp, cdng téc chinh tri tr tromg, cong tic xdy dung truong hoe
viin hod, truimg hoe hanh phie, ede phong trio thi dua, thién nguyeén, quan 1y thu
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vign vil cac phong chire nang clia nha trudmg; Phu trich td chuyén mén nuéi Lluﬁrn;‘,
va td vin phong; Giup Higu trudng quan’ly CSVC, tham muru viai Hidu trudng vé
cong tac diu tr, quan |y vi sir dung CSVC tai nha Erm:mg Xiy dung ké hoach vi
to chire cdc Hoi nghi, ngay Lé chung ciia nha triromg va td chire cac ngay Hai cho
tré tai oo s& 1; Chiu trich nhiém vé chit luong thue hién cic chuyén dé, Hoi thi
lién quan dén céng tic vé sinh, cham séc, nudi dudng; Thue hién sinh hoat chuyén
mon, boi dudmg chuyén mén cho ddi ngd cé nuéi; Thue hién nhiém vu bdo céo
thong ké dinh ki, dét xudt, cip nhat va theo ddi co s& dir liéu nginh; Hudng din vi
chi dao gido vién, nhin vién tai co s& 1 xdy dung dé tai nghién ctru khoa hoc su
pham, viét sang kién;

Theo dii danh gia vige thye hién quy ché chuyén mon, chat ]un:mg trién khai
thyre hién chueng trinh gido dye mim non, cic chuyén dé cta gido vién, céng nhin
VIED tal co sd ] twmr thang, hing ki chinh xic, cing bang, khich quan va bio cdo
két qua voi Hidu trudng sau danh gid, tong hop két qua dinh gia thi dua dinh ky
toan truong bao cao Hiéu trudmg Efmg viin ban. Kién quy ét xur i nghiém tuc nhimg
trirémg hop vi pham dao dic nha gido, quy ché chuyén mon, 1ap van ban bio cao
Higu truong xir li ndi b tuy theo mire dé vi pham.

Ludn dam bao moi bi méit thing tin ndi bd cua BGH; cip uy chi b, néu vi
pham dé 1o thong tin khi chwa duge phép cong bé, phai xem xét theo quy dinh vé
dao dire nha giao.

2. Phd Hiéu trudmg 2:

La ngudi gidp viée cho Higu trrdng, thye hign nhiém vu do Higu trudmg
phin cong va chiu trach nhiém trude Hi¢u truong vé cac nhiém vu duge phiin
cong. Biéu hanh moi hoat déng cia nha wimg khi duge Higu nLn:rng Uy quyeén.
Chiju trich nhiém diéu hanh duy tri moi hoat dong chim soc, nudi dudng, gido duc
tré theo quy dinh tai Co s 2. Phy trdch céng tic chuyén mon, két qua thie hign
chirong trinh gido duc midm non, cic chuyén dé, Hoi thi lién quan dén cong tac
gido duc; xdy dung ké hoach va td chire cic ngay Hai cho hoe sinh tai co so 2; Phy
trach cong tic Kiém tra ni b, cdng tac nghién ciru khoa hoe, viét sing Lu_rl cong
tac UD CNTT, quan Iy Website cia tnrimg; Phy trach quan 1y nhom, 1ép mam nan
tr thue die lap, phoi két |1:3r|} vii PHT 1 phu trach céng tic phd cip; Phu trach to
chuyén mén Nha tré vd mau gido 3,4,5T; T6 chirc sinh hoat chuyén mon, bbi
dudng chuyén mon, b dudmg thudmg xuyén cho déi ngd gido vién; thue hién xiy
dyng lich hoat déng thang va bao cdo hang thing cua trudmg..

Theo doi dianh gia viée thye hign quy ché chuyén mén, chat Im:mg trién khai
thire hién chuong trinh gido dyc mém non, céc chuyén dé cua gidgo vién, CU'I'I.I:, nhin
vien tai o si 2 hang thang, hang ki chinh xdc, cdng bang, khach quan vi bio cdo
ket qu:l vol Higu trirdmg sau danh gid. Kién quyet xir li nghiém tie nhing trudng
hop vi pham dao dic nha gido, quy ché chuvén mén, lap vin ban bdo cao Hiéu
triomg x1r li ndi bd tuy theo mire dé vi pham.

Luon dam bao mot bi mat thang tin ndi b cia BGH; cap uy chi bd, néu vi
pham dé 15 thong tin khi chua duge phép edng bo, phai xem xét theo quy dinh vé
dao dirc nha gido.
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3. Liinh dao ede to chire trong nhi trudme

Céc té chire trong nha truong hoat déng dudi sy lanh dao elia chi b va thrc
hién theo Nghi quyét chi bj dé ra. Ngwdi dimg déu ciia mi 6 chirc tyr ch lén ke
hoach hoat déng eta td chire minh va thong qua Higu trirdmg trwde khi thyee hidn ké
hoach va bdo céo két qua sau khi thie hién.

" Cang dodan: Chii tich Cing doan

Phoi hop tét véi nha trurimg trong vige thwe hién quy ché dan chi trong
trircng hoe. Thudmg xuyén theo di v thite trach nhidm cong vige cla timg dodn

vién (Phan cong giao nhiém vu cho timg ¢4 nhén trong BCHCD dé theo dai), gop ¥
kip thivi khi doan vién mic phai khuyét diém: xdy dung khoi doan két nhit tri trong
doan vién, lam tat cdng tac tu twong cho edn b, gido vién, cong nhin vién, giap
nha truémg hoidn thanh 1t nhig¢m vy nim hoe. Thye hién nhigém V- gidm sdt ban
thanh tra nhan dan thuc hién tot chire nfing nhiém vy duge giao. Tham gia vao Ban
vin dong xa héi hoa gido duc ve cong tae xdy dung co sor vit chit truomg hoe; Ha
so kiem dinh chit lugng, hé so truémg chudn Quac pia,

Quan ly hd so céng dodn theo ding quy dinh.

To chire tot cde phong trao thi dua trong nim hoe: Vin ddng doin vién cong
dodn thue hién thing loi cac chi tiéu phin dau trong nim hoc; Thire hign nhi¢m vu
thudng trye edng tde thi dua khen thuéng trong nha trurdmg,

* Dodan Thanh nién: Bi thie Poan Thanh nién

Tang cudmg cic hoat dong bé noi cia nhi trimg ¢d hidu qud, lam tot cong
tac duy tri né nep de ning cao chét lugng gido due.

To chire tot cac hoat dong gido duc va lam tot cong tic deén on dip nghia
theo tinh than cta phong trio thi dua “Xiy dirng truémg hoe than thién, hoe sinh
tich cure™.

Thudmg xuyén theo ddi thue hign tét cong téc an toan tudm g hge, phong chay
chira chay. Cing voi Hiéu trwdng xiy dung ké hoach trirong hoe an todn. Hoan
thanh cac loai ho so ed lién quan dén hé so kiém dinh chit lrong gido due, hé so
trdmg chuin qubc gia.

*Ta triedgng (6 chayén min:

T I chu xdy dung ke hoach hoat -:If;‘:ng'r.:]nmg cua té theo niim hoc, hge ky,

thing, tuin nhim thye hi¢n chwong trinh, ké hoach day hoc va céc hoat dong eiio
duc khac cua td. Chi dao moi hoat déng trong to theo ké hoach dé ra. Thiét lap,
quan 1y vil 1o chire viée sinh hoat chuyén mén cia td khéi minh phu trich. Tham
gia danh gid xép loai cdn b gido vién trong t6 theo quy dinh. Té chie sinh hoat
chuyén mén 1 thing 2 lan dam bdo co chit [womg, phi hop vai dic thi coa ta;
Hinh thire sinh hoat phai da dang va phong phi; ¢é trach nhiém hoan thinh cac
loai ho so clia t6 liégn quan dén hé so kiém dinh chét lwong gido duc, xdy dung
trudmg mdm non dat chudn Quoe gia cia nha trudng.

* Ban thanh tra nhin din:

KN K
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Hoat déng ding theo chirc ning cia ban thanh tra. Tang cuwimng cong tac
thanh tra chuyén mdn, thanh kiém tra cong tic nudi day béin tri. Riéng cong tdc tai
chinh té chire 6 thang thanh tra | Jin vao ngay cudi cling cta thang thir 6. Khi gido
vién lam nhiém vy thanh tra thi duge tinh cong nhur nhimg ngay di day.

* Ban dgi dign Cha me hpe sindi: Hoat ddng theo quy dinh cia Piéu 1¢é Ban dai
dign CMHS va quy ché, ké hoach nam hoc ciia Ban, Tham gia tich cyre vao cong tac
tuyén truyen vin ding cha me hoc sinh xdy dyng co sd v chiit truomg hoe. Thudimg
xuyén gidm sit cong tac ban tri, kiem tra ché do an L|{:-r'|}:,, vi sinh an toan thue phim
cho hoc sinh; Phoi két hgp vai gido vién cha nhiém dé nim bat thong tin kip thoi
cting gia dinh dé ¢6 bién phap gido duc phii hop. Cling véi nha truémg, lanh dao dja
phurong tham gia gidam sat cong trinh xay dung, gidm sdt viée sir dung cae khoan thu
chi viin ding, tai trg trong nha trudmg,

4, Giso vién

Gido vién ca 1: Mua hé ¢6 mat trirde 06h30 phit, mida dong co mat trude
06h45 phit. :

Gido vién ca 2: Co mat trude 07h00 phut

Lam viéc 08 tiéng/ ngay chira ke thai gian thém gid.

Pén tra tré tai cira 16p minh phy trach, ban giao tré tin tay cho phy huynh
(Thire hign nghiém nhat ky don tra rre).

Co trich nhiém dam bao an toan tuyét doi vé tinh than va theé chit cho tré
thuge nhom lop minh phu trach.

An midc gon gang ding phong cich nhi gido, hang ngay dén truomg phai
MAc du::ung phuc khi lén lop. Nhun;:, ngdy 18 tr rong ndm quy dinh gido vién mic do

dai truyén théng hodc déng phyc cong sd (Lé khai giang; Lé tong két ndm hoc: Ki
niém neay 20011 Hai nghi cong chire; Cac ngay Hai té chire cho t o)

Thue hign ding Mai quy, Quy ché chuyén mon cia nha trdmg trong nim
hoe. Co thai dg nhg nhang gén gii, than thién vdi hoe sinh, phu huynh, quan tim
sy sit timg doi tigmyg hoe sinh, lam viée duwdi su diéu hanh cia td trudng chuyén
mdan va chap hinh ménh lénh cia cap trén.

Thuimg xuyén tiép thu va tong hop ¥ Lu,n cia cac bic cha me cua hoc sinh
dé phian danh cho Ban giam hiéu truong giai quyet nhimg vudng méc kip thii.,

Té chire hop phu huynh 2-3 lin/nim theo ké hoach cia nha trudng,

Thue hién ty danh gid xép loai thi dua hang thang, k¥ theo tiéu chi thi dua
mat edch trung thure, thing thin.
5. Nhiin vién nudi duing

Chap hanh ding gicr gide quy dinh (Theo thai gian trén lich diéu hanh 16 noi),
méc bao hé lao ding ding theo quy dinh; thire hién nghiém tie cac quy dinh cua bép
mét chiéu, quy dinh vé an toan thire phiim va cic quy dinh vé quy ché nuéi dudng,

Thire hién tr ddnh gid xép loai thi dua hing thing, ki theo tigu chi thi dua
mdt cach trung thuee, thing than.
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Eép trudmg: Quin 1y, chi dao va didu hanh té nus; thyre hién nhiém vy trong
hi-p an; quan ly 50 Iwgmg hoc sinh an tai cde lop; Miy dung thwe don cho tré theo
tudn, thing, t6 chirc tinh dink lugng céc chat dinh dudng, ké hoach di chg hang
ngdy cho gido vién va cho tré; Thyc hi¢n va bao quéan ho sa, bang biéu bép in theo
quy dinh. Thure hién pha nurde mudi, iy dung lich hap khin, ca, cde v gidm st
viée td chire thue hién,

Chiu trich nhigm trude Hidu tridmgz vé vide thuee hign N§i quy, quy ché bép
an; Chiu trach nhiém trrde Phip luit néu dé Xay ra mét an toan v sinh thye phim
trong trudmg hoe.

6. Nhiin vién hanh chinh (Ké todn, thii qui vi nhiin vién y té hoe dirimg)

Ché do gia gide: Lam vide theo gi¢r hanh chinh (Séng tir 07h00 phiit dén
1Th30 phit; Chieu tir 13h30 phit dén 1 7h00 phat) :

Thye hién tr danh gid xép loai thi dua hang thang, ki theo tiéu chi thi dua
mot cach trung thye, thing than.

Nhiém vu cu thé cho timg chirc danh nhu sau:

* K& todn: Clng véi HT chju trach nhi¢m trong céng tic thu - chi t3i chinh
cua nha trudmg, céng tac tai chinh nudi dudmg, phu bép khi cdn,

Lam ding, du, kip thoi ede ché do chinh sich cho CB, GV, CNV. Gitp Hiéu
trwong trong viée thue hién chire nang quan Iy nha nude wén linh vye tai chinh eig
triimg; Thanh quyét todn tai chinh i ring theo timg thing, quy. Hé so chirmg ur
phai thudng xuyén ¢ip nhat ding thei gian, tién do theo quy dinh. Béo cdo quyét
todn cde khoan thu chi véi Hiéu tridng vio ngay mung 10 hang thang. Thyc hién
nghiém tic cong tic ba cong khai v3 quan 1y ho so ba cong khai ctia nha trudmg,

Tang cudng cong tic tham muy vdi linh dao dia phuong, cip trén dem lai
quyén loi thiét thue cho nha trudmg.

Liru giif, quén Iy hd so tai chinh, hd so i héi héa gido due; Céng khai v st
dung ding muc dich, ding quy trinh vé ngudn vén tr nguyén cda cha me hoc sinh.

Thye hign theo ddi viée thu nép cic khodn dong gdp ctia phy huynh qua tai
khodan; Thue hién cic bdo cdo theo yéu cdu cia phémg Tl chinh — K& hoach vi
Phong Noi vy,

Thue hign cdc nhiém vu khic theo sir phin cong cia Hiéy trudmg.,

* Thu quy kiém vin thur: Thu- Chi cae khoan tidn phii rd ring, ¢d sb theo
ddi timg loai quy. Khi ban tai chinh va thanh tra yéu ciu xudt trinh cic loai 50 quy
dé kiém tra thi phai c6 ddy di va kip thoi. S6 sich phai khoa hoc, thudmg xuyén
ciip nhit thong tin hing ngdy vé vige thu - chi ghi rd chi tiét. Bio cao qui tién mat
vai Higu trudng vao ngdy ming 05 hing thing.

Tuyét ddi khong duge Jg“iy tién tap thé dé lam viée cd nhin, khing dirge cho

tng tién khi chua duge sy dong ¥ cua chi tdi khoan: Khong duge cho cd nhan
murgn tién nha trudng,
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Khi xuat tién phai c6 giay to day da thi tue, co phigu chi coa ké toan, day du
chit ki cic bo phain moi dwge xuat tien,
i . rA o . . . ca L L o= ’ : v u = :
Quyet todn tién an hang ngay dung voi so suat an bao cua cic lop, cong khai
& bang tin tai phong nha bép, phiéu nhip hang plhu diy du, ding quy dinh tai

chinh. Quan Iy thu - chi ban tr rlun;, nguyen thc; Mdi thiang thanh quyét todn ché
dd dn ban trd mét lin. Cong khai véi cha me hoe sinh.

Vé sinh cdc phong chire nding, cac khu vie chung ciia nha truomg dam bao
theo quy dinh.

Nhin cong van, bdo cao day du kip thoi; theo doi, quan ly va sir dung so
cong van di, dén dang quy dinh. Bi dau, lam gi phai ¢d lich & bang (Hodfic bio cdo
Higu trudmg).

Thye hign cac nhi¢m vu khie theo sir phin cong cua Hiéu trrdng,.

* Nlvin vién y ¢ hoe dwong:

Xiy dyng cdc ke hoach trién khai thue hién nhiém vu v & hoe dudmg, ké
hoach phong chong tai nan thuong tich, phong ching tré suy dinh dudmg, béo phi,
ke hoach an ninh an toan va ké hoach vé sinh ATTP trong trudng hoc. Xay dung
ke hoach vé xinh mdi trudng theo dinh ki va té chire thure hién.

E-..|r:m Lri né ne,p in, vé sinh trude va sau khi dn xong trén cac lop; Truc
kiém tra né nép ngi trira va cong tic dim bao an todn cho tré trong gid nga trua tai
g, lop; Phii Lr:L hgp vai Pho Higu truong p!m trach chuyén mén trong i chuc
thure hién nhiém vy “nédng cao chét hegng cham sac swe khoe cho tré mam non”

Cing vdi bép truomg kiém tra ATTP cde mit hing phuc vu cho hoe sinh bén tr.

Lam tot cong tac chiim sdc sire khoe ban dau cho hoc sinh. Lam tot cong tic
vé sinh hoe dudmg, ¢d trich nhig¢m sir dung va bao quan cé higu qua hé so va
thuoc v te,

Phii két hop it vl tram v té phudng thre hién 1ot cong tic phong ching
|:l1cl1 bénh va kham sire khoé dinh ki cho Hoc sinh theo quy dinh.

Hodn thanh cac cong viée khac theo phan cong cua Higu trudong.,

* Bao vé: Lam ding trach nhiém theo Hop déng lao ding.

Pidu 5: Phiin cong nhi¢m vy (Co bang phin cong cy the kém theo)
CHUONG 3: DIEU KHOAN THI HANH

Pién 6: Ché dd khen thwime vi xiv 1§ vi pham Quy ché

Moi cd nhin lam tot cdc quy dinh theo quy ché, dam bao ngay, Lm cong sé
durge thuang theo dinh mirc trong Quy ché chi tiéu ngi bd. Vi cic cd nhin néu
lam vigée qua 8 liéng/nedy s& dwoe hudng ché 46 lam thém i,

Vi nhimg cid nhin lam chuwa ding cac quy dinh trong Quy ché nay sé khing
duge huong ciae ché dé dii ngd theo quy dinh, phai chiu trach nhiém trude Hiéu
trerdmg va bi xir Iy theo quy dinh hién hanh coa Nha nudc.

Piéu 7: To chire thie hién
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l. Tat ca cdn bd céng chirc, vién chirc va nhin vién trong nha trudng déu
phai thuc hién cac néi dung quy dinh trong Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thye hign néu cd virdmg mic cin bio cdo tryc tiép v
Higu truong dé duge giai quyet./.

TM. BCH CONG POAN ING

CHU TICH

s

Ili Thoa
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