H
TRUONG TH&THCS HIEN HAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN KIEM TRA ? Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6: 297/KH-DKT Hién Hao, ngay 12 thdng 12 ndm 2022

o

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thuc hién Quyet dinh so 296/Qb-TH&THCSHH ngay 12/12/2022 cua
Truong TH&THCS Hién Hao vé viéc Kiém tra chuyén dé Cong tac tuyén sinh;
Thuc hién cong tac cong khai; Kidim tra Pham chit dao durc 16i song, Thuc hién
quy ché chuyén mén, Nghiép vu tay nghé gido vién.

~ Ban kiéom tra ndi bé Truong TH&THCS Hién Hao xay dung ké hoach
kiém tra cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAUz

- Nhiam kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cia BGH, cac to
chuyén mon, cac bo phan cong tac, cac ca nhan lién quan cong tac trong thuc
hién Cong tac tuyén sinh; Thuc hién cong tic cong khai; Kiém tra Phim chét
dao duc 18i séng, Thuc hién quy ché chuyén mon, Nghiép vu tay nghé gido vién.

- Qua coOng tac 1§1em tra nhdm danh gia nhing viéc déd lam duogc, nhimg ~
viéc chua lam dugc dé co giai phap, phuong huéng khac phuc trong thoi gian m
tiép theo clia nam hoc. : /. ”/ RUGIN

- Cong tac kiém tra pha1 thuc hién nghiém tac; dam bao khach quan, danh{ TRl X
gia dung thuc chat nhing viéc da lam va nhirng han ché can khéic phuc. \\”&w H

- Thanh vién cta t6 kiém tra phai thyc hién ding nhiém vu duoc phan \\\;
cong cua Trudng doan kiém tra.

I1. NOI DUNG, THOI GIAN KIEM TRA
- Cong tac tuyén sinh; cong tac cong khai

- Phém chét dao dirc 16i séné, Thuce hién quy ché chuyén mon, Nghiép vu
tay nghé cua gido vién nam hoc 2022-2023.

IIL. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA

- Nghién ciru kiém tra ho so, nghe bdo céo giai trinh cua cac bo phan co
lién quan duoc kiém tra, du gio gigo vién danh gia, rat kinh nghiém.

- Ghi bién ban kiém tra.
IV. PHAN CONG NHIEM VU KIEM TRA

STT | Ho va tén Nhiém vu
1 | Lé Dinh Bang Phu ‘grach chung; Kiém tra Cong tac cong khai cap
THCS va Mam non; Kiém tra gido vién Nguyén
Th1 Nguyén
2 | Binh Thi Nhanh Kiém tra; Kiém tra cong tac cong khai cap tiéu
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hoc; Kiémstra gido vién Ha Viét Anh.

3 | Nguyén Thj Diém Chuan bi cac bién ban, viét bién ban tong hop.
Kiém tra gido vién Vi Thi Ly.
4 | Bui Dinh Lam Kiém tra gido yién Pham Duy Thanh
5 | Tran Dinh Toan Kiém tra cong tac tuyén sinh dau cap
6 | Lé Dinh Dang + Ngb | Kiém tra gido vién Hoang Tuin Anh
Thi Man
7 |DPinh Thi Nhanh + |Kiém tra gido vién Ngo Thi Man.

Hoang Tudn Anh

Ghi chii: Lich kiém tra cu thé do T rucng doan thong bdo cho Doan kiém tra va
cdc bé phdn, cd nhdn dwoc kiém tra tru"qc 02 ngay./.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Tién d9 thwe hién

a) Noi dung 1. Hop doan kiém tra véi céc bd phan, c4 nhan duoc kiém tra
dé thong bao Quyét dinh va Ké hoach lam viéc ctia Poan kiém tra

- Thoi gian: Sang tir 07h30° dén 08h00’
- Dia diém: Phong Hoi trudng.

- Thanh phan:

+ Poan kiém tra;

%
IS

+ Céc bo phan, ca nhan duoc kiém tra

b) N6i dung 2. Kiém tra hd so, kiém tra thuc té
- Thoi gian: Sang tir 08h30° dén 10h30°; Chidu tir 14h00° dén 16h00°

- Dia diém: Phong Hoi truong. 3

- Thanh phan:

+ Poan kiém tra;

¢
¢

+ Cac b phan, ca nhan dugc kiém tra.
¢) Noi dung 3. Tong két, danh gia?
- Thoi gian: Sang tir 10h30° dén 11h30’;

- Pia diém: Phong Hoi truong.

- Thanh phan:

+ Poan kiém tra;

¢

2

+ Céac bd phan, ca nhan duogc kiém tra.

- No6i dung:

¢
S

+ Thong qua bién ban kiém tra.

r . r A % ~ ~ ¥ K
+ Tu van va gép y véi cac ca nhan, bo phan duoc kiém tra.

+Y kién va dé nghi cua cac bd phén, ca nhan duoc kiém tra.
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+ Trudng doan chi dao va kéjt luan
2. Ché d¢ thong tin, bao cdo
2.1. Poan kiém tra

- Cac thanh vién doan kiém tra hoan thlen du thao cac bién ban kiém tra
trude khi tong két, danh gia; gui thu ky doan dé tong hop.

- Thu ky doan hoan thién Béo cao két qué kiém tra sau khi két thuc dot
kiém tra 10 ngay lam viéc.

- Pho Tru’cmg doan hoan thién tham muu Thong bao két qua kiém tra sau
10 ngay 1am viéc (tinh tir khi c6 bao céo két qua kiém tra).

2.2. Cac ca nhan, b6 phan &u’(rc kiém tra

- B4o céo tom tat két qua Cong tac tuyén sinh dau cap (PHT); Cong tac
cong khai (Hiéu truong).

- B4o c4o két qua thuc hién cac yéu cu, kién nghj cua Poan kiém tra.

3. Piéu kién vat chat dam Bio thue hién cudc kiém tra

- Thu ky Doan kiém tra chuan bi diy du hd so (Bién ban kiém tra, ké
hoach, quyét dinh...) phuc vu cho Doan lam viéc.

- Céc thanh vién Doan kiém tra chudn bi cic Vin ban lién quan dé lam S 2
viéc; tu lién he véi cac ca nhan, bd;phén dugce kiém tra dé 14y cac thong tin phucs\ .
vu cho viéc kiém tra. Az
Noi nhin: !
- Thanh vién Poan kiém tra;

- C4c bo phan duoc kiém tra;
-Luu: VT

Le Dinh Dang
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