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S6: 140 /QD-THAT An Tién, ngay 30 thdng 8 nam 2022

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy tic @ng X\t trong nha truong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC AN TIEN

Ciin cik Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 vé viéc ban hanh Diéu
lé truong Tiéu hoc;

Cén cir Théng tw s6-06/2019/ TT-BGDDT ngay 12 thang 4 nam 2019 ciia Bo
Gido duc Dao tao quy dinh Quy tic 1ting xit trong co $6 gido duc phé théng;

Céin etk chitc ndng nhiém vu quyén han cua Hiéu trudng nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy tic ung x{r trong nha trudng cua truong Tiéu hoc An
Tién.

Piéu 2. Quy tic ung x1 trong nha trudong chi ap dung d6i vai cén bo, cong
chtic, vién chtc va hoc sinh dang lam viéc va hoc tap tai truong Tiéu hoc An Tién.

Piéu 3. B phéan chuyén mon; by phan van phong; cac td chuyén mon; céc bo
phan lién quan va toan thé can bd, cong chire, vién chitc va hoc sinh cuia truong Tiéu
hoc An Tién chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:
- Phong GD&DT (b/c);
- UBND x4 (b/c) ;
- Nhu biéu 3 (t/h);
-Luu VT.




UBND HUYEN AN LAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC AN TIEN Poc lap — Tw do — Hanh phic

An Tién, ngay 30 thang 8 nam 2022

QUY TAC
UNG XU VAN HOA CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN, HOC SINH
(Ban hanh theo Quyét dinh s6:140/0D-TH ngay 30 thang 8 ndam 2022

cua Hiéu truong truong Tiéu hoc An Tién)

Thuee hién thong tw s6 06/2019/ TT - BGDDT ngay 12 thang 4 nam 2019 cua
B¢ Gido duc Dao tao quy dinh Quy tdc g xit trong co s¢ gido duc phé théng.

Truong Tiéu hoc An Tién xdy dung Quy tic ung xir ctia Cdn bg, gido vién,
nhdn vién trong nha truong nhw sau:

I. Co s6 phap ly xay dung Quy tac (ng sir cia CB-GV-NV trong nha truong

- Quyét dinh 1299/QD-TTg phé duyét Pé an “Xay dung van hoa Gmg X trong
truong hoc giai doan 2018-20257;

- Théng tu s6 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 ctia B Gido duc va Dao
tao ban hanh quy dinh chuan hiéu trudng co s¢ gido duc Tiéu hoc;

- Théng tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ctia By Giao duc va Pao
tao ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido vién pho thong;

- Thong tu 06/2019/TT-BGDDT Ngay 12/4/2019 Bo Giao duc va Pao tao ban
hanh quy dinh Quy tdc Umg XU trong co s& gido duc mam non, co s& gido duc phd
thong, co s gido duc thuong xuyen.

- Thuc hién theo chi thi s6 05 - CT/TW ngay 15/6/2006 ctia B Chinh tri vé
cudc van dong “Hoc tap va lam theo tu tuong, dao dire, phong cach HO6 Chi Minh”

- Phong trao xay dung maéi truong GD “ Xanh- sach - dep - an toan”

- Cin ¢ nhiém vu nam hoc 2022-2023 cua nha truong va tinh hinh thye té cla
trudng TH An Tién vé doi ngfi can b, gido vién, nhan vién.
I1. P6i twong va pham vi ap dung

1. Bbi tuong ap dung: 100% Can bd - Gido vién - Nhéan vién - hoc sinh trong truong.

2. Pham vi ap dung: Truong Tiéu hoc An Tién.
II1. Noi dung:
1. Quy tiic rng xi chung:
1.1. Thuc hién nghiém tGc cac quy dinh cua phap luat;
1.2. C6 16i séng lanh manh, tich cuc, quan tam, chia s¢, giup do nguoi khac;
1.3. Bao vé, xdy dung, gift gin canh quan méi truong ctia nha truong luén xanh - sach - dep;

1.4. Trang phuc lich su pht hgp véi moi truong gido duc;




1.5. Khong sir dung trang phuc gay phan cam,;
1.6. Khong hut thude, st dung dd udng co con, chit cdm trong CSGD, khong tham

gia té nan xa hoi;

1.7. Khong st dung mang xa hoi dé phat tan, tuyén truyén, binh luan nhiing théng tin
va hinh anh tréi vi thudn phong m§ tuc, trai duong 16i cia Pang, chinh sach, phap
luat ctia nha nude hodc lam anh huéng xéu dén moi truong GD;

1.8. Khong gian lan, ddi tra, vu khéng, gay hiém khich, quéy rof, ép budc, de doa,
bao luc véi nguot khac;

1.9. Khong lam ton hai dén suc khoe, danh du, nhan pham ctia ban than, nguoi khéc
va uy tin cua tap the.

2. Nhirng quy tic Wng Xir cu thé:

Dilu 1: Vé trang phuc va thoi gian lam viée cia CBGV

- Vé trang phuc: Péi véi CBGV khi dén truong quan 4o, dau téc ludn dam bao
sach s&, gon gang, chinh té, dinh dac va trang trong, khong 10e loet, ruom ra, khong
gdy phan cam.

. = Vé viéc thuc hién thoi gian lam viée: Chép hanh nghiém tc thoi gian lam
viéc da qui dinh trong ndi qui ctia nha truong va thuc hién dung trach nhiém duoc
phan cong. Khong di mudn vé sém. Khong bo gio, bo tiét.

_ Néu c6 cong viée dot xuat can giai quyét phai bdo cdo véi BGH va ban giao
cong viéc cu thé cho nguoi duoc phan cong day thay, lam thay. DPong thoi khong
duogc lam anh huong dén viée giang day trén 16p cling nhu cong viéc chung.

- CBGV- NV ¢6 viéc dot xuét xin nghi phai bdo cdo xin phép BGH trude |
ngdy dé phan cong ngudi day thay. Trong 1 thang nghi dot xuat khong qua 1 lan.
Nghi tir 3 ngay trd 1én phai viét don xin nghi bao céo véi BGH.

- CBGV- NV trong thoi gian lam viéc, c6 nhu cau ra khoi truong vi cong viée
chung phai bao cao lanh dao nha truong. Néu ra khoi trudong vi viée riéng phai duoc
su dong y clia Ban gidm hiéu.

- Trong gio lam viéc tai trrong, néu CB,GV, NV bo gio, bo 16p khong co Iy do
chinh dang, khong bao cao Ban giam hiéu, néu bi phat hién coi 1a da vi pham quy ché
va ndi quy cia nha truong s€ bi ha thi dua.

- Nghiém cam viée st dung rugu bia, do udng c6 con trong gid lam viée va gio
nghi trua ctia ngay lam viéc, ngay truc. Khong tham gia td chirc danh bac dudi moi
hinh thte.

- Hét gio lam viéc trude khi ra vé phai ngit dién, tat may vi tinh; dong khoa

céc chot cac cura bao dam an toan nha truong.
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Diéu 2: V& chao héi, xung hd, xi giao

- Ung xir trong chao hoi: MBbi khi gap nhau chao hoi than thién, cap duéi chao
héi trude cap trén, ngudi nho tudi chao hoi trudc ngudi 16n tuoi.

- Ung xur trong xung ho: Trong cudce hop, hdi nghi xung hod la ddng chi. Trong
cude sdng doi thuong xung ho theo tudi, ngudi nhod tudi goi ngudi 16n tudi bang anh
chi, nguoi 16n tudi goi nguoi nho tubi hon bang em, chau ...

- Ung xu trong bét tay xa giao: Khi bat tay xa giao can dung ngang nhau, niam
tay chat vira phai dam bao tinh than mat, diu dang nhung khong sudng sd, khong thd
10, hoi hot, v vap, khiim nam.

- Ung xtr trong gidi thiéu: Khi gidi thiéu can bg, giao vién, nhan vién trong
trudng véi ngudi ngoai trudng thi gidi thidu cac d/c c6 chure vu tur trén xubng dudi.
Piéu 3. Ung xir giira gido vién va hoc sinh:

Ung xu than thién, gan giii voi hoc sinh. Luén hoa nhd, khéng phan biét d6i
XU, ton trong v kién ca nhan, déi xur cong bang khong trit tm hoc sinh. Co tinh than
trach nhiém cao trong cach cu xu déi voi hoc sinh.

Luén 14 tim guong sang, mau muc cho hoc sinh noi theo, luén dat tinh thuong
va trach nhiém lén dau.

Biét ldng nghe va cung chia sé nhiing kho khan trong cudc song, gitip d& quan
tam cac hoc sinh cé hoan canh kho khan va hoc sinh khuyét tat.

Piéu 4: Ung xir giira hoc sinh véi gido vién va nguwoi I6n tudi:

Ludn 1& phép v6i dng ba, cha me, thay ¢ gido va ngudi 16n tuoi.

Thuc hién tdt moi noi quy, quy dinh cua truong va cua lop.

Khéng ndi tuc, churi bay, gay gé danh ban.

Co y thic bao vé mdi truong. Di vé sinh dung chd. Khong in qua va vut gidy
rac ra truong, 16p. ,

Thuc hién tdt 5 diéu Bac Hb day.

Piéu 5: Khi tiép don khach, tiép dan

- Ung xu khi don, tiép khach dén tham, lam viéc: Chao hoi an can, niém né,
lich sw m&i khi ¢6 khéch dén trudng. Bay to thai db ton trong khach, mén khach, vui
vé, khéo 1éo, chu ddo, khong khiim ntim, s¢ sét.

- Ung xtr khi dua, don, dan khach: Khi dua, don, dan khach vao, ra phong lam
viéc dam bao ton trong nguoi co chtre vy, nguoi hon tudi.

_ Ung xtt khi tiép cha me hoc sinh, nguoi dén lién hé cong viée: Chao hoi don
tiép than mat, niém né, than tinh, chi dan, hudéng dan tan tinh; khong cau c6, khé
chiu, quat thao. Ton trong va ling nghe y kién ctia phy huynh, ciia nguoi dén lién hé
cong viée. Giai dap ¥ kién cua phu huynh va ngudi dén lién h¢ cong viée kip thoi,

khong gay phién ha, sach nhiéu. Néu noi dung cong viéc khong trong tham quyén



giai quyét ctia minh thi hudng dan phu huynh va nguoi dén lién hé cong viée. Néu
khong phai pham vi minh giai quyét sé trinh 1én clp trén co thAm quyén giai quyét.
Piéu 6: Sir dung dién thoai

- Ung xir khi goi, nghe, tra 101 dién thoai, chuyén 6ng nghe: Khi nghe dién
thoai, goi dién thoai phai lich thiép, tu ton, noi rd rang, ngén gon, dﬁy du, trung thuc,
khong lam anh huong dén nguoi xung quanh.

- ﬁng xu khi nhéan 101 nhan: Khi nhan 10i nhén cé trach nhiém trao ddi cu thé,
khong lam 18 viéc anh huong dén cong viéc chung.

- Khéng giao dich dién thoai khi dang giang bai trén 16p.Trong cac cudc hop
khong dé chuong dién thoai lam anh huong dén nguoi xung quanh, phai tdt nguodn
hodc dé & ché do rung.

- Khong dua cac thong tin chua chinh théng 1én mang xa hoi. Khong chia sé,
dang tin cac van dé lam anh hudng t&i méi truong gido duc cia nha truong, cua
Nganh ciing nhu cua ca nhéan khac.

Piéu 7: Lién hoan, chiéu dai

- Chao moi lich thiép, chan tinh, khi rét va moi dd uéng déi véi cap trén,
' khéch, ngudi hon tudi, dam bao tinh tran trong, than mat, 4m cung nhung khéng x0
b, rut re.

- Chu dong tao khong khi thoai mai, vui vé trong bubi tiéc. Lanh dao co quan
ngdi & vi tri d& quan sét, d& di lai khi can thiét phai giao luu.

Diéu 8: Hdi nghi, mit tinh

- Ung xtr trong cudc hop, hoi nghi, hoi thao: Chu toa phai thé hién rd vai tro, vi
tri cua chu toa, ddm bao tinh nghiém tac, dan chu, théng than, khong 16n x0n, dn 4o.
Céc thanh vién du hop duoc quyén tham gia thao luén, tham gia y kién khi chu toa
cho phép, khéng noi chuyén tu do, khong lam vige riéng.

- Ung xir khi t6 chiic cdc cude mit tinh, 1& ky niém: Dam bao tinh nghiém tac,
trang trong trong khi gidi thiéu dai biéu, khach moi, chu toa; chuén bj dién vian, bai
phat biéu, 151 chuc, 101 dap tu, loi cam on...

Piéu 9: Nhin va ting vat luu niém

- Khi duoc nhan, ting hoa, ting qua luu niém phai dam bao tinh chan thanh,
lich thiép va tiép nhan hoa, qua tang dam bao thé hién long biét on chan thanh, tac
phong tu tin, dinh dac, khong khiim nam.

Piéu 10: PSi véi nhirng bat dong, mau thuan

- Khi giai quyét nhitng bét dong, mau thuin phai dam bao tir ton, c6 1y c6 tinh,
khong kiéu cang, thach thure, hiéu thang; biét ldng nghe va gop y mang tinh xay dung,
gilt gin su doan két ndi bo. Ludn co y thue ton trong ddng nghiép, gitt gin uy tin cho

d6ng nghiép. Khong xam pham dén than thé dong nghiép. Khi c6 van dé trao doi bat
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dong quan diém phai ¢ thai d¢ binh tinh nhe nhang, khong phat ngon 101 18 thiéu van
ho4 trong truong.

- Cép trén lang nghe y kién cta cap dudi, giai quyét dut diém céc v kién kién
nghi cua chp dudi theo dung qui dinh. Khong hach dich, de doa cap duédi. Khen
thuong ding, chan that, gian di. Phé binh, gop y ding luc ding chd.

- CAp dusi kip thdi trao dbi, d& xuét véi lanh dao cap trén khi ¢6 nhiing tinh
hudng bt thuong xay ra trong nha truong. Béo cdo trinh bay phai trung thuc, khong
gay nhiéu su viéc, khong muon viéc cong dé noi xau déng nghiép.

Piéu 11: Quan hé véi nguwoi khac gidgi

- Trong quan hé gitta nhiing nguoi khéac gidi phai dam bao trong sang, lich
thiép, ton trong, md pham, khong gy phan cam, kho chiu cho nguoi xung quanh.
Piéu 12: Cong bd, tiép nhan thong tin

- Khi viét, cong bd, tiép nhan thong béo vin ban, thong tin phai dam bao o
rang, mach lac, khong dung tir ctra mi€ng, tiéng dém, khong séo réng, 1én giong; khi
nghe, doc, tiép nhan van ban, thong tin dam bao thai do binh tinh, diém dam, khong
cau co, cau gat, phan ng tiéu cuc.

- Khi chinh stra van ban, thong tin phai dam bao thai d¢ chan thanh, hudng
dan, chi bao tan tinh, khong ché bai, dé biu, khi soan, gui thu dién tu, tin nhan dam
bao ngén gon, trung thuc, khiém ton, lich su.

Piéu 13. T6 chitc thwe hién cong tic cia nha truong

- Mbi can bd gido vién, nhan vién, déu c6 vy thie xay dung 161 séng lanh manh,
vui vé hoa dong trong tap thé. Xay dung tap thé doan két, xdy dung nha trudng viing
manh dat dugc cac tiéu chi thi dua dé ra, c6 trach nhiém gift gin vé€ sinh moi truong
sach s&, cham lo canh quan moi truong, bao vé co s¢ vt chat nha truong va phai tu
minh tu dudng rén luyén tot k¥ nang sdng dé hoc sinh noi theo.

Piéu 14. Trach nhiém bio v¢é mdi trwdng va tham gia giao thong

- C6 thai do va hanh vi ding v6i moi truong: khong vt rdc bura ba, dé rac
ding noi quy dinh, str dung cac ngudn tai nguyén dién, nudc... tiét kiém hiéu qua.

- P61 mil bao hiém khi di xe dap dién, xe gdn méy. Tham gia giao thong dung
luat quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN:
Diéu 15. T6 chirc thue hién:

1. Hiéu truong chiu trach nhiém phd bién, quan triét dén toan the can bg, vién
chirc, nguoi lao dong thudc quyén va to chirc thyc hién nghiém tic quy tic nay.

2. Phéi hop véi cong doan trong viée tuyén truyén, pho bién, theo di, danh gia

xép loai cong chire, vién chire va nguoi lao dong.
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Diéu 16. Hiéu e thi hanh:

- Quy tic nay dugc thong qua trong Hoi dong su pham nha truong va ap dyung
thuc hién tir nam hoc 2022-2023.

- Quy tac nay ap dung tir ngay 01 thang 9 nam 2022 va la mot trong cac cén cur
dé danh gia, Xép loai, khen thuong can bo, gido vién, nhan vién h%mg nam.

- Trong truong hop c6 su thay dbi, didu chinh quy dinh hodc ¢6 cic van ban
huéng dan cta cap trén thi dugc ra sodt bo sung hang ndm, quy dinh nay s€ dugc diéu
chinh bd sung cho phu hop, moi su thay ddi duoc 1dnh dao nha truong thong qua va

Hiéu truéng quyét dinh thuc hién./.

Noi nhdn:

-PGD&DT An Lo (dé b/c);

- CB,GV,NV toan truong (dé t/h);
- Dang website nha truong;

- Luu VP.




