UY BAN NHAN DAN-uf:N DPOAN LAO PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA v’n;:"r NAM
HUYEN VINH BAO Poc lap - Tw do -Hanh phiic

S6:04 /HD-UBND-LPLD Vinh Bado, ngay A9 thang 01 nam 2021

HUONG DAN
Vé vige to chirc Hoi nghi can bd cdng chirc, vién chirc, Hi nghi ngudi lao dong,
trién khai thuc hién quy ché din chi & co sé nam 2021

Kinh giri: - Thu trudng céc co quan, don vi, truong hoc, doanh nghiép;
- Chu tich UBND céc xa, thi tran;
- Chu tich Cong doan co so truc thudc.

Thuc hién Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015; Nghi dinh sb
149/2018/ND-CP ngay 17/11/2018 cia Chinh phu; Huéng dan sé 1360/HD-TLD |
ngay 28/8/2019 cua Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé thuc
hién dan chi & co s tai noi lam viéc; Cong van sé 422/LPLDP-CSPL ngay
09/10/2020 cta Lién doan Lao dong thanh phé vé thuc hién Quy ché dén chu tai
co s& nam 2021; chuong trinh cong tac cua Ban Chi dao Quy ché dan cht huyén
Vinh Bao nam 2021. ‘

Uy ban nhan dan huyén, Lién doan Lao dong huyén dé nghi thu truong cac |
co quan, don vi, truong hoc, doanh nghiép, chu tich UBND céc xa, thj tran phoi
hop véi Cong doan dong cap té chic Hoi nghi can by cong chirc, vién chirc; Hoi
nghi Nguoi lao dong nam 2021 nhu sau:

I. TO CHUC HQI NGHI CAN BO CONG CHUC, VIEN CHUC;

1. Don tugng thue hién: Cac co quan, don vi hanh chinh (g6m ca CO quan
xa, thi tran), su nghiép cong lap, co quan Pang, td chirc chinh tri-xd hdi tién hanh
t6 chic Hoi nghi can b cong chirc, vién chirc theo quy dinh tai Nghi dinh
04/2015/ND-CP ngay 09/1/2015 cta Chinh phi vé viéc thuc hién dan chu trong
co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

- Ngudi ding dau co quan, don vj chu tri phdi hop véi cong doan co quan,
don vi t6 chirc hgi nghij cén by, cong chirc, vién chirc nam 2018 theo Théong tu s6
01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia B§ Noi vu.

2. Thoi gian thyue hién:

- Khéi co quan, don vj thoi glan t6 chirc dén ngay 31/01/2021 (bao gom ca
Trung tam gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén huyén).

- Khéi truomg hoc t6 chirc vao dau ndm hoc, hoan thanh trudce ngay 25/10.
3. Hinh thitc t6 chirc, thanh phan, ndi dung va chwong trinh h¢i nghi:
a. Hinh thirc t6 chirc hi nghi

- Hoi nghi toan thé véi don vi, co quan ¢6 dudi 200 nguoi.

- Hoi nghi dai biéu véi don vi c6 trén 200 ngudi.

b. Thanh phan va sé lwgng dai biéu tham duw

- Hoi nghi toan thé: Gom toan thé can bd, cong chirc, vién chirc



- Hoi nghi dai biéu, gom:

+ Pai biéu duong nhién: Nguoi dimg dau, cap pho ctua nguoi dimg dau, Bi
thur cdp ty, Chu tich Céong doan, Trudng ban Thanh tra nhan dan, Chu tich Hoi
cuu chién binh (néu c6), Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh (néu
¢6), Truong ban nir cong hodc can b phu trach ban nir cong.

+ Pai biéu bau: 1a dai biéu dugc bau tir Hoi nghi can bd cong chuc, vién
chirc cép dudi theo phan bo.

¢. Noi dung cua hdi nghi:

- Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can bg, cong chirc, vién
chire ndm 2020 va nhing quy’dinh v§= thuq hién dan chu trong hoat dong c(xa co
quan, don vi; danh gi, tong ket va kiém diém trach nhi¢m cua nguoi dimg dau co
quan, don vi trong viép thuc hién ké hoach cong tic nam 2020; thao luan, ban
bién phap thuc hién ké hoach cdng tac ndam 2021 cua co quan, don vi; cac bién
phép cai tién diéu kié¢n lam viéc, nang cao doi song cua céan bg, cong chire, vién
chirc trong co quan, don vi ndm 2021.

- Ngudi dimg dau co quan, don vi ling nghe y kién dong gop, phé binh cua
can bd, cong chirc, vién chirc; giai dép nhimg thac mdc, kién nghi cia can bg,
cong chire, vién chirc;

- Thong qua bo sung, sira déi Quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan, don vi
(néu c6); phat dong phong trao thi dua nam 2021 va ky keét giao udc thi dua gitra
ngudi dimg dau co quan, don vi vai cong doan;

- Ban Thanh tra nhan déin cua co quan, don vi bao cdo hoat dong cong tac
nam 2020; bau méi hodc kién toan Ban Thanh tra nhén dan theo quy dinh cua
phap luat (Nghij dinh 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016);

- Khen thudng cé nhan, tip thé cia co quan, don vi c6 thanh tich trong
cong tac nam 2020.

d. Chuong trinh cu thé td chirc hdi nghj cdn by cong chire, vién chire

Bude 1: Chao coy, tuyén bd Ii do, gidi thi¢u dai biéu

Budre 2: Bau chii toa, thu ky héi nghj (Biéu quyét gio tay)

Thanh phan chi toa: Thi truéng don vi, chi tich Cong doan co quan

~ Budc 3: Chu toa cong bé chuong trinh hdi nghj; Bao cdo tu céch dai biéu
(néu la héi nghij dai biéu)

~ Budc 4: Thi truéng co quan trinh bdy béo céo kiém diém thyc hién Nghj
quyét Hoi nghi cén bd, cong chirc, vién chire nam 2020 va nhimg quy dinh ve
thye hi¢n dén chi trong hoat dong cua co quan, don vj; danh gia, tong két va kiém
diém trach nhiém cua nguoi ding géu co quan, don vj trong vi¢c thyrc hién ké
hoach céng tdc nam 2020, quy ché chi tiéu ndi by va bién phéap thyc hién ké
hoach céng tac nam 2021 cua co quan, don vi;



Budc 5: Chu tich cong doan bao cdo két qua thuc hién phong trao thi dua
nam 2020, phat dong phong trao thi dua nam 2021.

Budce 6: Thao ludn va giai dap nhimg thic miéc, kién nghij cua can b, cong
chire, vién chire.

Bwoce 7: Truong ban Thanh tra nhan dan bao céo'ké't qua hoat dong nam
2020, phuong huéng nhi¢ém vu nam 2021 hodc bao cdo két qua nhiém ky cia Ban
Thanh tra nhan dan.

_ Buoc 8: Kién toan b6 sung hodc bau Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky mdi
(néu dén nhiém ky).

Bude 9: Y kién phiét biéu cua dai biéu cap trén, cap uy cung cép.

Budc 10: Khen thuong ca nhan, tap thé cua co quan, don vi c6 thanh tich
tiéu biéu xuat sac trong cong tac nim 2020.

Budoc 11: Ky két giao udc thi dua gitra ngudi dimg dau co quan, don vj vdi
cong doan.

_ Budc 12: Thu ky thong qua du thao nghi quyét; biéu quyét thong qua nghj
quyét va tong két bé mac hdi nghi.

IL. TO CHUC HQI NGH] NGUOI LAO PONG VA POI THOAI DINH KY TAI
NOI LAM VIEC

1. T6 chirc Hji nghi ngudi lao dong
1.1. D6i twgng thue hién:

Céc doanh nghiép (bao gom tat ca cdc loai hinh doanh nghiép, hop tdc xa,
ho gia dinh, ca nhan 6 thué mudn, sic dung tie 10 lao dong tro lén).

Cong doan phéi hgp, tham gia vdi lanh dao doanh nghiép t6 chirc Hoi nghi
nguoi lao dong, thyc hi¢n quy ché dan cha theo quy dinh tai Nghj dinh s
149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 ctia Chinh phu; Huéng dan sé 1360/HD-TLP
ngay 28/8/2019 ctia Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc Céng doan tham
gia xay dung va thyce hién quy ché dan chu & co sé tai noi lam viéc,

1.2. Thoi gian thye hi¢n: Hoan thanh trong quy I nam 2021.

1.3. Hinh thirc, thanh phan, sé lrgng, ndi dung va chwong trinh hoi
nghi

a. Hinh thicc t6 chirc hoi nghj:

Héi nghi toan thé: Pugc td chirc & doanh nghiép c6 dudi 100 lao dong
Héi nghj dai biéu: dugce td chirc & doanh nghiép c6 tir 100 lao dong tré 1én
b. Thanh phan hgi nghj.:

- Hoi nghij toan thé gém: Toan thé ngudi lao dong trong doanh nghiép.

- Hoi nghij dai biéu:
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~ + Dai biéu duong nhién gdm: thanh vién hoi déng quan trj, hoi dong thanh
vién hodc chu tich cong ty, trudng ban kiem soat, tong giam doc, gnamadoc Pl}o
tong giam déc, Bi thu doan thanh nién, ké toan truéng, Ban chap hanh Cong doan
CO s va céc trudng hop khac do hai bén thoa thuan thong nhat.

+ Dai biéu bau: la nhimg ngudi dugc hoi nghi nguoi lao dong cac phong
ban, phan xuong bau theo quy dinh.

c. Noi dung:

- Béo cdo két qua san xuat kinh doanh nam 2020; phuong huéng nhi¢m vu
ke hoagh, bién phap phat trién san xuat kiph doanh nam 2021; tinh hinh thuc hién
cac ché d¢ chinh sach lién quan toi quyén, loi ich cua ngudi lao dong va cong
khai tai chinh vé viéc trich, 1ap va sir dung quy khen thuéng, quy phc loi; trich
ngp kinh phi céng doan, BHXH, BHYT, BHTN....(Ngi dung nay do nguoi s
dung lao dong chuan bj).

- Béo cdo tinh hinh thuc hién thoa udc lao dong tap thé, hop dong lao dong,
ndi quy lao dong, an toan, vé sinh lao dong nam 2020; cac bién phap cai thién
diéu kién lam vigc. Tinh hinh thuc hi¢n quy ché dén chu, doi thoai tai doan'h
nghiép va két qua giai quyét cac kién nghj cua tap thé lao dong sau cac cugc doi
thoai nam 2020; xay dung hodc b sung thoa udc lao dong tap theé, cac ndi quy,
quy che phu hop trong nam 2021; thuong lugng ky lai hodc bo sung thoa ude lao
dong tap thé véi ngudi sir dung lao dong (Noi dung nay do Cong doan chuan by).

- Ngudi lao dong tham gia xdy dung cac bién phap san xuét kinh doanh,
thuc hién théa udc lao dong tap theé, ndi quy, quy ché cong ty, phat dong cac
phong trao thi dua; dong thoi cai thi¢n diéu ki¢n lam vi¢c néng cao doi song cho
nguoi lao dong.

- Giai dép kién nghj dé xuat clia ngudi lao dong.

- Khen thudng cé nhan, tap thé cé thanh tich tiéu biéu trong cic hoat dong
cua doanh nghiép.

- Béu thanh vién dai dién cho tap thé nguoi lao dong tham gia di thoai
dinh ky tai noi lamnhaats0.

d. Chuong trinh cu thé t6 chirc héi nghj nguoi lao dong

Bude 1: Chao cd, tuyén bd li do, gidi thiéu dai biéu;

Bude 2: Biu doan chu tich va thu ky héi nghj (Biéu quyét gio tay);

DPoan chu tich Hi nghj g6m: Nguoi dai dién ngudi sir dung lao dong, chu
tich Cong doan doanh nghi¢p. Poan chu tich c6 nhi¢m vy chu tri, diéu hanh theo
chuong trinh dugc hdi nghj thong qua;

Bude 3: Chu toa cong bd chuong trinh hdi nghi;

~ Budc 4: Béo céo tu cach dai biéu tham dy héi nghi (Néu 1a hoi nghj dai
biéu);
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Buoc 5: Lanh dao doanh nghié¢p bdo céo két qua san xuét kin!x df)anh nam
2020; phuong hudng nhiém vu ké hoach, bién phap phé.t trién san ’)fuat k:nh dqa{nh
nam 2021; tinh hinh thyc hién cac ché do clp’nh sach lién quan tfn quyén, 10" ich
cua ngudi lao dong va cong khai tai chinh vé viéc trich, lap va sir dung quy kl?gn
thuong, quy phc lgi; trich ndp kinh phi cong doan, BHXH, BHYT, BHTN; diéu
kién lam vigc va céc bién phap cai thién diéu kién lam viéc ....

Budc 6: Ban S:ha‘ip hanh cong doan bdo cédo tinh hinh thuc hién théa uéc lao
dong tép the, hop dong lao dong, noi quy lao dong, an toan, v¢ sinh.lao dong nin?
2020. Tinh hinh thye hi¢n quy ché déan chu, doi thoai tai doanh nghiép va ket qua
giai quyeét cac kién nghj cia tap thé lao dong sau cac cugc doi thoai ndm 2020;
xay dung hodc bd sung thoa udce lao dong tap thé, cac ndi quy, quy ché phu hop
trong nam 2021. Két qua thyc hién céc phong trao thi dua nam 2020, phat dong
phong trao thi dua nam 2021. Tong hop cac kién nghj ctia ngudi lao dong.

Bude 7: Cac dai biéu thao luan chét van tai hoi nghi.

Biege 8: Doan chu tich hoi nghj tiép thu va tra 16i céc y kién cta ngudi lao
dong.

Biee 9: Bau thanh vién dai dién tap thé ngudi lao dong tham gia déi thoai
dinh ky (néu chua ¢d) hodc bo sung kién toan td déi thoai dinh ky néu ¢6 su thay
doi (do Ban chap hanh cong doan co sd lya chon véi so luong tir 30-50% so véi
s0 lugng Uy vién Ban chap hanh CDCS)

Bucce 10: Thu ky thong qua du thao nghj quyét hoi nghi nguoi lao dong;
chu toa biéu quyet thong qua nghj quyét.

Budc 11: Tong két bé mac hoi nghi.

2.T6 chire dbi thoai tai noi lam vige

- Déi thoai tai noi lam viéc duge thyc hién théng qua viéc trao ddi truc tiép
gilra nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong hoic giira dai di¢n tdp thé lao
dong v6i nguoi sir dung lao dong. Ngudi sir dung lao dong phai to chie dbi thoai
tai noi lam viée dinh ky it nhit 01 nam mot lan; khi ¢6 y€u cdu ctia mét hoidc cac
bén; khi c6 vu viéc theo quy dinh cia B¢ ludt Lao dong 2019.

, - Quy trinh td chire di thoai tai noi lam viéc dugc thye hién theo Nghij dinh
50 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cia Chinh phu; Huéng din sé 1360/HD-
TLD ngay 28/8/2019 cia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Cong doan co s¢ ¢6 trach nhiém phoi hop véi nguoi sir dung lao dong,
tham gia y kién vao quy ché déi thoai dam béo thiét thyc, hiéu qua.

I TO CHUC VA HOAT PONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN

- Ban Thanh tra nhan dan duge bau tai Hi nghj can b cong chire, vién
chirc cua cac co quan hanh chinh nha nudce, don vj sy nghi¢p cong ldp; tai Hoi
nghi Ngudi lao dong tai doanh nghi¢p 100% von nha nude (nhiém ky hai nam bau
mot lan).
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- Ban Thanh tra nhan dan hoat dong theo quy dinh tai Luat Thanh tra n.é'xm
2010, Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cua Chi‘nh' pht quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh mt sb diéu cua Ludt Thanh tra ve to chirc va hoat
dong cua Ban Thanh tra nhin dan; huéng dan so6 1271/HD-TLD ngay 07/8/2017
ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam veé cong doan vdi to chirc va hoat dong
ctia Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP.

1v. TO CHUC THYC HIEN

- Thu truéng cic co quan, don vi, doanh nghi¢p chu dong phé)i hop voi
cong doan don vi xdy dung ké hoach va chi dao to chirc Hoi nghi céq bd cong
chire. vién chirc hodc Hoi nghi nguoi lao dong theo ding quy trinh, day du ndi
dung va dam bao thoi gian theo quy dinh.

- Cong doan co so truc thuge Lién doan Lao dong huyén nop bao cdo két
qua va ho so hoi nghi vé Lién doan Lao dong huyén sau khi to chirc xong.

Ho so nop Lién doan Lao dong gom c6:

1. Bién ban,

2. Nghi quyét hdi nghi,

3. Bao céo két qua hoi nghi.

4. Quyét dinh cong nhan Ban thanh tra nhdn dan (néu co)

Trong qua trinh chi dao, to ch({c thue hién, néu c6 kho khan \(uéng mic dé
nghi cac don vi phan anh thong tin vé Lién doan Lao dong huyén dé dugc hudng
dan, giai quyet./.

Noi nhin: TM.BAN THUONG VU
- LDLD thanh phé; 3 AN LAO PONG HUYEN
- BCD QCDC huyén; SCHIU

- Thi truémg céc co quan, don
vi, doanh nghiép;

- Céc don vi CDCS,;

- Luu VP UBND, LDLD huyén.

Pham Quéc Hi¢u

o l’h{ﬁl Xufin Hanh



HUGNG DAN NQI DUNG TIEU BE HOI NGHI

_ L. DOI VOI CAC CO QUAN HANH CHINH, CO QUAN PANG, TO
CHU'C CHINH TRI - XA HOI

Logo don vj Logo CDVN

Tén don vj
HOI NGHI
CAN BO CONG CHU'C, VIEN CHUC NAM 2021

Dia diém, ngay ... thang ... nam ...

11. POI VOI CAC PON VI SUNGHIEP CONG LAP (Cdc truomg hoc,
bénh vién va cac don vj s nghiép cong lap khac)

Logo don vj Logo CDVN
Tén don v)
HOQI NGHI
CAN BO VIEN CHUC VA NGUOI LAO DPONG NAM 2021

Dja diém, ngay ... thang ... nam ...

1L DOI VOT DOANH NGHIEP, HQP TAC XA, DON V] SU NGHIEP
NGOAI CONG LAP

Logo DN Logo“CDVN
Tén doanh nghiép
HQI NGHI
NGUOI LAO DPONG NAM 2021

Dia diém, ngay ... théng ... ndm ...




