
US' BAN NHÂN DÂN-LIÊN DOÀN LAO DONG CONG HOÀ xÂ HOI CHC) NGHÏA NAM

HUYO vÏNH BÂo DOC lip - TV do -H?nh phüc

sé:0d /HD-UBND-LDLD P7nh Bâo, ngày/gthdng 01 nüm 2021

HU6NG DAN
Ve viêc to chü•c Hêi nghi cin bê công chfrc, viên chfrc, Hêi nghi ngtròi lao dông,

trien khai thvc hiên quy ché dân chü cc nim 2()21

Kinh giri: - Thù trur&ng câc cc quan, dcn vi, trtr&ng hoc, doanh nghiêp;
- Chù tich UBND cic xâ, thi trân•,
- Chù tich Công doàn cc sè thuêc.

Thyc hiên Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngày 09/01/2015; Nghi dinh sô
149/2018/ND-CP ngày 17/11/2018 cùa Chinh phù; Hur&ng dàn 1360/HD-TLD
ngày 28/8/2019 cùa Doàn Chù tich Tông Liên doàn Lao dong Viêt Nam vè thlrc
hiên dân chù co sè tai noi làm viêc; Công vàn sé 422/LDLD-CSPL ngày
09/10/2020 cùa Liên doàn Lao dông thành phé vè thvc hiên Quy ché dân chù tai
cc sè nàm 2021; churung trình công tâc cùa Ban Chi dao Quy ché dân chù huyên
Vïnh Bào nàm 2021.

Ü)' ban nhân dân huyên, Liên doàn Lao dông huyên dè nghi thù trtr&ng câc
co quan, dcm vi, trur&ng hoc, doanh nghiêp, chù tich UBND câc xà, thi trân phôi
hqp Công doàn dông câp tô chfrc 1-10i nghi cân bê công chtc, viên chüc; Hêi
nghi Ngu&i lao dông nâm 2021 nhtr sau:

1. TÔ cHCrc HOI NGHI CAN BO CÔNG CH(rc, VIÊN cH(rc;

1. Doi ttrçng thvc hiên: Cic cc quan, dŒn vi hành chinh (gôm cà co quan
xâ, thi trân), sg nghiêp công lâp, co quan Dàng, tô chûc chinh tri-xà hOi tiên hành
to chéc nghi cân bê công chtc, viên chtc theo quy dinh tai Nghi dinh
04/2015/ND-CP ngày 09/1/2015 cùa Chinh phù vè viêc tmrc hiên dân chù trong
co quan hành chinh nhà nuréc và don vi Skr nghiêp công lâp.

- Ngurèi dtng dau cc quan, don vi chù tri phoi hqp Véi công doàn co quan,
don vi to chûc hOi nghi cân bê, công chüc, viên chüc nàm 2018 theo Thông tur so
01/2016/TT-BNV ngày 13/01/2016 cùa BO NOi vu.

2. Thiri gian thvc hiên:

- Khoi cc quan, don vi thèi gian to chi'rc dén ngày 31/01/2021 (bao gôm câ
Trung tâm gido duc nghé nghiëp và Gido duc thu•ùng xuyên huyën).

- Khoi trur&ng hoc tô chfrc vào dau nàm hoc, hoàn thành trur6c ngày 25/10.

3. Hình thü•c tô chfrc, thành phàn, nQi dung và chtrŒng trình hêi nghi:

a. Hình thfrc tt) chfrc hQi nghi

- Hêi nghi toàn thé v6i don vi, co quan cô duréi 200 ngtròi.

- Hêi nghi dai bieu Véi don vi cô trên 200 ngtrèi.

b. Thành phàn và sb lit•vng dgi biÉu tham dv•

- Hôi nghi toàn thê: Gôm toàn thê cân bê, công chüc, viên chüc
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- Höi nghi doi biéu, gom:

+ Dei bieu dtrong nhién: Nguöi du'mg dau, cap ph6 cüa ngu&i dt'rng dau, Bi

thu cåp üy, Chü tich Cöng doån, Truong ban Thanh tra nhån dån, Chü tich Höi

cvu chién binh (néu co), Bi thtr Doån Thanh nién cong sån Elb Chi Minh (néu

co), Truong ban nü cöng hoac cån bé phy tråch ban nü cöng.

+ Dei biéu bau: lå doi bieu dtrqc bau tir Höi nghi cån bé cöng chüc, vién

chirc cap du&i theo phån bö.

c. NQi dung cia hQi nghi:

- Kiém diém viéc thyc hién Nghi quyet Héi nghi cån bö, cöng chirc, vién

chüc näm 2020 vå nhüng quy dinh vé thvc hién dån chü trong hoot döng cüa co

quan, don vi; dånh giå, töng két vå kiém diem tråch nhiém cüa nguöi dirng dau co

quan, don vi trong viéc thvc hién ké hoech cöng tåc näm 2020; thåo luan, bån

bien phåp thvc hién ké hooch cöng tåc näm 2021 cüa co quan, don vi; cåc bien

phåp cåi tién dieu kién låm viéc, nång cao döi song cüa cån bé, cöng chüc, vién

chirc trong co quan, don vi näm 2021.

- Ngu&i dirng dåu co quan, don vi läng nghe kién d6ng g6p, phé binh cüa

cån bé, cong chüc, vién chüc; giåi dåp nhüng thic måc, kien nghi cüa cån bö,

cöng chüc, vién chirc;

- Thöng qua bö sung, scra döi Quy che chi tiéu néi bé cüa co quan, don vi

(néu co); phåt déng phong tråo thi dua näm 2021 vå két giao croc thi dua giüa

ngubi dirng dåu co quan, don vi v6i cöng doån;

- Ban Thanh tra nhån dån cüa co quan, don vi båo cåo hoot döng cöng tåc

näm 2020; båu h04c kién toån Ban Thanh tra nhån dån theo quy dinh cüa

phåp (Nghi dinh 159/2016/ND-CP ngåy 29/11/2016);

- Khen thu&ng cå nhån, tüp thé cüa co quan, don vi co thånh tich trong

cöng tåc nåm 2020.

d. Chtrcrng trinh cp thé to chü•c hQi nghi cån bé cong chirc, vién chü•c

13ttåc 1: Chåo co, tuyén bb li do, gibi thiéu doi biéu

Btcåc 2: Båu chü tqa, thu héi nghi (Bibu quyét gio tay)

Thånh phan chü toa: Thü tru&ng don vi, chü tich Cöng doån co quan

Bttåc 3: Chü toa cöng bb chuang trinh höi nghi; Båo cåo tu cåch doi biéu

(néu lå höi nghi doi biéu)

Btcåc 4: Thü tru&ng co quan trinh båy båo cåo kiém diém thvc hién Nghi

quyét Héi nghi cån bö, cöng chüc, vién chüc näm 2020 vå nhüng qui' dinh vé

thvc hién dån chü trong hoot déng cüa co quan, don vi; dånh giå, töng ket vå kiém

diém tråch nhiérn cüa ngubi dirng dau co quan, don vi trong viéc thvc hién ké

hoqch cöng tåc näm 2020, quy ché chi tiéu néi bé vå bien phåp thvc hién ké

hooch cöng tåc näm 2021 cüa co quan, don vi;
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Bttåc 5: Chü tich cong doån båo cåo két quå thvc hiön phong tråo thi dua
näm 2020, phåt déng phong tråo thi dua näm 2021.

Btcåc 6: Thåo luan vå giåi dåp nhüng thåc måc, kién nghi cüa cån bö, cöng
chirc, vién cht'rc.

Btcåc 7: Truong ban Thanh tra nhån dån båo cåo két quå hoot döng näm
2020, phtrong hu&ng nhiérn vu näm 2021 h04c båo cåo két quå nhiém k)' cüa Ban
Thanh tra nhån dån.

Btcåc 8: Kién toån bö sung h04c båu Ban Thanh tra nhån dån nhiérn k)' m6i
(néu dén nhiérn ICY).

Btcåc 9: Y kién phåt biéu cüa dqi biéu cap trén, cap üy cüng cap.

Btcåc 10: Khen thu&ng cå nhån, tap thé cüa co quan, don vi co thånh tich
tiéu bieu xuat såc trong cong tåc näm 2020.

Btcåc Il: KY két giao troc thi dua giüa nguröi dirng dåu co quan, don vi v6i
cöng doån.

Btcåc 12: Thu thöng qua thåo nghi quyét; biéu quyét thöng qua nghi
quyet vå tbng két bé moc höi nghi.

11. TO cnirc HOI NGHI NC,tfÖ1 LAO DONG vÅ DOI THO*I KY TAI
NOI LAM VIEc

1. Tå chfrc Höi nghi ngtrö•i lao döng

1.1. Dåi ttrvng thwc hiQn:

Cåc doanh nghiép (bao göm tät cå cåc logi hinh doanh nghiép, hop tåc xä,
gia dinh, cå nhån cc; thué mtcån, dung tit 10 lao d(jng trå Ién).

Cöng doån phåi hvp, tham gia v6i länh doo doanh nghiép tö chi'rc Höi nghi
ngubi lao döng, thvc hién quy ché dån chü theo quy dinh toi Nghi dinh sé
149/2018/ND-CP ngåy 07/1 1/2018 Chinh phü; dän 1360/HD-TLD
ngåy 28/8/2019 cüa Tbng Lién doån Lao déng Viet Nam vé viéc Cöng doån tham
gia xåy dvng vå thvc hién quy ché dån chü (y co so toi noi låm viéc.

1.2. Thö•i gian thvc hi@n: Hoån thånh trong quy I näm 2021.

1.3. Ilinh thfrc, thånh phån, så ltrqrng, nöi dung vå chucng trinh hQi
nghi

a. Hinh thtic tö chic héi nghi:

Héi nghi toån thé: Duqc tb chfrc doanh nghiép co du&i 100 lao déng

Héi nghi doi biéu: dtrqc tb chüc doanh nghiép co tir 100 lao déng tro lén
b. Thånh phän höi nghi:

- Höi nghi toån thé gdm: Toån thé ngu&i lao déng trong doanh nghiép.

- Höi nghi doi biéu:
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+ Dei bieu durong nhién gom: thånh vién höi dong quån tri, höi dbng thånh

vién hoac chü tich cöng ty, tru&ng ban kiem soåt, tbng giåm doc, giåm déc ph6

tong giåm döc, Bi thu doån thanh nién, ke toån tru&ng, Ban chåp hånh Cöng doån

co so vå cåc truöng hqp khåc do hai bén thoå thuan th6ng nhat.

+ Dei biéu båu: lå nhüng ngu&i durqc höi nghi ngubi lao döng cåc phöng

ban, phån xu&ng båu theo quy dinh.

c. Néi dung:

- Båo cåo két quå sån xuåt kinh doanh näm 2020; phtrong hu&ng nhiém vu

ké hooch, bien phåp phåt trién sån xuåt kinh doanh näm 2021; tinh hinh thvc hién

cåc ché dé chinh såch lién quan quyen, Ivi ich cüa ngu&i lao döng vå cöng

khai tåi chinh vé viéc trich, lap vå sir dung qui' khen thu&ng, qui' phüc Ivi; trich

nop kinh phi cöng doån, BHXH, BHYT, BHTN....(Nöi dung nåy do ngttåi sic

dung lao déng chuån bi).

- Båo cåo tinh hinh thvc hién thöa croc lao déng tap thé, hqp döng lao döng,

nöi quy lao döng, an toån, vé Sinh lao döng näm 2020; cåc bien phåp cåi thién

dibu kién låm viéc. Tinh hinh thvc hién quy ché dån chü, döi thoqi toi doanh

nghiép vå két quå giåi quyet cåc kién nghi cüa tap thé lao döng sau cåc cuöc doi

thoei näm 2020; xåy dvng hoäc bö sung thöa u6c lao döng tap thé, cåc nöi quy,

quy ché phü hgp trong näm 2021; thtrong lugng kyl lei hoäc bb sung thöa tr6c lao

döng tap thé ngurbi sir dung lao döng (Néi dung nåy do Cöng doån chuän bi).

- Ngu&i lao déng tham gia xåy dvng cåc bien phåp sån xuåt kinh doanh,

thvc hién thöa troc lao döng tap thé, nöi quy, quy ché cöng ty, phåt döng cåc

phong tråo thi dua; döng thöi cåi thién dieu kién låm viéc nång cao dbi s6ng cho

ngu&i lao döng.

- Giåi dåp kién nghi db xuat cüa ngtr&i lao déng.

- Khen thtr&ng cå nhån, tap the co thånh tich tiéu bieu trong cåc hoot déng

cüa doanh nghiép.

- Bau thånh vién doi dién cho tip the ngubi lao déng tham gia doi thoqi

dinh k}' toi noi låmnhaats().

d. Chttang trinh the; tb chic héi nghi ngtcåi lao déng

13ttåc I: Chåo co, tuyén bb Ii do, gi6i thiéu doi biéu;

Bttåc 2: Båu doån chi tich vå thu lcf' héi nghi (Biéu quyét gio tay);

Doån chü tich Höi nghi gdm: Ngubi dqi dien ngu&i sir dung lao déng, chü

tich Cöng doån doanh nghiép. Doån chü tich co nhiém vu chü tri, dibu hånh theo
chucng trinh duqc höi nghi thöng qua;

Btcåc 3: Chü toa cöng bb chucng trinh héi nghi;

Bttåc 4: Båo cåo tu cåch doi biéu tham höi nghi (Néu lå héi nghi doi
biéu);
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Btt&c 5: Lành dao doanh nghiêp bâo câo két quà sàn xuât kinh doanh nâm
2020; phtrcng hur&ng nhiêm vu ké hoach, biên phâp phât trien sàn xuât kinh doanh
nam 2021 ; tình hinh thvc hiên cic ché dè chinh séch liên quan quyèn, Iqi ich
cùa ngur&i lao dông và công khai tài chinh ve viêc trich, lâp và st dyng quy khen
thuròng, quy phüc Iqi•, trich nop kinh phi công doàn, BHXH, BHYT, BHTN; dièu
kiên làm viêc và cic biên phip cài thiên dièu kiên làm viêc ....

Btt&c 6: Ban châp hành công doàn bio câo tình hinh thvc hiên thòa tréc lao
dông tâp thé, hqp dông lao dông, nOi quy lao dông, an toàn, vê Sinh lao 

và 
dông 

ket 
nàm
quà2020. Tinh hinh thvc hiên quy ché dân chù, déi thoai toi doanh nghiêp 

giài quyet cic kién nghi cùa tâp thé lao dông sau cic cuêc déi thoai nàm 2020;
xây dyng hoac bé sung thòa tréc lao dông tâp thé, cic nOi quy, quy ché phù hqp
trong nim 2021. Két quà thvc hiên câc trào thi dua nâm 2020, phât dông
phong trào thi dua nàm 2021. Tông hqp câc kien nghi cùa ngtrèi lao dông.

Btc&c 7: Cic dai biéu thào Iuan chât van tai hôi nghi.

Btc&c 8: Doàn chù tich hêi nghi tiêp thu và trà lèi câc y kién cùa ngtròi lao
dông.

Brüc 9: Bàu thành viên dai dièn tâp thê ogtrèi lao dông tham gia dôi thoai
dinh k}' (néu chura cô) hoac bô sung kiên toàn tô déi thoai dinh k} néu cé sg thay
dôi (do Ban châp hành công doàn co sè Iga chon sé lurqng tir 30-50% so Véi
sô lurqng ùy viên Ban châp hành CDCS)

Brüc 10: Thur ky thông qua thào nghi quyét hêi nghi ngtr&i lao dông;
chù toa biéu quyêt thông qua nghi quyét.

Brüc 11: Tòng két bé mac hOi nghi.

2. To chü•c doi th0'4i tili nŒi làm viêc

- Déi thoai tai noi làm viêc dtrqc hiên thông qua viêc trao doi trkrc tiep
gita ngu&i lao dông và nguèi st dung lao dong h04c giùa dqi dièn tâp thé lao
dông Véi ngtr&i scr dung lao dông. Ngtrèi sù dung lao dong phài tô cht'rc déi thoaitai ncyi làm vièc dinh k} it nhàt 01 nàm mot làn; khi cé yêu càu cùa mot hoüc cic
bén; khi cô vsl vièc theo quy dinh cùa 134 luât Lao dong 2019.

- Quy trinh tô chüc déi thoqi toi nui làm viêc durqc thçrc hiên theo Nghi dinh
149/2018/ND-CP ngày 07/11/2018 cùa Chinh phù; Hur&ng dàn 1360/HD-TLD ngày 28/8/2019 cùa Tông Liên doàn Lao dong Viêt Nam.

- Công doàn cU sb cé trich nhiêm ph6i hop Véi ngtrèi st dyng lao dông,tham gia y kién vào quy ché déi thoqi dàm bào thiet thyc, hiêu quà.
111. TÔ cH(rc vÀ H04T DONG cÜA BAN THANH TRA NHÂN DÂN
- Ban Thanh tra nhân dân durqc bàu tai HOi nghi cân bê công ch(rc, viênchtc cùa céc co quan hành chinh nhà ntréc, dcn vi sv nghiêp công lâp; toi Hêinghi Ngur&i lao dông tai doanh nghiêp 100% vén nhà ntr6c (nhiëm k) hai nàm bâumât làn).
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- Ban Thanh tra nhän dån hoot déng theo quy dinh tqi Luät Thanh tra näm

2010, Nghi dinh sé 159/2016/ND-CP ngåy 29/11/2016 cüa Chinh phü quy dinh

chi tiét vå bien phåp thi hånh mét so dibu cüa Luat Thanh tra ve to chüc vå hoot

déng cüa Ban Thanh tra nhån dån; htr&ng dän sé 1271/HD-TLD ngåy 07/8/2017

cüa Töng Lién doån Lao döng Viet Nam vé cöng doån to chüc vå hoot döng

cüa Ban Thanh tra nhån dån theo quy dinh toi Nghi dinh sé 159/2016/ND-CP.

IV. TO CHOC THVc HICN

- Thü tru&ng cåc co quan, don vi, doanh ryhiép chü döng phoi hqp

cöng doån don vi xåy dvng ké hooch vå chi doo to cht'rc Höi nghi cån bö cöng

chirc, vién chirc hoac Héi nghi ngtrbi Iao döng theo düng quy trinh, dåy dü nöi

dung vå dåm båo th&i gian theo quy dinh.

- Cöng doån co so tnrc thuöc Lién doån Lao déng hu?'én nop båo cåo ket

quå vå hö so höi nghi vé Lién doån Lao döng huyén sau khi to chüc xong.

Ho sc nop Lién doin Lao dQng gom co:

l. Bién bån,

2. Nghi quyét höi nghi,

3. Båo cåo két quå höi nghi.

4. Quyét dinh cöng nhan Ban thanh tra nhån dån (néu cd)

Trong quå trinh chi doo, tb chüc thvc hién, néu co khö khän vtr&ng måc

nghi cåc don vi phån ånh thöng tin vé Lién doån Lao déng huyén de duqc hur&ng

dän, giåi quyét./.

Mri nhén: TM.BAN THUÖNG VV TM. BAN NHÅN DAN HUY€N

- LDLD thånh ph&, LIE LAO DONG HUY@N TICH

- BCD QCDC huyen; THkO TICH TICH
o

BANCHÅPHÅNH o..
vi, doanh nghiép;

Cåc dun vi CDCS;
- Luu vp UBND, LDLD huyen.

Phorn Xuån llanh Phorn Quåc Hiéu



HtrÖNG DAN NOI DUNG TIÉU DÉ HQI NGHI

1. DOI vÖ1 cÅc CO QUAN CHiNH, CO QUAN DANG, TO

cHCc CHiNH TRI - xÄ HOI

Logo don vi Logo CDVN

Tén don vi

HQI NGHI

CAN BC) CONG cnüc, VIÉN cHCrc NAM 2021

Dja diém, ngåy ... thång ... näm ...

11. DOI vCJ1 cÅc DON SV NGHI$P CONG LAP (Cåc tnc&ng hoc,

bénh vién vå cåc dan vi stt nghiép cöng Iäp khåc)

Logo dan vi Logo CDVN

Tén don vi

HQI NGHI

cÅN BC) VIÉN cliüc vÅ NGtrÖ1 LAO DQNG NAM 2021

Dia didm, ngåy ... thång ... nint ...

111. DOI v(J1 DOANH NGIIIV,P, TÅc xÅ, DON SV' NC.III@P
NGOÅI CONG

Logo DN Logo CDVN

Tén doanh nghiép

HQI NGHI

NGUd1 LAO DONG NAM 2021

Dia diåm, ngåy ... thång ... nint
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