UY BAN NHAN DAN QUAN PO SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6:124  /KH-GD&PT D6 Son, ngay 14 thang 4 nam 2023
KE HOACH

Té chire xét cong nhan tot nghiép Trung hoc co sé nim hoc 2022—-2023

Can ctr Quyét dinh s6 11/2006/QD-BGDDT ngay 05/4/2006 cia Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy ché xét cong nhan t6t nghiép THCS (Quy ché 11);

Thyc hién Cong van s6 985/SGDDT-KTKPD ngay 13/4/2023 cta S& Gido dyc va
Do tao vé viéc td chire xét cong nhan t6t nghi¢p trung hoc co sé nam hoc 2022-2023.

Phong Gido duc va Pao tao (GD&DPT) xay dung ké hoach to chirc xét cong
nhan tét nghiép trung hoc co s (THCS) niam hoc 2022-2023 nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Viéc xét cong nhan t6t nghiép THCS nham xac nhan trinh do ciia ngudi
hoc sau khi hoc hét chuong trinh THCS.

2. Xét cong nhan tot nghiép THCS phai dam bao yéu cau chinh xéc, cong
bang, khach quan, ding Quy ché 11 va chét luong phd cap gido duc.

3. Hiéu truéng cac truong THCS, Tiéu hoc va THCS (sau day goi tat 13 cac
truong) c6 trach nhiém quan triét Quy ché 11 va cac van ban hudéng dan ctia cip trén dén
toan thé can b, gido vién trong nha trudong. Hiéu truong cac trudng chi dao viée giang
day du, ding chuong trinh va ké hoach day hoc cac mén theo quy dinh cia BO GD&PT;
chi dao chat ché viéc danh gia, xép loai hoc sinh theo quy dinh tai Thong tu sb
58/2011/TT-BGDDT, Thong tu 50 26/2020/TT-BGDPT bao dam tinh phap 1y cac hé so
dang ky xet tot nghiép THCS. Tuyét d6i khong dé xay ra tinh trang nang diém, stra diém
dé thay doi xép loai, cac truong hop vi pham s& duoc xir Iy theo quy dinh hién hanh.

4, Té chirc 6n tap cho nguot hoc da hoc hét chuong trinh THCS tir nhiing nam
hoc trudc néu ¢6 don dang ky du xét cong nhan t6t nghiép tai truong; huong dan nguoi
hoc 1ap hd so xét tot nghiép va cac loai gidy tO xac nhan thudc déi tuong duoc hudng
chinh séch uu tién, khuyén khich; tiép nhan hd so xét tot nghiép va cac loai hd so, danh
sach dé nghi cong nhan tt nghiép THCS duogc quy dinh tai Quy ché 11.

5. Thuc hién t6t cong tac tuyén truyén vé muc dich, y nghia cua viéc xét tot
nghiép THCS. Céc truong cong khai thong tin viéc xét cong nhan t6t nghiép THCS
trén bang tin nha truong nham minh bach cac hoat dong xét cong nhan tdt nghiép
THCS gitp cho cac co quan, t6 chirc, c4 nhan kiém tra giam sat mot cach thuan loi.

6. Mdi trudng thanh lap 01 Hoi dong xét cong nhan tot nghiep THCS. Chu tich
Hoi dong xét cong nhén tot nghiép THCS phai chiu trach nhiém giai quyét cac khiéu
nai ctia nhan dan vé cac van dé lién quan dén xét tot nghiép THCS cta nha truong.

7. Thuc hién ding thoi gian quy dinh dé dam bao Ké hoach tuyén sinh vao
16p 10 THPT nam hoc 2023-2024.

8. Két qua xét tot nghiép THCS phan anh dung chét lugng day va hoc cta cac
truong va dugce thong bao cong khai, kip thoi dén hoc sinh va cha me hoc sinh.



1. NOI DUNG THUC HIEN

1. Cong tac chuan bi

1.1. Cong tac chuin bi hd so

Hiéu truong cac trudng can thuc hién tot mot sb viée sau:

- Tb chirc tot cong tac on tap, kiém tra cudi ky 11 dé hoan thanh viéc danh
gia két qua hoc tap va rén luyén caa hoc sinh 16p 9.

- Chi dao chit ché viéc hoan thanh chuong trinh giang day, danh gia, xép
loai hoc sinh theo quy dinh, hoan tit cac thu tuc, hd so ding Ky xét cong nhan tbt
ngh1ep THCS dung thoi gian Phong GD&DT quy dinh. Ra soat dam bdo chinh xac
cac thong tin vé ngudi hoc trong sd goi tén ghi diém; sé hoc ba, sé luong diém
thanh phan cta cdc mén hoc theo hudng dan cia Bo GD&DPT, S& GD&DT; xtt ly
nghiém céc ca nhan sira diém, thém diém sai quy dinh trong s6 goi tén ghi diém; so
hoc ba 1am thay d6i xép loai hoc luc ctia ngudi hoc; khép thong tin vé bai day gitta
s6 dau bai va chuong trinh nha trudng. Cham dut hién twong tinh sai diém trung
binh mén; hoc sinh bd hoc van ¢6 diém; cat xén chuwong trinh giang day ; ...

- T6 chuc kiém tra chéo céc loai hd so s6 Sach gitta cac 16p, phét hién va
thong béo bang vin ban dén ting ngudi hoc cac trudng hop hd so khong hop 18,
thiéu hd so; thdng bao thoi han dé bd sung, hoan thién hd so. Viée tiép nhan cac loai
hd so ctia nguoi hoc phai dugce quy dinh chit ché, c6 ky nhan. Hoan thién cac thu
tuc hanh chinh trong hoc ba trude khi tra cho nguoi hoc. CAc ¢4 nhan nhan ho so dé that
lac 1am anh hudng dén quyén loi ngudi hoc can phai xu Iy nghiém.

- Piéu kién, ho so, chinh sach wu tién khuyén khich dé xét tot nghiép THCS
nam hoc 2022-2023 dugc thyc hién theo Diéu 4, 5, 6 ciia Quy che 11. Céc loai giy
chuing nhan de dugc huong ché do wu tién, huong cong diém khuyén khich néu nop
sau ngay xét tot nghiép THCS s& khong co gia tri dé xét hudong cong diém khuyén
khich, dién wu tién.

- Tb chirc kiém tra chit ch&, chinh xac hd so, dbi chiéu s liéu, thong tin
giita hoc ba; giay khai sinh; cac loai gidy to khac (ldy théng tin trén gidy khai sinh
lam chuan) dam bao chinh xac; 1ap danh sach xét t6t nghiép THCS dung mau va
kiém tra ho so ding véi gidy khai sinh, s6 hoc ba, ghi cha cac truong hop uvu tién
(neu co); kiém tra, giam sat viéc cip nhat, bo sung, sura chita dir li€u trén may tinh
va chiu trach nhiém vé tinh phap 1y ctia hd so dy xét cong nhan t6t nghiép THCS
cua don vi.

- B6 tri du may moc, thiét bi va can bo thanh thao nghi¢p vu dé tham gia
viéc nhap va xur ly dir liéu trén may tinh theo ting cong doan duogc giao. Cac
truong str dung phan mém va theo ding cc biéu miu danh sach quy dinh dé nhap
dir lidu trong viéc xét tot nghiép THCS dé viéc in 4n bang trén may tinh dugc
thuan loi, luu trit file 1au dai va cong bd cong khai toan bo thong tin vé cap van
bang trén trang thong tin dién tir cua don vi.

- Chuan bi ddy du cac vin ban quy pham phéap luat, vin ban huéng dan
lién quan, ho so xét cong nhan tbt nghi¢p cua hoc sinh, cic danh sach, biéu mau
theo quy dinh. T6 chirc cho can bo, gido vién hoc tap Quy ché xét cong nhan tot
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nghiép THCS. Théng bdo cho phu huynh, hoc sinh céc thong tin trong Quy ché
xét cong nhan tot nghiép THCS ¢6 lién quan dén hoc sinh.

- Xay dung ké hoach xét cong nhan t6t nghiép THCS, phan cong rd
nguoi, ro vi¢e, 1o trach nhiém.

1.2. HO so ciia nguwoi hoc dw xét cong nhén tét nghiép THCS

a) Ban sao gidy khai sinh hop 1¢;

b) Hoc ba (ban chinh); truong hop hoc ba bi that lac thi Giam déc So
GD&DT xem xét, giai quyét timg truong h0’p cu thé;

¢) Ban chinh hodc ban sao hop 18 gidy xac nhan la dbi tugng duge hudng
chinh sach wu tién, dién khuyen khich (néu cd) do cp c6 thim quyén cép;

d) Gidy x4c nhan vé pham chét dao dtrc va chap hanh chinh sach ciia Nha nudc
d6i voi ngudi hoc xong chu’ong trinh THCS tir nhitng nam trudec:

- B6i véi nguoi hoc da vé cu tri & dia phuong thi do UBND phudng cap: neu dang
lam viéc & co quan, doanh nghiép thi do co quan, doanh nghiép truc tiép quan Iy cap;

- P6i voi nguoi hoc thude cac doi twong dang thi hanh an phat ti hoic bi
han ché quyén cong dan, dang tap trung giéo duc trong truong giao dudng hodc cac
co sO tap trung giao duc nhimg nguoi tham gia cac t¢ nan xa hoi thi do co quan
dang quan ly ngudi hoc cap.

2. Thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS

2.1. Cac trwong

- Mbi truong dé xuat danh sach Hoi dong xét cong nhan tt nghiép THCS
ctia don vi (theo dang quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 9 Quy ché 11).

- Cac truong dé xuat danh sach Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS
nam hoc 2022-2023 giri vé Phong GD&DT gom 01 ban in dau do va giri ban dién
tr qua “Trao d6i cong viéc” trén HP-eOffice d/c Bang.

- Sau khi nhan duoc Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan tot nghiép
THCS nam hoc 2022-2023, Hiéu trudng cac truong ban hanh kip thoi thong bao phan
cdng nhiém vu cho cac thanh vién ctua Hoi dong theo Quyét dinh.

2.2. Phong Giao duc va Pao tao

Trinh UBND quan ra quyét dinh thanh 1ap cac Hoi dong xét cong nhan tét
nghi¢p THCS nam hoc 2022-2023 kip thoi.

3. Lap danh sach nguoi hoc ding ky dw xét cong nhén tot nghiép THCS

- Péi v6i nguoi hoe dang hoc 16p 9 tai cac truong THCS trén dia ban quén:
Hiéu trudng chiu trach nhiém tap hop du ho so. Truong hop ngudi hoc con thiéu
hé so phai thdng bao cho nguoi hoc trude ngay Hoi ddng xét tét nghiép THCS lam
viéc 15 ngay dé ngudi hoc o diéu kién bo sung ho so.

- P6i v6i nguoi hoc chua t6t nghiép THCS ctia nhimg nam trudce: Hidu truong
théng b&o cong khai tai nha truong.

- Sau khi nhén day du ho so, cac truong lap danh sach ngudi hoc dang ky du
Xét cong nhan tot nghiép THCS nam hoc 2022-2023.
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4. T6 chirc xét cong nhan tét nghiép THCS

a) Céc trudng quén triét, phd bién Quy ché 11 va cac vin ban huéng dan, chi
dao ctia S& GD&DT, Phong GD&DT vé cong tac xét cong nhan tt nghiép THCS cho
cac thanh vién Hoi dong xét t6t nghiép THCS nam hoc 2022-2023. Phan cong nhiém
vu dam béo rd ngudi, rd viée cho cac thanh vién trong Hoi dong xét t6t nghiép THCS.

b) Danh sach nguoi hoc duge cong nhén t6t nghiép THCS nam hoc 2022-2023
theo cac yéu cau sau:

- Danh sach duoc sép xép thor tu a, b, ¢ cua cdt ho va tén hoc sinh toan
truong (theo thir ty vu tién: tén, dém, ho).

- Danh sach duoc in thanh 03 ban trén cung kho gidy A4: 02 ban ndp vé
Phong GD&DT (khong dong bia); 01 ban luu tai truong (dong bia).

- Viéc 1ap danh sach nguoi hoc xét cong nhan tét nghiép THCS dugc lam
trén may tinh, khi t6 chirc kiém tra ho so, xét cong nhén tét nghiép THCS nén sép
Xep theo timg 16p cho thudn loi. Viéc chinh stra dir li¢u trén may tinh can bd tri
kiém tra giam sat ciia lanh dao Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS dé dam
bdo cac thong tin tuyét ddi chinh x4c trén ban danh sach duogc xép thir tu a, b, ¢
theo 16p hay theo truong so v4i ho so gbe ciia mdi hoc sinh.

5. Nop ho so tét nghiép THCS

- Céc truong nop hd so cong nhan tét nghiép THCS gdm co:

+ To trinh dé nghi cong nhan tét nghiép THCS do Chu tich Hoi dong ky;

+ Bién ban xét cong nhén tot nghiép THCS;

+ Danh sach ngudi hoc duoc dé nghi cong nhan tét nghiép THCS (03 ban);

+ Bang théng ké sb nguoi hoc dugc cong nhan tdt nghi¢p THCS nam hoc
2022-2023 (theo mau file dinh kem).

*Chu y: Cac trudong ndp: Danh sach ngudi hoc duge dé nghi cong nhan t6t
nghiép THCS; Bang thong ké s6 nguoi hoc duge cong nhan tot nghiép THCS nam
hoc 2022-2023, gobm Ql ban in dau fié va gui ban dién tu qua “Trao doi cong viéc”
trén HP-eOffice d/c Bang cham nhat 10h00 ngay 11/5/2023.

6. Luu trir vin bang va hd so xét tot nghiép THCS

- Viéc Iuu trit ho so xét tot nghiép THCS dugc thuc hién theo ding Quy ché 11.

- Viéc hoan thién thong tin va tra bang THCS cho ngudi hoc; lap sO goc
quan 1y s6 gdc vin bang va cong bd cong khai toan bo thong tin vé cdp van bang

trén trang thong tin dién to cua ciac don vi thyc hién theo Thong tu so
21/2019/TT/BGDDT cua BO GD&DT.

- Thyc hién t6t viéc kiém ké va quan ly bang ton cac nim; cong b thu tuc
hanh chinh lién quan dén nguoi hoc: cip ban sao bang, lich va thu tuc nhan tra
bang chinh dung quy dinh.



7. Lich cu thé

THOI GIAN CONG VIEC DON VI THUC HIEN

Trwée 16h00 Dé xuit dqnh sach Hoi dong xét Céc truon

ngay 18/4/2023 | cong nhan tdt nghiép THCS &

A <. .| Trinh UBND Quan ra Quyét dinh
Ch‘ﬂ‘zn;/zlggtzggay thanh lap cac Hoéi ddng xét tt | Phong GD&DT
nghi¢ép THCS nam hoc 2022-2023.
Céc truong

Trwéce ngay

Tu ki€ém tra va hoan thién xong hé so

(Luu y: Phong GD&DT sé mrir
diém thi dua doi véi cdc truong

03/5/2023 dur xét cong nhan tot nghiép THCS. chua tién hanh te kiém tra, dé xay
ra nhiéu ton tqi trong ho so' du xet
] ] cong nhdn tot nghiép THCS).
Kiém tra ho so du xét tot nghiép THCS:
Sang, tir 08h00 \ ,
ngay 04/5/2023 Truong THCS Hop Duc
Chiéu, tir 14h00 ‘ :
ngay 04/5/2023 Truong THCS Bang La ) ‘ ’ .

. ' 08h DPoan kiém tra ho so xét tot nghi€p
Sa{‘g’()tg‘/’s(’/gogg Truong THCS Van Son THCS ndm hoc 20222023 ctia
ngay Phong GD&DT

Truong THCS Ngoc Hai, Van Huong
Chiéu, tir 14h00 | (Truong THCS Van Huong mang ho so
ngay 05/5/2023 va cit du thanh phan sang truong THCS
Ngoc Hai)
. Bo sung, hoan thién ho so dy xét tot | -, .
Ngay 06-08/5/2023 nghiép THCS. Cac truong
Cham nhat 09h00 | Nop danh sach du xet cong nhén tot Céc truon
ngay 09/5/2023 | nghiép THCS vé Phong GD&DT. 5
[Truong TH&THCS Van Huong
Cac Hoi dong xét cong nhan tét ngng THES Bang L,a
\ A SRR Truong THCS Hop Duc
Tw 08h00 nghi¢p THCS lam viéc. : =
ngay 10/5/2023 Truong THCS Ngoc Hai
Truong THCS Van Son
Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xét cong \
nhén tot nghiép THCS cita cdc Hoi dong, | | Pong GD&DT
NOp ho so cong nhén 6t nghiép THCS
(Theo diém a_khoan 2 Diéu 10 cua | Cac truong
Truée 10h00 Quy ché 11) vé Phong GD&DT.
5 Tiép nhan ho so cong nhan tot nghiép
ngay 11/5/2023
THCS (Theo diém a khodn Z‘Dleu 10 cua Phone GD&DT
Quy ché 11) tir cie Hoi dong xét cong &
nhan tot nghiép THCS cuia cac truong.
Duyét va ra Quyét dinh cong nhén
Ngay 12/5/2023 | 1Ot nghiep THCS cho ngudi hoc|p o0 Gpept

dugc cong nhan t6t nghiép THCS va
gui két qua cho cac trudong.
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Ngay 13/5/2023

Cap gidy chung nhan tot nghiép tam
tl}c‘yi cho nguoi hoc duge cong nhan
tot nghi¢p THCS.

Céc truong

Cong bd danh sach t6t nghiép THCS
chinh thtrc.

Cac truong

Gri ban thong ké ket qua xét tot nghiép
THCS vé S6 GD&DPT qua email.

Phong GD&DT

Ngay 17/5/2023

Nop ,h(A) so va bang théng ké két qua
xét tot nghi¢p THCS vé S6 GD&DT

Phong GD&DT

8. Nop kinh phi bang tét nghiép THCS

Céc trudng ndp kinh phi bang tot nghiép THCS gdm: mua phdi bang, in 4n
bang t6t nghiép THCS vé Phong GD&DT truwéc ngay 24/5/2023.

Yéu cau cac truong trién khai thyc hién nghiém Ké hoach nay, trong qua
trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng mac dé nghi cac truong lién hé vé Phong
GD&DT dé giai quyét kip thoi./.

Noi nhdn:

- S6 GD&DT; (dé béo cdo)
- Cac truong; (dé thuc hién)

- Luu: VT.

KT. TRUONG PHONG

Nguyén Lién Bing
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