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56: [,{i /QP-THCSTC T; Cudng, nsdy /fl thdng 2 ndm 2023

QUYET DINH
KiQn toin Ban chi d4o thqc hiQn Cii c6ch hhnh chinh nilm2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS TI/ CUONG

Cdn crl K6 hopch sO O+ru<ff-UBND ngey 11 thang 01 n6m 2023 cria UBND
huyQn Ti6n Ldng vC Cai c6ch hdnh chfnh ndm2023 tr6n dfa ban huyQn;

C[n cri Kt! hopch sti OSru<U-PGDDT ngdy 06102/2023 c;,ua PGD DT Ti6n
Ldng vA vi€c thUc hiQn c6ng tdc cti c6ch hinh chfnh ndm 2023 ngdnh Girio dpc
vd ddo t?o;

Cin crl K6 hopch trudng hgc ndm hqc 2022-2023 cira trudng THCS Tg
Cudng,

a

Di6u 1. KiQn to* s* .r, #:;l;:JTil ,r,ii ndm z023cria trudng
THCS Tg Culng, 96- c6c 6ng, bd c6 t6n du6i c16y:

l. Ong Phpm Trung Tryc - HiQu tru&ng: Trucrng ban.

2. OngPhpm Quang Edng - Ph6 HiQu trudng: Ph6 tru&ng ban.

3. Be LC Thi Nga - T6 trucrng fO fgfN: Thanh vi6n.

4. Be Trdn Thi Thanh - fO trucrng f6 XIXU: Thanh vi6n.

5. Ba Nguy6n Thi Phuqng - K6 to6n: Thenh vi6n.

UBND HI.TTE. N TIEN LANG
TRUoNG THCS Tr/ CTIoNG

Di6u 2. Ban chi d4o CCHC c6 nhiQm v.u chi
theo phAn c6ng cira Trudng ban.

Di6u 3. Cilc bQ phQn c6 li6n quan vd c5c 6ng,
nhiQm thi hanh Quytit cllnh ndy t<C ttr ngdy ky./.

Noi nhQn:
-NhuDi6u 1;

- Luu: VT.

<tpo thgc hiQn nQi dung dd n6u

bd'c6 t6n tpi Ei6u 1 chfu trdch

G

TnUNG HgC C0

Trung Trqc
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UBND HUYPN TIEN LANG
TRTIoNG THCS TTI CLIoNG

ceNG uoa xA ugr cnu Ncuia vrTT NAM
DOc l6p - Tu do - HAnh phtic

s6 0/-rt lt<tt-THCSTC Trs Cadng, ngdy r// thdns 02 ndm 2023

xn uo4cu
Thr;c hiQn c6ng tfic Crti c6ch hirnh chfnh nim 2023

Cdn cri Kti hopch sO O+ru<H-UBND ngey I I th6ng 01 ndm 2023 ctra UBND
huyQn Ti6n Ldng,r6 Cai c6ch hanh ehinh ndm 2023 tr6n dia bdn huyQn;

Cdn cri Kti hopch sO OSfi*I-PGDDT ngey 0610212023 cira PGD DT Ti6n Ldng
vA viQc thgc hiQn c6ng tdc cti cSch hdnh chinh ndm 2023 ngdnh Gi6o dpc vd ddo
t?o;

Trudng THCS Tr; Culng xay dprg Kti hopch thgc hiQn c6ng tic Cdic5ch hdnh
chinh (CCHC) n6m.2023 nhu sau:

r. MUC TrtU, ytU CAU

L. Mgc ti6u

- Ti6p tpc tpo sr,r chuy6n bi6n mpnh mO vO ky luflt, ky cucrng, y thva, trdch
nhiQm, ch6t lugng vd hi6u qui phpc vp doanh nghiQp vd nhdn ddn cria dQi ngfi c6n
bQ, vi6n chric;

- Gop phAg tdng cudng hcvn nfra hopt dQng ctra nhd trucrng d6ng thdi chir trgng
n6ng cao Chi st5, Hig,, qu6 quin tri vd hdnh chinh c6ng (PAPI) vd cAi thiQn Chi sO

chi cdch hdnh chinh (PARINDEX);

- Edy mAnh c6ng t5c CCHC ld nhiQm vq thudng xuy6n, ld gi6i ph6p quan trgng
trong chucrng trinh ldm viQc cria don vi lim ccr sd chi dpo, di6u hdnh, g6p phAn hodn
thenh cdc chucrng trinh, Ktf hopch ndm 2023.

2. YGu cAu

- CdnbQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n nhd trucrng nhfln thric dAy dri, x6c dinh c6ng t6c
CCHC ld nhiQm v"u trgng tdm, ld kh6u dQt ph6 trong c6ng tdc quhnly, chi dpo, didu
hdnh;

- Gin v6i chi ti6u, nhiQm vU c6ng t6c ndm 2023 cria ngdnhvd pht hqp v6i K5
hopch phSt trii5n kinh te -.xd hQi ndn2023;

- Cdc n6i dung, nhiQm vp trong Kti hopch CCHC ndm2023 ph6i b6m s6t sp chi
dpo cria huyQn, cria thdnh ph6 vd phu hqp v6i d{c di6m, thuc tr4ng c6ng t6c CCHC.

il. CAC CHi TIfiU CHO ynu
'u 

a

1. Hi6u trucmg t6 chric tri6n khai thgc hiQn CCHC vd chiu tr6ch nhi6m todn
r.  X ^diQn vd c6ng t6c CCHC cria nhd trudng.



2. Tlrnyc hiQn tg ki6m tra c6ng t6c CCHC d6m b6o c6c nhiQm vu CCHC dugc
thUc hien todn diQn, nghiCm tric, hiQu qu6.

3. lOO% sO t O so 1i6n quan d6n TTHC dugc gi6i quytit dirng hpn vd tru6c hpn;

ti6p trc thUc hipn ttit viec thUc hien DVC tryc tuy6n mirc dO 3, 4 trong viQc gi6i
quy6t c6c thri tuc ph6 cfp gi6o dpc, chuydn trubng cho hgc sinh THCS.

4. IOO% c6c kitin nghi, ph6n 6nh cria php huynh hgc sinh dugc ti6p nhpn, xri ly
gi6i quy6t kfp thoi, dirng thdi gian theo quy dinh ph6p luQt.

5. EAm b6o 1O)Yo cdc c6n bQ, gi6o vi6n, nh6n vi6n ti6p d6n, giAi q.ry6th6 so

cdng viQc dugc b6i du6ng vC ky 1raqg v6n h6a giao ti6p, img xri, 1.<9 nene phOi hqp
ldm viQc nh6m, k! ndng gi6i quy6t h6 so tryc tuy6n (COng t6c tuy6n sinh);

6. 100% vdn bAn (VBQPPL vir vdn b6n hdnh c.hinh) dugc phdt hiQn.sai phpm
qua theo ddi, rd so6t vd ki6m tra dugc xu ly ho{c ki6n nghi co quan c6 thAm quy6n
xt ly theo quy dinh;

7. 100% vdn bin giao dich gifra phdng Gi6o dr,rc vd nhd trudng du6i dpng diQn

tir (trir cdc vdn bin khdng dugc chuy6n qua mAng theo quy dinh).

8. DAy m?nh c6c hopt dQng img dpng CNTT trong qu6n ly vd dpy hgc, cli6u
henh c6ng viQc. XAy dr,mg vd quin ly hopt ilQng website co hiQu quA.

rrr. NQr DUNG CAr CACH HANH CHINH

1. C6ng t6c chi d4o, tli6u hhnh

- XAy d1mg hQ th6ng qu6n l1f d6ng bQ, th6ng su6t tt nhd trudng d6n c6n bQ,

gi6o vi6n, nh6n vi6n, tSng tinh d6n chri vd hiQu qu6 trong c6ng tdc chidpo, didu henh
cta cta Ban gi5m hiQu nhd trucrng trong hoat dQng qu6n l! dAy - hec; tpo bu6c

, A ..t , .1 'chuy6n bi6n m4nh mE vO kj'lupt, kj' cuong,y thuctrdchnhiQm, ch6t lugng phqc vr,r

nhdn ddn cria c6n bQ, c6ng chirc, vi6n chirc, tru6c n6t ta dQi ngfi c6n b0 qu6n ly;

-t- Td chirc qu6n triQt, tri6n khai s6u rQng d6n c6n bQ, gi6o viOn, nhdn vi0n c6c

nQi dung, nhiQm vu, k6 hopch hdnh dQng cua HuyQn riy Ti6n Ldng ,,4 "DAy m?nh
cbi cdchhenh chinh, phdng ch6ng tham nhfing, thpc hdnh ti6t kiQm, ch6ng 16ng phi"
giai dopn 202I-2025";

- Ap dpng tIQt dO viQc img dung CNTT vdo quAn li henh chinh, cung c6p dich
vp c6ng tryc tuy6n thUc hiQn c6 hiQu qui viQc xdy dpg chinh phri diQn ttr trong todn
ngdnh ldm co sd cho viQc t6 chfc, chi dpo, diAu hdnh kip thoi, chinh xdc cdc nhiQm
vp ttr Ban gi6m hi6u vd dugc xu ly mQt c6ch c6 hQ th6ng;

- DOi m6i vd da dpng hoacdchinh thric tuy€n truy6n; tdng cucmgcdchinh thirc
th6ng tin, tucrng t6c.v6i cha mg hgc sinh; nAng cao ch6t luqng c6c nQi dung, chir
trgng tuy6n truy6n vA nhirng gi6i ph5p,1gi ich mh chinh qry6n cung c6p cho cha m9
hgc sinh; n6u gucrng 

"?" 
c6 nh6n ldm t6t c6ng tdc CCHC; 

.

- T6 chirc trii5n khai kfp thdi K6 hopch CCHC cria Phong, ctra nhd trulng t6i
c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n; ph6n c6ng tr6ch nhiQm cg th6, x6c dinh 16 mpc ti6u,
chi ti6u, ti6n d6 hodn thdnh;



- Xdc dinh rd trdch nhiQm cria ngudi dtmg dAu trong c6ng t6c CCHC; tdng
culng sg gi6m s5t cria nh6n d6n trong vi6c thric dAy CCHC, dpo dric c6ng vp cira
dQi ngfi c6n bQ, gi6o vi6n, nh6n vi6n vd hgc sinh;

- Ti6p tpc tham muu, phOi hgp t6 chric c6 hiQu qui c6c bu6i ti6p xirc, d6i thopi
v6i dpi diQn cha mg hgc sinh vA vi6c thlrc hipn nhiem vU gi6o dpc cria nhd trucrng;
kip thoi xri ly, chi dpo giAi quy6t nhanh vd dring thAm qrry6n c6c khitiu npi, tO c6o

thuQc linh vgc, nhiQm vp vd quyen han duoc giao. Tit5p thu dAy dtr vd xtr l;f, phirc
d6p kip thdi, gi6i trinh theo quy dinh c6c ph6n 6nh, ki6n nghi, gop i,y6u cAu ttr cha
mg hgc sinh;

- Duy tri viQc thUc hipn d6nh gi6 hiQu qui vd ch6t luqng c6ng viQc cta c6n bQ,

giSo vi6n, nh6n vi6n nhd trudng.
:

2. CAi c6ch th6 ch6

- Thgc hien dAy dri, dirng quy dinh nhirng vdn bin chi d4o cta co quan c6p tr6n
d6m bAo chirc ndng qu6n l)i nhe nudc theo hu6ng thu.ggn dAu m6i, x6y dpg quy ch6
ldm viQc dim b6o 16 ngubi, 16 trSch nhiQm thAm quyA, cria nhir truong, c6 nhdn;

- Ri so6t, b6 sung c6c vin b6n cria nhd trudng m6i ban hdnh thgc hiQn dAm b6o
hqp ph6p, tinh th6ng nhdt,tinh khe thi vd phu hgp vdi di6u kiQn thpc tiSn cria nhd
trudng. Kip thoi cdng b6 c6c vdn bin quy phpm ph6p lupt cria cdp tr6n m6i ban hanh
b6o dim c6ng khai v4 tpo diAu kiQn thu4n lcyi cho c6n bQ, giSo vi6n, nhdn vi6n vd
phg huynh ti6p cQn cdc vin bin ph6p quy.

- Thgc hiQn xu ly nghiCm c6n bQ, c6ng chric, vi6n chirc vi pham trdch nhiQm
vd d4o dirc c6ng vp, dpo dirc ngh6 nghiQp nhim si6t ch[t ky luflt, ky cuong hanh
chfnh"

3. CAi c6ch t6 chrfrc bQ m6y

- Tri6n khai kip thdi, thgc hiQn nghiCm c6c quy6t dinh vd chl dpo cria Thdnh
ph6, HuyQn uy, UBND huyQn, Phdng GD&DT Ti6n Ldngv6 t i9., todn t6 chric bQ

m6.V; phAn c6ng nhiQm vu theo hu6ng chuyCn m6n ho6 tirng khdu, tirng loai vi6c
nhim t6ng tfnh chu dQng, s5ng tpo, khai th6c ti6m n6ng vA tinh thAn tr6ch nhiQm cria
CBCCVC;

- Thpc hiQn t6tNghi dinh 108/2014A{D-CP ngiy 20 thing 11 n6m 2014 cta
Chinh phu vd chinh s6ch tinh gi6n bi6n chi5 vd Nghi dinh sO II3I2}L8AID-CP ngey
31 th6ng 8 n6m 2018 vd sria d6i Nghi dinh 108/2014lt{D-CP, dA cao vai tro tr6ch
nhiQm ctra ngudi dtmg dAu co quan, don v! trong vi6c thgc hiQn tinh gi6n bi6n ch6;

- Ti6p tpc kiQn todn, sap *t5p t6 chirc bQ m5y tinh ggn vd hiQu qu6, trgng tdm ld, I i : r -r --- Q.-' -- ---i -- -L- ,
sdp x6p t6 chric bQ m6y theo Nghi quy6t Trung uong 6 kho6 XII. sip x€p c6c co
quan chuy6n m6n theo Nghi dinh37l2014A{D-Cp ve tO chric c6c co quan chuy6n

^AAm6n c.6p tinh, c6p,huygn; Nghi dinh 108/20204{E-CP ngdy 141912020 cua Chinh
phri vC viQc sria d6i, b6.sung mQt sO ei6u cua.Nghi dinh'iltZ0l4AID-CP d6m b6o
nguy6n tdc'om6t d6u m6i - mQt viQc xuy6n su6t";

4. Cai c6ch cfr6 AQ c6ng vg
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- Ti6p tpc xdy dWrg vd tri6n khai kC hopch chuy6n d6i vf trf c6ng t6c ndm 2023
theo Nghi dinh 59|20I9AIE-CP cua Chinh phu; Tdng cudrng lcj' lupt, ky cuong hdnh
chinh vd th6i dQ phpc vp nh6n ddn cria c5n bQ, .6119 chric; d6y mpnh thgc hiQn 02

,!
b0 quy tdc img xri cria Thenh ph6 d6m bilo cdn b6, c6ng chfc nhfln thfc 16, thgc
hiQn nghiCm chinh lcj' cuong henh chinh, kh6ng vi pham c6c quy t6c img xtr cira
Thdnh ph6.

- Ti6p tpc t6 chric thpc hiQn quy ch6, quy trinh gi6i quy6t c6ng viQc d6i v6i
trmg b0 ph?r. Ttn g c6ng chr1c, vi6n chirc phii xAy d;;-g ktl hoach ldm viQc h?rg
th6ng cu thtl; c6ng khai, chi tii5t h6a quy trinh gi6i quy6t c6ng viQc d6m b6o sq d6ng
bQ, th6ng su6t"rd ngudi, rd viQc, rd trdch nhiQm, rd quy trinh, rd hiQu qud".

- Thpc hiQn nghiCm ky lupt, lcj' cuong henh chinh, tdng cudng ki6m tra cdnbQ,
gi6o vi6n, nhdn vi6n,-chir trgng ki6m tra dQt *u6t, t6i ki6m tra viQc Lhdc phUc t6n tpi
dugc chi ra tt dqt ki6m tra tru6c dAy.

- Titip tpc thgc hiQn t6t cdc bQ Quy tic img xt ctn cdnbQ, vi6n chirc trong nhlr
tru&ng.

5. Cei cSch hhnh chinh c6ng

- TSng culng c6c biQn ph6p qu6n ly, sir dUng ngdn s6ch dugc giao vd c6c khoin
thu theo quy dinh;Ndng cao tr6ch nhiQm, hi6u qui su dung tdi s6n, kinh phi tir ng6n
s6ch nhd nu6c; thlrc hi$n d6n chri, c6ng khai, minh bpch v6 tdi chinh c6ng; thgc hdnh
titlt kiQm, ch6ng 15ng phf;

- Tiep tpc d6y m?nh c6ng t6c kii5m ffa, giSmsdt trong viQc str dUng c6 hiQu qu6
tii sin c6ng, kinh phi tt ngdn s6ch, vi6c thu - chi hoc phi vi c6c kho6n thu kh6c;

6. HiQn tl4i hoi hinh chfnh

- Tdng culng vdi trd 15nh dpo cria nhd trunng gin kCt chpt ch6 gita img dung
CNTT v6i c6ng t5c CCHC; einktit chi ti6u tri6n khai img dung CNTT vdi ti6u chi
d6nh gi6 thi dua ld y6u cAu bit bugc OOi vOi c6ng tdc cSnbQ;

- Ti6p tpc d6i m6i 16 tOi va c6ch thirc ldm viQc trong nhd trudng, qu5n triQt thgc
hiQn nghiOm quy chti lem vi6c cira Co quan, thgc hiQn t6t nhigm vg d5 dugc HiQu
tru&ng phdn c6ng, thr,rc hiQn t6t m6i quan hQ ph6i ho,p gi6i qrryi5t c6ng viQc trong
thyc thi c6ng vp;

.- DAy mpnh hopt dQng C6ng th6ng tin diQn tri vd website nhd trudng; tuy6n
truydn, tri6n khai c6 hiQu qui cdc dich nu c6ng tryc tuy6n t4i C6ng dich vp c6ng truc
tuy6n cria Thdnh ph6;

- Tirrrg bu6c chinh trang,xdy dpg, hiQn dpi ho6 trp so ldm viQc, g6p phAn ndng
cao hiQu qui hopt dQng cta co quan hdnh chfnh nhd nudc;

- C6ng b6 vd t6.chric thgc hiQn hQ th6ng qu6n l!, chdt lugng theo ti6u chuAn
TC\rN ISO 9001 :201'5 vdo c6c hopt dQng ; Quy trinh ho6 viQc gi6i quy6t c6ng viQc
ctra nhd trudng theo hudng irng dUng CNTT kt5t hqrp v6i hQ th6ng qu6n ly chdtlugng
ISO diOn tu.



rv. ro cHrlc rHUc HrEN

- XAy dUng ktl hopch CCHC ndm 2023 vd tri6n khai dtin todn th6 c6n bQ, giSo

vi€n, nh6n vi6n nhd trudng.

- DAy mAnh c6ng t6c th6ng tin, tuy6n truydn vA hopt dQng CCHC cria nhi
trulng; chir trgng tuy6n truy6n l0O% dich vU c6ng tryc tuy5n mirc dQ 3,4 

"

. - NAng cao ch6t lugng c6ng tdc tt; ki6m tra CCHC dC khic phuc nhirng tdn tpi,
y6u k6m;

-Xdc dinh rd trdchnhiQm cria ngudi drmg dAu vd c6n bQ, c6ng chirc, vi6n chric
thgc hiQn CCHC trong nhd trudng vC nQi dung c6ng viQc, thdi gian hiQu qu6 trong

^ .1,

c6c nhiQm vu vO CCHC; dflc biQt trong c6ng t5c ti6p ddn, kh6ng d0 tinh tr4ng dcrn

thu vugt c6p c6 1i6n quan d6n c6c vdn d0 thgc hiQn ddn chu trong trubng hgc;

. - Thpc hiQl kf cuCIng, 16n lcrp d6m bAo dfi thdi gian/ti€thoc, sopn vd gi6ng bdi
ch6t lugng, chuAn bi ky phucrng ti6n vd dO dtrng dpy hgc; kh6ng di muQn, vd s6m.

Ban Gi6m hiQu ph6n cdng tryc vd gi6i quy6t c6ng viQc theo gid hdnh chinh"

3. Ch6 tIQ th6ng tin, b6o c6o

- Dinh lcj' b6o c6o vii Phdng GDDT Ti6n Ldng theo c6c m6c thoi gian:

+ B6o c6o quy I, 6 thdng, g thdng:gui tru6c ngay 28 ciathang cuOi tc9' b6o cko; i sd !

+ 86o c6o ndm grli tru6c ngey 30 th6ng 10 n[m 2023"

Tr6n ddy ld K6 hoach thUc hiQn C6ng tilc Ctti cdch henh chinh ndm 2023

NG

Trubng THCS Tu Cudng. DC nghi c5n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n nhd trulng nghiOm
tric thyc hiQn, trong qu5 trinh t0 chric thgc hiQn c6 gi vu6ng m6,e, c6c diing chi phin
6nh kip thoi vd Ban gi6m hiqu d0 c6 hu6ng chi dpo, gihi quydt.l.

Noi nhQn:

- Phdng GD&DT Ti6n Ldng (d6 b/c);

- C6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n (dO thUc hien);

- Website nhi trudng;

- Luu: VT.
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