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UBND THANH PHO HAI PHONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO - Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG POAN NGANH GIAO DUC

- Hai Phong, ngay 29 thing G nam 2022
Sé6: ()H /HDLT-SGDDT-CDBN & nea g

HUONG DAN
TO CHU'C HOI NGHI CAN BQ, VIEN CHU'C, NGUOI LAO PQONG
TRONG CAC PON VI SUNGHIEP CONG LAP NAM HOQC 2022-2023

Cian cr Luat T chire Chinh phu ngay 25 thang 12 nam 2001; Luat Cén
bd, céng chirc; Luat Vién chuec, sua d6i bd sung nam 2019;

Can ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh pht vé
thuc hién dan chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nuéc va don vi
su nghiép cong 1ap; Théng tu 01/2016/TT-BNV ngay 13/1/2016 cua Bo Noi vu
V& huéng dn mot sb noi dung cia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 caa Chinh phu;

Cin ¢t Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phu vé
thuc hién ché dd hop déng mot s6 loai cbéng viéc trong co quan hanh chinh nha
nudce, don vi su nghiép;

Can ctr Nghi dinh 159/2016/ND-CP ngay 29/1 1/2016 cua Chinh phu ve
viéc quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thanh tra vé
td chirc va hoat dong ctia ban thanh tra nhan dan; Hudng dan s6 1271/HD-TLD
ngay 7/8/2017 cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé huéng dan cong
doan véi viée to chirc va hoat dong cua ban thanh tra nhan dén theo quy dinh
tai Nghj dinh s6 159/2016/ND-CP;

Can ctt Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cta B Gido
duc va Pao tao vé viéc Huéng dﬁn thuc hién dan chu trong hoat dong cta co so
gido duc cong lap; Huong din s6 12/HD-CBN ngay 15/9/2020 ctia Céng doan
Gido duc Viét Nam vé viéc Cong doan tham gia xdy dung va t6 chire thuc hién
dan chu co sé tai cac co quan, don vi, trudng hoc;

Czn cir Vin ban sb 02/CTPH-SGDDT-CHN ngay 20/9/2022 vé Chuong
trinh phéi hop cong tac gilta Ban Giam dbc S& Gido duc va Pao tao va Ban
thuong vu Coéng doan nganh Giao duc Hai Phong ndm hoc 2022-2023.

S& Gido duc va Pao tao, Cong doan nganh Gido duc Hai Phong théng nhét
huéng dan ndi dung, quy trinh t0 chirc Hoi nghi can bd, vién chirc, nguoi lao
dong (sau day goi chung la H6i nghi CBVCNLD) trong cac trudng hoc va co
quan gido duc nam hoc 2022 - 2023, cu thé nhu sau :
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L. TO CHUC HOI NGHI CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

1.1. Nguyén tic to chirc Hoi nghi

- Hd1 nghi nha gido, can bQ qué}n ly, nguoi lao dong (sau day got tat 1a Hoi
nghi) 14 hinh thirc dan chu truc ti€p dé can bg, nha gido, nguoi lao dong tham gia
quan ly, xay dung co quan, don vi trong sach, vilng manh.

- Hoi nghi dugc tb thrc déan chu, thiét thuc, bao dam céac nodi dung quy
dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctua Chinh Phu.

- HO1 nghi dugc td chirc hop 1€ khl c6 it nhat 2/3 nha giao, can by quan ly,
ngu’éri lao dong cua co quan, don vi ké ca nguoi lao dong lam viéc theo hop
dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua
Chinh pht c¢6 mat du hoi nghi.

- Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hoi nghi dugc théng qua khi 6 trén 50% 56
ngudi du Hoi nghi tén thanh va ndi dung khong trai véi quy dinh cua phap luét.

1.2. Hinh thirc to chirc Hdi nghi

- Hoi nghi thuong ky: T6 chirc mbi nam mot lan

+ Péi véi cac trudng hoc td chirc Hoi nghi vao diu nim hoc méi va hoan
thanh trwéc ngay 25/10.

+ Ddi véi €O quan quan ly gido duc: S& Gido duc va Dao tao td chirc Hoi
nghi theo ndm ké hoach va hoan thanh truéc ngay 31/3 hang nam.

- Hoi nghi bat thuong: T c%u’:c khi c6 1/3 can b9, cong chuc, vién Chl:’I’C
cua co quan, don yi hodc Ban chap héph géng (;Ioén co quan, don vi yéu cau
hodc nguoi dimg dau co quan, don vi thay can thiét.

- Hoi nghi toan thé: Ap dung cho cac don vi cd sb lugng cén bg, cong
chtre, vién chirc va ngudi lao dong dudi 200 nguoi.

- Hoi nghi dai biéu: Ap dung cho cic don vi c6 sé lugng cén bg, cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong tir 200 nguoi tro 1én.

II. NOI DUNG CU THE

2.1. Tén Hoi nghi

- Bbi véi co quan quan 1y gido duc goi 1a: Hoi nghi can b, cong chirc

- Pbi véi cac truémg'h(_)c, don vi su nghiép cong lap goi la: Hoi nghi can
bd, vién chirc, nguwdi lao dong (CBVCNLD).

2.2. Chuén bij t6 chirc Hoi nghi

a) Hoi nghi tru bi

Nguoi ding Eiﬁu co quan, don vi triéu tdp hop tru b1 dé théng nhat chu
truong, thong qua ké hoach, muc tiéu, ndi dung, thoi gian t6 chirc Hoi nghi.

* Thanh phan gém: B thu dang bd (chi bg), Thi trudng, Chu tich cong doan
(tiy tinh hinh thuc té ,Cé thé moi thém mét s6 bo phéan giup viéc cho Thu truong co
quan nhu phu trach keé toan, Trudng ban thanh tra nhén dén).




* Noi dung Hoi nghi :

- Thanh lap Ban t6 chirc Hdi nghi CBVCNLD.

- Chuén bi noi dung Hoi nghi:

+ Thu trudng co quan, don vi chudn bi Bo cdo kiém diém viéc thuc hién
Nghi quyét Hoi nghi CBVCNLD va nhitng quy dinh vé thuc hién Quy ché dan
chu, B quy tac ung xu cua ndm hoc trudée va phuong huong, ké hoach, bién
phap, chi tiéu thuc hién nhiém vu ndm hoc mai.

+ Phong chuyén mon, bd phan tai vu giip viéc cho Thu truong chuan bi du
thao hodc stra ddi, bd sung cac quy ché, quy dinh ctia co quan; Bio cio két qua
thuc hién thu chi ngéan sach, thu chi cac ngu(‘“)n tai chinh khac cua don vi.

+ Thuong truc Hoi ddng thi dua khen thuéng : Chuén bi Béo céo tong két
phong trao thi dua, tdng hop két qua thi dua niam hoc trudce, xay dung ndi dung
va chi tiéu thi dua nam hoc méi (Cdc don vi chua c6 té chike cong doan thi cdn
bé phu trach thi dua chuan bi ).

+ Trudng ban thanh tra nhan dan gitp Ban chdp hanh Céng doan chuén bi
Béo cdo danh gia két qua cong tic gidm sat, kiém tra cia nim hoc trudc va
chuong trinh hoat dong ctia Thanh tra nhan dan trong ndm hoc mai.

Du kién nhan su bau hozc bau bd sung thanh vién Ban thanh tra nhan dén
theo quy dinh cua phép luat (néu co).

Ngoai cdc van ban, bdo céo trén, Thu trudng co quan, don vi thong nhat
voi Cong doan co quan, don vi quyét dinh cac ndi dung céng khai tai Hoi nghi
hoac nhiing néi dung lay y kién can bo cbng chirc, vién chire tai Hoi nghi theo
quy dinh tai Piéu 7, Diéu 9 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP cua Chinh Phu.

b) Hji nghi cdin bé chii chot

* Thanh phan Hoi nghi cén bd cha chét gdm: Cép uy dang, Lanh dao
chuyén moén (Ban Gzam dée, Ban Gidm hiéu); Ban Thuong vu cdng doan (hoac
BCH cong doan néu khéng c6 Ban Thuong vu); Bi thu Poan trudng hodc Téng
phu trach; Trudng ban thanh tra nhan dan; Truéng Ban Nir cdng hodc can b
phu trach nir cong; T6 trudng chuyén mén.

* NOi dung HO1 nghi :

- Thii truéng co quan, Chu tich céng doan huéng dén thao luan, tiép thu y
kién déng gop vao cac du thao béo cio di néu tai Hoi nghi tru bi, phdi hop sira
chita, hoan chinh céc vin ban, bao céo dé dua ra Hoi nghi.

- Théng qua chuong trinh va ké hoach t6 chirc Hdi nghi.

- Du kién nhén su bau vao ban thanh tra nhan dan do BCH cong doan gidi
thidu (néu dén nhiém kp, nhiém ky ciia ban thanh tra dan nhan la 2 ndm,).

- Quyét dinh thoi gian triéu tap Hoi nghi.
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- Sau Hoi nghi can bo chu chét, cac béo cdo dy thio duge sua chira, bo
sung va gui truc tiép cl'}o cac phong, t6 chuyén mon dé chuan bi cho viéc mo
Ho6i nghi & cap phong, t6 chuyén mon.

2.3. Tién trinh Hoi nghi cac cip

a) H?i nghi cip tb Vé.' tuong duong (goi chung la cdp t6 dwoc t6 chike
trudc khi to churc Hoi nghi cap truong).

- Chu toa Héi nghi: Truéng phong, tb trudng chuyén mén va T trudng
cong doan.

- Chu toa ctr mot thu ky dé ghi bién ban Hoi nghi.

- N6i dung Hoi nghi cép t6 :

o+ Bao cao c’fla T trudng vé két f:lué thuc hién nhiém vu nidm hoc trudc
cua to, xay dung ké hoach, chi tiéu cua to trong ndm hoc mdi.

+ Thao luan toan bd cac du théq do Ban t6 chtc Hoi nghi ’chuegu} bi dé can
b0, vién chirc, nguoi lao dong trong to thao luan, tham gia y kién, kién nghi ...
(trong do di sdu vao néi dung, bién phdp thuc hién cong tdc cua cdac bo phdn
trong nam hoc maoi).

+ Béo cdo vé thu chi ngan sach va cac ngu?)n thu chi tai chinh khac (néu cd)

+ Tap hop y lfién déng gbp clia té chuyén mén gt cho Ban t6 chirc Hoi
nghi cap truong dé tong hop.

ot T cth’rqc dang ky thi dua cép t6 va giri dang ky vé Ban to chirc Hoi nghi
cap truong dé tong hop.

Ban t6 chirc Hoi nghi can cir bién ban ctua Hoi nghi cép t6, tong hop tinh
hinh, hoan chinh bao c4o chinh thic trudc khi dua ra bao cao tai Hoi nghi cua co
quan, don Vvi.

2.4. T6 chirec Hoi nghi can b, cong chirc, vién chire co quan, don vi

2.4.1. Trang tri Hoi nghi

— cOTO
CO DPANG x
QUOC HOI NGHI
= CAN BQ, VIEN CHU'C,NGUOI LAO PONG
wong 5
Bic TRUONG THPT..........uu.......
Ho6 NAM HOC 2022-2023

Dia danh, ngay.....thang.....nam 2022
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+ Trén 18 dai: Gdm ban lam viéc ctia Poan Chu tich, Thu ky va cac thiét
bi can thiét khac.

+ Xung quanh hdi truong: Trang tri khiu hiéu chu dé nam hoc, khau hiéu
truc tiép phuc vu Hoi nghi va céc trang tri can thiét khéc.

2.4.2. Thanh phan chi tri Hoi nghi

- Poan Chu tich Hdi nghi: Gém Thu truéng don vi, Chu tich cong doan;
Bi thu Pang uy (Chi bd) hoac ngudi lao dong tiéu biéu cua don vi.

Truong hgp Thu truéng co quan, don vi hoac Chu tich cong doan co
quan, don vi dang trong thoi gian thi hanh ky luat hinh thuc tur khién trach tro
lén, tip thé lanh dao co quan, don vi hosc Ban Thuong vu cong doan co
quan, don vi (hoic Ban chdp hanh c6ng doan néu khong c¢6 Ban Thudng vu) cir
dai dién tham gia doan Chu tich.

- Poan Chu tich giéi thiéu Thu ky Ho6i nghi : gdm 02 ngudi (1 nguoi ghi
bién ban tién trinh Hoi nghi va 1 ngudi chuan bi nghi quyét Hoi nghi).

2.4.3. Tién trinh Hdi nghi

1) Tuyén b6 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

2) Bau doan Chu tich Hoi nghi, doan Chu tich giéi thiéu Thu ky Hoi nghi
va thong bao chuong trinh Hoi nghi.

3) Tha truéng co quan, don vi bao cdo tém tit két qua thuc hién nhiém vu
nam hoc 2021 - 2022, phuong hudng nhiém vu, gidi phap, bién phap va cac chi
tiéu cua nam hoc 2022 - 2023 (thoi gian bdo cdo khong qua 25 phuit).

4) Trudéng phong tai vu hodc K& toan trudng béo céo két qua thu chi ngén
sach va cac hoat dong tai chinh khac cta co quan (théng ké két qua thu chi tai
chinh, céng khai bang vin ban, phdt tryc tiép hodc niém yét & bang tin cua hgi
dong sw pham, hodc bang tin ngi bé cia co quan).

5) Thuong truc Hoi dong thi dua khen thudng béo céo két qua phong trao
thi dua ndm hoc trudc; xdy dung ndi dung, chi tiéu thi dua, tong hop dang ky thi
dua cua cac t6 trong nam hoc mdi. Coéng b cac quyét dinh khen thudng va diéu
hanh phan trao thudng (néu co).

6) Thi trudng don vi trinh bay du thao B6 quy tic Ung xir trong trudng
hoc (néu cé sira doi, thay méi).

7) Truéng ban thanh tra nhan dén bdo céo két qua hoat ddng gidm sat,
kiém tra viéc thuc hién Nghi quyét trong nim hoc 2021 - 2022 va chuong trinh
cOng tac trong nam hoc 2022 - 2023.



6

8) Nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong du Hoi nghi thdo luén cac van
ban, bao cao, dé xuét, kién nghi. Pay 1a ndi dung dédc bi€t quan trong can danh it
nhat 1/3 thoi gian t& chirc Hoi nghi dé céc dai biéu thao luan, Doan chu tich Hoi
nghi huéng dan thao luan theo cic yéu cau sau :

- C6 thé bd tri y kién trude bang van ban, thdi gian trinh bay tir 5 dén 7
phit, ngén gon, néu 1& dé xuét, giai phép, kién nghi.

- Dic biét ton trong cac ¥ kién phat biéu truc tiép tai Hoi nghi. Néu thoi
gian cho phép, chu tri Hoi nghi c6 thé diéu hanh dé can bd lanh dao va nhimg ca
nhén c6 lién quan dugc tra 10i, trao doi truc tiép .

9) Thu trudng, Chu tich cong doan co quan, don vi giai dap thac mac,
kién nghi cta nha gido, can bd quén ly, ngudi lao dong dbi v6i cac noi dung
thudc thAm quyén va tra 10i lam rd nhing vén dé nha gido, can bo quan 1y, ngudi
lao ddng & Hoi nghi cép & va cac dé xuat méi tai Hoi nghi.

10) Bdu méi hodc kién toan Ban thanh tra nhan dan (néu hét nhiém kp 2
nam,). S6 luong ban thanh tra nhan dan do Hoi nghi quyét dinh, co tir 3 hodc 5
hoic 7 hodic 9 Uy vién (Hinh thitc bau bang phiéu kin).

11) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd ciia co quan, don vi (néu cé diéu
chinh, bé sung).

12) Dai biéu cip trén phét biéu chi dao (néu co).

13) Thong qua chuong trinh phdi hop cong tac va ky giao wéc thi dua giita
Tht truéng co quan, don vi véi t6 chirc Cong doan.

14) Théng qua du thao Nghi quyét ctia Hoi nghi.

15) Thu trudéng co quan, don vi hudng dan Hoi nghi biéu quyét thong qua
cac chu truong, giai phap chinh va cac chi tiéu quan trong cuia nam hoc mai va
tong két, bé mac Hoi nghi.

2.5. Kinh phi té chirc Hi nghi

Kinh phi td chirc Hoi nghi bd tri tir ngudn kinh phi hoat dong thuong
Xuyén cua co quan, don vi.

I1I. TO CHUC CHi PAO THUC HIEN

3.1. Chu tich doan va thw ky Hoi nghi chiu trach nhiém hoan chinh
Nghi quyét, ky, dong dau va gui vé céc phong, khoa, t6 chuyén mon trong don

vi dé thuc hién.
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Cac Trudng trung hoc pho thong, phd thong nhiéu cép hoc va cac Don vi
truc thudc hoan chinh nghi quyét Hoi nghi, ban ding ky cac danh hiéu thi dua va
hinh thirc khen thuéng ndam hoc 2022 - 2023 cua tép thé, c4 nhan theo huéng
dan ctia S& GD&DT vé viée dang ky thi dua, khen thudng nam hoc 2022 - 2023
va céc chi tiéu cong tac cia co quan, don vi (déng thoi nhdp thong tin vao phan
mém quan Iy thi dua, khen thuong cua nganh fai dia ch
http://tdkt.haiphong.edu.vn); g Hb so dang ky thi dua d4u nam, H6 So Hai
nghi vé ddng chi Chénh Vin phong S& GD&DT dé tong hop, bao céo Giam doc
S& (thoi gian giri chdm nhat khéng qud 10 ngay sau khi 16 chitc xong Hoi nghi).

3.2. Trach nhiém cia Thi truéng co quan, don vi

- Chi dao, kiém tra cac phong, khoa, td chuyén mén trién khai thuc hién
Nghi quyét Hoi nghi, giai quyét cac kién nghi clia can b, vién chirc, nguoi lao
dong da dat ra va cac vén d& phat sinh méi sau Hoi nghi.

- Tao diéu kién dé Ban thanh tra nhan dan hoat dong theo ding qui dinh
cua phép luét.

- Pinh ky 6 thang mot 13n, Thu trudng co quan, don vi phdi hop véi Ban
chap hanh cong doan co quan, don vi t6 chic kiém tra, dénh gia két qua thuc
hién Nghi quyét Hdi nghi théng béo dén toan thé can bo, vién chirc, nguoi lao
dong trong co quan, don vi va dé ra nhitng viéc tiép tuc thuc hién trong thoi gian
toi.

3.3. Trach nhiém ciia Ban chip hanh Cong doan co quan, don vi

- Phéi hop véi Thi trudng co quan, Bi thu Poan Thanh nién, Téng phu
trach (néu c6) xay dung ké hoach, td chirc cac phong trao thi dua thuc hién Nghi
quyét Hoi nghi nham phat huy quyén lam cht ctia cén bd, cdng chire, vién chir,
gop phan xay dung co quan, don vi trong sach, vimg manh, xay dung doi ngd
nha gido, can bé quén 1y, ngudi lao dong c6 dit pham chat, ning luc dé lam viée
véi chét luong va hiéu qua cao, dép tmg yéu ciu d6i méi cin ban, toan dién
Gi4o duc va Pao tao va phat trién dat nude.

- Ban Chép hanh cong doan co s& chiu trach nhiém hudng dan Ban Thanh
tra nhan dan hoat dong theo dung qui dinh tai Diéu 73, Diéu 75 ctia Luat Thanh
tra ndm 2010 va Piéu 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33 Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP
ngdy 29/11/2016 cua Chinh pht qui dinh chi tiét va bién phép thi hanh mét sO
diéu ctia Luat Thanh tra vé td chirc va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dén.

- Hudng dén, d6n ddc, kiém tra viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi tai cac
phong, khoa, t6 chuyén mén, phat hién va kién nghi v6i Thu trudng co quan,
don vi cac bién phap giai quyét dé thuc hién tot nghi quyét ciia Hoi nghi.

,'\4:] TA

" UG
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- Cham nhét 1 5 ngay ké tir ngay bau xong thanh vién Ban Thanh tra nhén
dan, Ban Chap hanh cong doan co s& td chirc cudc hop voi céc thanh vién Ban
Thanh tra nhan dan dé bau Trudng ban, Phé Trudng ban (néu Ban thanh tra
nhén déan cé trén 5 thanh vién dioe bau 1 phd trucng ban) ; ra van ban cong
nhén Ban Thanh tra nhan dan va théng bao cho nha gido, can bd quan ly, nguoi
lao déng trong co quan, don vi dugc biét (theo qui dinh tai Diéu 25 Nghi dinh
99/2005/ND-CP ngay 28/7/2005 cia Chinh phu qui dinh chi tiét va huwong ddn
thi hanh mot sé diéu cua Ludt Thanh tra Vvé t6 chitc va hoat dong ciia Thanh tra
nhdn dadn).

Trén day la nhiing ndi dung hudng dan t chirc Hoi nghi cén b, vién chie,
nguoi lao dong trong nganh Gido duc va Dao tao thanh phé. Pé nghi Thu truong
don vi phéi hop véi Chu tich cong doan chi dong trién khai 6 chire Hoi nghi bao
dam thoi gian, ndi dung va quy trinh theo hudng dén.

Trong qua trinh thuc hién, néu co stra ddi, bd sung, S¢ Gido duc va Dao tao,
Cong doan nganh Gido duc Hai Phong s& théng bao dén cac don vi. Gidm doc
Sé Gido duc va Pao tao, Chu tich Cong doan nganh Gido duc Hai Phong yéu
cdu cac don vi nghiém tdc thuc hién va bao cao vé S& Gido duc va Dao tao,
Cong doan nganh theo qui dinh./.

TM. BAN THUONG VU CPGD HP SO GIAO DUC VA DAO TAO HP
( [AM POC

Lam Tuyét Trinh

Noi nhdn :

- Bd GD&PT va CPGD Viét Nam (dé bao céo);

- LDPLD thanh phé (dé bao céo);

- Ban giam ddc, cac phong CM S& (phéi hop);

- Phong GD&DT céc quan, huyén (dé tham khao);
- Cée trudong THPT céng lap (dé thuc hién);

- Cac don vi truc thude (dé thuc hién);

- Luu: VP S6 GD&DPT, VP CP nganh.




		2022-09-30T18:02:34+0700
	Việt Nam
	Sở Giáo dục và Đào tạo <sogddt@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




