SO GD&PT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 120/QD-THPTNK Vinh Bdo, ngay 14 thdng 10 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phdi hop cong tic giita Hi¢u truéng nha truong
va BCH Cong doan trwong, nim hoc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN

Can cir ludt Lao dong 2012, Ludt Cong doan 2012 va diéu 1¢ Cong doan Viét
Nam khoa XI;

Cdn cit Nghi dinh 43/2013/ND-CP ngay 10 thdng 5 nam 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Piéu 10 cia Ludt Cong dodn vé quyén, trdch nhiém clia
Céng dodan trong viéc dai dién, bdo vé quyén, loi ich hop phdp, chinh ddng ciia
nguoi lao dong;

Can cir nghi dinh 200/2013/ND-CP ngay 26 thdang 11 nam 2013 cua Chinh
phil quy dinh chi tiét thi hanh Piéu 11 cia Ludt Cong doan vé quyén, trdch nhiém
clia Cong doan trong viéc tham gia qudn Iy nha nwéc, quan by kinh té-xd hoi;

Cdn cir Thong twe s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia B Gido duc va
Dao tao ban hanh Diéu 1é Truong THCS, truong THPT va treong phé théng cé
nhiéu cdp hoc;

Cdin ci két qud Hoi nghi cdn bd, vién chirc va nguoi lao dong Truong THPT
Nguyén Khuyén ndm hoc 2022 — 2023 ngay 13/10/2022.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 12 Quy ché phdi hop hoat dong
giita Hiéu truong nha trudong va Ban chip hanh céng doan Trudng THPT Nguyén
Khuyen ndm hoc 2022 —2023.

Pi¢u 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc tir ngay ky va duoc chinh sira, b6 sung
theo ndm hoc cho phu hgp véi cac van ban chi dao cua cap trén va diéu kién thuc
tién cia don vi.

Piéu 3. Ban Gidm hiéu, Ban chép hanh Cong doan, cén bg, gido vién, nhin
vién nha truong c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./,.
Noi nhin:

- Cong doan nganh,; v L
- BGH nha truong (dé phdi hop); 0 TS S ;
- Céc td CP (dé thuc hién); e il

- Luu: VT.

Pham Huy Hung
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SO GD&DPT HAIPHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Dic lap - Tw do - Hanh phic
CONG POAN TRUONG
QUY CHE PHOI HQP

Giira Hiéu trwédng nha trwong va BCH Cong doan trudng
trong thwe hién nhiém vu nadm hoc 2022 — 2023
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s 120/OD-THPTNK ngay 14 thing 10 ndm 2022
cua Hiéu truong truong THPT NguyéNn Khuyén )

I. NGUYEN TAC CHUNG

Pam bao nguyén tic tén trong su lanh dao cua Dang theo nguyen tic tap
trung dan chu, thuc hién tdt chuc nang, trach nhi¢ém, nhi€ém vu cla mdi bén. Hicu
trudng thue hién nhiém vu quan ly nha truong quy dinh tai Diéu 1¢ truong THPT.
BCH Coéng doan thyc hién nhiém vu theo sy chi dao Cong doan cép trén, hoat
dong dung theo Luat Cong doan nhim thuc hién tét 3 chirc ning ctia Cong doan:

1. Bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh déng ciia cong nhén vién chirc
lao dong;

2. Tham gia quan ly Nha nuéc;

3. Tuyén truyén, van dong doan vién hoc tdp nadng cao trinh dj, k¥ nédng
nghé nghiép va thuc hién t6t moi chi truong, dudng 16i ciia Pang va chinh sach,
phép luét cia Nha nudéc.

II. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG NHA TRUONG

- Cong tac td chirc bd may nha truong.

- Phéi hop vé6i Cong doan trudong xay dung ké hoach va td chirc thuc hién
nhi€ém vu nam hoc.

- Quan ly gido vién, nhan vién, hoc sinh, quan ly chuyén mon, phén cong cong
tac, kidm tra danh gia viéc thuc hién nhiém vy cta can b, gido vién, nhan vién.

- Quan ly va td chirc gido duc hoc sinh nha trudng.

- Quén ly hanh chinh, tai chinh, tai sdn nha trudong.

- Thuc hién ddy du cic ché d chinh sach ctia Nha nude ddi véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; t§ chirc thuc hién quy ché dan chu trong hoat d(f)ngv ctia nha trudng.

- Tao diéu kién thufn loi, dam bao diéu kién va phuong tién can thiét dé to
chirc Coéng doan hoat dong thuc hién céc chirc ning, quyén va trach nhiém cia
cong doan. :

III. TRACH NHIEM CUA BCH CONG POAN

- T6 chirc tuyén truyén phd bién dudng 16i, chii trrong ctia Pang, chinh sach
phap luat cia Nha nudce va nhiém vu ciia mdi CB-GV-NV. Gido duc ning cao trinh
do chinh tri, Vén hoa, phap luét, chuyén mén, nghiép vu. Tuyén truyén vé thyc hién
phép 1énh dan s6 KHHGD, luat Vlen chue, .

- Pai dién va bao vé quyén, loi ich hop phap, chmh déng cta cén bd gido
vién, nhan vién; c6 trach nhiém tham gia véi Hi€u truéng nha trudong trong viéc cai
thién doi sdng vat chit va tinh thin cia céc bd gido vién, nhan vién nha trudng.
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- Giam sat hodc tham gia giam sét thyc hién chinh sach, phép luat, ndi quy,
quy ché, théa udc lao dong tap thé va céc van dé lién quan dén quyén, loi ich hop
phép, chinh ding cta doan vién va ngudi lao dong theo quy dinh ctia phéap luét.

- Phéi hop véi Hiéu truéng xay dung va thuc hién quy ché dan cha & co sd;
chiam lo doi séng vat chét, tinh thin; ning cao trinh d9, k¥ ning nghé nghiép, cai
thién diu kién 1am viéc va chidm séc stc khoe cho ngudi lao dong; to chirc phong
trao thi dua, hoat dong vén hoa.

- T4 chuc thuc hién Nghi quyét cua cong doan cac cip, chdp hanh Piéu 1&
Cong doan Viét Nam; t6 chire dao tao, bdi dudng doan vién va can bd cong doan;
quan ly, sir dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo ding quy dinh; thuc hién
cong tac phat trién, quan ly doan vién; xdy dung cong doan co s& vitng manh; tham
gia x4y dung quan hé lao dong hai hoa, on dinh, tién bd tai noi lam viéc; xdy dung
co quan, don vi phét trién bén viing; tham gia xdy dung Pang, chinh quyén nhan
dan trong sach, viing manh.

IV. NOI DUNG PHOI HQP

Piéu 1: Phéi hop trach nhiém trong xiy dung ké hoach:

- Hiéu truéng va BCH cong doan chu dong xay dung ké hoach hoat dong
ctia don vi, td chirc minh trén nguyén tic doc lap nhung bao dam tinh phéi hop,
thdng nht.

- BCH Céng doan huéng dan cac t6 thao luin ké hoach, ding ky chi tiéu
phén d4u cua td, dang ky thi dua, kién nghi diéu kién 1am viéc ctia bd mon, cuia té.
Ban chép hanh cong doan tap hop y kién va cing Hiéu trudng nha trudong nghién
ctru dé théng nhét ké hoach, chi tiéu, giai phap va giai ddp céc kién nghj tai hoi
nghi can b9, vién chirc va ngudi lao ddng trong nam hoc.

Piéu 2: Phéi hop trach nhiém trong thye hién qui ché chuyén mén:

- Hiéu truong thong qua ké hoach thang, BCH cong doan thong qua chuong
trinh hanh dong trong thang ctia Céng doan dé hai bén cing phdi hop trién khai va
van dong thuc hién. _ ‘

-BCH cong doan van dong, d6n ddc, nhic nhd doan vién tham gia thuc hién
t6t qui ché chuyén mén, hd trg cic hoat dong chuyén mén dé dat céc chi tiéu ké
hoach dé ra.

Pic¢u 3: Phéi hop triach nhiém trong cong tic tuyén truyén:

- BCH Cbng doan cling nha trudng td chire tuyén truyén phd bién duong 16i,
chu truong ctia Pang, chinh sach phip luit ctia Nha nuéc va nhiém vu ctia mdi
CBGVNV. Gido duc nang cao trinh d chinh tri, van hod, phap luit, chuyén mon,
nghiép vu.

- Hiéu truéng va BCH cong doan trudng c6 trach nhiém phd bién diy du,
kip thoi céc ché do, chinh sach ciia Nha nuée, cia nganh dén ngudi lao dong trong
truong dé moi doan vién, nguoi lao dong theo doi, gidm sat va thyc hién.
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Piéu 4: Phéi hop trach nhiém trong viéc thwe hién quy ché din chi:

- Hiéu truéng chju trach nhiém chinh vé ndi dung, to chirc Hoi nghi can bo,
vién chirc va ngudi lao dong vao déu nim hoc. BCH cong doan cé trach nhiém
phéi hop véi Hiéu trudng chi dao, theo di Hdi nghi can b, vién chirc va nguoi
lao dong cdp t6, ling nghe va tdng hop ¥ kién dong gép chuyén Hiéu trudng
nghién ctru giai dap trude hodc tai hdi nghi can bg, vién chirc va ngudi lao dong
cap truong. Sau Hoi nghi can bo, vién chirc va ngudi lao dong Hiéu truéng ciing
BCH c6ng doan theo dbi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi da
dé ra.

- Hiéu trudng c6 trach nhiém phai cong khai cho CB-GV-NLD biét nhitng
vén @& luat dinh: nhitng van d& lién quan t6i luong bdng, phu cép, d& bat, cir tuyén
di hoc, nhéan xét vién chirc, khen thudng, phén cong chuyén mon, truc trudng,...
BCH cong doan va Ban TTND c6 nhiém vu nhic nhd, giam sét viéc cong khai,
thuc hién quy ché dan chi.

- Hang thang Hiéu truéng phai cu thé nghi quyét Hoi nghi thanh ké hoach,
BCH Céng doan x4y dung chuong trinh hanh dong dé hd tro Hiéu trudng va cung
Hiéu trudng thuc hién Nghi quyét hoi nghi can bg, vién chirc va ngudi lao dong.

Piéu 5: Phéi hop trach nhiém trong gidi quyét khiéu nai, t6 cdo:

- Truong hop cé khiéu kién, Hiéu truong giao cho Ban TTND tim hiéu su
that va dé xudt bién phép giai quyét sy viéc. Hiéu trudng phai tham gia giai quyét
vu viéc, ngoai trir truong hop Hiéu trudng bi khiéu kién.

- BCH c6ng doan c6 nhiém vu ra quyét dinh cho Ban TTND tién hanh tim
hiéu, x4c minh. BCH céng doan theo doi dién bién va dén déc nhic nhé Hiéu
trudng gidi quyét su viée trong thoi gian ludt dinh.

- Hiéu trudng va céc thanh vién trong 1anh dao trudng phai tao diéu kién cho
tAt ca moi ngudi phat huy quyén lam chi cia minh trong viéc déng gop xay dyung
truong. BCH cong doan tap hop y kién déng gép chuyén cho Hiéu trudng nghién
ctru giai quyét va phai tra 101 hodic bing hinh thirc céng khai trong céc phién hop
hoic bang vin ban cho c4 nhan lién quan.

- Khi giai quyét nhitng vin d& c6 lién quan truc tiép dén uy tin, quyén loi
cia CDV thi Hiéu truédng phai moi Chu tich cong doan cung tham dy. Pac biét,
néu c6 lién quan dén nit CDV thi moi dai dién Ban nit cong cing tham gia.

Di¢u 6: Phéi hop trach nhiém vé tb chirc phong trao thi dua Hai Tét:

- Hiéu trudng 1a Trudng ban thi dua va chiu trich nhiém chinh trong t6
chuc, chi dao, phat dong phong trao thi dua. Hi€u trudng xay dung ké hoach, ndi
dung, tiéu chuén thi dua ca nam (hodc timg dot) va xét duyét két qua thi dua, ciing
nhu c¢6ng nhan céc danh hi¢u thi dua (trong qui dinh). BCH cong doan gbp y cho
cac van dé trén trong Hoi nghi lién tich truéce khi dua ra Hoi nghi can bg, vién chirc
va ngudi lao dong trong ndm hoc.
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- Chi tich cong doan 1a Phé ban thi dua hd trg viéc van dong CCVC-NLD
dang ki ¢ c4c danh hiéu thi dua. Phdi hop cing Hiéu trudng theo ddi, so téng két
va xét két qua thi dua.

- Hiéu truong va BCH cong doan ciing phdi hgp xay dung theo hudng dinh tinh
va dinh lugng c4c tiéu chi thi dua, tiéu chuén céc danh hiéu thi dua cap Nha nudc
nhim dam bédo xét duyét thi dua cong bing hon, han ché danh gi4 bing cam tinh.

Piéu 7: Trach nhiém phoi hop trong hoat dong nhin rong dién hinh tién
tién: _
- Qua phong trao thi dua, Hiéu truéng va BCH cong doan phat hi¢n nhing
ca nhén, tap thé tiéu bidu va cing phdi hop dé tuyén duwong nhan rong dién hinh
tién tién. LAy thi dua 1am don biy gép phin hoan thanh thing lgi nhiém vy ndm
hoc.

- Hiéu trudng va BCH cong doan phéi hgp tim giai phap dong vién, khuyén
khich gido vién tham gia hoc tdp nang cao trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu; trinh
d6 ly luan chinh tri; tham du thi GV day gidi céc cép.

- Song song véi phong trao thi dua Hai T6t, Hiéu truéng va BCH cong doan
can quan tdm hon nita dén phong trao viét sang kién trong can bd, gido vién va
huéng dan dé tai nghién ciru KHKT cho hoc sinh va.tham gia cac cudc thi do S&
GD&DPT va Bo Gido duc tb chirc. Day 1a mot bién phap nhim thuc ddy phong trao
tu hoc, tw nghién ciru va tir bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu dé dap tng véi
nhitng doi hdi cuia nganh va cua xa hoi.

Picu 8: Phdi hop trach nhiém trong viéc chim lo doi song vt chat:

- Hiéu trudong c¢6 nhiém vu chi dao bd phan lién quan thuc hién day du céc
chinh sach va ché do tién luong, ché do phu cép, ché do dai ngd ctia nganh, ché d6
ning luong theo ky han va nang lwong sém, ché d6 chuyén hang dbi véi toan thé
CB-GV-CNV ké ca ddi tugng hop ddng trong va ngoai bién ché. BCH cong doan
va Ban TTND giam sat viéc thuc hién ché d6 lién quan dén doi sbng CB-GV-CNV
truong. o :
- Hiéu trudong can c6 sy ban bac véi BCH cdng doan vé du kién phén céng
GV dau nim hoc. Khi giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén CPV thi BGH
phai moi BCH coéng doan cing tham gia giai quyét. BCH coéng doan tip hop
nguyén vong, kién nghi cia CDV GV vé su b tri phan cong; sip xép thoi khoa
biéu va chuyén Hiéu truong nghién ctru giai quyét.

- BCH c6ng doan va Ban TTND kién nghi, gidm sat viéc thuc hién céc ché
do ngay gio cong dbi véi nir CB-GV-CNV vé ché do nghi thai san tring véi thoi
gian nghi hé va nudi con nhoé dudi 12 thang ciing nhu cac ché dé danh cho nit.

- M6t nam 2 1an, BCH Cong doan va Ban TTND kiém tra viéc thuc hién ché
do chinh sach d6i véi CB-GV-CNV. Hiéu trudng chi dao cac bd phan lién quan tao
diéu kién thuén loi cho cdng doan thyuc hién nhiém vuy.
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Piéu 9: Phéi hep trich nhiém trong chiim séc doi song tinh than:

- Hiéu trudng cin tao diéu kién, td chirc &€ CB-GV-CNV tham gia céc hoat
dong TDTT, védn nghé, giao luu, tham quan hoc tap.

- Cha tich Cong doan hd trg phong trdo, cing Ban Nit cong vin dong, don
déc doan vién tich cyc tham gia cac phong trao van héa, vin nghé, thé thao dé rén
luyén thé luc va cing Hiéu trudng t6 chirc tham quan, giao luu hoc tap.

- Hiéu trudng va Chu tich Cong doan phdi hop tranh thi céc luc lwgng trong
va ngoai nha truong hd trg chim séc doi sdng vat chit va tinh thin cho ddi ngil
CB-GV-CNV trudng. |

Pidu 10: Phéi hop trach nhiém trong xay dung va t6 chirc by may:

- Bé tranh sy chdng chéo, phan cong mét ngudi nhiéu viée, Hidu trudong va
BCH c6ng doan phdi hgp véi nhau trong ké hoach té chirc bd may nha trudng va
cong doan, xay dung ddi ngii ké thira va du ngudn.

- Hiéu truéng va BCH cong doan phai phdi hop v6i nhau trong viée dé cir
ngudi vao cac chirc danh td truéng chuyén mon va cac ban CP. BCH cong doan
phai bao céo Hiéu trudng viéc cir ngudi di tdp hudn, hoc nghiép vu cong doan,
hoic di hop do cong doan cip trén tridu tap.

Piéu 11: Phoi hgp trach nhi¢m trong xiy dung co sé vat chat CD:

- Hiéu trudng tao diéu kién vé co s& vat chét cho can bd cong doan thuc hién
nhi€ém vu.

- BCH cong doan cin ctr tinh hinh co s¢ vat chét cia truong, ban bac ciing
Hiéu truong dé thdng nhit vé co so vat chét va didu kién 1am viéc giup cho CP
hoat dong tdt.

V. LE LOI LAM VIEC

- Hang thang Hiéu trudng td chirc hop Lién tich dé trao dbi rit kinh nghiém
vé hoat dong ciia nha trudng trong thang qua, dong thoi dé ra ké hoach hoat dong
cta nha trudng trong thang toi.

- Chu tich cong doan sau khi d4 théng nhit noi dung ké hoach hoat dong cla
Hiéu trudng sé& trién khai lai cho cc thanh vién Ban chip hanh cong doan trong
phién hop Ban chap hanh dé c6 bién phap hd trg van dong.

- Nhimg van @& phat sinh dot xuét, Hidu trudng c6 thé h01 y véi BCH cong
doan va nguoc lai dé hai bén ciing théng nhit chuong trinh hanh dong.

- Ban TTND gitp Hi€u truong va lanh dao trudng giam sat viéc thuc hién nghi
quyét Hoi nghi cén b, vién chirc va ngudi lao dong va ké hoach hoat dong hang tuan,
hang thang, ddm bao thyc hién dung, di nhitng diéu ma mdi bén di cam két.

- Quan hé cong tac gitta Hi¢u trudng va BCH cong doan 1a quan hé hop tac.
Hai bén t6n trong quyén doc 1ap ctia mdi td chire. Trong cbng tac quan 1y, nhitng
van dé c6 lién quan dén trach nhiém, quyén loi cia CBGV-NLD thi Hiéu trudng
phai ban bac phébi hop véi BCH cong doan. Nhitng van dé hai bén chwa thdng nhét,
can bao céo xin ¥ kién cép trén. Trong khi chd ¥ kién cép trén, vin d& tam thoi
dugc thuc hién theo y kién cua Hiéu truong va Hiéu truong phai chiu hoan toan
trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.
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PHAN VI: QUY PINH THU'C HIEN

- Hiéu truéng va Chu tich cong doan cé trach nhi€ém td chire, thuc hién
nghiém tic quy ché nay.

- Sau mdi hoc ky, Hiéu truong va Chu tich cong doan phai kiém diém viéc
thuc hién cac ndi dung ghi trong quy ché nay dé rat kinh nghiém va kip thoi sira
d6i, b6 sung cho phit hop véi tinh hinh méi.

- Quy ché nay dugc BGH nha truong va Cong doan thao luén nhét trf thong
qua tai Hoi nghi nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong ngay 13 thang 10 ndm
2022 va dua vao thuc hién trong ndm hoc 2022 - 2023./.

Noi nhin: K BANGIAM HIEU
- Cong doan nganh; < /HEEMERBONG
- BGH, % . < (TRUNG HOG PH
- Cac t6 CD (dé thyc hién); A .
- Luu: VT. \ B\
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