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HUYEN UY VINH BAO DPANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
€ Vinh Bao, ngay 28 thang 11 nam 2022

S6 01-HD/VPHU

HUONG DAN
Thue hién thu, nop dang phi va quan ly tai chinh Pang

Thuye hién Huéng dan sé 03-HD/VPTW, ngay 06 thang 7 ndm 2016 cta Vin
phong Trung uvong Dang vé huéng dan thuc hién ché do dang phi theo Quyét dinh
s6 342-QB/TW, ngay 28/12/2010 cta B Chinh tri; Huéng din sb 21-HD/VPTW,
ngay 04/3/2013 ctia Vian phong Trung uong Dang, huéng din mét sé diém quy
dinh cu thé ban hanh kém theo Quyét dinh s6 99-QD/TW ngay 30/5/2012 cuia Ban
Bi thu Trung wong Pang vé ché do chi hoat dong cong tac Pang cia td chirc co s&
dang, dang bo cap trén truc tiép co s& & trong nude, Van phong Huyén uy hudng
dan thuc hién nhu sau:

I. PHAN THU, NOP PANG PHi

Cin cir Huéng dan sé 03-HD/VPTW, ngay 06 thang 7 nam 2016 cta Vin
phong Trung wong Pang vé huéng dan thuc hién ché do dang phi theo Quyét dinh
50 342-QD/TW, ngay 28/12/2010 cua B Chinh tri;

1. P6i twgng va mire déng dang phi hing théng cia dang vién

1.1. Ddng vién trong nuéc dwoc huomg ché ds tien luong, phu cap theo
ngach bdc: mic déng dang phi 12 1% téng muc tién luong va cac khoan phu cép
dugc tinh déng bao hiém x3 hai.

Vi du: Pong chi A c6:
Hé s6 luong chinh 13 4.98 (duwoc tinh dong bao hiém xa héi)
Phu cép chirc vu: 0.3 (dugc tinh déng béo hiém xa héi)
Phu cép thdm nién vugt khung: 0.25 (dwoc tinh déng bao hiém xa héi)
Phu cp thdm nién nghé (gido vién...) : 1.31(dwoc tinh déng bdo hiém xa héi)
Téng thu nhap bang hé sé 1a: 4.98+0.3+0.25+1.31 = 6.84
S6 tién dong dang phi 1a: (6.84 x 1.490.000)x 1% = 101.916 déng
(thoi diém lwong téi thiéu la 1.490.0004)

1.2. Dang vién huomg lwong bdao hiém xa héi (huu tri,...): déng dang phi
héng thang bing 0,5% mirc tién lwong bao hiém x3 héi (luong huu).
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Trudng hop dang vién nghi huu nhung dugc cac co quan nha nude, cac to
chire chinh tri - x4 hoi, cac t6 chic xa hdi - nghé nghiép, don vi su nghiép cong
1ap, moi tiép tuc lam viéc dugc hudng tién cong, phu cap hing thang, mic dong
dang phi bao gom: 0,5% tién luong huu, tro cap hang thang va 0,5% tién cong, phu
cap duoc huong.

Vi du: Pong chi C, nghi huéng BHXH, kiém thém Bi thu chi bd thon:

- Luvong huéng BHXH: 5.571.400 dong

- Bi thu chi bo thén ¢ mire phu cép 12 hé s6 1.0

Sé tién déng dang phi 1a: (5.571.400+(1.0x1.490.000))x0,5% = 35.307 déng

(thoi diém lwong téi thiéu la 1.490.0004)

1.3. Pang vién la can b khéng chuyén trach cap xa, thén, té ddan phé dwogc
huong phu cdp hang thang: mic déng dang phi bang 1% mirc phu cép

Vi du: Dong chi B, Bi thu chi bo thén c6 mirc phu cép 1a hé s6 1.0

S6 tién déng dang phi la: (1.0 x 1.490.000)x 1% = 14.900 dong

(thoi diém luong toi thiéu la 1.490.0004d)

1.4. Pang vién lam viéc trong cdc doanh nghiép nha nuéce, cong ty cé phan,
cong ty hop doanh, doanh nghiép tw nhan, tdp doan kinh té, tong céng ty, cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién, cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién
tré lén, don vi su nghiép céng ldp. Micc déng dang phi hing thang bing 1% tién
lwong theo ngach béc, lwong chirc vy, chitc danh hodc tién cong; tién luong theo
ngach bac, lwong chirc vu, chirc danh ting thém tir quy tién luong cta don vi theo
quy dinh cia Chinh phu va cac khoan phu cép tinh dong bao hiém xi hoi.

Trudng hop dang vién dd nghi ché d6 duoc bao hiém xa hoi chi tra tién
lwong huu hodc tro cap hing thang dugc cac doanh nghiép trén moi 1am viée, mirc
dong dang phi bang 0,5% tién luong huu, tro cap hang thang va 0,5% tién cong va
phu cap (néu c6) do cac doanh nghiép chi tra.

1.5. Pang vién la hoc sinh, sinh vién khéng hwong lwong va phu cap: mirc
dong dang phi 3.000 dong/thang.

1.6. Dang vién la chi trang trai; chi ciea hang thwong mai, san xuat, kinh
doanh dich vu: miic dong dang phi 20.000 dong/thang

1.7. Dang vién khéng thuéc cdc doi twong trén: (thubc cdc nganh nghé san
xudt néng nghiép, lao déng tw do, tiéu thii cong nghiép,...):

- Trong d6 tudi lao dong (nam tir 60 tudi, nir tir 55 tudi tré xudng) ndp dang
phi hing thang 13: 6.000dong/thang;
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+ Ngoai d9 tudi lao ddng (trén 55 tudi déi véi ni, trén 60 tudi déi véi nam)
mitc ndp dang phi la: 3.000d6ng/thang.
Luuy:

- Déi véi dang vién song, hoc tap, lam viéc & nudc ngoai thyc hign theo
didm 9 muyc II Huéng din 03-HD/VPTW. Tuy nhién, hién nay céc chi, dang bd
truc thudc Huyén uy khong cé dang vién song, hoc tp, lam viéc & nudce ngoai.

- Khuyén khich dang vién thudc cac d6i tuong néu trén day tu nguyen dong
dang phi cao hon mirc quy dinh nhung phai dugc chi iy hogc chi bo (dbi véi chi
bd khong co chi uy) dong y.

- Pang vién c6 hoan canh déic biét kho khan, neu c6 don & nghl mién hoic
giam mirc dong dang phi, chi by xem xét, bao céo 1én cép uy co s quyét dinh.

2. Cach tinh trich ndp dang phi ciia cic chi, dang bg trye thuge Huyén uy
- Déi véi cac dang bé xd, thi tran:
+ Trich lai 30 % cho chi bé truc thudc dang bd x3, thi trén;

+ 70% con lai: 90% d& lai cho dang uy x4, thi trén; trich ndp 10% vé
Huyén uy.

- Déi véi dang bo co quan Ddng va cdc dang bg khac:
+ Trich 30% d¢ lai chi bd truc thudc dang bd;
+ 70% con lai: trich ndp vé Huyén uy 30%; dé lai dang bd 70%.

- i véi chi bé truc thuée Huyén uy: trich ndp vé Huyén uy 30%; dé lai
chi bd 70%.

3. Thoi gian thu va nop dang phi
- Pang vién ndp dang phi theo thang cho chi bo.
- Chi bd truc thudc dang bd co s& ndp dang phi vé dang uy theo thang.

- Cég chi, dang bd truc thudc Huyén uy ndp va giri bao cao thu ndp dang phi
theo quy vé Huyén uy.

IL. PHAN QUAN LY TAI CHINH PANG

Thue hién Hudéng dan sb 21 -HD/VPTW, ngay 04/3/2013 ciia Van phong
Trung vong Pang, huéng din mdt sé diém quy dinh cu thé ban hanh kém theo
Quyet dinh s6 99-QD/TW ngay 30/5/2012 cua Ban Bi thu Trung uvong Dang vé

che d6 chi hoat dong cong tac Dang cua t chirc co s¢ dang, dang bd cap trén truc
tiép co s& & trong nudc (phan dang phi giit lai va & nghi ngan sach cép)

1. Cac khoan chi hoat dong thuwdng xuyén cong tac dang

- Chi phu cap trach nhiém déi véi clp uy vién cac cap: thuc hién theo Quy
dinh 169-QD/TW, ngay 24/6/2008 ciia Ban chap hanh Trung uong Dang va Hudng
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din sé 1131-HD/VPTW/nb, ngay 05/02/2009 cia vin phong Trung uong Déng,
huéng din thuc hién Quy dinh sb 169-QD/TW, ngay 24/6/2008 vé ché do phu cap
trach nhiém ddi vai cip uy vién céc cap.

- Chi mua bao, tap chi

- Chi tb chirc dai hoi dang cac céap theo quy dinh;

- Chi khen thudng hoat déng cdng tic dang theo Hudng din sé 37-
HD/VPTW, ngay 20/12/2010 ciia Van phong Trung vong dang huéng din ve mirc
tién thudng, cac hinh thirc khen thudng t6 chirc ding va dang vién;

- Chi thanh toén tién vat tr viin phong, chi do tao, bdi dudng nghiép vu cong téc
dang. .. va cac chi phi khéc:

+ Khi tra tién dién nudc, dién thoai. ..

+ Mua dd ding, vin phong pham, tiép khach. ..

+ Kinh phi té chirc cac cudc hop, hdi nghi

+ Chi thdm hoi: Ch1 tham hoi ban than dang vién va tham hoi lanh dao cép
uy da nghi cong tac khi 6m dau phing viéng dang vién lanh dao cap uy da nghi
cong téc tir tran (theo phan cép quéan ly ctia Huyén uy hoic theo quy ché, quy dinh
cua chi by, dang bd).

Yéu ciu:

- Cac chi, dang b xay dung quy ché chi tidu ndi bd cua chi, dang bé minh
va bam sét vao cac vin ban hudng dan cu the.

- Toan bd chimg tir chi mua sam phai cé hoa don ciia noi cung cép (néu trén
200.000 dong thi phai c6 hoa don thue).

- Kinh phi té chitc cac cude hop, hdi nghi: phéi c6 dy tru kinh phi, gidy moi
hop, danh sach nhan tién, hoé don hodc gidy bién nhan chi tién... quyét toan kinh
phi theo thuc té chi (khéng ding hinh thirc ké chi) va phai c6 phiéu thu, chi ding
theo quy dinh.

2. Quan ly, thwe hién cong tac tai chinh dang

- Cé4c Tb chirc co s& dang, cac chi, dang bo truc thudc Huyén uy khong duge
lay kinh phi cua loai chi nay dé st dung chi cho céc loai khac. Bi thu cép uy dang
céc cap chm trach nhiém truc tiép quan ly va sir dung kinh phi hoat dong cdng tac
dang cta té chirc dang céc cip theo quy dinh.

- Can bg truc tlep theo ddi, quan ly thu chi tai chinh dang cé trach nhiém
thuc hién viée ghi chép, tinh toan, phan anh chinh xac, day dua, kip thoi cac khoan
thu, chi tai chinh cta dang, chip hanh dung cic quy dinh v& ché d6 chi tiéu va hé
thdng s6 sach ké toan theo quy dinh (chimng tu, phiéu thu, phiéu chi, s6 thu, sb chi
theo mau quy dinh ctia Vin phong Trung uong Déang).
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- Ché d6 béo cao dang phi vé Huyén uy gom:

+ Bdo cdo Du todn thu, chi tai chinh dang: mdi nim mdt lan, ndp tir 01thang
01 dén 15 thang 01 nam ngén séach; (theo méu du todn sé DT01-TCD gui kem)

+ Bdo cdo thu ndp va tién dang phi: mdt quy mot 1an, tir 15 dén 25 cua
thang cudi quy; (theo mau sé6 01/PP giri kém)

+ Bdo cdo thu chi tai chinh dang (phdn dang phi va phdn ngan sdch cdp):6
thang mot lan, tir 30 thang 6 dén 07 thang 07 dbi vdi béo cdo 6 thang dau ndm; tir
30 thang 12 dén 07 thang 1 nam sau dbi v6i béo cdo 6 thang cudi ndm. (theo mdu
s6 BCOI-TCP giri kém)

- Cac mau so theo doi:

+ 84 thu, chi tai chinh cta t§ chirc dang co s& va cac cip trén co sd; (theo
mau s6 S01-TCD guri kem)

+S6 quy tién mit thuc hién theo sd quy tién mat cua ché d6 sb ké toan theo
Thoéng tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B Tai chinh. (theo mau sé:
S11-H giri kem)

+ 86 thu, ndp dang phi (theo méu S01/DP)

Trén day 1a huéng dan thuc hién ché d dang phi. Trong qué trinh thyuc hién
c6 vuéng mac hodc nay sinh nhitng van dé méi dé nghi céc chi, dang bo truc thude
Huyén uy kip thoi phan anh vé Vin phong Huyén uy./.

Noi nhén:

- Viin phong Thanh ty “dé béo céo”,

- Thudmg tryc Huyén ty “dé bao cdo”,

- C4c ddng chi Uy vién Ban Thudng vu
Huyén ty “dé béo c4o”,

- Céc chi, dang bd truc thudc,

- Luu Vian phong Huyén uy.

Nguyén Tién Hoang



Phén I - Tinh hinh td chirc dang, tién luong.

Biéu sé DT01-TCP

DU TOAN THU, CHI TAI CHINH

(Dimg chung cho cdc T6 chirc Ping)

1- Téng sé dang vién:
2- Sb cép ty vién:

3- S8 chi bd truc thudc, dang bd bd phén truc thude:

4- S chi bj co s&, dang bd co so:
5- Téng s CBNV trong c4c doanh nghiép, don vi SN khu vuc NN:

6- Tdng quy tién lwong trong cac doanh nghiép, don vi SN khu virc NN:....
Phén II- Dy todn thu, chi.

DPANG CONG SAN VIET NAM

Donvi tinh: ... ... ......
Nim nay
TT Chi tiéu M3 sb
Dy toan Pugce duyét

A B C 1 2

I [Thu ndi bj = (02+03) 01

1 [Pang phi dugc trich lai 02

2 [Thu khac 03

Il [Téng chi = (05+06+07+08+09+10) 04

1 |Chi mua béo, tap chi 05

2 [Chi td chirc dai hoi 06

3 |Chi khen thuéng 07

4 |Chihd trg 08

5 [Chi phu cdp cép uy 09

6 |Chi khac 10
IIT |Kinh phi dwge cﬁp chénh léch = (04 - 01) 11

Lap biéu

Ngady ... théng ...nam...
TM/ Cap uy

Ho va tén:.



PANG CONG SAN VIET NAM

0 E Miu s6 01/DP
Don vj bdo cdo:........... Ban hanh theo Céng van sé 141CV/VPTW/nb
Pon vj nhin: Ngay 17/3/2011 cia Vin phong Trung Uong Dang

BAO CAO THU, NQP PANG PHI
Qy...../202.....

DAREDY | ping | Ping

STT Chii tiéu Miss| ™ | Doamh | b§ | Cong
phuimg, | onigp | khic
thi tran
I | Tong s6 Pang vién dén cudi ky bao cdo 1
g | Déangphida thu duoc tir chi bj cia cép
bao céo

Ky bdo cio 2

“ A £ Ko g » , -
Tir dau ndm dén cuoi ky bao cao 3

1
2
11| Pang phi trich giir lai & cdc cdp
1

Ky bio cdo (05 + 06 + 07) 4
1.1 | Chi bg, dang b b phan 5
1.2 | T8 chirc co s& Dang 6
1.3 | Céc cép trén co s& 7
5 Tir diu ndm dén cudi ky bdo cdo "

(09+10+11)

2.1 | Chi b, dang bd bd phan 9
2.2 | Té chirc co s& Pang 10
2.3 | Céc cép trén co s¢ ) 11
v D's’mg phi ndp cap trén cua cap bio

cao

Ky bio cdo (02 - 04) 12
2 | Tir diu nam dén cudi ky béo cao 13

v Dang phi con ng chura ndp cép trén dén
Av 13 12 -
cudi ky bao cédo

Ngay thang nam
Nguoi lap T/M Cip iy




Biéu sé BCOI-TCD
Pang bd.......... PANG CONG SAN VIET NAM

(Diing chung cho cdc Té chirc Dang)
Phén I - Tinh hinh té chirc ding, tién lrong

Phén II- Tinh hinh thwe hién thu, chi
Don vj tinh: dong

- S tién

TT Chi tiéu Mi sb X% nhy Ty k&
A B £ 1 2

I__[Téng thu = (02+03+04+05) 01

1 [Kinh phi ky truéc chuyén sang 02

2  [Thu ding phi dugc trich lai 03

3 [Kinh phi dugc cap 04

4  [Thu khéc 05

Il _[Tong chi = (07+08+09+10+11+12) 06

1  |Chi mua bdo, tap chi 07

2 [Chi to chirc dai hdi 08

3 [Chi khen thuéng 09

4 [Chi hé tro ' 10

5 |Chi phu cdp cdp uy 11

6  [Chi khac 12
11 [Kinh phi cdn chuyén ky sau (01-06) 13

Ngay ... thang ...nam...
Lap biéu TM/ Cip iy

Ho va tén:... Ho va tén:...



Mau sé S01-TCP

SO THU, CHI TAI CHINH CUA TO CHU'C PANG CO SO VA CAP TREN CO SO
Pon v tinh: déng

Phin thu Phin chi
Ngdy | 86 - Kinh Tén
z Dién giai . .
thing | higu Ping | phi | Thu | Téng |Béo, tap Pai hoi | Khen [Chi hd| PC cip| Chi | Téng | -quy
phi | dwgc | khdc | thu | chi |0 "0 |thwomg | trg | dy | khdc | chi
cip
A| B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12
S6 dur du ky X
Cong phét trong ky
Cong liy ké
Ngudi ghi sd Phuy trich T/M Cip iy




10

Pon vi: ..o Miu s6: S11-H
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 107/2017/TT-BTC

e ngéy 10/10/2017 cia B Téi chink)
SO QUY TIEN MAT
(Sb ké toan chi tiét quy tién mit)
Thang... nam...
Loai quy:....
Ngay, | Ngiy, | oxy.a S6 tién ;
thing | thing ci‘l’,"'l“?;'& Dién gidi 1 . ﬁ::,‘
ghi s6 | chimg tir g Thu | Chi | Ton
A B C D 1 2 3 E
S6 du dau ky
Cong phét sinh ngay
Cong lity ké thang
Cong luy ké tir d4u nam
- S8 nay c6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
ANZAY M SO oevvvvee e ee e
_ ‘ 2 Ngay ... thang... nam... ... ....
NGUOI LAP SO KE TOAN TRUONG .
K5, ho 12n) (K5, ho tén) THU TRUONG PON VI

(K¥, ho tén, déng ddu)
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