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TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 87/KH-THPTNK Vinh Béo, ngay 28 thdng 10 ndm 2023
KE HOACH

TRIEN KHAI NHIEM VU THANG 11 NAM 2023

Cin ctr vao Nghi quyét ctia Dang uy truong THPT Nguyén Khuyén thong
qua ngdy thang 10 ndm 2023. Trudng THPT Nguyén Khuyén déanh gia két qua
thuc hién nhiém vy thang 10 ndm 2023 va trién khai nhiém vu thang 11 ndm 2023
v6i nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

A. PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU THANG 10 NAM 2023

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

Cong tac tu tuong chinh tri 4n dinh, nodi bd théng nhét, doan két, doi ngli
ludn nd lue, ¢b ging hoan thanh tét nhiém vu duge giao, chép hanh tét chii truong,
chinh sach, phap luét, tich cyc tham gia phong trao thi dua. Tép trung hoan thanh
viée xay dung ké hoach cong tac, chii dong ding ky thi dua ndm hoc va dang ky
hoc tép va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach Hb Chi minh chuyén dé nim
2023 gén lién vé6i cong viée va nhiém vu duge giao. Duy tri tt ky cwong, nén nép,
tdng cuong tinh ky luat, thuc hién nhiém vu chuyén nghiép bam sat vao chu daé
ndm hoc “Poan kér, ky cuong, déi méi, sdng tqo, chuyén nghiép va hiéu qud,

ndng cao chat lwong gido duc toan dién”.

IL. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén mon

Hoat dong chuyén mon dugc quan tam, td chire, trién khai va thuc hién
ddng bo va hidu qua, phat dong phong trao thi dua Day tdt - Hoc tot dugc dién ra
s6i noi, nén nép day va hoc, quy ché chuyén mon dugc duy tri tdt, ké hoach soan,
giang, danh gia kiém tra dugc thyc hién nghiém tuc, chi trong thuc hién tdt hd. so
dién tr. Nang cao hi¢u qua gi¢ day, thue hién day hoc chuyén dé, tich cuc dbi méi
phuong phéap day hoc, ting cuong du gio tham 16p. Tap trung 6n thi cdc doi tuyén
hoc sinh gidi, d'fly manh hiéu qua cac 16p bdi dudng hoc sinh. Thuc hién cdng tac
tu kiém tra va kiém tra noi bd vé kiém tra hoat dong su pham cua nha giéo,f‘ﬁé SO,
quy ché chuyén mon. Tich cuc tmg dung cong nghé thong tin, ting cudng st dung
thiét bi va do dung day hoc.

2. Cong tac co sé vt chit, vé sinh mdi trueong

Chi dao viéc quan ly co s¢ vat chét, trang thiét bi cac phong hoc, chu trong
gido duc y thue gilt gin va bao quan tai san cong. Tang cudng cong tac kiém tra, ra
soat, danh gia thuc trang co s¢ vat chéit nhim sira chira, dau tu, bd sung dam bao
yéu cdu hoat dong ctia nha trudng va didu kién day va hoc. Chu dong thuc hién tbt




cong tac truyén thong, dang tai cdc tin bai trén Website (291 tin bai), xay dung ké
hoach chuyén dbi sé nam hoc 2023-2024 va danh gia mirc do chuyén ddi sé cua
nha truong theo Quyét dinh 4725/QD-BGDDT. Chu dong kiém tra hé thong nudc
ubng nham dam bao an toan cho hoc sinh. Thyc hién cong tac tuyén truyén gitr gin
v€ sinh, canh quan moi truong.

3. Cong hoat dong giao duc ngoai gio' 1én 16p

Quan tAm tGéi hoat déng gido duc ngoai gio 1én 16p va Hoat dong trai
nghiém hudng nghiép. Lam tot cong tdc quan 1y hoc sinh trong viée thuc hién ky
cuong, nén nép hang ngay, trién khai dong b6 cic dic diém trong phong trao hoc
sinh “X4y dung phong cach, pham chat, dao dirc, tac phong mang hinh mau hoc
sinh trudng trung hoc phd thong Nguyén Khuyén”. Budc dau quan tim t&i viée
xay dung phong trao “Tap thé 16p tu quan”, “T6 an ninh tu quan”, “Lép hoc hanh
phuc”. Tuyén truyén, giao duc vé an toan giao thong, phong chéng té nan xa hoi.
Tham gia cac hoat dong nhan dao, tir thién, giao luu van ngh¢ véi Trung tdm day
nghé khuyét tat thanh phd Da Ning quyén gop ting ho 9.900.000 dong. Duy tri va
td chuc cho hoc sinh hat Québc ca, Poan ca trong cac budi sinh hoat dudi ¢, sinh
hoat 16p mdt cach hi€u qua. Tham gia tich cuc, hi¢u qua vao chuong trinh cd vii
duodng 1én dinh Olimpia nam 2023 do thanh phd va S& Gido duc va Dao tao chi
dao. Thuc hién cong tac kiém tra noi vu hoc sinh theo ké hoach. Tich cuc chu
dong tu van tAm 1y cho hoc sinh thuong xuyén, lién tuc va hiéu qua. T6 chuc
chuyén dé ngoai gid 1én 16p “Cha me hoc sinh dong hanh cling con trong viéc hinh
thanh nhén cach, 1& séng va niém tin” moi dién gia Hiéu Linh thudc Cong ty Trai
nghiém va phat trién Viét vé phéi hop thue hién chuyén dé.

4. Cong tac an toan, an ninh trudong hoc

Dam bao cong tac an ninh, an toan v& tai san co s& vat chét truong hoc,
cong tac trat tu an ninh trudng hoc, tiép tuc dugc dé cao, cong tac an toan giao
thong duge thuc hién triét dé va nghiém tic, cong tac gido duc hoc sinh tiép tuc
duogc quan tdm toan dién... Tang cudng cOng tac phéi hop véi cong an nhim dam
bao yéu cau vé an toan an ninh, ph(‘)ng chéng chay nd, vé sinh an toan nudc ubng,
phong chéng thudc 14, tuyén truyén va tac hai cia ma tuy, t€ nan xa hoi tr ong hoc
sinh. X4y dung moi trudng an toan, than thién, ky cuong, nén nép.

5. Cong tac nghiép vu

Nang cao chét lugng va hiéu qua cong tac, tich cuc chu dong viéc thyc hién
ké hoach, dam bao thuc hién tét ngay gio cong; thuc hién ding chitc trach nhiém
vu dugc giao, khic phuc nhitng han ché ton tai, nghiém tuc trong cong viéc, hiéu
qua trong cong tac va vitng vang trong nghiép vy chuyén moén. Dam bao chuan
muec trong giao tiép, tng xir trong nha trudng va dbi voi cac t6 chirc ca nhan téi
lién hé cong tac.




III. CONG TAC TO CHUC

Cong téac td chuc trién khai déng bo va toan dién, chuong trinh, ké hoach,
ndi dung cong tdc nam co ban hoan thanh. Cong tac phéi hop 6 chirc Hoi nghi cén
bd, vién chirc va nguoi lao dong, kién toan Ban dai dién cha me hoc sinh, Dai hoi
Pai biéu Poan TNCS Ho Chi Minh, ky niém 13 nim ngay Phu nit Viét Nam. Xay
dung quy ché phdi hop giit Dang uy véi Ban giam hiéu va cac doan thé, gitta Ban
giam hiéu v6i Doan thanh nién, gitr Ban giam hi¢u véi Ban dai dién cha me hoc
sinh truong, gitra Ban gidm hi¢u véi Cong an thi trén. X4y dung ké hoach va kiém
tra ndi b9, td churc tién khai cc van ban méi nhu Lugt s 11/2022/QH15. Luat sb
11/2022/QH15 va céc van ban dudi luit.

IV. CONG TAC TAI CHINH

Can dbi tai chinh va thuc hién quyét toan qui 3; du kién tai chinh qui 4 nam
2023; hoan thanh hd so con gia dinh chinh sach, thuong binh, li€t si, bénh binh va
ho ngheo, can nghéo; hoan thanh hd so thi tuc ding ki mua thé béo hiém y té theo
quy dinh huéng dan ciia Bao hiém y té thanh phé va huyén Vinh Bao; nghién ctru
bd sung mot sb noi dung trong quy ché chi tiéu noi bd.

V. DANG GIA CHUNG

1. Két qua dat duoc

Can clr vao Nghi quyét cua Dang uy, Hiéu truong dd ban hanh Ké hoach
trién khai nhiém vu thang 10 nam 2023. Trén co s& ndi dung ké hoach, Ban giam
hi¢u nha trudng da tap trung chi dao, t6 chire, trién khai d@)ﬂg bd céc linh vyc cong
tac, chu dong bam sat ting nhiém vy, phan cong va giao nhiém vy, cd i, dong
vién dé can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh nha trudng néu cao tinh than trach
nhiém, khic phuc moi khoé khén, phén d4u hoan thanh t6t nhiém vu duge giao gop
phén thyc hién toan dién chuong trinh ké hoach da dé ra.

2. Ton tai han ché

- Dbi v6i Ban giam hiéu: Chuong trinh ké hoach cong tic & mot vai linh
vuc chua xay dung dung kip thot ding tién do nhu: Ké hoach cdng tac chinh tri tu
tuong, hoc sinh, y t& hoc duong nam hoc 2023-2024, K& hoach cong tic quan ly
co s& vat chét, vé sinh moi trudong, ké hoach cong tac tu van tdm ly hoc duong, ra
sodt quy ché chi tiéu ndi bo. Hé thong truc co quan mac du di cb ging nh‘_ﬁhg do
luc lwong manh, chi dao chua déng bo, théng nhét nén hiéu qua chua cao. '

- Pbi voi gido vién: Viée x4y dung ké hoach bai day, dwa ndi dung lén hé
thdng quan ly hd so dién tir chua kip thoi & mot vai gido vién dan téi viéc phé
duyét cta td nhom con cham. Ché do thdng tin, bdo cdo cong tdc chuyén mon,
cong tac chi nhiém sd it gido vién van con dé phai nhic nhé, don ddc. Cong tac
quéan ly gir day & mdt sb tiét chua thuce su hiéu qua. Trong qua trinh day hoc cn
c6 su két hop lam cong tac gido duc hoc sinh.




4

- P6i véi hoe sinh: Van con hién tuong hoc sinh chua thuc hién tdt quy ché,
nodi quy truong 16p, chua cham hoc, y thue hoc tap reén luyén chua cao. Hién tuong
vao 16p mudn van con, viéc chuén bi sach vo dd dung hoc tap co d4u hiéu yéu di
so v6i thang trude. Tinh trang vi pham phap luat vé an toan giao thong van con
kha phé bién. D4u hiéu, biéu hién, hanh vi vi pham bao luc hoc duong da Xuét
hién ca & trong va ngoai nha truong. Hoc sinh hat thude 14, thude 14 dién tr cé biét
van dién ra, dic biét & ngoai truong nhiing budi hoc sinh nghi hoc khong dén
truong. Thang 10 nha trudong c6 4 ky hop Hoi dong ky luét hoc sinh.

B. KE HOACH CONG TAC THANG 11 NAM 2023

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

1. Tiép tuc phat dong va so két phong trao thi dua dot 1, dong thoi phat
dong phong trao thi dua dot 2 ndm hoc 2023-2024 (Tur ngay 21 thang 11 dén hét
hoc ki 1) va chao mung ky niém 41 ndm ngay nha gido Viét Nam (20/11/1982-
20/11/2023).

2. T6 chuc tuyén truyén, trién khai moi chu truong, chinh séch, phap luét
cta Pang, Nha nuéc; cac Chi thi, Nghi quyét va chi dao cua cac cép, thanh phé va
dia phuong. Thuc hién t6t quy ché noi quy truong 16p va dam bao hidu quéa nhiém
vu dugc giao.

3. Tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat va trién khai ngay phap luat
Viét Nam, ngdy thé gigi tuong niém nan nhan tir vong vi tai nan giao thong.

4. Tiép tuc tap trung thuc hién c6 hiéu qua Chi thi 05/CT-BCT chuyén dé
nim 2023, cac phong trao thi dua lon trong nam va cac phong trao do nha trudong
phat dong; tiép tuc thuc hién phong trao “D6i méi, sing tao trong day va hoc” va
trién khai ké hoach xay dung trudng hoc hanh phiic.

5. Phat huy tinh than doan két, séng c6 trach nhiém véi truong 16p, nhiém
vu duoc giao, chia sé, giup d& dong nghiép va thuong yéu hoc tro.

II. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén mon

- Tép trung phat dong phong trao thi dua day tot, hoc t6t chao mimg Ky
niém 41 nam Ngay Nha gido Vi¢t Nam (20/11/1982 - 20/11/2023) dén hét
20/11/2023. I

- Tap trung duy tri tbt ky cuong, nén nép trong day va hoc, dam bao thuc
hién nhiém vu theo dung ké hoach va quy ché chuyén mon theo quy dinh.

- Thuc hién viéc str dung dd dung day hoc, tmg dung cong nghé thong tin,
tich cuc huéng ung chuyén dbi sé trong giang day va trién khai xdy dung dé kiém
tra dam bao chét lugng.

- Tiép tuc trién khai thyc hién day hoc theo chu d&, day manh viéc dbi méi
phuong phép giang day, dénh gia kiém tra theo huéng phat trién phdm chat va



ning ning lyc cua hoc sinh. TH chirc thi tap trung bai kiém tra gura ky dam bao
nghiém tic, cong bang, dung quy ché.

- P4y manh cong tac boi dudng cac dbi twong hoc sinh trong d6 c6 ddi
tuyén hoc sinh gi6i thanh phd nam hoc 2023-2024. Tham gia ky thi hoc sinh chon
hoc sinh gioi cép thanh phd giai toan trén may tinh cam tay (08/11).

- T6 chure chdm so khao cudc thi khoa hoc cép trudng, quyét dinh Iua chon
04 dy 4n tham gia vong so khao cp thanh phd (ndp vé S& tir 8 gidr 00 phtit dén 11
gio 00 phtt, ngay 13 thang 11 nam 2023). '

- T6 chirc kiém tra hoat dong su pham nha gido, dam bdo du vé sb luong,
dtng vé quy trinh, chit luong trung thuc va khach quan.

- Pbi moi sinh hoat t6 nhom chuyén mén ca vé nén nép, hinh thirc, ndi dung
va phuong phap td chirc. Tang cudong cong tac tw kiém tra cla t6, nhom chuyén
mdn va chi dao thuc hién nghiém tic ké hoach kiém tra, danh gia hoc sinh.

- Tiép tuc trién khai cong tac bdi dudng chuong trinh phd théng nam 2018
d6i v6i can b quan ly, gido vién dai tra.

- Tham muu va phéi hop véi ban kiém tra ndi bd, to churc kiém tra cac noi
dung theo ké hoach.

2. Cong tac va hoat dong gido duc ngoai gio' 1én 16p

- Thuc hién ké hoach giang day Hoat dong gido duc ngoai givr 1én 16p ddi
voi khéi 12 voi cha dé: “Thanh nién voi truyén thong hiéu hoc va tén suw trong
dao” va Hoat dong trai nghiém Hudng nghiép déi vai khdi 10, khéi 11 theo ding
ké hoach.

- Tiép tuc tuyén truyén ning cao nhan thirc trong hoc sinh trong viéc thuc
hién nhiém vu dugc quy dinh trong quy ché va té chirc tt phong trao "Xay dung
phong céach, pham chét, dao dtc, tdc phong mang hinh mau hoc sinh trudng trung
hoc phé thong Nguyén Khuyén". Tép trung vao cac dic diém co tinh trong tdm
nhim nang cao hiéu qua dich thuc ctia phong trao.

- Tép trung chi dao va thuc hién nghiém tic c¢6 hidu qua cong tac tw vin tam
Iy hoc duong, phat huy'vai trd chi dong ciia cac t6 tu van hoc dudng & cac 16p.

- Tiép tuc td chue thuc hién viée hat qudc ca, doan ca trong cac budi chao
¢ déu thang, sinh hoat co quan, sinh hoat 16p. T chuc céac budi sinh hoat iop, hat
cac bai hat truyén théng ca ngoi DPang, Bac, qué huong dét nuée.

- Tang cuong cong tac kiém tra ndi vu, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
cua hoc sinh ¢ truong, 16p, ngoai duong va tai cac dia phuong.

- Xay dung ké hoach, t chire thi ddu so loai cdc mon thi déu tham gia Hoi
khoe Phu Pong cép truong, cép thanh phd. Lua chon cac 16p tap luyén céc ndi
dung chudn bi cho Hoi thao Gido duc Quéc phong va An ninh cép truong vao
thang 12 nam 2023.
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- Piy manh tmg dung cong nghé thong tin trong thuc hién nhiém vu trén tat
cd cac linh vuec, tiép tuc thuc hién tot cong tac truyén thong trén hé théng bang tin,
Websiite va phat thanh hoc dudng, két hop véi tuyén truyén miéng thong qua sinh
hoat tap thé, n6i chuyén truyén thong, mit tinh ky nié¢m.

- T6 chirc tudong niém nan nhan tir nan vi tai nan giao thong vao tiét sinh
hoat, ngay 13 thang 11 ndm 2023.

- Thuong xuyén tuyén truyén phd bién va gido duc phap lugt. Néu cao tinh
than canh giac, tb giac va déu tranh véi cac loai hinh va hinh thirc t6i pham nhu
budn ban ngudi, hoi nhém yéu thich do linh VNCH, hoat déng clia to chie “Néng
luong gdc Trong dong Viét Nam” va phong nglra tdi pham vé vii kh1 vt lidu nd.

3. Cong tac co s& vat chit, vé sinh méi truwong

- Duy tri t6t cong tac quan 1y, kiém tra tinh hinh sir dung va béo quan co X
vat chét cua céc 16p, quan tam dén van dé nuéc uéng, vé¢ sinh 16p hoc, van dé tit
dién, tit quat, dong ctra va thuc hién viée cai chdt, moc cira.

- Chuén bi tét diéu kién phuc vu cho hoat ddng cuia nha trudng va cac bubi
sinh hoat tap thé, ky niém ngay nha gido Viét Nam 20 thang 11 nim 2023.

- Hoan thanh va nhiém thu hang muc stra chita khu nha C va céc cong trinh
phu tro.

- Xem xét nghién ctru dau tu bd sung ban ghé; bang, thiét bi va co s& vat
chét bang ngudn von khong thudong xuyén.

- Tang cudng cong tac quan 1y, kiém tra viéc thuc hién nudce udng hoc sinh
nhim dam bao an toan vé sinh.

- T4 chire lao dong vé sinh méi trudng, truong 16p va thuc hién tot cong tac
gitt gin v€ sinh 16p hoc, v€ sinh chung va cham soc, cét tia cay cbi tao 1én canh
quan moi truong.

4. Cong tac an toan, an ninh truong hoc

Pam béo git ving tinh hinh an ninh, an toan v& tai san co s& vat chét
truong hoc va cong tac trét tu an ninh truong hoc dugce gilt viing, tao 1én moi
truong hoc dudng than thién, nghiém tic, nén nép va ki luat cao. Tang cudng cong
tac kiém tra ndi vu thuong ky va chi dao thuc hién tbt cong tac giao thong trong
doi ngu va hoc sinh. Cht ddng phdi hop véi cac co quan chirc ning nhim dam bao
yéu cdu vé an toan an ninh, phong chong chay nd, cong tdc vé sinh an toan thuc
pham, nudc udng, vé sinh mdi trudng.

5. Cong tac nghiép vu

Thuc hién nghiém tc hi¢u qua cong viéc theo chtrc ndng va vi trf viéc lam,
dam bao gid 1am viée, ké hoach cong tac, noi dung cong viée, phdi hop cong tac,
dam bao vi tri theo quy dinh, chiu trach nhiém vé viéc lam theo su phan cong.
Tich cuc chu dong trong viéc thuc hién cong tac Thiét bi khi con dang thiéu nhan




vién. Quan tim ra soat, sdp xép ta sach phap luat va danh gid phén loai sach theo
nién han str dung va hi¢u luc cua tai liéu; ddm béo déy da hd so sb sach nghiép vu
theo quy dinh. Thyc hién sinh hoat t6 theo ding quy dinh.

1. CONG TAC TO CHUC

- Ra soat chit luong ddi ngil vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, chinh tri,
Tin hoc, Ngoai ngir dé xay dung ké hoach bdi dudng dam bao yéu c4u chuén hoa.

- Trién khai ké hoach chuyén ddi s6 nam hoc 2023-2024. |

- Trién khai ké hoach xdy dung trudong hoc hanh phc.

- Co ban hoan thanh cong tac tu danh gia chét luong va kiém dinh chét
luong gido duc.

- Ki niém ngay nha gido Viét Nam 20 thang 11 ndm 2023.

- T8 chuc kiém tra noi bd (Kiém tra ndi vu hoc sinh, kiém tra hoat dong su
pham ctia nha gido, kiém tra ké hoach chim tra, vao diém cua giao vién, kiém tra
sinh hoat t6 nhém chuyén mon, kiém tra viéc kiém dién hoc sinh, kiém tra hoat
dong day thém cua gido vién).

- Trién khai cong tac phap ché (TS chirc cic hoat dong ngdy phép luat
09/11, tuyén truyén phd bién cic van ban quy pham phdp luat va Luat thuc hién
dan cht & co so, Ludt thanh tra, Luat Tiép can thong tin, Luat phong chéng tham
nhiing, Luat khiéu nai t& cao) '

- Hoan thién mét sb nodi dung diéu chinh, bd sung Quy ché chi tiéu ndi bd
theo Nghi quyét ctia Hoi nghi can bo, vién chire va ngudi lao dong.

IV. CONG TAC TAI CHINH

Tap trung thuc hién tt cong tac ké hoach tai chinh nhim dap tng yéu cdu
cho qua trinh thyc hién nhiém vu cua nha truong; tang cuong kiém soat chi trén co
s&, chi dung ngudn, thanh toan nhanh, dat diém, khong dé cham va khong dé ton
tai gop ph@m thuc hién tot tinh ké hoach tai chinh; dam bao d6i chiéu Kho bac
ding thoi gian theo quy dinh hang thang; can ddi tai chinh dé chi tra lvong va ghé
do theo quy dinh ctia Nha nude. Téng hop chi thanh toén day thém hoc thém
thang 10 va cac noi dung chi theo ké hoach.

Trén day la két qua thuc hién nhiém vu thang 10 nim 2023 va nhung nhiém

vu trong tdm thang 11 ndm 2023. Yéu cdu toan thé can bg, gido vién, nhem vién
nghiém tac thuc hién.

Noi nhin:

- Dang uy;
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-CTCD, BTBT;
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Pham Huy Hung




