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HUONG DAN THU'C HIEN

CONG TAC CHUYEN DOI SO TRONG HOAT PONG CHUYEN MON
NAM HOC 2023-2024

Can ot Quyét dinh s6 749/QD-TTg ngay 03/6/ 2020 cua Thu tuéng Chinh
phti phé duyét “Chuong trinh Chuyén ddi s6 qudc gia dén ndm 2025, dinh huéng
dén nim 2030”; Quyét dinh s 131/QD-TTg ngay 25/01/2022 cua Thu tudng
Chinh phtl phé duyét dé 4n “Ting cudng (mg dung céng nghé thong tin va chuyén
dbi sb trong gido duc va dao tao giai doan 2020-2025, dinh huéng dén nam 2030”.

Can ¢t Ké hoach sb 27/KH-THPTNK ngay 10/3/2023 cua truong THPT
Nguyén Khuyén vé thuc hién cong téc chuyén dobi s cta truong THPT Nguyén
Khuyén dén nam 2025 va dinh huéng dén nam 2030;

Can ctr K& hoach s6 128/KH-SGDPT ngay 12 thang 10 nam 2023 cla S&
Gido duc va Dao tao Hai Phong vé Trién khai ddnh gia mtc do chuyén dbi sé trong

céc co s gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén nam hoc 2022-2023.

Can cir Ké hoach sé 81/KH-THPTNK ngayl9 thang 10 ndm 2023 cia
Truong THPT Nguyén Khuyén vé thuc hién cong téc chuyén déi s6 nim hoc
2023-2024. Truong THPT Nguyén Khuyén ban hanh hudng dan thyc hién ké
hoach chuyén dbi sb trong hoat dong chuyén mon nam hoc 2023-2024 v6i nhing
noi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Xac dinh rd vi tri, vai trd, tim quan trong ctia cong tac chuyén ddi sb trong
hoat ddng gido duc ctia nha truong.

- Phat trién nén tang hd trg day va hoc tir xa, ing dung triét dé cong nghé s
trong cong tac quan ly, gidng day va hoc téap; sb hoa tai lidu, gido trinh; x4y dung
nén tang chia sé tai nguyén gidng day va hoc tap theo ca hinh thire truc tiép va true
tuyén. Ung dung cong nghé sb dé giao bai tip vé nha va kiém tra su chudn bi clia
hoc sinh trudce khi dén 16p.

- Tung budc nang cao trinh do, k¥ nang CNTT cho cdn bd quan ly, gido
vién, nhan vién, hoc sinh.

- Cu thé hoa ndi dung, quy trinh thuc hién cong tac chuyén dbi sé trong hoat

dong chuyén mon cua t6 nhom va gido vién.




2. Yéu cau .

- Noi dung ctia chuyén dbi s6 phai gan lién v6i nhiém vy, trach nhiém cua
tap thé c4 nhan khi tham gia van hanh, khai thac, sir dung céc dich vu, tién ich trén
khong gian mang. |

- Xé4c dinh 13 nén tang co ban, hé théng co s& vat chét, ha téng thong tin, co
s¢ dit liéu s& chuyén nganh, dudng 16i, chii truong, chinh sach, di ngii can bo gido
vién va hoc sinh trong hoat déng chuyén ddi sb.

- Thyc hién tdt viée ddng bo co sd dir liéu ctia nha trudng trén hé thdng co
s¢ dit liéu nganh Gido duc va Dao tao Hai Phong.

- Toan thé can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh, cha me hoc sinh toan
truomg ludn chil dong, sang tao, thuc hién day di cac ndi dung vé ing dung CNTT,
ddy manh chuyén d6i s va théng ké gido duc trong -cong tac quan ly, hoat dong
day, hoc cling nhu nhitng hoat dong sinh hoat hang ngay.

- Déng bd hda va thuc hién cé hi¢u qua co sé dir li€u nganh vé ma dinh
danh, thong tin hoc sinh, quan ly diém, két ndi di liéu, in 4n S6 diém, Hoc ba dién
tir cling nhu khai thac tdi wu céc chirc ning cua cdc phan mém Chuyén dung, cac
ang dung trén cc nén tang thdng nhat va mang xa hoi nhu Zalo, facebook....

II. NOI DUNG

1. Xay dung ké hoach t chirc day hoc trwe tuyén

1.1. Chuyén mén nha trudng '

- Nghién ciru va phd bién Thong tu s6 09/2021/TT-BGDDT ngay 30 théng 3
na'm} 2021 cua Bo Gido duc va ?éo tao vé Quy dinh quan Ii va to chtrc day hoc tryc
tuyen trong co s¢ gido duc pho thong va co s¢ gido duc thuong xuyén t6i can bd
quan ly, gido vién va hoc sinh nha truong.

oo Thyce hién Viéq xdy dung ké hoach t6 chirc day hoc truc tuyén va quan ly
ho so day hoc truc tuyén theo quy dinh tai Thong tu O9/2021/TT-BGDDT ngay 30
thdng 3 ndm 2021 cta BO Gido duc va Pao tao, Hudng dan s6 1885/SGDDT:
GDTrH ngay 01 thang 9 ndm 2023 cua S& Gido duc va Pao tao Hai Phong vé
huéng dan quan 1y va té chire day hoc truc tuyén tir nam hoc 2022 — 2023;

- Ban hanh quy ché t6 chuc day hoc va kiém tra danh gia truc tuyé';} trong
nam hoc ddm bdo dung quy dinh. 3

- Chi dao t6/nhém chuyén mon nghién ctu va xdy dung ndi dung day hoc
trire tuyén 16ng ghép trong ké hoach t6 chire day hoc hiang nam.

- Lya chon va td chirc tdp hudn cho cén bd gido vién s dung phin mém
LMS trong day hoc va va kiém tra danh gia truc tuyén.

- Thuc hién nghiém tic cong tac tu kiém tra, danh gia hoat dong day hoc
truc tuyén ctia td/nhém chuyén moén va gido vién trong HK va ca nam hoc.




1.2. P6i v6i t6 nhém chuyén mon .

- Xay dung ndi dung day hoc truc tuyén hozc 10ng ghép vao ké hoach day
hoc ctia t&/nhém trong nam hoc.

- Chi dao gido vién xdy dung ndi dung day hoc va kiém tra danh gid truc
tuyén vao ké hoach day hoc trong ndm hoc.

- Thuc hién nghiém tic cong tac ty kiém tra, danh gia hoat dong day hoc
true tuyén ctia gido vién trong HK va ca ndm hoc.

1.3. D6i véi gido vién day hoc truc tuyén thue hién

- Thuc hién xay dung ndi dung day hoc va kidm tra danh gia truc tuyén vao
ké hoach day hoc trong ndm hoc. ,

- Tham gia day du cac budi tap huin st dung phdn mém LMS va thyuc hién
nghiém tac tmg dung phin mém LMS trong hoat dong day hoc va kiém tra danh
gi4 truc tuyén trong nim hoc.

- Thiét k& chu dé/bai hoc day hoc truc tuyén, td chuc gid hoc truc tuyén dé
huéng dan hoc sinh hoc tip; gui ndi dung On tép 1én phan mém LMS cho hoc sinh
tai vé tu hoc. ‘

- Giao nhiém vu hoc tap va kiém tra, danh gia két qua hoc tdp cua hoc sinh
trén phan mém LMS;

- Theo ddi va hd tro hoc sinh khai thac ndi dung hoc tap tir hoc liéu day hoc
truc tuyén; tur van, hd tro, tra 101 cdu hoi va giai dap thdc mic cia hoc sinh;

- Quan Iy qué trinh hoc tap, kiém tra danh gia cia hoc sinh trén hé thdng.

1.4. P6i v6i hoc sinh hoc tip trwe tuyén la thie hi¢n cic hoat dong

- Quan ly tai khoan ca nhan da dugc quan tri nha trudng cung cép dé tham
gia hoat dong hoc tap va kiém tra danh gia theo ké hoach cua nha trudong, thdy co
gido giang day tai don vi 16p.

- Thuc hién nghiém tuc cac hoat ddng hoc tap; tham du gi¢ hoc truc tuyén
do gido vién td churc;

- Thue hién kiém tra, ddnh gia theo yéu cdu ctia gido vién;

- Khai thac, tmg dung cac ndi dung hoc tap tur hoc liéu day hoc truc tuyén;

- Dat cau hoi, tra 101 cau hoi cua gido vién;

- Trao d6i thao luan véi cac hoc sinh khac;

- Theo doi két qua hoc tap va rén luyén ctia minh trén hé thong.

2. Trién khai phin mém day hoc truc tiép va truc tuyén:

2.1. D6i véi Ban chuyén mén nha truong

- Chi dao t6/nhém lua chon va dang ky voi Ban chi dao chuyén d6i s6 nha
truong nhitng phan mém day hoc truc tiép phi hop véi yéu cau cia bd mén giang
day (VD: Mbén Toan c6 phan mém LaTeX, MathType; Ung dung trinh chiéu
PowerPoint; Autocad 2D)
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- Tiép nhén va trién khai tdp hudn phan mém day hoc truc tuyén true tuyén
(LMS) cho cén b quan ly va gido vién.

2.2. Té/nhém chuyén mén

- Trién khai lwa chon phdn mém day hoc truc tiép dung trong gidng day cia
to/nhom bd mon. (Lwu ¥: trude khi sir dung bt ky phin mém ndo, hiy dam bao
kiém tra tinh phtt hop, tinh bao mét va chat lugng ctia né trong mdi trudng gido duc).

- T chuc hoi thao, huéng dan gido vién str dung hiéu qua ph?m mém day
hoc truc tiép va phén mém day hoc truc tuyén da duge td nhom fhéng nhét ap dung
va nha truong lya chon mot cach thuong xuyén, hiéu qua.

- Thue hién kiém tra, danh gia hoat dong tng dung phén‘mém day hoc truc
tiép, true tuyén cua ting gido vién trong cac ky sinh hoat chuyén mén.

2.3. Gido vién |

- Chu dong, tich cuc nghién ctu lya chon ph?m mém day hoc truc tiép phu
hop véi chuyén mon duge giao.

- Khai thac hiéu qua cac chire nang phin mém day hoc truc tuyén LMS

+ Gido vién giao bai cho hoc sinh tu hoc;

+ Gido vién trd 101 (gidi dap) cac cdu hoi ctia hoc sinh;

+ T6 chirc kiém tra, danh gia thuong xuyén;

+ Phéi hop véi gido vién chil nhiém trién khai téi phu huynh hoc sinh tham
gia vao cac hoat dong hoc tap ctia hoc sinh.

3. Thue hién s6 héa hoc lidu

- Ké hoach gido dyc nha truong.

- Tiép tuc thuc hién S4 theo doi, danh gid hoc sinh trén CSDL nganh. Ban in
giao cho gido vién bd mén theo ddi, danh gia trong qua trinh giang day va ndp vé
PHT vao cudi mdi hoc ky trong nim hoc.

- Quén ly hoc ba dién tir ca 3 khoi l6p trén CSDL nganh, trién khai chir ky
dién tir ctia can bo quan ly va gido vién xac thuc két qua rén luyén, hoc tip ctia hoc
sinh vao cudi nam hoc.

- K& hoach gia0 duc mon hoc va ké hoach td chirc cac hoat dong cua tb
chuyén mon trinh PHT phé duyét trén CSDL nganh va ban in dé quan ly.  //+

- Ké hoach gido duc mon hoc va ké hoach bai day cuta gido vién trinh trudng
bo mdn phé duyét trén CSDL nganh.

- Trién khai céc td nhém chuyén mon xdy dung bai giang E-learning: Mdi
té/nhém chuyén mon 2 bai/HK, rieng moén Gido duc quéc. phong an ninh, mén
Cong nghé 1 bai/HK (Chuong trinh gido duc khéi 16p 10).

- Thuc hién xay dung 100% bai giang dién tir, tai liéu tham khao dién tu, bai
kiém tra danh gia dién tr, ban trinh chiéu, bang dir liu, c4c tép am thanh, hinh




anh, video, bai giang dién tir, phin mém day hoc, thi nghiém mo phong...trong qua
trinh giang day d6i v6i chuong trinh gido duc khéi 16p 10.

- S8 hoa tai lidu dé t& chirc hop, hoi nghi, hoi thao, du git va tb chirc sinh
hoat chuyén mon trong ndm hoc.

- Cén b, gido vién cap nhat diy du, kip thoi, ding quy dinh c4c thong tin ¢
nhan trén phan mém quan ly can bo; cap nhat bd sung cac thong tin khi c6 thay doi
ddi véi cd nhan.

- Gi4o vién chu nhiém cac khdi 16p thuce hién cap nhat ding, du, kip thoi thong
tin hoc sinh trén co s dir liéu nganh theo quy dinh. Thuc hién viéc diém danh hang
ngay dbi voi hoc sinh va nhan xét danh gia két qua rén luyén cudinim hoc.

4. Phat trién ngudn nhan lyc chuyén dbi sé

- Nang cao chit luong ngudn nhan luc s6, ddm bao ddy du ha ting cong
nghé thong tin phuc vu chuyén dbi sé ctia nha trudng phit hop véi xu thé phat trién
thiét bi khoa hoc cong nghé trong nudc va quic té.

- Ra so4t, ning cdp phat trién ha tang cong nghé thong tin, két ndi internet
gin voi muc tiéu, nhiém vu phét trién gido duc cta nha trudng va kinh t& xa hoi
ctia dia phuong dam bao muc tiéu chuyén ddi sd theo tinh than va Quyét dinh sd
131/QDb-TTg ngay 25 thang 01 ndm 2022 ctia Tha tudng Chinh phu.

- Tb chtre cac khoa k§ nang tmg dung céng nghé thong tin va chuyén ddi s6
cho cén bg, gido vién, nhéan vién va hoc sinh. N§i dung bdi dudng gén v6i thue tién
g dung cong nghé thong tin va chuyén dbi sd trong nha trudng.

- Trang bi cho mdi cdn bo quan ly, gido vién c6 mot tai khoan st dung trén
Heé thdng bdi dudng gido vién truc tuyén dé tu bdi dudng qua mang mot cach chi
dong, thuong xuyén theo nhu cau.

5. Ha tang, thiét bi sit dung chuyén déi s6 day, hoc

- Néng cap duong truyén tde do cao dam bao tée do duong truyén dap tng
yéu cdu img dung cong nghé thong tin va chuyén doi sb trong nha trudng.

- Pau tu trang thiét bi, co s¢ ha ting nhu may vi tinh, ti vi, man hinh Led,
am thanh, loa mdy, camera. /74

- Hop tdc v6i cac don vi cung cap, hd tro, chuyén giao cong nghé sé. *

- Dau tu mdi phong hoc duoc trang bi 1 tivi man hinh 16n, dudng truyén
Internet, wiffi, &m thanh loa may, camera.

- Xay dung va khai thdc hiéu qua phong hop truc tuyén trong cong tac trién
khai ké hoach, tap hudn, bdi dudng chuyén mon.

- X4y dung chuyén muc chuyén doi sb trén cong thong tin dién tir ctia nha
truong tai dia chi hitp://thptnguyenkhuyen.haiphong.edu.vn dé tuyén truyén phd
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bién nang cao nhan thirc cua can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh va nhan dan vé
chuyén déi sb.

Trén ddy 1a hudéng dan nhing ndi dung chuyén doi sd trong hoat dong
chuyén mén trong nam hoc 2023-2024. Yéu cau té/nhém nghién ciru trién khai
thuc hién nghiém tic. Trong qua trinh thyc hién néu c6 van dé khoé khan, vuéng
méc cn bao cdo kip thoi vé Ban chi dao chuyén ddi sb nha truong qua dong chi
Phé hiéu truong Ha Duc Huy dé duoc hd tro, tu van kip thoi./.

Noi nhin:

- S& GD-DT Hai Phong;

- Céc thanh vién trong Ban chi dao;
- CTCDb, BTPTN;

- TTCM, TPCM,;

- béng Website;
- Luu: VT.

Ha Dire Huy




