SO GD VA BT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 51/QD-THPTNK Vinh Bdo, ngay 18 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai vién chirc

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN

Can cit Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thdang 8 ndm 2020 ciia Thi
twéng Chinh phii vé danh gid, xép loai chat lwong cdn bj, cong chike, vién chiic;

Cain cit Thong tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thdang 9 nam 2020 cia Bo
trudng Bé Gido duc- Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 16 Dieu lé T ruong trung hoc
co $6, trurong trung hoc phd théng va truong pho théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can civ hidng dén sé 1044/SGDDT-TCCB, ngay 14 thdng 5 ndam 2021 cua
Gidm dde S¢ Gido duc- Pao tao Hdi Phong vé viéc ddnh gid, xép loai chdt lwong
hang ndm d@oi véi cong chike, vién chire;

Céin cir cong vin s6 1281/SGDPT-TCCB ngay 15 thang 5 ndm 2023 cia S¢
Gido duc va Pao tao Hdai Phong vé viéc ddnh gid va phdn loai vién chikc ndm hoc
2022-2023; |

Theo dé nghi ciia Vin phong truong THPT Nguyén Khuyén.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché ddnh gid, xép loai
vién chitc ciia truong THPT Nguyén Khuyén”.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc quy dinh trudc day
trai voi Quyét dinh nay khong con hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Cac bd phan lién quan va cic cé nhéan thudc traong THPT Nguyén
Khuyén chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin

- S¢ GD&DT Hai Phong;

- bU, BGH;

- CTCD, BTBTN;

- Tb truéng CM,;

- TKHB, CB phu trach TC;
- Bing Website;

- Luu: VT.
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SO GD VA BT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
DPanh gia, xép loai chit lwgng vién chirc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 51/QD THPTNK, ngay 18 thdang 5 ndm 2023
ciia Hiéu truéng truong THPT Nguyén Khuyén)

) Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Vién chtic 1am viée tai truong THPT Nguyén Khuyén,

2. Nguoi 1am viée theo ché do hop ddng lao dong tai truong THPT Nguyén
Khuyén.

Pidu 2 . Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwgng hang nim

1. Viéc dénh gi4, xép loai chat luong vién chie hang nim duge thuc hién
theo ting ndm hoc; bdo dam dung thim quyén, khach quan, c6ng bing, chinh x4c;
khong né nang, tru ddp, thién vi, hinh thue.

2. Viée danh gid, xép loai chat lugng phai cin ct vao chic trach, nhiém vu
dugc giao, y thirc trdch nhiém, chép hanh ky luat; ky cuong va két qua thyc hién
nhiém vu, tién do va chét luong cong viéc, ) lugng cong viéc duge giao theo ké
hoach; nhiém vu thudng xuyén, dot xudt; mic d6 khé khan, phirc tap, yéu ciu vé
trinh do chuyén moén cua cong viéc va cac yéu td khach quan khéc. Cac nhiém vu
duge giao khong hoan thanh hodc cham tién d¢ do yéu té khich quan, bit kha
khéng va dugc cip c6 thdm quyén xdc nhan thi dugc xem xét khi danh gia, xép
loai chit luong.

Viée danh gia, xép loai chét lwong vién chirc quan ly phdi cin cir vao két
qua hoat dong ctia co quan, td chue, don vi dugc giao lanh dao, quan ly, phy trach.
Murc d6 hoan thanh nhiém vy cta ngudi ding déu khong duge cao hon mirc do
hoan thanh nhiém vu ctia co quan, td chirc, don vi.

3. Vién chtic ¢o6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 6 thang th1 khong
thuc hién viéc danh gid, xép loai chét lwgng nhung van phai kiém dlem thoi gian
cong tac trong nam trir truong hop nghi ché do thai san.

Vién chtre duge cdp co thim quyén ctr di hoc tép trung, viéc danh gia, xép
loai chét lugng cén cir vao két qua hoc tdp, nhan xét cia co s& dao tao va thoi gian
lam viéc thuc té tai co quan, t cure, don vi trong ndm.

Vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh ctia phép luét trong
nam tir 3 thang dén dudi 6 thang thi van thuc hién dédnh gia nhung khong xép loai
chét luong & mutc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én.
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Vién chitc nghi ché d6 thai san theo quy dinh ciia phap luét thi két qua xép
loai chat luong trong nam 14 két qua xép loai chit lugng clia thoi gian 1am viée
thuc té cta nam do.

Péi vdi vién chirc chuyén cong téac thi co quan, td chirc, don vi méi cé trach
nhiém danh gi4, xép loai chit lugng. Trudng hop c6 thdi giuan cong tic & co
quan, t& chire, don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai két hop vé6i y kién nhan xét
clia co quan, td chuc, don vi cil, trir truong hop khéng con co quan, tb chirc, don
vi cfl. ‘

4. Két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc dugc st dung 1am co s&
dé lién thong trong danh gid, xép loai chit luong dang vién.

5. Két qua danh gia ctia cic nim trude nim 2020 deQC tinh lién tuc dé ap
dung céc quy dinh c6 lién quan ddi véi can bd, cong chire, vién chirc.

Piéu 3. Thim quyén danh gia, xép loai chit Iwong hang nim

Hiéu truong thuc hién viée danh gia, xép loai chét lugng vén chirc, ngudi
lao dong theo thim quyén va trach nhiém quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan
3 Piéu 43 Ludt vién chie. _

Piéu 4. Thoi diém danh gia, xép loai chit lwgng hang nim

1. Mbi ¢4 nhan 1ap ké hoach thyuc hién nhiém vu vao thang 8 hang ndm, béo
cdo lanh dao don vi duyét dé theo ddi, 1am co s& danh gi4, phén loai cudi nam hoc.

2. Viéc déanh gia, phan loai vién chirc va ngudi lao dong dugce thuc hién theo
timg nam hoc; Thoi gian nim hoc duge tinh tir 01/8 nam trude dén hét 30/5 nim
sau.

3. Viéc dénh gid phan loai duoc thuc hién khi két thuc thoi gian tap su;
truée khi ky tiép hop ddng lam viée; thay ddi vi tri viéc 1am; xét khen thudng, ky
luét, bd nhiém, b6 nhiém lai, quy hoach, dao tao, bdi dudng.

4. Tai thoi diém danh gia, xép loai chit luong, truomg hop véng mit c6 1y
do chinh déng hodc nghi ém, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phép luat,
vién chirc ¢6 trach nhiém 1dm bao cdo tw danh gia, nhan muc xép loai két qua cong
tac theo churc trach, nhiém vu dugc giao gii co quan dé thyuc hién viéc danh gia,
xép loai chat lugng theo quy dinh cta phéap luat va Quy ché nay. vy

Diéu 5. Thong bao, sit dung ket qua va lwu gii tai liéu danh gia, xep
loai chit lrong.

1. Thong bao va sir dung két qua dénh gia, xép loai chit luong

a) Két qua danh gid, xép loai chat luong dugc théng béo bang vin ban sau
05 (nim) ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két luan cua ngudi hodc cip c6 thdm quyén
danh gié, xép loai chit luong.



b) Két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chuc 13 cin cir dé b tri, st
dung, dio tao, bdi dudng, nang ngach hodc thing hang chirc danh nghé nghiép,
quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen
thuéng, ky luat, danh gia va xép loai chit lwong dang vién va thue hién cac chinh
sach khéc ddi vai vién chirc, ngudi lao dong.

¢) Sau khi nhan dugc thong béo két qua danh gia, xép loai chét luong vién
chie cia Hiéu trudng, truong hop vién chitc khong nhét tri véi két luan danh gia,
xép loai chit lugng thi c6 quyén kién nghj theo quy dinh. Viéc giai quyét kién
nghi do ngudi ¢ thim quyén danh gia, xép loai chit luvong giai quyét.

2. Luu gitr tai liéu danh gid vién chue, ngudi lao dong

Két qua danh gid, xép loai chét lwong vién chirc, ngudi lao dong duge thé
hién bang vin ban, luu hd so vién chuc, ngudi lao ddng, bao gdm:

a) Phiéu d4nh gi4, xép loai chét luong vién chic;

b) Nhan xét ctia cap iy noi cong téc (néu co);

c) Két luan va thong bdo bing vin ban vé két quéa danh gid, xép loai chét
lwong vién chire, nguoi lao dong clia Hiéu trudng;

d) Ho so giai quyét kién nghi v& két qué d4nh gia, xép loai chét luong vién
chire, ngudi lao dong (néu co);

e) C4c vin ban khac lién quan (néu c6).

Piéu 6. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lrgng vién chire

1. Chinh trj tu tuéng

a) Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cia Dang, chinh sach, phap
lut cia Nha nude va cac nguyén tic to chire, ky luét cta Pang, nhét 12 cac nguyén
tic tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh.

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh 18p truong; khong
dao dong trudc moi kho khin, thach thuec.

¢) Dit lgi ich cia Pang, qubc gia- dan tdc, nhan dén, tap thé 1én trén loi ich
c4 nhan.

d) Coy thic nghién ciru, hoc tap, van dung cht nghia Mac- L€ nin, tu tudng
Ho6 Chi Minh, Nghi quyet Chi thi, Quyét dinh va c4c vin ban cia Bang oy

2. Pao duec, 161 séng :

a) Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, cira quyén; khong ¢6 biéu hién suy thoai vé& dao dirc, 16 song, tur dién
bién, tw chuyén héa.

b) C6 161 sdng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong sdng, gian dj

¢) C6 tinh thin doan két, x4y dung co quan, td churc, don vi trong sach,
viing manh.
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d) Khéng dé ngudi than, ngudi quen loi dung chuc vy, quyén han ciia minh
dé truc loi.

3. Téc phong, 18 18i lam viéc

a) C6 trach nhiém véi cong viéce; ning dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu.

b) Phuong phéap lam viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic.

¢) C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu.

d) Co6 thai do ding muc va phong céch Umg x1r, 18 161 1am viéc chuén muec,
dap tmg yéu cdu clia vin héa cong vu.

4.Y thirc td chirc ky luat

a) Chap hanh su phan cong ctia t6 chirc.

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi qily clia co quan, t6 chtre, don vi
noi cong tac.

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

d) Bao céo ddy du, trung thuc, cung cAp thong tin chinh xé4c, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chitc trach, nhiém vu duge giao va
hoat dong ctia co quan, td chire, don vi véi cép trén khi dugc yéu cau.

5. Két qua thyc hién chure trach, nhiém vu duoc giao

a) Vién chuc lanh dao, quan ly:

Quan triét, thé ché héa va thuc hién chi truong, dudng 161 cua Dang, chinh
sach, phéap luat ctia Nha nudc tai co quan, td chuc, don vi.

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, t chirc, don vi; khong dé xay ra
cé4c vu, viéc vi pham Ky luét, vi pham phép luét phai xtr ly, tinh trang khiéu nai, tb
céo kéo dai; phong, chéng tham nhiing trong pham vi co quan, td chirc, don vi.

Lanh dao, chi dao, t3 chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, t8 cdo theo thAm quyén; chi dao, thuc hién cong tdc cai cach hanh chinh, cai
cach ché d6 cong vy, cong chirc tai co quan, td chuc, don vi.

X4y dung chwong trinh, ké hoach hoat dong hing nidm cuia co quan, t6 churc,
don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh 16 két qua thuc thn cac chi
tidu, nhiém vu, lugng héa bang san phdm cu thé.

b) Dbi véi vién chirc khong gitt chirc vu lanh dao, quén ly:

Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap lut, theo ké hoach dé
ra hoic theo cong viée cu thé duoe giao; khéi lurong, tién do, chét luong thyc hién
nhiém vu.

Thai d6 phuc vu nhén dan ddi véi cac vi tri tiép xuc truc tiép hoéc truc tiép
giai quyét cong viéc ctia nguoi dan.



Chuong 11 ,
TIEU CHi XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHU'C

Piéu 7. Cic mikc xép loai chit Iwrgng vién chirc

Can ctr vao két qua danh gi, vién chic duogc xép loai chit luong theo céc
muc nhu sau:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b) Hoan thanh t6t nhié¢m vy.

¢) Hoan thanh nhiém vu.

d) Khong hoan thanh nhiém vu.

Dicu 8. Trinh ty, thii tuc, danh gia xép loai chit lwgng vién chirc

1. Déi vé6i vién chirc 1a ngudi ding dau va cdp phé ciia ngudi dimg dau
thudc thAm quyén bd nhiém ctia Gidm déc S& Gido duc va Pao tao:

a) Vién chirc ty dénh gia, xép loai chit luong

Vién chirc 1am béo céo tu danh gid, mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu duoc giao theo mau 1 ban hanh kém theo Quy ché nay.

b) Nhén xét, danh gié vién chirc

T6 chie cude hop tai don vi noi vién chirc c()ng tac dé nhan xét, danh gia
dbi véi vién chire. Thanh phan tham du cufc hop bao gdm tap thé 1anh dao don vi,
dai dién cdp uy dang, cong doan, doan thanh nién ciing cip va tb truéng céc td
chuyén mén, nghiép vu.

Vién chirc trinh bay béo cdo ty dénh gia két qua cong téc tai cudc hop, céc
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai duoc ghi bién ban
va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhan xét, ddnh gid ctia cAp Wy dang va xin y kién cua Hiéu
trudng ddi véi viée danh gia Phé hiéu trudng.

d) Trinh Giam dbc S& Gido duc va Dao tao xem xét quyét dinh danh gia,
xép loai vién chirc dbi véi Hi¢u truéng va Pho hiéu truong.

2. Béi véi vién chuc khoéng gitt chure vu quan ly:

a) Vién chire tu dénh gid, xép loai chit luong.

Vién chirc 1am béo cdo ty dénh gia két qua cong téc theo nhlem vu dugc
giao theo ban hanh kém theo Quy ché nay. ‘

b) Nhén xét, danh gi4 vién chuc

Té chuc cudc hop tai don vi noi vién chic cong tac dé nhén xét, danh gia
di véi vién chiic,

Thanh phan tham du cudc hop: La toan thé vién chirc va nguoi lao dong ctia
t6 chuyén mon, nghi¢p vu.
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Vién chirc trinh bay bdo cdo tu danh gia két qua cong tac theo mau 1 tai
cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, céc y kién phai duge
ghi vao bién ban va dugc thong qua tai cudc hop.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét lwong vién chic:

Hiéu trudng danh gia, xép loai chat luong cin ctr y kién tai cudc hop nhan
xét, danh gid quy dinh tai diém b khoan nay quyét dinh noi dung danh gia va mirc
xép loai chat lwong ddi vé6i vién chirc.

d) Hiéu trudng théng bao bang vin ban cho vién chirc va thong bio cong
khai trong co quan vé két qua danh gia, xép loai chit lugng vién chire; quyét dinh
hinh thirc c6ng khai trong co quan, td chirc, don vi noi vién chirc cong tac, trong
do uu tién 4p dung hinh thic cong khai trén moi trudng dién tir.

Pidu 9. Tiéu chi xép loai chét lwgng vién chitc & mirc hoan thanh xuat
sdc nhiém vu

1. Vién chirc khong giit chirc vu quan ly dat duoc tit ca cdc tiéu chi sau ddy
thi xép loai chét lugng & murc hoan thanh xuét séc nhiém vu:

a) Thuc hién tt céc quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu 6 Quy ché nay va c6 thai do tot khi phuc vu nhan dan dbi véi nhimg vi tri
tiép xuc truc tiép hodc truc tiép giai quyét giai quyét cong viéc clia ngudi dan.

b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo hop ddng lam viéc dd ky két, theo ké
hoach d& ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao bao dam ding tién do, chit
luong, hi¢u qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vuot mc.

2. Vién chirc quén 1y dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién tbt cac quy dinh tai khoan 1, khodn 2, khoan 3, khoén 4 va
diém a khoan 5 Piéu 6 Quy ché nay.

b) Céc tiéu chi vé& két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh
ding tién do, bao dam chét lugng, hidu qua cao.

¢) Linh vuc cong tic dugc giao phu trach hoan thanh tAt ca céc chi tiéu,
nhi¢m vu trong do cé it nhét 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot ml,’r‘cé;

d) 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc ti€p duge danh gia
hoan thanh nhiém vu tr& 1én, trong d6 it nhit 70% hoan thanh tdt va hoan thanh
xuét sic nhiém vu.

Piéu 10. Tiéu chi xép loai chét lwong vién chirc & mirc hoan thanh tot
nhiém vu '

1. Vién chue khong gitr chtre vu quan 1y dat duge tat ca cac tidu chi sau day
thi xép loai chét lugng & mac hoan thanh t6t nhiém vu:
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a) Dép ung céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoén 4
Piéu 6 Quy ché nay va c6 thai do tdt khi phuc vu nhan dén, ddi véi nhitng vi tri
tiép xuc truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée ciia ngudi dan.

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hgp dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach d ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao, bao dam dung tién do, chét
lugng, hi¢u qua.

2. Vién chirc quén ly dat duoc tat ca cac tleu chi sau day thi xép loai chét
lugng & mitc hoan thanh t&t nhiém vu:

a) Dap ung céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoén 5 Diéu 6 Quy ché nay; v

b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky
két, theo ké hoach d& ra hoic theo cOng viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh
dung tién do, bao dam chét luong.

d) 100% don vi thuc tham quyén phu trach, quéan ly tryc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tét hodc hoan thanh
Xuét séc nhiém vu.

Diéu 11. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chitc & mirc hoan thanh
nhiém vu

1. Vién chtrc khong giit chirc vu quan ly dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chét lwong & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap g céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu 6 Quy ché nay va c6 thai do tdt khi phuc vu nhén dan ddi véi nhiing vi tri
tiép xvc truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cla nguoi dan.

b) Céc tidu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qué 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién do hodc hidu
qua thép.

2) Vién chtrc quén ly dat dugc céc tiéu chi sau ddy thi xép loai chét lvong &
muc hoan thanh hiém vu: ’

a) Dap g céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va J{hoan 4
Diéu 6 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thue hién nhiém vy theo hop d@)ng lam viéc da ky
két, theo ké hoach d ra hoiic theo cong viéc cu thé dugc giao ddu hoan thanh,
trong d6 cé khoéng qua 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién do hozc hiéu
qué thap.

¢) Linh vyre cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% céc chr tiéu,
nhiém vu;

)
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d, C6 it nhat 70% don vi thudc thdm quyén phu trach, quan ly tryc tiép dugce
danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Pidu 12. Tiéu chi xép loai chit lrgng vién chirc & mirc khéng hoan
thanh nhiém vu _

1. Vién chirc khong gitt chirc vu quan ly ¢ mdt trong céc tiéu chi sau day
thi xép loai chét lugng & mic khong hoan thanh nhiém vy:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i sbng, tu dién
bién, tw chuyén hod theo d4nh gia cia cép c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viée da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bao dam tién do, chat lugng, hidu qua. |

¢) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xur ly ky luét
trong ndm danh gia.

2. Vién chirc quan ly c6 mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chét
lwgng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dte, 16 séng, ty dién
bién, tu chuyén ho4 theo danh gia ctia cdp c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tidu chi v& két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach d8 ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao chua
bao dam tién do, chit luong, hidu qua.

¢) Linh vuc cong tic dugc giao phu trach hoan thanh duéi 50% céc chi
tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thude thim quyén phu trach, quan ly truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, 1dng phi va bi x1r ly theo quy dinh ctia phép luét.

d) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyuc thi nhiém vu bi xtt ly ky luft
trong ndm danh gia.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Trach nhiém cac don vi i

1. Céc t6 chuyén mén, nghiép vu va cic td chirc doan thé o trach nhiém g
cac thong tin lién quan dén khen thwéng, vi pham ciia vién chirc, ngudi lao dong
bing van ban v& bd phan phu trach vao cudi mdi thang. Bo phan phy trach téng
hop, thong bao dén céc t 1am co s¢ dénh gia, phan loai vao cudi mdi nim hoc.

2. Cac chuyén mon, nghi¢p vu cd trach nhiém téng hop va xac nhén céc
théng tin theo quy dinh mau giri kém Quy ché nay.
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3. Céac chuyén mon,nghiép vu trién khai danh gia, phan loai vién chirc va
ngudi lao dong theo quy trinh, bidu mau 1 ciia Quy ché nay, bao cdo két qua d4nh
gia, phén loai cubi nam hoc vé bd phan phu trach. Hb so gbm co:

a) Phiéu d4nh gi4, phan loai nim hoc cta vién chirc va ngudi lao dong;

b) Bién ban hop danh gid, phan loai tir cp to;

¢) Ban téng hop danh sach két qua danh gi4, phan loai theo mau 2, 3.

4. B phan phu trach c6 trach nhiém huéng dan giai dép thic méc, khé khin
cua cac don vi trong qua trinh danh gi4, phén loai; Téng hop két qua va bdo céo
Hiéu truong theo quy dinh.

Diéu 14. Thii tuc, ho so danh gia vién chirc

1. Dbi véi vién chic khong gilt chirc vy quan ly: Sau khi xem xét tht tuc hd
so ctia vién chire, cin ct vao két qua hoan thanh nhiém vu. Hiéu truéng danh gia
vién chirc, thong bao két qua va luu hd so vién chire theo quy dinh.

2. Pbi voi vién chire gilt chitc vu quan ly don vi: Sau khi thyc hién quy
trinh danh gia tai truong, hoan thién hd so gir vé s&, gdm co:

a) To trinh dé nghi danh d& nghi dénh gi4, phéan loai vién chirc.

b) Phiéu danh gia, phan loai vién chic (mdu 1).

¢) Bao céo tong hop két qua danh gid, phan loai vién chuc (madu 2).

d) Bao céo tdng hop két qua dénh gid, phan loai vién chic khong hoan
thanh nhiém vu, néu ¢ (mdu 3).

3. Thoi gian hoan thanh ,

a) D1 vdi cac to chuyén mon hoan thanh va ndp vé bd phan phu trach cong
tac td chirc va gitp viéc Hiéu truong, tir ngdy 15 thang 5 dén 25 thang 5.

b) Déi v6i nha truong hoan thanh va ndp hd so vé S& Gido dyc va Dao tao
Hai Phong, tir ngay 05 thang 6 dén ngay 10 thang 6.

Piéu 15. Hi¢u e thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trong qué trinh thyc hién, Nha truong s€ xem xét sira dbi, bd sung cho phu
hgp khi ¢6 vdn ban méi ciia Nha nude./.
Noi nhiin
- H4i dong trudng;

- VP Dang uy;
- Pho Hiéu trudng;
- Cong doan Truong;

- Céc tb chuyén mon, nghiép vu
- Luu: VT.

Pham Huy Hung
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