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Sé: 49/KH-THPTNK Vinh Bdo, ngay 10 thdng 6 nam 2023
KE HOACH

TRIEN KHAI NHIEM VU THANG 6 NAM 2023

Cén cr vao Nghi quyét ctia Déang uy truong THPT Nguyén Khuyén thong
qua ngay 28 thang 5 nam 2032. Truong THPT Nguyén Khuyén dénh gia két qua
thuc hién nhiém vu thang 5 ndm 2023 va trién khai nhiém vu thang 6 nam 2023 v6i
nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

A. DPANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU THANG 5 NAM 2023 -

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI ’

Phét dong cac phong trao thi dua chdo mirng ki niém 68 ndm ngay Giai phong
Hai Phong (13/5/1955 - 13/5/2023), L& Hoi Hoa phuong d6 va 133 ndm ngay sinh
Chu tich H6 Chi Minh (19/5/1890 - 19/5/2023). Tép trung tuyén truyén, van dong
ddi ngii va hoc sinh thyc hién duong 161, chu truong, chinh sach, phéap luét cia Dang,
Nha nuéc; thue hién nghiém tuc chi dao va diéu dong ctia Nganh gido duc; chép
hanh t6t moi quy ché, ndi quy va thyc thi nhiém vy v6i tinh than trach nhiém cao
trén moi linh vuc cong tic. Pong thoi thuc hién t6t cong tac phong, chéng dich bénh
Covid-19. Tiép tuc trién khai ké hoach hoc tap va 1am theo tu tudng, dao dirc, phong
cach Hb Chi Minh. Phdi hop t& chirc va tham gia ddy du, c6 hiéu qua ciia doan vién
thanh nién hoc sinh vao céc hoat dong ctia dia phuong tir huyén t6i cac x4, thi trén.
Tiép tuc git viing va dn dinh vé chinh tri, tinh thin doan két, su giup d& tao diéu
kién 14n nhau dé doi ngii va HS hoan thanh nhiém vu. Tang cuong gido duc phap
luat va y thirc cong dan, trach nhi¢m véi ban than, gia dinh va xa hdi trong hoc sinh.

II. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén moén

Huong (mg phong trao thi dua day tbt, hoc tét chao mimng ki niém 68 ndm
ngay Giai phéng Hai Phong (13/5/1955 - 13/5/2023); 133 nam ngay sinh Chu tich
Hb Chi Minh (19/5/1890 - 19/5/2023). Chi dao thuc hién nghiém tic ké hoach gidng
day theo ding chuong trinh gido duc trén tAt ca cac mén hoc. Tich cuc Poi méi
phuong phap day hoc, d6i méi cong tac danh gid kiém tra va ting cuong Umg dung
cong nghé thong tin, chuyén déi 50 trong gido duc. Thyc hién nghiém tic ky cuong,
nén nép va quy ché chuyén mén, tb chirc kiém tra cudi ky 2 nam hoc 2022-2023.
Thuec hién tién do vao diém theo quy dinh. Dam bao danh g1a hoc sinh, cong bing,
khach quan, chinh x4c va ding quy ché. T4 chire ra soat va hoan thanh céc ndi dung,
chuong trinh gidng day theo ké hoach. Tuyét ddi khong cdt xén, khong day don,
khong kiém tra vao phan kién thirc tinh gian (Cdc 16 nhém chuyén mon ra sodt tién
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do thuc hién chuwong trinh theo ké hoach gido duc va thoi khod bié’u).v Té chire thi
tp trung cubi ky 2 nam hoc 2022-2023 cho hoc sinh khéi 10. khoi 11. Danh gid,
xép loai hoc sinh vao diém hoc ba, dit liéu nganh ding tién dd dam bao tinh chinh
x4c, khong dap xoa va chi vao diém bang mot loai myc bt bi. Thanh 18p doi tuyén
hoc sinh gi6i, phan cong gido vién tham gia tap hudn, xay dung ké hoach t chirc
bdi dudng hoc sinh gioi 16p 10, 11, bdi dudng nhém dbi twong hoc sinh yéu 16p 12,
trién khai ddng bo cong téc on thi t6t nghiép va xét Dai hoc ndm 2023. X&y dung
ké hoach va t6 chirc thi khao sat chét lugng 16p 12 14n 2 ndm 2023 do S& Gido duc
va Pao tao to chirc. Hoan thanh hd so dang ky du thi tot nghiép trung hoc phd thong
va td chirc kidm tra cac loai hd so, cac thong tin trén hd so du thi cia thi sinh theo
quy ché thi. Xét diéu kién du thi t6t nghiép trung hoc phé théng ndm 2023. Chuén
bi cac diéu kién phuc vu cong tac kiém tra quy ché chuyén mon va cong tac 6n thi
t6t nghiép THPT nam 2023. Té chtrc kiém tra hd so va quy ché chuyén mén cubi
nam. Chi dao gido vién va hoc sinh thuc hién viéc tra sich, tai liéu thu vién nha
truong. Trién khai cong tdc bdi dudng can by quan 1y, gido vién dai tra modul 5 theo
chuong trinh gido duc phd thong ndm 2018.

2. Cong tac co s& vat chit, vé sinh méi trwong

Quan ly t6t viéc thue hién ty quan vé co s vat chét, trang thiét bi va phong
hoc cac 16p, tai san cong, tiét kiém dién nudc va vé sinh moi truong. Chuén bi diéu
kién, co sd& vat chét phuc vu cho moi hoat dong ctia nha truong, téng két cudi nam
va céc ky thi ndm 2023. T6 chirc kidm tra co s& vét chét cac phong hoc va tién hanh
nh4n ban giao tir cac 16p. Chu y cong tac tuyén truyén vé vé sinh truong hoc va thuc
hién tét cac bién phap phong chdng dich bénh Covid-19. Thudng xuyén kiém tra,
phat hién va ra soét, stra chita co s¢ vét chit nhu hé théng quat, hé théng béng dién
tai cac phong chirc nang, 16p hoc; chi dao va td chirc lao dong tdng vé sinh nhit ¢,
lam sach nén nha, hanh lang, ciu thang. Tiép tuc lam viéc vdi cac don vi tu vén
hoan thién thil tuc hd so sira chita, ning cép cac hang muc nha 16p hoc, san truong
dudng dindi bo va cong trinh phu trg. Nghién ctiru phurong 4n sira chita, 1am bd sung
nha xe hoc sinh.

3. Cong tac hoat dong gido duc ngoai gio' 1én 16p i

Ting cudng cong tac theo ddi va quan ly, gido duc hoc sinh thue hién :ﬁhiém
vu theo quy dinh; Tép trung quén ly, kiém tra, gidm sat triét dé viéc thuc hién ky
cuong, nén nép ctia hoc sinh khi tham gia sinh hoat, hoc tép va hoat dong.

Thuc hién ké hoach hoat dong gido duc ngoai gid 1én 16p thang 5 nam 2023
v6i cha d& “Newoi la niém tin tit thang”; t6 chtic cac hoat déng nhén ky niém 68
nim ngly gidi phong Hai Phong (13/5/1955 -13/5/2023), ky niém 133 ndm ngay
sinh ctia Chu tich HS Chi Minh (19/5/1890 -19/5/2023); T chirc cac hoat dong tw
van trudng thi cho hoc sinh khéi 16p 12; Tiép tuc thyuc hién tbt cong tac phdi hop




3

v6i cha me hoc sinh trong cong tac quan ly hoc sinh nhu viée hoc tép tai truong, tai
nha... Trién khai ddy du va truyén thong c6 hiéu qua cong tac phong chéng dich
bénh COVID-19. Tiép tuc d4y manh viéc tng dyng CNTT trong gidng day va cong
tac, ddy manh cong tac truyén thong chuyén dbi s6 va phét huy téc dung ctia hé
théng truyén thong trong nha trudng vé cong tic tuyén truyén céc ngay 1€ 16m, tu
vén vé trudong thi. Dang tai, cdp nhat céc tin, bai va cac vin ban chi dao cia Dang,
Nha nude, thanh phd, nganh, dia phuong va truong 1én cdng thong tin dién tir cla
nha trudmg. Phdi hop véi Doan thanh nién td chirc ban giao doan vién, thanh nién
vé tham gia sinh hoat tai dia phuong. T4 chuc thanh nién chuong trinh thanh nién
tinh nguyén tiép strc mua thi.

4. Cong tac nghi¢p vu ,

Tép trung thyc hién t6t cong tac chuin bi moi diéu kién cho hoat dong clia
nha truong. Chi dong tham muu d@ xudt vé cong tac nghiép vy, chuyén mon va diéu
kién lam vi¢c, ché d6 chinh sach, hoat dong phuc vy chuyén mon. Phat huy nhiing
mat manh, khéc phuc nhitng han ché va néu cao tinh than trach nhiém, tu giac trong
cong viéc, chu dong trong cong tac phin d4u hoan thanh t6t nhiém vu. Chép hanh
t6t ky cuong, ky luat lao dong, trong cong tac phai phdi hop chit ché, hop tac va co
su chia sé, hd tro 13n nhau. Thuc hién viéc tiép cong dan va gidi quyét thi tuc hanh
chinh cAn dam bao nhanh, gon, kip thoi, khéng gdy phién ha sach nhiéu va dam bao
cong tac phong chdng dich bénh.

5. Cong tac to chirc

Chuén bi tt cac ndi dung kiém tra quy ché chuyén mon va cong tac on thi t6t
nghiép nam 2023. Trién khai ké hoach tuyén sinh vao 16p 10 ndm hoc 2023-2024
(chi tidu duge giao 10 16p twong duong v6i 450 hoc sinh). Chuédn bi tét cac dicu
kién, ndi dung, chuong trinh ky hop Ban dai dién cha me hoc sinh truong va ky hop
toan thé cha me hoc sinh cac khdi 16p cubi ndm hoc. Hoan thanh td chirc dangky
du thi t8t nghiép trung hoc phd thong nam 2023. Trién khai téng hop két qua phong
trao thi dua, danh gia vién chirc nam hoc 2022-2023. Dy kién xay dung phuong dn
phan cong giang day nam hoc 2023-2024 (Cac td truong thao ludn vé viée d,é"xuét
phuong an phén cong gidng day ctia nhom). Kiém tra ndi bd (Quy ché chuyén mon:
vao diém, chim tra, danh gid Xép loai... va hd so tbt nghiép, hd so cubi nam, kiém
tra ndi vu hoc sinh). Hoan thanh bao cao téng két nam hoc giri S& Gido dyc va Dao
tao Hai Phong theo ké hoach. Hoan thanh céc béo cdo tiéu chi thi dua ndm hoc nam
hoc 2022-2023. T4 chire tdng két nam hoc 2022-2023. Phé bién quy ché thi va tich
cuc tham gia vao cac ky thi ndm 2023 (Tuyén sinh vao 16p 10 va t6t nghiép trung

hoc phé thong).
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6. Cong tac tai chinh

Tap trung xay dung ké hoach tai chinh phuc vy cho céc hoat dong clia nha
trudng, cac ky thi va kinh phi dAu tu trang thiét bi, co s& vat chét dép ting yéu cau
lam viéc cta cdc phong ban, phong chirc ning va diéu kién hoc tap cia hoc sinh.
Trién khai viéc thanh toan day thém, hoc thém, on thi t6t nghiép va tdng hop thanh
todn thira gio' nam hoc 2022-2023. Thuc hién cong téc bao cdo, tdng hop, dbi chiéu
kinh phi véi Kho bac, gidi quyét nhanh, gon kip thoi cac khoan kinh phi chi phuc
vu céc hoat dong ctia nha truong. Hoan thanh thu tyc cép bu kinh phi hoc phi cho
hoc sinh thudc dién con gia dinh chinh sach, hy ngheo va cén nghéo.

7. Cong tac an toan, an ninh trudng hoc

Tiép tuc dam bao giir vimg tinh hinh an ninh, dam béo an toan vé tai san co
s& vat chit truong hoc va cong tac trt tu an ninh, phéi hop cing Poan thanh nién,
tién hanh kiém tra, don dbc hoc sinh thuc hién t6t su chi dao cta céc cép trong cong
tac phong, chng dich dé bao vé ban than, bao vé gia dinh va bdo vé cdng dong;
khéc phuc cac ton tai, han ché trong cong téc thuc hién phong trao ctia hoc sinh (di
hoc, vao 16p, sinh hoat tip thé, k§ ning gi4o tiép tmg xir, trang phuc, ddng phuc,
dAu téc...). Duy tri cong tc gitt gin vé sinh, dam bao an toan trong méi trudng hoc
dudng. Chu trong cong téc dam bao an toan giao thong, quan tdm tdi cong tac phong
chdng chay nd, tap trung lam tbt cong tac phong chéng bao luc hoc dudng va phong
chéng cac té nan x4 hoi.

B. KE HOACH CONG TAC THANG 6 NAM 2023

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

1. Tép trung tuyén truyén, dong vién doi ngfi va hoc sinh thuc hién duong 16i,
chu truong, chinh séch, phép luét ctia Pang, Nha nudc; thue hién nghiém tuc chi
dao va diéu dong ctia Nganh gido duc; chép hanh t6t moi quy ché, noi quy va thuc
thi nhiém vu véi tinh than trach nhiém cao trén moi linh vyc cong tac.

2. Trién khai ké hoach hoc tap va lam theo tu tuéng, dao duc, phong cich H6
Chi Minh chuyén dé 2023 trong c4n bd, dang vién, gido vién, nhan vién.

3. Phdi hop td chirc va tham gia day du, c6 hiéu qua ctia doan vién thanh nién
hoc sinh vao céc hoat dong cta dia phuong tir huyén téi cc x4, thi tran.

II. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén mon

- Thyc hién nghiém tiic nén nép, ky cuong trong hoat dong 6n thi ctia ca thay
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va tro.

- Hoan thanh phé duyét két qua dénh gia, xép loai hoc sinh cac khéi 16p nam
hoc 2022-2023.

- Hoan thanh nhap dir liéu xét tot nghiép, sép x8p ho so va kiém tra hd so du
thi t5t nghiép trung hoc phd thong nam 2023.
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- Piy manh cong tac 6n thi t6t nghiép THPT, tdng cudng bdi dudng hoc sinh
xét tuyén Dai hoc ndm 2022 va nhiing hoc sinh yéu.
- T4 chirc thi thtr tot nghiép trung hoc phé thong cho hoc sinh khdi 12 14n 2

(c6 k& hoach riéng).
- Trién khai 6n thi lai va rén luyén trong he cho hoc sinh yéu (chua dat) vé

luc hoc va hanh kiém.

- Théng nhét trién khai tap huan cac doi tuyén hoc sinh gioi (Giao cho gido
vién chu dong dang ky va truc tiép tham gia tap huén cho hoc sinh).

- T6 chuc hoc tip quy ché thi cho hoc sinh va dong vién hoc sinh khéi 12
tham gia ky thi t6t nghiép vai tinh thdn quyét tim cao nhét.

- Tham gia boi dudng sach gido khoa mdi theo chuong trinh gido duc phd
thong nam 2018.

2. Cong tac hoat dong gido duc ngoai gio' 1én 16p

- Tép trung quan li, gido duc, theo doi, danh gia kiém tra viéc thuc hién quy
ché va phong trao trong hoc sinh mot cich nghiém tuc dén budi on thi cudi cung.

- Xay dung va trién khai ké hoach hoat dong hé ctia nha trudng ndm 2023.

- Thuc hién chuong trinh tinh nguyén, tiép strc mua thi trong ky thi tuyén sinh
vao 16p 10 va ky thi tt nghiép trung hoc phd thong.

- T8 chire trién khai chuong trinh phbi hop véi céc luc lugng ting cuong kiém
tra cong tac On thi t6t nghiép trung hoc phd théng nidm 2023.

- P4y manh viéc ing dung cong nghé thong tin va truyén thong trong cong
tac va giang day, ddng tai du céc tin bai trén Websiite va van hanh hé thong phin
mém Vin phong dién tir HP-eOffice, dit li¢u nganh.

- Tiép tuc thong tin, tuyén truyén va theo doi, ndm bt cong tac phong, chéng
dich bénh dic biét 1a dich bénh Covid-19...

- Huéng tng Tuln 18 Qudc gia vé nudce sach va vé sinh méi trudong; thang
hanh dong vi an toan thuc pham nim 2023.

- Tham gia c4c hoat d0ng theo chi dao cua céac cép, cac nganh tb chiec.

3. Cong tac co s& vat chét, vé sinh moi treong

- Tang cudng cong tac kiém tra, gidm st va danh gia tinh hinh quan ly co sO
vét chét, vé sinh 16p hoc trong timg budi 6n thi.

- Tiép tuc ra soat, bd sung co s& vat chit, dam bao an toan hé théng dién va
hé théng quat, thiét bi chiu sang; thiét bi phuc vy giang day va diéu kién lam viéc
ctia cac phong ban, by phén va chuyén mon (soat sira chita co s& vat chat nhu hé
théng quat, hé théng bong dién tai cac phong hoc).

- Panh gi4, tong hop tinh hinh co s¢ vat chét va xdy dung phuong én sira chita
nha xe hoc sinh, ban ghé ting budce chuén bi cho nim hoc mdi.
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- Lam tdt cong tac vé sinh moi truong, cht c6 khu san thé chét, cit tia cly
trong khudn vién truong.

- Chuén bi diéu kién, co s& vt chét dap tng cho ky thi tuyén sinh vao 16p 10
va ki thi t6t nghiép trung hoc phd thong. ‘

- Chu dong c6 phuong dn phong chéng bdo lut va thién tai.

4, Cong tac nghiép vu

Chu dong hoan thanh nhiém vu theo ké hoach, theo chirc ning nhiém vu cua
timg bd phan. Lam vi¢c vdi tinh than, tw gi4c, trach nhiém, hig¢u qua. Chuén bj tot
moi diéu kién cho hoat dong cta co quan, cho hoat dong on thi. Tang cudng cong
tac phdi hop va chip hanh sy diéu dong, phan cong nhiém vu cua cp trén.

5. Cong tac to chirc

- T chirc tap hudn quy ché thi cho toan thé can bo, gido vién, nhén vién va
hoc sinh khéi 12.

- Tiép tuc trién khai ké hoach t6 chtrc thi t6t nghiép nam 2023 cho hoc sinh
khéi 12.

- Thue hién nghiém tiic ké hoach tuyén sinh vao 16p 10 ndm hoc 2022-2023
theo k& hoach cua S& Gido duc va Dao tao Hai Phong va Hoi ddng tuyén sinh cua
nha truong.

- Tham gia tich cyuc va trch nhiém trong coi, chdm thi ky thi tuyén sinh vao
16p 10 va ky thi tét nghiép trung hoc phd théng do S Gido duc va Dao tao Hai
Phong diéu dong.

- Hoan thanh hd so thi dua nop S& GD&DT Hai Phong truéc ngay 15 thang
6 nam 2023.

- Hoan thanh viéc danh gia vién chirc ndm hoc 2022-2023, thong bao két qua
t6i vién chirc va tdng hop két qua giri S Gido duc va Pao tao Hai Phong.

- Téng hop, duyét va thanh toan thira gior ndm hoc 2022-2023.

- Xem phuong 4n diéu chinh bién ché 16p cac khdi nim hoc 2022-2023.

- Ra s04t cong tc tb chire can b, tdng hop dé xuét du kién phéan cong giang
day va phan cong lao dong nam hoc 2023-2024. 74

- Té chuc 18 tri an cho hoc sinh 16p 12 nién khoé 2020-2023. 1

6. Cong tac tai chinh

Hoan thanh nhitng ndi dung ton tai vé thi tuc tai chinh; quyét toan kinh phi
on thi tét trung hoc phd thong ndm 2023. Thyc hién tét cac ché do chinh sach va
dam bao quyén lgi cho can bd, nhan vién. Chuén bi kinh phi d4p ung cho céc hoat
dong 16n cia nha trudng, quyét toan cic ngudn kinh phi. Cén ddi kinh phi va déi
chiéu véi Kho bac. Thanh to4n thanh todn kinh phi thira gio' nam hoc 2022-2023.
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7. Cong tic an toan, an ninh trwdng hoc

Duy tri tot tinh hinh an ninh, trat ty, an toan truong hoc. Phdi hop véi luc
lugng an ninh lam tbt cong tac bao vé an ninh, an toan giao thong, an toan phong
chéng chay nd. Tang cudng giai phap phong, chéng bao luc hoc duong trong truong
hoc va tiép tuc thuc hién tdt cong tac phong chdng dich Covid-19, dich bénh dich
mua hé. Xay dung mdi trudng thyuc sy thén thién, binh déng, ton trong, yéu thuong
va trach nhiém.

Trén day l1a két qua thyc hién nhiém vy thang 5 nim 2023 va nhitng nhiém
vu trong tAm thang 6 nim 2023. Yéu cAu toan thé can b, gido vién, nhan vién
nghiém tac thyc hién.

Noi nhin:
- bang uy;
- Pho hiéu trudng;

- CTCb, BTDT;
- Luu:VT.




