SO GD & BT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Poc lip - Ty do - Hanh phiic
S6: 69/KH-THPTNK Vinh Bdo, ngay 29 thang 9 nam 2023
KE HOACH

TRIEN KHAI NHIEM VU THANG 10 NAM 2023

Cén ctr vao Nghi quyét ctia Pang uy truong THPT Nguyén Khuyén thong
qua ngay 28 thang 9 ndm 2023. Truong THPT Nguyén Khuyén danh gia két qua
thuc hién nhiém vu thang 9 nam 2023 va trién khai nhiém vu thang 10 nam 2023
v6i nhitng nodi dung cu thé nhu sau: :

A. DANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU THANG 9 NAM 2023

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

Tinh hinh tu twéng chinh trj trong nha trudng 6n dinh, tap thé can bo, gido
vién, nhan vién doan két, ¢6 tinh thin trach nhiém cao trong cong viée, sin sang
nhén nhiém vu khi dugc phan cong, thuc hién tdt nghia vu cong dan. Tich cuc tham
gia vao cac phong trao thi dua chao mung céc ngay 1€ 16n, khai giang nam hoc mdéi.
Thue hién tét dot sinh hoat chinh tri dau nam, huéng trng thang an toan giao thong,

thuc hién tot quy ché noi quy truong 16p, ky cuong, nén nép duoc thiét 1ap va thuc
hién nghiém tc ngay tir ddu nam hoc gop phan tao 1én khong khi phin khoi, nghiém
tuc, thue hién t6t moi nhiém vu dé ra.

II. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén mon ‘

T4 chtrc ddng bd moi nhiém vu chuyén moén thuc hién nghiém tic nén nép,
ky cuong trong hoat dong day va hoc tlr viéc thuc hién xay dung ké hoach, chuong
trinh giang day, ké hoach gido duc, hd so dién tu, quéan ly gio day, gio gidc ra vao
16p, cdng tac boi dudng hoc sinh gioi (2dm 7 mén va 28 hoc sinh), boi dudng hoc
sinh yéu kém, chu trong st dung db dung thiét bi va Ung dung cong nghé thong tin
trong day hoc, phat dong dang ky nghién ciru va huéng din hoc sinh nghién ctru
khoa hoc k¥ thudt. Chi dao can bd quan ly, gido vién tham gia bdi dudng tap huén
chuong trinh gido duc pho thong nam 2018 theo ké hoach cua S¢ Gido duc AV{;\ Dao
tao Hai Phong.

2. Cong tic co sé vt chat, vé sinh méi truwong

Tép trung trién khai viéc ban giao co s& vét chit cho cac 16p, tang cudng trach
nhiém trong cong tac tw quan ly co s vét chét, thiét bi cua céc 16p. Gido vién chu
nhiém 16p quan tAm t6i viée ra soat, kiém tra, dau tu dd ding, dung cu phuc vu
nhiing nhu clu sinh hoat cua l6p nhu méc mi non, déng hd, sot dung rac, dung cu
v¢ sinh...




- Lam m6i thay thé lip hé thong cénh cira phia sau khi nha hiéu bg, son sira
lai khu vue khudn vién va tuong cu Nguyén Khuyén. Chuyén va lap dat phong may
vi tinh 8 2 1én tdng 3 khu nha 3 ting. Thiét ké lai toan bd hé théng pa nd, khiu hiéu
tuyén truyén. Co ban hoan thanh cdc hang muyc stra chita khu nha C va cic cong
trinh phu trg nha vé sinh, nha tdm, nha bép, san sau khu lan xe gido vién.

Thue hién tdt viée cham soc cdy cbi, gitt gin vé sinh moi trudng t6t va quan
tAm toi canh quan moi truong, kiém tra va xéa quang cdo rao vit trén hé théng tuong
bao trude cong truong.

- Cap nhét thong tin trén co s¢ dr li¢u nganh, dang tai tin bai trén Websiite
theo dung yéu cdu (16ng sb bai dang 252 bai).

3. Cong hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p

T6 chire phét dong thang an toan giao thong va dot cao diém tuyén truyén an
toan giao thong. Thyuc hién tdt chién dich ra quan quan ly, theo doi thuc hién nhiém
vu ctia hoc sinh ddu. Xay dung noi dung chuong trinh gido duc hoat dong ngoai gidy
[én 16p nam hoc 2023-2024 va t6 chirc hoat dong ngoai gio 1én 16p thang 9 nam
2023, v6i chii dé “Thanh nién hoc tap, ren luyén vi su nghiép CNH, HDH dét nudc”
ddi v6i khdi 12. Trién khai chuyén dé 1 hoat dong Trai nghiém hudng nghiép ddi
voi khéi 10 va khéi 11. Chu trong cong tac tu van tam 1y cho th sinh trong qué
trinh thue hién nhiém vu hoc tép va rén luyén. Tranh thu kinh phi van dong tai tro,
khen thudng cho gido vién, hoc sinh ¢6 thanh tich trong cac ky thi, trao hoc bong
cho hoc sinh ngheo nhén dip khai giang nam hoc mai. Trién khai va td chirc chao
cd, hat Qudc ca, Doan ca trong cac budi sinh hoat 16p. T chirc cam két dau nam
trong cha me¢ hoc sinh va hoc sinh lién quan téi vi¢ce thuc hién phép luat vé an toan
giao thong va quy ché hoc sinh. Trién khai cude thi truc tuyén Tudi tré hoc tip va
lam theo tu tuong, dao dire, phong cach Ho Chi Minh.

4. Cong tac an toan, an ninh trwong hoc

Giir virng va 6n dinh coéng tac an ninh an toan trudng hoc, dam bao an toan
vé tai san co sO vat chat truong hoc, lam tot cong tac tuyén truyén, gido duc va quan
ly an toan giao thong, phong chdng chdy nd, t& nan xa hoi, phong chdng tac hai
thude 14, phong chéng bao luc hoe duong, vé sinh méi trudng, vé sinh nude udng...

5. Cong tac nghiép vu

Thuc hién nghiém tuc ngay gio cong lao dong va hi¢u qud trong thyc hién
nhiém vu trong doi ngli nhan vién van phong. Bao vé dam bdo an ninh an toan, quan
ly tai san, coi gitt xe dap, phuc vu bat rap, &m thanh loa mdy, theo doi hoc sinh thuc
hién quy ché hoc sinh t5t. Tap vu dam bao vé sinh, nuéc ubng, quang canh moi
truong. Thu vién dap ing tét yéu cau nhiém vu ddu nim dé xudt dau tu sach v tai
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lieu, quan ly hd so s6 sach, tb chire cho gido vién muon sach va phat sach cho hoc
sinh. Vén thu quan ly ho so nha treong, van hanh hé théng HP-Office, ban hanh cac
van ban, gidi quyét thu tuc hanh chinh, truc tiép tiép dan, cha me hoc sinh va hoc
sinh lién quan t6i cong viée. Ké toan thyuc hién tét ludt ngdn sach Nha nude, quén
ly tai chinh va tham muu ké hoach tai chinh chi phuc vu hoat dong cia nha truong,
chi con nguoi va chi thuong xuyén.

III. CONG TAC TO CHUC |

Tép trung hoach dinh muc tiéu, chuong trinh, ké hoach va nhiém vy ndm hoc
2023-2024 véi cha dé “ Doan két, ky cuong, ddi méi, sang tao, chuyén nghiép va
hiéu qud, ning cao chét luong gido duc va dao tao”. Bam sat vao muc tiéu Chién
luoc “Nang cao vi thé, tao dung niém tin, khing dinh uy tin va thuong hiéu bing
strc manh ndi luc; Xay dung mo hinh gido duc chuan muc, hién dai va héi nhap”.
T chuc thanh ¢ong L& khai giang nam hoc mdi, xay dung ké hoach Hoi nghi can
bo, vién chire va nguoi lao dong, phdi hop véi Cong doan phat dong phong trao thi
dua va cac cudc van dong, t6 chirc cham lo Tét Trung thu cho céc con can bd gido
vién, nhan vién. Ban hanh quyét dinh cong nhén két qua Hoi nghi can b [6p va cac
chirc danh cén b6 16p, Quyét dinh thanh lap céc ban, Hoi ddng tu véan giup viée Hiéu
trudng va cong khai gidao duc. Phdi hop véi Ban dai dién cha me hoc sinh truong to
chuce thanh cong ky hop toan thé cha me hoc sinh dau nam hoc 2023-2024.

- Phan c6ng nhiém vy trong Ban gidm hi¢u nam hoc 2023-2024 theo Quy ché
lam viéc cua Ban giam hiéu.

IV. CONG TAC TAI CHINH

Thuc hién tét ché d¢, chinh sach, quyén lgi ctia doi ngii va hoc sinh theo quy
dinh, can dbi kinh phi phuc vu cho hoat dong ctia co quan va hoan thanh thu tuc chi
kinh phi thu nhap tang thém 6 thang diu nim 2022. Xay dung ké hoach huy dong
kinh theo cac van ban quy dinh ctia Nha nude nhu bao hiém y té, nuéc udng, gir
xe, day thém hoc thém va cdc ngudn khéc trong nim hoc 2023-2024. Chuén bi tai
chinh chi cho dau tu co s& vat chét, trang thiét bi, sach thu vién truong hoc, van
phong phim va khai giang nam hoc méi. Can déi tham muu chi kinh phi khen
thudng cho hoc sinh ¢6 thanh tich va hoc bong cho hoc sinh nghéo vuot khé. Kiém
tra, ddi chiéu sd liéu tai chinh, can ddi, thu chi ngan sach voi kho bac Nha nudc.
Don doan Thanh tra ctia S¢ Tai chinh. '

V. DANG GIA CHUNG

1. Két qua dat duoc

Co ban cac nhiém vu dugc hoach dinh trong ké hoach thang 9 nam 2023 duoc
Ban gidm hi¢u, cdn b, gido vién, nhan vién va hoc sinh nha trudng trién khai va td




chire thue hién nghiém tic mang lai hiéu qué cao. Voi khéi luong cong viee dau
nam nhiéu, song béng su chu ddng, trach nhiém cua tap thé doi ngtl va hoc sinh
trong cong tac, hoc tap va ren luyén da gop phan thuc hién toan dién chuong trinh
ké hoach dd dé ra va lam [én mot thang 9 nam 2023 khoi sic.

2. Tén tai han ché

- Pbi véi Ban giam hi¢u: Chuong trinh ké hoach ¢ mot sb linh vuc chua xay
dung, trién khai va ban hanh kip thoi nhur: K& hoach kiém tra ndi vu hoc sinh dau
nim hoc; Ké hoach chuyén dbi sb, dinh hudng nhiing hhiém vu trong tdm trong
cong tac truyén thong. Trién khai hé thdng truc chdm va higu qua trong cong tac
truc chua cao. v

- Déi véi gido vién: Ca biét van con gido vién chua thyc hién t6t nén nép ra
vao 16p, td chirc quan 1y gid hoc van dé hoc sinh chua tap trung, lam viéc riéng, noi
chuyén riéng, thiéu tai liéu, d6 dung phuong tién hoc tép, tu thé tac phong va thuc
hién quy ché trong 16p chua tot.

- B4i véi hoc sinh: Van con hién tuong di hoc mudn, vao 16p mudn, nd dua
la hét trong gio ra choi, tap trung dong trude ctra 16p va 16i di lai, ngdi, tua, dua 1én
lan can. Thuc hi¢n trang phuc, d611g phuc, thé, cap sach, ¢ s6 it hoc sinh chua ding
quy dinh. K§ nang giao tiép, ing x{r va xtr 1y tinh hudng trong sinh hoat & mot bd
phan hoc sinh chua thyc sy tot. Nguy co cao mét an toan giao thong va tiém an van
nan bao luc hoc duong do hoc sinh chua nhén thirc t6t viéc thuc hién ludt an toan
giao thong duong b va img xu, giai quyét céc tinh hudng trong sinh hoat chua tot.

B. KE HOACH CONG TAC THANG 10 NAM 2023

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

1. Tap trung tuyén truyén, phat dong phong trao thi dua siu rong trong thdy
va tro nha truong chao mirng ngay Phu nit Viét Nam, Hoi nghi cdn bd, vién chirc va
nguoi lao dong va Dai hdi Doan thanh nién ndm hoc 2023-2024.

2. Bong vién doi ngl thuc hién nghiém tic chu truong, dudng 18i chinh sach
phép ludt ciia Dang, Nha nude va ndi quy, quy ché, quy tic tmg xt trong truong hoc.

3. Trién khai déng bd chuong trinh, ké hoach cong téc, dua cac ndi dung
chuong trinh ¢ong tac ctia nha truong vao doi sdng. ‘:»” v

4. T6 chire phat dong phong trao thi dua, hoan thanh diang ky thi dua ndm hoc
va t& chire dang ky hoc tép va lam theo tu tuong, dao dire, phong cach Ho Chi Minh
chuyén dé nam 2023 gin lién véi céc cude van dong 16n ciia nganh.

5. Chu dong nam bét tu tuong chinh tri, dong vién, chia sé, gitp dg, tao diéu
kién dé doi ngli va hoc sinh hoan thanh t6t nhiém vu. Duy tri t6t ky cuong, nén nép,
tang cuong tinh ky ludt, thuc hién nhiém vu chuyén nghiép, gilt viing méi doan két ndi
b, ton trong 1an nhau va phuc ting su chi dao, phan cong nhiém vu trong cong tac...
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II. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén mon

- Phat dong phong trao thi dua Day tét - Hoc tot chao mirng ki niém ngay Phu
ntt Viét Nam 20/10 va Hdi nghi nha gido, can bd quan ly va nguoi lao dong va Dai
hoi Pai biéu Poan TNCS Ho Chi Minh nha trudng.

- Nang cao hi¢u qua cac gio day trén 16p tur viée 1én 16p ding gio, quan ly gio
day, phuong phép giang day, kiém tra danh gia, xir Iy tinh huéng va mg xir trong
giao duc.

- Ra sodt toan bd ké hoach cua td, nhoém chuyén modn va ké hoach c4 nhan
trén co sé hudng dan cta S¢ Giao duc va Pao tao vé quy dinh hd so, sb sach. Dac
biét trién khai déng bo, cép nhét, kip thoi, dung tién dd ho so dién tu ddi vai gido
vién theo quy dinh. !

- Thyc hién nghiém tac va ddy du quy ché chuyén mén, cht trong thuc hién
chuyén mén theo hudng din ctia S¢ Gido duc va Dao tao.

- Déy manh chét lugng sinh hoat t6, nhom chuyén mon.

- Tiép tuc d6i mdi phuong phap day va hoc nham phat huy tinh tich cuc, chu
dong, sang tao va van dung kién thire, ky ning va ning luc ctia hoc sinh.

- Tang cuong thuc hién ddi mai kiém tra, ddnh gia chu trong dén danh gia
phém chét va nang luc cua hoc sinh. Thuce hién nghiém tic cac Thong tu 58/2011/TT-
BGDDT ngay 12/12/2011, Thong tu 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020, Théng
tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 va cac vin ban huéng din khac cia Bo
Gido duc va bao tao.

- Chu dong du gio tham 16p, td chirc cac chuyén dé, rat kinh nghiém trong
giang day.

- Tap trung cao cho cong tac bdi dudng hoc sinh gioi, to chirc hoat dong day
thém, hoc thém hiéu qua ké ca chat luong gid day va yéu cdu cua cong tac gido duc
theo quy dinh ctia nha truong. |

- Thyc hién cdng tac kiém tra va tu kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén
mon va nhiém vu cua gido vién. ' ‘

- Tich cuc st dung do dung thiét bi day hoc thuc té, ghi s6 dang ky sf‘frbdung
day dil.

- Kiém tra thu tuc day thém, hoc thém theo quy dinh trong nha trudng.

2. Cong tac co s& vt chat, vé sinh méi truwong

- Tang cudng cong tac quan ly co so vét chat, trang thiét bi cac phong hoc.
Gido duc y thire gifr gin va bdo quan tai san cong.

- T6 chire cho hoc sinh céc 16p tat dién, quat va dong chdt, cai hé théng canh
ctra khi ¢6 tiét thé duc, qudc phong hay trude khi ra vé.

L KHOYEN
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- Thuong xuyén kiém tra va danh gia qua trinh quén ly co s& vat chét céc 16p
va ra sodt stra chira, ddu tu nham déap ang yéu cau day va hoc.

- Pdy manh Gng dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sb va truyén thong
trong gido duc. Trién khai xdy dung ké hoach bai day, bai giang dién tt theo chi dao
cua S& Gido duc va Dao tao.

- Phd cap, truyén thong nhan dién ngay chuyén déi sé Qudc gia ndm 2023.

- Tang cudng cong tac kiém tra, hé thong nude ubng ctia hoc sinh nham dam
bdo an toan. | .

- T6 chure lam vé sinh moi truong, khudn vién, hanh lang, 16p hoc. Cham soc,
cit tia cay trong khuon vién san trudong, san bong da.

- Tuyén truyén, gido duc, don ddc, nhic nhé hoc sinh néu cao y thire gift gin
v¢ sinh chung, v€ sinh truong 16p.

3. Cong hoat dong gido duc ngoai gio' 1én 16p

- Thue hién ké hoach giang day Hoat dong gido duc ngoai gior 1én 16p véi chii
d& : “Thanh nién véi tinh ban, tinh yéu va gia dinh” dbi véi khdi 12 va Chuyén dé
Hoat dong trai nghiém, hudéng nghiép dbi voi khéi 10, khdi 11 theo dung ké hoach.

- Tiép tuc tuyén truyén, don ddc, nhic nhé va quan i, gido duc hoc sinh thuc
ddy di nhiém vu duoc quy dinh trong quy ché hoc sinh (Trang phuc, the, gidy dép,
cdp sach, tai lidu, phong céch, tac phong, k¥ ning giao tiép, k¥ nang chao héi, sinh
hoat tap thé, y thurc, tinh than, thai do hoc tap).

- Phét dong phong trao xay dung “Tap thé 16p tu quan”, “Lop hoc hanh phtic”,
thanh 1ap céc t6 “An ninh ty quan”.

- Tuyén truyén vé trit tu an toan giao théng, phong chéng thubc 14, ma tiy
hoc duong.

- Tich cuc tham gia vao cac hoat dong nhan dao, tir thién va mua tdm nhén
dao. Hoc sinh tham gia mua tim nhéan dao, h trg nguoi tang tat mdi ky 10.000 dong
trén 1 hoc sinh, giao cho Doan truong dimg 1én t6 chire trién khai va thyc hién.

- Thanh 1ap Ban chi dao chuyén ddi sé trong nha trudong, ting cudng ung
dung cong nghé thong tin va cong tac truyén th6ng nhim quang b4, tuyén truyén
céc hoat dong gido duc cua nha truong qua cong thong tin dién tir, hé théng loa
truyén thanh.

- T6 chire kiém tra né nép, ndi vu hoc sinh, kiém tra va danh gia chét luogng
xe cua hoc sinh theo danh sach dang ky gui xe.

- T6 chirc cho hoc sinh chao co, hat que ca va doan ca trong cc budi sinh
hoat va chao co.

- Thye hién tét cong téc tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luét va trién

14

khai hi¢u qua cac van ban chi dao cua cép trén.




4. Cong tac an toan, an ninh trudng hoc ‘

Pam bao cong tac an ninh, an toan vé tai san co s¢ vat chit frudong hoc, cong
tac trat ty an ninh truong hoc, tiép tuc duogc dé cao, cong tac an toan giao thong
duoc thyc hién triét dé va nghiém tic, cong tac gido duc hoc sinh tiép tuc duge quan
tdm toan dién... Tang cudng cdng tac phdi hgp véi cong an nhiam dam bao yéu ciu
vé& an toan an ninh, phong chng chay nd, vé sinh an toan nudc udng, phong chdng
thudc 14, tuyén truyén va tac hai cia ma tay, té nan xa hoi trong hoc sinh. X4y dung
mdi trudng an toan, than thién, ky cuong, nén nép.

5. Cong tic nghiép vu

Nang cao chét luong va hiéu qua cong tac, tich cuc chu dong viée thuc hién
ké hoach, dam bdo thuc hién tdt ngay gio cong; thyc hién diung chirc trach nhiém
vu dugce giao, khic phuc nhiing han ché ton tai, nghiém tc trong cong viée, hiéu
qua trong cOng tac va ving vang trong nghiép vu chuyén mén. Pam bao chuan muc
trong giao tiép, tmg xr trong nha truong va déi véi cac to chire c4 nhan toi lién hé
cong téc.

1. CONG TAC TO CHUC

- Hoan thanh toan bo, ké hoach, chuong trinh, ndi dung cong tdc nam hoc
trén tit ca cac linh VUuec.

- T6 chire Hoi nghi ki¢n toan Ban dai dién cha nﬁg: hoc sinh truong,.

- T6 chue Hoi nghi can b, vién chirc va nguoi lao dong nam hoc 2023-2024.

- Phéi hop t6 chirc Pai hoi Doan TNCS Hd Chi Minh nha truong nim hoc
2023-2024.

- Phéi hop t6 chae Ki niém ngay ph’u n{r Viét Nam 20 thang 10 nam 2023.

- Ra sodt hoan thién quy ché noi bo nha trudng.

- Tiép tuc trién khai ké hoach truong hoe hanh phiic ndm hoc 2023-2024.

- Xay dung ké hoach Kiém tra noi bd, Ké hoach phéap ché nim hoc 2023-2024.

- Nghién ciru, ra soat va diéu chinh tiéu chi danh gia, xép loai thi dua (néu cd).

- Xay dung Quy ché phdi hop gitra nha treong véi Dang ty, voi Cong doan,
véi Poan thanh nién, véi Ban dai dién cha me hoc sinh.

- Trién khai cac van ban méi nhu Luat s§ 10/2022/QH15 caa Quéc hdikhoa
XV théng qua ky hop thr IV ngay 10 thang 11 nam 2022 vé Luét thuc hién ciuy ché
dan chd & co sd; Luat sd 11/2022/QH15 cua Qudc hoi khoa XV thong qua ky hop
thtr IV ngay 14 thang 11 nam 2022 v& Luat Thanh tra; Nghi dinh sé 59/2023/ND-
CP ngay 14 thang 8 nam 2023 ctia Chinh phii vé Quy dinh chi tiét mot sé didu cua
Luat Thuc hién quy ché dan chu & co s6; Nghi dinh sé 43/2023/ND-CP ngay 30
thdng 6 nim 2023 ctia Chinh pht vé Quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi
hanh Luat Thanh tra.




IV. CONG TAC TAI CHINH

Can ddi tai chinh va thyuc hién quyét todn quy 3; du kién tai chinh quy 4 nam
2023; hoan thanh ho so con gia dinh chinh sach, thuong binh, liét si, bénh binh va
hd nghéo, can nghe¢o; hoan thanh hd so thu tuc ding ki mua thé bao hiém y té theo
quy dinh huéng dan cua Bao hiém y té thanh phé va huyén Vinh Bao; nghién ciru
bd sung mot s6 ndi dung trong quy ché chi tiéu ndi bo.

Trén day la két qué thuc hién nhiém vu thang 9 ndm 2023 va nhiing nhiém
vu trong tdm thang 10 nam 2023. Y¢u cAu toan thé can bo, giao vién, nhan vién
nghiém tac thuc hién.

Noi nhin:

- Pang uy; BGH;
-CTCDH, BTDT;

-TTCM,;

- Bang Website;

- Luu: VT.
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